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AVISO

El Municipio de Manzanares Caldas, informa a los interesados que los estudios y documentos previos, el
proyecto de Pliego de Condiciones, asi como cualquiera de sus anexos estan a disposicion del publico
en el Sistema Electrénico de Contratacién publica www.contratos.gov.co.

La Alcaldia Municipal de MANZANARES CALDAS en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del

Decreto 1082 de 2015, informa a los aspirantes a contratar y la comunidad en general, que iniciara un proceso de
seleccion de contratistas con el objeto y caracteristicas esenciales

La seleccién del contratista se realiza a través de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO.
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l. INTRODUCCION

El Municipio de Manzanares —Caldas, pone a disposicion de los interesados el proyectode Pliego de
Condiciones para la seleccion del Contratista encargado de ejecutar la SELECCION DE
INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA ASESORAR AL MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS EN
LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL PROGRAMA GENERAL DE SEGUROS.

El presente Proceso de Contratacion se encuentra identificado como CONCURSO DE MERITOS
ABIERTO N° 003 DE 2024. El objeto del Contrato es SELECCION DE INTERMEDIARIO DE SEGUROS
PARA ASESORAR AL MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS EN LA CONTRATACION Y
ADMINISTRACION DEL PROGRAMA GENERAL DE SEGUROS.

La seleccién del Contratista se realiza a través de Concurso de Méritos en atencion a que el contrato a
celebrar corresponde a un contrato de consultoria (numeral 2°, articulo 32, Ley 80 de 1993) y es ésta la
modalidad para la seleccion de consultores (numeral 3, articulo 2, Ley 1150 de 2007). Los Documentos
del Proceso estdn a disposicion del publico en el SECOP Il en el siguiente link
http://www.colombiacompra.gov.co
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Il. INFORMACION GENERAL

A. REGIMEN LEGAL

El marco legal del proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion, se rigen por
los principios aplicables establecidos en la Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia
y en especial el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica — Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias, la normas tributarias y
presupuestales, las disposiciones cambiarias y, las deméas normas concordantes con la materia objeto
del contrato, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccidn; por las reglas
previstas en este pliego de condiciones y las resoluciones y documentos que se expidan en el tramite
del presente proceso y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales.

El presente pliego de condiciones, las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
y el Decreto 1082 de 2015, contienen las condiciones en que se basa esta convocatoria y son de
forzosa aceptacion, en todo cuanto a ella le sea aplicable.

B. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 en concordancia
con la ley 850 de 2003, el Municipio de Manzanares Caldas, invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en ejercer veeduria al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera
de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP |I.

C. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 2 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su nombre, es causal suficiente
para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

D. RECOMENDACIONES GENERALES A LOS PARTICIPANTES.

El contenido de la presente Consultoria es de obligatorio cumplimiento para los proponentes que
participen en el proceso de seleccion, ha sido elaborado de acuerdo a lo previsto en la Ley 80 de 1993,
1150 de 2007, 1474 de 2011, el Decreto 1082 del 2015 y demas normas concordantes, previa
estructuracion de los estudios de conveniencia y oportunidad, basados en los requerimientos de la
entidad. El interesado debera examinar cuidadosamente sus términos y especificaciones técnicas, e
informarse cabalmente de todas las circunstancias que puedan influir en la elaboracion de los
ofrecimientos. Todos los documentos del proceso se complementan mutuamente y conforman un
conjunto sistematicamente organizado.

Las interpretaciones o deducciones del interesado seran de su exclusiva responsabilidad. La
presentacion de la propuesta hara presumir que el oferente conoce integramente las exigencias de
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los ofrecimientos, igual que las condiciones de ejecucion del contrato y los acepta. De igual forma, se
entiende que:

1. No puede sefialar condiciones diferentes a las establecidas en este documento, so pena de tenerlas
por no escritas;

2. Tuvo acceso y conocimiento de todos los documentos precontractuales de la invitacion publica;

3. Consulté y analizé toda la informacion que requeria para elaborar y formular su ofrecimiento;

4. Toda la informacién contenida en su propuesta es veraz, exacta y no existe falsedad alguna en la
misma, facultindose a la entidad para verificar lo anterior y en caso de encontrar yerros,
inconsistencias o discrepancias, rechazar la propuesta;

5. Ni él ni el ente juridico que representa se hallan incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad
que le impidan contratar (Especialmente las previstas en la Ley 1474 de 2011) y en caso de verse
afectado por un evento sobreviniente de éstos, lo notificara inmediatamente y renuncia a la
participacion en el mismo y a los Derechos que le otorgaria el hecho de que su propuesta fuere
calificada como la méas favorable; 6. Esta en capacidad de ejecutar de manera completa e integral las
obligaciones emanadas del contrato que se celebrard como conclusion del proceso de seleccion, y
acepta la forma de pago prevista; y,

7. Una vez presentada la propuesta y una vez ocurrido el cierre del proceso de seleccion, aquella es
inmodificable e irrevocable.

Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas tengan en cuenta
lo siguiente:

a. Verificar que no se encuentren incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o prohibicion legal para contratar con el Municipio; y

b. Cefirse estrictamente a las condiciones los criterios de selecciéon y metodologia de evaluacion
estipuladas en la presente invitacién para el proceso de contratacion.

E. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo
0 gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los
interesados y Proponentes.

F. COMUNICACIONES

Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitacion de
documentacion se debera cargar UNICA'Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP
Il.

Al participar en el presente proceso, el proponente(s) acepta ser notificado de forma electrénica a
través de SECORP L.

G. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por
terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los
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documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una
lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en
lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual
debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el
tramite de Apostilla o Consularizacion.

H. NORMAS PARA SUBSANAR

En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los proponentes
acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal debe solicitarles aclarar,
completar o corregir dichos documentos en un plazo razonable y adecuado. Esta solicitud se hara en
igualdad de condiciones para todos los proponentes en el acta de verificacion de requisitos habilitantes
y estos deberan subsanar para todos en igualdad de condiciones maximo dentro del término
establecido para tal efecto en el cronograma. De esta manera la entidad de cumplimiento a la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 y el manual de Colombia Compra Eficiente sobre
requisitos habilitantes, segun lo cual la entidad en condiciones de igualdad entre la presentacion de
ofertas y la adjudicacion debe requerir a los proponentes para que subsanen; luego de no hacerlo
procedera al rechazo de la oferta.

El Municipio debe evaluar las ofertas de los proponentes que hayan acreditado que cumplen con los
requisitos habilitantes.

En consecuencia, el municipio debe rechazar las ofertas de quienes no aclaren, completen o corrijan
la informacion para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo establecido para el efecto.

No hay lugar a aclarar, completar o corregir la informacion para acreditar los requisitos habilitantes
cuando: (i) el proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de
la presentacion de las ofertas;(ii) el proponente pretenda sanear su falta de capacidad en el momento
de la presentacion de la oferta; y (iii) cuando la aclaracion, complemento o correccion no se refiera
directamente al proponente y busque mejorar la oferta.

M. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con
el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural
de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con
mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 del
2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado
natural y obvio.

TERMINO DEFINICION

ADJUDICACION Es la decision final de EL MUNICIPIO DE MANZANARES,
expedida por medio de un acto administrativo, que determina el
adjudicatario del presente Proceso de Contratacion
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Es el Proponente que resulte adjudicatario ysuscriba el Contrato
objeto del presente Proceso de Contratacion.

CONTRATO

Es el negocio juridico que se suscribira entreEL MUNICIPIO DE
MANZANARES -DEPARTAMENTO DE CALDASy el
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes
obligaciones reciprocasy se conceden derechos correlativos que
instrumentan la relacion contractual

OFERTA

Es la propuesta presentada a EL MUNICIPIO [ MANZANARES-
DEPARTAMENTO DE CALDAS por los interesados en ser el
contratista del Proceso de Contratacion objeto del presente Pliego
de Condiciones

PLIEGO DE
CONDICIONES

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el
futuro Contrato, enlos que se sefialan las condiciones obijetivas,
plazos y procedimientos dentro de los cualeslos Proponentes
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion del contratista y tener la posibilidad de obtener la
calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacién.

PRIMER ORDEN DE

Es la posicion que ocupa el Proponente que,

ELEGIBILIDAD
una vez habilitado, obtiene el puntaje mas alto luego de
efectuarse la evaluacién prevista en el presente Pliego de
Condiciones

PROPONENTE Es la persona natural o juridica o el grupo depersonas juridicas y/o

naturales, nacionales oextranjeras, asociadas entre si mediante
las figuras de consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad
futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion.
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Iv. DESCRIPCION DEL PROCESO

El Municipio de Manzanares Caldas, mediante la presente contratacion, modalidad CONCURSO DE MERITOS
ABIERTO, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.3.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015,
invita a las personas naturales o juridicas, individualmente, en consorcio, 0 en unién temporal, que cumplan con
los requisitos de participacion exigidos en el presente PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES, con el
fin de que presenten una propuesta acorde al objeto de dicho proceso de contratacién, garantizando el
cumplimiento del objeto y la adecuada utilizacion de los recursos financieros.

LA DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL
CONTRATO, IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS, DE
SER POSIBLE O DE LO CONTRARIO CON EL TERCER NIVEL DEL MISMO.

1.1. OBJETO: SELECCION DE INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA ASESORAR AL MUNICIPIO DE
MANZANARES CALDAS EN LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL PROGRAMA GENERAL DE

SEGUROS.
1.2. CODIGO SEGUN LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS
PRODUCTO NOMBRE
84131500 SERVICIOS DE SEGUROS PARA ESTRUCTURAS, Y
PROPIEDADES YPOSESIONES
84131600 SEGUROS DE VIDA, SALUD Y ACCIDENTES
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE UNSPSC
F- SERVICIOS 84 SERVICIOS | 13 SERVICIO DE | 15 SERVICIOS DE | 84131501 SEGURO
FINANCIEROS Y DE | SEGUROS Y | SEGUROS PARA | DE EDIFIiCIOS O
SEGUROS PENSIONES ESTRUCTURAS Y | DEL CONTENIDO
PROPIEDADES Y | DE EDIFICIOS.
POSESIONES
84 SERVICIOS | 13 SERVICIO DE | 15 “SERVICIOS DE | 84131503 SEGURO
FINANCIEROS Y DE | SEGUROS Y | SEGUROS PARA | DE AUTOMOVILES
SEGUROS PENSIONES ESTRUCTURAS Y | O CAMIONES
PROPIEDADES Y
POSESIONES
84 SERVICIOS | 13 SERVICIO DE | 15 SERVICIOS DE | 84131510 SEGURO
FINANCIEROS Y DE | SEGUROS Y | SEGUROS PARA | A TODO RIESGO
SEGUROS PENSIONES ESTRUCTURAS Y | PARA
PROPIEDADES Y | CONTRATISTAS
POSESIONES
84 SERVICIOS | 13 SERVICIO DE | 16 SEGUROS DE 84131601
FINANCIEROS Y DE | SEGUROS Y | VIDA, SALUD Y | SEGUROS DE VIDA
SEGUROS PENSIONES ACCIDENTES
84 SERVICIOS | 13 SERVICIO DE | 16 SEGUROS DE | 84131607 SEGURO
FINANCIEROS Y DE | SEGUROS Y | VIDA, SALUD Y | DE
SEGUROS PENSIONES ACCIDENTES RESPONSABILIDAD
CIVIL
84 SERVICIOS | 13 SERVICIO DE | 16 SEGUROS DE | 84131609
FINANCIEROS Y DE | SEGUROS Y | VIDA, SALUD Y | PROGRAMA DE
SEGUROS PENSIONES ACCIDENTES
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1.3 CLASE DE CONTRATO: CONTRATO DE SERVICIO INTERMEDIARIO DE SEGUROS
1.4 LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE MANZANARES- CALDAS.

1.4.1 PLAZO DE EJECUCION: El contrato que se derive del presente proceso de seleccion se
contaran a partir de la firma del acta de inicio y hasta el 31 de diciembre de 2027.

1.5 ALCANCE DEL OBJETO

El alcance que comprende el presente objeto, son los servicios basicos e indispensables que debe
comprometerse a prestar el oferente en documento integral de la propuesta, y que hace parte del
contrato como obligaciones del mismo:

* Analizar las necesidades de aseguramiento de la entidad, determinando las condiciones técnicas y
juridicas de las diferentes pdlizas requeridas y las clausulas especiales recomendadas para la
adecuada adquisicion de las pdlizas.

+ Asesoria técnica y juridica a la entidad en el disefio de los documentos previos y pliegos, en la
celebracion y desarrollo de los contratos de seguros en todas sus etapas, es decir, en la solicitud de
expedicion de pélizas de seguros, en la variacién de los riesgos, en los avisos de ocurrencia de
siniestros, en la proteccion del salvamento, en la presentacion de la reclamacion, en la valoracion de
las pérdidas y en general en todo lo concerniente a la correcta ejecucion de los contratos de seguros.
+ Asesorar en el manejo integral del programa de seguros y tramite de las reclamaciones e
indemnizaciones por siniestros ante las compafiias de seguros, en las condiciones técnicas
establecidas en los estudios y el pliego de condiciones y en la propuesta presentada por el contratista.
Esta obligacién comprende anélisis de los hechos, conveniencia de afectar o no las pdlizas, estudio
del amparo, pdliza a afectar, tramite oportuno de la reclamacién, demostracién de la ocurrencia de la
pérdida, nombramiento de ajustadores, valoracion de las pérdidas, obtencién de las indemnizaciones
en las mejores condiciones posibles de tiempo, modo y cuantia, evaluacion de las liquidaciones de las
indemnizaciones presentadas por la aseguradora, asesoria respecto de la mejor forma de recibir las
indemnizaciones, informar oportunamente sobre vencimientos de términos para evitar las
prescripciones de acciones y en general todas aquellas actividades que la entidad requiera para el
tramite de siniestros.

* Realizar el analisis de exposicion al riesgo, identificar los riesgos a los que estan expuestos los bienes
e intereses de la entidad y por los que es o llegare a ser responsable, la mejor manera de tratarlos.

* Asesorar a la entidad en la determinacién de los valores de sus activos, con el fin de disponer de
criterios adecuados para la contratacion y adicion de las pdlizas de seguros que cubran esos activos.
* Resolver las consultas que se le formulen sobre el tema de seguros. El tiempo de respuesta del
Intermediario a la Entidad, no podra ser superior a dos (2) dias habiles. ¢ Informar oportunamente
sobre las decisiones adoptadas por la Superintendencia Financiera u otros organismos del Estado en
materia de seguros y de los cambios que se operen en el campo asegurador que sean de interés de
la entidad.
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* Revisar y evaluar el plan de seguros con que cuenta actualmente la entidad y suministrar
recomendaciones que estime pertinentes. Presentar el programa de prevencion de pérdidas que
permita prevenir o disminuir riesgos, con su correspondiente cronograma de ejecucion dentro de los
treinta (30) dias siguientes al inicio de ejecucion del contrato para la aprobacion del supervisor del
contrato.

* Implementar el programa de prevencion de pérdidas ofrecido en su propuesta, que permita disminuir
los riesgos a los que esta expuesta la administracion, entendiendo este como las actividades,
recomendaciones, campaiias y capacitaciones tendientes a detectar, prevenir, minimizar o eliminar
todos aquellos riesgos potenciales que puedan materializar los riesgos cubiertos por una pdliza de
seguro y presentar informes con la periodicidad requerida.

+ Suministrar a la entidad, en su debida oportunidad, los estudios de mercado que demande para la
contratacion de las pélizas que requiera para cumplir con la obligacidn legal de amparar sus bienes e
intereses y aquellos por los que es o llegare a ser responsable.

* Asesorar a la entidad en todos los tramites del proceso de seleccidn que adelante para la contratacion
de los seguros que requiera para el debido cubrimiento de los bienes e intereses y aquellos por los
que es o llegare a ser responsable incluyendo la evaluacion de las ofertas que se reciban con ocasion
de dichos procesos.

« Verificar que las pdlizas que la aseguradora adjudicataria del proceso de seleccion suministre a la
entidad sean emitidas de conformidad con los términos ofrecidos por el proponente y aceptados por
la Entidad.

* Asesorar a la entidad en el desarrollo del contrato de seguros en todas sus etapas, entre otros, en la
solicitud de modificaciones expedicion de los certificados respectivos, revisién de los mismos, y en
general los demas propios de la actividad.

* Realizar auditoria juridica y técnica en las condiciones generales y particulares de cada una de las
pdlizas contratadas por la entidad para verificar que no se presenten vicios frente a las necesidades
de cobertura, y entregar los resultados de dicha auditoria dentro del mes inmediatamente siguiente a
la fecha de recibo de las polizas.

* Asesorar en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o cualquier indole derivadas del
programa de seguros.

+ Asesorar a la entidad para que cumpla con el pago oportuno de las primas a su cargo y a favor de la
aseguradora para evitar que se presenten cancelaciones automaticas por falta de pago de las primas.
* Mantener debidamente actualizado y sistematizado el programa de seguros de la Entidad, de manera
que permita atender oportunamente todos los requerimientos que la entidad le formule en aspectos
tales como condiciones de pdlizas, estadisticas, facturacion, control de vencimientos, de acuerdo a
los ofrecimientos hechos en su propuesta.

* Mantener debidamente sistematizados y permanentemente actualizados los siniestros que afecten
las diferentes pdlizas contratadas por la entidad de manera que permita una continua y agil consulta
y control y genere las estadisticas que requieran los diferentes entes de control.

* Presentar oportunamente los informes que le sean requeridos por la Administracion Municipal, en
relacion con el programa de seguros.

* Asesorar a la Administracién Municipal en el manejo y control de las polizas y garantias que presten
los contratistas, en la proyeccion de los actos administrativos para declarar la ocurrencia del siniestro
y en la realizacién, tramite y obtencion de la indemnizacion correspondiente.
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* Presentar un resumen de seguros y formular las recomendaciones a la entidad durante los dos
ultimos meses de ejecucion del contrato.

+ Cumplir oportunamente con todos los ofrecimientos que contemple su propuesta.

+ Consultar las pdlizas y garantias de acuerdo con los requerimientos de los pliegos.

+ Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del represente legal para la presentacion de la propuesta
y para la suscripcién del contrato.

+ Subsanar la documentacién pertinente que soliciten los pliegos de condiciones y en los estudios y
documentos previos.

+ Suministrar oportunamente todos los informes que requiera el supervisor necesario para cumplir con
los programas, plazos y especificaciones técnicas objeto del contrato.

+ Dar cumplimiento a los requerimientos exigidos por el supervisor del contrato.

+ Cumplir con la normatividad existente en lo referente a la seguridad industrial y salud ocupacional de
sus trabajadores.

* Pagar los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato.

* Entregar documentacién pertinente a la programacion de entregas y/o ejecucion del contrato.

« Entregar las hojas de vida del personal profesional y experto ofrecido, los cuales deben cumplir y
acreditar los requisitos de idoneidad y experiencia exigidos.

* Realizar la intermediacion para el cubrimiento de los riesgos de los activos e intereses y demas
seguros que llegare a requerir la Entidad.

* No suministrar a terceros la informacion técnica, administrativa y/o financiera del programa de
seguros.

+ Para la ejecucion del contrato y cada mes durante la vigencia del contrato y al momento de la
liquidacion del mismo, entregar los soportes del cumplimiento de las obligaciones de seguridad social
integral y parafiscal y/o certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal, segun el
caso, en la que conste el cumplimiento de dichas obligaciones.

+ Las demés que emanen directamente de la naturaleza del contrato de intermediacion de seguros y
aquellas ofrecidas por el proponente adjudicatario del concurso de méritos.

1.6 Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas corresponden a cada una de las condiciones minimas obligatorias que
deberan presentar los oferentes a fin de determinar la parte técnica como se enuncia a continuacion
las cuales no otorgan puntaje y son de caracter habilitante, ya que las mismas son aspectos necesarios
para garantizar que la entidad cuente con el cubrimiento de la necesidad planteada.

El presente estudio marca la pauta de lo que se puede pretender, basados en la necesidad de la
entidad.

1.6.1 Propuesta de cobertura y condiciones

El proponente debera describir los criterios técnicos generales que se utilizaran para estructurar el
programa de seguros de la entidad, para sus necesidades basicas y condiciones de riesgo. Para cada
ramo propuesto se debera definir la estructura basica de coberturas y condiciones necesarias y
suficientes para amparar los riesgos, incluidas clausulas adicionales.
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1.6.1.1 Prevision de Pérdidas.

El proponente debera presentar las recomendaciones, sugerencias y campafias que permitan
prevenir, disminuir, eliminar los riesgos para la totalidad de los ramos sugeridos a contratar. Este
programa contemplara la propuesta para minimizar los factores de riesgo y el cronograma de
actividades.

1.6.1.2 Capacidad Técnica.

La capacidad técnica de la propuesta debe especificar y hacer referencia al tipo de formacion de las
personas y experiencia especifica en trabajos semejantes que atenderan el programa de seguros del
municipio de Manzanares.

1.6.1.3 Infraestructura soporte técnico Conjunto de recursos, distinto al humano que el intermediario
ofrece tener al servicio del Municipio de Manzanares, en funcién directa de sus necesidades.

1.6.1.4 Experiencia Se requiere en este item que el tiempo (afios) de experiencia mencionados se
acrediten con el certificado de existencia y representacién legal del proponente y con el Registro Unico
de Proponentes.

1.6.1.5 Condiciones de las polizas ofrecidas como resultado de intermediacion.
Las pdlizas deberan ajustarse a las siguientes exigencias:

a. Su contenido debe cefiirse a las normas que regulan el contrato, al presente estatuto y a las demés
disposiciones imperativas que resulten aplicables, so pena de ineficiencia de la estipulacion
respectiva.

b. Deben redactarse en tal forma que sean de facil comprension para el asegurado. Por tanto, los
caracteres tipograficos deben ser faciimente legibles.

c. Los amparos basicos y las exclusiones deben figurar, en caracteres destacados, en la primera
pagina de la pdliza.

Las tarifas cumpliran las siguientes reglas:

a. Deben observar los principios técnicos de equidad y suficiencia.

b. Deben ser el producto de la utilizacion de informacién estadistica que cumpla exigencias. De
homogeneidad y representatividad.

c. Ser el producto del respaldo de reaseguradores de reconocida técnica y financiera, en aquellos
riesgos que por su naturaleza no resulte viable el cumplimiento de las exigencias contenidas en la
letra anterior.

Las pélizas que se adquieren frecuentemente son:
+ Seguro de vida del Alcalde, Personero y Concejales
« Seguro de Incendio y/o rayo

+ Seguro contra terremoto, anegacion

* Seguro de Sustraccién.

* Seguro de rotura de maquinaria

* Seguro de equipo eléctrico y electrénico
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+ Seguro de responsabilidad civil extracontractual

« Seguro global de manejo sector oficial

* Seguro de automdviles

+ Seguro Obligatorio (SOAT)

+ Seguro de Administracién de riesgos profesionales
Entre otros que requiera la entidad.

1.7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.- Realizar el estudio de riesgos, si es necesario para identificar los niveles de exposicion de los
bienes e intereses del MUNICIPIO DE MANZANARES segun los factores contemplados en la
propuesta, con base en el cual se llevara a cabo la adquisicion deseguros y proponer a
consideracion de la Entidad un borrador de pliegos, para dichoproceso.

b- Examinadas las condiciones del riesgo resultante del estudio realizado, asesorar a la Entidad
en la estructuracion de las pdlizas y disefiar el programa de seguros que requiere El Municipio
de Manzanares Caldas para que todos sus bienes e intereses queden adecuadamente
protegidos, identificando el justo equilibrio entre el costo de la cobertura y el beneficio de los
amparos a contratar.

c-. Asesorar a la Entidad durante todo el proceso adelantado para la contratacion desu programa
de seguros. Al elaborar el pliego respectivo, incluir todos los criterios técnicos que sean mas
favorables a los intereses de la Entidad para la adecuada proteccion de sus bienes e intereses,
asi como el estudio de riesgos propio para la seleccion de companias de seguros. Atender y
resolver todas las observaciones e inquietudes que surjan durante el desarrollo del proceso de
seleccion, proyectar las respectivas respuestas a las diferentes observaciones que presenten los
interesados a participar en el proceso.

d-. Efectuar la evaluacién de las propuestas presentadas por las aseguradoras, asi como los
diferentes informes que dicha actividad conlleve.

e- . Asesorar a la Entidad en la celebracidn de los contratos de seguro, y dar aviso a la Entidad,
sobre la necesidad de adelantar los procedimientos previstos en las normas de contratacion
estatal, para que ésta contrate las pélizas y la asesoria requeridas para elo en forma
oportuna, es decir con la antelacidn que se requiere para cumplir con la formalidad que demanda
el proceso contractual y la adquisicion de los seguros. En el caso en que sea necesario realizar
alguna adicién al contrato de seguro de acuerdocon lo establecido en el paragrafo del articulo 40
de la ley 80 de 1993, debera prestarla asesoria a la Entidad para el tramite de la prérroga
respectiva. En todo caso el intermediario disefiara un programa de vencimientos de pdlizas que
le permita a la Entidad establecer los tiempos necesarios establecidos en la Ley 80 y decretos
reglamentarios para llevar a cabo de manera oportuna, el concurso de méritos para los
intermediarios y la posterior contratacion de las pdlizas, no podré tramitar prorrogas sin
autorizacion expresa de La Entidad.
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f-. Revisar que todos los documentos del contrato de seguros, como pdlizas, anexos,certificados,
etc, que sean expedidos por las comparias aseguradoras cumplan con los requerimientos
ofrecidos por éstas o solicitados por la Entidad.

g-.Asesorar, presentar y tramitar, en forma oportuna, las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras, procurando obtener el pago de las indemnizaciones que correspondan en las
mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia. Para tal efecto  revisara que en el tramite de
los reclamos que afecten las pélizas de la Entidad, se incluyan los documentos necesarios para
la demostracion de la prueba de la ocurrencia del siniestro y su cuantia atendiendo lo establecido
en el Cédigo de Comercio. Evitar que prescriban los términos de las acciones derivadas de los
contratos de seguros, recomendando la iniciacion del proceso judicial en contra del asegurador
cuando, habiéndose formulado el reclamo por la via extrajudicial, éste no proceda al pago de
manera oportuna.

h. Prestar asesoria en evaluacion y analisis de riesgos, acorde con las especificacionesque se derivan
del objeto del presente proceso contractual.

i. Prestar todos los demas servicios que emanan de la actividad de asesoria y de su funciéon como
intermediario de seguros siempre y cuando no resulten incompatibles anel objeto y las demas
especificaciones esenciales definidas para éste en los presentes estudios previos y en la Ley.

j. Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales.

k. De conformidad con el objeto definido, realizar los tramites necesarios para el reconocimiento de
siniestros por las compafiias aseguradoras, de manera justa y oportuna a los intereses del
Municipio de Manzanares Caldas.

. Administrar y divulgar el manual de manejo del programa de seguros, previa solicitud escrita por
parte del municipio al asesor de seguros

m. Cumplir las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en el Estatuto
Organico del Sistema Financiero, en el Cédigo de Comercio y demas disposiciones legales
aplicables a la Intermediacion de Seguros.

n. Asesorar a la Entidad en el proceso de cobro de las indemnizaciones a cargo de lasentidades
aseguradoras en los seguros de cumplimiento, cauciones judiciales y de crédito

0. Asesorar, en caso de litigios o conflictos, al Municipio de Manzanares Caldas, cuando a ello
hubiere lugar, con relacién al contrato de Seguros en todos sus aspectos.

p. Informar permanentemente a la Entidad sobre las normas y deméas decisiones de autoridades
competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto que sea de interés para el
contratante relacionado con el objeto del contrato, el programa deseguros y el programa de
administracion de riesgos. previa solicitud escrita por partedel municipio al asesor de seguros
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q. Presentar a la Entidad de manera oportuna los informes, conceptos y demas informacion
requerida en desarrollo del objeto del contrato.

r.  En caso de ser necesario, en razédn a la ejecucion del contrato o por solicitud del Municipio de
Manzanares, el intermediario desplazaréd a su costo y riesgo, sus empleadoso contratistas a
cualquiera de las ubicaciones donde haya o llegare a haber predios ointereses del Municipio.
Cuando sea necesario el desplazamiento, se de las condiciones de salud y de orden publico para
el traslado del personal.

s. El proponente a quien se le adjudique el contrato, debera presentar informes bimensuales con
las recomendaciones que corresponden a los mecanismos de tratamiento de riesgos que son
pertinentes de acuerdo con los resultados de su trabajo. Siempre y cuando este se solicite.

t. Debera realizar capacitacion a los diferentes funcionarios sobre las pdlizas que sean
contratadas, asi mismo brindar capacitacion relacionada con las pélizas y/o garantias que debe
exigir la entidad en los diferentes procesos de contratacion y auditoria, dichas capacitaciones se
realizaran previa solicitud por parte del municipio con el contratista maximo 2 veces x afo y
coordinadas.

u. Mantener personal de soporte idéneo de las mismas condiciones, cualidades y capacidades
a las presentadas en el presente proceso, para atender de manera inmediata los requerimientos
del Municipio de Manzanares.

1.8 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:

a) Entregar la informacién necesaria al intermediario de seguros para pueda ejecutara cabalidad
el objeto del contrato.

b) Exigir al intermediario de seguros la ejecucion idénea del contrato.

c) Poner a disposicion el recurso humano, equipos 0 demas elementos que serequieran
para el desarrollo del objeto contractual.

d) Avisar oportunamente al intermediario de seguros cualquier evento, siniestro oaccion
relacionada con el programa de seguros del Municipio.

2. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y JUSTIFICACION

De conformidad con el planteamiento de la necesidad y el objeto formulado a celebrarse, tenemos que
el proceso de seleccion se regira por la modalidad de Concurso de Méritos, de conformidad con el
Articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 el cual sefala:
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“‘Articulo 2.2.1.2.1.3.1. Procedencia del concurso de méritos. Las Entidades Estatales deben
seleccionar sus contratistas a través del concurso de méritos para la prestacion de servicios de
consultoria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los proyectos de
arquitectura. El procedimiento para la seleccidn de proyectos de arquitectura es el establecido en los
Articulo 2.2.1.2.1.3.8 al 2.2.1.2.1.3.25 del presente Decreto.

2.1 FUNDAMENTOS JURIDICOS DE SELECCION

El numeral 3° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 219 del Decreto 19
de 2012 el cual quedo asi:

Articulo 219 - Concurso de méritos: “3. Concurso de méritos. Corresponde a la modalidad prevista
para la seleccion de consultores o proyectos, en la que se podran utilizar sistemas de concurso
abierto o de precalificacion. En este ultimo caso, la conformacion de la lista de precalificados se hara
mediante convocatoria publica, permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes mediante
resolucion motivada, que se entendera notificada en estrados a los interesados, en la audiencia
publica de conformacion de la lista, utilizando para el efecto, entre otros, criterios de experiencia,
capacidad intelectual y de organizacion de los proponentes, segln sea el caso. De conformidad con
las condiciones que sefale el reglamento, en desarrollo de estos procesos de seleccidn, las
propuestas técnicas o de proyectos podran ser presentadas en forma andénima ante un jurado plural,
impar deliberante y calificado.

El Decreto 1082 de 2015 senala:

Articulo 2.2.1.2.1.3.1. Procedencia del concurso de meéritos. Las Entidades Estatales deben
seleccionar sus contratistas a través del concurso de méritos para la prestacion de servicios de
consultoria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de Ley 80 de 1993 y para los proyectos de
arquitectura. El procedimiento para la seleccion de proyectos de arquitectura es el establecido en los
articulos 2.2.1.2.1.3.8 al 2.2.1.2.1.3.25 del presente decreto.

Articulo 2.2.1.2.1.3.2. Procedimiento del concurso de méritos. Ademas de las reglas generales
previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables al concurso de méritos
abierto o con precalificacion: 1. La Entidad Estatal en los pliegos de condiciones debe indicar la forma
como calificaré entre otros, los siguientes criterios: a) la experiencia del interesado y del equipo de
trabajo, y b) la formacién académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo.
La Entidad Estatal debe publicar durante tres (3) dias habiles el informe de evaluacién, cual debe
contener la calificacion técnica y el orden de elegibilidad. 3. La Entidad Estatal debe revisar la oferta
economica y verificar que ésta en el rango del valor estimado consignado en los documentos y
estudios previos y del presupuesto asignado para el contrato. 4. La Entidad Estatal debe revisar con
el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia y consistencia entre: i) la
necesidad identificada por la Entidad Estatal y el alcance de la oferta; ii) la consultoria ofrecida y el
precio ofrecido, y iii) el precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del respectivo Proceso de
Contratacion. Si la Entidad Estatal y el oferente llegan a un acuerdo sobre el alcance y el valor del
contrato, dejaran constancia del mismo y firmaran el contrato. 5. Si la Entidad Estatal y el oferente
calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo dejaran constancia de ello y la
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Entidad Estatal revisara con el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad los aspectos a
los que se refiere el numeral anterior. Si la Entidad Estatal y el oferente llegan a un acuerdo dejaran
constancia del mismo y firmaran el contrato. 6. Si la Entidad Estatal y el oferente calificado en el
segundo lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, la Entidad Estatal debe declarar desierto el
Proceso de Contratacion.

3. CRITERIOS DE SELECCION, INCLUYENDO LOS FACTORES DE DESEMPATE Y LOS
INCENTIVOS CUANDO A ELLO HAYA LUGAR.

3.1 PARAMETROS GENERALES PARA LA VERIFICACION Y CALIFICACION DE LOS CRITERIOS
DE EVALUACION.

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacién solicitada se analizara de conformidad con lo
establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y literal b) del articulo 88 de la Ley 1474 de 2011,
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del decreto 1082 de 2015 y lo sefialado en el presente documento de estudio
previo para cada uno de ellos.

En desarrollo de lo establecido en dichos articulos, EI Municipio dentro del plazo de verificacién y
evaluacién de las propuestas, le solicitaré a los proponentes que en el término que se le fije en el
cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le
requieran en relacién con el proponente o la futura contratacién, sin que con ello se pretenda adicionar,
modificar o completar lo insubsanable.

En la verificacién y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal. La omision de los
requisitos, documentos e informacién necesarios para la verificacion de las ofertas relacionados con
la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con
posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.

En este proceso se tendra en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del decreto 1082 de
2015, que establece lo siguiente: " Articulo 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento més favorable. La Entidad
Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada
modalidad de seleccion del contratista.

En el concurso de méritos, la oferta mas favorable a la entidad sera aquella que presente la mejor
calidad, de acuerdo con los criterios sefialados en el presente decreto y en el pliego de condiciones,
con independencia del precio, que no sera factor de calificacion o evaluacion.

Articulo 2.2.1.2.1.3.2. Numeral 1 Decreto 1082 de 2015. La Entidad Estatal en los pliegos de
condiciones debe indicar la forma como calificara entre otros, los siguientes criterios: a) la experiencia
del interesado y del equipo de trabajo, y b) la formacion académica y las publicaciones técnicas y
cientificas del equipo de trabajo.

3.2 CALIFICACION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION.
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Una vez efectuada la apertura de las propuestas recibidas, se procedera a realizar los estudios
juridicos, econdmicos - financieros y técnicos, con el fin de determinar, la favorabilidad de las
propuestas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, que modifico el numeral
2° del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, las ofertas serén analizadas, evaluadas y calificadas por el
Municipio con base en la informacién y documentacién suministrada por el oferente en cumplimiento
de los pliegos de condiciones y teniendo en cuenta los factores técnicos de escogencia y ponderacion
precisa y detallada de los mismos contenidos en estos pliegos de condiciones, y resulte la mas
ventajosa, teniendo en cuenta que el menor plazo ofrecido y el precio, no sera objeto de evaluacion.
Los evaluadores designados realizaran la verificacion y la evaluacion de las ofertas dentro del término
establecido en el cronograma del proceso para la presente seleccion, respecto a todos los factores
relacionados. Dentro de este término podran solicitar las aclaraciones y explicaciones indispensables
sin que con ello se pueda modificar, adicionar o completar la oferta, de acuerdo con el procedimiento
previsto para subsanar en los Pliegos de Condiciones.

Inicialmente se realizara la verificacion de requisitos habilitantes, como la capacidad juridica,
capacidad financiera y las condiciones de experiencia, y posteriormente pasaran a la evaluacion y
puntaje de propuestas de los factores técnicos; quienes no cumplan con los requisitos habilitantes,
sus propuestas seran declaradas no habiles para su calificacion.

3.3 FACTORES TECNICOS DE SELECCION:
Los proponentes que ademas de cumplir con la totalidad de los criterios de evaluacion, tendran una
calificacion adicional maxima teniendo en cuenta los siguientes factores técnicos:

3.3.1 GENERAL
El proponente debera cumplir con cada uno de los requerimientos contenidos en las especificaciones
técnicas del presente documento

IDONEIDAD DEL PROPONENTE:
PERSONAS NATURALES

Certificado de inscripcidn expedido por la camara de comercio respectiva, con una fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al momento del cierre del presente proceso de
seleccion, donde se acredite que su actividad comercial esta relacionada con el objeto de la presente
convocatoria.

Persona Juridica - Certificado Existencia y Representacion Legal.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio donde acredite
que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente concurso de méritos. La expedicion
de dicho certificado no podré tener una anterioridad superior a un (1) mes, contado a partir de la fecha
limite para la entrega de propuestas. Autorizacion de la Junta o Asamblea de Socios: Cuando el
Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, en razén a la cuantia, debera adjuntar el documento de autorizacién. La duracién de la
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persona juridica debera ser equivalente a la del plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (1)
afio mas. Asi mismo debera acreditar que ha sido autorizado legitimamente por el 6rgano de
administracion competente para presentar la propuesta, suscribir el contrato si a ello hubiese lugar, y
en general, garantizar el cumplimiento de todas sus obligaciones, el objeto social de la persona juridica
debera ser consecuente con el objeto del contrato.

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales deberan adjuntar a la propuesta el documento
constitutivo del consorcio y/o union temporal, donde indicaran si su participacion es a titulo de
consorcio o unién temporal y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes de participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato.

3.3.2 EXPERIENCIA EN SEGUROS

El intermediario debera acreditar la experiencia debidamente registrado con el RUP. De conformidad
con lo sefialado en el Estatuto y Manual de contratacion de la Entidad, los proponente y cada uno de
los miembros del consorcio, o union temporal deberan contar con inscripcion vigente y en firme en el
Registro Unico de Proponentes (R.U.P) de la camara de comercio. Para las personas extranjeras sin
domicilio en el pais, y las personas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal
en Colombia, deberan adjuntar el documento que acredite la inscripcion en el registro correspondiente
del pais en donde tiene su domicilio principal o en su defecto el Registro Unico de Proponentes de la
Camara de Comercio de Colombia.

3.3.3 RECURSO HUMANO MiNIMO REQUERIDO Y ORGANIZACION TECNICA

Para efectos de Organizacion Técnica, el proponente debera presentar una descripcion general de la
estructura organizacional, operativa y administrativa que ofrece tener al servicio del Municipio de
Manzanares en relacion con el objeto del presente proceso de contratacion, acompafiada del
correspondiente organigrama a fin de determinar su organizacion.

Nota: De igual forma se deberd presentar certificacion suscrita por el representante Legal o
certificacion de la persona natural que se entiende presentada bajo la gravedad de juramento, en la
que avale la informacion contenida en la descripcion general de su estructura y en el organigrama. En
el caso de Unién Temporal o Consorcio, el cumplimiento de este requisito por uno de los participantes,
sera vélida para todos.

Se entiende por personal minimo requerido el recurso humano que el Intermediario de Seguros pone
a Disposicion del Municipio de Manzanares.

El proponente debera presentar las hojas de vida de cada una de las personas que conformaran el
equipo de trabajo en el formato funcién publica con sus respectivos soportes de estudios, experiencia
y demas, las cuales se enuncian a continuacion:

Cargo o Rol Formacion Formacion No Experiencia Experiencia
Formal Formal General Especifica
Asesor General 1. Profesional en *Formacion técnica en | Experiencia de 3 *Experiencia de 2
areas financieras o | seguros expedida por | afios en el manejo afios en el manejo
afines de programas de de programas de
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Auxiliar Asesor
General

2. Bachiller,
estudiante de
carreras

Compaiiias de
Seguros.

*Cursos en seguros
emitidos por
compaifiias de
Sequros.

*|doneidad expedida
por Compaiiia de
Seguros de la circular
050 de diciembre del
2015

*Formacion técnica en
seguros expedida por
Compafiias de
Seguros.

*Cursos en seguros
emitidos por
compafiias de

intermediacion de
seguros

Experiencia de 2
Afios en el manejo
de programas de

seguros de
entidades estatales

*Experiencia de 3
afos como
representante legal
de empresa de
intermediacién de
seguros.

*Experiencia de 1
afios en el manejo
de programas de
seguros de
entidades estatales

administrativas, Sequros. intermediacion de
Seguros
*|doneidad expedida
por Compaiiia de
Seguros circular 050

de diciembre del 2015

En caso que este personal minimo no cumpla con el perfil minimo antes sefialado, el proponente se
considerard NO HABILITADO.

3.4 CRITERIOS PARA LA SOLUCION DE EMPATES

Con fundamento en lo establecido por el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.2.9
del decreto 1082 de 2015, con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue
a presentar esta situacion en la puntuacion de dos o mas ofertas de manera que una y otra queden
ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran los siguientes criterios de desempate de
conformidad con las reglas sucesivas y excluyentes asi:

« El Municipio, seleccionara el proponente que haya obtenido el mayor puntaje en los factores
técnicos.

* Si el empate persiste, se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros.
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+ Si se presenta empate o este persiste y entre los empatados se encuentren Mipymes, se

preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, 0 consorcio, unién temporal o promesa

de sociedad futura, conformada Unicamente por Mipymes nacionales.

+ Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se

encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que tenga

participacion al menos una Mipyme, este se preferira.

+ Si persiste el empate, se preferira al proponente singular que acredite tener vinculado

laboralmente por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de

discapacidad y el cumplimiento de los presupuestos contenidos en la Ley 361 de 1997,

debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido

contratados con por lo menos un afio de anterioridad y que certifique. En caso que no proceda

la hipotesis anterior, y entre los proponentes se encuentren proponentes singulares o plurales

conformados por consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados

con al menos un integrante que acredite las circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997

referidas en el numeral anterior, sera preferido frente a los demas.

Si el empate se mantiene, se procederd como dispongan los pliegos, pudiendo utilizar métodos
aleatorios. Para tal efecto, se realizara una audiencia cuya fecha fijara y comunicara oportunamente
el Municipio, en la cual se hara un sorteo mediante el método de suerte y azar, conforme a lo dispuesto
a continuacion:

+ Se introduciran en una bolsa negra tantas balotas como proponentes empatadas;

* Todas las balotas tendran el mismo color a excepcion de una que tendra un color diferente;

* Los proponentes procederan a sacar la balota en el orden de recibo de su propuesta;

« El proponente que saque la balota de color diferente seré el adjudicatario

* En cualquier caso los factores de desempate contenidos en los numerales 1 al 4 se aplicaran de
conformidad con el paragrafo 1 del articulo 1 de la Ley 816 de 2003 Modificado por el Articulo 51 del
Decreto 19 de 2012.

* Al efecto, los bienes y servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga compromisos
comerciales internacionales vigentes en materia de trato nacional para compras estatales, o de aquellos
paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento
otorgado a sus bienes y servicios nacionales; deberan ser tratados en el marco de los criterios de
desempate como si fueren bienes o servicios nacionales colombianos.

V. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION.

a- CRONOGRAMA DEL PROCESO.
El establecido en la plataforma del SECOP |I.
PROYECTO DE PLIEGOS.
El proyecto del pliego de condiciones, pliego definitivo y demas documentos que hacen parte
integral del presente proceso, se publicaran por la Administracion Municipal, en el SECOP Il por
el término establecido en el cronograma, tiempo durante el cual los interesados podran
presentar observaciones a dichos documentos.

b- AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA
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De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.7.1 y el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad publicaréd en la plataforma del SECOP I, el aviso de
convocatoria del proceso de seleccion, en el que se indica el nombre y direccion de la Entidad
Estatal, plataforma electronica en donde la Entidad atenderd los requerimientos a los
interesados del proceso y donde los proponentes deben presentar los documentos en desarrollo
del proceso de contratacion, el objeto del contrato a celebrar, la modalidad de seleccion, el plazo
estimado del contrato, fecha limite en el cual los interesados deben presentar oferta y el lugar
y forma de presentacion de la misma, el valor estimado del contrato, disponibilidad presupuestal
con que cuenta la entidad para adelantar el proceso, la mencién de si la contratacion esta
cobijada por un acuerdo comercial, mencion de si la convocatoria es susceptible de ser limitada
a Mipymes o de precalificacion, enumeracion y breve descripcion de las condiciones para
participar en el proceso de Contratacion, el cronograma y la forma como los interesados pueden
consultar los documentos del proceso.

PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES, CONSULTA Y OBSERVACIONES AL
MISMO.

El pliego de condiciones y sus anexos se publicaran en la plataforma del SECOP Il y estaran a
disposicion de los interesados, por el término de cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de
publicacion, para que los interesados formulen sus observaciones.

Las observaciones deberan ser presentadas Unicamente a través de la plataforma SECORP |I,
hasta la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso, y de conformidad con el
procedimiento establecido en la “Guia rapida para Presentar Observaciones a través del
SECOP II” dispuesta por Colombia Compra Eficiente.

Las observaciones y/o salicitudes que sean radicadas, en cualquiera de las etapas del presente
proceso, por fuera del término sefialado en el cronograma del proceso de seleccion y a través
de un mecanismo diferente al establecido en la plataforma SECOP I, se tendran por no
presentadas.

RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL PLIEGO DE CONDICIONES.
Las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados a través de la
plataforma SECOP I, en el término dispuesto para tal fin, seran resueltas por parte de la Entidad
y se pondran a disposicion de los interesados a través de la plataforma SECOP II, de
conformidad con lo establecido en el cronograma del proceso.

La Entidad podra acoger las observaciones y/o sugerencias presentadas por los interesados, e
incluirlas si las considera procedentes en el pliego de condiciones definitivo, el cual sera
publicado conforme lo dispone el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015.

NO SE ABSOLVERAN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFONICAMENTE O EN FORMA
PERSONAL. SOLO SERAN TENIDAS EN CUENTA EN ESTE PROCESO DE SELECCION, LA
INFORMACION QUE LA ENTIDAD RECIBA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP |1,

APERTURA DE LA CONVOCATORIA Y PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, mediante acto administrativo de caracter general, ordenara
la apertura del proceso a través del Portal del Sistema Electrénico de la Contratacion Publica
SECOP II.
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La Entidad publicaréd con el acto administrativo de apertura, los pliegos de condiciones
definitivos, anexos y demas documentos que hacen parte integral del presente proceso.

MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Cualquier modificacion al pliego de condiciones se efectuara a través de ADENDAS, las cuales
se incorporaran al pliego y se publicaran para consulta en la Plataforma de SECOP |I.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. La Entidad Estatal puede modificar el pliego de
condiciones a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar
ofertas.

Las Adendas que se generen seran publicadas en el SECOP Il en dias habiles (entendidos
éstos de lunes a viernes de 7:00 a.m., a 7:00 p.m.), y serén de obligatorio cumplimiento para la
preparacion de las propuestas.

Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacion electrénica en el
SECORP I, de conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes sobre la materia,
para lo cual se reitera la obligacién de todos los proponentes, durante todo el proceso, de
consultar permanentemente las paginas del sitio de comunicacion interactiva.

Todas las adendas y avisos que publique la ADMINISTRACION MUNICIPAL en relacién con el
Pliego de Condiciones Definitivo, formara parte integrante del mismo y seran publicadas en el
SECORP I, por lo tanto, no se tendra en cuenta ninguna aclaracién verbal que se realice a la
entidad.

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de la propuesta y antes de la adjudicacidn del contrato. Todas las
adendas y avisos que publique y envie LA ADMINISTRACION MUNICIPAL en relacién con el
pliego de condiciones, pasaran a formar parte integral del mismo.

PRORROGA DEL PLAZO

Cuando la ADMINISTRACION MUNICIPAL lo estime conveniente, el plazo del cierre del
proceso se podra prorrogar mediante adenda y antes de su vencimiento, por un término no
superior a la mitad del inicialmente fijado. La solicitud de prérroga se debe hacer por escrito en
los medios dispuestos por el SECOP .

CIERRE DEL PROCESO, LUGAR Y FECHA LIMITE PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS
La recepcion de ofertas se recibirda UNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP Il desde
la fecha de apertura y hasta el Gltimo dia y hora indicada en el cronograma del proceso. Las
propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en el Portal del Sistema Electronico de la
Contratacion Publica SECOP Il. No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico o
presentado en lugar diferente al sefialado en el presente pliego de condiciones y de conformidad
con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP Il para proveedores.
Tampoco se recibiran ofertas enviadas por correo electronico, ni por fax ni en fisico. Se
recomienda a los proponentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion
en el Portal SECOP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término
establecido para ello no seran recibidas por la entidad.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura), el proponente deberé inscribirse y presentar la
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oferta en la plataforma del SECOP I, como tal, esto es, no podréa inscribirse como proponente
singular y presentar documentos como proponente plural.

COMITE EVALUADOR Y PLAZO PARA EFECTUAR LA VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES Y EVALUACION.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, La
ADMINSTRACION MUNICIPAL designara un Comité Evaluador, conformado por servidores
publicos o por particulares contratados para el efecto.

Dicho comité debera realizar su labor de verificacion y evaluacion de manera objetiva,
cifiéndose exclusivamente a la ley y a las reglas contenidas en el Pliego de Condiciones
Definitivo. Por lo tanto, debera verificar los requisitos habilitantes exigidos en el pliego, asi como
la aplicacion al Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y EVALUACION

Vencido el término sefialado en el cronograma, se dara traslado del informe sobre la
verificacion, evaluacién y calificacién de las propuestas a través del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP I, www.colombiacompra.gov.co hasta la fecha y hora
establecidas en el cronograma, para que los proponentes presenten observaciones a través del
Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP |I.

RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES

Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificacion y evaluacion seran
dadas a conocer por el Comité Evaluador en el término previsto en el cronograma del presente
proceso de seleccion a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP II. No
se absolveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma personal. Sélo sera tenida en
cuenta en este proceso de seleccion la informacién que se suministre a través del Sistema
Electronico de Contratacion Publica — SECOP II, www.colombiacompra.gov.co

SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

Atendiendo a los principios de la contratacion y de la funcidn publica, el presente proceso de
seleccion podra suspenderse mediante acto motivado, cuando a juicio de la Entidad se
presenten circunstancias de interés publico o general que puedan afectar la normal culminacién
del proceso y, en él se indicara el periodo de tiempo por el cual seré suspendido.

REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

Dentro del plazo comprendido entre la apertura del proceso hasta la adjudicacion del presente
proceso; el acto de apertura podré ser revocado total o parcialmente por las causales contenidas
en el articulo 93 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

ADJUDICACION
El presente proceso se adjudicara a la propuesta que cumpla con la totalidad de los requisitos
técnicos exigidos con el mayor puntaje ponderacion.

fi- DECLARATORIA DE DESIERTA
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La Entidad podra declarar desierto el presente proceso de seleccidn, través de acto
administrativo motivado, el cual se notificara a través de la plataforma del SECOP I, en los
siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la (s) propuesta (s).

2. Cuando no se presente propuesta alguna.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado, luego de surtida la etapa de verificacion de los
requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones Definitivo.

o- EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato
correspondiente en el término establecido, quedara a favor de la ADMINISTRACION
MUNICIPAL, en calidad de sancién, el valor del depésito o garantia constituida para responder
por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depésitos o
garantia (articulo 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).

Igualmente, el proponente quedara inhabilitado para contratar con el Estado por el término de
cinco (5) afos, de conformidad con lo previsto en el literal ) numeral 1 del articulo 8, Ley 80 de
1993.

Sin perjuicio de lo anterior, La ADMINISTRACION MUNICIPAL podra adjudicar el contrato
dentro de los quince (15) dias siguientes calendario, a la ejecutoria del acto de incumplimiento,
al proponente ubicado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para La ADMINISTRACION MUNICIPAL.

REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION

Por regla general, el acto administrativo de adjudicacion es irrevocable y obliga a la Entidad y
al adjudicatario. No obstante, dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y
la firma del mismo, el acto podra ser revocado total o parcialmente por las causales contenidas
en el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, a saber:

« Cuando una vez adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del
proponente adjudicatario.

+ Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicaciéon se obtuvo por medios
ilegales. En este caso, La CAJA DE VIVIENDA POPULAR podra revocar el acto administrativo
y adjudicar al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea
igualmente favorable para la Entidad (inciso 2 del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de
1993).

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se perfeccionara con la firma de las partes, en el plazo definido en el cronograma
del proceso. Para su ejecucion se requiere la expedicion del registro presupuestal, la aprobacion
de la garantia Unica constituida, y la suscripcién del acta de inicio (cuando aplique).

REQUISITOS HABILITANTES.

(Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015)
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Los oferentes deberan presentar los documentos que a continuacion se relacionan con el propdsito
de que la propuesta sea habil, sin perjuicio que a falta de éstos pueda subsanarse hasta la
adjudicacion de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
“Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993
y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos del Estado”.

No podran rechazarse propuestas por ausencia de requisitos o falta de documentos que sirvan de
soporte para la verificacién de las condiciones del proponente o del contenido de su oferta, y no
constituyan fundamento de los factores de escogencia establecidos en el presente documento. Razén
por la cual durante el término de evaluacion los comités evaluadores podran solicitar a los oferentes
cuando sea necesario, las aclaraciones respectivas o documentos sin que por ello pueda el
proponente Adicionar o Modificar las condiciones o caracteristicas de su oferta.

NO OBSTANTE LO ANTERIOR, EL PROPONENTE NO PODRA SUBSANAR LA OMISION DE LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA FALTA DE CAPACIDAD PARA PRESENTAR LA OFERTAYY
AQUELLAS CIRCUNSTANCIAS QUE SE ACREDITEN CON POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL
PROCESO.

CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE

EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE

CAPACIDAD FINANCIERA CUMPLE / NO CUMPLE

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL CUMPLE / NO CUMPLE
4.0 CAPACIDAD JURIDICA

a- Carta de Presentacion de la oferta.
Debe estar firmada por el representante legal de la persona juridica o por el representante de
la union temporal o consorcio, o el apoderado cuando la oferta se presente a través de esta
figura, en los términos sefialados en el formato correspondiente.

En caso de ser PERSONA JURIDICA: Tener la calidad de representante legal o apoderado del
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este
ultimo caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario), ejecutarlo y liquidarlo, si la presentacién
de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23
de laLey 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta deberan,
ademas, allegar autorizacion expresa de la junta de socios 0 asamblea general de accionistas,
segun corresponda.

En caso de ser CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Tener la calidad de representante del
consorcio o unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del
mismo. Tal facultad de representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar
el contrato (en caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo.

En la carta de presentacion se manifestara en forma clara y expresa que el oferente no esta
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incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y prohibiciones
establecidas en la Constitucion Politica o la ley.

El interesado que desee participar en el presente proceso de contratacion debera declarar que
él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutara el contrato, no se encuentran
incursos en conflicto de intereses.

b- Certificado de existencia y representacion legal. Las personas naturales y juridicas deberan
presentar el certificadode existencia y representacion legal o el documento que haga sus veces,
con fecha de expedicién no mayor a un (01) mes anterior a la fecha limite de recepcion de
propuestas, en el que conste que de acuerdo con su objeto social, cuenta con la capacidad
juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con la actividlad DEL PRESENTE
PROCESO y que la persona natural ha sido constituidapor lo menos de cinco (5) afios de
anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso de seleccion y para el caso de las
juridicas acreditar que su duracién abarca como minimo CINCO (5) afios a partir de la fecha
limite para presentar propuestas. En caso de consorcio o union temporal, cada uno de los
integrantes deberé presentar este certificado.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal, domiciliadas en Colombia, bien sea como
interesados individuales o integrantes de consorcio, union temporal o promesade sociedad
futura, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el certificado equivalente al
que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad
competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses antes de la fechalimite de recepcion de propuestas. Asi mismo,
deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales querigen la materia. El objeto social del interesado, persona juridica o de
cada uno de susmiembros, debe estar relacionado con el objeto del presente proceso.

c- Informacion General del intermediario Para la labor de intermediacion de seguros los
interesados deberan reportar la informacion en un formato especial.

d- Acta de autorizacién de la Junta de Socios 0 Asamblea de Accionistas.
De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, en caso de que las
facultades del representante legal estén limitadas por razon de la naturaleza ocuantia del
negocio juridico, el oferente deberd presentar el acta respectiva en la cualse autoriza al
representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de
que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.

e- Documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal si es la condicién deloferente.
Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que acredite la conformacion del
Consorcio o Union Temporal con el lleno de los requisitos exigidospor el paragrafo 1o del articulo 70 de
la Ley 80 de 1993.

En el documento de constitucion deberé constar la siguiente informacion:

wWww.manzanares-caldas.gov.co

hacienda(@manzanares-caldas.gov.co

Carrera 4 Calle 6 Esquina — Parque Principal Manzanares, Caldas




7

Alcaldia Municipal de
MANZANARES

1

MIT:890.802.505-9

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcioo Unién Temporal.

Sefialar los términos y porcentaje de su participacién en la propuesta y en la ejecuciéndel
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio.
Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o Union Temporal y
sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes,cada uno
de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal deberan acompanarlos y/o acreditarlos
en forma individual.

Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un representante.

Cuando la oferta se presente a través de apoderado se requerira el documento que acredite tal
condicion con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia

g-

Apoderado para oferentes extranjeros.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar suspropuestas
a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposicioneslegales que rigen la
materia. La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia,
podra presentar expresion de interés y propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales
establecidos para tal fin, aplicables alos oferentes nacionales con las excepciones del caso y
especialmente cumpliendo lossiguientes requisitos:

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera acreditar
la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia,
debidamente facultado para presentar la expresion de interés, la propuesta y celebrar el
contrato, asi como para representarlaadministrativa, judicial o extrajudicialmente.

Deberé adjuntar el certificado de existencia y representacién legal o el documento equivalente
del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentraen idioma distinto al
espafiol o castellano oficial de la Republica de Colombia, deberaadjuntar el texto en el idioma
original acompafado de la traduccién oficial respectiva.En el evento en que el oferente extranjero
ostente limitacidén en su capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento
mediante el cual se remuevadicha limitacion. En lo no previsto aqui expresamente se aplicara el
régimen dispuestopara los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

El oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridicaextranjera
que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse, calificarse
en el RUP, en la actividad, especialidad y grupo dispuesto en este proceso.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En
el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos
de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos
establecidos en este documento. Adicionalmente, sila certificacion se encuentra en idioma
distinto al de la Republica de Colombia, deberaadjuntarse ademas del documento en idioma
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extranjero, la traduccién oficial del documento.

NOTA 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin
domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberad
previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos delCddigo de Comercio, de
acuerdo con lo sefialado en los Articulos 471y 474 del citadoCddigo.

NOTA 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Cddigo de Comercio, en
concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el Articulo 3 del Decreto 1735de 193 y la
Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la Resolucion 6de 2006, emanada del Banco de la
Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda
distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial
que indique el Banco dela Republica.

h- Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.
Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su Cédula de Ciudadania. Las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion
de copia de la Cédula de Extranjeria expedidapor la autoridad colombiana competente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante
legal y en el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia del
representante legal de cada uno de los integrantes que lo conforman.

i-Certificaciones sobre el cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y pago de
aportes parafiscales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007
y Ley 1562 de 2012, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el oferente debera aportar
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensionesy aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando
a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo
caso,acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores
a la presentacion de la oferta. Asi mismo, debera presentar copia de las planillas de pago de
los ultimos seis meses de los aportes los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales.

Si se trata de un consorcio 0 unién temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento
antes mencionada para cada uno de los miembros.

j-Boletin de responsables fiscales.

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, durante el término de verificacion de
requisitos habilitantes el Municipio consultaré en la pagina Web de la Contraloria General de la
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Republica el Boletin de Responsables Fiscales, con el proposito de verificar que ninguno de los
oferentes se encuentre reportado en el mismo. Sin embargo, el proponente debera aportar la
debida certificacion.

Nota: Es causal de rechazo de la oferta que el oferente se encuentre reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica de conformidad con el articulo
60 de la Ley 610 de 2000.

k- Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

La entidad consultard en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion, los
antecedentes disciplinarios del proponente. Sin embargo, el proponente debera aportar la
debida certificacion.

I-Certificado Judicial o de policia y de antecedentes contravencionales.

La entidad consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes
judiciales o de policia y contravencionales de la persona natural que presente la propuesta o
del representante legal y la persona juridica que presente la propuesta, en aras de verificar que
no reporta antecedentes judiciales. Sin embargo, el proponente deberd aportar la debida
certificacion.

m- Registro Unico de Proponentes.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo
221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, todas las
personas naturales o juridicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades
estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes. Para tal efecto, el
interesado debera presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido por la
Cémara de Comercio de su jurisdiccion, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
de anterioridad respecto de la fecha limite de recepcion de las ofertas, en el cual conste su
inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP), de conformidad con lo
sefialado por la Entidad, asi como que debe encontrarse en firme con informacion financiera a
31 DE DICIEMBRE DEL 2022 0 2023.

n- Inhabilidades e incompatibilidades

Las inhabilidades son una limitacién a la capacidad de contratar con Entidades Estatales y estan
expresamente sefialadas en la ley, que establece que no son habiles para participar en
Procesos de Contratacion quienes estan en las siguientes situaciones:

Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucién y las leyes.

Quienes participaron en las licitaciones o celebraron los contratos de que trata el literal anterior
estando inhabilitados. Esta inhabilidad se extendera por el término de 5 afios a partir de la
participacién en la licitacion.

Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad. Esta inhabilidad se extendera por el término
de 5 afios contados a partir de la fecha de declaratoria del acto de caducidad.
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Quienes han sido condenados por sentencia judicial a la pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con
destitucién. Esta inhabilidad se extendera por el término de 5 afios contados a partir de la
ejecutoria de la sentencia que impuso la pena.

Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado. Esta
inhabilidad se extendera por el término de 5 afios a partir de la fecha en que expird el plazo para
la firma.

Los servidores publicos.

Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que
formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacién o concurso.

Las sociedades distintas de las andnimas abiertas, en las cuales el representante legal o
cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una sociedad que
formalmente haya presentado propuesta, para una misma licitacion o concurso.

Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la caducidad, asi como
las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha
declaratoria. Esta inhabilidad se extendera por el término de 5 afios contados a partir de la fecha
de declaratoria del acto de caducidad.

Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comision
de delitos contra la Administracion Publica cuya pena sea privativa de la libertad, o soborno
transnacional, con excepcion de delitos culposos. Esta inhabilidad se extendera a las
sociedades de que sean socias tales personas, sus matrices y subordinadas, con excepcion de
las sociedades anonimas abiertas y se extiende por un término de 20 afios.

Las personas que hayan financiado campafas politicas a la Presidencia de la Republica, a las
gobernaciones o a las alcaldias con aportes superiores al 2,5% de las sumas maximas a invertir
por los candidatos en las campafias electorales en cada circunscripcion electoral, respecto de
las Entidades Estatales, incluyendo las descentralizadas del respectivo nivel administrativo,
para el cual fue elegido el candidato y respecto de los contratos distintos al de prestacién de
servicios profesionales. Esta inhabilidad es por el periodo para el cual el candidato fue elegido
y opera también para las personas que se encuentren dentro del segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil de la persona que ha financiado la
campafia politica. Esta inhabilidad comprende también a las sociedades existentes o que
llegaren a constituirse distintas de las anonimas abiertas, en las cuales el representante legal o
cualquiera de sus socios hayan financiado directamente o por interpuesta persona campafias
politicas a la Presidencia de la Republica, a las gobernaciones y las alcaldias.

Quienes fueron servidores publicos en cargos de nivel directivo y las sociedades a las cuales
estan vinculados durante un término de 2 afios contados a partir del retiro del cargo cuando el
objeto que desarrollan tiene relacion con el sector al cual prestaron sus servicios. Esta
inhabilidad se extiende a las personas que estan dentro del primer grado de consanguinidad,
primero de afinidad, o primero civil de quien fue servidor publico.
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El interventor que incumpla el deber de entregar informacion a la Entidad Estatal relacionada
con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato. Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afos,
contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que asi lo declare, previa la actuacion
administrativa correspondiente.

El contratista que incurra en una de las siguientes conductas: (i) haber sido objeto de imposicion
de 5 multas 0 mas durante la ejecucion de uno o varios contratos, durante una misma vigencia
fiscal con una o varias Entidades Estatales; (i) haber sido objeto de declaratorias de
incumplimiento contractual en por lo menos 2 contratos durante una misma vigencia fiscal, con
una o varias Entidades Estatales; (iii) haber sido objeto de imposicion de 2 multas y 1
incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales. La
inhabilidad serd por 3 afios, contados a partir de la inscripcidn de la dltima multa o
incumplimiento en el RUP, de acuerdo con la informacion remitida por las Entidades Estatales.

o- Los proponentes menores de 50 afios deberan allegar copia de la libreta Militar.
p-Que anexe copia del RUT.

Los proponentes deberan allegar, en forma individual o como miembros de entes organizados
bajo la forma de consorcio o union temporal, su inscripcion en el registro Unico tributario
debidamente actualizada. Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, cada una
de las personas que hagan parte de los mismos, debera presentar dicho certificado por
separado. Para los proponentes obligados a llevar contabilidad, deberan adjuntar el RUT
actualizado de tal modo que se identifique en la hoja 2 el grupo de contabilidad a la que
pertenece la empresa, y el codigo que identifica el sistema que esta utilizando para controlar
las diferencias de las bases tributarias frente a los nuevos marcos contables.

g- CERTIFICADO DE AUTORIZACION PARA EJERCER COMO INTERMEDIARIO DE
SEGUROS:

El proponente corredor de seguros debera presentar certificacion expedida por la
Superintendencia Financiera de Colombia, donde conste que la sociedad se encuentra
debidamente inscrita y autorizada para operar en Colombia, con una fecha no mayor a 30 dias
calendario contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. Lo anterior en
cumplimiento del numeral 3° articulo 40 del Decreto 663 de 1993 y establecido en el articulo
1351 del Cédigo de Comercio.

r-Garantia de seriedad de la oferta:
Cada proponente debera incluir en su propuesta una Garantia de Seriedad de la propuesta, de
conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.7 del decreto 1082 de

2015. Esta garantia debera ajustarse en un todo al pliego de condiciones y a las disposiciones
legales vigentes. Los bancos o compafiias de seguros que otorguen la garantia deberan estar
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legalmente establecidos en Colombia, autorizados para expedir este tipo de garantias y
vigilados por la Superintendencia Financiera de Colombia. Considerando que este contrato no
genera ningun tipo de erogacion alguna para la entidad estatal y que su valor es de cero pesos,
se exigira una garantia de seriedad de la oferta, expedida por una entidad bancaria o compafiia
de seguros legalmente establecida en Colombia, con el fin de asegurar la firma y
perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido, bajo las siguientes
condiciones:

Requisitos de la péliza o garantia:
Asegurado o beneficiario: Municipio de Manzanares
Cuantia: por un valor equivalente a DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000)

Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha limite de entrega de las
ofertas, hasta la aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.

Tomador o afianzado: La persona juridica o el consorcio o Unién Temporal. Si el oferente es
una persona juridica la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figure
en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de comercio
respectiva, y no solo con su sigla, salvo que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera.

Firmas: La pdliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado
de la compaiiia o entidad bancaria, que la expide y por el tomador, so pena de rechazo de la
propuesta — acompaniarse del recibo de pago o constancia de ley.

Adicionalmente, la Garantia de Seriedad de la propuesta favorecida con la adjudicacion debera
mantenerse vigente hasta la aprobacion de Garantia Unica de Cumplimiento en los términos
previstos en el Contrato.

Cuando se declare desierto el proceso de seleccion, el MUNICIPIO DE MANZANARES pondra
a disposicion de los proponentes la Garantia de Seriedad de la propuesta, a partir de los diez
(10) dias siguientes a tal declaratoria, para su retiro.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia, sera susceptible de aclaracion.

LA NO PRESENTACION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE FORMA SIMULTANEA CON
LA OFERTA SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA ULTIMA.

5.0 REQUISITOS DE EXPERIENCIA
EXPERIENCIA

En concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015 para efectos de la
valoracion de la experiencia, se exige como una de las condiciones habilitantes que el proponente
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persona natural o juridica acredite con el RUP, en el mismo debera tener al menos dos (02) contratos
registrados con los cédigos UNSPSC que sean definidos en los Pliegos de Condiciones, celebrado
con entidades publicas.

Todos los miembros del consorcio o unidn temporal deberan acreditar la experiencia sefialada en el
parrafo anterior; es decir, no sera admitida una propuesta en la cual alguno de los miembros de la
figura asociativa no acredite la experiencia.

No se aceptara para la evaluacion de este criterio, la experiencia proveniente de ofertas mercantiles.
En el evento en que dos 0 mas proponentes aporten una misma informacién y ésta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendra en cuenta
aquella que esté demostrada.

GENERAL
IDONEIDAD DEL PROPONENTE:

PERSONAS NATURALES

Certificado de inscripcidn expedido por la camara de comercio respectiva, con una fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al momento del cierre del presente proceso de
seleccion, donde se acredite que su actividad comercial esta relacionada con el objeto de la presente
convocatoria.

PERSONA JURIDICA - CERTIFICADO EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio donde acredite
que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente concurso de méritos. La expedicion
de dicho certificado no podré tener una anterioridad superior a un (1) mes, contado a partir de la fecha
limite para la entrega de propuestas. Autorizacion de la Junta o Asamblea de Socios: Cuando el
Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, en razén a la cuantia, debera adjuntar el documento de autorizacién. La duracién de la
persona juridica debera ser equivalente a la del plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (1)
afo mas. Asi mismo deberd acreditar que ha sido autorizado legitimamente por el 6rgano de
administracion competente para presentar la propuesta, suscribir el contrato si a ello hubiese lugar, y
en general, garantizar el cumplimiento de todas sus obligaciones, el objeto social de la persona juridica
debera ser consecuente con el objeto del contrato.

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales deberan adjuntar a la propuesta el documento
constitutivo del consorcio y/o union temporal, donde indicaran si su participacion es a titulo de
consorcio o unién temporal y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes de participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato.

ESPECIFICA. En virtud de lo previsto el Decreto 1082 de 2015 y la circular 12 de Colombia Compra
eficiente, que regulan lo relacionado con la inscripcion, renovacion y actualizacion del RUP y la
experiencia especifica, el Municipio solicitara la acreditacion mediante lo siguiente: El proponente
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debera acreditar experiencia, utilizando la codificacion estandar de bienes y servicios de las Naciones
Unidas - UNSPSC V.14.080, por lo tanto, debe acreditarse a través del RUP la ejecucién de por lo
menos (2) contratos entidades publicas en la clasificacion 84131500 y/o 84131600 "Servicios de
seguros para estructuras y propiedades y posesiones" y/o “seguros de vida, salud y accidentes” ya
sea individualmente o en consorcio o union temporal, durante los Ultimos cinco (05) afios anteriores a
la fecha de cierre del presente concurso de méritos tomando como referencia la fecha de inicio del
contrato, que se hayan celebrado con entidades publicas.

Todos los miembros del consorcio o unidn temporal deberan acreditar la experiencia sefialada en el
parrafo anterior; es decir, no serd admitida una propuesta en la cual alguno de los miembros de la
figura asociativa no acredite la experiencia.

Nota: No cumplir con la experiencia minima solicitada, sera causal para que la propuesta sea evaluada
como RECHAZADA JURIDICAMENTE.

5.1 ACREDITACION
La experiencia del proponente debera acreditarse con el Registro Unico de Proponentes.

Se debe dejar claro que es el RUP en firme con informacién financiera AL 31 DE DICIEMBRE DEL
2022 6 2023.

Nota. No cumplir con la experiencia minima solicitada, sera causal para que la propuesta sea evaluada
como RECHAZADA JURIDICAMENTE.

5.1.2. RECURSO HUMANO MiNIMO REQUERIDO Y ORGANIZACION TECNICA.

Para efectos de Organizacion Técnica, el proponente debera presentar una descripcion general de la
estructura organizacional, operativa y administrativa que ofrece tener al servicio del Municipio de
Manzanares Caldas, en relacion con el objeto del presente proceso de contratacion, acompafiada del
correspondiente organigrama a fin de determinar su organizacion.

Nota: De igual forma se debera presentar certificacion suscrita por el representante Legal o
certificacion de la persona natural que se entiende presentada bajo la gravedad de juramento, en la
que avale la informacién contenida en la descripcion general de su estructura y en el organigrama. En
el caso de Unién Temporal o Consorcio, el cumplimiento de este requisito por uno de los participantes,
sera valida para todos.

Se entiende por personal minimo requerido el recurso humano que el Intermediario de Seguros pone
a Disposicion del Municipio de Manzanares.

El proponente debera presentar las hojas de vida del personal solicitado a continuacion en el formato
funcion publica con sus respectivos soportes de estudios, experiencia y demas, las cuales se enuncian
a continuacion:

Cargo o Rol Formacion Formal | Formacioén No Formal | Experiencia General | Experiencia
Especifica
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Asesor General 1. Profesional en *Formacién técnica en | Experiencia de 3 *Experiencia de 2
areas financieras o | seguros expedida por | afios en el manejo afios en el manejo
afines Compafiias de de programas de de programas de

Seguros. intermediacion de seguros de
seguros entidades estatales

*Cursos en seguros

emitidos por *Experiencia de 3

compafiias de afios como

seguros. representante legal

de empresa de

*|doneidad expedida intermediacién de

por Compaiiia de seguros.

Seguros de la circular

050 de diciembre del

2015

*Formacion técnica en
seguros expedida por
Compafiias de
Seguros.

*Cursos en seguros

emitidos por *Experiencia de 1
compafiias de afios en el manejo
2. Bachiller, seguros. Experiencia de 2 de programas de
Auxiliar Asesor estudiante de Afios en el manejo | seguros de
General carreras *|doneidad expedida de programas de entidades estatales
administrativas, por Compaiiia de intermediacion de

Seguros circular 050 seguros
de diciembre del 2015

El proponente debera allegar la siguiente informacion

+ Carta de intencidn, debidamente firmado por el profesional ofertado por el proponente, y el tiempo
de dedicacion ofertado

* Hoja de Vida

* Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

+ Fotocopia de diploma o acta de grado de estudios solicitados.

* Fotocopia de la tarjeta profesional o matricula (Si esta legalmente obligado).
« Fotocopia de los Antecedentes Disciplinarios Eticos — Profesionales.

+ Certificado 0 documento equivalente expedido por entidad competente que acredite la idoneidad de
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que trata la circular 050 de 2015 para el representante legal o suplente.

Nota: La tarjeta profesional o matricula correspondiente, segun el caso, excluye la presentacién de
certificados, diplomas, grados o titulos otorgados por las instituciones correspondientes.

En caso que los profesionales propuestos no cumplan con el perfil minimo antes sefialado, el
proponente se considerara NO HABILITADO.

Nota: No cumplir con la experiencia minima solicitada, sera causal para que la propuesta sea evaluada
como RECHAZADA JURIDICAMENTE.

5.2. REQUISITOS DE CARACTER FINANCIERO.

Los proponentes o los integrantes, para el caso de consorcio o unién temporal, interesado(s) en
participar en este proceso, debera(n) demostrar que cumple(n) con los siguientes indicadores
financieros acreditados con base en la informacion financiera a 31 de diciembre de 2022 registrada
en el RUP. La verificacion de la capacidad financiera no otorgara puntaje alguno, solamente
determinara si la propuesta cumple 0 no con lo requerido en el presente numeral. Los indicadores de
capacidad financiera contenidos en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 DE 2015
son:

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

Las siguientes tablas muestran la interpretacién de cada uno de los indicadores de capacidad
financiera y su relacion con la probabilidad de Riesgo:

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un
proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento en
la estructura de financiacién (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento,
mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

Razoén de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad
del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

Para el presente proceso se tendra en cuenta:

INDICADOR DE CAPACIDAD FINANCIERA indice requerido
indice de liquidez: activo corriente / por el pasivo Mayor o Igual a 6.0
corriente.

indice de endeudamiento: pasivo total / por el Menor o igual a 0.30
activo total.
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Razon de cobertura de intereses: utilidad Mayor o igual a 2.5
operacional / por los gastos de intereses.

Nota: todo indicador que se encuentre negativo, se tomara por la administracioncomo cero.
INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el articulo numeral 4 del 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015 y que, en consecuencia, deben estar contenidos en el RUP son:

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad
del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada
peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de
los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de
los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso
invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor
la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de
rentabilidad sobre patrimonio.

Para el presente proceso se tendra en cuenta:

INDICADOR DE CAPACIDADORGANIZACIONAL indice Requerido
Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional /por Mayor o igual a 0.30
el patrimonio.

Rentabilidad del activo: utilidad operacional / el Mayor o igual a 0.30
activo total.

Nota: todo indicador que se encuentre negativo, se tomara por la administracién comocero.

Nota: En caso de consorcio o uniones temporales, los indicadores se calcularan con lasumatoria
del respectivo indice de cada integrante por su porcentaje de participacion.

Nota: La propuesta que no cumpla con alguno de los indicadores anteriormente
mencionados, ésta sera considerada como NO HABILITADA.

NOTA: OFERENTES EXTRANJERO: Las empresas extranjeras interesadas en participar en el
presente proceso deben enviar los Estados Financieros comparativos a diciembre 31 de 2015,
firmados por el representante legal, contador y revisor fiscal (si esta obligado a ello), en idioma espafiol
y debidamente apostillados.
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Las cifras deben presentarse en moneda Colombiana, de conformidad con los articulos 50 y 51 del
Decreto 2649 de 1993 y demas normas que los modifiquen o adicionen.

El certificado constituye plena prueba respecto de la informacién verificada documentalmente y cuyo
registro se encuentre EN FIRME, firmeza que se produce diez (10) dias HABILES después de su
publicacion en el Registro Unico Empresarial (RUE).

Los interesados extranjeros o los miembros de consorcios o uniones temporales que tengantal calidad
deberan cumplir con lo exigido en el presente literal, anexando el documento equivalente en su pais
de origen o el documento expedido por cualquiera de las camaras de comercio colombianas. El objeto
de la verificacion financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida
en el documento de estudios previos. De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993, Articulo 6 la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto
Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la solidez financiera seran objeto
de verificacidn sin calificarse en cuanto no son factores de comparacion de las ofertasy por lo tanto,
podran complementarse en los términos que establezcan las citadas normasy el Municipio.

NOTA: NO CUMPLIR CON TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS DE CARACTER
FINANCIERO ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE NUMERAL DARA LUGAR A QUE LA
PROPUESTA SEA EVALUADA COMO NO HABILITADA PARA SU CALIFICACION.

5.3 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.

La Entidad luego de realizar un estudio sobre la materia y analizar el mercado de intermediacion de
seguros, se evidencia que el contrato de corretaje NO tiene cuantia por lo cual este proceso al carecer
de valor es imposible determinar si el contrato supera o0 no el umbral establecido por la Ley, por lo
anterior el nico valor de referencia que tiene la entidad es el valor de primas del programa de seguros,
el cual supera el Umbral establecido en la Ley por lo cual el proceso NO sera limitado a MIPYMES.

6. CONDICIONES DE COSTO Y/O CALIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL DEBE TENER EN
CUENTA PARA LA SELECCION OBJETIVA, DE ACUERDO CON MODALIDAD DE SELECCION
DEL CONTRATISTA.

Atendiendo la naturaleza del objeto del contrato de intermediacion, el Municipio, no reconocera al
Intermediario de Seguros, por concepto de los servicios profesionales prestados, ningun honorario,
pago, erogacion, comision o gasto.

Cero (0) pesos, ya que de conformidad con lo establecido en el articulo 1341 del cédigo de comercio, la comision
del intermediario de seguros sera cancelada directamente por la Compafiia 0 compafias aseguradoras con las
cuales la Administracién Municipal, suscriba las pélizas correspondientes.

VII. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

De conformidad con lo establecido en el numeral 2° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la oferta
mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores de escogencia y la ponderacion
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precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones, resulte ser la mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos
en dichos documentos. Solo seran objeto de evaluacion, las ofertas cuya verificacion las habilite desde
el punto de vista juridico, técnico, financiero, capacidad organizacional y experiencia. La evaluacion
de las propuestas se efectuard con base en los siguientes criterios a los cuales se les asignara el
puntaje como se describe a continuacion:

6.1.- Puntaje por criterios de evaluacién En la evaluacion de las Ofertas La Alcaldia de Manzanares
Caldas calificaré la experiencia del proponente y su equipo de trabajo; asi como la formacion
académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo de la siguiente manera:

CRITERIO DE EVALUACON PUNTAJE
EXPERIENCIA ESPECIFICA 600
EXPERIENCIA PERSONAL OFERTADO 100
NO SANCION POR COMPANIAS ASEGURADORAS 100
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100
TOTAL 900

A. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE.

En virtud de lo previsto el Decreto 1082 de 2015 y la circular 12 de Colombia Compra eficiente, que regulan lo
relacionado con la inscripcion, renovacion y actualizacion del RUP vy la experiencia especifica, el Municipio
solicitara la acreditacion mediante lo siguiente:

El proponente debera acreditar experiencia, utilizando la codificacion estandar de bienes y servicios de las
Naciones Unidas - UNSPSC V.14.080, por lo tanto, debe acreditarse a través del RUP la ejecucion de por lo
menos (2) contratos con entidades publicas en la clasificacion 84131500 y/o 84131600, ya sea individualmente
0 en consorcio o unidn temporal, durante los Ultimos cinco (05) afios anteriores a la fecha de cierre del presente
concurso de méritos tomando como referencia la fecha de inicio del contrato, que se hayan celebrado con
entidades publicas.

El proponente y/o miembros integrantes de los Consorcios y/o Uniones Temporales y/o Promesa de Sociedad
Futura deberén cumplir con el objeto social (persona juridica) solicitado. La experiencia especifica de los
Consorcios y/o Uniones Temporales y/o Promesa de Sociedad Futura, se establecera sumando la experiencia
especifica certificada por cada uno de sus integrantes, es decir se podrdn complementar entre si para el
cumplimiento de este requerimiento.

Todos los miembros del consorcio o unién temporal deberan acreditar la experiencia sefialada en el parrafo
anterior; es decir, no sera admitida una propuesta en la cual alguno de los miembros de la figura asociativa no
acredite la experiencia.

No se aceptara para la evaluacion de este criterio, la experiencia proveniente de ofertas mercantiles. En el

evento en que dos o mas proponentes aporten una misma informacién y ésta presente inconsistencias, se
solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y s6lo se tendra en cuenta aquella que esté demostrada.
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B. EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO

————
SECRETARIA DE HACIENDA
e ——

Cargo o Rol

| EXPERIENCIA

|

Formal

General

punto
s

Asesor General

1. Profesional en areas
financieras o afines

*Formacion técnica en seguros
expedida por Compafiias de Seguros.

*Cursos en seguros emitidos por
compariias de seguros.

*Idoneidad expedida por Compaiiia
de Seguros de la circular 050 de
diciembre del 2015

*Formacion técnica en seguros
expedida por Compafiias de Seguros.

*Cursos en seguros emitidos por
compaiiias de seguros.

*ldoneidad expedida por Compaiiia
de Seguros circular 050 de diciembre
del 2015

g

50

Auxiliar Asesor General

2. Bachiller, estudiante de
carreras administrativas,

*Experiencia de 3 afios como
representante legal de empresa de
intermediacion de seguros.

50
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La experiencia en el area de seguros, o0 las calidades indicadas en el cuadro precedente deberan
certificarse debidamente o acreditarse para obtener el puntaje.

C. NO SANCIONES DE LAS ASEGURADORAS

El Municipio de Manzanares en aras de incentivar a los intermediarios, agencias o corredores de
seguros de contar con buenas relaciones con las diferentes compafias de seguros; entregara 100
puntos al proponente que presente una certificacion donde haga constar que nunca ha sido
sancionado o ha tenido suspensién definitiva de cddigos por parte de alguna aseguradora legalmente
establecida en Colombia.

Este puntaje se asigna con el fin de motivar a los asesores de seguros a contar con buenas relaciones
comerciales con las diferentes compafias de seguros; toda vez que son ellas quienes participaran
para la adquisicion del programa de seguros de la entidad territorial y con quienes se deben de tener
buenas relaciones por parte del asegurado como del asesor nuestro. En caso de consorcio o union
temporal se tendran en cuenta que los dos consorciados deben presentar certificacion independiente
donde haga constar que nunca ha sido sancionado o ha tenido suspension definitiva de cddigos por
parte de alguna aseguradora legalmente establecida en Colombia. NOTA: LA ENTIDAD se reserva el
derecho de verificar la autenticidad y veracidad de la informacién aportada o de solicitar certificaciones
a las diferentes Compaiiias de seguros de los proponentes que se presenten.

D. CRITERIO DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Dando cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2 de la Ley 816 de 2003, la Entidad asignara cien (100)
puntos a las propuestas que acrediten que el servicio a suministrar es ciento por ciento (100%) de origen
nacional, lo cual se probaré con la manifestacion expresa del Representante Legal del oferente, para lo cual el
oferente debera diligenciar el anexo 9 De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto
1082 de 2015, se entiende por "servicio de origen nacional" aquel prestado por empresas constituidas de
acuerdo con la legislacion nacional colombiana, por personas naturales colombianas o por residentes en
Colombia y en virtud de la reciprocidad. En caso de que los servicios suministrados sean extranjeros, se le
asignaran cinco (50) puntos al proponente que presente la certificacion en los términos previstos en el inciso 2
del articulo 2 de la Ley 816 de 2003

Si no se acredita la certificacion sefialada ni se allega debidamente diligenciado el formulario indicado, a la
propuesta se asignara cero (0) puntos.

En el caso de consorcios o uniones temporales conformados por integrantes nacionales (y/o extranjeros con
derecho a trato nacional) y extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignara en proporcion al
porcentaje de participacion de cada integrante, segun sea su condicion de nacional o extranjero.

CRITERIO PUNTAJE
Oferente Nacional considerado nacional 100
Oferente extranjero (sin tratamiento nacional) 50
Oferente que no presenta certificacion | 0
formulario
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VIl REGLAS APLICABLES A LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS, SU EVALUACION Y A LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO.

7. PRESENTACION DE PROPUESTAS

7.1 Costos De Preparacion Y Elaboracion De La Propuesta Estos costos estaran a cargo del
proponente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta. El futuro
contratista debera presentar la propuesta, en la plataforma SECOP Il en las fechas establecidas en el
cronograma.

7.2 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS:

Las ofertas deberan entregarse mediante el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP 1),
dentro del término sefialado en la duracion y plazo del proceso del presente Pliego de Condiciones.
Las propuestas se deben presentar a través de la plataforma SECOP II. No se entenderan recibidas
las propuestas enviadas por correo electronico o entregado en fisico o cualquier medio diferente al
sefialado.

Las propuestas deben presentarse de la siguiente manera:

Sin borrones, tachaduras o enmendaduras, a menos que se hagan con salvedad, la cual se entiende
sentada con la firma del Representante Legal de la entidad PROPONENTE o del Representante de la
Unién Temporal o Consorcio, al pie de la respectiva correccion.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso.

El Proveedor solamente puede editar o retirar ofertas antes de la fecha del cierre (presentacion de
ofertas) del Proceso de conformidad con el Manual de uso del Secop Il para Proveedores.

Se tendran por no recibidas las propuestas que sean allegadas en fax, por correo electronico o por
cualquier medio diferente a la plataforma SECOP II.

7.2.1. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacion de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son:
7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, debera enviar de inmediato
un correo electronico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta
situacion, indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que
quiere presentar la oferta. El correo electronico dispuesto para este fin es hacienda@manzanares-

caldas.gov.co.

El proponente debera verificar que la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente haya publicado dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacion un
certificado de indisponibilidad del SECOP II. Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta
al correo electronico anteriormente enunciado, dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto
para el cierre.
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Cualquier persona puede solicitar a la Entidad el rechazo de ofertas externas que no tengan sustento
en un certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente.

Para mayor informacion, los proponentes pueden verificar el procedimiento de cargar ofertas cuando

existe indisponibilidad de la plataforma SECOP I, en el siguiente enlace:
https://lwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce _documentos/quia_indisponibilidad se
copii.pdf

Seran de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta y La Entidad, en ningin caso sera responsable de los mismos.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y La Entidad segun el
cual dicha propuesta, permanece abierta para su verificacion y aceptacion durante la vigencia de la
garantia de seriedad de la misma, so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira.

La propuesta estara conformada por la informacion solicitada a través del cuestionario de la plataforma
SECORP II, toda la documentacion solicitada, formatos y demas informacién necesaria, que permitan
verificar el cumplimiento de los requisitos minimos, asi como conocer los ofrecimientos realizados por
el proponente. EI mismo debera indicar en los formatos todas las respuestas que se solicitan frente a
cada requerimiento.

El proponente debera indicar expresamente en su oferta, qué informacion de la consignada tiene el
caracter de reservada, sefialando expresamente la norma juridica en la que se fundamenta, con el fin
que la Entidad se abstenga de publicarla. En el evento que no se sefiale la norma especifica que le
otorgue ese caracter, se tendra por no escrito el anuncio de la reserva.

7.3 OFERTAS PARCIALES.
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los
servicios y actividades requeridas en el presente pliego.

7.4 VALIDEZ DE LAS OFERTAS.

La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre. En el caso
de una suspension que supere este término, la Entidad Estatal solicitara la convalidacion de la oferta
al proponente por un término igual a la suspension.

7.5 OFERTAS CONDICIONADAS.

No podrén sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones. En caso
de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la oferta
respectiva.

7.6. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

Los proponentes seran responsables de advertir que alguna de la informacion presentada en las
ofertas contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento. Reserva que la Entidad Estatal mantendra en el Proceso de Contratacion frente a
terceros. En todo caso, La Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes
0 asesores, con el fin de evaluar la propuesta.
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La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las propuestas y la
recomendacion para la adjudicacion, no podra ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta que
La Entidad, comunique a los primeros que el informe de evaluacion se encuentra disponible para que
presenten las observaciones correspondientes, la labor y funcion del comité asesor se debe desarrollar
dentro de la objetividad propia de su finalidad. Los miembros del comité asesor, con la aceptacion de
dicha labor, comprometen su responsabilidad ante la imparcialidad y confidencialidad que les
corresponde.

7.7 EVALUACION DE LAS OFERTAS.

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccion V seran
evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccidn VI. El Municipio de Manzanares debe publicar
el informe de evaluacidn de Ofertas en la oportunidad sefialada en el Cronograma.

7.8 DECLARATORIA DE DESIERTA.

El Municipio -Manzanares Caldas, declarara desierto el presente proceso de seleccién entre otras
causas que impiden la escogencia objetiva, cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las
Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en
el Pliego de Condiciones; (c) existan causas 0 motivos que impidan la seleccion objetiva del
Proponente; (d) no se logre llegar a un acuerdo con alguno de los dos proponentes en los términos
del articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 del 2015; (e) el representante legal de Municipio
Manzanares Caldas no acoja la recomendacién del comité evaluador y opte por la declaratoria de
desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision.

7.9 CRITERIOS DE DESEMPATE
En el evento en que dos o mas propuestas obtengan el mismo puntaje sucesivamente y de
manera excluyente se dara prioridad a:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros verificara el diligenciamiento del formato al Apoyo Industria Nacional del
Proponente, para dar cumplimiento a este numeral.

2. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en
condiciones de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas, que hayan sido contratados con por lo menos seis (6) meses de
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio.

7.10 RECHAZO.

En adicién a otras causas previstas por la ley, el Municipio de Manzanares Caldas, rechazara las
Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a) sean presentadas después de vencido el plazo
establecido para el efecto en el Cronograma; (b) no hayan suscrito el compromiso anticorrupcion
contenido en el Anexo 2; (c) intenten enterarse indebidamente de las evaluaciones o influir en el
proceso de evaluacion de las ofertas o en la decisidn sobre la evaluacién y adjudicacion por parte de
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la entidad contratante; (d) hayan presentado més de una oferta en el presente Proceso de
Contratacion, sea directamente o a través de una estructura plural; (e) formule condiciones diferentes
a las establecidas en el Pliego de Condiciones; (g) Todas las demas causales de rechazo
consideradas conforme al numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

7.11 CAUSAS DE RECHAZO DE UNA OFERTA

Sera motivo para rechazar una propuesta cualquiera de los siguientes eventos:

a. Entrega extemporanea de la propuesta.

b. Cuando se presente falsedad en la informacion suministrada.-

c. El valor de la propuesta supera el presupuesto oficial 0 sea considerado como artificialmente bajo.
d. El proponente se encuentre en cesacién de pagos o cuando se compruebe la existencia de
embargos o medidas cautelares proferidas por autoridad competente, en contra del oferente o de
cualquiera de sus integrantes en el caso de consorcios o uniones temporales.

e. Cuando la misma persona natural o juridica aparezca interesada en varias propuestas, para el
mismo Contrato o Cuando uno de los integrantes del proponente plural presente propuesta a titulo
singular o como integrante de un proponente plural o Cuando se compruebe confabulacion entre los
proponentes que altere la aplicacion del principio de seleccion objetiva a través de medios electronicos
0 cualquier otro. f. Proponer un plazo mayor al establecido como maximo en los pliegos de
condiciones.

g. La propuesta que no cumpla con los requisitos establecidos o no allegue los documentos exigidos
en estos pliegos necesarios para comparar las ofertas o que no acrediten su capacidad juridica y
demas requisitos habilitantes, o se trate de informacién o documentacion necesaria para la
comparacion y comprobacién de ofertas 0 Cuando no se cumpla con los indicadores minimos en el
RUP.

h. Cuando el Objeto Social de la firma no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de
la futura contratacion.

i. Cuando no se suscriba la Carta de Presentacién de la propuesta por el representante legal del
proponente o del apoderado constituido para el efecto, 0 no se encuentre debidamente abonada, o la
no presentacion de la misma.

j. La no presentacion del poder otorgado de conformidad con la Ley y los estatutos, cuando la
propuesta sea presentada a través de apoderado.

k. La no presentacion de la oferta original.

|. Cuando en la propuesta se encuentre informaciéon o documentos que contengan datos falsos,
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error y engafien al MUNICIPIO, con base en el
numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

m. Cuando el consorcio o unién temporal, se presente con nombre diferente al de su constitucion.

n. Cuando estén incompletas las propuestas en cuanto omitan la inclusion de informacién o de alguno
de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracién, éstos no cumplan los requisitos establecidos en los PLIEGOS DE CONDICIONES.

0. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas
por la Constitucion y la Ley.

p. La noinscripcion en el RUT y con anterioridad a la fecha de cierre del proceso. No ofertar la totalidad
de las casillas del presupuesto oficial.

g. No ofertar la totalidad del objeto.
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r. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte del MUNICIPIO
de cualquier condicion o modalidad impuesta por el proponente.

s. La no presentacidn de la garantia de seriedad, ni certificado o acreditacion de cumplimiento con la
seguridad social y parafiscal segun los pliegos y la ley.

q. Cuando las certificaciones de experiencia no se presenten o que las presentadas tengan
enmendaduras o que sean inconsistentes, insuficientes o induzcan a engafio. u. No acreditar la
experiencia del oferente.

v. No tener en vigente y en firme el RUP al momento de la entrega de la propuesta.

IX. ACUERDOS COMERCIALES
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales
existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen
colombiano y (i) los proveedores colombianos.
Conforme a lo anterior, y de acuerdo con el objeto y el monto del proceso de contratacién analizado,
a continuacion, se establece si el mismo se encuentra cobijado por Acuerdos Comerciales suscritos
por Colombia, de acuerdo con los lineamientos expedidos por la Agencia Nacional de Contratacién —
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en su Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion M-MACPC-14.
Para ello, se consideraron en orden consecutivo la aplicabilidad de las 3 reglas establecidas en el
Manual aludido y se determing lo siguiente:

Entidad Presupuesto del Proceso de Excepcion aplicable al  Proceso de Contratacion
cuerdo Comercial Estatal  Contratacién superior al valor del Proceso de cubierto por el Acuerdo

incluida Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
[Canada No NA NA No
[Chile Si Si Si No
No NA NA No
No_ ; NA K NA | No_
Guatemala Si Si No Si
Honduras No NA NA No
[Estados AELC Si Si No No
México No NA NA No
l:\Jnmn Europea SI I NO il NA | No
>omunidad Andina Si Si No Si
Entidad Presupuesto del Proceso de | Excepcién aplicable al | Proceso de Contrataciéon
Acuerdo Comercial Estatal |Contratacion superior al valor del Proceso de cubierto por el Acuerdo
incluida Acuerdo Comercial Contratacion Comercial

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises: Guatemala y Comunidad Andina
reciben trato nacional.

En los casos en los cuales se ha reconocido el trato nacional en virtud del principio de reciprocidad, el
Municipio de Manzanares daréa a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes
y servicios nacionales y en consecuencia otorgara el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003
y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 del
2015.

X. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION
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El Municipio de Manzanares adjudicara, segun el orden de elegibilidad establecido en el informe de
evaluacion. El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicaré el proceso,
maodulo 0 modulos al Proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla
con todos los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procederé a la declaratoria de
desierta del proceso mddulo o médulos, si a ello hubiere lugar.

La audiencia se celebrara en la fecha y hora establecida en el Cronograma. De las circunstancias
ocurridas en su desarrollo se dejara constancia en acta.

En el evento que el alcalde de EL MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS o su delegado no acoja
la recomendacion del comité evaluador, deberé justificarlo en el acto administrativo de adjudicacién o
declaratoria de desierta.

XI. RIESGOS

Teniendo en cuenta la expedicion del Decreto 1082 de 2015, el riesgo “es un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacién o en la ejecucion de un Contrato”. Los articulos 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. del citado
Decreto establecen la obligacion para las entidades estatales de realizar, durante la etapa de
planeacion, el analisis de riesgo, por lo cual la entidad presenta, la matriz de riesgos del presente
proceso contractual. La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos establecidos
en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”, y que
busca proteger a las entidades publicas de los eventos en el proceso de contratacion, procurando
reducir la probabilidad de ocurrencia del evento y de su impacto en el proceso de contratacion.
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La presentacion de las ofertas implica la aceptacion por parte del proponente, de la distribucion de
riesgos previsibles asi efectuada por la entidad y ajustada, si a ello hay lugar, durante las etapas
subsiguientes.

Con todo, el valor de la oferta presentada, debe comprender (Y asi se entendera con su presentacion)
los costos directos e indirectos en que incurra el proponente para la ejecucion del objeto a contratar,
segun la descripcidn que del mismo se ha hecho.

Se pretende contribuir a la reduccion de controversias judiciales y extrajudiciales en contra del estado,
y lograr, que las partes del contrato estatal puedan hacer las previsiones necesarias para mitigar los
riesgos, por ello se hace necesarios, estimar, tipificar y cuantificar los riesgos previsibles involucrados
en la contratacion estatal.

LA ESTIMACION consiste en valorar la probabilidad de ocurrencia y el nivel de impacto de los riesgos
que han sido tipificados y que teniendo en cuenta su materializacion, requieren una valoracion.
ESTIMACION CUALITATIVA: Es aquella que se realiza cuando se trabaja los riesgos para una
estimacion cualitativa mediante rangos que permitan al servidor publico calificar loa riesgos en una
matriz, en diferentes niveles de probabilidad e impacto.
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LA PROBABILIDAD es entendida como una medida de la creencia o conocimiento que se tienen
acerca de la ocurrencia futura o pasada de un evento y generalmente se puede estimar como la
frecuencia con la que se obtiene un resultado en un experimento aleatorio.

IMPACTO O SEVERIDAD: Es la medida de la magnitud de las consecuencias monetarias de un
evento generador de riesgo sobre el objeto del contrato.

ESTIMACION CUANTITATIVA: Una vez realizada la evaluacion cualitativa, incorporando los criterios
evaluados en la etapa cualitativa y realizando una aproximacién numérica de dichos criterios. Teniendo
en cuenta las modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras disposiciones generales
aplicables a toda contratacion con recursos publicos. Con la Ley 1150 de 16 de Julio de 2007 se
introdujeron medidas para la eficiencia y la transparencia; en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 se
contempla La Distribucidn del Riesgo en los Contratos Estatales.

De igual manera debe darse aplicacion al documento expedido por el CONSEJO NACIONAL DE
POLITICA ECONOMICA Y SOCIAL a través del documento CONPES 3714 de fecha primero (1) de
diciembre de 2011, “DEL RIESGO PREVISIBLE EN EL MARCO DE LA POLITICA DE
CONTRATACION PUBLICA” y se sefialaran los riesgos de conformidad con lo sefialado en el mismo
en el documento estudios previos del presente proceso de contratacion.

XIIl. GARANTIAS
11.1 Garantia de seriedad de la oferta Cada proponente debera incluir en su propuesta una Garantia
de Seriedad de la propuesta, de conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.6 y
2.2.1.2.3.1.7 del decreto 1082 de 2015. Esta garantia debera ajustarse en un todo al pliego de
condiciones y a las disposiciones legales vigentes. Los bancos o compariias de seguros que otorguen
la garantia deberan estar legalmente establecidos en Colombia, autorizados para expedir este tipo de
garantias y vigilados por la Superintendencia Financiera de Colombia.
Considerando que este contrato no genera ningun tipo de erogacion alguna para la entidad estatal y
que su valor es de cero pesos, se exigira una garantia de seriedad de la oferta, expedida por una
entidad bancaria o compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, con el fin de asegurar
la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido; bajo las siguientes
condiciones.
Requisitos de la péliza o garantia:

Asegurado o beneficiario: Municipio de Manzanares
Cuantia: por un valor equivalente a DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000)

Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha limite de entrega de las ofertas, hasta
la aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.

Tomador o afianzado: La persona juridica o el consorcio o Unién Temporal. Si el oferente es una persona
juridica la poliza o garantia debera tomarse con el nombre o razon social que figure en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de comercio respectiva, y no solo con su sigla,
salvo que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
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Firmas: La poliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la
compafiia o entidad bancaria, que la expide y por el tomador, so pena de rechazo de la propuesta —
acompafarse del recibo de pago o constancia de ley.

Adicionalmente, la Garantia de Seriedad de la propuesta favorecida con la adjudicacion debera
mantenerse vigente hasta la aprobacion de Garantia Unica de Cumplimiento en los términos previstos
en el Contrato.

Cuando se declare desierto el proceso de seleccion, el MUNICIPIO DE MANZANARES pondra a
disposicion de los proponentes la Garantia de Seriedad de la propuesta, a partir de los diez (10) dias
siguientes a tal declaratoria, para su retiro.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia, sera susceptible de aclaracion.

11.2 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
El Proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratacién debe presentar una garantia de
cumplimiento expedida por una entidad bancaria o compania de seguros legalmente establecida en
Colombia, que contenga los siguientes amparos: Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia
de cumplimiento:

AMPAROS VALOR ASEGURADO | VIGENCIA

Seriedad de la oferta $10.000.000 Desde el momento de la
presentacion de la oferta
hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento
del contrato, sin que en
todocaso sea inferior a

90 dias
calendario
Cumplimiento $10.000.000 Término de duracién
del
contrato y hasta (4)
mesesmas
Pago de salarios, prestaciones $2.500.000 Por el término de
sociales eindemnizaciones ejecucién del contrato y

tres (3) afios mas,
contados a partir de su
Perfeccionamiento.
Calidad $5.000.000 Término de duracion del
contrato y hasta (4)
meses mas

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas
y clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del
contrato cubriré a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento
total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su
cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos
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riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. El valor de la garantia sera por una
cuantia equivalente minimo a DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000.00) que corresponde al del
20% del valor que estima la entidad para este tipo de contrato, con una vigencia igual a la del contrato
Yy Seis meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. De Conformidad
con el Articulo 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015, el amparo de pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales cubrird a la entidad estatal contratante de los perjuicios
que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté
obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del personal utilizado para la
ejecucion del contrato amparado en el territorio nacional.

El valor de la garantia sera por una cuantia equivalente minimo a DOS MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($2.500.000.00) que corresponde al 5% del valor que estima la entidad para este tipo de
contrato, con una vigencia por el plazo del contrato y tres (3) afios mas.

Garantia de calidad del servicio: De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de
2015, esta garantia sera por una cuantia equivalente minimo a CINCO MILLONES DE PESOS
($5.000.000.00) que corresponde al 10% del valor que estima la entidad para este tipo de contrato,
con una vigencia por el plazo del contrato y un (1) afio més.

El hecho de la constitucion de estas polizas no exonera el INTERMEDIARIO de las responsabilidades
que puedan surgir en relacion con los riesgos asegurados.

EL INTERMEDIARIO debe cumplir con todos los requisitos para mantener vigente la garantia
mencionada, esta garantia debera ser aprobada por el Municipio.

En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2018, las garantias que
los oferentes o contratistas puedan otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son
contratos de seguros contenido en una pdliza, Patrimonio Autonomo, Garantia Bancaria, en cuyo caso
el MUNICIPIO DE MANZANARES, verificara el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de
la entidad estatal requisitos del mecanismo empleado de acuerdo con lo establecido en el decreto
1082 de 2015, el cual, en todo caso, debera contener las porcentajes y vigencias mencionadas en la
Tabla indicada en el presente capitulo.

Una vez suscrito el Contrato, el Contratista deberé constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en
el Contrato de Interventoria, a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de
su perfeccionamiento, sin exceder el plazo aqui fijado para su inicio.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la
ejecucién del contrato, so pena de que la entidad estatal contratante haga efectiva la clausula penal
compensatoria del Contrato de Interventoria.

En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacién de las pdlizas, el contratista
debera ampliar la misma cubriendo el plazo de ejecucion del contrato, asi mismo, ocurre con las
suspensiones, reinicios, prorrogas o adiciones del proceso a ejecutar.

Las vigencias de los amparos de la péliza deben iniciar a partir de la fecha de expedicién de la misma.
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XIlll. SUPERVISION DEL CONTRATO
La entidad ejercera la supervisién a través del funcionario que el ordenador del gasto delegue, para lo
cual una vez celebrado el contrato se le comunicara por escrito, quien velara por los intereses de la
misma y tendré las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.
> Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico y legal
exigidos por La Alcaldia en los términos del Concurso de Méritos Abierto como requisito indispensable
para suscribir el acta de iniciacion del contrato.
> Levantar y firmar las actas respectivas.
> |nformar al ordenador del gasto sobre el desarrollo del contrato.
> Elaborar oportunamente el acta de liquidacion del contrato.
> Velar para que se mantengan vigentes todas las polizas que amparen el contrato
> Informar a la compafiia de seguros o entidad bancaria, garante del contrato, sobre los
incumplimientos del Contratista.
> Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el Contratista cumpla con los aportes a

los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1082 de 2015

> |as demas contempladas en la Ley 1474 de 2011.

XIV. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
SECOP Il -
Publicacion aviso convocatoria publica https://community.seco
(Articulo 2.2.1.1.2.1.2. p.gov.co/STS/cce/Login
del Decreto 1082 de 2015) .as px
Publicacion  estudios y 27 de mayo de 2024 SECOP Il -
documentos previos https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Publicacion proyecto de Pliego de SECOP Il -
Condiciones https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
SECOP Il -
Plazo para presentar observaciones al Desde el 27 de mayo de https://community.seco
proyecto de Pliego de Condiciones 2024 hasta el 30 de mayo | p.gov.co/STS/cce/Login
de 2024 a las 06:00 pm aspx
Respuesta a observaciones y sugerencias al SECOP Il -
proyecto de Pliego de Condiciones 31 de mayo de 2024. https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
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Ley 1882 de 2018. Lo anterior sin perjuicio de
que como buena practica en el término de
evaluacion el comité de evaluacion pueda
solicitar aclaraciones 0 documentos

Expedicion acto administrativo de apertura del SECOP Il -
proceso de seleccion 01 de junio de 2024 https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Publicacion ~ Pliego de Condiciones SECOP Il -
Definitivo https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Presentacion de observaciones al Pliego de
Condiciones por parte de los posibles Hasta el 05 de junio de SECOP I
oferentes. 2024 hasta las 17:00
Respuesta observaciones al Pliego de 06 de junio de 2024 hasta | SECOP Il -
condiciones las 06:00 p.m https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Expedicion de Adendas 07 de junio de 2024 hasta | SECOP Il -
las 06:00 pm https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Presentacion de Ofertas (Cierre) Hasta el 11 de junio de SECOP Il -
2024 hasta las 03:00pm https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Informe listado de presentacion de ofertas en SECOP Il -
secop I Hasta el 12 de junio de https://community.seco
2024 p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Verificacion y evaluacion de  ofertas. SECOP Il -
Hasta el 13 de junio de https://community.seco
2024 hasta las 05:00 pm p.gov.co/STS/cce/login
.as px
Publicacion del informe de evaluacién SECOP Il -
https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Presentacién de observaciones al informe de SECOP Il -
evaluacién de las ofertas y término para hasta el 18 de junio de https://community.seco
subsanar conforme al paragrafo 1 del articulo | 2024 hasta las 02:00 pm p.gov.co/STS/cce/Login
5 de la Ley 1150 de 2017 modificado por la .as px

wWww.manzanares-caldas.gov.co

hacienda(@manzanares-caldas.gov.co

Carrera 4 Calle 6 Esquina — Parque Principal Manzanares, Caldas



https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.as

MIT:890.802.505-9

Alcaldia Municipal de
MANZANARES
—————

subsanables.
Publicacion respuesta a observaciones al SECOP Il -
informe de evaluacion 18 de junio de 2024 https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Publicacién acto administrativo de SECOP Il -
adjudicacion o declaratoria de desierto 19 de junio de 2024 https://community.seco
p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
SECOP Il -
Firma del Contrato Dentro del dia habil https://community.seco
siguiente a la adjudicacién | p.gov.co/STS/cce/Login
.as px
Dentro del dia habil SECOP I
Entrega de garantias siguiente a la suscripcion
del respectivo contrato.
Dentro del dia habil SECOP Il -
Aprobacién de garantias siguiente al recibo de https://community.seco
presentadas las garantias. | p.gov.co/STS/cce/Login
aspx

PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD:

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacién de las ofertas; la presentacion de manifestaciones
de interés; la elaboracion o aplicacion de Adendas en el SECOP I; o, la realizacidn de una subasta, cuando la
indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) Ultimas horas previstas para el evento correspondiente o
durante la realizacion de una subasta. Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de
Colombia Compra Eficiente en un plazo maximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

Por lo anterior, en caso de declararse indisponibilidad del servicio de la plataforma SECOP Il se usara lo
dispuesto por la guia de Colombia Compra para estas situaciones y se recibiran las actuaciones
correspondientes al correo: contratacion@manzanares-caldas.qov.co y/o hacienda@manzanares-

caldas.gov.co
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XV. MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE
MANZANARES CALDAS —-Y XXXXXX

CONTRATO No. CM-001-2024
OBJETO: SELECCION DE INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA ASESORAR AL MUNICIPIO DE
MANZANARES CALDAS EN LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL PROGRAMA
GENERAL DE SEGUROS.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MANZANARES

CONTRATISTA: XXXXXXXXX

VALOR: CERO PESOS (0)

PLAZO: A PARTIR DEL ACTA DE INICIO DE ACTIVIDADES Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE
2027.

Entre los suscritos CARLOS ENRIQUE BOTERO ALVAREZ, mayor y vecino de Manzanares Caldas,
identificado con la Cedula de Ciudadania N° 15.985.050 expedida en Manzanares, actuando en
condicién de Alcalde Municipal segun acta de posesion N° 001 del treinta y uno (31) de Diciembre de
2019 de la Notaria Unica del Circulo de Manzanares y debidamente autorizado por El Honorable
Concejo Municipal mediante el Acuerdo N° 001 del 20 de Febrero del 2024, para efectuar convenios
y contratos de cofinanciacién con entidades del orden nacional departamental y/o municipal, personas
naturales y/o juridicas, de derecho Publico o Privado y en su condicion de representante Legal del
Municipio de Manzanares, quien para los efectos del presente contrato se denominara EL MUNICIPIO,
y de la otra parte a XXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXX de XXXXXX-
XXXXX, quien en adelante se denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato de prestacion de servicios, consignado en las clausulas que se pactan a continuacion, previas
las siguientes consideraciones:

1. De conformidad con el articulo 2 de la Carta Politica, son fines esenciales del Estado, entre otros,
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
Derechos y deberes consagrados en la Constitucion. Para el desarrollo de estos mandatos
vinculantes, nuestra Carta Politica ha disefiado en su parte organica, toda una superestructura
conformada por érganos y entidades que al tiempo que tratan de cubrir los diferentes frentes del
accionar estatal, poseen un marco de competencias fijado desde el mismo texto constitucional, aunque
desarrollado especialmente en la Ley.

2. Agrega el texto superior (articulo 311), que es de cargo del municipio, como entidad fundamental
de la division politico-administrativa del Estado, prestar los servicios publicos que determine la ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucion y las leyes, otorgandose al Alcalde Municipal, como Jefe de
la administracion local y representante legal de éste ente territorial, entre otras atribuciones: “...3.
Dirigir la accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion
de los servicios a su cargo; representarlo judicial y extrajudicialmente; y nombrar y remover a los
funcionarios bajo su dependencia y a los gerentes o directores de los establecimientos publicos y las
empresas industriales o comerciales de caracter local, de acuerdo con las disposiciones
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pertinentes...”, y, “...9. Ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversion y el
presupuesto...”,

3. En materia de aseguramiento de bienes e intereses del Estado, la Ley Colombiana sefiala en el
Capitulo V de la Ley 45 de 1990, la obligacion para las Entidades Estatales de mantener debidamente
asegurados todos sus bienes e intereses y aquellos por los cuales son o llegaren a ser responsables;
junto con los articulos 101y 107 de la Ley 42 de 1993 y el articulo 48 de la Ley 734 de 2002, los cuales
tratan sobre las implicaciones legales para los encargados de velar por el aseguramiento de los bienes
e intereses de propiedad de la Entidad y/o aquellos por los cuales sea responsable, tiene el no cumplir
con esta obligacion. Asi mismo el numeral 21, Art. 34, Ley 734 de 2002. Sefala: “Es deber de todo
servidor publico vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados” so pena
de incurrir en responsabilidad de orden fiscal y el numeral 3 del Art. 48 de la Ley 734 de 2002 que
consagra, (Es falta gravisima, dar lugar al extravio, la pérdida, el dafio de bienes del estado o a cargo
del mismo, o de empresas o instituciones en que éste tenga parte o bienes de particulares cuya
administracion o custodia se le haya confiado por razén de sus funciones); con base en el numeral 63,
Art. 48 Ley 734 de 2002. También lo es “No asegurar por su valor real los bienes del Estado ni hacer
las apropiaciones presupuestales pertinentes”

4. Ahora bien, para la administracion y ejecucién de los contratos de seguros, el Municipio de
Manzanares cuenta con una persona experta que lo asesora en el manejo de sus polizas de seguro,
asi como en la ejecucion de los tramites necesarios para la realizacion de reclamaciones ante las
compaiiias de seguros Y liquidacion de indemnizaciones sobre siniestros que se presenten.

5. Se tiene que en materia de aseguramiento de bienes e intereses del Estado, la Ley Colombiana
sefiala en el Capitulo V de la Ley 45 de 1990, la obligacion para las Entidades Estatales de mantener
debidamente asegurados todos sus bienes e intereses y aquellos por los cuales son o llegaren a ser
responsables; junto con los articulos 101y 107 de la Ley 42 de 1993 y el articulo 48 de la Ley 734 de
2002, los cuales tratan sobre las implicaciones legales para los encargados de velar por el
aseguramiento de los bienes e intereses de propiedad de la Entidad y/o aquellos por los cuales sea
responsable, tiene el no cumplir con esta obligacion.

6. Por lo anterior y a fin de garantizar el adecuado cumplimiento de esta obligacion legal, incluyendo
el acompafiamiento durante la vigencia de los seguros y el tramite de eventuales reclamaciones, en
dptimas condiciones técnicas, economicas y administrativas, es necesario que el Municipio de
Manzanares Caldas, cuente con los servicios de un intermediario de seguros que le brinde asesoria
especializada en todo lo relacionado con el programa de seguros, tanto en materia de suscripcion
como actualizacion y la debida asesoria en materia de reclamaciones a las aseguradoras,
contemplando todos los intereses patrimoniales que deben protegerse acorde con los riesgos que le
amenazan en el ejercicio de las actividades y funciones administrativas.

Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:
Clausula 1 - Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que se asigna a continuacién. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural
de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial
deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos
no definidos en la presente cldusula, deben entenderse de acuerdo con significado natural y obvio.

| Contrato | Es el presente acuerdo de voluntades |
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Municipio Entidad Estatal que requiere el servicioprofesional objeto de este contrato
Contratista Personal natural, juridica o estructura
plural que presta los servicios profesionales

Clausula 2 - Objeto del Contrato

El objeto del Contrato es: “EL DE INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA ASESORAR AL
MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS EN LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL
PROGRAMA GENERAL DE SEGUROS.” establece como condiciones técnicas exigidas a los
proponentes interesados las siguientes:1. Asesorar en el proceso de legalizacion y perfeccionamiento,
de los contratos de seguros con la o las aseguradoras que resulten favorecidas en los procesos
licitatorios que llevara a cabo con su intervencion, incluyendo la validacion de las renovaciones o
prérrogas de dichos seguros. 2. Asesorar al Municipio sobre el alcance e interpretacion de las
condiciones técnicas generales y especiales aplicables a sus pélizas de seguros. 3. Revisar las
pdlizas, anexos y demas documentos que expidan las compafiias aseguradoras, verificando que las
mismas correspondan a los amparos y valores asegurados contratados. 4. Asesorar, presentar y
tramitar en forma oportuna las reclamaciones en caso de siniestros ante las aseguradoras, procurando
obtener las indemnizaciones que correspondan, en las mejores condiciones de modo, tiempo y
cuantia, ejerciendo el control y seguimiento de estos. 5. Elaborar o actualizar el Manual del programa
de seguros, donde se exponga los amparos de cada ramo contratado, las exclusiones y los
procedimientos para las respectivas reclamaciones siempre previa solicitud por parte del Municipio 6.
Informar permanentemente al contratante sobre las normas y demés decisiones de autoridades
competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto relacionado con seguros que sean de
interés para el contratante. Siempre y cuando el contratante lo solicite 7. Recomendar planes de
seguros que identifiquen las acciones orientadas a minimizar costos y optimizar amparos, de manera
que se recomienden planes de seguros ajustados a las variaciones de los riesgos, mediante inclusion
de amparos basicos y coberturas adicionales, al igual que clausulas especiales que resulten aplicables
a cada poliza de seguros. 8. Hacer seguimiento a la vigencia de las pdlizas que maneja el Municipio,
a través de sistemas de informacion o software especializados que le garanticen informacion confiable.
9. Tramitar de manera agil y oportuna, todos los documentos, modificaciones, y en general cualquier
operacion relativa al manejo de los contratos de seguros. 10. Prestar asesoria en los procesos de
contratacion que deba adelantar para la suscripcion de sus pdlizas, sus renovaciones o prorrogas,
andlisis, evaluacion calificacion de las ofertas. 11. Emitir conceptos y brindar asesoria al Municipio en
consultas especificas sobre las pdlizas y coberturas que requiera y que surjan en el desarrollo normal
de sus operaciones con sus contratistas, proveedores, etc. 12. Presentar periédicamente informes
relacionados con el programa de seguros del Municipio de Manzanares, tales como: resimenes del
programa de seguros, estados de cartera, cuadros de control, estadistica de siniestralidad y
seguimiento, estas condiciones si el contratista lo solicita por escrito de acuerdo a las circunstancias
presentadas. 13. Mantener personal idoneo para atender de manera inmediata los requerimientos de
la entidad. 14. Asesorar en todos los tramites previos y durante el proceso de seleccién de las
compaiiias de seguros tales como preparacion de los pliegos de condiciones, asistencia a las
audiencias y reuniones preliminares derivadas del proceso de seleccion, evaluacion de las ofertas y
proyeccion de respuestas a las observaciones formuladas por los proponentes. 15. Asesorar
técnicamente al Municipio en el area del programa de seguros contratado, dando respuesta escrita
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cuando asi se requiera en el plazo establecido por la entidad. 16. Controlar los vencimientos de las
pdlizas y presentar a la Entidad publica, una recomendacion para la contratacion del programa de
seguros, para su estudio y aprobacion de las modificaciones necesarias. Recomendacion que puede
ser telefonica, verbal o escrita. 17. Las demas que se asignen relacionadas con el cumplimiento de
las obligaciones derivadas de la intermediacion de seguros.

Las clases de seguros que demanda la administracién municipal y que deberan ser gestionados por
el intermediario, son:

+ TODO RIESGO Y/O MULTIRIESGO: Incendio y/o rayo; Sustraccidn; Rotura de maquinaria; Corriente
débil, Manejo global para el sector publico y responsabilidad civil extracontractual.

* AUTOMOVILES.

* MAQUINARIA AMARILLA.

+ MANEJO ENTIDADES ESTATALES.

« SOAT

* VIDA GRUPO

Los Documentos del Proceso forman parte del presente Contrato y definen igualmente las actividades,
alcance y obligaciones del Contrato.

Clausula 3 - Obligaciones

En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista, conservando su autonomia, debera cumplir
con las siguientes obligaciones:

Obligaciones del Contratista: En complemento a las especificaciones esenciales que se detallaron
al describir el objeto del presente proceso contractual, como especificaciones esenciales adicionales
a la prestacion del servicio a cargo del intermediario se definen, las siguientes:

1. Realizar el estudio de riesgos, si es necesario para identificar los niveles de exposicion de los bienes
e intereses del MUNICIPIO DE MANZANARES segun los factores contemplados en la propuesta, con
base en el cual se llevara a cabo la adquisicién deseguros y proponer a consideracion de la Entidad un
borrador de pliegos, para dicho proceso.

2. Examinadas las condiciones del riesgo resultante del estudio realizado, asesorar a la Entidad en la
estructuracion de las pdlizas y disefiar el programa de seguros que requiere ElI Municipio de
Manzanares Caldas para que todos sus bienes e intereses queden adecuadamente protegidos,
identificando el justo equilibrio entre el costo de la cobertura y el beneficio de los amparos a contratar.

3. Asesorar a la Entidad durante todo el proceso adelantado para la contratacion desu programa de
seguros. Al elaborar el pliego respectivo, incluir todos los criterios técnicos que sean mas favorables a
los intereses de la Entidad para la adecuada proteccidn de sus bienes e intereses, asi como el estudio
de riesgos propio para la seleccion de compafias de seguros. Atender y resolver todas las
observaciones e inquietudes que surjan durante el desarrollo del proceso de seleccion, proyectar las
respectivas respuestas a las diferentes observaciones que presenten los interesados a participar en el
proceso.

4. Efectuar la evaluacion de las propuestas presentadas por las aseguradoras, asi como los diferentes
informes que dicha actividad conlleve.
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5. Asesorar a la Entidad en la celebracion de los contratos de seguro, y dar aviso a la Entidad, sobre la
necesidad de adelantar los procedimientos previstos en las normas de contratacion estatal, para
que ésta contrate las polizas y la asesoria requeridas paraello en forma oportuna, es decir con la
antelacion que se requiere para cumplir con la formalidad que demanda el proceso contractual y la
adquisicion de los seguros. En el caso en que sea necesario realizar alguna adicion al contrato de seguro
de acuerdocon lo establecido en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993-, debera prestarla
asesoria a la Entidad para el tramite de la prérroga respectiva. En todo caso el intermediario disefiara
un programa de vencimientos de pdlizas que le permita a la Entidad establecer los tiempos necesarios
establecidos en la Ley 80 y decretos reglamentarios para llevar a cabo de manera oportuna, el concurso
de méritos para los intermediarios y la posterior contratacion de las pdlizas, no podra tramitar prorrogas
sin autorizacion expresa de La Entidad.

6. Revisar que todos los documentos del contrato de seguros, como polizas, anexos,certificados, etc,
que sean expedidos por las compafiias aseguradoras cumplan con los requerimientos ofrecidos por
éstas o solicitados por la Entidad.

7. Asesorar, presentar y tramitar, en forma oportuna, las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras, procurando obtener el pago de las indemnizaciones que correspondan en las mejores
condiciones de modo, tiempo y cuantia. Para tal efecto  revisara que en el tramite de los reclamos que
afecten las pdlizas de la Entidad, se incluyan los documentos necesarios para la demostracién de la
prueba de la ocurrencia del siniestro y su cuantia atendiendo lo establecido en el Cédigo de Comercio.
Evitar que prescriban los términos de las acciones derivadas de los contratos de seguros,
recomendando la iniciacion del proceso judicial en contra del asegurador cuando, habiéndose
formulado el reclamo por la via extrajudicial, éste no proceda al pago de manera oportuna.

8. Prestar asesoria en evaluacion y analisis de riesgos, acorde con las especificacionesque se derivan
del objeto del presente proceso contractual.

9. Prestar todos los demas servicios que emanan de la actividad de asesoria y de su funcion como
intermediario de seguros siempre y cuando no resulten-incompatibles @ el objeto y las demas
especificaciones esenciales definidas para éste en los presentes estudios previos y en la Ley.

10. Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales.
11. De conformidad con el objeto definido, realizar los trdmites necesarios para el reconocimiento de
siniestros por las compafiias aseguradoras, de manera justa y oportuna a los intereses del Municipio

de Manzanares Caldas.

12. Administrar y divulgar el manual de manejo del programa de seguros, previa solicitud escrita por
parte del municipio al asesor de seguros

13. Cumplir las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en el Estatuto Organico

del Sistema Financiero, en el Cddigo de Comercio y demas disposiciones legales aplicables a la
Intermediacion de Seguros.
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14. Asesorar a la Entidad en el proceso de cobro de las indemnizaciones a cargo de las entidades
aseguradoras en los seguros de cumplimiento, cauciones judiciales y de crédito

15. Asesorar, en caso de litigios o conflictos, al Municipio de Manzanares Caldas, cuando a ello hubiere
lugar, con relacion al contrato de Seguros en todos sus aspectos.

16. Informar permanentemente a la Entidad sobre las normas y demas decisiones de autoridades
competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto que sea de interés para el contratante
relacionado con el objeto del contrato, el programa deseguros y el programa de administracion de
riesgos. previa solicitud escrita por partedel municipio al asesor de seguros

17. Presentar a la Entidad de manera oportuna los informes, conceptos y demas informacion requerida
en desarrollo del objeto del contrato.

18. En caso de ser necesario, en razon a la ejecucion del contrato o por solicitud del Municipio de
Manzanares, el intermediario desplazara a su costo y riesgo, sus empleadoso contratistas a cualquiera
de las ubicaciones donde haya o llegare a haber predios ointereses del Municipio. Cuando sea
necesario el desplazamiento, se de las condiciones de salud y de orden publico para el traslado del
personal.

19. El proponente a quien se le adjudique el contrato, debera presentar informes bimensuales con las
recomendaciones que corresponden a los mecanismos de tratamiento de riesgos que son pertinentes
de acuerdo con los resultados de su trabajo. Siempre y cuando este se solicite.

20.Debera realizar capacitacion a los diferentes funcionarios sobre las pélizas que sean contratadas,
asi mismo brindar capacitacion relacionada con las pélizas y/o garantias que debe exigir la entidad en
los diferentes procesos de contratacion y auditoria, dichas capacitaciones se realizaran previa solicitud
por parte del municipio con el contratista maximo 2 veces x afio y coordinadas.

21. Mantener personal de soporte idoneo de las-mismas condiciones, cualidades y capacidades a las
presentadas en el presente proceso, para atender de manera inmediata los requerimientos del
Municipio de Manzanares.

Obligaciones del Municipio: En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera
cumplir con lassiguientes obligaciones:

1. Entregar la informacidn necesaria al intermediario de seguros para pueda ejecutara cabalidad el
objeto del contrato.

2. Exigir al intermediario de seguros la ejecucion idénea del contrato.

3. Poner a disposicion el recurso humano, equipos o demas elementos que serequieran para
el desarrollo del objeto contractual.

4. Avisar oportunamente al intermediario de seguros cualquier evento, siniestro oaccion relacionada
con el programa de seguros del Municipio.

Clausula 4 - Valor del Contrato y Forma de Pago
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El valor del presente Contrato corresponde la suma de cero (0) pesos. EI Municipio de Manzanares se
permite informar que no existira por parte de este ente territorial pago alguno relacionado con
comisiones por intermediacion de seguros; toda vez que es la compafiia aseguradora elegida en el
proceso contractual de adquisicion de poélizas para el programa de seguros, quien pagara al
intermediario su respectiva comision.

Clausula 5 - Declaraciones del Contratista

El Contratista hace las siguientes declaraciones:

a) Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

b) Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

c) Que al momento de la celebracién del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad.

d) Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral.
e) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

Clausula 6 - Plazo

Hasta el 31 de Diciembre de 2027, contados a partir del acta de inicio de actividades. En cualquier
caso, se prolongara hasta la fecha de vencimiento de los seguros expedidos o renovados con su
intervencion, sin perjuicio de que la Entidad con el cumplimiento previo de las formalidades legales,
proceda a la terminacion de la relacion del contrato objeto de la Interventoria; contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio respectiva.

Clausula 7 - Derechos de la Contratista

a) Recibir la remuneracién del contrato en los términos pactados en el presente Contrato.

Clausula 8 - Derechos del Municipio

a) Hacer uso de la clausula de imposicién de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho
consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.

b) Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

Clausula 9 - Responsabilidad

El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto y las obligaciones establecidas en las
clausulas del presente contrato y sera responsable por los dafios que ocasione al Municipio en la
ejecucion del objeto del presente contrato. Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o
frente a terceros por dafios especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza mayor o
caso fortuito de acuerdo con la ley.

Clausula 10 - Terminacion, modificacion e interpretacion unilateral del Contrato

El Municipio puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el contrato, de acuerdo con los
articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla
con el objeto del presente Contrato.

Clausula 11 - Caducidad

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos, puede ser
declarada por el Municipio cuando exista un incumplimiento grave que afecte la ejecucion del presente
Contrato.

Clausula 12 - Multas

Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que en desarrollo de este contrato adquiere el
Contratista, el Municipio podra imponerle mediante resolucion motivada en calidad de multa, sanciones
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sucesivas pecuniarias equivalentes al uno (1%) por ciento del valor del presente contrato, las cuales
sumadas entre si, no podran exceder del diez (10%) por ciento de dicho valor, salvo en caso de fuerza
mayor o caso fortuito.

Clausula 13 - Clausula Penal

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
presente Contrato, el Contratista debe pagar al Municipio, a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al diez (10%) del valor del contrato, no obstante, la presente clausula no impide el cobro
de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser
compensado con los montos que el Municipio adeude al Contratista con ocasion de la ejecucion del
presente contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

Clausula 14 - Independencia de la Contratista

El Contratista es una persona independiente del Municipio, y en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. Este acuerdo de voluntades no genera relacion laboral; la
contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Municipio, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Clausula 15 - Cesiones

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente
contrato sin la autorizacién previa, expresa y escrita del Municipio. Si la Contratista es objeto de fusion,
escision o cambio de control, el Municipio esta facultado a conocer las condiciones de esa operacion.
En consecuencia, la Contratista se obliga a informar oportunamente al Municipio de la misma y solicitar
su consentimiento.

Clausula 16 - Indemnidad

El Contratista se obliga a indemnizar al Municipio con ocasién de la violacion o el incumplimiento de las
obligaciones previstas en el presente contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne al Municipio
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus
actuaciones hasta por el monto del dafno o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato.
El Contratista mantendrd indemne al Municipio por cualquier obligacion de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que la Contratista asume
frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas
del presente Contrato.

Clausula 17 - Caso fortuito y fuerza mayor

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas
del presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un
evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y
la jurisprudencia colombiana.

Clausula 18 - Supervision.

La entidad ejercera la supervision a través de la Secretaria de Hacienda quien velara por los intereses
de la misma y tendra las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.
Clausula 19 - Anexos del Contrato

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos:

a) Estudios previos

b) Propuesta presentada por la Contratista

c) Verificacion de requisitos
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d) Designacion del Supervisor

e) Acta de inicio

En general, los documentos del proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente las
actividades, alcance y obligaciones del contrato.

Clausula 20 - Perfeccionamiento y ejecucion

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes, para la ejecucion se
requiere la acreditacion de encontrarse la Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema
de seguridad social integral, la expedicidn del Registro Presupuestal, el pago de los tributos, impuestos
y contribuciones de orden departamental y municipal (estampillas), a que haya lugar con ocasion de la
celebracion del contrato y la suscripcion del acta de inicio.

Clausula 21 - Confidencialidad

El contratista se compromete a mantener la confidencialidad de la informacion suministrada por la
entidad, la cual solo podra ser utilizada para la correcta ejecucion del servicio contratado.

Clausula 22 - Prohibiciones de la contratista.

El Contratista no podra utilizar en interés propio o de un tercero la informacion o documentos producto
de la ejecucion del objeto contractual, por ser estos de propiedad del Municipio.

Clausula 23 - Relacion Laboral

El presente Contrato no genera relacion laboral con el Contratista y en consecuencia tampoco el pago
de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la clausula 5
del mismo.

Clausula 24 - Autonomia y Responsabilidad de la Contratista
El Contratista tendra autonomia y sera responsable ante el Municipio por el desempefio y cumplimiento
de los deberes asignados de conformidad con las Clausulas del presente contrato.

Clausula 25- Terminacion Bilateral

Las partes podran declarar la terminacion bilateral del presente contrato por causas de fuerza mayor,
caso fortuito, por conveniencia o interés publico, caso en el cual se procedera a la liquidacién del
contrato en el estado en el que se encuentre.

Clausula 26 - Solucion de Controversias Contractuales y Clausula Compromisoria
Los conflictos que sucedan durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran preferiblemente
mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacion.

Clausula 27 - Liquidacién

vencido el plazo de ejecucién establecido en la Clausula 7 del presente contrato y encontrandose a paz
y salvo las partes por todo concepto, se procedera a diligenciar el formato de acta de liquidacion
adoptada por el Municipio para tal fin, de lo contrario se actuara de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demas norma concordantes y complementarias.

La liquidacion se realizara dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la expiracion del término previsto
para la ejecucion del contrato
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Clausula 28 - Suspension Temporal del Contrato

Por circunstancias de fuerza mayor fortuito se podra de comun acuerdo entre las partes, suspender
temporalmente la ejecucion del contrato, sin que para los efectos del plazo extinto se compute el tiempo
de la suspension.

Clausula 29 - Lugar de ejecucion y domicilio contractual
La realizacion de las actividades que definen el objeto de esta contratacion debera llevarse a cabo en
el Municipio de Manzanares Caldas

Clausula 30 - Garantia Unica
El contratista se obliga a constituir garantia Unica que debera contener los siguientes amparos:

AMPAROS VALOR ASEGURADO | VIGENCIA
Cumplimiento $10.000.000 Término de duracién del
contrato y hasta (4)
meses
mas
Pago de salarios, prestaciones sociales $2.500.000 Por el término de
e indemnizaciones ejecucion del contrato y

tres (3) afios mas,
contados a partir de su
perfeccionamiento.
Calidad $5.000.000 Término de duracion
del

contrato y hasta (4)
mesesmas

Clausula 31 — Notificaciones

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del
presente contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son
entregadas personalmente o por correo electrdnico a la persona y a las direcciones indicadas a
continuacion.

El Contratante: Carrera 4 calle 6 esquina, Ventanilla Gnica o al correo electronico
hacienda@manzanares-caldas.gov.co

El Contratista: XXXXXXX correo electronico XXXXXXXXXXXX Para constancia se firma en
Manzanares Caldas a los xxxx (xx) dias del mes de xxxx del afio dos mil veinticuatro (2024).

CARLOS ENRIQUE BOTERO ALVAREZ
Alcalde Municipal
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ANEXOS
ANEXO 1 Compromiso anticorrupcién

Lugar y fecha
Sefiores [Nombre de la Entidad Estatal]

Proceso de Contratacidn [Insertar informacién]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie
de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de EL MUNICIPIO para fortalecer la transparencia y
la rendicion de cuentas de la administracidn publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacién].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o
a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacién [Insertarinformacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacidn] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias  derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién] dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar informacién].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] Nombre:

[Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacién] Documento de Identidad: [Insertar informacién
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Anexo 2 -Formato de presentacién de las Ofertas

Lugar y fecha Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal]

Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacién]
Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie
de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la referencia y hago las siguientes
manifestaciones:

1. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacién
de la referencia.

2. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del
Pliego de Condiciones de la seleccion de la referencia.

3. Que la oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y han sido
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

4. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas
autorizadas para el efecto.

5. Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demés contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de
la Oferta, suscripcidn y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no
presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

6. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

7. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento prevista
en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma alli contenido.
8. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacion de la vigencia del
Contrato, cumpliré con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que
trata de los Pliegos de Condiciones.

9. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al
sistema de seguridad social integral y demés aportes relacionados con las obligaciones laborales.
10. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los Documentos
del Proceso.

11. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en

Persona de contacto:
Direccion:

Teléfono:

e-mail:
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ANEXO 3 INFORMACION SOBRE EL PROPONENTE FORMATO F -2

Nombre Legal de la Compaiiia:
Tipo de Sociedad (Sefiale uno):
Andnima ()

Limitada ()

Persona Natural ()

Otra (explique cual)

Ciudad de Domicilio:

Direccion:

Fecha de constitucion de la sociedad:
Lugar de registro:
Representante Legal Nombre:
Cargo en la empresa:

Copia del nombramiento del representante Legal (Debe adjuntarse como anexo) Personal
Administrativo

* Presidente

* Secretario

* Gerente General

* Tesorero

* Otros

Nombre de los socios:
Referencias Bancarias:
Direccion:
e Nombre y Cargo del Representante a quien la ALCALDIA puede dirigirse.
Referencias de compafiias aseguradoras:
Nombre al menos una y suministre su direccion respectiva.

Nombre y cargo del Representante de esta Compafiia que pueden entrevistarse:

Firma del proponente.
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FORMATO F 3
ANEXO 4 RELACION Y EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

PROPONENTE:
FORMATO DE CERTIFICADO DE EXPERIENCIA

Nombre del cliente
Nombre del contratista
(oferente 0 miembro deloferente)

¢ El contratista es unproponente Porcentajede

plural? participacion

Fecha de inicio Fecha Duracionn
terminacion en meses

Monto contratado (incluido adiciones)

Objeto del contrato
Persona de contactopara verificacion

Teléfono | Celular
Direccion
e-mail

Nombre: Cargo:

wWww.manzanares-caldas.gov.co

hacienda(@manzanares-caldas.gov.co

Carrera 4 Calle 6 Esquina — Parque Principal Manzanares, Caldas




Alcaldia Municipal de :
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ANEXO 5

PERSONAS NATURALES DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

El suscrito , identificado con cédula de
ciudadania No. En mi calidad de
de la empresa con NIT.

bajo la gravedad de juramento declaro que me encuentro al dia a la
fecha de la presentacion de la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en
salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales mios y de mis empleados
vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por lo que declaro que me
encuentro a PAZY SALVO con las Empresas promotoras de salud —-EPS—, los Fondos de Pensiones,
las Administradoras de Riesgos Profesionales —ARP-, las Cajas de Compensaciéon Familiar, el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA-.

Firma.
Identificacion No.
Ciudad y fecha.
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