INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE

ACTIVIDADES No.

No. DEL CONTRATO Y FECHA

FECHA INFORME

DATOS BASICOS DEL CONTRATO
1159 del 18 de Marzo de 2024

21/05/2024

VALOR DEL CONTRATO

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($

6.300.000.00)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA ANY| CAROLINA TORO RIVERA

No. DE IDENTIFICACION

1.118.556.737 DE YOPAL CASANARE

PLAZO DE EJECUCION

TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

FECHA DE TERMINACION

SUPERVISOR EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL
FECHA DE INICIO 18/03/2024
02/07/2024

PERIODO DEL INFORME

18/04/2024 AL 17/05/2024

PRESTAR ASISTENCIA EN EL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA INFORMACION GENERADA EN EL
ARCHIVO DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE

OBJETO DEL CONTRATO

YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No. EJECUCION EVIDENCIAS

1 Realizar la Se realiz6 la organizacion, limpieza y Rotulacién y cambio

organizacion, de algunas carpetas de la documentacién recibida y

limpieza y custodiada por la oficina asesora juridica, de Doscientas

foliacion de tres cuarenta y cinco carpetas (245) rotuladas que equivalen a

(3) metros ciento setenta y cinco (175) contratos y la foliacién de diez

lineales (10) contratos con 1352 folios de los  expedientes

mensuales de correspondientes a la vigencia del afo 2018 equivalente y | La actividad ejecutada
documentacion un avance de tres (3) metros lineales obteniendo para este | se puede verificar en
recibida y segundo informe , distribuidos de la siguiente forma: el formato AP4-F02.
custodiada por la

oficina asesora

juridica.
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INFORME DE ACTIVIDADES
metros lineales
VIGENCIA 2018
Contrat Contrat Contrat
0s Carpeta 0s Carpeta| os Carpeta
rotulado s rotulado s rotulado s
s s s
532 30 969 1 1108 1
550 27 970 1 1109 3
551 3 971 1 1110 1
592 3 972 1 1111 1
629 1 973 1 1112 1
630 1 981 1 1113 1
631 1 982 1 1133 1
632 1 983 1 1134 1
633 1 984 1 1135 1
646 1 985 1 1136 1
647 1 986 1 1137 1
648 1 994 1 1138 1
649 1 995 1 1139 1
650 1 996 1 1140 1
680 1 997 1 1141 1
681 1 997 1 1142 1
682 1 998 1 1143 1
683 1 999 1 1144 1
684 1 1000 1 1145 1
685 1 1001 1 1146 1
686 1 1019 1 1147 1
687 1 1020 1 1148 1
688 1 1021 1 1149 1
689 1 1022 1 1150 1
690 1 1023 1 1151 1
691 1 1024 1 1161 1
692 1 1025 1 1162 1
693 1 1040 1 1163 1
694 1 1041 1 1164 1
45
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INFORME DE ACTIVIDADES

695 1 1042 1 1203 1
696 1 1043 1 1204 1
716 1 1044 1 1205 1
717 1 1045 1 1206 1
718 1 1046 1 1207 1
719 1 1079 1 1208 1
720 1 1080 1 1209 1
867 1 1081 1 1281 1
868 1 1082 2 1289 4
869 1 1085 1 1296 1
870 1 1083 1 1297 1
871 1 1086 1 1298 1
872 1 1087 1 1299 3
873 1 1088 1 1279 1
918 1 1089 1 1282 1
919 1 1090 1 1283 1
920 1 1091 1 1284 1
921 1 1092 1 1285 1
922 1 1093 1 1286 1
949 1 1094 2 1287 1
950 1 1096 1 1331 1
951 1 1097 1 1332 1
952 1 1098 1 1333 1
953 1 1099 1 1334 1
954 1 1100 1 1335 2
955 1 1101 1 1336 1
964 1 1102 1
965 1 1103 1
966 1 1104 1
967 1 1105 1
968 1 1106 1
968 1 1106 1
.%75;\
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INFORME DE ACTIVIDADES

Contratos que se les realizo foliacion:

Co:trat Folios Cor(;trat Folios Cor(;trat Folios
1219 224 1283 138 1286 107
1281 71 1284 146 1287 51
1282 92 1285 70 1335 334

Total: 1352 folios en 10 expedientes contractuales de la
vigencia 2018.

2. Realizar la
alimentacion de
los expedientes
contractuales y
judiciales de la
Oficina Asesora
Juridica.

Se realizd la alimentacion y se anexo nueva documentacion
y nueva rotulacion de carpetas de los expedientes
contractuales y judiciales de la Oficina Asesora Juridica a
sus respectivas carpetas pertenecientes a la vigencia 2018
descritos en el numeral anterior.

Teniendo como resultado para este segundo informe un
avance (3) metros lineales

La actividad ejecutada
se puede verificar en
el formato AP4-F02.

3. Coadyuvar al
archivo de
gestion de La
oficina Asesora
Juridica en la
revision y
recepcion de los
traslados de las
diferentes _
dependencias,
y/o transferencia
de
Documentacion
al Archivo
Central cuando

sea requerido.
Evidencia:
informe con las
comunicaciones
atendidas.

Se Coadyuvo al archivo de gestion de La oficina Asesora
Juridica en la revisién y recepcion de los traslados de las
diferentes dependencias, y/o transferencia de
documentacién al Archivo Central cuando sea requerido de
la siguiente forma:

Revision y traslados documentacion a las diferentes
dependencias

La actividad ejecutada
se puede verificar en
el formato AP4-FO02.

AP5-F12
VERSION: 4
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INFORME DE ACTIVIDADES

Avance para transferencia de documentacién para el
Archivo Central
VIGENCIA 2018
Contrat Contrat Contrat
0s Carpeta 0s Carpeta 0s Carpeta
rotulado s rotulado s rotulado s
s S s
532 30 969 1 1108 1
550 27 970 1 1109 3
551 3 971 1 1110 1
592 3 972 1 1111 1
629 1 973 1 1112 1
630 1 981 1 1113 1
631 1 982 1 1133 1
632 1 983 1 1134 1
633 1 984 1 1135 1
646 1 985 1 1136 1
647 1 986 1 1137 1
648 1 994 1 1138 1
649 1 995 1 1139 1
650 1 996 1 1140 1
680 1 997 1 1141 1
681 1 997 1 1142 1
682 1 998 1 1143 1
683 1 999 1 1144 1
684 1 1000 1 1145 1
AP5-F12 . #*’*\/
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685 1 1001 1 1146 1
686 1 1019 1 1147 1
687 1 1020 1 1148 1
688 1 1021 1 1149 1
689 1 1022 1 1150 1
690 1 1023 1 1151 1
691 1 1024 1 1161 1
692 1 1025 1 1162 1
693 1 1040 1 1163 1
694 1 1041 1 1164 1
695 1 1042 1 1203 1
696 1 1043 1 1204 1
716 1 1044 1 1205 1
717 1 1045 1 1206 1
718 1 1046 1 1207 1
719 1 1079 1 1208 1
720 1 1080 1 1209 1
867 1 1081 1 1281 1
868 1 1082 2 1289 4
869 1 1085 1 1296 1
870 1 1083 1 1297 1
871 1 1086 1 1298 1
872 1 1087 1 1299 3
873 1 1088 1 1279 1
918 1 1089 1 1282 1
919 1 1090 1 1283 1
920 1 1091 1 1284 1
921 1 1092 1 1285 1
922 1 1093 1 1286 1
949 1 1094 2 1287 1
950 1 1096 1 1331 1
951 1 1097 1 1332 1
952 1 1098 1 1333 1
953 1 1099 1 1334 1
954 1 1100 1 1335 2
955 1 1101 1 1336 1
964 1 1102 1
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INFORME DE ACTIVIDADES

965 1 1103 1
966 1 1104 1
967 1 1105 1
968 1 1106 1
968 1 1106 1

Contratos que se les realizo foliacién:

Cor;tr at Folios Cor;trat Folios Cor;trat Folios
1219 224 1283 138 1286 107
1281 71 1284 146 1287 51
1282 92 1285 70 1335 334

Total: 1352 folios en 10 expedientes contractuales de la

vigencia 2018.

4 Apoyar la
elaboracion del
Informe SIG del
proceso de
gestion
documental de la
oficina asesora
juridica.

Se realizé y se entreg6é la informacién en forma fisica
sacando los respectivos datos para el informe del SIG a

nuestra respectiva técnica.

La actividad ejecutada
se puede verificar en
el formato AP4-F02.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

'Mes al que corresponde el

Tipo de aporte Planilla N aporte Valor Pagado
ABRIL
SALUD 4548391281 $ 163.900
PENSION 4548391281 ABRIL $209.700
ARL 4548391281 ABRIL $ 6.900
z/_/ ./ .
7
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIFIO DE YORAL

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desaryolladas
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en elfpresente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Vel

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: ANYI CAROLINA TORO Firma:
RIVERA
Identificacién: 1.118.556.737 DE YOPAL — Ay Ccvohy\q Moo &\Uwq ‘
CASANARE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL identificado con la cédula de ciudadania No. 1.032.390.405,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico
que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion
de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. [02]
del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

N

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista [
un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar

FIRMA

NOMBRE: E%AR IVRDI PAEREZ CARVAJAL

CARGO: JEFE DFICiNA ASESORA JURIDICA

SUPERVISOR DEL CONTRATO

AP5-F12 D W
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A LA A

CERTIFICACION
Ve

(XIS N IR RIS Y)

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) ANYlI CAROLINA TORO RIVERA, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 1118556737 adscrito (a) a la OFICINA ASESORIA JURIDICA nimero
de contrato 1159-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 18 de abril del 2024 al 17
de mayo del 2024, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta
QfDocument.

Fuente Henamsenta QF Document 7 An

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencia PQRSD para ese periodo, se informa
que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuaro.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veinte (20) dias del mes
de mayo del 2024.

Ty

Dayan Sanchez DAHIANA MELIZA HERRERA QULJIANO
Técnico contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
AP4-F13 P
Fecha 02/01/2024 TELEFOHO COMHIUTADOR (B0 + 8) 5345313
Version 9 Margque seglin coresponda. Dependeraias Palacio Munk ipal opaidn 1. Sedes Exdemas opaon 2
DIAGONAL 15 IF 15-21 YOPAL -CASAHARE Cédgo Postal 850001
waw yopsl-casanare gov co Emal contacienos. Sanare gox o
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