INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIFIO DR YOPAL

INFORME DE

ACTIVIDADES No. 21-05-2024

FECHA INFORME

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. DEL CONTRATO Y FECHA 1166 del 18 de marzo de 2024

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 6.300.000.00)

VALOR DEL CONTRATO
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA PILAR TORRES CACERES

No. DE IDENTIFICACION 42145455 de PEREIRA

PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL
FECHA DE INICIO 20/03/2024
04/07/2024

FECHA DE TERMINACION

PERIODO DEL INFORME 20/04/2024 AL 19/05/2024

PRESTAR ASISTENCIA EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
OBJETO DEL CONTRATO INFORMACION GENERADA EN EL ARCHIVO DE LA OFICINA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIAS
No.
1 Realizar la Se realizé la limpieza y foliacién correspondientes de los siguientes | La actividad ejecutada se
organizacion, contratos 0855 al 0590 de la vigencia 2018, equivalente a un avance ?c;]r?:;o A":;'_ﬁFCOazr en el
limpieza y de 3 metros lineales lo anterior se realizé garantizando la
foliacion de tres | conservacién de los documentos. Para un total 12.327 folios.
(3) metros
lineales
mensuales de VIGENCIA 2018
documentacion N. N. N.
recibida y CONTRAT CONTRATO CONTRAT
custodiada por oS FOLIOS |S FOLIOS |OS FOLIOS
la oficina " - 855 130 862 408 934 144
asesora juridica.
Producto: 10.5 856 124 863 379 935 136
858 390 865 97 937 129
859 99 866 109 590 9211
860 153 932 140
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INFORME DE ACTIVIDADES

861 | 164 | 933 | 87 | | |

2. Realizar la
alimentacion de
los expedientes
contractuales y
judiciales de la
Oficina
Asesora
Juridica.

Se realizé la alimentacion y se anexo nueva documentacion de los
expedientes contractuales y judiciales de la Oficina Asesora Juridica
a sus respectivas carpetas pertenecientes a la vigencia 2018

Teniendo como resultado para este primer informe la alimentacion
de (19) expedientes contractuales de la vigencia, 2018, Para un total
de 12327 folios.

VIGENCIA 2018
N.

N. FOLI | N. CONTRAT

CONTRATOS| 0S | CONTRATOS | FOLIOS | OS FOLIOS
855 130 862 408 934 144
856 124 863 379 935 136
857 176 864 115 936 136
858 390 865 97 937 129
859 99 866 109 590 9211
860 153 932 140
861 164 933 87

La actividad ejecutada se
puede verificar en el item 1
del informe y en el formato
AP4-F02.

3. Coadyuvar al
archivo de
gestién de La
oficina Asesora
Juridica en la
revision y

traslados de las
diferentes
dependencias,
y/o transferencia
de
documentacioén
al Archivo
Central cuando
sea requerido.
Evidencia:
informe
las o
comunicacion
es atendidas.

con

4 Apoyar la
elaboracién del

recepcion de los

Se realizd revision, y foliacion de los (19) expedientes contractuales
de las vigencias.

Se realizaron (19) hojas de control de los (19), expedientes
contractuales de las vigencias 2018.

La actividad ejecutada se
puede verificar en el
formato AP4-F02
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DI YOPAL

Informe SIG del
proceso de
gestién
documental de

la ofici Se realiz6 y se entreg6 la informacién en forma fisica sacando los
icina

L respectivos datos mensuales para el informe trimestral del SIG a
asesora juridica. | pnyestra respectiva técnica.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Q'Planilla“Ni " ' M e col! nd
SALUD 4551179676 ABRIL 162.500
PENSION 4551179676 ABRIL 208.000
ARL 4551179676 ABRIL 6.800

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para ceptfiicar ghcumpljiiento
del objeto del contrato. ‘

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Firma:
Nombre Contratista: PILAR TORRES CACERES
Identificacion: 42145455 de Pereira

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL identificado con la cédula de ciudadania No. 1.032.390.405, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de
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INFORME DE ACTIVIDADES

MURICIF IO D8 YOPAL

planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. 02 del contrato, los cuales han sido
verificados por el suscrito. .

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la

supervision, de lo contrario no diligenciar

NOMBRE: ED AN PAEREZ CAI\VAJAL
CARGO: JEFE OWESORA JUIYDICA
SUPERVISOR DEL CONTRATO \
AP5-F12 % ‘
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CERTIFICACION

Rt LB P2 U AL

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) PILAR TORRES CACERES, identificado (a) con cédula de ciudadania
No 42145455 adscrito (a) a la OFICINA ASESORIA JURIDICA nimero de contrato
1166-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 20 de abril del 2024 al 19 de mayo del
2024, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta QfDocument.
Foania. Horramienta QF Document  Anexo pantalazo

s % W Frace i wminn vy ® L

ik Tl ineo
]
o SEROETR “f‘”f“‘f&t}‘&w‘ggﬁwwi B R LR E wii e
{ i eons
i . .1 p=
Fcdain e LY s g

v
e o

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencia PQRSD para ese periodo, se informa
que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del intéresado(a) a los veinte (20) dias del mes
de mayo del 2024,
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