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MUNICIPIO DE CÓMBITA  
   

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ   
 
 
 
 
 
 

INVITACION PÚBLICA   
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No IPMC-023-2024 
 
 
 
 

SEGÚN LO DISPUESTO EN EL ART. 2º DE LA LEY 1150 DE 2007, MODIFICADA POR EL ART. 94 
DE LA LEY 1474 DE 2011, REGLAMENTADA EN LA SUBSECCIÓN 5 SECCIÓN 2 ESTRUCTURA Y 

DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN PARTE 2 REGLAMENTACIONES DEL 
TÍTULO1 CONTRATACIÓN ESTATAL CAPÍTULO 1 SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN 

PÚBLICA DECRETO 1082 DE 2015, 
 
 
 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, 
PARA LA PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS 

TRES (3) INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
 
 

SE CONVOCA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE 
ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO 

DE CONTRATACIÓN 
 
 
 
 

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR, LEER CUIDADOSAMENTE EL 
PRESENTE DOCUMENTO PARA QUE LA PROPUESTA SEA PRESENTADA DENTRO DEL 

TERMINO Y CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS AQUÍ ESTABLECIDOS. 
 
 
 

 
MAYO DE 2024 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co
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CÓMBITA- BOYACÁ, 27 de mayo de 2024 
 
Señor (a)   
INTERESADOS   
SECOP II   
   
Apreciado señor(a):   
  
El Municipio de CÓMBITA - Boyacá, en ejercicio de sus atribuciones legales especialmente las conferidas en el artículo 11 
de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones armónicas y concordantes, informa 
a todas las personas naturales y jurídicas, de derecho público y privado, nacionales o extranjeras que deseen participar en 
los procesos de contratación que requiera esta Entidad estatal, que a partir de la publicación del presente aviso, se da 
comienzo a la etapa PRE contractual referenciada, para la cual están previstas las siguientes características:   
   
PUBLICIDAD   
   
El siguiente documento, que contiene los lineamientos de la invitación pública (inferior al 10% de la menor cuantía) en la 
modalidad de adquisición de bienes de características técnicas uniformes y de común utilización, se sustenta de 
conformidad con el artículo 2º, numeral 2, de la ley 1150 de 2007, artículo 94 de la ley 1474 de 2011 ley 1450 de 2011, 1474 
de 2011, Decreto 1082 DE 2015, normas orgánicas de presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las 
demás normas y especificaciones técnicas concordantes con la materia objeto del proceso que rijan o llegaren a regir los 
aspectos del presente proceso de selección. Las normas y especificación técnica actualmente vigentes que resulten 
pertinentes de acuerdo con la ley colombiana, se presumen conocidas por todos los participantes en el proceso. Este 
documento constituye el pliego de condiciones definitivo y de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, en 
la subsección 5 sección 2 estructura y documentos del proceso de contratación parte 2 reglamentaciones del título1 
contratación estatal capítulo 1 sistema de compras y contratación pública reglamentó la modalidad de selección de Mínima 
Cuantía, cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad estatal, se publicara en la página 
web del SECOP II.   
   
EL delegado para la contratación del municipio de CÓMBITA, invita a las personas naturales o jurídicas que cumplan con los 
requisitos exigidos en el presente documento, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e 
incompatibilidad de que trata el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y demás normas concordantes, 
a presentar propuesta, bajo los parámetros que se describen más adelante.   
   
 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
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CAPÍTULO I  
MARCO GENERAL 

 
La presente Modalidad de Selección del contratista de Mínima Cuantía ha sido elaborada siguiendo los postulados 
señalados en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 
al 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No 1082 de 2015, y con sujeción a los principios del artículo 209 de la Constitución Política 
Colombiana y artículo 3º de la ley 1437 de 2011. 
 
Que, por la naturaleza, características de los bienes y/o servicios a contratar y teniendo en cuenta que el valor del mismo no 
supera el 10% de la menor cuantía de la entidad, la modalidad de Selección del Contratista con la cual se cubrirá la 
necesidad planteada del objeto, será la Mínima Cuantía conforme a lo establecido en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 
1150 de 2007, artículo 94 de la ley 1474 de 2011 Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No 1082 de 2015, por 
cuanto no se trata de aquellos que se contratan de manera directa. 
 
Que, dentro del presupuesto de la Alcaldía Municipal, se cuenta con recursos públicos destinados para este fin, lo cual se ha 
dejado constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
 
INFORMACIÓN DEL PROCESO Y PUBLICIDAD A TRAVES DEL SECOP II   
 
El presente proceso se regirá por las siguientes reglas, las cuales deberán ser tenidas en cuenta al momento de presentar la 
propuesta:    
   

1. Se publicará invitación según lo establecido en el cronograma en el portal único de contratación. 

2. Según el cronograma establecido en la presente invitación se recibirán propuestas hasta la hora determinada, el comité 
evaluador procederá a revisar que cumpla con los requisitos exigidos. 

3. Se procederá de acuerdo a lo establecido para efectos de aceptación de oferta y registró presupuestal. 

4. Se debe presentar original de la propuesta. 

5. Las propuestas se recepcionarán en la Plataforma SECOP II. 

6. Es responsabilidad del proponente verificar en www.colombiacompra.gov.co, la publicación de los diferentes 
documentos que hagan parte integral de la invitación; Igualmente en atención a las disposiciones de gobierno el línea, a 
la utilización de las Tecnologías de la Información y Comunicación (tic’s), a las disposiciones de gobierno electrónico y 
con el fin de hacer más eficiente y publica la entidad Estatal todas las actuaciones derivadas del presente proceso 
como citaciones respuesta a observaciones, citaciones para corroborar precio artificialmente válido etc. 

7. Si algún interesado encuentra inconsistencias, errores u omisiones en los términos del presente proceso de selección o 
si requiere aclaración o complementación de alguna estipulación contenida en ellos, deberá hacer la correspondiente 
observación. Las consultas deberán hacerse por escrito, en carta dirigida al Municipio de CÓMBITA, a más tardar el día 
indicado en el cronograma, a través de la Plataforma SECOP II, si estima conveniente las aclaraciones o 
modificaciones a los términos definitivos, las hará mediante Adenda que se publicarán en la página web  
www.colombiacompra.gov.co  

8. El Municipio se reserva el derecho de aceptar cualquier oferta, o rechazar cualquiera o todas, así como cancelar este 
proceso, sin que por ello incurra en responsabilidad alguna frente a las firmas afectadas por esta decisión.   

 
CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA:   
 
Oferta Económica: Se debe diligenciar completamente el formulario contenido en el anexo de la presente invitación 
denominado Anexo 2 propuesta económica, en la cual deberá describirse el valor unitario y el valor total incluido IVA (en 
caso de estar cobijado por el IVA). Cualquier alteración, modificación o variación en el formato indicado por la entidad para la 
presentación de la oferta económica dará rechazo a la propuesta presentada.   
 
Aspectos a tener en cuenta para la presentación de la oferta económica:   
 
1. El proponente deberá presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio se 

encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos.   
2. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos por la entidad con la descripción, unidad de medida, 

cantidades, con sus respectivas especificaciones, si es el caso, tal y como se indica en el Anexo 2 (Modelo no 
responsable de IVA / Modelo para responsable del IVA) de acuerdo al régimen al que pertenece, al igual debe anexar a 
la propuesta económica los anexos y documentos que hagan parte de la misma tales como fichas técnicas, certificados 
de la calidad expedidos por el fabricante etc, cuando sean requeridos por la entidad. 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co
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3. Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y gastos que se 
causen por razón de la legalización y ejecución del contrato. Es responsabilidad del proponente conocer los impuestos y 
retenciones que se causen por la suscripción del contrato. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar 
tales conceptos.   

4. El municipio solo pagará los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a los 
precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad 
previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.   

5. El municipio efectuará al proponente las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.   

6. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el proponente deberán ser tramitadas por éste ante la 
respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del municipio o costo para ella.   

7. Se verificarán los valores de los servicios y/o elementos contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del 
mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los 
costos directos e indirectos. El valor total de la oferta incluido IVA para los responsables del IVA o el valor total para los 
no responsables del IVA no podrán ser superiores al presupuesto disponible establecido por la entidad. La oferta 
económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para 
cada ítem ofrecido y en el caso de pertenecer al régimen responsable del IVA discriminando el IVA. Si el proponente no 
discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el municipio de CÓMBITA y el 
PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. En aplicación de los principios de selección objetiva e igualdad de 
condiciones de los proponentes, la entidad evaluará las ofertas sin tener en cuenta el impuesto del IVA, es decir que la 
evaluación se realizará sobre el precio del bien o servicio descontando el valor del impuesto en las ofertas de 
proponentes responsables del IVA. 

8. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por proponente. No se Acepta la presentación alternativa.   
9. El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su régimen del impuesto a las 

ventas cambia de no responsable del IVA a responsable del IVA deberá asumir el impuesto a las ventas que tenga la 
obligación a facturar.   

10. La no presentación de la propuesta económica, dará lugar a que la propuesta sea declarada como rechazada 
económicamente.    

11. NOTA: En atención a lo establecido en la Sección Tercera, del Consejo de Estado, mediante Sentencia con Radicado 
No. 12663 del 18 de Octubre de 2000. Consejera Ponente: Maria Elena Giraldo Gómez y al señalar que: "Cuando el 
oferente en el análisis de precios unitarios, al multiplicar el dato de precio unitario por las cantidades obtenga un dato 
equivocado, la Administración podrá corregirlo, efectuando la operación correcta: los errores aritméticos no podrán, o por 
aumento o por disminución sobrepasar un 5% del valor de la propuesta. La Administración no podrá jamás corregir el 
dato de precio unitario" 

 
Por dicha razón, el municipio de CÓMBITA, en caso de discrepancia entre los precios unitarios y los precios totales incluidos 
en la lista de cantidades y precios del formato de la propuesta, se hará corrección aritmética tomando como base los precios 
unitarios, siempre y cuando los errores aritméticos no podrán, o por aumento o por disminución sobrepasar un 5% del valor 
de la propuesta. 
 
1.1. OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y 

SERVICIOS.   
 
El contrato tiene por objeto “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE 
PREICFES, PARA LA PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS 
TRES (3) INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA” en función de los recursos 
propios del municipio para la vigencia 2024 y de acuerdo al sustento legal.   
  
El proponente debe estar clasificado en el "sistema de clasificación industrial internacional uniforme" (CIIU) conforme a 
Revisión 4 adaptada para Colombia CIIU Rev. 4 A.C. por el Departamento Administrativo Nacional De Estadística - DANE. 
Identificación CIIU: versión 14 del UNSPSC segmento, familia, clase y producto de conformidad con lo establecido en el 
Decreto 1082 de 2015, así:   
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODCUTO  

86141501 
Servicios educativos y de 

formación  
Instalaciones 
Educativas 

Servicios de guía 
educativa 

Servicios de 
asesorías educativas 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co
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1.2. CONDICIONES TÉCNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO 
 
El objeto del contrato será; PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, 
PARA LA PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA según las siguientes características técnicas: 
 

En esta perspectiva se debe identificar las condiciones técnicas del bien o servicio a adquirir, incluyendo (i) las 
características de los productos; (iii) especificaciones de calidad; (iv) condiciones especiales y (v) tiempos de entrega. 
 

1.2.1. CARACTERÍSTICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS 
 

Actividades Específicas 
 
En esta perspectiva se debe identificar las condiciones técnicas del bien o servicio a adquirir, incluyendo (i) las 
características de los productos; (iii) especificaciones de calidad; (iv) condiciones especiales y (v) tiempos de entrega. 
 
2.2.1. CURSO DE SESIONES PRESENCIALES DE ENTRENAMIENTO Y PREPARACION DIRIGIDO A 197 
ESTUDIANTES DE GRADO (10° Y 11°). 

 

• Preparar a los estudiantes de grado Decimo y Undécimo para enfrentar las nuevas pruebas de estado e ingreso a 
la educación superior, a través de la combinación de estrategias teórico - prácticas desde el aprendizaje 
significativo. Permitiendo asumir un proceso activo de autoevaluación por competencias, con miras a detectar 
fortalezas y debilidades y así mejorar el desempeño en pruebas saber.  

• Ofrecer a los estudiantes claves de lectura e interpretación de los cuestionamientos presentados en las pruebas 
Externas realizadas por el ICFES. 

• Las sesiones para cada una de las materias involucran todo lo que tiene que ver con cada una de las áreas con 
preguntas reales del examen tratando temas como competencias, ámbitos, habilidades del pensamiento, 
comprensión lectora, nivel de dificultad, etc. 

• Docentes especializados activos en el ejercicio pedagógico y didáctico con una amplia experiencia en la 
preparación de estudiantes para las pruebas de Estado ICFES. Consejos útiles para la prueba. Preguntas y 
respuestas más comunes sobre el examen de Estado. 

• Cada sesión de trabajo tendrá una intensidad de (04:00) horas, las cuales se realizarán en forma presencial. 
 

2.2.1.2 Población Beneficiada. Y grupos de trabajo Para las sesiones de entrenamiento.  
 

GRADO ESTUDIANTES 
Grupos de 

trabajo 
Modalidad N° Grupos 

10° 112 4 presencial 4 

11° 85  4 Presencial 4 

 
Se trabajarán (4 y 4) grupos de forma presencial, donde se capacitarán todos los estudiantes de grado (10° y 11°), 
pertenecientes a la I.E. Integrado, I.E. Agropecuario Santa Barbara y la I.E. Ecológico San Francisco.  
 

ÁREA Sesiones No. Horas Total FECHA 

MATEMÁTICAS 2 4 8 A CONVENIR 

LECTURA CRÍTICA 2 4 8 A CONVENIR 

SOCIALES 2 4 8 A CONVENIR 

QUÍMICA 2 4 8 A CONVENIR 

FÍSICA 2 4 8 A CONVENIR 

BIOLOGÍA 2 4 8 A CONVENIR 

INGLÉS 2 4 8 A CONVENIR 

TOTAL 14 4 56  

 
2.2.2 SUMINISTRO DE MATERIAL PEDAGOGICO.  
 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
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2.2.2.2. FICHA TÉCNICA MINÍMO PARA EL SUMINISTRO, CUADERNILLOS PARA GRADO  11°. 
 

DESCRIPCION  CUADERNILLO  

TIPO  CUADERNILLO EN CUATRO CUERPOS  

DESCRIPCION TECNICA:  Cuadernillos de tamaño (16.5 X 23) cm. preguntas selección múltiple con única 
respuesta tipo ICFES Papel Bond 60-75 gr. 

UNIDAD DE MEDIDA:  Cuadernillo de Tamaño16.5X23 cm que contiene 50, 60 y 80 preguntas por prueba  

CANTIDAD:  04 cuadernillos para cada uno de los estudiantes de Grado 11°  

DESCRIPCION GENERAL:  Suministro de cuadernillos 50, 60 y 80 preguntas selección múltiple con única respuesta 
tipo ICFES Papel Bond 60-75 gr. Tamaño: 23 cm x 16 ½ cm.  
El material debe generar espacios de trabajo en casa o en el colegio, logrando la 
propuesta actual que demanda el contexto social, el desarrollo y potencialización de las 
competencias y habilidades de los estudiantes a partir de los aprendizajes esenciales. 
debe fundamentarse en la articulación y alcance de los aprendizajes propuestos por el 
Ministerio de Educación Nacional y el ICFES. 

OBSERVACIONES:  Hojas de respuestas personalizadas por estudiante-colegio- grado- salón. Cuadernillos 
con soportes de resultados en plataforma creada por el contratista.  

 
2.2.2.3. SUMINISTRO DE CUADERNILLOS PARA GRADO 11°.  
 

DESCRIPCION  CUADERNILLOS 

TIPO  CUADERNILLOS PARA SIMULACROS CON CUESTIONARIO 

DESCRIPCION TECNICA:  Aplicación de (06) cuadernillos simulacros, con cuestionarios de 50 preguntas (2); 
cuestionarios de 60 preguntas (2); cuestionarios de 80 preguntas (2), total 06 
cuadernillos tamaños    23 cm x 16 ½  cms. con un total de16, 24 y 32 paginas 
respectivamente; preguntas diseñadas bajo el modelo basado en diseño ICFES. Las 
preguntas deben estar distribuidas en los diferentes niveles estandarizados para tal fin, 
entiéndase: Bajo, Básico, Alto y Superior, dirigido a un grupo promedio de (85) 
estudiantes de Grado (11°) pertenecientes a las instituciones oficiales del 
Municipio De Cómbita - Boyacá. Cada cartilla elaborada en papel bond 90 gramos. 
Impresión: Litografía tipo plegable tito- retiro (1x1) a una tinta.  Para una cantidad de 06 
cuadernillos aplicados por alumnos las cuales evaluaran las siguientes áreas: Ciencias, 
Matemáticas, Ciencias Sociales y Competencias Ciudadanas, inglés y Lectura crítica, 
de acuerdo a los estándares y lineamientos del MEN, modificados desde el año 1014. 
Hojas de respuestas personalizadas por estudiante, Institución Educativa, grado, fecha 
y salón. Cuadernillos con soportes de resultados y videos explicativos de las preguntas 
diseñados en los cuadernillos. 

CANTIDAD:  Seis (6) cuadernillos para 85 estudiantes de grado 11° en total 

DESCRIPCION GENERAL:  Cada cartilla elaborada en papel bond 90 gramos. Impresión: Litografía tipo plegable 
tito- retiro (1x1) a una tinta.   
Hojas de respuestas personalizadas por estudiante, Institución Educativa, grado, fecha 
y salón. Cuadernillos con soportes de resultados y videos explicativos de las preguntas 
diseñados en los cuadernillos. 

 
2.2.2.4. SUMINISTRO DE CUADERNILLO PARA GRADO 10°.  
 

DESCRIPCION  CUADERNILLOS 

TIPO  CUADERNILLOS PARA SIMULACROS CON CUESTIONARIO 

DESCRIPCION TECNICA:  cuadernillo de 80 preguntas de selección múltiple con única respuesta tipo ICFES, que 
permita establecer derroteros para atacar debilidades encontradas. Se mirará en detalle, 
aquellos temas y áreas, que constituyen la prueba saber, cuya utilidad estriba en la 
identificación y detección de falencias y fragilidades, para que cada estudiante verifique, 
en que área específica debe mejorar y optimizar su desempeño. 

CANTIDAD:  DOS (2) cuadernillos para 112  estudiantes de grado 10° en total 

DESCRIPCION GENERAL:  Cada cartilla elaborada en papel bond 90 gramos. Impresión: Litografía tipo plegable 
tito- retiro (1x1) a una tinta.   
Hojas de respuestas personalizadas por estudiante, Institución Educativa, grado, fecha 
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y salón. Cuadernillos con soportes de resultados y videos explicativos de las preguntas 
diseñados en los cuadernillos. 

 
2.2.2.4. SOPORTE DE RESULTADOS EN PLATAFORMA.  
 
El procesamiento de sus resultados se hará bajo estimativos estadísticos ajustados al de pruebas estandarizadas, los cuales 
valorarán el desempeño académico de cada uno de los estudiantes y también mostrarán el nivel académico de su colegio, 
en comparación con el nivel de los colegios que junto con ustedes presentaron la misma prueba. El acceso a los resultados, 
se hará, a través de la plataforma elaborada y suministrada por el contratista.  mediante unos datos de acceso (Usuario y 
Contraseña) que la empresa le proporcionará al inicio del proceso. Estos resultados le permitirán hacer un seguimiento 
exhaustivo a cada uno de los estudiantes, por pruebas, áreas, preguntas (incluso a cada una de las respuestas de cada 
estudiante), lo cual le permitirá detectar fortalezas y debilidades a nivel grupal e individual. 
 
2.2.2.6. POBLACIÓN BENEFICIADA.  
 

Grado 
Institución Educativa San 

Francisco  

Institución Educativa Santa 
Barbara 

Institución Educativa 
Integrado  

Total 

10° 10 20 82 112 

11° 8 6 71 85 

 
2.2.2.7. BENEFICIOS AL ADQUIRIR EL MATERIAL.  

 
▪ Preguntas diseñadas por expertos en Item´s por competencias bajo estándares, derechos básicos de aprendizaje, 

estructurados por el ministerio de educación.  
▪ Análisis virtual de resultados individual y grupal, en miras a planes de mejoramiento, a través de la página web 

suministrada por el contratista.  
▪ Respuestas correctas virtuales. Tanto para cada estudiante e institución mediante código y contraseñas asignado por 

la empresa, a través de la página web suministrada por el contratista. 
▪ Videos explicativos virtuales por pregunta diseñadas en los cuadernillos Tipo Cartilla para grado (11°) a través de la 

página web suministrada por el contratista. 
▪ Todo el Material quedara a disposición del colegio.  
▪ Hojas de respuestas membretadas con el nombre del colegio y estudiante. 
▪ Diseño de preguntas teniendo en cuenta los componentes y competencias del modelo basado en evidencias. 
▪ Realizar el procesamiento de los resultados obtenidos bajo estimativos estadísticos, de cada uno de los estudiantes, 

en cada una de las pruebas realizadas en el Establecimiento, a más tardar cinco (5) días después de recibidos éstos 
por parte del Contratista, los cuales deben ser publicados en la página Web suministrada por el contratista. 

 
2.2.3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO A CONTRATAR. 

 
1. Garantizar el suministro del material educativo y el desarrollo de cada una de las actividades a desarrollar en la presente 

propuesta en cada una de las instituciones educativas del municipio asumiendo transporte y asegurando la entrega por 
su cuenta y riesgo y a todo costo, de acuerdo con lo establecido en las especificaciones técnicas del estudio previo, en la 
calidad y cantidades acordadas.  

2. Garantizar las sesiones de entrenamiento y preparación dirigido a estudiantes de grado decimo y undécimo de las 
instituciones educativas del municipio de Cómbita– Boyacá. 

3. Presentar reporte y análisis de manera escrita al igual que en la plataforma creada por el contratista los resultados de las 
pruebas al municipio, por institución, grado, área, estudiante.  

4. Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el desarrollo 
del contrato. 

5. Entregar al supervisor Certificación de los rectores de las instituciones educativas de recibido a satisfacción del material y 
análisis de resultados de las pruebas.  

 
2.2.4. Condiciones técnicas exigidas. 
 

ITEM DESCRIPCIÓN  CANTIDAD. 

1 
Aplicación de simulacros pre y post en pruebas saber 11 a los 85 estudiantes de grado 11°, 
con material de estudio por cada estudiante durante el desarrollo del proceso. Para Evaluar 

85 
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el nivel de las competencias de los estudiantes a través de la aplicación de simulacros 
presenciales; prediagnóstico y uno post-diagnostico, según la estructura de la prueba del 
estado, simulacros de trabajo día entero de 8 a.m.  a   5 p.m. 

2 

Realización de encuentros presenciales programados con los grupos de estudiantes de las 
tres instituciones educativas, en cada una de las áreas con los docentes según su área de 
experiencia. 
Catorce (14) sesiones de 4 horas cada uno, si es en sábado de 8:00 a.m.  a 12:30 p.m. 

85 

3 

Suministro de cuadernillos 50, 60 y 80 preguntas selección múltiple con única respuesta tipo 
ICFES Papel Bond 60-75 gr. Tamaño: 23 cm x 16 ½  cm.  
El material debe generar espacios de trabajo en casa o en el colegio, logrando la propuesta 
actual que demanda el contexto social, el desarrollo y potencialización de las competencias y 
habilidades de los estudiantes a partir de los aprendizajes esenciales. 
debe fundamentarse en la articulación y alcance de los aprendizajes propuestos por el 
Ministerio de Educación Nacional y el ICFES. 

85 

4 

Aplicación de (06) cuadernillos simulacros, con cuestionarios de 50 preguntas (2); 
cuestionarios de 60 preguntas (2); cuestionarios de 80 preguntas (2), total 06 cuadernillos 
tamaños    23 cm x 16 ½  cms. con un total de16, 24 y 32 paginas respectivamente; 
preguntas diseñadas bajo el modelo basado en diseño ICFES. Las preguntas deben estar 
distribuidas en los diferentes niveles estandarizados para tal fin, entiéndase: Bajo, Básico, 
Alto y Superior, dirigido a un grupo promedio de (85) estudiantes de Grado (11°) 
pertenecientes a las instituciones oficiales del Municipio De Cómbita - Boyacá. Cada 
cartilla elaborada en papel bond 90 gramos. Impresión: Litografía tipo plegable tito- retiro 
(1x1) a una tinta.  Para una cantidad de 06 cuadernillos aplicados por alumnos las cuales 
evaluaran las siguientes áreas: Ciencias, Matemáticas, Ciencias Sociales y Competencias 
Ciudadanas, inglés y Lectura crítica, de acuerdo a los estándares y lineamientos del MEN, 
modificados desde el año 1014. Hojas de respuestas personalizadas por estudiante, 
Institución Educativa, grado, fecha y salón. Cuadernillos con soportes de resultados y videos 
explicativos de las preguntas diseñados en los cuadernillos. 

85 

5 
Consolidar los resultados obtenidos, elaboración de informes, elaborar planes de 
mejoramiento que permitan obtener mejores resultados en las pruebas de estado diseñadas 
por el ICFES para grado 11° y socialización con docentes. 

85 

6 
Presentar reporte  o planilla de asistencia de los estudiantes de grado 11 beneficiarios, de 
cada una de las tres Instituciones Educativas, diseñadas previamente donde se plasmen las 
actividades realizadas en cada actividad Precifes. 

85 

7 
Taller de inducción: Taller introductorio sobre las características y objetivos del curso Pre-
saber saber grado 10º., incluyendo los componentes de la prueba, así como los tipos de 
pregunta. 

119 

8 

Simulacros: Aplicación de dos (2) simulacros cuadernillo de 80 preguntas de selección 
múltiple con única respuesta tipo ICFES, que permita establecer derroteros para atacar 
debilidades encontradas. Se mirará en detalle, aquellos temas y áreas, que constituyen la 
prueba saber, cuya utilidad estriba en la identificación y detección de falencias y fragilidades, 
para que cada estudiante verifique, en que área específica debe mejorar y optimizar su 
desempeño. 

112 

9 
Presentar reporte  o planilla de asistencia de los estudiantes de grado décimo (10º.) 
beneficiarios, de cada una de las tres Instituciones Educativas, diseñadas previamente donde 
se plasmen las actividades realizadas en cada actividad Precifes. 

112 

 
MATERIAL DIDÁCTICO: 
 
Cartillas o cuadernillos que contienen las preguntas PREICFES pruebas saber, con las especificaciones anteriormente 
descritas. Los cuestionarios acordes con los lineamientos del caso, como también, la impresión de los cuestionarios 
actualizados y elaborados por áreas, amén de la precisión conceptual de cada uno de los componentes y número de 
preguntas por área, lo que incluye la respectiva metodología y estructuración de las pruebas saber. 
 
2.2.5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES  
 
El horario y cronograma establecido será en mutuo acuerdo a las recomendaciones de los señores rectores de las 3 
Instituciones Educativas y por el supervisor de contrato.  

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co


 
 

 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Departamento de Boyacá 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COMBITA 

NIT  891.801.932- 1 

 

Macroproceso:  APOYO 

Subproceso: 
CONTRATACIÓN 

Código CO-F-IM-37 

Página 
9 de 54 

 Formato  
INVITACIÓN MÍNIMA CUANTÍA 

Versión 01 

Vigencia desde  
DEC.  035 de 09 

de 2014 

 

 

Palacio Municipal Calle 3 N° 5 -63 – Teléfono (608) 7310010 - Cód. Postal 150201 
Sitio Web www.combita-boyaca.gov.co – Correo electrónico: alcaldia@combita-boyaca.gov.co 

 
 

3.3 REPOSICIÓN DE ELEMENTOS DEFECTUOSOS 
 
Durante la ejecución del contrato, el Municipio de CÓMBITA si lo considera pertinente, requerirá al contratista para que, en 
el término de dos días hábiles, realice la reposición de aquellos productos defectuosos, que a juicio del supervisor se 
encuentren en mal estado, previos los soportes y sustentación respectiva, sin importar que inicialmente se haya expedido el 
recibo a satisfacción.  
 
Los bienes objeto de reposición deberán ser de características iguales, es decir, con las mismas especificaciones técnicas, 
sin que ello implique un sobre costo para el Municipio de CÓMBITA. 
 

1.3. TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios  
 

1.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y MUNICIPIO 
 
1.4.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 

1. Prestar los servicios profesionales de capacitación para el fortalecimiento de las competencias básicas de los 
estudiantes de grado 10 y 11° de las tres (3) Instituciones Educativas del municipio. 

2. Contratar docentes formados en competencias en las diferentes áreas, que garanticen la calidad del proceso 
formativo. 

3. Atender un total de 85 estudiantes de grado 11°, de acuerdo a la matrícula de las instituciones educativas, los 
cuales deben tener una intensidad horaria por grupo mínima de 4 horas de preparación de acuerdo en lo 
establecido en la descripción técnicas descritas.  

4. Instruir a los estudiantes en el manejo de la Plataforma para la aplicación de simulacros.  
5. Realizar 2 simulacros presenciales (cuadernillos tipo cartillas) de pruebas SABER 11° y los informes 

correspondientes de cada uno, para los estudiantes de grado 11° e informe a docentes. 
6. Inscripción de la institución y de los estudiantes a través de un asesor comercial quien les devolverá el listado de 

los estudiantes con los respectivos códigos y contraseñas asignados por la compañía a cada estudiante e 
institución a fin de identificarlos en el sistema para la consulta exitosa de resultados. 

7. Envío de material a todo costo por parte de contratista a cada una de los estudiantes e instituciones educativas. 
8. Aplicación de las pruebas de evaluación continua y simulacros presenciales en cada una de las instituciones.  

Según cronograma convenido por las partes.  
9. Preguntas diseñadas por expertos en Item´s por competencias bajo estándares, derechos básicos de aprendizaje, 

estructurados por el ministerio de educación.  
10. Análisis virtual de resultados individual y grupal, en miras a planes de mejoramiento, a través de la página web 

suministrada por el contratista.  
11. Respuestas correctas virtuales. Tanto para cada estudiante e institución mediante código y contraseñas asignado 

por la empresa, a través de la página web suministrada por el contratista. 
12. Videos explicativos virtuales por pregunta diseñadas en los cuadernillos Tipo Cartilla para grado (11°) a través de 

la página web suministrada por el contratista. 
13. Todo el Material quedara a disposición del colegio.  
14. Hojas de respuestas membretadas con el nombre del colegio y estudiante. 
15. Diseño de preguntas teniendo en cuenta los componentes y competencias del modelo basado en evidencias. 
16. Realizar el procesamiento de los resultados obtenidos bajo estimativos estadísticos, de cada uno de los 

estudiantes, en cada una de las pruebas realizadas en el Establecimiento, a más tardar cinco (5) días después de 
recibidos éstos por parte del Contratista, los cuales deben ser publicados en la página Web suministrada por el 
contratista. 

17. Preparar a los estudiantes de grado Undécimo para enfrentar las nuevas pruebas de estado e ingreso a la 
educación superior, a través de la combinación de estrategias teórico - prácticas desde el aprendizaje significativo. 
Permitiendo asumir un proceso activo de autoevaluación por competencias, con miras a detectar fortalezas y 
debilidades y así mejorar el desempeño en pruebas saber.  

18. Ofrecer a los estudiantes claves de lectura e interpretación de los cuestionamientos presentados en las pruebas 
Externas realizadas por el ICFES. 

19. Las sesiones para cada una de las materias involucran todo lo que tiene que ver con cada una de las áreas con 
preguntas reales del examen tratando temas como competencias, ámbitos, habilidades del pensamiento, 
comprensión lectora, nivel de dificultad, etc. 
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20. Docentes especializados activos en el ejercicio pedagógico y didáctico con una amplia experiencia en la 
preparación de estudiantes para las pruebas de Estado ICFES. Consejos útiles para la prueba. Preguntas y 
respuestas más comunes sobre el examen de Estado. 

21. Cada sesión de trabajo tendrá una intensidad de (04:00) horas, las cuales se realizarán en forma presencial, de 
acuerdo al cronograma de actividades y grupos de trabajo.  

22. Ejercer la coordinación general del proyecto, mediante una persona responsable e idónea de todo el seguimiento 
académico y administrativo. 

23. Elaborar un cronograma de trabajo para el desarrollo del proyecto. 
24. El valor del contrato cubrirá la totalidad de los gastos de ejecución, como lo son contratación, pago, gastos 

locativos y de transporte del personal docente y administrativo requerido para tal efecto.  
 
1.5. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA: 
 

Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete a: 
 

1. Colaborar con el Municipio de CÓMBITA, para que el objeto del contrato se cumpla y ofrezca las mejores 
condiciones. 

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos 
que pudieren presentarse. 

3. Desarrollar con autonomía e independencia el objeto contractual y todos los asuntos inherentes del mismo, debiendo 
reportar en forma escrita al supervisor del contrato cualquier situación que afecte su autonomía. 

4. Dar cumplimiento al objeto del contrato incluyendo su Anexo Técnico si lo hubiere, en las condiciones de calidad, 
oportunidad, de acuerdo con los alcances, obligaciones y actividades acá contempladas, obrando con lealtad y buena 
fe, evitando dilaciones y en trabamientos.  

5. Durante la vigencia del contrato el contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos profesionales), así como los 
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, y autorizar las deducciones, 
retenciones y pagos, que establezca la ley. 

6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir 
algún acto o hecho. Cuando se presente tales situaciones EL CONTRATISTA deberá informar de tal efecto a EL 
MUNICIPIO y a las autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias. El incumplimiento de 
esta obligación dará lugar a la declaratoria de caducidad del contrato. 

7. Velar por la adecuada y racional utilización de los recursos de la Institución y demás equipos y elementos de la 
Administración Municipal, que sean destinados para el cumplimiento de sus actividades contractuales, garantizando 
la custodia y preservación de los bienes de EL MUNICIPIO que se encuentren bajo su uso, por lo cual El contratista 
se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros, herramientas, dotación, 
implementación, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su disposición para la ejecución de este contrato, 
por lo que este responderá con ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado automáticamente de los 
honorarios pactados en caso de pérdida o extravío injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia 
inmerso en el contrato. 

8. Reportar oportunamente las anomalías en el desarrollo del objeto contractual y proponer alternativas de solución.  
9. Elaborar un Informe de actividades o de gestión contractual, dentro del mes o periodo del mes ejecutado, con corte al 

último día hábil de cada mes respectivo, como requisito esencial para radicar y dar trámite a su cuenta de cobro, 
previa revisión y concertación con el supervisor del contrato.  

10. Hacer las correcciones o aclaraciones al Informe de actividades o de gestión contractual, que indique el supervisor 
del contrato, con el fin de dar trámite a la cuenta de cobro derivada del presente contrato. 

11. Cumplir con los requisitos necesarios para la legalización del contrato, contando con un término máximo de cinco (05) 
días hábiles a partir de la suscripción del mismo, para aportar la garantía única de cumplimiento (si hay lugar a ello), y 
demás documentos exigidos por EL MUNICIPIO cuando se amerite. 

12. Guardar la confidencialidad de la información que se le entregue y las labores que realice. 
13. Responder por el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se causen con ocasión de la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato. 
14. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, 

cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 
15. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que causen al Municipio de CÓMBITA por el incumplimiento del 

contrato. 
16. Pagar al Municipio de CÓMBITA todas las sumas y costos que la entidad deba asumir, por razón de la acción que 

contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del contrato. 
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17. Presentar oportunamente la factura con sus soportes respectivos para el pago. 
18. Manifestar, bajo la gravedad del juramento que no está incurso en causal de inhabilidad o de incompatibilidad. 
19. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones si las hubiere. 
20. Las demás que se asignen por el MUNICIPIO y sean inherentes al objeto contractual, que busquen el cumplimiento 

de los fines del contrato y la efectividad de los derechos e intereses de las partes. 
 

1.6. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 

1. Pagar en forma oportuna el valor del contrato. 
2. Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales. 
3. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la cláusula de forma de pago, 

previo recibo a satisfacción del supervisor del contrato. 
4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que 

hubiere lugar. 
5. Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato y el cumplimiento de las características 

técnicas. 
6. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización que sufra el municipio en desarrollo o con ocasión del 

contrato celebrado. 
7. A corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes y 

eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse. 
8. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el proponente elegido de conformidad con el contenido de 

la invitación pública. 
9. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados por la Ley. 
10. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 
11. Ejercer la supervisión general del contrato 

 
1.7 CONDICIONES TÉCNICAS ESPECIALES REQUERIDAS PARA EL OBJETO CONTRACTUAL: 
 

CONDICIÓN TÉCNICA 
ESPECIFICA 

SE TIENE 
NO SE 
TIENE 

POR QUE 

AUTORIZACIONES  X  

ESTUDIOS TÉCNICOS  X  

DISEÑOS  X  

PLANOS  X  

AUTORIZACIONES  X  

PERMISOS  X  

SERVIDUMBRES  X  

INCLUSIÓN EN EL BANCO DE 
PROGRAMAS Y PROYECTOS 

X  2024 15204 0029 

INCLUSIÓN EN EL PLAN ANUAL DE 
ADQUISICIONES 

X  86141501 Servicios de asesorías educativas 

INCLUSIÓN EN EL PLAN DE 
DESARROLLO 

X  

Línea Estratégica: Somos Más en desarrollo social 
Objetivo Estratégico: Aumentar los niveles de cobertura, pertinencia 
ambiental y calidad en la Educación en el Municipio de Cómbita 
Programa: Somos Más en calidad educativa 

 
11.1. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
Teniendo en cuenta que el Presupuesto anual del Municipio de CÓMBITA se encuentra en el último rango establecido por el 
LITERAL B) ARTÍCULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, es decir, es inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales los 
procesos de contratación que dependen de la cuantía para su estructuración se supeditan a los siguientes topes:  los 
proceso cuyos valores sean Mayores a 280 SMMLV se deben realizar por Licitación Pública; aquellos superiores a 28 
SMMLV y hasta a 280 SMMLV se deben realizar mediante el procedimiento de selección abreviada de menor cuantía; y los 
procesos cuyos valores sean iguales o inferiores 28 SMMLV por mínima cuantía. Valores estos que en pesos equivalen a los 
siguientes valores:  
 

CUANTÍAS CONTRACTUALES 2024 

CUANTÍA SMLMV SALARIO 2024 CUANTÍA 2024 

Mínima 28 

$ 1.300.000 

$36.400.000 

Menor 280 Hasta $364.000.000 

Mayor >280 >$364.000.000 
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Para la adquisición de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento de la menor cuantía de la entidad, es 
decir hasta la suma de $36.400.000, independiente de su objeto contractual el procedimiento aplicable será el de mínima 
cuantía regulado en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015.   
 
Cuando el objeto contractual no corresponda a la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
de común utilización, pero el valor a contratarse sea entre la suma de $36.400.000 hasta $364.000.000 pesos, la 
contratación se deberá adelantar a través del proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía consagrado en el artículo 
2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082 de 2015 y demás artículos generales establecidos que regulen la materia.  Finalmente, 
aquellos procesos contractuales que superen la menor cuantía, es decir cuyo valor a contratar sea igual o superior a 
$364.000.000 pesos, se deberá realizar por licitación pública. 
 
Es fundamental precisar, que no debe confundirse la contratación directa con los demás procedimientos enunciados; en 
razón a que los casos de contratación directa se encuentran taxativamente señalados en la ley y no admite distinta 
interpretación, es decir los casos en que ella proceda están señalados en el numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 
Para mayor claridad, la contratación directa que puede ser comúnmente utilizada por el Municipio es a través de los 
contratos interadministrativos, prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión y el arrendamiento o adquisición 
de inmuebles.  
 
Razón por la cual, atendiendo la cuantía y la naturaleza del objeto a adquirir el régimen jurídico aplicable a este proceso de 
contratación será el establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo a lo establecido por el 
Artículo 94 de la ley 1474 de 2011 reglamentado por el Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015.   
 
El procedimiento se llevará de acuerdo a lo preceptuado por el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, con las particularidades 
establecidas en el Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015. 
 
La modalidad de selección para el presente proceso contractual corresponde a la modalidad de Mínima cuantía de acuerdo 
al Decreto 1082 de 2015 en el Capítulo 2 “Disposiciones especiales del sistema de compras y contratación pública, Sección 
1. Modalidades de selección, Subsección 5. Mínima Cuantía”. Contratación de Mínima Cuantía.  
  
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  
  
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se 

refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica 
y la experiencia mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción 
de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente.  

3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan observaciones o 
comentarios a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas.  

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones 
de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento 
de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil.  
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 

invitación a participar en procesos de mínima cuantía.  
7. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.  
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.  
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato.  

  
LEY 2069 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2020  
  
ARTÍCULO 30. MIPYMES y MÍNIMA CUANTÍA. Modifíquese el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual 
quedará así:  5) Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de 
la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:   
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a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, el 
presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas;   
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil;   
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y 
cuando cumpla con las condiciones exigidas;   
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo 
cual se efectuará el respectivo registro presupuestal.   
  
PARÁGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las 
entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la definición de "gran almacén" 
señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el 
Gobierno Nacional.   
  
PARÁGRAFO SEGUNDO. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las reglas en 
él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003.  
  
DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021  
  
Artículo 2. Modificación de la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1082 de 2015. Modifíquese la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1082 de 2015, la cual quedará de la siguiente manera: "SUBSECCIÓN 5 MINIMA CUANTIA. 
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar unos 
estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente:   
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación.   
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, 
o de lo contrario con el tercer nivel.   
3. Las condiciones técnicas exigidas.   
4. El valor estimado del contrato y su justificación.   
5. El plazo de ejecución del contrato.  6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.   
  
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía.   
  
Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de 
la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:   
 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se 

refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica 
y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato.   

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción 
de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente en la invitación.   

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de su 
contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio 
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para 
formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.   

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 
establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá:  i) el término dentro del cual la 
Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior.  ii) El término hasta el cual podrá 
expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y 
hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento 
en que publicará un aviso en el SECOP II precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá 
participar cualquier otro interesado.  iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes 
podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si 
el proceso se limita o no a Mipyme.   
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones 
de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de 
la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán 
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para 
lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno 
de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas 
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación.   

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante este 
término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de 
realizar la aceptación de la oferta seleccionada.   

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 
contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.   

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los 
modifiquen, adicionen o sustituyan.  

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.   
 
Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos 
procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este 
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme 
se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se 
indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar 
cualquier Mipyme nacional.  
 
Artículo 8. Vigencia y derogatorias. Las disposiciones contenidas en el presente Decreto se aplicarán a los procedimientos 
de selección cuya invitación, aviso de convocatoria o documento equivalente se publique a los tres (3) meses contados a 
partir de su expedición. Este Decreto modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del 
Libro 2, así como los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., 2.2.1.2.4.2.4., 2.2.1.2.1.2.2. Y 2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los artículos 
2.2.1.2.4.2.14., 2.2.1.2.4.2.15., 2.2.1.2.4.2.16., 2.2.1.2.4.2.17. Y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un parágrafo al artículo 
2.2.1.2.3.1.9; y deroga el artículo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional. 
 
11.2. TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO 
 
Según Concepto C-105 de 2022 emitido por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, 
indica: 
 
“Finalmente, aunque el parágrafo 1 del artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 dispone que «Las particularidades del 
procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o 
establecimientos que correspondan a la definición de “gran almacén” señalada por la Superintendencia de Industria y 
Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional», con fundamento en lo 
expuesto en este concepto, puede concluirse que dicho parágrafo no implicó una derogatoria de las reglas del Decreto 1082 
de 2015 que regulan la adquisición a través de «grandes superficies», que constituye una modalidad especial del 
procedimiento de mínima cuantía y cuyo régimen fue modificado recientemente a través del Decreto 1860 de 2021. 
 
Por lo tanto, las entidades estatales deben aplicar los artículos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del mencionado Decreto, en 
virtud de los cuales, se prevé el régimen de contratación de mínima cuantía de las entidades estatales con grandes 
almacenes y con Mipymes. Es decir, en virtud del artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, la contratación cuyo valor no exceda el 
10 por ciento de la menor cuantía de la entidad estatal independientemente de su objeto –lo cual incluye los bienes y 
servicios de características técnicas uniformes– se efectuará a través de la modalidad de selección de mínima cuantía. Sin 
embargo, el parágrafo 1 del mismo artículo 30 indica que el reglamento determinará, como una suerte de precisión a la regla 
general en la mínima cuantía, las particularidades del procedimiento en relación con la posibilidad que tienen las entidades 
estatales para realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la definición de «gran 
almacén» señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio.” 
 
“Dicho de otra manera, tal como se señaló, el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 no dejó sin efectos los artículos del Decreto 
1082 de 2015 que regulan el procedimiento de mínima cuantía, recientemente modificados por el Decreto 1860 de 2021. 
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Entonces, la adquisición en “grandes superficies” o a «Mypimes» debe concebirse como procedimientos que hacen parte de 
la modalidad de la mínima cuantía. De hecho, los artículos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que 
regulan esas modalidades, están contenidos en la Subsección 5 que lleva por título «Mínima cuantía». Por tanto, la 
adquisición en grandes superficies y en Mypimes debe continuar tramitándose bajo las disposiciones normativas del Decreto 
1082 de 2015, específicamente, lo contenido en su Subsección 5, modificada recientemente por el artículo 2 del Decreto 
1860 de 2021.” 
 
“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulación establecida por el artículo 30 
de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la 
selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se 
pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se debe 
adelantar el procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso no 
debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato” 
 
Por lo anterior, la Entidad considera conveniente adelantar el proceso de selección por la modalidad de mínima cuantía 
 
11.3. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato, será de tres (03) meses, contados a partir de la Suscripción del Acta de Inicio. 
 
11.4. FORMA DE PAGO 
 
El Municipio de Cómbita pagará; el 100% del valor del contrato en un solo pago, previa certificación vez se haya recibido a 
satisfacción el 100% cada ítem contratado, acta de recibo final y liquidación suscritas por el supervisor del contrato una vez 
se haya cumplido con el objeto contractual, previa presentación del acta de recibo a satisfacción suscrita por el supervisor, 
factura y pago a seguridad social o certificación de revisor fiscal de estar a paz y salvo en pagos al sistema de seguridad 
social en salud. 
 
Para tramitar el pago correspondiente el contratista debe allegar: 
• Acta parcial o Acta de liquidación del contrato suscrito por las partes 
• Factura de Venta o cuenta de cobro 
• Soportes del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscal (SENA, ICBF, CAJA DE COMPENSACIÓN) y los 
correspondientes certificados de cada uno. 
• Informe de actividades y/o informe de elementos suministrados con evidencia fotográfica. 
El valor total del contrato se cancelará: mediante un único pago una vez se haya cumplido con el objeto contractual, previa 
presentación del acta de recibo a satisfacción suscrita por el supervisor, factura y pago a seguridad social o certificación de 
revisor fiscal de estar a paz y salvo en pagos al sistema de seguridad social en salud. 
Para tramitar el pago correspondiente el contratista debe allegar: 
• Acta parcial o Acta de liquidación del contrato suscrito por las partes 
• Factura de Venta o cuenta de cobro 
• Soportes del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscal (SENA, ICBF, CAJA DE COMPENSACION) y los 
correspondientes certificados de cada uno. 
• Informe de actividades y/o informe de elementos suministrados con evidencia fotográfica. 
 
Como requisito previo para autorizar el pago del contrato, el supervisor designado verificará que el contratista se encuentre 
al día en el pago y/o cumplimiento de sus obligaciones con los aportes al sistema integral de Seguridad Social y 
Parafiscales, de conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y el numeral 1 del artículo 13 de la ley 1562 de 2012. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Para realizar el pago, EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones 
parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, según 
corresponda, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que 
se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 2353 de 2015, y 
la ley 828 de 2003. En dicha certificación se debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de 
autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de 
Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor 
general del contrato podrá solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a 
los sistemas de salud, pensión ARP y Parafiscales.  
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PARÁGRAFO SEGUNDO. SUJECIÓN DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos a los cuales 
está obligado el MUNICIPIO se realizarán dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta 
de cobro recibida por parte del Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los demás requisitos a que haya 
lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc., todo lo cual deberá constar 
expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificación no conste expresamente en esta acta, no se entiende 
cumplido, así se haya suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los pagos están sujetos a la disponibilidad de los 
recursos del MUNICIPIO.  
PARÁGRAFO TERCERO. DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para que, por conducto de la 
Tesorería del Municipio, se efectúe los desembolsos a su favor las deducciones por concepto de los gravámenes 
Municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deducción, los parámetros que para tal 
efecto haya establecido la disposición que dio origen al gravamen.  
PARÁGRAFO CUARTO: en todo caso deberá tenerse en cuenta lo previsto en el artículo 12 de la ley 2021 del 2020. 
 
11.5. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
 
El lugar de ejecución será la jurisdicción del municipio de CÓMBITA – Boyacá – Instituciones Educativas Oficiales del 
Municipio 
 
12.6 FORMA DE ENTREGA 
 
Atendiendo a la necesidad de la Entidad, la entrega de los ítems contratados se realizará de conformidad con lo solicitado 
por el supervisor del contrato. 
 
11.6. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 
2015, y teniendo en cuenta y la forma de pago, para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento el proponente 
deberá allegar las garantías para el presente proceso de selección a favor del MUNICIPIO, una póliza expedida por 
Compañía de Seguros autorizada para funcionar en Colombia o garantía bancaria que ampare lo siguiente: 
 

• Seriedad de la oferta: Garantizar la seriedad de la oferta presentada dentro del proceso de Selección. Este amparo 
comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria que se haya pactado. Será 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato, con una vigencia mínimo noventa (90) días, contados a partir 
de la fecha de cierre del proceso. 
 

Así mismo para la ejecución del contrato se deberá allegar las siguientes garantías 
 

AMPARO TERMINOS 

Cumplimiento 

El valor de esta garantía será como mínimo equivalente al monto de la cláusula penal 
pecuniaria, por suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El 
contratista deberá otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato  y cuatro 
meses más 

Pago de salarios y 
prestaciones sociales, e 
indemnizaciones 

El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato y deberá extenderse por el plazo del contrato y tres años más. 

Calidad del servicio 
El valor de estas garantías será igual al 10% del valor total del contrato y por el término 
de duración del contrato y cuatro (4) meses más el contratista debe responder por la 
garantía mínima presunta y por vicios ocultos. 

 
11.7. MULTAS 
 
De conformidad con el numeral 2° del artículo 4° de la ley 80 de 1993, y el Artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, El Municipio 
de CÓMBITA, adelantará las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias para efectos 
de la presente contratación de la siguiente manera:  
 
a. En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA adjudicatario sin perjuicio 
de la declaratoria de la caducidad del Contrato. El Municipio de CÓMBITA podrá mediante resolución imponer multas diarias 
equivalentes al uno por mil (1x1000) del valor del Contrato por cada día de mora o de incumplimiento total.  
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b. En caso de incumplimiento del término para legalizar debidamente el contrato (3 días hábiles a partir de la suscripción del 
Contrato), se impondrá una multa del 0.5% del valor del Contrato por cada día de retraso.  
c. Por incumplimiento en la obligación de iniciar la ejecución del Contrato de acuerdo a la fecha señalada en el acta de 
iniciación por un valor del 0.5% del valor del Contrato por cada día de retraso.  
d. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado en el contrato por un valor del 1% del valor del Contrato por cada 
día de retraso injustificado.  
Para la imposición de multas y declaratoria de incumplimiento del contrato, El Municipio de CÓMBITA dará aplicación al 
procedimiento establecido por el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
El valor de las multas y la cláusula penal pecuniaria será impuesto por El Municipio de CÓMBITA, mediante resolución 
motivada.  
 
Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan serán cobrados con cargo a la garantía de cumplimiento del 
contrato, o en su defecto, podrán ser descontados dichos valores de los saldos adeudados al CONTRATISTA o en el 
proceso de liquidación del saldo no pagado, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 17, parágrafo de la ley 1150 de 
2007.  
 
Si no fuere posible lo anterior, se cobrará vía jurisdicción coactiva o acudiendo a la vía judicial correspondiente.  
La Resolución, mediante la cual se hace efectiva la multa o multas, se notificará al CONTRATISTA de conformidad con lo 
señalado en los artículos 67 y siguientes de la ley 1437 de 2011. 
 
11.8. CLÁUSULA PENAL 
 
El Municipio de CÓMBITA podrá imponer al contratista, en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento como 
pena, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. El valor de la cláusula penal que se haga 
efectiva, se considera como pago parcial de los perjuicios causados al municipio de CÓMBITA. 
 
11.9. MODIFICACIONES DEL VALOR O DEL PLAZO 
 
Las partes contratantes declaran que cuando por circunstancias especiales calificadas previamente por el jefe de la entidad 
de conformidad con el informe del Supervisor, haya necesidad de modificar el valor o el plazo del presente contrato, 
celebraran contrato adicional, de acuerdo con las disposiciones legales. El valor del contrato adicional no podrá exceder la 
mitad de la cuantía originalmente pactada expresada en salarios mínimos legales vigentes. Las adiciones relacionadas con 
el valor quedaran perfeccionadas una vez suscrito el contrato efectuado el registro presupuestal siendo requisito para 
iniciarse la ejecución del contrato. Las relacionadas con el plazo solo requerirán firma del Municipio y prórroga de la garantía. 
 
11.10. CADUCIDAD 
 
El Municipio podrá declarar la caducidad administrativa del presente contrato si el Contratista incurre en algunas de las 
causales contempladas en la Ley 80 de 1993 o se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las 
obligaciones a su cargo, que efectúen de manera grave y directa la ejecución del contrato, lo cual se hará por medio de acto 
debidamente motivado, dándolo por terminado y ordenando su liquidación en el estado en que se encuentra sin que haya 
lugar a indemnización alguna a favor del CONTRATISTA, evento por el cual se hará acreedor a la sanción e inhabilidades, 
previstas en la ley. 
 
11.11. CADUCIDAD 
 
El Contratista no podrá ceder en forma parcial o total el presente contrato, sin previa y expresa autorización escrita del 
MUNICIPIO, de conformidad con el artículo 43, inciso 3 de la Ley 80 de 1993. 
 
11.12. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO 
 
El presente contrato se regirá por los principios de terminación, modificación e interpretación unilateral por parte del 
MUNICIPIO que están consagrados en los artículos 15 y siguiente de la Ley 80 de 1993. 
 
11.13. CLAUSULA DE PRINCIPIOS 
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Este contrato se rige por los principios de transparencia, economía y responsabilidad, así como los referidos en las normas 
que regulan las conductas de los servidores públicos, las reglas de interpretación y modificación unilateral consagradas en el 
estatuto general de la contratación estatal, los principios generales del derecho y los particulares del derecho administrativo. 
 
11.14. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN 
 
De conformidad con el artículo 94 literal d de la Ley 1474 de 2011, la comunicación de aceptación junto con la oferta 
constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
El contrato se perfecciona con la firma de las partes y para su ejecución se requiere la expedición del registro presupuestal. 
 
11.15. CLAUSULA DE INDEMNIDAD 
 
En virtud del Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015, será obligación del contratista mantener indemne al Municipio de 
cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista. Igualmente es 
obligación del contratista de mantener libre al Municipio de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros 
y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes 
 
11.16. COMPENSACIÓN 
 
El contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la respectiva 
oferto, estar a paz y salvo con la administración municipal.  
Adicionalmente, autoriza a la tesorería, para que, en el momento de efectuar un pago al contratista, automáticamente, sin 
previo aviso y siempre y cuando no exista un acuerdo de pago vigente entre el Contratista y la administración municipal, 
realice un cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 
 
11.17. PAZ Y SALVO CON EL MUNICIPIO 
 
Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de CÓMBITA, con la suscripción del contrato y/o 
comunicación de aceptación de oferta, autoriza a la tesorería, en el momento de efectuar los pagos, para que 
automáticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en 
mora por cualquier concepto. 
 
11.18. REPERCUSIONES LABORALES 
 
EL futuro CONTRATISTA se obliga a título de contratista independiente. EL MUNICIPIO DE CÓMBITA, en consecuencia, no 
adquiere con él, ni con las personas que ocupe, ningún vínculo de carácter laboral ni administrativo, entre otros. 
 
11.19. PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN Y PUBLICIDAD A TRAVES DEL SECOP II 
 
La presente invitación de mínima cuantía se publicará en el SECOP II en los términos indicados en el Cronograma de la 
presente invitación. 
 
Igualmente, en atención a las disposiciones de gobierno la línea, a la utilización de las Tecnologías de la Información y 
Comunicación (tic’s), a las disposiciones de gobierno electrónico y con el fin de hacer más eficiente y publica la entidad 
Estatal todas las actuaciones derivadas del presente proceso como citaciones respuesta a observaciones, citaciones para 
corroborar precio artificialmente válido etc. Se publicarán en el portal www.colombiacompra.gov.co,  pues además de la 
facilidad de acceso a este portal allí no se tiene la limitante con respecto a día inhábil, pues todos los tiempos y horas se 
entienden hábiles. 
 
11.20. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
 
Por tratarse de un proceso de selección y contrato de Mínima Cuantía no se requerirá que el oferente esté inscrito en el 
Registro único de Proponentes. 
 
11.21. CARGA TRIBUTARIA APLICABLE POR LA ENTIDAD 
 
El Municipio efectuará al futuro contratista, retenciones por concepto de tributos, tasas y estampillas: 
- DEFINICIONES: 
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IMPUESTO: El impuesto es una obligación de carácter pecuniario, exigida de manera unilateral y definitiva por el municipio 
de CÓMBITA de acuerdo a la ley, a las personas naturales, jurídicas, sociedades de hecho o sucesiones ilíquidas, respecto 
de las cuales se producen los hechos previstos en las normas como generadores del mismo. No tiene contrapartida directa 
ni personal. 
TASA: Es una erogación pecuniaria definitiva a favor del Municipio o una de sus entidades descentralizadas adscrita o 
vinculada a este, como contraprestación directa y personal a la prestación de un servicio público. 
CONTRIBUCIÓN: Es una prestación económica o ingresos públicos ordinarios de carácter obligatorio y tasado 
proporcionalmente, que el Municipio percibe de un grupo de personas (naturales o jurídicas, sociedades de hecho o 
sucesiones ilíquidas o entes sin personería jurídica, entre otras) que estando en determinada situación, reciben particular 
ventaja económica, producto directo de la ejecución de una obra pública y los cuales tienen un fin específico y al mismo 
tiempo un beneficio colectivo. Su cobro está autorizado cuando las obras son realizadas por alguna entidad del orden 
departamental o cuando las entidades que ejecutan obras en él las ceden al mismo. 
UVT: Base de cálculo adaptable a las variaciones reflejadas en el IPC, que se utiliza para determinar cuantías en el ámbito 
tributario. La UVT es una medida que le brinda dinamismo a los valores utilizados en el ámbito tributario. Valor determinado 
para el año 2024 $42.412 
En el siguiente cuadro se especifican las diferentes obligaciones para aquellas personas naturales o jurídicas que suscriban 
contratos o convenios con la Administración Municipal: 
 
LAS VARIABLES Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la 
preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el MUNICIPIO, no será responsable en ningún caso de dichos 
costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de selección y contratación. 
 
Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, así como 
los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de 
costos previstos en la presente Invitación Pública; el proponente favorecido deberá tener en cuenta los siguientes 
impuestos:  
 

• ESTAMPILLA PRO CULTURA: 2 %  

• ESTAMPILLA ADULTO MAYOR: 4 %  

• TASA PRODEPORTE: 2.5 %  

• RETENCIÓN EN LA FUENTE: 3.5%  

• INDUSTRIA Y COMERCIO: 5.0%  

• RETENCIÓN DE IVA POR COMPRAS 

• PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en el Artículo 23 de la ley 
1150 de 2007 y Art. 135 de la ley 1753 de 2015  

• Pago de Garantías a favor de la entidad contratante 
 
La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tengan a bien consultar los proponentes la asumen bajo su 
propia responsabilidad e igualmente la interpretación que hagan de la información que obtenga durante el transcurso de 
cualquier audiencia, visita o reunión.  
 
La Administración Municipal, no entregará para los fines de presentación y preparación de las propuestas para el presente 
proceso, material, documentación o manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones y especificaciones 
técnicas de los servicios a contratar, excepto la información suministrada en los presentes Términos de referencia.  
 
Se recomienda al proponente que obtenga asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, 
económica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la presentación de la propuesta.  
 
La circunstancia que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir en la determinación de su oferta, 
no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, 
reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del MUNICIPIO, en el caso que 
cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobre costos para el oferente.  
 

CAPITULO 2 

 
2.1. MODALIDADES DE PARTICIPACION 
 
2.1.1. PERFIL DEL OFERENTE 
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Podrán participar todas aquellas personas naturales, jurídicas, figuras asociativas, uniones Temporales o Consorcios que 
tengan la capacidad de cumplir el objeto contractual y que cumplan con los requisitos señalados en la presente Invitación de 
Mínima Cuantía, a presentar ofertas, que no se encuentren incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las 
establecidas en la constitución política de Colombia y en la ley 
 
PARÁGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones Temporales y demás similares, la 
inhabilidad de alguno de los socios se extiende a la persona jurídica. 
 
En cuanto a los consorcios o uniones temporales deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 
a. Los proponentes deberán indicar si su participación es a título de consorcio o unión temporal y señalarán los 
términos y extensión de la participación de la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo del Municipio. 
 
b.   La duración del consorcio o unión temporal no podrá ser inferior al término de la duración para la ejecución del contrato y 
un (01) año más. 
 
2.2. CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 66 de la ley 80 de 1993 y ley 850 de 2003, podrán desarrollar su actividad 
durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual, en el presente proceso de selección y posterior contrato. El 
costo de las copias y las peticiones presentadas seguirán las reglas previstas en la ley 1437 de 2011. 
 
2.3. PROPUESTAS PARCIALES 
 
No se acepta la presentación de propuestas parciales. En todo caso el Municipio no hará adjudicaciones parciales  
 
2.4. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 
 
En ningún caso se aceptarán propuestas alternativas 
 
2.5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN 
 
Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de selección y contrato cuya cuantía no supera el 10% de la menor cuantía 
la entidad contratante utilizara la MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA DE MINIMA CUANTIA, conforme a lo 
contemplado en el Articulo 2 numeral 5 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 
2.2.1.2.1.5.4 del  Decreto No 1082 de 2015,  Para cuyo caso el único criterio de selección el contratista será el menor 
precio ofrecido a la entidad contratante. 
 
2.6. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO DE LAS PROPUESTAS 
 
El proponente deberá aportar a su propuesta la descripción técnica de todos los elementos que hacen parte del objeto a 
contratar, según las características técnicas establecidas en la presente Invitación de Mínima Cuantía, indicando la marca 
que suministrara en caso de ser adjudicatario. 
 
La oferta no debe omitir, variar, eliminar o modificar los Ítems que contienen la descripción de los elementos, cantidades, 
unidades de medida de las especificaciones técnicas señaladas en el numeral 1.2 de la invitación pública, so pena de 
rechazo. (Anexo No. 8) 
 
2.7. REQUISITOS HABILITANTES 
 
En atención a lo consagrado en el Articulo 2 numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Artículos 
2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto No 1082 de 2015, serán requisitos habilitantes del presente proceso de selección 
los siguientes 
 
2.8. REQUISITOS HABILITANTES QUE OBTENDRA LA ENTIDAD COMO FORMA DE VERIFICAR LA CAPACIDAD 
JURIDICA 
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En atención a lo consagrado en el Decreto 019 de 2012, para la verificación de requisitos habilitantes, la entidad procederá a 
ingresar a la página institucional de la respectiva entidad y verificará los siguientes documentos del proponente 
 
1. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación de la persona natural 
y de la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se verificará el de la persona jurídica y el del representante Legal de la 
Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de las personas que integran 
el Consorcio o la Unión Temporal. 
 
2. Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría General de la República de la 
persona natural y de la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se verificará el de la persona jurídica y el del 
representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de 
las personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
 
3. Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policía Nacional de la persona natural; En caso de personas 
jurídicas se verificará el del representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se 
verificará el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
 
4. Certificado de no estar reportado en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional, 
en los términos y para los efectos del Art. 183 de la ley 1801 de 2016. 
 
2.9 REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA COMO FORMA DE 
VERIFICAR LA CAPACIDAD JURIDICA 
 
Las personas interesadas en presentar propuesta en el presente proceso, deberán aportar con su oferta los siguientes 
requisitos: 
 
1. Índice General: índice de su contenido donde se relacionen en forma clara los documentos de la misma 
debidamente foliados. 
2. Carta de Presentación de la Propuesta, según (anexo). No se aceptarán sellos o firmas escaneadas. 
3. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación de la persona natural 
y de la persona jurídica 
4. Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría General de la República de la 
persona natural y de la persona jurídica. 
5. Certificado de no estar reportado en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional 
6. Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policía Nacional de la persona natural. 
7. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía o cedula de extranjería o pasaporte según corresponda y dependiendo de si 
el oferente es nacional colombiano o extranjero. 
8. NIT o Registro Único Tributario con códigos. Si se tratare de Consorcio o Unión Temporal en cuyo caso, de 
adjudicársele el Contrato, deberá aportarlo dentro de los tres (3) días siguientes a la notificación de adjudicación. 
9. Documento de declaración juramentada en que acredite ausencia de inhabilidades e incompatibilidades o 
prohibiciones para la presentación de la oferta y suscripción del contrato, CONFORME AL ANEXO; En esta declaración la 
persona jurídica certificara que ni la persona jurídica ni su representante legal están incursos en inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones, de igual manera se certificara para el caso de personas naturales; Para el caso de 
consorcios o uniones Temporales el Representante Legal del Consorcio o de la unión Temporal aportara documento de 
Declaración juramentada en que conste que ningún de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal se encuentra 
con inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones para la presentación de la oferta y suscripción del contrato. 
10. Si el oferente es persona jurídica, el Representante Legal deberá presentar con la oferta declaración juramentada 
según anexo, en que conste que no se encuentra en algún grado de inhabilidad o incompatibilidad derivado de sanciones 
impuestas por parte de la Superintendencia de Sociedades, según Arts. 5, 31 y 33 de la ley 1778 de 2016. 
11. Si el proponente es un Consorcio o Unión Temporal, deberá presentar Documento de conformación del consorcio o 
unión temporal. 
12. Acreditar con documentos que el oferente persona natural o jurídica o cada uno de los consorciados o Unidos 
Temporalmente se encuentran al día en los pagos del sistema de seguridad social integral en salud (Salud, Pensión, riesgos 
laborales) y Parafiscales, cuando corresponda. (Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789 de 2002, Art 1 ley 828 de 2003, 
Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013). 
13. Acreditar, con el aporte de copia de la Libreta Militar para los hombres menores de 50 años. 
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14 Certificado de Existencia y Representación Legal, o Certificado de Matrícula Mercantil renovado al año 2024, 
expedido por Cámara de Comercio con fecha de expedición no mayor a 30 días, contados hacia atrás desde la fecha 
máxima para la presentación de ofertas. 
15 Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM 
16 Verificación de capacidad jurídica a través del Certificado de Existencia y Representación Legal, o Certificado de 
Matrícula Mercantil, concordado con la descripción del objeto del contrato,  
17 Certificado de Existencia y Representación Legal (en caso de personas jurídicas), renovado al año 2024, expedido por 

Cámara de Comercio 
Para afectos de verificar la capacidad jurídica, a través del Certificado de Existencia y Representación Legal, la entidad 
tendrá en cuenta: 
 
1. En consonancia con el C.I.I.U el Certificado de Existencia y Representación Legal deberá acreditar que las 

actividades económicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso de contratación 
2. Objeto social de la persona jurídica: Se verificará que la persona jurídica este autorizado para cumplir con el objeto 

del contrato. 
3. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripción del representante 

legal en el certificado de existencia y representación legal. 
4. Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y obligar a la persona jurídica 

a cumplir con el objeto del contrato. 
18 Certificado de matrícula mercantil (en caso de personas naturales), renovado al año 2024, expedido por Cámara 
de Comercio 
 
Para afectos de verificar la capacidad jurídica, a través del Certificado de Matricula Mercantil, la entidad tendrá en cuenta: 
1. En consonancia con el C.I.I.U el Certificado de Matrícula Mercantil deberá acreditar que las actividades económicas 

del proponente sean acordes con el objeto del proceso de contratación. 
2. Objeto social de la persona natural: concordante con el objeto del contrato. 
 
19 Suscribir pacto de integridad según anexo ___.  
20 Paz y Salvo de Impuesto Municipales: en concordancia a lo contemplado en el art 70 ley 617 de 2000 concordante 
con el parágrafo 3 art. 4 Ley 716 de 2001. 
 
21 Certificación bancaria respecto a cuenta de ahorros o corriente en donde se puedan consignar los recursos al 

oferente en caso de ser seleccionado como contratista una vez cumpla con todos los requisitos para el pago. 
 
22 DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE DEUDORES REDAM LEY 2097 

DE 2021. 
 
23 COMPRAS LOCALES. El proponente debe aportar carta de compromiso mediante la cual se comprometan a incentivar 

la industria / comercio local mediante la adquisición / compra de alimentos a pequeños productores agropecuarios 
locales y/o productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, en un 
porcentaje mínimo del treinta por cientos (30%) del valor total de los recursos del presupuesto para el presente proceso 
contractual, según lo establecido en el decreto 248 de 2021 (cuando aplique). 

 
1.11 REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA COMO FORMA DE 

VERIFICAR LA EXPERIENCIA: 
 
El proponente deberá acreditar haber celebrado, ejecutado y liquidado cuatro (4) contratos con entidades públicas y/o 
privadas, demostrables a través de copia de certificaciones y/o contratos, expedidas por la autoridad competente, cuya 
sumatoria sea igual o superior a dos (2) veces el presupuesto oficial expresado en SMMLV y cuyo objeto y/o alcance, sea la 
formulación y/o asesoría en la preparación de las pruebas saber alumnos grado once en instituciones educativas públicas. 
En el caso de contratos ejecutados en Unión Temporal o en Consorcio, para efectos de evaluación se tomará el porcentaje 
de participación en la unión temporal o en el Consorcio en dichos contratos del proponente para lo cual debe acreditar dentro 
de la certificación, el porcentaje de participación del proponente. 
 
OTROS REQUISITOS 
 

• MUESTRA: Los interesados en participar deberán hacer llegar a la Entidad antes del cierre de las ofertas, una 
muestra en físico del material a suministrar a los estudiantes  
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• PERSONAL REQUERIDO: De conformidad con la descripción de las especificaciones técnicas y atendiendo a que 
se requiere personal, se hace necesario que el proponente allegue certificación de: 

 

 
2.12 CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Conforme al numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del decreto 1082 de 2015, la entidad no exigirá para la habilitación de la 
oferta, verificación de la capacidad financiera. 
 
 
2.13 VALIDEZ MÍNIMA DE LA OFERTA 
 
Las propuestas deberán tener una validez mínima de Quince (15) días, contados a partir de la fecha de presentación de la 
oferta inicial de precio. 
 
2.14 CRITERIOS DE SELECCIÓN: 
 
En la presente contratación podrán participar personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones temporales que 
demuestren la capacidad jurídica y técnica con la cual cumplan los requisitos exigidos en el cuerpo de la invitación publica, 
advirtiendo que la selección de contratistas bajo la modalidad de mínima cuantía el único criterio de selección será el menor 
valor, no obstante, lo anterior, en el presente proceso se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes. 
 
NOTA1: LA PROPUESTA ECONÓMICA debe contener los ítems requeridos, cantidad, valor unitario y valor total, de 
conformidad con los anexos, el cual no podrá ser modificado. Las ofertas que sus precios unitarios estén por encima del 
valor de referencia, no se consideran para LA EVALUACIÓN y por ende serán RECHAZADAS 
 
NOTA 2: LA PROPUESTA ECONÓMICA presentada por el oferente no podrá superar los valores unitarios del presupuesto 
oficial. Las ofertas cuyo valor unitario estén encima del valor de referencia. No se consideran para la EVALUACIÓN y por 
ende serán RECHAZADAS. 
 
La evaluación se realizará, otorgando 100 puntos a la propuesta que oferte el menor precio 
 
2.15. INFORME DE EVALUACIÓN Y TRASLADO DEL MISMO: 

Profesional  Experiencia requerida 

Director y/o Coordinador del proyecto. 

Mínimo dos (2) años en cargos directivos en el sector educativo público y 
haber participado en mínimo diez (10) proyectos relacionados con pruebas 
Saber grado once en el sector Publico, demostrables mediante certificación 
expedida por la autoridad competente. 

Docente  prueba lectura crítica 
Acreditar como mínimo  cinco (5) años de experiencia en temas  específicos 
inherentes a asesorías Preicfes saber grado once (Español e Filosofía), 
según certificación adjunta y fotocopia del diploma y/o acta de grado. 

Docente prueba Matemáticas 

Acreditar como mínimo cinco (5) años de experiencia en temas  específicos 
inherentes a asesorías Preicfes saber grado once (Calculo, algebra, 
geometría y estadística), según certificación adjunta y fotocopia del diploma 
y/o acta de grado. 

Docente prueba Ciencias 

Acreditar como mínimo cinco (5) años de experiencia en temas  específicos 
inherentes a asesorías Preicfes saber grado once (Biología, física, química y 
ciencia, tecnología y sociedad), según certificación adjunta y fotocopia del 
diploma y/o acta de grado. 

Docente prueba Competencias 
ciudadanas 

Acreditar como mínimo cinco (5) años de experiencia en temas  específicos 
inherentes a asesorías Preicfes saber grado once (Ciencias sociales y 
competencias ciudadanas), según certificación adjunta y fotocopia del 
diploma y/o acta de grado. 

Docente prueba inglés 

Acreditar como mínimo cinco (5) años de experiencia en temas específicos 
inherentes a asesorías Preicfes saber grado once (Lectura, Gramática, 
léxico, tipo de preguntas-Marco Común Europeo., según certificación 
adjunta y fotocopia del diploma y/o acta de grado. 
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La Entidad evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones mínimas de la invitación. Si no cumple 
solicitará al Proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte los documentos e 
información subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil 
siguiente al día que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o 
mejorar la oferta económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar 
las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la 
segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta 
tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.  
En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, requerirá al Proponente, otorgándole un término 
mínimo de un (1) día hábil contado desde el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte; en caso de 
que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil siguiente al día que se hizo el 
requerimiento  
 
Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la invitación, la Entidad publicará el 
informe de evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí se indicará, entre otros aspectos, cuál oferente 
ofreció el menor precio y cumplió con los requisitos de la invitación.  
 
El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP II y a disposición de los interesados por un término no inferior 
a un (1) día hábil, término hasta el cual los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren procedentes. Al 
finalizar el término de traslado, la Entidad contestará las observaciones, y en caso de que sea necesario modificará la 
evaluación y publicará un informe de evaluación ajustado.  
 
En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de 
los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 
 
2.16. CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL 
 
No podrán participar en el Proceso de Contratación y, por tanto, no serán objeto de evaluación, ni ser adjudicatarios de la 
invitación, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan 
en riesgo los principios de la contratación pública, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución 
o en la ley.  
 
Tampoco podrán participar quienes hayan realizados los estudios y diseños de la obra cuyo Proceso de Contratación se va a 
contratar. 
 
2.17. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS IRREGULARES 
 

2.3. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS  
 
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes [Las Entidades no podrán incluir causales de rechazo distintas a 
las indicadas en la presente sección]: 
A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad, 

incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para contratar. 
[Cuando en el mismo Proceso de Contratación estén oferentes en la situación descrita por los literales g) y h) del 
numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad solo admitirá la oferta presentada primero en el tiempo]. 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en más de 
una propuesta para el presente Proceso de Contratación. 
[Cuando el proceso se estructure por lotes o grupos reemplazar por el siguiente texto: Cuando una misma persona 
natural o jurídica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en más de una propuesta para el mismo 
lote o grupo de este Proceso de Contratación.]. 

C. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletín de Responsables 
Fiscales que administra la Contraloría General de la República. 

D. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la situación descrita en 
el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  

E. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito habilitante o 
aportándolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la sección 1.6 
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F. Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad. 
G. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango constitucional o 

legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta invitación. 
H. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta.  
I. No entregar la muestra del material requerido 
J. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona jurídica, o el de sus integrantes, tratándose 

de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato. 
K. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el Presupuesto Oficial estimado del 

Proceso de Contratación.  
L. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los requisitos 

habilitantes o los factores de evaluación de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada en la sección  de la 
invitación, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6. 

M. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, las especificaciones, el detalle, las 
unidades o cantidades señaladas de acuerdo con lo exigido por la Entidad. 

N. La no presentación de la ficha técnica requerida en el anexo respectivo. 
 
2.17. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
 
La Entidad podrá declarar desierto el Proceso de Contratación cuando:  
A. No se presenten ofertas. 
B. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias de la invitación. 
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 
D. Lo contemple la ley.  
 
2.18. CRONOGRAMA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
La siguiente es la cronología del presente proceso de contratación de mínima cuantía, a llevarse a cabo por la entidad 
contratante 

ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR 

PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN Y 
ESTUDIOS PREVIOS. 

27 de mayo de 2024  
Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A 
LA INVITACIÓN PÚBLICA Y LIMITACION A 
MIPYMES (Términos de referencia) 

Hasta las 11:59 pm del 27 de mayo de 
2024. 

Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DE LA 
INVITACION Y PUBLICACION DE ADENDAS 
AVISO SI SE LIMITÓ A MIPYMES 

Hasta las 03:00 pm del 28 de mayo de 
2024 

Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

PLAZO MAXIMO PARA ENTREGA DE 
PROPUESTAS Y CIERRE DE ENTREGA 

Hasta las 8:30 a.m. del día 29 de mayo de 
2024 

Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

APERTURA DE SOBRES 
Hasta las 08:40 p.m. del día 29 de mayo de 

2024 
Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

TRASLADO A COMITÉ DE EVALUACIÓN PARA 
VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 
HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS 
PROPUESTAS 

29 de mayo de 2024 
Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

PUBLICACIÓN DE INFORME DE EVALUACION   30 de mayo 2024 
Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES 
AL INFORME DE EVALUACIÓN PRELIMINAR Y 
SUBSANACION DE DOCUMENTOS 

Hasta las 05:00 pm del 31 de mayo de 
2024 

Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL 
INFORME DE EVALUACIÓN PRELIMINAR Y 
PUBLICACION DEL INFORME FINAL DE 
EVALUACION 

03 de junio de 2024 
Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA 
OFERTA O DECLARATORIA DESIERTA 

03 de junio de 2024 
Página web http://www.contratos.gov.co Sistema 
Electrónico de Contratación Pública. 

 
Nota: En caso que la propuesta de menor precio no cumpla con los requisitos establecidos el municipio de CÓMBITA 
extenderá las etapas previstas para la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente si fuere 
del caso, mediante adenda, la cual se publicará en un término máximo de un día hábil, de conformidad con lo señalado en el 
Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía expedido por la Agencia Nacional para la Contratación Pública.    
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Nota: Los oferentes deben tener en cuenta que el horario de atención al público de la Alcaldía Municipal de CÓMBITA es de 
lunes a viernes de 8:00 de la mañana a 1:00 de la tarde y de 2:00 de la tarde a 5:00 de la tarde.  
 
Nota: El MUNICIPIO DE CÓMBITA, se reserva el derecho de modificar el presente cronograma y según las necesidades de 
la entidad, para lo cual lo hará constar por escrito a través de Adenda la cual se publicará en el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
2.19.  EXPEDICION DE ADENDAS 
 
La expedición de adendas se sujetará a las siguientes reglas: 
 
2.19.1. La modificación de la invitación a presentar ofertas se realizará a través de adendas.  
2.19.2. No se expedirán adendas dentro de un plazo menor a las doce horas previas al cierre, excepto en los casos en que 
se trate de adendas para prorrogar el plazo de cierre del proceso.  
2.19.3. En todo caso, las adendas se publicarán durante por lo menos un día hábil anterior al cierre.  
2.19.4. En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la adenda incluirá el nuevo 
cronograma. 
 
2.20. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
De conformidad con el Decreto No.1860 de 2021, la Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de 
menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento 
de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.  
Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación.  
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 
contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.  
En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso mediante comunicación motivada que se 
publicará en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la 
notificación del acto correspondiente.  
NOTA: La entidad se reserva el derecho de rechazar las propuestas que no cumplan con las especificaciones técnicas de 
calidad requeridas por la Entidad.  
Para la verificación de la calidad, toda la maquinaria y sus operarios deberán contar con su respectiva documentación legal.  
NOTA 2: Conforme a lo establecido por Colombia Compra Eficiente en su Guía para el manejo de propuestas con oferta 
artificialmente baja, se considerará que la misma tiene esta calidad cuando esta sea menor o igual al 20% del costo total 
estimado por la Entidad Estatal; para lo cual la entidad solicitará la respectiva aclaración mediante la desagregación del 
precio/costo/servicio y además mediante el método adicional que más considere la entidad si es necesario. De ser más de 
cinco (05) los oferentes, se procederá a realizarse el procedimiento establecido en los manuales de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
2.21. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
 
En el día señalado en el CRONOGRAMA de la invitación Pública de Selección Objetiva, la entidad contratante por 
intermedio del comité evaluador designado se reunirá con el fin de verificar los requisitos habilitantes exigidos en la presente 
invitación, para lo cual se procederá de la siguiente manera: 
 
a) Se realizara la revisión aritmética de los valores contenidos en la propuesta económica, para lo cual el oferente debe 

tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás 
emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta económica, los cuales serán verificados por el 
comité evaluador y en caso de ser necesario se solicitara al oferente la corrección aritmética o ajuste de los mismos, 
siempre y cuando con dichos ajustes no se configure una reformulación de la oferta; a su vez en caso de que con la 
inclusión de dichos valores el valor de la oferta  exceda el 100% del presupuesto oficial, la la propuesta no será 
aceptada ni será sujeta a subsanación. 

b) En caso de omitir algún costo, gasto o impuesto dentro de la oferta económica, la entidad solicitará al oferente la 
inclusión de dicho valor en la oferta económica, siempre y cuando con dichos ajustes no se configure una reformulación 
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de la oferta, a su vez en caso de que con la inclusión de dichos valores el valor de la oferta exceda el 100% del 
presupuesto oficial, la propuesta no será aceptada ni será sujeta a subsanación. 

c) Una realizada la revisión aritmética de cada una de las propuestas recibidas, en atención a lo consagrado en el Numeral 
4º de 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por 
Colombia Compra Eficiente, el comité evaluador realizara la verificación de requisitos habilitantes respecto de la oferta 
que presente el menor precio y en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá a verificar el cumplimiento de 
los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo menor precio, y así sucesivamente 

d) Conforme a lo establecido por Colombia Compra Eficiente en su Guía para el manejo de propuestas con oferta 
artificialmente baja, se considerará que la misma tiene esta calidad cuando esta sea menor o igual al 20% del costo 
total estimado por la Entidad Estatal; para lo cual la entidad solicitará la respectiva aclaración mediante la 
desagregación del precio/costo/servicio y además mediante el método adicional que más considere la entidad si es 
necesario. De ser más de cinco (05) los oferentes, se procederá a realizarse el procedimiento establecido en los 
manuales de Colombia Compra Eficiente 

e) Será aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, siempre que el precio ofrecido no supere 
el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la presente invitación de mínima cuantía. 

f) Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aportó alguno de ellos en las condiciones exigidas en la 
presente invitación, en atención a las reglas de subsanabilidad consagradas en el Manual de la modalidad de Selección 
de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, se le concederá un plazo para la subsanación de los 
mismos, el cual está determinado en el Cronograma de la presente invitación. 

g) Si vencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos Habilitantes y no fueren subsanados por el 
oferente, será rechazada la oferta, caso en el cual se verificarán requisitos a quien presentó el segundo precio más bajo 
y así sucesivamente. 

h) Si la propuesta económica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no será aceptada ni será sujeta a 
subsanación. 
 

2.22. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES 
 
El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e íntegra, esto es, cumpliendo el 
contenido de la invitación y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en 
el proceso. No será posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, es decir, la oferta 
económica.  
 
La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas de la invitación. Si no es así 
solicitará al Proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte los documentos e 
información subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil. No 
obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la cual solo puede ser 
objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el 
plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y 
verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento 
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.  
 
En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluación, podrá requerir al Proponente, otorgándole un término 
mínimo de un (1) día hábil contado desde el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte; en caso de 
que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil. 
 
En los procesos adelantados en el SECOP II I las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentarán por cualquier 
medio: (i) en físico, entre las horas de atención al público o (ii) por correo electrónico hasta las 11:59 p. m. del día 
establecido en el Cronograma. Los adelantados en el SECOP II se subsanarán a través de mensajes de datos en la forma 
prevista en la plataforma. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los necesarios para acreditar 
requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la 
presentación de la oferta. 
 
En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de 
los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 
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2.23. REQUISITOS NO SUJETOS A SUBSANACION 
 
En atención a lo consagrado en el Art. 5 de la ley 1882 del 15/01/2018, Durante el Término otorgado para subsanar 
requisitos de la oferta, los proponentes no podrán acreditar circunstancias con posterioridad al cierre del proceso. Entendido 
el Cierre del Proceso como el plazo máximo para la presentación de ofertas, as mismo no será Subsanable la Garantía de 
Seriedad del ofrecimiento ni la oferta económica 
 
2.23. RETIRO DE LA PROPUESTA 
 
Los Proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podrán retirarla, siempre y cuando la 
solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad antes de la fecha y hora del cierre. La oferta se devolverá al 
Proponente sin abrir, previa expedición de una constancia de recibo firmada por la misma persona que suscribió la oferta o 
su apoderado. 
 
Si la propuesta es retirada después del cierre del Proceso de Contratación, la Entidad debe siniestrar la Garantía de seriedad 
de la oferta, cuando la haya exigido. 
 
Si la oferta se presenta a través de SECOP II, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida para la 
presentación de ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar 
una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratación, la plataforma del 
SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas.  
 
2.24.  PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor estimado del Contrato a celebrar es por la suma de: TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000) Incluido la 
totalidad de los costos directos e indirectos en que se incurra para la ejecución del contrato, PRECIO EL CUAL 
CONSTITUIRA EL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
 
La justificación del valor y el presupuesto discriminado se encuentra detallado en el documento de estudios previos 
 

Para efectos del presente proceso de selección del contratista, la Secretaria de Hacienda del municipio de CÓMBITA ha 
emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 2024000450 de 21 de mayo de 2024 afectando las siguientes 
cuentas así:  
 

Código del Rubro Descripción Valor 

2320202009 
Apoyo financiero para pruebas de estado – FTE recursos de 
balance de libre destinación 

$30.000.000 

Total  $30.000.000 

 
2.25. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA PROPUESTA: 

 
La Comunicación de Aceptación de la propuesta se hará por parte de la entidad contratante por medio escrito la cual se 
publicará en la página web  www.colombiacompra.gov.co 
 
En atención a lo consagrado en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y numeral 8º del Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto No 
1082 de 2015, LA COMUNICACIÓN DE ACEPTACION DE LA OFERTA JUNTO CON LA OFERTA CONSTITUYEN EL 
CONTRATO CELEBRADO. 
 
2.26.  CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO 
 
La supervisión del contrato producto de la presente invitación será realizada por el SECRETARIO DE INNOVACIÓN, 
FOMENTO AGROPECUARIO Y DESARROLLO SOCIOECONÓMICO, para que disponga e informe sobre lo inherente al 
contrato, ejercerá el control y vigilancia de la ejecución del contrato, quien tendrá además de las funciones que por la índole 
y naturaleza del contrato le sean propias, las siguientes: 
 

1. Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el contratista 
2. Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento del objeto del contrato, dentro de las condiciones y 

características exigidas. 
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3. Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que el contratista presente al municipio. 
4. Levantar y firmar las actas respectivas. 
5. Informar oportunamente al municipio sobre el desarrollo de las actividades y sobre cualquier incumplimiento en que 

incurra el contratista. 
6. Informar y solicitar oportunamente a la secretaria general la prórroga al contrato o su adición o modificación o 

terminación unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados. 
7. Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime conveniente sobre el 

desarrollo del contrato. 
8. Verificar como requisito para los desembolsos, que el contratista esté al día en el pago de sus aportes al Sistema 

General de Seguridad Social en Pensión y Salud y Riesgos Profesionales y Aportes Parafiscales, cuando ello 
hubiera lugar. 

 
Dado en CÓMBITA, el veintisiete (27) de mayo del año dos mil veinticuatro (2024). 
 
 
 
 
JUAN CARLOS SARMIENTO SARMIENTO  
Alcalde Municipal 
 
 
 
 
Elaboró: María Fernanda Góngora González 
Revisó: Sindy Paola Ruíz Suárez 
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ANEXO Nº 1 
    

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA   
 
Ciudad y Fecha 
 
Señores: 
Municipio de Cómbita 
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
Nosotros los Suscritos XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos 
de Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024, hacemos la siguiente propuesta para la 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA PRESENTACIÓN 
DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA y en caso de que nos sea aceptada por el municipio de Cómbita, nos 
comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaramos bajo la gravedad de juramento: 
 
1. Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta.  
2. La información suministrada es veraz y no fija condiciones económicas artificialmente bajas con el propósito de obtener la 
adjudicación del contrato.  
3. En el evento en que me sea adjudicada, me comprometo a realizar todos los trámites tendientes al perfeccionamiento y 
ejecución del contrato, dentro de la presente invitación y en la Ley.  
4. Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los 
artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por trasgresión 
a las mismas en los artículos 26 num. 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el artículo 44 
numeral 1° de la misma norma y, declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento.  
5. Conozco el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y sus decretos reglamentarios, así mismo el 
decreto 1082 de 2015y demás normatividad que regula la prestación del servicio en materia higiénico sanitaria  
6. Me comprometo a actuar de buena fe en todo el proceso de selección del Contratista.  
7. Suministro la siguiente información para efectos de notificar los actos que el municipio de Cómbita considere necesarios. 
Ciudad : XXXXXXXXXXX 
Dirección : XXXXXXXXXXXXXXX 
Teléfono(s) : XXXXXXXXXXXXXXXXX 
Fax  : XXXXXXXXXXXXXXX 
E-mail : XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
8. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad dentro de los últimos dos 
(2) años anteriores al cierre de esta contratación directa.  
9. Manifestó que me encuentro a paz y salvo en cumplimento de lo establecido en el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, en 
concordancia con el Art. 1 ley 828 de 2003 (Seguridad Social, parafiscales, ICBF, ARP, SENA). como persona jurídica. 
10. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitación Pública y demás documentos, así como las demás 
condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la oferta, y aceptamos todos los requerimientos establecidos 
en dichos documentos. Así mismo manifestamos que el municipio de Cómbita facilitó de manera adecuada y de acuerdo con 
nuestras necesidades la totalidad de la información requerida para la elaboración de la oferta, garantizando siempre la 
confidencialidad de la misma. 
11. Que entendemos que el valor del Contrato, conforme está definido en la invitación publica, incluye todos los impuestos, 
tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se 
causen por labores de administración y las utilidades del contratista. 
12. Que a solicitud del municipio de Cómbita me obligo a suministrar cualquier información adicional necesaria para la 
correcta evaluación de la oferta. 
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13. Que de manera libre y espontánea manifiesto que en el evento de resultar aceptada la presente oferta, renuncio a 
efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra del municipio de Cómbita por hechos o circunstancias que 
conozco o hemos debido conocer por razón de las condiciones y exigencias que se establecieron en la invitación pública y 
en la comunicación de aceptación de la oferta por parte del municipio de Cómbita y que manifiesto aceptar en su totalidad. 
14. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos sociales, de 
orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución del contrato me demande, y en consecuencia 
manifiesto que asumo los resultados económicos de los mismos. 
15. Que el valor de la propuesta es de: (letras y números) XXXXXXXXXXXXXXXX 
16. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en un plazo de XXXXXXXXXXXXX contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos para la ejecución del contrato. 
17. Que estoy de acuerdo con la forma de pago plasmada en los pliegos de la presente invitación. 
18. El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos en la invitación pública, así como las 
adendas a los mismos. 
19. Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del mismo tienen parientes en 
la planta interna y/o externa en los cargos directivo, ejecutivo y/o asesor del municipio de Cómbita. 
20. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: XXXXX según las siguientes normas: 
XXXXXXX  
22. De igual manera me (nos) obligo (amos) para con la Entidad a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia o 
domicilio que ocurra durante el proceso de selección y el desarrollo del contrato que se suscriba como resultado de la 
invitación pública, hasta su liquidación final. 
23. Que conozco detalladamente, en terreno y por información de las autoridades competentes, los sitios en los que debo 
desarrollar el objeto a contratar, sus características, accesos, entorno socio económico, condiciones climatológicas, 
geotécnicas y geológicas y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en 
consecuencia asumo los efectos de esta declaración. 
24. Que conocemos las especificaciones y demás documentos exigidos y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 
25. Que aceptamos las cantidades de los servicios que se indican en el formulario "Lista de Cantidades, Precios Unitarios y 
Valor Total de la Propuesta" entendiendo que son aproximadas y por lo tanto variables, y que podrán aumentar o disminuir 
en el desarrollo del contrato y ofrecemos ejecutar todos los servicios necesarios a los precios unitarios que figuran en el 
citado formulario. 
26. Que la presente oferta tiene una vigencia de treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha de cierre de la 
presente Invitación 
27. No. Póliza de seriedad de propuesta: (NO APLICA) 
 
Valor Asegurado:($ XXXX Moneda Corriente 
Compañía Aseguradora: XXXXX 
Recibo de Pago de la Prima No. XXXX y fecha: XXXX 
28. Que, si se nos adjudica el contrato de prestación de servicios, nos comprometemos a otorgar las fianzas requeridas, y a 
suscribir éstas y aquella dentro de los términos señalados para ello. 
29. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y contenida en (XXXX folios) 
correspondientes a los documentos y formularios jurídicos, financiero, técnicos y económicos, es veraz y susceptible de 
comprobación 
30. Que autorizo a el municipio de Cómbita, la notificación por MEDIOS ELECTRÓNICOS, de las actuaciones que se surtan 
dentro del presente proceso de selección (Art 56 de la Ley 1437 de 2011), para lo cual las precitadas notificaciones se 
deberán hacer a la dirección de correo electrónico XXXXXXXXXXXXXXXX, remitiendo copia del acto administrativo a 
notificar. 
 
Ciudad :  
Dirección :  
Teléfono(s) :  
Fax  :  
E-mail :  
 
Atentamente, 
 
Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  
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Firma del representante legal  :  
C.C.  
 
NOTA:  
Para el caso de consocios o uniones temporales, quienes lo conforman deben tener en cuenta a cada uno de los miembros 
individualmente considerados y en lugar de hacer el juramento señalado en el artículo 8 de la ley 890 de 2004, indicará las 
sanciones y La Entidad que las impuso. En caso de caducidad ella genera inhabilidad para contratar por 5 años 
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ANEXO Nº 2      
 

OFERTA ECONOMICA   
 
Ciudad y Fecha 
 
Señores: 
Municipio de CÓMBITA 
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando 
en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que el valor total de la 
propuesta es por la suma de [valor de la propuesta en letras] [valor de la propuesta en números]. Valor que incluye todos los 
gastos e impuestos a que haya lugar.  
 
Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, gastos y valores que 
conforman el suministro a realizar: 
 
Deberá insertar su oferta con las respectivas especificaciones discriminando los valores. 
 
FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA RESPONSABLE DE IVA 
 

ITEM ITEM DESCRIPCION 
DEL BIEN 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
REQUERIDA 

VALOR 
UNITARIO SIN 
IVA 

% 
IVA 

VALOR TOTAL SIN 
INCLUIR IVA 

       

       

SUBTOTAL ANTES DE IVA  

VALOR DE IVA  

VALOR TOTAL INCLUIDO IVA  

 
FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA NO RESPONSABLE DEL IVA 
 

ITEM DESCRIPCION DEL 
BIEN 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
REQUERIDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

      

      

VALOR TOTAL  

 
Con lo anterior se concluye que el Valor Total de la Oferta Económica es por un valor de xxxxxxxxxxxxxx PESOS 
($xxxxxxxxxxxxxxxx) M/CTE. 
 
El valor de la oferta deberá señalarse en pesos colombianos aproximado a 2 decimales, en todo caso será igual al resultado 
de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, unidades, imprevistos, 
impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Estos valores están soportados en precios del mercado. 

 
Nota 1. El proponente no podrá ofertar un valor superior al promedio establecido para cada ítem del presupuesto oficial. 
Nota 2. El proponente no podrá ofertar un valor superior al cotizado para la presente invitación (cuando aplique). 
Nota 3. El proponente no debe omitir, variar, eliminar o modificar los ítems que contienen la descripción de los bienes, 
cantidades, unidades de medida de las especificaciones técnicas señaladas en el numeral 1.2 de la invitación pública, so 
pena de rechazo. 
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Ciudad :  
Dirección :  
Teléfono(s) :  
Fax  :  
E-mail :  
 
Atentamente, 
 
Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  
 
 
Firma del representante legal  :  
C.C.  
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ANEXO Nº 3 
 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES   
   
Municipio, _____________ de ___________________ de 2024 
 
Señores   
   
ALCALDE DE CÓMBITA   
Calle 3 N° 5-63     
CÓMBITA-Boyacá   
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
El suscrito declara que:   
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que se entiendo prestado con la suscripción del presente formulario que SI   
 NO       me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para celebrar 
contratos con su entidad y puntualmente lo siguiente: 

 
FUENTE INHABILIDAD SI NO 

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal a) 

¿Está inhabilitado para contratar con el estado de conformidad con las causales establecidas en la 
constitución o la ley? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal b) 

¿En los últimos cinco (5) años ha participado en licitaciones o celebrados contratos estando inhabilitado para 
contratar con el estado? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal c) 

¿En los últimos cinco (5) años le han declarado la caducidad de un contrato estatal?   

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal d) 

¿En los últimos cinco (5) años ha sido condenado a la pena accesoria de interdicción de derechos y 
funciones públicas, o ha sido sancionado disciplinariamente con destitución? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal e) 

¿En los últimos cinco (5) años ha dejado de suscribir –sin justa causa- un contrato estatal que le hubiere sido 
adjudicado? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal f) 

¿Es servidor público?   

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal g) 

Para la presente licitación ha presentado o estima presentar propuesta su cónyuge o compañero permanente, 
un pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, ¿o segundo de afinidad? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal h) 

¿Tiene su representante legal o alguno de sus socios (salvo en las sociedades anónimas abiertas) vínculos 
de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, o segundo de afinidad con el representante legal o 
los socios de otra sociedad que haya presentado o estime presentar propuesta para la presente licitación? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal i) 

 Ha sido socio de alguna persona jurídica a la que le haya sido declarada la caducidad en los últimos cinco 
(5) años?  
 La persona jurídica tiene algún socio que anteriormente haya sido socio de otra persona jurídica a la que le 
fuera declarada la caducidad en los últimos cinco (5) años? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Núm.  
1° literal j) modificado por el 
artículo 31   de la Ley 1178 
de 2016. 

 ¿Ha sido declarado usted responsable judicialmente por la comisión de delitos contra la administración 
pública, o por delitos o faltas contempladas en la Ley 1474 de 2011, o por cualquiera de las conductas 
delictivas contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra la corrupción suscritos y ratificados 
por Colombia? 
 
 En el caso de personas jurídicas (incluidas matrices y subordinadas – salvo anónimas abiertas) lo han sido 
sus administradores, representantes legales, miembros de junta directiva o de socios controlantes? 
 La persona jurídica ha sido declarada responsable administrativamente por la conducta de soborno 
transnacional? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
1° literal k) modificado por el 
artículo 33 de la Ley 1178 de 
2016. 

Persona natural: Financió usted o sus parientes dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de 
afinidad, o primero civil la campaña del actual alcalde municipal, con aportes superiores al dos por ciento 
(2.0%) de las sumas máximas a invertir? 
 
Persona jurídica: Financió usted o su representante legal, los miembros de junta directiva o cualquiera de sus 
socios controlantes, directamente o por interpuesta persona la campaña del actual alcalde municipal, con 
aportes superiores al dos por ciento (2.0%) de las sumas máximas a invertir? 
 
No aplica para servicios profesionales. 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
2° literal a) 

¿Fue servidor público de esta entidad desempeñando funciones en los niveles directivo o asesor en el último 
año? 
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Ley 80 de 1993 art. 8° Num.  
2° literal b) 

¿Tiene vinculo de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 
con algún funcionario de esta entidad que se desempeñe en los niveles directivo o asesor, o de quien ejerza 
control interno o fiscal de la misma? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Núm. 
2° literal c) 

¿Es cónyuge o compañero permanente de algún funcionario de esta entidad que se desempeñe en los 
niveles directivo o asesor, o de quien ejerza funciones de control interno o control fiscal de la misma? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Núm. 
2° literal d) 

  Dentro de la persona jurídica tiene participación u ocupa cargos de dirección o manejo algún funcionario de 
esta entidad que se desempeñe en los niveles directivo o asesor? 
 ¿O que sea cónyuge o compañero permanente o pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o civil de dicho funcionario? 

  

Ley 80 de 1993 art. 8° Num. 
2° literal f) adicionado por el 
artículo 4° de la Ley 1474 de 
2011. 

        Usted o las personas a través de las cuales prestará el servicio, ocuparon en los últimos dos años un 
cargo directivo en esta entidad, ¿cuyo sector tenga relación con el objeto del futuro contrato? 
   Tiene parentesco hasta el primer grado de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil con un ex 
empleado público, con el que se cumpla las condiciones antes mencionadas? 
   La sociedad tiene vinculado a cualquier título a un ex empleado público, con el que se cumpla las 
condiciones antes mencionadas? 

  

Inciso tercero, Art. 49 Ley 17 
de 2000 modificado por el 
artículo 1° de la Ley    1148 
de 2007, y por la Ley 1296 de 
2009 

 ¿Es cónyuge, compañero permanente, o tiene parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad, o primero civil con el alcalde de esta entidad? 
 Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecución del respectivo contrato a una persona que tenga tales 
calidades? 

  

Parágrafo 3°Art. 49 Ley 617 
de 2000 modificado por el 
artículo 1° de la Ley 1148 de 
2007 

 ¿Es cónyuge, compañero permanente, o pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de 
afinidad o único civil de algún concejal del municipio? 
  Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecución del respectivo contrato a una persona que tenga tales 
calidades? 

  

Art. 90 Ley 1474 de 
2011 

  Ha sido objeto de imposición de multas o declaratorias de incumplimiento? Nota: En caso afirmativo indique 
el tipo de sanción, la entidad que la impuso y la fecha de imposición 

  

OBSERVACIONES 
: 

“Diligencia esta casilla en caso de que la respuesta a alguna de las preguntas anteriores haya sido afirmativa, o en el evento 
de que considere pertinente poner de presente a la entidad alguna circunstancia que pudiera incidir en su capacidad para 

contratar.” 

 
TENGA EN CUENTA: 
.- Cónyuge: persona que se encuentra unida a otra mediante matrimonio civil o religioso. 
.- Compañero Permanente:  Es el hombre y mujer que  forman parte de la unión marital de hecho, es decir quienes sin estar casados, 
hacen una comunidad de vida permanente y singular, en los términos de la Ley 54 de 1990. 
.- Parentesco por consanguinidad: Es la relación o conexión que existe entre las personas que descienden de un mismo tronco o raíz o 
que están unidas por los vínculos de la sangre. 
.- Parentesco por afinidad: Es el que existe con los familiares consanguíneos de su respectivo  cónyuge o compañero permanente. 
.- Parentesco Civil: Es el que resulta de la adopción, mediante la cual la ley estima que el adoptante, su mujer y el adoptivo se encuentran 
entre sí, respectivamente, en las relaciones de padre, de madre, de hijo. Este parentesco no pasa de las respectivas personas. 
.- Parentesco hasta primer grado de consanguinidad: papá,  hijo, 
.- Parentesco hasta primer grado de afinidad: papá, hijo, de su cónyuge o compañero permanente. 
.- Parentesco hasta segundo grado de consanguinidad: papá, abuelo, hijo, nieto, hermano 
.-  Parentesco hasta segundo grado de afinidad: papá, abuelo, hijo,  nieto, hermano de su cónyuge o compañero permanente. 
.-  Parentesco hasta cuarto grado de consanguinidad: papá, abuelo, bisabuelo, tatarabuelo, Hijo, nieto, bisnieto, tataranieto, Hermano, tíos, 
sobrinos, primo hermano, tío abuelo, sobrino nieto. 
.- Parentesco primero o único civil: El que existe entre el hijo y los padres adoptantes. 

 
 
Dado en el Municipio de _______________ a los ____________ del mes______________ de 2024_   
   
Atentamente:   
_____________________________ FIRMA   
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   
CIUDAD:   
DIRECCIÓN:   
TELÉFONO:   
 
 
Nota: En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus miembros deberá diligenciar y suscribir el presente 
formulario. 
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ANEXO 4 
   
ACTA DECLARACION JURADA PARA EFECTOS DE CONTRATACION CON EL MUNICIPIO DE CÓMBITA – BOYACA   

 
Municipio, _____________ de ___________________ de 2024 
 
Señores   
   
ALCALDE DE CÓMBITA   
Calle 3 N° 5-63     
CÓMBITA-Boyacá   
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº IPMC-023-2024  
 

OBJETO: “XXXX (AÑADA EL OBJETO DE LA INVITACION)”. 

   
Yo ________________________, mayor de edad, domiciliado en el municipio de _______________________, declaro bajo 
la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente escrito, que:   
   
✓ No me encuentro registrado o reportado como deudor con la DIAN.   
   
✓ No me encuentro en estado de INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O CONFLICTO DE INTERESES, para contratar 

con el Municipio, de conformidad con el Art. 49 de la Ley 617 de 2000 (modificado por la Ley 1148 de 2007, Ley 1296 
de 2009), Ley 1474 de 2011, Art. 8 de la Ley 80 de 1993, Inc. 3º Lit. C. Núm. 4º Art. 2º ley 1150 de 2007 y numeral 22 
del artículo 35 de la ley 734 de 2002, y demás normas complementarias o modificatorias sobre la materia.   

   
✓ No aparezco incluido en el BDME (BANCO DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO) que consolida la 

CONTADURIA GENERAL DE LA NACIÓN. De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2° de la ley 901 de 2004.   
   
✓ En caso de representante legal de persona jurídica, consorcio o unión temporal, la declaración se extiende a estas.   
   
✓ Reconozco que la ignorancia de la ley no servirá de excusa suficiente para desvirtuar la presente declaración   
 
 
Atentamente:   
_____________________________ FIRMA   
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   
CIUDAD:   
DIRECCIÓN: TELÉFONO:   
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ANEXO 5 

 
MODELO CERTIFICACIÓN DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002  

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este Formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o Sucursal en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia]. 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá incluir el siguiente texto 
y ajustar el Formato en lo correspondiente:] 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [mencionar el número de identificación] en 
mi condición de representante legal de [señalar la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], 
bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas 
de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 
de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [señalar el número de identificación], y con tarjeta 
profesional [indicar número de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor 
fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [identificar el NIT], debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los Estados Financieros de la compañía, bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de salud, 
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 
65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 
contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución como sigue:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [señalar el número de identificación] en mi 
condición de representante legal de [mencionar la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [identificar el 
NIT], bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las 
cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución (dd/mm/aaaa)]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [mencionar el número de identificación] y con tarjeta 
profesional [indicar número de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor 
fiscal de [identificar la Razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de ________, luego de examinar los estados financieros de la compañía, de acuerdo con las normas 
de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de salud, 
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 
65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución 
dd/mm/aaaa]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor 
y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual tendrá que 
anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del Proceso 
de Contratación] 
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[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto Tributario 
modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente]:   
 
Conforme con el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad del juramento, manifiesto que me encuentro 
exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas 
jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los 
trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la 
propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
[Indicar el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con 
[mencionar el número de identificación], en mi condición de [señalar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de 
[Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad del juramento, 
manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende 
no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 

 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del contrato, ante la dependencia 
respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social integral y aportes legales cuando a ello 
haya lugar.  
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ANEXO No. 6 
 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 

 
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 
 
 

El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 
aportando los certificados de afiliación respectivos. El Proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de 
pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación de este último. Los certificados de afiliación se allegarán con fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la originalmente contemplada en la invitación.  
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y además la afiliación al sistema de salud. 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia 
respectiva, la declaración donde demuestre el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya 
lugar.  
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ANEXO 7 
 

PACTO DE TRANSPARENCIA 
 
Este documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta de presentación de la 
propuesta el Proponente se compromete a: 
  
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 
ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera que siempre produzcan los 

efectos buscados por estas. 
iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso de Contratación. 
iv. Aceptar que durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación primen los aspectos de fondo por 

encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 
v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como realizar estudios 

y análisis propios, con la debida diligencia y responsabilidad, a fin de contar con los elementos de juicio e información 
económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la 
propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar 
en el Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario cumplir todas las obligaciones contenidas en el 
contrato y asumir los Riesgos asociados a la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratación con los encargados de planear el proceso para 
tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratación con otros Proponentes para tratar de 
influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de Contratación y no 
hacerlo de manera oral por ningún medio.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes y con la Entidad y abstenerse de utilizar herramientas para dilatar o 
sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratación o a las Propuestas 
de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las 
reglas de la selección. 

x. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus propuestas sin 
contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un 
acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas o indicios, 
estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad o de las autoridades competentes para corroborar tales 
afirmaciones. 

xi. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas cualquier información utilizando solamente los 
procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratación.  

xii. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a ningún funcionario 
público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años 
siguientes a la suscripción del contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xiii. Exigir a los empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto ético de 
conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de 
la propuesta y en la ejecución del contrato. 

xiv. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa o 
indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o 
contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del Contrato. 

xv. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o 
mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto del Proceso 
de Contratación Estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.   

xvi. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de 
cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener 
asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con el Proceso de Contratación.  

xvii. Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 
República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de 
un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o relativo al contrato, y del conocimiento que tenga sobre 
posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  
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xviii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de Transparencia del 
Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, 
prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, 
administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o 
indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del Proceso de Contratación, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. 

 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en esta 
invitación publica, se firma el mismo en el municipio de CÓMBITA, a los __ días del mes de ___ de 2024.  
 
 
Ciudad :  
Dirección :  
Teléfono(s) :  
Fax  :  
E-mail :  
 
Atentamente, 
 
Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  
 
 
Firma del representante legal  :  
C.C.  

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co


 
 

 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Departamento de Boyacá 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COMBITA 

NIT  891.801.932- 1 

 

Macroproceso:  APOYO 

Subproceso: 
CONTRATACIÓN 

Código CO-F-IM-37 

Página 
43 de 54 

 Formato  
INVITACIÓN MÍNIMA CUANTÍA 

Versión 01 

Vigencia desde  
DEC.  035 de 09 

de 2014 

 

 

Palacio Municipal Calle 3 N° 5 -63 – Teléfono (608) 7310010 - Cód. Postal 150201 
Sitio Web www.combita-boyaca.gov.co – Correo electrónico: alcaldia@combita-boyaca.gov.co 

 
 

ANEXO  8. 
CARTA DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS DE CALIDAD Y/O TÉCNICOS MÍNIMOS 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores: 
MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) en adelante el “Proponente” manifiesto el 
conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y cada uno de los Requisitos Técnicos Mínimos y de los relacionados y 
contenidos en los estudios previos “Presupuesto Oficial” y  del pliego de condiciones y en tal sentido me obligo con el 
municipio de CÓMBITA a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me adjudique el contrato. 
 

ITEM DESCRIPCION DEL 
BIEN 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
REQUERIDA 

CARACTERISTICAS 
TECNICAS 

MARCA 
OFRECIDA 

      

      

      

 
La oferta técnica no debe omitir, variar, eliminar o modificar los ítems que contienen la descripción de los bienes, cantidades, 
unidades de medida de las especificaciones técnicas señaladas en el numeral 1.2 de la invitación pública, so pena de 
rechazo 
 
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser verificada. 
 
Ciudad :  
Dirección :  
Teléfono(s) :  
Fax  :  
E-mail :  
 
Atentamente, 
 
Nombre o razón social del proponente :  
Nombre del representante legal  :  
Documento de identificación  :  
 
 
Firma del representante legal  :  
C.C. 
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ANEXO 9 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
 

 Contrato 1 Contrato 2 Contrato 3 

VALOR SMMLV    

CONTRATANTE:    

OBJETO:    

PLAZO DE EJECUCIÓN:    

FECHA DE CELEBRACIÓN     

FECHA DE TERMINACIÓN     

FECHA DE LIQUIDACIÓN    

 
Para constancia se firma en  a los  días del mes de   2024 
Atentamente,  
 
Nombres 
C.C. No. 
Nombre y firma de los integrantes del Consorcio ( ) Unión Temporal ( ). Dirección    
Teléfono    

http://www.combita-boyaca.gov.co/
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ANEXO 10 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE DEUDORES REDAM LEY 2097 DE 2021 

 
Ciudad y Fecha   

 
Señores: 
MUNICIPIO DE CÓMBITA- 
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
Yo, ________________ identificado (a) con C.C. ____________ de  _____________, de acuerdo con lo señalado en la ley 
2097 DE 2021 “POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL REGISTRO DE DEUDORES” y mientras la misma entra en 
funcionamiento, declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro reportado en dicha plataforma, por tanto, no he 
dado incumplimiento a tres (3) cuotas alimentarias, sucesivas o no, establecidas en sentencias ejecutoriadas, acuerdos de 
conciliación, o cualquier título ejecutivo que contenga obligaciones de carácter alimentario. 
 
Dirección de correo:   . 
Correo electrónico:   . 
Teléfono   . 
Telefax:   . 
Ciudad:   . 
Número de Celular: . 
 
En constancia, se firma en  , a los   días del mes de  del año 2024 
 
______________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal) 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
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ANEXO 11 

AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVÉS DE MEDIOS 
ELECTRONICOS 

 
 
 
Lugar y fecha 
Señores 
Municipio de CÓMBITA (Boyacá) 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
 
Yo, ______________________________, identificado con C.C ____________ expedida en______________________; 
actuando en nombre propio ( o en representación  de la persona jurídica )  ________________________, AUTORIZO al 
MUNICIPIO DE CÓMBITA, para que por medio del correo electrónico contratacion@CÓMBITA-boyaca.gov.co, se me 
comunique y/o notifique las citaciones, actos administrativos y demás decisiones expedidas por la administración 
municipal. Conforme al artículo 53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Código de procedimiento Administrativo y de lo contencioso 
administrativo   
  
 IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente actuando en nombre propio o 
en representación de _____________________, relacionará la información que se menciona en el siguiente cuadro. 
 
 
Dado en el Municipio de _______________ a los ____________ del mes______________ de 2024_   
   
   
Atentamente:   
_____________________________ FIRMA   
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   
CIUDAD:   
DIRECCIÓN:   
TELÉFONO:   

 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
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ANEXO 12 

MODELO CARTA DE ACEPTACIÓN DE TODOS Y CADA UNO DE LOS ÍTEMS RELACIONADOS EN EL PRESUPUESTO 
OFICIAL Y REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS 

 
Lugar y fecha 
Señores 
Municipio de CÓMBITA (Boyacá) 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
Por medio de este documento ___________________________ (nombre o razón social del proponente) en adelante el 
“Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y cada uno DE LOS ÍTEMS RELACIONADOS 
EN EL PRESUPUESTO OFICIAL y REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS, contenidos en el pliego de condiciones y en tal 
sentido me obligo con el Municipio de CÓMBITA a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me adjudique 
el contrato. 
 
 

Atentamente, 
 

Nombre o razón social del proponente:  
Nombre del representante legal:  
Documento de identificación: 

 
 
Firma  del representante legal : C.C. 
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ANEXO 13 
CARTA DE ACEPTACION DE REQUISITOS TECNICOS MINIMOS 

 
Lugar y fecha 
Señores 
Municipio de CÓMBITA (Boyacá) 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
 
Por medio de este documento, XXXXXX XXXXXX actuando como su representante de XXXXXX XXXXX XXXX , manifiesto 
el conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos técnicos mínimos Relacionados En El 
Presupuesto Oficial, contenidos en el pliego de condiciones y en tal sentido me obligo con el Municipio de CÓMBITA a dar 
cumplimiento escrito a los mismos en caso de que se me adjudique el contrato. 
 
 

Atentamente, 
 

Nombre o razón social del proponente: 
Nombre del representante legal:  
Documento de identificación: 

 
 
Firma del representante legal : C.C. 
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ANEXO 14 

   
CARTA DE COMPROMISO COMPRAS LOCALES 

 
Municipio, _____________ de ___________________ de 2024 
 
Señores   
   
ALCALDE DE CÓMBITA   
Carrera 7 N° 5 - 53 
CÓMBITA-Boyacá   
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MTMC-023-2024 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PREPARACIÓN DE PREICFES, PARA LA 
PRESENTACIÓN DE PRUEBAS SABER GRADO 11° DE LOS ESTUDIANTES DE LAS TRES (3) INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CÓMBITA 
   
Yo ________________________, mayor de edad, domiciliado en el municipio de _______________________, declaro bajo 
la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente escrito, que:   
   
✓ En caso de ser favorecido en el presente proceso me comprometo a dar cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 

COMPRAS LOCALES y daré pleno cumplimiento a lo estipulado en el decreto 248 de 2021.  
   
✓ Que para tal efecto el proponente deberá señalar en el anexo correspondiente, el porcentaje que proponga para las 

compras locales que realizará en la ejecución del contrato.   
   
✓ Con la advertencia que el proponente deberá prestar fiel observancia del fin perseguido con las compras locales, esto 

es acreditar ante el interventor y/o supervisor del contrato, que dichas compras locales serán realizadas cubriendo la 
totalidad de las zonas que serán objeto del presente proceso de selección.   

   

COMPRAS LOCALES CUMPLE 

Mínimo el 30%  

✓ Marque con una x el porcentaje ofrecido 
 
 
Atentamente:   
_____________________________ FIRMA   
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   
CIUDAD:   
DIRECCIÓN: TELÉFONO:   
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FORMATO 15 A – ACREDITACIÓN MIPYME  
(PERSONAS NATURALES) 

 
 

[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, acreditará la 
condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los documentos requeridos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. Asimismo, este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales 
o los integrantes personas naturales del Proponente Plural, cuyo porcentaje de participación es igual o superior al diez por 
ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal, para acreditar los criterios habilitantes diferenciales relacionados con 
el mayor número de contratos aportados para acreditar la experiencia y los índices de Capacidad Financiera]. 
 
 En todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será necesario 
diligenciar este Formato ni aportar los mencionados documentos].  
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se 
presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Indicar los números de identificación], 
declaramos bajo la gravedad del juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 
mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil. 
 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
[Nombre y firma de la persona natural]                                        [Nombre y firma del contador] 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO 15 B – ACREDITACIÓN MIPYME 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[El interesado persona jurídica que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, acreditará la 
condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los documentos requeridos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. Asimismo, este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas 
o los integrantes que sean personas jurídicas del Proponente Plural, cuyo porcentaje de participación es igual o superior al 
diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal, para acreditar los criterios habilitantes diferenciales 
relacionados con el mayor número de contratos aportados para acreditar la experiencia y los índices de Capacidad 
Financiera]  
 
[En todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será necesario 
diligenciar este Formato ni aportar los mencionados documentos] 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co


 
 

 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Departamento de Boyacá 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COMBITA 

NIT  891.801.932- 1 

 

Macroproceso:  APOYO 

Subproceso: 
CONTRATACIÓN 

Código CO-F-IM-37 

Página 
51 de 54 

 Formato  
INVITACIÓN MÍNIMA CUANTÍA 

Versión 01 

Vigencia desde  
DEC.  035 de 09 

de 2014 

 

 

Palacio Municipal Calle 3 N° 5 -63 – Teléfono (608) 7310010 - Cód. Postal 150201 
Sitio Web www.combita-boyaca.gov.co – Correo electrónico: alcaldia@combita-boyaca.gov.co 

 
 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se 
presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificados con [Indicar 
los números de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente] declaramos bajo la gravedad 
del juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo 
con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio de _______________ o por la autoridad competente para emitir dicha certificación. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
[Nombre y firma del representante legal]             [Nombre y firma del contador o revisor fiscal si está obligado a tenerlo] 
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FORMATO 16 — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar su oferta 
contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]   
 
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos personales” y conforme al 
Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] 
de lo siguiente:  
 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los 
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar mis datos personales para 
hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, 
relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o 
reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, 
o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de desempate 
para la acreditación de una mujer 
víctima de violencia intrafamiliar, 
persona perteneciente a la población 
indígena, negra, afrocolombiana raizal, 
palenquera, Rrom, o gitanas, o persona 
en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

  

   

 
 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar 
discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones 
religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que 
promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 
 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para hacer efectivo el 
criterio de desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados 
con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

 
Derechos del titular 
 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, especialmente los 
siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  
 

b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, incompletos.  
 

c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  
 

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la 
normatividad vigente.  
 

http://www.combita-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@combita-boyaca.gov.co


 
 

 

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Departamento de Boyacá 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COMBITA 

NIT  891.801.932- 1 

 

Macroproceso:  APOYO 

Subproceso: 
CONTRATACIÓN 

Código CO-F-IM-37 

Página 
53 de 54 

 Formato  
INVITACIÓN MÍNIMA CUANTÍA 

Versión 01 

Vigencia desde  
DEC.  035 de 09 

de 2014 

 

 

Palacio Municipal Calle 3 N° 5 -63 – Teléfono (608) 7310010 - Cód. Postal 150201 
Sitio Web www.combita-boyaca.gov.co – Correo electrónico: alcaldia@combita-boyaca.gov.co 

 
 

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o contractual que 
haga imperativo conservar la información.  
 

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños y adolescentes.  
 

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la Entidad] para la 
atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el 
correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página 
web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi información personal 
de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la Política 
de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y que la suscribo 
de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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AVISO DE CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificó los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, que disponen: “Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mípymes. Las 
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipymes colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando 
concurran los siguientes requisitos:  
El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo  
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo 
menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con 
la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el 
contrato relacionado con el proceso contractual. 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán 
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo” 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, 
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los Departamentos o Municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo” 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 
Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen 
Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán 
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas 
NOTA: En caso de recibir solitudes de limitación a MiPymes, se tomará el siguiente orden, en primer lugar, se limitará a 
MiPymes municipales, segundo lugar MiPymes departamentales y tercer orden MiPymes nacionales, según las solicitudes 
presentadas 
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