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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 

Contratista  MARIBEL ALMANZA GIL  

Informe de Actividades Nº 3 de 4 

Periodo 15/04/2024 a 14/05/2024   

Número del Contrato  683-2024  

Objeto: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 
ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD, PARA APOYAR LA IMPLEMENTACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN 
EL PROGRAMA PEREIRA CON DIVERSIDAD ECONÓMICA” 

Plazo 4 meses 

Valor Total del Contrato $14.400.000 

Valor del Periodo del 
Informe 

$3.600.000 

Fecha de Inicio 15/’2/2024 

Fecha de Terminación 14/06/2024 

Proyecto 
Fortalecimiento del emprendimiento y desarrollo empresarial a través de los cedes y banca para 
todos del municipio de Pereira 

Supervisor DAVID GIRALDO ROSERO  

Dependencia SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD  

 
2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Proyectar y 
revisar actos 
administrativos, 
respuestas a 

Se revisó la proyección de las 
siguientes respuestas a derechos 
de petición en la plataforma SAIA 
con los siguientes radicados: 

Se anexan las respuestas con 
radicados, descargados directamente 
de la plataforma SAIA, en un 
documento PDF unificado. 
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derechos de 
petición, tutelas, 
respuesta a 
solicitudes de entes 
de control y demás 
documentos de 
carácter jurídico 
que se requieran.   

 
1- NO. 20240415-17660-I 
2- No. 20240415-17651-I 
3- No. 20240415-19899-I 
4- No. 20240425-15566-I 
6.- No .20240425-15742-E  
7.- NO. 20240429-21158-I 
8.- No. 20240502-16629-I 
9.- NO. 20240507-17397-I 
10.- No. 20240506-22744-I 
11.- No. 20240506-22745-I 
12.- No. 20240506-22743-I 
13.- No. 20240506-22740-I 
14.- No. 20240506-22737-I 
15.- No. 20240506-22903-I 
16.- No. 20240507-22901-I 
17.- No. 20240507-23050-I 
18.- No. 20240507-23052-I 
19:- No. 20240508-17730-I 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Prestar apoyo en 
la revisión, estudio 
jurídico y 
seguimiento de los 
procesos 
contractuales en 
todas sus etapas 
(precontractual, 
contractual y 
poscontractual) de 
la Secretaría de 

Durante el periodo de ejecución 
del contrato fue asignado por el 
supervisor la verificación de los 
documentos en la etapa 
precontractual y anexos 
entregados por los siguientes 
contratistas:  
 
1)PSP20240002870 DE 
LAURA JULIANA 
BETANOCURT  

Se anexa documento de Excel exportado 
directamente desde el módulo 
precontractual SIIF WEB, en el cual consta 
los procesos revisados y el usuario que 
realizó la gestión. 
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desarrollo 
económico y 
competitividad. 

2)PSP20240002864 DE JUAN 
MANUEL BUSTAMANTE. 
3)PSD20240002933 DE 
SANDRA GUTIERREZ TRIANA. 
4)PSAG20240002879 DE 
GLORIA INES MOLINA. 
5)PSP20240002986 DE 
JESSICA ALEJANDRA HENAO. 
6)PSP20240003001 DE 
KEVIN ANDRES SACHICA. 
7)PSP20240003092 DE 
LUISA FERNANDA VIDAL  
8)PSP20240003192 DE 
ARMANDO MONCADA 
RIVERA.   

 
 
 

 

3.Apoyar la 
supervisión y 
revisión de informes 
de personas 
naturales y jurídicas 
que se le asignen   

Durante el período de ejecución 
del contrato fue asignado para 
revisión de informes de los 
siguientes:  
 
1.- JESSICA LISETH RAMIREZ. 
2.- JANNIER JULIETTH 
BARBOSA. 
3.- NATALIA LISETH 
CASTAÑEDA. 
4.- ANDREA CATALINA GIL  
 
 
 
 

3.1 Se anexa formato de Excel en cual 
fueron asignados los informes para revisión 
jurídica. 
 
3.2. Se anexa registro fotográfico en el cual 
consta la remisión de las observaciones a 
las respectivas contratistas. 

 

4. Apoyar la Durante el período de Se anexan registros fotográficos y el link  
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revisión y 
verificación de los 
documentos anexos 
entregados por los 
contratistas en los 
informes 
mensuales. 

ejecución del contrato fue 
asignado para revisión de 
documentos anexos a los 
informes de los siguientes:  
 
 
1.- JESSICA LISETH RAMIREZ. 
2.- JANNIER JULIETTH 
BARBOSA. 
3.- NATALIA LISETH 
CASTAÑEDA. 
4.- ANDREA CATALINA GIL  
. 
 
 
 

del drive de archivo de la secretaría 
donde la contratista cargó la 
documentación respecto de su informe: 
 
4.1. 

https://drive.google.com/drive/u/0/folder
s/1GWcZMvYNLARMKdyVp_9lyDMPcZ
4E7kUH 
 
4.2. 
https://drive.google.com/drive/u/0/folder
s/10nx5TTL33HvcYdRVq9qS38bXNBefj
upQ 
 
4.3. 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders
/17twzHDPE0lN1QlToTDQVT8qnP4K4iyz- 
 
4.4. 

https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1OilDA4F8hZCOVvl6pBoMJu6tc
Hy_IRuf 
 

5. Apoyar a la 
Secretaría de 
Desarrollo 
Económico y 
Competitividad en 
la elaboración de 
informes técnicos, 
reporte mensual del 
cumplimiento de 
acciones para entes 
de control y 

 
5.1. Se apoyó la proyección de la 
respuesta a la circular interna No. 
20240220-5131-I mediante 
respuesta con radicado No. 
20240410-17871-I; , por medio 
de la cual la SECRETARIA TIC 
solicitó la información de los 
contratos del periodo ABRIL 
2024. 
 

 
 
5.1. Se anexa documento exportado 
directamente de SAIA 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GWcZMvYNLARMKdyVp_9lyDMPcZ4E7kUH
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GWcZMvYNLARMKdyVp_9lyDMPcZ4E7kUH
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GWcZMvYNLARMKdyVp_9lyDMPcZ4E7kUH
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10nx5TTL33HvcYdRVq9qS38bXNBefjupQ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10nx5TTL33HvcYdRVq9qS38bXNBefjupQ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10nx5TTL33HvcYdRVq9qS38bXNBefjupQ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17twzHDPE0lN1QlToTDQVT8qnP4K4iyz-
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17twzHDPE0lN1QlToTDQVT8qnP4K4iyz-
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1OilDA4F8hZCOVvl6pBoMJu6tcHy_IRuf
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1OilDA4F8hZCOVvl6pBoMJu6tcHy_IRuf
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1OilDA4F8hZCOVvl6pBoMJu6tcHy_IRuf
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consultas 
ciudadanas, 
respuesta a 
comunicaciones, 
solicitudes y/o 
presentaciones 
requeridas, así 
como en la 
participación de 
reuniones, y en la 
ejecución de 
actividades 
relacionadas con 
encuestas, y todas 
las demás que se le 
encomienden, 
garantizando el 
registro adecuado y 
oportuno de las 
actividades en los 
formatos, 
plataformas y 
herramientas 
virtuales adoptadas 
por la Alcaldía y la 
Secretaría 

5.2. Se proyectó respuesta desde 
la plataforma SAIA a los 
derechos de petición con el 
siguiente radicado: No.20240429-
21158-I donde solicitaban acta de 
posesión del secretario de D.E.Y 
C. 
 
 
5.3  Se participo en la reunión de 
la siguiente actividad:  
actualización en normograma,  
realizada el 22 de abril del 2024 
en la sede de la Secretaria de 
D.E.Y C. 
 
 

 
5.2. Se anexa documento exportado 
directamente de SAIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.3 se anexa el acta de asistencia formatos 
de la Alcaldía.  
 
 
 
  

6. Realizar entrega 
mensual de los 
documentos 
producto de su 
contrato conforme a 
las normas de 
gestión documental. 

Se realiza la entrega mensual de 
los documentos producto de mi 
contrato correspondiente al 
período 15/04/2024 a 
14/05/2024. 

Se anexan el formato índice electrónico 
debidamente diligenciado,  
Pago original de la seguridad social. 
Planilla No. 1062973913 
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                       Vo.Bo. 

MARIBEL ALMANZA GIL         DAVID GIRALDO ROSERO  
Contratista           Supervisor 
c.c. 66.708.525 
 
 
 
 


