
 

INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO 

A LA GESTIÓN 

 
 

Número del Contrato:   CPS20240273 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 

FONOAUDIÓLOGA PARA APOYAR LOS PROCESOS DE LOS 

BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE ATENCIÓN INTEGRAL A 

LA POBLACIÓN CON DISCAPACIDAD. 

Contratista: Claudia Marcela Villalba García 

No. de Cédula 52.145.547 

Fecha Inicio del Contrato 12 de MARZO 

del 2024 
Fecha de Terminación 

30 de JUNIO  

de 2024 

Fecha de elaboración del 

informe  
23 mayo de 

2024 
Periodo del Informe 

Del 12 de abril 

al 11 de mayo 

de 2024 

 

Valor Total del Contrato $12.089.804 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.022.451 

Saldo por Pagar $ 6.044.902 

Pago No.  2 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

76329632               Abril  

$ 162.500 

Pensión  $ 208.000 

ARL $ 31.700 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CPS20240273 me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 12 de Abril al 11 de 

Mayo de 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Suscribir de forma conjunta con el 

supervisor designado el acta de inicio del 

contrato. 

Se realiza la firma del acta de inicio el 12 de 

marzo del presente año. Contrato 

20240273  

Anexo 1 Acta de inicio 

2. Elaborar el plan de acción 

correspondiente al programa de atención a 

la población con discapacidad para la 

vigencia 2024. 

Se elabora y entrega ficha de seguimiento 

número 2 vigencia 2024 

Anexo 2 Ficha de seguimiento Número 2  

 3. Realizar 180 apoyos presenciales y/o tele 

terapéuticos mensuales para las personas 

inscritas a la estrategia de fonoaudiología; 

con la respectiva elaboración y seguimiento 

de planes caseros. 

En la presente vigencia se realizaron 229 

apoyos presenciales en Centro Día a los 

usuarios que realizaron la solicitud de 

servicios para la presente vigencia. Para un 

total de 299 al 11 de mayo de 2024.con la 

atención de 150 usuarios atendidos en la 

estrategia 



Anexo 3 planillas y evidencia fotográfica. 

4. Realizar un (1) encuentro mensual 

presencial con padres y/o cuidadores con 

discapacidad vinculados al programa con 

el objetivo de informar y tratar temas de 

interés desde las diferentes áreas de 

atención en discapacidad. 

Se realizó un encuentro con cuidadores del 

programa de Discapacidad “Familia un 

Asunto de Todos” cuyo objetivo era 

sensibilizar a los padres cuidadores en la 

importancia de su rol en el cuidado de la 

persona con discapacidad. el 3 de mayo 

de 2024 en el salón comunal de Nueva 

Gerona   con actividad con asistencia de 

30 cuidadores.  

Anexo 4  Ficha Metodológica , Planillas de 

Asistencia y Evidencia fotográfica  

5. Realizar (2) encuentros presenciales con la 

comunidad y diferentes entes del municipio 

con el fin de realizar sensibilizaciones para 

concientizarlos sobre las posibilidades y 

potencialidades que tienen las P.C.D. 

La contratista realizó la planificación de la 

sensibilización que se realizara el 07 de 

Junio de 2024 con funcionarios de 

Cundeportes 

6. Realizar dos inventarios con el fin de 

resguardar los elementos existentes en el 

Centro de Atención a la Población con 

Discapacidad. 

Se realizó el 1 inventario por ingreso de 

elementos al CAPD, se revisa documento 

anterior. 

7. Mantener en la base de datos la 

información correspondiente a los usuarios 

beneficiarios de los apoyos tele 

terapéuticos, facilitando la elaboración de 

informes para la familia y/o entidades 

competentes que lo requieran en aras de 

permitir su participación en los programas y 

proyectos encaminados a potencializar 

Se actualiza la 2 base de datos para la 

presente vigencia a usuarios inscritos del 12 

de abril al 11 de mayo de 2024, para la 

estrategia de fonoaudiología con 191 

usuarios inscritos. 

Anexo 5 Base Solicitud de servicios. 

 

8. Apoyar los diferentes eventos y 

actividades establecidas por la 

administración, especialmente los de la 

secretaría de Desarrollo Social y del 

Programa de Discapacidad. 

Se apoya las diferentes actividades 

establecidas en la presente vigencia. 

 

12 abril-11 mayo inicia atención en apoyos 

terapéuticos en Centro Día. 

15 abril actividad biblio bus, 

acompañamiento de usuarios en terapia. 

18 abril taller lengua de señas CAPD. 

22 abril Asistencia al cumpleaños Funza en 

el parque principal. 

28 abril acompañamiento día del niño villa 

olímpica. 

08 mayo actividad seguridad en el trabajo 

lugar centro día.  

10 mayo se acompaña proceso en 

proyecto cuidadores.  

Anexo 6 evidencia fotográfica. 
9. Apoyar la implementación de la política 

pública adoptada mediante el acuerdo 21 

de 2013 del honorable concejo municipal 

de Funza, afín a la población con 

discapacidad, suministrando la información 

pertinente a los indicadores de la misma 

Se apoya la implementación de la política 

pública mediante la atención a usuarios, 

inscritos en la estrategia. Se apoya en la 

difusión de información pertinente a la 

comunidad por medio de las redes sociales 



según solicitud de la supervisora de contrato 

o Coordinación del programa.  

y procesos informativos con los usuarios 

que asisten al CAPD. 

Anexo 7 Base datos solicitudes servicio.   

10. Participar activamente en la 

construcción, formulación y adopción de los 

planes, programas y proyectos del 

programa de discapacidad, en relación a la 

población atendida en el centro de 

atención para personas con discapacidad 

CAPD, operado por la Secretaría de 

Desarrollo Social del municipio de Funza. 

La contratista apoya la divulgación de las 

actividades que realiza la Administración 

Municipal, en redes sociales y se crean 

estrategias acordes a los procesos de 

presencialidad, que beneficien a los 

cuidadores y usuarios del CAPD.  

11. Las demás actividades asignadas por el 

supervisor con calidad y oportunidad, de 

acuerdo con el objeto del contrato. 

La contratista   da cumplimiento en la 

presente vigencia realizando  las 

actividades contractuales, de 

conformidad con la normativa vigente. 

 

 

Se adjuntan soportes fotográficos.  

 

 

 

 

Claudia Marcela Villalba García 

contratista 

 


