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OBLIGACION ESPEC:’HCA

ESTADO DE CUMPLIMIENTO

Antioquia

> Apoyaren Ia gestion del Area Contable en
eI cargue de informacién en la Plataforma
Gestion Transparente que el municipio
reporta ante la Contraloria General de

Escanear las cuentas del mes de
Marzo del 2024, se suben ala
plataforma de la gobernacion

Gestion Transparente, se adjunta
el comprobante de egreso y la

(V]

orden de pago correspondient
a cada cuenta.

]
U

v Revisary verificar la correcta recepcion de
la informacién trasmitida.

Revisar la informacion de las
cuentas vy relacionarla con la
que arroja fa plataforma, comao

el CDP, RP, Fondo y el cddigo. Ya

que estos son fundamentales
para el correcto manejo del
informe.

tesoreria general.

» Apoyo enla gestion documental de la

Se orgdnizan las cuentas que se

subieron ala plataforma de Gy
se archivan en las carpetas enlel

orden consecutivo.

Se organiza el archivo de la
taqguilla, como son recibos de
caja, poz y salvos y se guardan
en las carpetas.
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Generacién y seguimiento de
flacturaci()n electronica que se realiza
en el municipio

Se hacen las facturas
electrénicas de amendo de los
locales de la galeria y del pasq|
vicentino del mes de Marzo y Iq
facturas requeridas por las
dependecias
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» Apoyar la tesoreria General, en la

atenmon de usuarios externos con las
diferentes sol|0|tude
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Atencion al usuario por medio
de fa taquilla dependiendo
de sus necesidades con las
facturas de los impuestos.
Atencién a los requerimientos
de los usuarios con los tramites
de transito y planeacion.
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v Dor un Troto amable a los usuarios que

Heguen a estas dependencics,

1

1

De manera cordial y eficiente
doy atencion y apoyo en la
taquilla para resolver dudas e
inquietudes a los usuarios y
realizar tramites

II
Comuniccxr al supervisor del confrato

cuolqwer 511U0c:|on que pongad enriesgo el
correcto  desarollo  de Ia gestién
contractual a cargo del Municipio de
Sonson —Anﬂoqwc

H

Se presta atencidn y trato cordial
a todo el personal y usuarios que
se presentan en la dependencia

en busca de informacion u
orientacion.

Evitar la ejecucién de actividades gue no
estén contenidas como obligaciones
c:on’rraciuoles en caso de ser
ejecu’rcadcs no serdn reconocidas ni
remunerodos por parte de la entidad
coniro’rcnte

3

' ¥Se comunica las situaciones

errores o Inconsistencias que se|
presentan en la revision dual de
los informes © cuentas de cobrg
de los coniratistas y/o
proveedores!
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v Eecutar las obligaciones contractuales
dié buena fe, evitando en todo caso la
configuracion de una relacion de

su'bordinacilc'm.

b
’

'y que pueden ser distractores

Se evita la rediizacién de
actividades que no estdn dentro
de las funciones contempladas
en las obligaciones del contrato,

para el cumplimiento de los
objetivos.
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