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1. CAPÍTULO I. INFORMACION GENERAL 

 

MODALIDAD Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

El presente proceso será llevado a cabo mediante la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA 

POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.  

 

      3.2. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 

El presente proceso cuyo objeto consiste en: Suministro de elementos y bienes muebles para 

las actividades desarrolladas por la Secretaria de Gobierno Departamental del Caquetá a 

través de sus diferentes programas sociales en cumplimiento de las Políticas Públicas 

Departamentales. 

 

De conformidad con la ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 2: “la selección abreviada 

corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que por 

las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o 

destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para 

garantizar la eficiencia de la gestión contractual.” 

 

El literal a del numeral 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 dispuso: la adquisición o 

suministro de bienes y servicios de características técnicas u uniformes y de común utilización 

por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 

especificaciones técnicas, con independencia de su diseño de sus características 

descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 

 

Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el 

reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos 

de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 

procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 

 

Conforme a lo anterior, la entidad pretende contratar un bien de características técnicas 

uniformes y de común utilización, toda vez que se requiere adquirir:  

 

ITEM ARTICULO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

1 EQUIPOS DE COMPUTO     
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1.1 

COMPUTADOR PORTATIL: 

PROCESADOR  INTEL CORE I5-1135G7 

MEMORIA RAM DE 8GB 

DISCO DURO DE M.2 PCIe de 512GB 

+DISCO DURO DE 1TB PARA ALMACENAMIENTO  

PANTALLA 14"  

SISTEMA OPERATIVO ORIGINAL WINDOWS 11 PRO DE 64 bits 

UNIDAD 1 

2 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVO     

2.1 

CAJAS PARA ARCHIVO REFERENCIA X-200 EN CARTON 

CORRUGADO COLOR KRAFT, CALIBRE C720, CONTRAMARCADOS 

CON LOS LOGOS DE LA ENTIDAD, Y ROTULOS DE ARCHIVO A UNA 

TINTA. 

UNIDAD 1 

2.2 CARPETAS 4 ALETAS PROPALCOTE, TAMAÑO OFICIO, EN 320 GMS, 

COLOR BLANCO, CON CUADRO DE DESCRIPCION A UNA TINTA. 
UNIDAD 1 

2.3 GUANTES 100% LATEX,  NO ESTERIL, TALLA L Y TALLA M 
CAJAS X 

100 UNID 
1 

2.4 

TAPABOCAS DESECHABLES QUIRURGICOS, MASCARILLA MEDICA 

DESECHABLE NO ESTERIL , TERMOSELLADO, HIPOALERGICO, 

CORDON ELASTICO. 

CAJA X 

50 UNID 
1 

2.5 

ESTANTES METALICOS FIJOS PARA ARCHIVO: 

 

estante de 220 x 92 x 40 cm 7 entrepaños. Parales calibre 16, 

entrepaño calibre 20 , Bandeja para 100 kilos de soporte. 

 

Deben cumplir normas técnicas   establecidas   en el Acuerdo 

049 del 05 de mayo del 2000:  

 

1.Diseño acorde       con        las dimensiones    de    las unidades 

que contendrá, evitando bordes o aristas 

que  produzcan  daños sobre los documentos. 

 2. Los estantes deben estar construidos en láminas metáicas 

sólidas, resistentes y estables con 

tratamiento   anticorrosivo   y recubrimiento horneado 

químicamente estable, calibre 16.   

3. Deberá tener una altura de 2.20 mts y cada bandeja soportar 

un peso de 100kg/mts  lineal.    

5. Se deberán anclar los estantes con sistemas de fijacion de 

piso,pared y entre  si .   

 6. La  balda superior debe estar a un máxímo de 180 cms, para 

facilítarla manipulación y el acceso del operario a la 

documentación.   

7.  La balda ínferior debe estar por lo menos a 10 cms del piso.   

8. Las badas deben ofrecer la posibilidad de dístríbuírse a 

diferentes alturas, para posiblitar el almacenamiento de diversos 

UNIDAD 1 
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formatos, permitiendo una graduacíón cada 7 cm. o menos.   

9. Los acabados en    los      bordes      y ensambles de píezas 

deben ser redondeados para evitar desgarres en la 

documentación. 

3 EQUIPO DE DIGITALIZACION     

3.1 

ESCANER CORPORATIVO DE ALTO RENDIMIENTO CAMA PLANA: 

 

Escaner cama plana/ /Tamaños de Documento: (A4)/ Ciclo 

Diario:  3000 hojas 

 

Tipo de Escáner: 

Escáner de cama plana para imágenes en color A4 con ADF 

Dispositivo Fotoeléctrico: Sensor CCD de cuatro líneas de 1200 

dpi a color (RGB y Negro) 

Resolución Óptica: 

Cama plana: 1200 dpi , ADF: 600 dpi 

Resolución de Hardware: 

Cama plana:1200 x 1200 dpi, ADF: 600 x 600 dpi con tecnología 

Micro Step Drive 

Resolución Máxima: 1200 flatbed and 600 dpi ADF 

Profundidad del Bit de Color: 48 bits interno / 24 externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits interno / 8 

externo 

Sensor Óptico: 1200 dpi 4 line color CCD line sensor (RGB & 

black) 

Máxima Superficie de Digitalización: Cama plana de 21.59 cm x 

29.7cm 

Fuente de Luz: LED ReadyScan 

Velocidad de Escaneo: 200 dpi, 300 dpi : B/N & color ( 25ppm/50 

ipm) 

Conectividad Estándar: USB 2.0 de alta velocidad, Módulo de 

red (opcional) RJ-45, 10BaseT/100BaseTX 

Capacidad: 100 páginas 

Tipo: Escaneo a doble faz con un pase de hojas alimentadas 

Tamaños de Documento: A4, Carta, Legal, B5, A5. Máx. 21.5 x 

101.6 cm. Mín. 10 x 14.8 cm 

Peso del Papel: 50 – 128 g/m 

Detección de Doble Alimentación: Carga con cara hacia arriba, 

salida con cara hacia abajo 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 3000 páginas3 

oltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

UNIDAD 1 
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Voltaje Nominal: AC 100 – 120V OR AC 220 – 240V 

Frecuencia Nominal: 50-60HZ 

Consumo de Energía: En operación: 45 W 

Modo de espera: 12 W 

Modo suspendido: 1.6 W 

Requerimientos Energéticos: Voltage: 100-240 V Frequency: 50-60 

Hz 

3.2 

ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO CORPORATIVO VERTICAL: 

 

scáner vertical/Pantalla LCD/velocidad: 300dpi 65 ppm/130 ipm 

(Dúplex) /ADF hasta 80 paginas/ciclo diario hasta 7,000 

paginas/USB3 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, escáner dúplex a color 

de una pasada 

Sensor: Contact image sensor (CIS) color 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: Interpolada 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: RGB: 30 bits de entrada / 24 bits de 

salida 

Características del escáner: Carro fijo y documento en 

movimiento 

Máxima Superficie de Digitalización: A 200 dpi: máx 215.9mm x 

6096mm (8.5" x 240"); min 50.8mm x 50.8mm (2" x 2") 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: Blanco y negro, color, escala de grises, 

200 y 300dpi: 65 ppm/130 ipm 

Capacidad: 100 hojas 

Tipo: Alimentación vertical (cara abajo) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 7.000 páginas2 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

UNIDAD 1 

3.3 

ESCANER VERTICAL CORPORATIVO: 

 

Escáner Vertical / Color blanco /Tamaños de Documento: (A4) 

Máx.21.6x609.6 cm Mín.5x5 cm / velocidad: 300dpi 35 

ppm/70ipm (Dúplex) /ADF hasta 50 páginas/ ciclo diario 4,000 

páginas / Fuente Energía / interfaz USB 3,0 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, Escáner a color dúplex de 

un paso 

Dispositivo Fotoeléctrico: CIS (Sensor de Contacto de Imagen) 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: 30 bits interno / 24 bits externo 

UNIDAD 1 
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Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits interno / 8 bits 

externo 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: 300 dpi : B/N & color ( 35 ppm/70 ipm) 

Capacidad: 50 páginas 

Tamaños de Documento: 

Máx. 21.6 x 609.6 cm 

Mín. 5 x 5cm 

Ciclo Diario de Trabajo: 4,000 sheets 

Peso del Papel: 27 – 413 g/m2 

Consumibles: Rodillo: 200000 Hojas 

Requisitos Mínimos del Sistema: 

Windows® 7, 8/8.1, 10 

Mac OS® X 10.6.8 – 10.11.x 

Conectividad Estándar: USB 3.0 de alta velocidad, módulo de 

red opcional (RJ-45, 10BaseT/100BaseTX) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 4000 páginas/día 

Voltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Consumo de Energía: En operación: 17 W 

Modo de espera: 9.2 W 

Modo suspendido: 1.2 W 

Apagado: 0.1 W 

3.4 

COMPUTADORES TODO EN UNO LINEA CORPORATIVO: 

 

PROCESADOR INTEL CORE i5-13500, MEMORIA RAM 16GB, DISCO 

SOLIDO DE 512GB SSD, CONECCION Wi-Fi 6, LICENCIA ORIGINAL 

Windows 11 Pro, Garantia 1/1/1 

 

 

Sistema operativo: Windows 11 Profesional Original 

Familia del procesador: Procesador Intel® Core™ i5 de 13.ª 

generación 

Procesador: Intel® Core™ i5-13500 (hasta 4,8 GHz con tecnología 

Intel® Turbo Boost, 24 MB de caché L3, 14 núcleos y 20 

subprocesos)  

Chipset Intel® Q670 4 

Memoria: 16 GB de RAM DDR4-3200 MHz (1 x 16 GB) 

Ranuras de memoria: 2 SODIMM 

Almacenamiento interno: Unidad de estado sólido PCIe® 

NVMe™ de 512 GB 

Pantalla: 23.8" diagonal, FHD (1920 x 1080), IPS, anti-glare, Low 

Blue Light, 250 nits, 72% NTSC 5 

Pantalla: FHD, IPS, antirreflectante, de luz azul baja, de 60,5 cm 

(23,8") en diagonal, 250 nits y 72 % de NTSC (1920 x 1080) 

UNIDAD 1 

4 SISTEMA MOVIL     
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4.1 

SISTEMA PARA ARCHIVO TIPO PESADO PISO UNO: 

 

Los módulos de almacenamiento se componen de marcos y 

vigas fabricados en Acero estructural certificado, los marcos son 

estructura prismática que soporta esfuerzos axiales 

verticalmente, transportando las cargas al suelo. Son fabricados 

en lámina de acero calibre 14 y/o doble columna según los 

requerimientos de carga, con arriostramiento de excelente 

comportamiento debido a su diseño estructural, así como el de 

los párales que conforman los marcos, El arriostramiento de los 

marcos está diseñado con elementos tridimensionales, no 

planos, los cuales mejoran la resistencia y disminuye momentos 

en la columna, Cuando la altura de los marcos es superior a 9 

metros, el crecimiento o extensión de los marcos se realiza por 

medio de una unión telescópica, Para la sujeción de los marcos 

a la placa del piso se utilizará cuatro (4) pernos expansivos de ½ 

x 3 3/4”, Todos los elementos de la estructura deben de ser con 

pintura en polvo horneable y la aplicación es con equipos 

electrostáticos para garantizar mayor adherencia de la pintura 

al metal en todo su contorno, Las vigas  deben soportan las 

cargas uniformemente distribuidas horizontalmente y 

perpendiculares a su longitud. Las vigas deben de ser con acero 

estructural certificado en calibre 14 o 16 según la capacidad 

para la cual se vayan a utilizar, La lámina de acero utilizada se 

requiere totalmente desprovista de óxido, Soldadura = W-82 

0.035, Pintura Epoxi Poliéster con normas ISO 9000 y 9001.  

 

9 Marcos S-115 de 5000mm X 400mm fondo 

16 Marcos S-115 de 5000mm X 800mm fondo 

1 Pie de amigo DP de 1285mm chapeta derecha 

114 Viga de 2400mm X 2000kg/nivel  

31 Viga DP de 2400mm X 2000kg/nivel 

8 Viga de 1285mm X 2000kg/nivel  

21 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 325mm 

36 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 725mm 

160 Piso troquelados de 810mm 

1 Remate Piso troquelados de 810mm X 220mm 

20 Piso troquelados de 725mm 

4 Remate Piso troquelados de 725mm X 75mm 

64 Unión marco marco de 820mm 

4 Viga baranda especial chapeta derecha de 1324mm 

90 Metros lineales rodapie  

1 Escalera de 2500mm alto X 1000mm ancho 

GLOBAL 1 

 

http://www.caqueta.gov.co/


PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. DC-GE-

SIE-006-2024 

Departamento de Caquetá 

 

 

 
 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 

www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  
Florencia – Caquetá – Colombia  

7 
  

 

Los cuales deben cumplir con las especificaciones técnicas mínimas de acuerdo a la ficha 

técnica exigida por la entidad. De igual manera se deberá hacer presencial, dado que no se 

tiene los medios electrónicos necesarios, dentro de la entidad para desarrollar una subasta 

de manera electrónica. El procedimiento para la subasta inversa se encuentra regulada en 

el artículo 2.2.1.2.1.2.2. del decreto 1082 de 2015. 

 

 FUNDAMENTOS JURÍDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 

El presente proceso será llevado a cabo mediante la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA 

DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. 

 

Por  tratarse  de  una  adquisición  de  BIENES  CON  CARACTERÍSTICAS  TECNICAS UNIFORMES 

Y DE COMÚN UTILIZACIÓN, de conformidad con la definición de que trata el artículo 2 

numeral 2 literal “a” de la ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, 

toda vez que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño 

o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 

objetivamente definidos; esta contratación se hará a través de un proceso de Selección 

Abreviada- Subasta Inversa- Electrónica. 

 

En tal sentido, el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, literal a) dispone: 

 

“La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de 

licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base 

en las siguientes reglas: 

 

Selección abreviada. La selección abreviada corresponde a la modalidad de selección 

objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, 

las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicios, 

puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 

contractual (…). 

 

Serán causales de selección abreviada las siguientes: 

a) La adquisición o suministro de bienes de características técnicas uniformes y de común 

utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos las mismas 

especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características 

descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 

 

Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el 

reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos 

de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 

procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 

 

ART 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015: Definiciones:  Bienes y Servicios de Características 

Técnicas Uniformes: son los bienes y servicios de común utilización con especificaciones 
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técnicas y patrones De desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia 

pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisición, y a los que 

se refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007. 

 

Lo anterior encuentra concordancia con los artículos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 

1082 de 2015, que, reglamentan el procedimiento de la modalidad de selección de subasta 

inversa y demás aspectos relacionados con esta, teniendo en cuenta, que para esta 

modalidad de contratación se realizará subasta inversa electronica aplicando lo establecido 

en el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del decreto en mención, en el cual los lances de presentación de 

las propuestas durante ésta se harán con la presencia física de los proponentes y por escrito. 

 

Es por esto, que la Secretaría de General, ha adelantado las diligencias correspondientes y 

relacionadas con el gasto necesario para la celebración del contrato que tiene como 

objeto: “SUMINISTRO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO, EQUIPOS PERIFÉRICOS, ELEMENTOS E 

IMPLEMENTOS DE ARCHIVO Y MOBILIARIO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 

DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ BAJO EL CÓDIGO BPIN 2023006180182”, en 

tal sentido, se estima necesario iniciar proceso de contratación, con el fin de adelantar la 

compra de los respectivos elementos, por esta razón se presentan los estudios y documentos 

previos, conforme a la modalidad de selección correspondiente al procedimiento de 

SUBASTA INVERSA PRESENCIAL MEDIANTE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN 

ABREVIADA, la cual se encuentra regulada en el literal a, numeral 2 del artículo 2 de la Ley 

1150 de 2007, y demás decretos que rigen esta modalidad de contratación, los cuales 

servirán de fundamento para el adelantamiento del proceso contractual.   

 

Así mismo, es del caso señalar que las normas que se aplican para el proceso de 

contratación a realizar son: 

a) Ley 80 de 1993. (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública) 

b) Ley 1150 de 2007. (Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 

transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 

contratación con Recursos Públicos.) 

c) Ley 1474 de 2011. (Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 

mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad 

del control de la gestión pública). 

d) Ley 361 de 1997. (Por la cual se establecen mecanismos de integración social de las 

personas con limitación y se dictan otras disposiciones). 

e) Ley 590 de 2000. (Por la cual se dictan disposiciones para promover el desarrollo de 

las micro, pequeñas y medianas empresas). 

f) Ley 816 de 2003. (Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la 

contratación pública). 

g) Decreto 2680 de 2009. (Por el cual se definen los criterios para el Registro de 

Productores de Bienes Nacionales). 

h) Decreto ley 4170 de 2011. (Por el cual se reglamenta el sistema de compras y 

contratación pública). 

i) Decreto ley 019 de 2012. (Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar 

regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios existentes en la Administración Pública). 
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j) Decreto 1082 de 2015. (Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario 

del sector administrativo de planeación nacional). 

k) Ley 1882 del 15 de enero de 2018, por medio de la cual se adicionan, modifican y 

dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratación pública en Colombia, la Ley de 

Infraestructura y se dictan otras disposiciones. 

l) Decreto 1860 de 2021. (Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, 

Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin 

reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020). 

m) Ley 2069 de 2020. “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia” 

 

ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES.  

 

Atendiendo las disposiciones contenidas en los artículos 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 

1082 de 2015, se hace constar que la Secretaría de Vías e Infraestructura realizo la revisión 

documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y de la 

Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, referente a las 

pautas para determinar si la presente contratación se encuentra cobijada por algún 

acuerdo comercial vigente. 

 

Realizada la revisión, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual 

Explicativo V. 15 de Mayo de 2012, expedido por el Departamento Nacional de Planeación y 

el Ministerio de Comercio, Industria y Comercio, que “Para que una determinada 

contratación pública esté cubierta bajo las obligaciones internacionales es necesario que (i) 

la entidad pública que realice la contratación se encuentre en los listados de entidades 

cubiertas, (ii) que se superen los montos mínimos para que las normas de contratación 

pública del capítulo sean aplicables (los “Umbrales”), y (iii) que la contratación no se 

encuentre cubierta bajo alguna exclusión de aplicabilidad o excepción.” Igualmente, se hizo 

la revisión y el análisis según las indicaciones realizadas en el Manual para el manejo de los 

Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación expedido por La Agencia Nacional de 

Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente Versión M-MACPC-12. 

 

Por lo anterior, hacemos una reseña de los Acuerdos Comerciales existentes de otros países 

con Colombia, de acuerdo a lo indicado por Colombia Compra Eficiente en su Manual para 

el manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratación: 

 

 

Acuerdo Comercial 

Entidad 

Estatal 

Incluida 

Presupuesto del 

Proceso de 

Contratación superior 

al valor del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

Alianza Pacifico Sí No - No 

Canadá No - - No 

Chile Sí No - No 

http://www.caqueta.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#31
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#32
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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Corea No - - No 

Costa Rica Sí No - No 

Estados AELC Sí No - No 

Estados Unidos No - - No 

México No - - No 

Triángulo del Norte Sí Sí No Sí 

Unión Europea Sí No - No 

Comunidad Andina Sí Sí No Sí 

 

 

En consecuencia, recibirán Trato Nacional las propuestas de Nacionales de la Comunidad 

Andina de Naciones CAN y de la Unión Europea. Los Acuerdos Comerciales aplicables al 

presente Proceso de Contratación no requieren de plazo mínimo para la presentación de 

Ofertas. 

 

Nota: LAS EXCEPCIONES PUEDEN SER REVISADAS EN EL MANUAL DE COLOMBIA COMPRA 

EFICIENTE EN EL LINK: 

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_ac

uerdos_comerciales_web.pdf  

 

En consecuencia, se dará trato nacional a las propuestas presentadas bajo los términos de 

los acuerdos que aplican para los bienes y servicios que se ofrezcan de los anteriores países.  

 

2. CAPÍTULO II. INFORMACIÓN DEL CONTRATO Y ALCANCE 

 

OBJETO DEL CONTRATO:  

 

“SUMINISTRO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO, EQUIPOS PERIFÉRICOS, ELEMENTOS E IMPLEMENTOS 

DE ARCHIVO Y MOBILIARIO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL 

DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ BAJO EL CÓDIGO BPIN 2023006180182” 

 

ALCANCE DEL OBJETO:  

 

El contratista se compromete con la Gobernación Departamental al suministro de los 

equipos, elementos e implementos de archivo y el mobiliario, indispensables para el buen 

funcionamiento y fortalecimiento de la gestión documental de la entidad territorial, los 

cuales deberán ser entregados de óptima calidad y deberán cumplir con las características 

técnicas exigidas. 

 

CODIFICACIÓN DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGÚN LAS NACIONES UNIDAS – UNSPSC:  

 

De acuerdo al Sistema de Clasificación UNSPSC (Decreto 1082 de 2015). 

 

CODIGO DESCRIPCION 

http://www.caqueta.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf
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43211500 Computadores 

44111500 Agendas y accesorios 

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores 

42132200 Guantes y accesorios médicos 

42131600 Vestuario para el personal sanitario y artículos relacionados 

56101700 Muebles de oficina 

43211700 Dispositivos informáticos de entrada de datos 

43211700 Dispositivos informáticos de entrada de datos 

43211700 Dispositivos informáticos de entrada de datos 

43211500 Computadores 

56111900 Muebles industriales 

 

FICHA TÉCNICAS EXIGIDAS:  

 

Para el presente proceso se tendrán en cuenta las especificaciones técnicas: 

 

 

ITEM ARTICULO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

1 EQUIPOS DE COMPUTO     

1.1 

COMPUTADOR PORTATIL: 

PROCESADOR  INTEL CORE I5-1135G7 

MEMORIA RAM DE 8GB 

DISCO DURO DE M.2 PCIe de 512GB 

+DISCO DURO DE 1TB PARA ALMACENAMIENTO  

PANTALLA 14"  

SISTEMA OPERATIVO ORIGINAL WINDOWS 11 PRO DE 64 bits 

UNIDAD 1 

2 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVO     

2.1 

CAJAS PARA ARCHIVO REFERENCIA X-200 EN CARTON 

CORRUGADO COLOR KRAFT, CALIBRE C720, CONTRAMARCADOS 

CON LOS LOGOS DE LA ENTIDAD, Y ROTULOS DE ARCHIVO A UNA 

TINTA. 

UNIDAD 1 

2.2 CARPETAS 4 ALETAS PROPALCOTE, TAMAÑO OFICIO, EN 320 GMS, 

COLOR BLANCO, CON CUADRO DE DESCRIPCION A UNA TINTA. 
UNIDAD 1 

2.3 GUANTES 100% LATEX,  NO ESTERIL, TALLA L Y TALLA M 
CAJAS X 

100 UNID 
1 

2.4 

TAPABOCAS DESECHABLES QUIRURGICOS, MASCARILLA MEDICA 

DESECHABLE NO ESTERIL , TERMOSELLADO, HIPOALERGICO, 

CORDON ELASTICO. 

CAJA X 

50 UNID 
1 

http://www.caqueta.gov.co/
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2.5 

ESTANTES METALICOS FIJOS PARA ARCHIVO: 

 

estante de 220 x 92 x 40 cm 7 entrepaños. Parales calibre 16, 

entrepaño calibre 20 , Bandeja para 100 kilos de soporte. 

 

Deben cumplir normas técnicas   establecidas   en el Acuerdo 

049 del 05 de mayo del 2000:  

 

1.Diseño acorde       con        las dimensiones    de    las unidades 

que contendrá, evitando bordes o aristas 

que  produzcan  daños sobre los documentos. 

 2. Los estantes deben estar construidos en láminas metáicas 

sólidas, resistentes y estables con 

tratamiento   anticorrosivo   y recubrimiento horneado 

químicamente estable, calibre 16.   

3. Deberá tener una altura de 2.20 mts y cada bandeja soportar 

un peso de 100kg/mts  lineal.    

5. Se deberán anclar los estantes con sistemas de fijacion de 

piso,pared y entre  si .   

 6. La  balda superior debe estar a un máxímo de 180 cms, para 

facilítarla manipulación y el acceso del operario a la 

documentación.   

7.  La balda ínferior debe estar por lo menos a 10 cms del piso.   

8. Las badas deben ofrecer la posibilidad de dístríbuírse a 

diferentes alturas, para posiblitar el almacenamiento de diversos 

formatos, permitiendo una graduacíón cada 7 cm. o menos.   

9. Los acabados en    los      bordes      y ensambles de píezas 

deben ser redondeados para evitar desgarres en la 

documentación. 

UNIDAD 1 

3 EQUIPO DE DIGITALIZACION     

3.1 

ESCANER CORPORATIVO DE ALTO RENDIMIENTO CAMA PLANA: 

 

Escaner cama plana/ /Tamaños de Documento: (A4)/ Ciclo 

Diario:  3000 hojas 

 

Tipo de Escáner: 

Escáner de cama plana para imágenes en color A4 con ADF 

Dispositivo Fotoeléctrico: Sensor CCD de cuatro líneas de 1200 

dpi a color (RGB y Negro) 

Resolución Óptica: 

Cama plana: 1200 dpi , ADF: 600 dpi 

Resolución de Hardware: 

Cama plana:1200 x 1200 dpi, ADF: 600 x 600 dpi con tecnología 

Micro Step Drive 

Resolución Máxima: 1200 flatbed and 600 dpi ADF 

UNIDAD 1 

http://www.caqueta.gov.co/
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Profundidad del Bit de Color: 48 bits interno / 24 externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits interno / 8 

externo 

Sensor Óptico: 1200 dpi 4 line color CCD line sensor (RGB & 

black) 

Máxima Superficie de Digitalización: Cama plana de 21.59 cm x 

29.7cm 

Fuente de Luz: LED ReadyScan 

Velocidad de Escaneo: 200 dpi, 300 dpi : B/N & color ( 25ppm/50 

ipm) 

Conectividad Estándar: USB 2.0 de alta velocidad, Módulo de 

red (opcional) RJ-45, 10BaseT/100BaseTX 

Capacidad: 100 páginas 

Tipo: Escaneo a doble faz con un pase de hojas alimentadas 

Tamaños de Documento: A4, Carta, Legal, B5, A5. Máx. 21.5 x 

101.6 cm. Mín. 10 x 14.8 cm 

Peso del Papel: 50 – 128 g/m 

Detección de Doble Alimentación: Carga con cara hacia arriba, 

salida con cara hacia abajo 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 3000 páginas3 

oltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Voltaje Nominal: AC 100 – 120V OR AC 220 – 240V 

Frecuencia Nominal: 50-60HZ 

Consumo de Energía: En operación: 45 W 

Modo de espera: 12 W 

Modo suspendido: 1.6 W 

Requerimientos Energéticos: Voltage: 100-240 V Frequency: 50-60 

Hz 

3.2 

ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO CORPORATIVO VERTICAL: 

 

scáner vertical/Pantalla LCD/velocidad: 300dpi 65 ppm/130 ipm 

(Dúplex) /ADF hasta 80 paginas/ciclo diario hasta 7,000 

paginas/USB3 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, escáner dúplex a color 

de una pasada 

Sensor: Contact image sensor (CIS) color 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: Interpolada 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: RGB: 30 bits de entrada / 24 bits de 

salida 

Características del escáner: Carro fijo y documento en 

movimiento 

Máxima Superficie de Digitalización: A 200 dpi: máx 215.9mm x 

6096mm (8.5" x 240"); min 50.8mm x 50.8mm (2" x 2") 

UNIDAD 1 

http://www.caqueta.gov.co/
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Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: Blanco y negro, color, escala de grises, 

200 y 300dpi: 65 ppm/130 ipm 

Capacidad: 100 hojas 

Tipo: Alimentación vertical (cara abajo) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 7.000 páginas2 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

3.3 

ESCANER VERTICAL CORPORATIVO: 

 

Escáner Vertical / Color blanco /Tamaños de Documento: (A4) 

Máx.21.6x609.6 cm Mín.5x5 cm / velocidad: 300dpi 35 

ppm/70ipm (Dúplex) /ADF hasta 50 páginas/ ciclo diario 4,000 

páginas / Fuente Energía / interfaz USB 3,0 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, Escáner a color dúplex de 

un paso 

Dispositivo Fotoeléctrico: CIS (Sensor de Contacto de Imagen) 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: 30 bits interno / 24 bits externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits interno / 8 bits 

externo 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: 300 dpi : B/N & color ( 35 ppm/70 ipm) 

Capacidad: 50 páginas 

Tamaños de Documento: 

Máx. 21.6 x 609.6 cm 

Mín. 5 x 5cm 

Ciclo Diario de Trabajo: 4,000 sheets 

Peso del Papel: 27 – 413 g/m2 

Consumibles: Rodillo: 200000 Hojas 

Requisitos Mínimos del Sistema: 

Windows® 7, 8/8.1, 10 

Mac OS® X 10.6.8 – 10.11.x 

Conectividad Estándar: USB 3.0 de alta velocidad, módulo de 

red opcional (RJ-45, 10BaseT/100BaseTX) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 4000 páginas/día 

Voltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Consumo de Energía: En operación: 17 W 

Modo de espera: 9.2 W 

Modo suspendido: 1.2 W 

Apagado: 0.1 W 

UNIDAD 1 

3.4 
COMPUTADORES TODO EN UNO LINEA CORPORATIVO: 

 
UNIDAD 1 

http://www.caqueta.gov.co/
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PROCESADOR INTEL CORE i5-13500, MEMORIA RAM 16GB, DISCO 

SOLIDO DE 512GB SSD, CONECCION Wi-Fi 6, LICENCIA ORIGINAL 

Windows 11 Pro, Garantia 1/1/1 

 

 

Sistema operativo: Windows 11 Profesional Original 

Familia del procesador: Procesador Intel® Core™ i5 de 13.ª 

generación 

Procesador: Intel® Core™ i5-13500 (hasta 4,8 GHz con tecnología 

Intel® Turbo Boost, 24 MB de caché L3, 14 núcleos y 20 

subprocesos)  

Chipset Intel® Q670 4 

Memoria: 16 GB de RAM DDR4-3200 MHz (1 x 16 GB) 

Ranuras de memoria: 2 SODIMM 

Almacenamiento interno: Unidad de estado sólido PCIe® 

NVMe™ de 512 GB 

Pantalla: 23.8" diagonal, FHD (1920 x 1080), IPS, anti-glare, Low 

Blue Light, 250 nits, 72% NTSC 5 

Pantalla: FHD, IPS, antirreflectante, de luz azul baja, de 60,5 cm 

(23,8") en diagonal, 250 nits y 72 % de NTSC (1920 x 1080) 

4 SISTEMA MOVIL     

4.1 

SISTEMA PARA ARCHIVO TIPO PESADO PISO UNO: 

 

Los módulos de almacenamiento se componen de marcos y 

vigas fabricados en Acero estructural certificado, los marcos son 

estructura prismática que soporta esfuerzos axiales 

verticalmente, transportando las cargas al suelo. Son fabricados 

en lámina de acero calibre 14 y/o doble columna según los 

requerimientos de carga, con arriostramiento de excelente 

comportamiento debido a su diseño estructural, así como el de 

los párales que conforman los marcos, El arriostramiento de los 

marcos está diseñado con elementos tridimensionales, no 

planos, los cuales mejoran la resistencia y disminuye momentos 

en la columna, Cuando la altura de los marcos es superior a 9 

metros, el crecimiento o extensión de los marcos se realiza por 

medio de una unión telescópica, Para la sujeción de los marcos 

a la placa del piso se utilizará cuatro (4) pernos expansivos de ½ 

x 3 3/4”, Todos los elementos de la estructura deben de ser con 

pintura en polvo horneable y la aplicación es con equipos 

electrostáticos para garantizar mayor adherencia de la pintura 

al metal en todo su contorno, Las vigas  deben soportan las 

cargas uniformemente distribuidas horizontalmente y 

perpendiculares a su longitud. Las vigas deben de ser con acero 

estructural certificado en calibre 14 o 16 según la capacidad 

para la cual se vayan a utilizar, La lámina de acero utilizada se 

GLOBAL 1 

http://www.caqueta.gov.co/
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requiere totalmente desprovista de óxido, Soldadura = W-82 

0.035, Pintura Epoxi Poliéster con normas ISO 9000 y 9001.  

 

9 Marcos S-115 de 5000mm X 400mm fondo 

16 Marcos S-115 de 5000mm X 800mm fondo 

1 Pie de amigo DP de 1285mm chapeta derecha 

114 Viga de 2400mm X 2000kg/nivel  

31 Viga DP de 2400mm X 2000kg/nivel 

8 Viga de 1285mm X 2000kg/nivel  

21 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 325mm 

36 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 725mm 

160 Piso troquelados de 810mm 

1 Remate Piso troquelados de 810mm X 220mm 

20 Piso troquelados de 725mm 

4 Remate Piso troquelados de 725mm X 75mm 

64 Unión marco marco de 820mm 

4 Viga baranda especial chapeta derecha de 1324mm 

90 Metros lineales rodapie  

1 Escalera de 2500mm alto X 1000mm ancho 

 

VALOR. 

 

El valor del contrato asciende a la suma de TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES MILLONES 

NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS ($343.968.000) moneda legal, Incluido IVA, todos 

los impuestos y descuentos de ley. 

 

JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO: 

 

La justificación del valor del contrato se plasma en el cuadro de promedio de las 

cotizaciones entregadas por empresas del sector así: 

 

La entidad estatal realizó un estudio de precios, mediante tres cotizaciones de empresas del 

mercado de la siguiente manera con el fin de establecer el valor del presente proceso de 

selección: 

ITEM ARTICULO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 
COTIZACION 

N. 01 

COTIZACION 

N. 02 

COTIZACION 

N. 03 

PROMEDIO 

COTIZACIONES  

http://www.caqueta.gov.co/
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1 

COMPUTADOR PORTATIL: 

PROCESADOR  INTEL CORE I5-

1135G7 

MEMORIA RAM DE 8GB 

DISCO DURO DE M.2 PCIe de 

512GB 

+DISCO DURO DE 1TB PARA 

ALMACENAMIENTO  

PANTALLA 14"  

SISTEMA OPERATIVO ORIGINAL 

WINDOWS 11 PRO DE 64 bits 

UNIDAD 1 $ 4.132.900 $ 4.691.400 $ 4.579.700 $ 4.468.000 

2 

CAJAS PARA ARCHIVO 

REFERENCIA X-200 EN CARTON 

CORRUGADO COLOR KRAFT, 

CALIBRE C720, 

CONTRAMARCADOS CON LOS 

LOGOS DE LA ENTIDAD, Y 

ROTULOS DE ARCHIVO A UNA 

TINTA. 

UNIDAD 1 $ 8.900 $ 8.700 $ 7.900 $ 8.500 

3 

CARPETAS 4 ALETAS 

PROPALCOTE, TAMAÑO OFICIO, 

EN 320 GMS, COLOR BLANCO, 

CON CUADRO DE DESCRIPCION 

A UNA TINTA. 

UNIDAD 1 $ 7.700 $ 5.950 $ 7.350 $ 7.000 

4 GUANTES 100% LATEX,  NO 

ESTERIL, TALLA L Y TALLA M 

CAJAS 

X 100 

UNID 

1 $ 36.800 $ 37.500 $ 39.700 $ 38.000 

5 

TAPABOCAS DESECHABLES 

QUIRURGICOS, MASCARILLA 

MEDICA DESECHABLE NO ESTERIL 

, TERMOSELLADO, 

HIPOALERGICO, CORDON 

ELASTICO. 

CAJA X 

50 UNID 
1 $ 23.100 $ 24.850 $ 19.250 $ 22.400 

http://www.caqueta.gov.co/
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6 

ESTANTES METALICOS FIJOS PARA 

ARCHIVO: 

 

estante de 220 x 92 x 40 cm 7 

entrepaños. Parales calibre 16, 

entrepaño calibre 20 , Bandeja 

para 100 kilos de soporte. 

 

Deben cumplir normas técnicas   

establecidas   en el Acuerdo 049 

del 05 de mayo del 2000:  

 

1.Diseño acorde       con        las 

dimensiones    de    las unidades 

que contendrá, evitando bordes 

o aristas 

que  produzcan  daños sobre los 

documentos. 

 2. Los estantes deben estar 

construidos en láminas metáicas 

sólidas, resistentes y estables con 

tratamiento   anticorrosivo   y 

recubrimiento horneado 

químicamente estable, calibre 

16.   

3. Deberá tener una altura de 

2.20 mts y cada bandeja 

soportar un peso de 100kg/mts  

lineal.    

5. Se deberán anclar los estantes 

con sistemas de fijacion de 

piso,pared y entre  si .   

 6. La  balda superior debe estar 

a un máxímo de 180 cms, para 

facilítarla manipulación y el 

acceso del operario a la 

documentación.   

7.  La balda ínferior debe estar 

por lo menos a 10 cms del piso.   

8. Las badas deben ofrecer la 

posibilidad de dístríbuírse a 

diferentes alturas, para posiblitar 

el almacenamiento de diversos 

formatos, permitiendo una 

graduacíón cada 7 cm. o 

menos.   

9. Los acabados en    los      

bordes      y ensambles de píezas 

deben ser redondeados para 

evitar desgarres en la 

documentación. 

UNIDAD 1 $ 960.000 $ 920.300 $ 1.060.000 $ 980.100 

http://www.caqueta.gov.co/


PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. DC-GE-

SIE-006-2024 

Departamento de Caquetá 

 

 

 
 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 

www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  
Florencia – Caquetá – Colombia  

19 
  

 

7 

ESCANER CORPORATIVO DE 

ALTO RENDIMIENTO CAMA 

PLANA: 

 

Escaner cama plana/ /Tamaños 

de Documento: (A4)/ Ciclo 

Diario:  3000 hojas 

 

Tipo de Escáner: 

Escáner de cama plana para 

imágenes en color A4 con ADF 

Dispositivo Fotoeléctrico: Sensor 

CCD de cuatro líneas de 1200 

dpi a color (RGB y Negro) 

Resolución Óptica: 

Cama plana: 1200 dpi , ADF: 600 

dpi 

Resolución de Hardware: 

Cama plana:1200 x 1200 dpi, 

ADF: 600 x 600 dpi con 

tecnología Micro Step Drive 

Resolución Máxima: 1200 flatbed 

and 600 dpi ADF 

Profundidad del Bit de Color: 48 

bits interno / 24 externo 

Profundidad de la Escala de 

Grises del Bit: 16 bits interno / 8 

externo 

Sensor Óptico: 1200 dpi 4 line 

color CCD line sensor (RGB & 

black) 

Máxima Superficie de 

Digitalización: Cama plana de 

21.59 cm x 29.7cm 

Fuente de Luz: LED ReadyScan 

Velocidad de Escaneo: 200 dpi, 

300 dpi : B/N & color ( 25ppm/50 

ipm) 

Conectividad Estándar: USB 2.0 

de alta velocidad, Módulo de 

red (opcional) RJ-45, 

10BaseT/100BaseTX 

Capacidad: 100 páginas 

Tipo: Escaneo a doble faz con un 

pase de hojas alimentadas 

Tamaños de Documento: A4, 

Carta, Legal, B5, A5. Máx. 21.5 x 

101.6 cm. Mín. 10 x 14.8 cm 

Peso del Papel: 50 – 128 g/m 

Detección de Doble 

Alimentación: Carga con cara 

hacia arriba, salida con cara 

hacia abajo 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 

3000 páginas3 

oltaje de Fuente de Poder: AC 

100 - 240 V 

UNIDAD 1 $ 7.651.600 $ 8.685.600 $ 8.478.800 $ 8.272.000 

http://www.caqueta.gov.co/
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Voltaje Nominal: AC 100 – 120V 

OR AC 220 – 240V 

Frecuencia Nominal: 50-60HZ 

Consumo de Energía: En 

operación: 45 W 

Modo de espera: 12 W 

Modo suspendido: 1.6 W 

Requerimientos Energéticos: 

Voltage: 100-240 V Frequency: 

50-60 Hz 

http://www.caqueta.gov.co/
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8 

ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO 

CORPORATIVO VERTICAL: 

 

scáner vertical/Pantalla 

LCD/velocidad: 300dpi 65 

ppm/130 ipm (Dúplex) /ADF 

hasta 80 paginas/ciclo diario 

hasta 7,000 paginas/USB3 

 

Tipo de Escáner: Alimentación 

vertical, escáner dúplex a color 

de una pasada 

Sensor: Contact image sensor 

(CIS) color 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: Interpolada 

1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: 

RGB: 30 bits de entrada / 24 bits 

de salida 

Características del escáner: 

Carro fijo y documento en 

movimiento 

Máxima Superficie de 

Digitalización: A 200 dpi: máx 

215.9mm x 6096mm (8.5" x 240"); 

min 50.8mm x 50.8mm (2" x 2") 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 

colores 

Velocidad de Escaneo: Blanco y 

negro, color, escala de grises, 

200 y 300dpi: 65 ppm/130 ipm 

Capacidad: 100 hojas 

Tipo: Alimentación vertical (cara 

abajo) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 

7.000 páginas2 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

UNIDAD 1 $ 6.310.000 $ 6.129.000 $ 6.350.000 $ 6.263.000 

http://www.caqueta.gov.co/
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9 

ESCANER VERTICAL 

CORPORATIVO: 

 

Escáner Vertical / Color blanco 

/Tamaños de Documento: (A4) 

Máx.21.6x609.6 cm Mín.5x5 cm / 

velocidad: 300dpi 35 ppm/70ipm 

(Dúplex) /ADF hasta 50 páginas/ 

ciclo diario 4,000 páginas / 

Fuente Energía / interfaz USB 3,0 

 

Tipo de Escáner: Alimentación 

vertical, Escáner a color dúplex 

de un paso 

Dispositivo Fotoeléctrico: CIS 

(Sensor de Contacto de Imagen) 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: 30 

bits interno / 24 bits externo 

Profundidad de la Escala de 

Grises del Bit: 16 bits interno / 8 

bits externo 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 

colores 

Velocidad de Escaneo: 300 dpi : 

B/N & color ( 35 ppm/70 ipm) 

Capacidad: 50 páginas 

Tamaños de Documento: 

Máx. 21.6 x 609.6 cm 

Mín. 5 x 5cm 

Ciclo Diario de Trabajo: 4,000 

sheets 

Peso del Papel: 27 – 413 g/m2 

Consumibles: Rodillo: 200000 

Hojas 

Requisitos Mínimos del Sistema: 

Windows® 7, 8/8.1, 10 

Mac OS® X 10.6.8 – 10.11.x 

Conectividad Estándar: USB 3.0 

de alta velocidad, módulo de 

red opcional (RJ-45, 

10BaseT/100BaseTX) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 

4000 páginas/día 

Voltaje de Fuente de Poder: AC 

100 - 240 V 

Consumo de Energía: En 

operación: 17 W 

Modo de espera: 9.2 W 

Modo suspendido: 1.2 W 

Apagado: 0.1 W 

UNIDAD 1 $ 3.280.000 $ 3.190.000 $ 3.040.000 $ 3.170.000 

http://www.caqueta.gov.co/
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10 

COMPUTADORES TODO EN UNO 

LINEA CORPORATIVO: 

 

PROCESADOR INTEL CORE i5-

13500, MEMORIA RAM 16GB, 

DISCO SOLIDO DE 512GB SSD, 

CONECCION Wi-Fi 6, LICENCIA 

ORIGINAL Windows 11 Pro, 

Garantia 1/1/1 

 

 

Sistema operativo: Windows 11 

Profesional Original 

Familia del procesador: 

Procesador Intel® Core™ i5 de 

13.ª generación 

Procesador: Intel® Core™ i5-

13500 (hasta 4,8 GHz con 

tecnología Intel® Turbo Boost, 24 

MB de caché L3, 14 núcleos y 20 

subprocesos)  

Chipset Intel® Q670 4 

Memoria: 16 GB de RAM DDR4-

3200 MHz (1 x 16 GB) 

Ranuras de memoria: 2 SODIMM 

Almacenamiento interno: Unidad 

de estado sólido PCIe® NVMe™ 

de 512 GB 

Pantalla: 23.8" diagonal, FHD 

(1920 x 1080), IPS, anti-glare, Low 

Blue Light, 250 nits, 72% NTSC 5 

Pantalla: FHD, IPS, 

antirreflectante, de luz azul baja, 

de 60,5 cm (23,8") en diagonal, 

250 nits y 72 % de NTSC (1920 x 

1080) 

UNIDAD 1 $ 7.550.000 $ 7.390.000 $ 7.410.000 $ 7.450.000 

http://www.caqueta.gov.co/
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11 

SISTEMA PARA ARCHIVO TIPO 

PESADO PISO UNO: 

 

Los módulos de almacenamiento 

se componen de marcos y vigas 

fabricados en Acero estructural 

certificado, los marcos son 

estructura prismática que 

soporta esfuerzos axiales 

verticalmente, transportando las 

cargas al suelo. Son fabricados 

en lámina de acero calibre 14 

y/o doble columna según los 

requerimientos de carga, con 

arriostramiento de excelente 

comportamiento debido a su 

diseño estructural, así como el de 

los párales que conforman los 

marcos, El arriostramiento de los 

marcos está diseñado con 

elementos tridimensionales, no 

planos, los cuales mejoran la 

resistencia y disminuye 

momentos en la columna, 

Cuando la altura de los marcos 

es superior a 9 metros, el 

crecimiento o extensión de los 

marcos se realiza por medio de 

una unión telescópica, Para la 

sujeción de los marcos a la placa 

del piso se utilizará cuatro (4) 

pernos expansivos de ½ x 3 3/4”, 

Todos los elementos de la 

estructura deben de ser con 

pintura en polvo horneable y la 

aplicación es con equipos 

electrostáticos para garantizar 

mayor adherencia de la pintura 

al metal en todo su contorno, Las 

vigas  deben soportan las cargas 

uniformemente distribuidas 

horizontalmente y 

perpendiculares a su longitud. 

Las vigas deben de ser con 

acero estructural certificado en 

calibre 14 o 16 según la 

capacidad para la cual se 

vayan a utilizar, La lámina de 

acero utilizada se requiere 

totalmente desprovista de óxido, 

Soldadura = W-82 0.035, Pintura 

Epoxi Poliéster con normas ISO 

9000 y 9001.  

 

9 Marcos S-115 de 5000mm X 

400mm fondo 

16 Marcos S-115 de 5000mm X 

GLOBAL 1 
$ 

147.800.000 

$ 

147.200.000 

$ 

148.880.000 
$ 147.960.000 

http://www.caqueta.gov.co/


PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. DC-GE-

SIE-006-2024 

Departamento de Caquetá 

 

 

 
 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 

www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  
Florencia – Caquetá – Colombia  

25 
  

 

800mm fondo 

1 Pie de amigo DP de 1285mm 

chapeta derecha 

114 Viga de 2400mm X 

2000kg/nivel  

31 Viga DP de 2400mm X 

2000kg/nivel 

8 Viga de 1285mm X 2000kg/nivel  

21 Tendido entrepaño figurado 

de 2400mm X 325mm 

36 Tendido entrepaño figurado 

de 2400mm X 725mm 

160 Piso troquelados de 810mm 

1 Remate Piso troquelados de 

810mm X 220mm 

20 Piso troquelados de 725mm 

4 Remate Piso troquelados de 

725mm X 75mm 

64 Unión marco marco de 

820mm 

4 Viga baranda especial 

chapeta derecha de 1324mm 

90 Metros lineales rodapie  

1 Escalera de 2500mm alto X 

1000mm ancho 

 

NOTA: Los elementos serán entregados a la entidad conforme a la necesidad, previa 

solicitud del supervisor al contratista, en donde los valores por ítems no serán superados hasta 

agotar presupuesto.  

 

En el evento en que se presente oferta económica considerada artificialmente baja y previo 

requerimiento de justificación por parte de la entidad, el proponente al momento de 

fundamentar la oferta sometida a consideración y que esta sea aceptada por la entidad, 

asumirá el cumplimiento del objeto contractual sin que haya lugar a posteriores 

reclamaciones alegando un desequilibrio económico contractual. 

 

VALOR A PRESENTAR OFERTA: 

 

ITEM ARTICULO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

VALOR PROMEDIO 

UNITARIO CON 

IVA 

1 EQUIPOS DE COMPUTO       

1.1 

COMPUTADOR PORTATIL: 

PROCESADOR  INTEL CORE I5-1135G7 

MEMORIA RAM DE 8GB 

DISCO DURO DE M.2 PCIe de 512GB 

+DISCO DURO DE 1TB PARA 

ALMACENAMIENTO  

PANTALLA 14"  

SISTEMA OPERATIVO ORIGINAL WINDOWS 11 

PRO DE 64 bits 

UNIDAD 1  $        4.468.000  

2 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVO       

http://www.caqueta.gov.co/
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2.1 

CAJAS PARA ARCHIVO REFERENCIA X-200 EN 

CARTON CORRUGADO COLOR KRAFT, 

CALIBRE C720, CONTRAMARCADOS CON LOS 

LOGOS DE LA ENTIDAD, Y ROTULOS DE 

ARCHIVO A UNA TINTA. 

UNIDAD 1  $               8.500  

2.2 
CARPETAS 4 ALETAS PROPALCOTE, TAMAÑO 

OFICIO, EN 320 GMS, COLOR BLANCO, CON 

CUADRO DE DESCRIPCION A UNA TINTA. 

UNIDAD 1  $               7.000  

2.3 
GUANTES 100% LATEX,  NO ESTERIL, TALLA L Y 

TALLA M 

CAJAS X 

100 UNID 
1  $             38.000  

2.4 

TAPABOCAS DESECHABLES QUIRURGICOS, 

MASCARILLA MEDICA DESECHABLE NO ESTERIL 

, TERMOSELLADO, HIPOALERGICO, CORDON 

ELASTICO. 

CAJA X 50 

UNID 
1  $             22.400  

2.5 

ESTANTES METALICOS FIJOS PARA ARCHIVO: 

 

estante de 220 x 92 x 40 cm 7 entrepaños. 

Parales calibre 16, entrepaño calibre 20 , 

Bandeja para 100 kilos de soporte. 

 

Deben cumplir normas técnicas   

establecidas   en el Acuerdo 049 del 05 de 

mayo del 2000:  

 

1.Diseño acorde       con        las dimensiones    

de    las unidades que contendrá, evitando 

bordes o aristas 

que  produzcan  daños sobre los 

documentos. 

 2. Los estantes deben estar construidos en 

láminas metáicas sólidas, resistentes y 

estables con 

tratamiento   anticorrosivo   y recubrimiento 

horneado químicamente estable, calibre 16.   

3. Deberá tener una altura de 2.20 mts y 

cada bandeja soportar un peso de 100kg/mts  

lineal.    

5. Se deberán anclar los estantes con 

sistemas de fijacion de piso,pared y entre  si .   

 6. La  balda superior debe estar a un máxímo 

de 180 cms, para facilítarla manipulación y el 

acceso del operario a la documentación.   

7.  La balda ínferior debe estar por lo menos a 

10 cms del piso.   

8. Las badas deben ofrecer la posibilidad de 

dístríbuírse a diferentes alturas, para posiblitar 

el almacenamiento de diversos formatos, 

permitiendo una graduacíón cada 7 cm. o 

menos.   

9. Los acabados en    los      bordes      y 

ensambles de píezas deben ser redondeados 

para evitar desgarres en la documentación. 

UNIDAD 1  $           980.100  

3 EQUIPO DE DIGITALIZACION       

http://www.caqueta.gov.co/
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3.1 

ESCANER CORPORATIVO DE ALTO 

RENDIMIENTO CAMA PLANA: 

 

Escaner cama plana/ /Tamaños de 

Documento: (A4)/ Ciclo Diario:  3000 hojas 

 

Tipo de Escáner: 

Escáner de cama plana para imágenes en 

color A4 con ADF 

Dispositivo Fotoeléctrico: Sensor CCD de 

cuatro líneas de 1200 dpi a color (RGB y 

Negro) 

Resolución Óptica: 

Cama plana: 1200 dpi , ADF: 600 dpi 

Resolución de Hardware: 

Cama plana:1200 x 1200 dpi, ADF: 600 x 600 

dpi con tecnología Micro Step Drive 

Resolución Máxima: 1200 flatbed and 600 dpi 

ADF 

Profundidad del Bit de Color: 48 bits interno / 

24 externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 

bits interno / 8 externo 

Sensor Óptico: 1200 dpi 4 line color CCD line 

sensor (RGB & black) 

Máxima Superficie de Digitalización: Cama 

plana de 21.59 cm x 29.7cm 

Fuente de Luz: LED ReadyScan 

Velocidad de Escaneo: 200 dpi, 300 dpi : B/N 

& color ( 25ppm/50 ipm) 

Conectividad Estándar: USB 2.0 de alta 

velocidad, Módulo de red (opcional) RJ-45, 

10BaseT/100BaseTX 

Capacidad: 100 páginas 

Tipo: Escaneo a doble faz con un pase de 

hojas alimentadas 

Tamaños de Documento: A4, Carta, Legal, 

B5, A5. Máx. 21.5 x 101.6 cm. Mín. 10 x 14.8 cm 

Peso del Papel: 50 – 128 g/m 

Detección de Doble Alimentación: Carga 

con cara hacia arriba, salida con cara hacia 

abajo 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 3000 páginas3 

oltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Voltaje Nominal: AC 100 – 120V OR AC 220 – 

240V 

Frecuencia Nominal: 50-60HZ 

Consumo de Energía: En operación: 45 W 

Modo de espera: 12 W 

Modo suspendido: 1.6 W 

Requerimientos Energéticos: Voltage: 100-240 

V Frequency: 50-60 Hz 

UNIDAD 1  $        8.272.000  

3.2 

ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO 

CORPORATIVO VERTICAL: 

 

scáner vertical/Pantalla LCD/velocidad: 

300dpi 65 ppm/130 ipm (Dúplex) /ADF hasta 

UNIDAD 1  $        6.263.000  
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80 paginas/ciclo diario hasta 7,000 

paginas/USB3 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, 

escáner dúplex a color de una pasada 

Sensor: Contact image sensor (CIS) color 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: Interpolada 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: RGB: 30 bits de 

entrada / 24 bits de salida 

Características del escáner: Carro fijo y 

documento en movimiento 

Máxima Superficie de Digitalización: A 200 

dpi: máx 215.9mm x 6096mm (8.5" x 240"); min 

50.8mm x 50.8mm (2" x 2") 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: Blanco y negro, color, 

escala de grises, 200 y 300dpi: 65 ppm/130 

ipm 

Capacidad: 100 hojas 

Tipo: Alimentación vertical (cara abajo) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 7.000 páginas2 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

3.3 

ESCANER VERTICAL CORPORATIVO: 

 

Escáner Vertical / Color blanco /Tamaños de 

Documento: (A4) Máx.21.6x609.6 cm Mín.5x5 

cm / velocidad: 300dpi 35 ppm/70ipm 

(Dúplex) /ADF hasta 50 páginas/ ciclo diario 

4,000 páginas / Fuente Energía / interfaz USB 

3,0 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, 

Escáner a color dúplex de un paso 

Dispositivo Fotoeléctrico: CIS (Sensor de 

Contacto de Imagen) 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: 30 bits interno / 

24 bits externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 

bits interno / 8 bits externo 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: 300 dpi : B/N & color ( 

35 ppm/70 ipm) 

Capacidad: 50 páginas 

Tamaños de Documento: 

Máx. 21.6 x 609.6 cm 

Mín. 5 x 5cm 

Ciclo Diario de Trabajo: 4,000 sheets 

Peso del Papel: 27 – 413 g/m2 

Consumibles: Rodillo: 200000 Hojas 

Requisitos Mínimos del Sistema: 

Windows® 7, 8/8.1, 10 

Mac OS® X 10.6.8 – 10.11.x 

Conectividad Estándar: USB 3.0 de alta 

UNIDAD 1  $        3.170.000  
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velocidad, módulo de red opcional (RJ-45, 

10BaseT/100BaseTX) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 4000 

páginas/día 

Voltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Consumo de Energía: En operación: 17 W 

Modo de espera: 9.2 W 

Modo suspendido: 1.2 W 

Apagado: 0.1 W 

3.4 

COMPUTADORES TODO EN UNO LINEA 

CORPORATIVO: 

 

PROCESADOR INTEL CORE i5-13500, MEMORIA 

RAM 16GB, DISCO SOLIDO DE 512GB SSD, 

CONECCION Wi-Fi 6, LICENCIA ORIGINAL 

Windows 11 Pro, Garantia 1/1/1 

 

 

Sistema operativo: Windows 11 Profesional 

Original 

Familia del procesador: Procesador Intel® 

Core™ i5 de 13.ª generación 

Procesador: Intel® Core™ i5-13500 (hasta 4,8 

GHz con tecnología Intel® Turbo Boost, 24 MB 

de caché L3, 14 núcleos y 20 subprocesos)  

Chipset Intel® Q670 4 

Memoria: 16 GB de RAM DDR4-3200 MHz (1 x 

16 GB) 

Ranuras de memoria: 2 SODIMM 

Almacenamiento interno: Unidad de estado 

sólido PCIe® NVMe™ de 512 GB 

Pantalla: 23.8" diagonal, FHD (1920 x 1080), 

IPS, anti-glare, Low Blue Light, 250 nits, 72% 

NTSC 5 

Pantalla: FHD, IPS, antirreflectante, de luz azul 

baja, de 60,5 cm (23,8") en diagonal, 250 nits 

y 72 % de NTSC (1920 x 1080 

UNIDAD 1  $        7.450.000  

4 SISTEMA MOVIL       

4.1 

SISTEMA PARA ARCHIVO TIPO PESADO PISO 

UNO: 

 

Los módulos de almacenamiento se 

componen de marcos y vigas fabricados en 

Acero estructural certificado, los marcos son 

estructura prismática que soporta esfuerzos 

axiales verticalmente, transportando las 

cargas al suelo. Son fabricados en lámina de 

acero calibre 14 y/o doble columna según los 

requerimientos de carga, con arriostramiento 

de excelente comportamiento debido a su 

diseño estructural, así como el de los párales 

que conforman los marcos, El arriostramiento 

de los marcos está diseñado con elementos 

tridimensionales, no planos, los cuales 

mejoran la resistencia y disminuye momentos 

en la columna, Cuando la altura de los 

GLOBAL 1  $    147.960.000  
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marcos es superior a 9 metros, el crecimiento 

o extensión de los marcos se realiza por 

medio de una unión telescópica, Para la 

sujeción de los marcos a la placa del piso se 

utilizará cuatro (4) pernos expansivos de ½ x 3 

3/4”, Todos los elementos de la estructura 

deben de ser con pintura en polvo horneable 

y la aplicación es con equipos electrostáticos 

para garantizar mayor adherencia de la 

pintura al metal en todo su contorno, Las 

vigas  deben soportan las cargas 

uniformemente distribuidas horizontalmente y 

perpendiculares a su longitud. Las vigas 

deben de ser con acero estructural 

certificado en calibre 14 o 16 según la 

capacidad para la cual se vayan a utilizar, La 

lámina de acero utilizada se requiere 

totalmente desprovista de óxido, Soldadura = 

W-82 0.035, Pintura Epoxi Poliéster con normas 

ISO 9000 y 9001.  

 

9 Marcos S-115 de 5000mm X 400mm fondo 

16 Marcos S-115 de 5000mm X 800mm fondo 

1 Pie de amigo DP de 1285mm chapeta 

derecha 

114 Viga de 2400mm X 2000kg/nivel  

31 Viga DP de 2400mm X 2000kg/nivel 

8 Viga de 1285mm X 2000kg/nivel  

21 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 

325mm 

36 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 

725mm 

160 Piso troquelados de 810mm 

1 Remate Piso troquelados de 810mm X 

220mm 

20 Piso troquelados de 725mm 

4 Remate Piso troquelados de 725mm X 

75mm 

64 Unión marco marco de 820mm 

4 Viga baranda especial chapeta derecha 

de 1324mm 

90 Metros lineales rodapie  

1 Escalera de 2500mm alto X 1000mm ancho 

     

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  

 

Para amparar el valor del contrato a celebrar, la Gobernación del Caquetá, cuenta con el 

siguiente certificado de disponibilidad presupuestal, expedido por el Director Técnico de 

Presupuesto del Departamento. 
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Rubro (s) 

2.3.2.01.01.003.03.02.16-16-1.2.1.0.00-33-3302-3302046-330204600-

2023006180182                                            $49.200.000         

2.3.2.01.01.003.03.02.16-16-1.2.1.0.00-33-3302-3302074-330207400-

2023006180182 $26.808.000 

2.3.2.01.01.004.01.01.02.16-16-1.2.1.0.00-33-3302-3302046-330204600 

2023006180182   

$147.960.000 

 

2.3.2.02.01.003.16-16-1.2.1.0.00-33-3302-3302046-330204600-

2023006180182 $120.000.000                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Origen de 

los recursos  
1.2.1.0.00. INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION 

Inversión X Funcionamiento  
 

N° de CDP: 2024040824 Valor del CDP:               $343.968.000 

Fecha 

Expedición: 
25/04/2024 Vigencia: 31/12/2024 

 

FORMA DE PAGO. 

 

EL DEPARTAMENTO cancelará el valor del contrato que se suscribe mediante PAGOS 

PARCIALES en moneda legal colombiana, previa entrega de los equipos, elementos y bienes 

descritos en la ficha técnica, la cuenta deberá ser radicada en la Dirección Técnica de 

Contabilidad junto con la respectiva factura comercial, acompañada de la certificación 

sobre el recibo a satisfacción suscrita por el supervisor designado por la Entidad, quien 

previamente deberá verificar las características y calidad de los equipos, bienes y elementos 

suministrados, además de la entrada y salida de almacén en el caso que aplique.  

 

Cada solicitud de pago deberá estar acompañada de las facturas o documento 

equivalente, soportes correspondientes de los bienes y servicios suministrados y de la 

certificación sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por concepto 

de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de Compensación Familiar, ICBF y 

SENA, o del impuesto sobre la renta, de acuerdo a la normatividad vigente de la materia.  

 

Las facturas o documento equivalente deberán reunir los requisitos establecidos en el 

Estatuto Tributario y demás que lo modifiquen, adicionen o aclaren.  Si las facturas no han 

sido correctamente elaboradas o no se acompañan de los documentos requeridos para el 

pago, el término para éste sólo efecto empezará a contarse desde la fecha en que se haya 

aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos 

serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 

compensación alguna. 
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OBLIGACIONES.  

 

DE LA ENTIDAD 

 

a) Velar por el estricto cumplimiento del contrato.  

b) Emitir las disponibilidades presupuestales necesarias para la ejecución del contrato.  

c) Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.  

d) Ejercer el control y vigilancia sobre la ejecución del contrato, a través de la 

supervisión o los medios dispuestos por la ley.  

e) Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea 

necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.  

f) Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya 

siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y 

amparos, exigidas en el contrato.  

g) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos 

legales.  

 

 

DEL CONTRATISTA.  

 

El contratista se compromete a mantener el precio de cada uno de los items presentado en 

la propuesta económica hasta el término de vigencia del contrato; cumplir además de las 

obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones 

legales vigentes que regulan la actividad, cumplir con los deberes establecidos en el 

artículo 5 de la ley 80 de 1993, en consecuencia, deberá: 

A) Cumplir con el objeto contratado, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. 

 

B) Acatar los requerimientos que durante el desarrollo del contrato le imparta la Entidad. 

 

C) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

 

D) Suministrar los elementos e implementos de archivo de acuerdo con las características y 

cantidades exigidas en la ficha técnica.  

 

E) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin 

de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. 

 

F) Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalización, en la oportunidad 

establecida para el efecto. 

 

G) Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, pensiones, riesgos 

profesionales), así como, parafiscales (ICBF, SENA, CAJAS DE COMPENSACION), respecto 

del personal utilizado en el cumplimiento del objeto contractual. 

 

H) Cumplir con las normas tributarias, pago de impuestos y retenciones a que haya 
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lugar de conformidad con el estatuto tributario. 

 

I) Cumplir con normas laborales establecidas en el código sustantivo del trabajo respecto 

del personal utilizado en el cumplimiento del objeto contractual. 

 

J) Pagar los costos directos e indirectos que impliquen el cumplimiento del objeto 

contractual, tales como impuestos, retenciones, tasas, gastos de legalización, transporte, 

etc. En consecuencia, el precio ofertado se entiende que incluye dichos costos. 

 

K) Garantizar la suscripción de pólizas, en los riesgos y vigencias establecidas en el 

contrato y efectuar las   modificaciones necesarias dentro de la etapa de ejecución o 

liquidación. 

 

L) Entregar los elementos y equipos, cumpliendo con las especificaciones técnicas. 

 

M) Presentar la factura de cobro y los anexos exigidos para pago. 

 

N) Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades 

que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administración 

o a terceros. 

 

O) Las demás que contribuyan a garantizar un efectivo, oportuno cumplimiento y las que por 

su naturaleza le sean atribuciones conforme al objeto y alcance del mismo. 

 

P) Las demás que por Ley o Contrato le corresponda.  

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 

 

El plazo de ejecución del contrato será a partir de la suscripción del acta de inicio entre el 

supervisor y el contratista HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DE 2024 Y/O HASTA AGOSTAR EL 100% 

DEL PRESUPUESTO OFICIAL. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN Y/O ENTREGA:  

 

El lugar de ejecución será la ciudad de Florencia Caquetá o donde sea necesario en 

cualquier municipio del Departamento por lo cual el contratista se deberá desplazar para 

dar cumplimiento del contrato, en todo caso el domicilio contractual será la ciudad de 

Florencia-Caquetá. 

 

GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN. 

 

Para avalar las obligaciones que se contraen en virtud del Contrato, el Contratista constituirá 

a su costa y a favor del DEPARTAMENTO, a través de cualquiera de las clases de garantías 

previstas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los siguientes amparos: 
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AMPAROS VALOR ASEGURADO VIGENCIA 

Cumplimiento 
20% del valor del 

contrato 

Término de duración del contrato 

y seis (06) meses más, contados a 

partir de la suscripción del Acta 

de Inicio. 

Calidad de los bienes 

suministrados 

20% del valor del 

contrato 

Término de duración del contrato 

y un (01) año más. 

 

NOTA 1: El Contratista deberá restablecer el valor y/o vigencias de los amparos cuando se 

hayan reducido como consecuencia de las reclamaciones efectuadas por el 

Departamento.  

 

NOTA 2: En el evento en que se adicione el valor y/o prorrogue el plazo de ejecución del 

Contrato, el Contratista deberá ampliar el valor y/o vigencia de los amparos, según el caso. 

 

NOTA 3: El amparo de responsabilidad civil extracontractual deberá cumplir con los requisitos 

del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Este amparo solo puede ser cubierto 

mediante un contrato de seguro. 

 

NOTA 4: El hecho de la constitución de la garantía, no exonerará al Contratista de las 

responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. 

 

NOTA 5: El Contratista autoriza al Departamento, para que con cargo a las sumas que esta 

última le adeude, se descuente el valor de las primas de seguro, cuando no constituya las 

garantías, no restablezca, adicione o prorrogue el valor y/o vigencias de los amparos, del 

presente numeral. 

 

SUPERVISION. 

 

La supervisión del presente contrato será ejercida de la siguiente manera: 

 

SUPERVISIÓN 

A QUIEN EL ORDENADOR DEL GASTO DESIGNE 

 

El supervisor ejercerá sus funciones con bases en la Constitución, la Ley y el Manual de 

Contratación del Departamento del Caquetá. El supervisor está autorizado para impartir 

instrucciones y órdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y este estará 

obligado a acatarlas. Serán funciones de quienes ejerzan el control de ejecución, las 

tendientes a asegurar que las partes cumplan con las obligaciones pactadas en la invitación 

y en la ley, para la correcta ejecución de su objeto.  
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3. CAPÍTULO III. INFORMACION DEL PROCESO 

 

MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

En razón a la naturaleza del objeto a contratar y la cuantía del mismos, el presente proceso 

se adelantará mediante la modalidad de selección abreviada subasta inversa electrónica, 

de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 2, numeral 2, literal a de la ley 1150 de 2007 y Artículo 

2.2.1.2.1.2.5. Del decreto 1082 de 2015.  

 

ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN 

AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 

 

Ver numeral 6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO (ARTS. 2.2.1.1.1.6.1., 2.2.1.1.1.1.6.2. 

Y artículo 2.2.1.1.2.1.1. NUM. 6 DECRETO 1082 de 2015). 

6.1 Matriz de riesgos, del estudio previo.  

 

REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 

En todo proceso de selección de contratista primara lo sustancial sobre lo formal. En 

consecuencia, no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de 

documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soportes el contenido de la 

oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en el presente 

documento, de conformidad con los numerales 2 y 4 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007.” 

 

Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso 

de selección, serán válidos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el 

presente pliego de condiciones. 

 

No se podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha prevista para la 

recepción de documentos habilitantes dependiendo de la naturaleza del mismo, así como 

tampoco que se adicione o mejore el contenido de la oferta.  

 

VEEDURIAS CIUDADANAS 

 

Con la publicación del acto de Apertura a través del SECOP, se convoca a las Veedurías 

Ciudadanas, quienes podrán desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, 

contractual y pos contractual del presente proceso de selección. 

 

IDIOMA Y MONEDA APLICABLE AL PROCESO 

 

El idioma oficial del proceso de selección, será el ESPAÑOL, por lo tanto, todas las propuestas, 

observaciones y demás documentos mediante los cuales los proponentes se dirijan a la 

Administración, deberán ser en este idioma, so pena de ser rechazadas de plano. 
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Los documentos que se encuentren escritos en idioma extranjero, deberán ser traducidos al 

español y presentado en ese idioma, la traducción deberá hacerla un traductor oficial que 

cuente con habilitación para ello por el Gobierno Nacional de Colombia. 

 

En este evento, el proponente deberá anexar la certificación de traductor oficial. 

 

Por otro lado, la moneda oficial del proceso de selección será EL PESO COLOMBIANO, por lo 

cual, todos los valores de la propuesta económica y demás documentos que contengan 

información financiera o numérica, serán presentados por el proponente en dicha moneda, 

so pena de ser rechazada su propuesta de plano. 

4. CAPÍTULO IV. ETAPAS Y TERMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS 

 

 

Las propuestas deberán ser presentadas en la plataforma del SECOP II cualquier propuesta 

que sea entregada en otro medio diferente al indicado, no se tendrá en cuenta y se 

rechazara su presentación con posterioridad al acto de Cierre. 

 

ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 

La propuesta deberá elaborarse conforme al módulo de cuestionario del proceso.  

 

RETIRO DE PROPUESTAS 

 

El SECOP II permite al Proveedor retirar sus ofertas en cualquier momento antes del 

vencimiento del plazo para presentar ofertas. Para retirar una oferta ya presentada el usuario 

debe ir a “Mis ofertas” en el área de trabajo del proceso y hacer clic en “Lista de ofertas”. 

 

CONSULARIZACION (DOCUMENTOS PRIVADOS) 

 

De  conformidad  con  lo  previsto  en  el  artículo  480  del  código  de  comercio,  “Los 

documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para 

ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul 

colombiano o, a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en 

convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 

 

Surtido el trámite señalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante 

el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones – Transversal 17 

No. 98 – 55 Bogotá) para la correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás 

trámites pertinentes. 

 

APOSTILLE (DOCUMENTOS PÚBLICOS) 

 

http://www.caqueta.gov.co/


PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. DC-GE-

SIE-006-2024 

Departamento de Caquetá 

 

 

 
 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 

www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  
Florencia – Caquetá – Colombia  

37 
  

 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 

consularización señalado en este numeral, siempre que provenga de uno de los países 

signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del 

requisito de legalización para documentos públicos extranjeros. 

 

En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el 

cual se avala la autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona 

firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. 

 

Si la apostille está dada en idioma distinto al idioma castellano, deberá presentarse 

acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de 

conformidad con las normas vigentes. 

 

RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, 

artículo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes 

en general, así mismo, no debe estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales 

vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto 

en el numeral Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 

de 2000. 

 

El Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra 

incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

 

NOTA:  Los interesados en  participar  en  este  proceso  deberán  tener  en  cuenta  el 

contenido del Artículo 5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer  

inciso  se  establece: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona 

natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate 

de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de  1999”. 

5. CAPÍTULO V. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 

 COMITÉ ASESOR 

 

La evaluación de las propuestas presentadas y la expedición del correspondiente informe de 

evaluación, la realizará el Comité Asesor que el Departamento ha constituido para tal 

efecto.  El comité asesorará al Departamento durante todo el proceso de selección, para lo 

cual entre otras responsabilidades validará el contenido de los requerimientos técnicos, 

evaluará y calificará las ofertas presentadas de conformidad con los criterios establecidos en 

los pliegos de condiciones, previa reunión en la que unificará su entendimiento sobre los 

criterios de evaluación para minimizar las posibles diferencias de criterio individual con que 

cada factor debe evaluarse. 
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El comité asesor estará sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses 

legales y recomendará al ordenador del gasto el sentido de la decisión a adoptar de 

conformidad con la evaluación efectuada. 

 

El comité intervendrá en la evaluación de las propuestas técnicas y económicas de acuerdo 

a los parámetros establecidos en el presente pliego y en la normatividad vigente. 

 

El carácter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor 

encomendada. En el evento en que el ordenador del gasto no acoja la recomendación 

efectuada por el comité evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo con el que 

culmine el proceso. 

 

El comité asesorará a la entidad, entre otras cosas, en el proceso de validación del 

contenido de los requerimientos técnicos de los proponentes, en la evaluación y calificación   

de   las ofertas técnicas presentadas de conformidad   con   los criterios establecidos en el 

pliego de condiciones y en la verificación de la propuesta económica de los proponentes.  

 

La entidad podrá, de manera motivada, apartarse de las recomendaciones que con 

ocasión del proceso realice el comité. 

 

 VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN PROPUESTA  

 

El Comité Asesor conformado para el presente proceso de selección, procederá en el 

término establecido en el cronograma del proceso, a la verificación de los requisitos 

habilitantes y evaluación de las propuestas técnicas presentadas. 

 

Para la evaluación de las propuestas técnicas, el Comité Asesor evaluará y ponderará los 

requisitos habilitantes establecidos en el presente pliego de condiciones, en el capítulo 

inmediatamente siguiente. 

 

De lo anterior, deberá expedirse el correspondiente informe de evaluación consolidado con 

los estudios jurídicos, económicos y técnicos necesarios, el cual contendrá una lista del orden 

de elegibilidad de las propuestas elegibles. 

 

En  dicho  informe, el  Comité Asesor  podrá  solicitar  aclaraciones  a  los  proponentes,  y 

presentación de documentos, sin que ello signifique posibilidad de adicionar, reformar, 

mejorar   o   completar   las   propuestas   presentadas,   y   respetando   las   reglas   de 

subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.  

 

El proponente deberá dar respuesta a dicha comunicación, en el término establecido en la 

misma para tal fin, so pena de rechazo de la propuesta si la carencia solicitada diera lugar a 

ello. 
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Cuando el Comité Asesor considere que el término establecido para la evaluación de las 

propuestas no garantiza el deber de selección objetiva, o cuando se requiera de la 

verificación de algún documento o datos adicionales, solicitará al Departamento la 

ampliación del término de evaluación en un tiempo que considere necesario.  

 

PUBLICACIÓN INFORME DE EVALUACIÓN Y TRASLADO 

 

El informe consolidado se publicará en el SECOP II por el término de TRES (03) DÍAS HÁBILES, 

con el fin que, durante ese término, los proponentes puedan presentar observaciones al 

mismo. 

 

Las observaciones deberán ser presentadas según lo descrito en el cronograma.   

 

Las observaciones serán contestadas por la Entidad, publicándolas en el SECOP II. 

 

En el evento que las situaciones expuestas en las observaciones presentadas, requieran de 

una verificación profunda, el Departamento podrá ampliar el término establecido en el 

cronograma del proceso para responderlas. 

 

ADJUDICACIÓN 

 

El contrato se adjudicará al proponente seleccionado mediante Resolución debidamente 

motivada, la cual es IRREVOCABLE, según lo determina el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, 

salvo en los eventos de inhabilidad sobreviniente o que se confirme que dicha adjudicación 

se consiguió por medios ilegales. 

 

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU EJECUCIÓN. 

 

El contrato se entenderá perfeccionado con las firmas de las partes, lo cual deberá tener 

lugar en el término establecido en el cronograma del proceso, so pena de las sanciones 

establecidas en la normatividad contractual vigente, para el  adjudicatario  que  no suscriba 

el contrato respectivo, sin perjuicio de las acciones legales que pueda adelantar la 

Administración en contra del mismo. 

 

Para su ejecución se requiere la aprobación de la garantía única exigida por el 

Departamento, estar al día en parafiscales y seguridad social, que este expedida la 

correspondiente disponibilidad presupuestal, la designación de supervisor y suscripción del 

acta de inicio. 

 

DECLARATORIA DE DESIERTA 

 

El Departamento declarará desierto el proceso de selección, en los siguientes eventos: 

 

1. No se presenten propuestas. 
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2. Ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos habilitantes, o no se 

verifique su consistencia. 

3.  Cuando existan motivos que impidan la  selección objetiva,  de acuerdo a la ley 80 

de 1993 y ley 1150 de 2007. 

6. CAPÍTULO VI. REQUISITOS HABILITANTES Y FACTORES DE SELECCIÓN OBJETIVA 

 
De conformidad con el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la selección en la cual la 

escogencia se haga al ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines que ella busca, 

sin tener en consideración factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de 

motivación subjetiva. Seguidamente, señala el numeral 2 del mismo artículo que: 

 

“2.  <Numeral modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. El nuevo texto es el 

siguiente:> La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores 

técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos 

contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para 

la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en 

dichos documentos. (…) 

 

En los procesos de selección en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y 

económicos, la oferta más ventajosa será la que resulte de aplicar alguna de las siguientes 

alternativas: 

 

a) La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas 

señaladas en el pliego de condiciones; o b) La ponderación de los elementos de calidad y 

precio que representen la mejor relación de costo-beneficio para la entidad.” 

 

Del mismo modo indica el artículo 2.2.1.1.2.2.2. Del decreto 1082 de 2015, que “la Entidad 

Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a 

cada modalidad de selección del contratista. 

 

En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe 

determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los elementos 

de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o (b) la ponderación de los 

elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-beneficio.”   

 

En tal sentido, teniendo en cuenta que la modalidad es Selección Abreviada Subasta 

Inversa, el método de selección para el presente proceso será el que oferte el menor precio 

valido, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes. 

 

REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS TÉCNICOS Y FINANCIEROS.  

 

REQUISITOS CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE 

http://www.caqueta.gov.co/
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HABILITANTES 

Verificación Jurídica Cumple/No Cumple 

Verificación Técnica Cumple/No Cumple 

Verificación Financiera y de capacidad 

organizacional  
Cumple/No Cumple 

 

Como requisitos habilitantes se dispondrán de los siguientes:  

 
REQUISITOS JURIDICOS 

 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

(FORMATO 1 DEL PLIEGO DE CONDICIONES) El Proponente debe presentar el Formato 1 – Carta de presentación de 

la oferta el cual debe ir firmado por la persona natural Proponente o por el representante legal del Proponente 

individual o Plural o por el apoderado. 

 La carta de presentación deberá estar suscrita. Con la firma de este documento se entiende que el Proponente 

conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 – Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no será necesaria la 

entrega de este documento al momento de presentar la oferta.  

El Proponente debe diligenciar los Formatos que correspondan. Todos los espacios en blanco deberán diligenciarse 

con la información solicitada.  

Nota: Debera contar con el aval de un ingeniero de sistemas, para lo que se aportara copia del acta o diploma de 

grado, copia de la cedula de ciudadanía y copia de la tarjeta profesional. 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE PROPONENTES PLURALES.  

 

(FORMATO 2 DEL PLIEGO CONDICIONES) Se diligenciará de acuerdo con el modelo suministrado en la presente 

invitación, teniendo en cuenta lo siguiente: 

El documento de conformación de Proponentes Plurales debe:  

Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión Temporal o Consorcio. En este 

documento los integrantes deben expresar claramente su intención de conformar el Proponente Plural. En el caso 

en que no exista claridad sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los Proponentes deberán incluir 

como mínimo la información requerida en formato 2. Los Proponentes podrán incluir información adicional que no 

contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso. 

Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervención deberá quedar definida en 

formato 2, de todas las personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación 

sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación 

de la oferta, para la suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta de 

terminación y liquidación. 

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. Para 

efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  

El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de sus 

miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 

En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el consentimiento previo de 

la Entidad.  

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente Plural y en el caso del 

integrante persona jurídica, por el Representante Legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los 

anteriores. 

Será causal de rechazo, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los 

integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integración. 

NOTA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal con un ente público, 

debe haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes que regulan la materia. 
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EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes Plurales se 

acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

PERSONAS NATURALES 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

Persona natural de nacionalidad colombiana: 

  cédula de ciudadanía. 

 Fotocopia de la libreta militar, Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 años deberán allegar la 

fotocopia de la libreta militar 

 

Persona natural extranjera con residencia en Colombia: 

  cédula de extranjería vigente expedida por la autoridad competente.  

 

Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia:  

 pasaporte. 

 

Además de lo anterior, se deberá allegar Certificado de cámara o registro mercantil:  expedido por la cámara de 

comercio que lo acredite como comerciante. Salvo en aquellos casos en los cuales se trate de ejercicio de 

profesiones liberales o actividades no consideradas comerciales. 

 PERSONAS JURÍDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos:  

Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

 Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 

competente en el que se verificará:  

 Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 

de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso, se 

tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 

representación legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 

 Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 

Proceso de Contratación.  

 Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea inferior a la del plazo del 

contrato y un año adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la 

fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre 

de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada 

por parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

 El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 

 Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 

(Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 

acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 Certificación del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es abierta 

o cerrada. 

 Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

 Fotocopia de la libreta militar del representante legal, Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 

años deberán allegar la fotocopia de la libreta militar. 

 

En el caso de las Sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en Colombia no es 

una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última.  

Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en 

Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o apoderado, 

mediante Certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario 

antes de la fecha de cierre del presente Proceso de selección por la Cámara de Comercio.  

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar 

autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 

sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado 
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por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia:  

 Documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, presentados de 

conformidad con lo establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como 

mínimo, los siguientes aspectos: 

 Nombre o razón social completa. 

 Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica. 

 Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 

Proceso de Contratación. 

 Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 

contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 

correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

 Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

 Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

 Vigencia de la persona jurídica no inferior al plazo del contrato y un año adicional. Para efectos 

de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de 

Contratación.  

 Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  

 Fotocopia de la libreta militar del representante legal, Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 

años deberán allegar la fotocopia de la libreta militar. 

 

Si no existiese ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 

representación legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural deberá presentar una declaración 

juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste 

que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la información 

requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona 

que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las 

hay. 

PODER PARA NACIONALES:  

 

Los Proponentes podrán entregar la oferta directamente o por intermedio de otra persona, en el evento en que la 

propuesta económica sea firmada por otra persona diferente al proponente, este deberá obtener poder especial 

otorgado en legal forma, y debidamente autenticado, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y 

expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes 

en el trámite de la entrega de la propuesta. 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para 

efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al 

Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera 

específica todas las actividades necesiras para obligar a quien represente. 

En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido 

legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades 

para ello según los documentos de existencia y representación de la persona jurídica, la Oferta será RECHAZADA. 

APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro 

país, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes 

instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar 

la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego, así como para 

representarla judicial o extrajudicialmente. 

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común 

y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, 

con los requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de 

Colombia, además de los señalados en éste pliego. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el 

mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 
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Registro Único Tributario del proponente persona jurídica o natural  

Si es consorcio o unión temporal, deberá allegar el RUT de cada uno de los miembros que los conforman.  

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES 

Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP), deberán aportar certificado 

con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 

Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso, se tendrá como referencia para establecer el 

plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 

Cuando se trate de uniones temporales o consorcios, cada uno de sus miembros deberá aportar este documento.  

La persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, podrá acreditar este requisito con el documento equivalente 

en el país donde tengan su domicilio principal o con una declaración rendida bajo la gravedad del juramento, que 

se entiende prestada con la presentación del documento, por el representante legal de la persona jurídica, en la 

que se indique su la Actividad, en las especialidades y Grupos aquí previstos. 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 

El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta so pena de rechazo, una Garantía de 

Seriedad de la Oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración por el proponente o de 

conformidad con lo solicitado por la entidad. 

La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá amparar los perjuicios que se deriven del 

incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalización, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos 

establecidos para el inicio de ejecución del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto 

en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. 

La Garantía de Seriedad de la Oferta deberá amparar los eventos descritos en los sub-numerales 1, 2, 3, y 4 del 

artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. Garantías Admisibles. 

El Proponente deberá constituir a favor del Departamento Garantía de Seriedad bajo cualquiera de las formas 

permitidas por el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 1. Contrato de seguro contenido en una 

póliza; 2. Patrimonio autónomo; 3. Garantía Bancaria. Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los 

requerimientos previstos en los Pliego de Condiciones. 

  Valor  Asegurado  y  Vigencia. 

La cuantía será del diez por ciento (10%) del valor de oferta o propuesta. 

La Vigencia de la Garantía será de noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre del presente proceso 

y de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la misma se extenderá desde 

el momento de presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la 

etapa contractual. 

  Tomador /  Afianzado. 

Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en el 

Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su 

sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nombre de todos y 

cada uno sus integrantes o a nombre del proponente plural, quien deberá relacionar claramente los integrantes, su 

identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma, de 

conformidad con lo establecido en el artículo  2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. 

Nota: Se deberá adjuntar la respetiva constancia de pago de la garantía. 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 

PERSONAS JURÍDICAS 

 

El Proponente persona jurídica debe presentar certificación de Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito 

por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, bajo la gravedad del 

juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y  al Fondo Nacional de Formación 

Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar.  

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago 
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de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los 

cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de 

seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  

Las Entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el Revisor Fiscal, en los casos 

requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que así lo acredite.  

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe 

indicarlo en el la certificación de  Pagos de seguridad social y aportes legales. 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 

PERSONAS NATURALES  

 

El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 

aportando los certificados de afiliación respectivos., dicha afiliación debe de presentarse a la fecha del momento 

del cierre del proceso 

El Proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su 

presentación.  

Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 

anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, 

se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 

originalmente establecida en el pliego de Condiciones definitivo. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 

anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema de salud.  

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán 

acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  

PROPONENTES PLURALES  

 

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los 

anteriores numerales. 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

 

De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000, ningún proponente ni los integrantes de 

consorcios o uniones temporales, podrá estar registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría 

General de la República vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no existe 

Boletín de Responsables Fiscales o su equivalente, deberá indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo la 

gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante 

del proponente plural. 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 

 

Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar antecedentes 

disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre 

del presente proceso de selección, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. 

Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista 

Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia así como 

la declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en 

documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como 

proponente individual o integrante del proponente plural. 

CERTIFICADOR DE ANTECEDENTE JUDICIALES.  

 

Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar antecedentes judiciales 

vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente 

proceso de selección. 

Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista 

Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia así como 

la declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en 

documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como 

proponente individual o integrante del proponente plural. 
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MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

 

Policía Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Policía 

y Convivencia. 

CERTIFICADO DE LA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS 

LEY 1918 DE 2018 

BIEN SEA POR LA PERSONA NATURAL O EL REPRESENTANTE LEGAL, EN EL EVENTO DE PRESENTARSE EN PROPONENTE 

PLURAL CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEBE ACREDITAR ESTE. 

CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

Se allegará el respectivo certificado, de conformidad con lo señalado en La ley 2097 del 2 de julio de 2021, en 

donde se pueda evidenciar que no está en mora con el pago de cuota alimentaria que han asumido o impuesto. 

CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD CON RELACIÓN AL SG-SST 

El oferente persona natural o jurídica debe allegar con su oferta 

-Soporte de autoevaluación de los estándares minimos del sistema de gestión de la seguidad y salud en el trabajo 

SSST, debidamente firmada y se deberá adjuntar copia de la licencia o resolución del profesional que elabora el 

documento. 

-Soporte de reporte de autoevaluación y el plan de mejoramiento a la ARL. 

-Soporte del reporte de la autoevaluación al Ministerio de Trabajo. 

 

Lo anterior, en cumplimiento a lo establecido en la Resolución No. 0312 de 2019, específicamente los artículos 27 y 28 

de la señala resolución. 

Nota: En el evento que no aplique, se tendrá que presentar la certificación a lugar que así lo exprese. 

CAPACIDAD FINANCIERA,  

 

Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores:  

Indicador Fórmula 

Liquidez 
 

Nivel de Endeudamiento 

 

 
 

Razón de Cobertura de Intereses 

 

 
 

 

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse así:  

 
Donde  es el número de integrantes del Proponente Plural (unión temporal o consorcio). 

El Proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez.  

 

El Proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de intereses, 

siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).  

Índice de liquidez:                                    Activo Corriente/Pasivo Corriente 

 

Este indicador determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. 

 

Para este proceso de contratación después de realizado el análisis pertinente se establecerá como índice de 

liquidez   mayor o igual a 12,36 

 

Índice de endeudamiento:                                    Pasivo total/Activo total 

 

Este indicador determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del proponente. 
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Para este proceso de contratación se ha determinado un indicador de endeudamiento menor o igual de 0,25 

 

Razón de Cobertura de Interés           Utilidad operacional/Gastos de Intereses 

 

Este indicador refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras.  

 

Para este proceso de contratación se ha determinado un indicador de cobertura de interés mayor o igual de 22,18 

 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 

Rentabilidad sobre el patrimonio            Utilidad operacional/patrimonio 

 

Este indicador determina lacapacidad de de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el 

patrimonio. 

Para el presente proceso de contratacion se ha determinado rentabilidad sobre el patrimonio mayor o igual de 0,26 

 

 

Rentabilidad sobre  Activos           Utilidad operacional/Activo total 

 

Este indicador determina lacapacidad de de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el 

activo. 

Para el presente proceso de contratacion se ha determinado rentabilidad sobre Activos mayor o igual de 0,16 

 

 

 EN CASO DE ACREDITAR CONDICIONES DE MIPYME 

 

 

Conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Artículo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el 

sistema de compras públicas: 

 

“De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del análisis del sector, las 

Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos establecerán condiciones habilitantes 

diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección competitivos de las 

Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en función de los criterios de clasificación empresarial, los 

Documentos del Proceso deberán incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos 

de los siguientes aspectos: 

1. Tiempo de experiencia. 

2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 

3. Índices de capacidad financiera. 

4. Índices de capacidad organizacional. 

5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 

Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el cumplimiento 

adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la 

finalidad de beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes respecto a alguno o algunos de los 

criterios de participación antes enunciados frente a los demás proponentes que concurran al procedimiento de 
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selección que no sean Mipyme. 

Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de mínima cuantía, las 

entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, teniendo en cuenta los 

criterios de clasificación empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún caso, estos 

podrán superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el pliego de 

condiciones.” 

Conforme a lo anterior, los indicadores financieros y de capacidad organizacional con condiciones habilitantes 

diferenciales para las empresas que acrediten su estado de Mipyme, serán los siguientes: 

 

Índice de liquidez:                                    Activo Corriente/Pasivo Corriente 

 

Este indicador determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. 

 

Para este proceso de contratación después de realizado el análisis pertinente se establecerá como índice de 

liquidez   mayor o igual a 10,36 

 

Índice de endeudamiento:                                    Pasivo total/Activo total 

 

Este indicador determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del proponente. 

 

Para este proceso de contratación se ha determinado un indicador de endeudamiento menor o igual de 0,55 

 

Razón de Cobertura de Interés           Utilidad operacional/Gastos de Intereses 

 

Este indicador refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras.  

 

Para este proceso de contratación se ha determinado un indicador de razón de cobertura de interés mayor o igual 

de 3,00 

 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 

Rentabilidad sobre el patrimonio            Utilidad operacional/patrimonio 

 

Este indicador determina lacapacidad de de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el 

patrimonio. 

Para el presente proceso de contratacion se ha determinado rentabilidad sobre el patrimonio mayor o igual de 0,20 

 

Rentabilidad sobre  Activos           Utilidad operacional/Activo total 

 

Este indicador determina lacapacidad de de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el 

activo. 

Para el presente proceso de contratacion se ha determinado rentabilidad sobre el activos mayor o igual de 0,13 

 

PROPONENTES PLURALES  

 

En un Proceso de Contratación se pueden presentar oferentes plurales por medio de uniones temporales, consorcios 

y promesas de sociedad futura. La Entidad Estatal ha determinado que para el presente proceso de contratación, el 

procedimiento para calcular los indicadores de los oferentes plurales a partir de la información de cada integrante 

del oferente plural es la siguiente: 

 

Para ello los oferentes plurales conformados por medio de uniones temporales, consorcios y promesas de sociedad 

futura, deberán allegar dentro de su documentación en medio física y magnética el detallado de los aportes de 

participación de cada uno y la determinación de cada uno de ellos. 

 

Para la verificación de los indicadores financieros de los proponentes plurales, la entidad los verificara según 
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promedio ponderado de los componentes de los Indicadores según el valor resultante de los porcentajes de 

participación de cada uno de los integrantes de la unión temporal y/o consorcio. 

 

La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1: 

 

                     
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). 

 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 

La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida en el 

RUP vigente y en firme, con información financiera de fecha de corte del año anterior. Para personas jurídicas 

constituidas en el año en que se adelanta el Proceso de Contratación, la evaluación financiera y organizacional de 

las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente 

y en firme. Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia deberán justificar y acreditar que la 

legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego. 

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por tanto la 

verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 

Los Proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la legislación 

propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de 

cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación 

de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen.  

A. El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados), 

acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) con 

traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.  

B. Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión.  

C. El Formato 6 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de 

presentarse discrepancias Formato 6 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros y los 

documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información consignada en los estados financieros 

incluidos en la oferta.  

La fecha de corte de los documentos señalados en el literal A será a 31 de diciembre del año anterior, 

acompañado del Informe de Auditoría salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de 

origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este Pliego. 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del Proponente extranjero, el Representante 

Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento en el Formato 6 – 

Capacidad financiera y organizacional para extranjeros. El Proponente podrá acreditar este requisito con un 

documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría externa. 

Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a US$, estos 

deberán convertirse a pesos. 

TÉCNICOS  

 

EXPERIENCIA GENERAL 

 

El proponente deberá acreditar experiencia general mínima de diez (10) años, contados a partir de la suscripción 

del certificado de existencia y representación legal y/o registro mercantil. 
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Nota: En el caso que la oferta sea presentada por un proponente plural, bien sea bajo la figura de consorcio o unión 

temporal, cada uno de los integrantes deberá contar la experiencia aquí exigida.  

Así mismo, tendrá que acreditar tres (03) contratos, celebrados o suscritos con entidades públicas o privadas, como 

se relaciona acontinuación:  

No. DE 

CONTRATOS 
Objeto  

PRESUPUESTO EN 

SMMLV 

CODIGOS 

UNSPSC 

1 
SUMINISTRO O COMPRA DE PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE 

OFICINA 
64,6 

43211500 

44111500 

44122000 

42132200 

42131600 

56101700 

43211700 

56111900 

1 SUMINISTRO Y/O ADQUISICIÓN DE DOTACIÓN DE MOBILIARIO  100 

43211500 

44111500 

44122000 

42132200 

42131600 

56101700 

43211700 

56111900 

1 
SUMINISTRO Y/O ADQUISICIÓN DE DOTACIÓN DE INSUMOS Y 

ELEMENTOS DE BIOSEGURIDAD  
100 

43211500 

44111500 

44122000 

42132200 

42131600 

56101700 

43211700 

56111900 

 

NOTA: La experiencia general que cada contrato como minimo cuente con cuatro (04) codigos UNSPSC de 

experiencia. 

EXPERIENCIA ESPECIFICA  

 

El proponente deberá acreditar un (01) contrato, celebrado o suscrito con entidades públicas o privadas, como se 

relaciona acontinuación: 

 

No. DE 

CONTRATOS 
Objeto  

PRESUPUESTO EN 

SMMLV 

CODIGOS 

UNSPSC 

1 
COMPRA, ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, EQUIPOS 

PERIFERICOS, MOBILIARIOS Y ENSERES. 
264,6 

43211500 

44111500 

44122000 

42132200 

42131600 

56101700 

43211700 

56111900 

 NOTA: La experiencia especifica que cada contrato como minimo cuente con cuatro (04) codigos UNSPSC de 

experiencia. 

En los contratos que se presenten para acreditar la experiencia general y especifica, y se hayan ejecutado 

mediante la modalidad de consorcio o unión temporal, deberá indicarse el porcentaje de participación de cada 

uno de ellos en dicho contrato.  
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Los contratos deben estar debidamente ejecutados y liquidados.  

 

En caso que dichos contratos se hayan celebrado con entidades privadas, para la veracidad de la información, se 

deberá anexar en su oferta copia de la(s) factura(s), formato N° 300 declaración de IVA presentado ante la DIAN en 

el periodo de la factura(s), formato N° 350 de declaración de retención en la fuente (auto retención) presentado 

ante la DIAN en el periodo de la factura(s) y declaración de renta cuando aplique (Aplica si el contrato fue 

facturado dentro de un periodo anterior en donde se debió presentar la declaración de renta). La no presentación 

de lo antes mencionado no da cumplimiento al requisito. 

 

Nota 1: El oferente deberá anexar copia del contrato para acreditar cada experiencia general y especifica 

 

Nota 2: en caso de uniones temporales o consorcios, quien aporte la mayor experiencia, es quien tendra la 

representacion legal en el presente proceso y debera tener el 80% de participacion. 

 

CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA EXIGIDA  

 

Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberán cumplir las siguientes características:  

A. La verificación se hará con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLV 

de los contratos que cumplan con los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. 

 

B. Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia deberán indicar los 

códigos de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios ejecutados con alguno de los 

documentos válidos establecidos en el pliego de condiciones para cada uno de los contratos aportados 

para la acreditación de la experiencia requerida. En el evento en el que dichos documentos no incluyan 

los códigos de clasificación, el representante legal del Proponente deberá incluirlos en el Formato 5 – 

Experiencia. 

C. Estar relacionados en el Formato 5 – Experiencia con el número consecutivo del contrato en el RUP. Los 

Proponentes Plurales deberán indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos señalados en el 

Formato 5 – Experiencia. Este documento deberá ser presentado por el Proponente Plural y no por cada 

integrante. 

D. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente Proceso de Contratación.  

E. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más de tres (3) años de 

constituidas, además del RUP, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el 

Revisor Fiscal o Contador Público (según corresponda) donde se indique la conformación de la empresa. 

La Entidad tendrá en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las 

sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta 

experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP.  

F. Para acreditar la experiencia a la que se refiere este numeral podrá ser validada mediante los documentos 

establecidos en el Pliego de Condiciones señalados en el título DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA 

ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA. 

CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  

La Entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea 

válida como experiencia requerida:  

A. La Entidad contratante únicamente podrá exigir para la verificación de la experiencia los contratos 

celebrados por el interesado, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel. 

B. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o 

Unión Temporal, el porcentaje de participación del integrante será el registrado en el RUP de este o en 
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alguno de los documentos válidos para la acreditación de experiencia en caso de que el integrante no 

esté obligado a tener RUP.  

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o 

Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en el RUP, o documento válido en caso de que el 

integrante no esté obligado a RUP, para la acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje de 

participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

D. Para los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante podrá ser acreditada por cualquiera 

de los integrantes.  

DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

El Proponente deberá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación, para que la 

Entidad realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por 

el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos aportados por el Proponente para 

la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuación: 

A. Acta de Liquidación y/o contrato  

B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  

C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la que 

conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad 

u obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de inicio. 

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá encontrarse debidamente inscrito y 

clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos considerados como válidos para la 

acreditación de experiencia de la empresa cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el 

cesionario y no se reconocerá experiencia alguna al cedente. 

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar adicionalmente 

alguno de los documentos que se describen a continuación:  

A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida 

por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda con 

la copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal (según corresponda) y certificado de 

antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos 

equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional.  

B. Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes, 

correspondiente al periodo de ejecución del contrato o impuesto de timbre del contrato o licencia de 

construcción cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.   

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Y/O VINCULO COMERCIAL  

 

El proponente deberá acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio abierto al público y/o vinculo 

comercial, en el Municipio de Florencia.  La forma de acreditar su existencia será: 

 

a. Registro mercantil y la dirección que allí reposa debe corresponder a la indicada en la oferta como 

dirección del proponente. 

 

b. Certificación suscrita por el proponente, o representante legal, en donde conste el establecimiento de 

comercio.  Esto bajo la gravedad de juramento en los términos dispuestos por la ley colombiana. 
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c. Un reporte de mínimo diez (10) imágenes donde muestre: a) las condiciones físicas del establecimiento, b) 

su ubicación, c) su organización interna y d) demuestre explícitamente la disponibilidad (en estantería o bodega) de 

algunos de los elementos unitarios a suministrar. 

 

En el caso del vínculo comercial deberá anexar además de los puntos del A al C, la respectiva carta de 

compromiso.  

 

En cualquier momento durante la etapa de evaluación de las propuestas y la ejecución del contrato, la entidad 

podrá realizar visita técnica al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la veracidad de la información 

aportada en el proceso de contratación. 

 

PERSONAL MINIMO 

No. de 

Profesionales 
Cargo 

Porcent

aje 

Tiempo 

De 

Dedica

cion 

Formación Formal 
Formacion no 

Formal 
Experiencia Mínima 

UNO (1) 

Profesio

nal en 

sistema

s 

100% 
Ingeniero de 

Sistemas 
Curso de HSEQ 

Experiencia General: 

Diez (10) años de experiencia 

profesional general a partir de la 

fecha de expedición de su 

matrícula. 

Experiencia Específica: 

Haber participado como minimo en 

un contrato de Suministro de 

equipos y muebles de oficina 

UNO (1) 

Proffesi

onal 

SISO 

100% 

Profesional en 

cualquier área 

con posgrado en 

Salud 

ocupacional 

Formación en 

HSEQ 

Curso en 

organización 

archivistiva  

Experiencia General: 

Diez (10) años de experiencia 

profesional general a partir de la 

fecha de expedición de su 

matrícula. 

Experiencia Específica: 

Haber participado como minimo en 

un contrato de Suministro de 

equipos y muebles de oficina 

UNO (1) 

Asesor 

en 

Sistema

s 

100% 
Tecnico en 

sistemas  

Curso de sistema 

de control 

Experiencia General: 

Un (01) año de experiencia general 

contados a partir de la suscripción 

del diploma o certificación. 

Experiencia Especifica: 

  

UNO (1) 

Tecnico 

en 

mueble

s 

100% 
Tecnico en 

muebles 

Instalación de 

redes 

Experiencia General: 

Dos (02) años de experiencia 

general contados a partir de la 

suscripción de la tarjeta o matricula 

profesional. 

Experiencia Especifica: 
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Haber participado como minimo en 

un contrato de Suministro de 

equipos de oficina 

 

Para cada uno de los profesionales y/o técnico se deberá presentar dentro de la propuesta: 

  

A. Hoja de vida de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo, 

B. Fotocopia del documento de identidad del profesional y/o técnico o tecnólogo propuesto, 

C. Acreditación del título profesional y/o técnico o tecnólogo, tarjeta profesional vigente según aplique, 

D. Certificaciones que acrediten la experiencia específica de cada uno de los profesionales y/o técnicos 

propuestos.  

 

NOTA 1: Si se presenta un mismo profesional en Ofertas de diferentes proponentes no se asignará el puntaje 

correspondiente a dicho profesional a ninguno de los proponentes que haya ofertado ese mismo 

profesional.  

 

NOTA 2: En caso de presentarse más de un (1) profesional y/o técnico para un mismo cargo, el Municipio 

hará la verificación correspondiente sobre el primer profesional y/o técnico, siguiendo la foliación 

consecutiva que se consigne en la propuesta original. 

 

Nota 3: El proponente allegar en escrito la relación del personal ofertado, debidamente suscrito.  

 

Nota 4: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del personal mínimo 

anteriormente descrito su propuesta será declarada NO HABILITADA 

 

Nota 5: Para acreditar la formación académica y la experiencia profesional del personal mínimo requerido, 

el Proponente deberá adjuntar los siguientes documentos, según aplique, así:  

 

• Copia de la Cedula de Ciudadanía 

• Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando Aplique) 

• Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional (Cuando Aplique) 

• Copia de los diplomas o actas de grado que acrediten los estudios. 

 

Nota 6: Para la acreditación de la experiencia específica se deberá aportar las certificaciones expedidas 

directamente por la entidad estatal contratante (cuando aplique) y/o las respectivas personas naturales 

y/o jurídicas (cuando aplique) en las que se refleje los siguientes requisitos: 

 

1. Información de la vinculación del profesional: 

a) Cargo desempeñado 

b) Objeto del contrato 

c) Actividades ejecutadas 

d) Número del contrato 

e) Valor del contrato 

f) Fecha de inicio y fecha del acta parcial o del acta de terminación. 

g) Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación. 

 

2. Información de los contratos (copia del contrato y/o actas de recibo parcial y/o final y/o liquidación y/o 

certificación) para acreditar experiencia específica del personal 

 

a) Entidad Contratante. 

b) Objeto del contrato y/o actividades ejecutadas.  

c) Valor del contrato ejecutado. 

d) Fecha de iniciación, indicando día, mes y año.  

e) Fecha del acta parcial y/o acta de terminación y/o acta de liquidación, indicando día, mes y año 

(según aplique). 

f) Copia del contrato. 
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g) Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación (cuando aplique). 

 

Nota 7: La verificación de la información del personal se realizará con base en la información que reporten 

los proponentes en los anexos requeridos en el presente punto, y en los respectivos soportes de la 

información consignada en el mismo. 

 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en los anexos y la consagrada en los soportes 

presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

 

Nota 8: En caso de presentarse un mayor número certificaciones y/o actas parciales y/o final y/o 

liquidaciones adicionales a las requeridas en el presente proceso, solo se tendrá en cuenta, la cantidad 

solicitada por la entidad y relacionadas inicialmente en el por escrito a la entidad. 

 

Nota 9: Cada personal ofrecido debe cumplir con la dedicación, formación y experiencia requerida. 

 

Nota 10: Los profesionales solo podrán postularse en una propuesta para desempeñar uno de los cargos 

del personal requerido, de acuerdo a la dedicación requerida, so pena de considerarse no habilitado. En 

todo caso, la entidad podrá verificar que el personal ofrecido tenga la disponibilidad para la ejecución del 

Contrato.  

 

Nota 11: Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se deberá presentar la convalidación del título 

expedida por el Ministerio de Educación - Sistema Nacional de Información de la Educación Superior SNIES, 

de acuerdo a lo señalado en la Ley 30 de 1992 y la Resolución 06959 del 15 de mayo de 2015 o la norma 

que la modifique, complemente o sustituya. 

 

Nota 12: El adjudicatario deberá cumplir con todo el personal previsto en el presupuesto oficial – análisis de 

administración para la ejecución del Contrato, de acuerdo a las dedicaciones, cargos, y especificaciones 

de los Documentos del Proceso Contractual.   

 

FICHA TECNICA: 

FICHA TECNICA: El proponte deberá allegar las especificaciones aquí contenidas, las fichas o catálogo de al menos 

30% de los elementos de los relacionados en la ficha técnica del proceso; sin embargo, en archivo separado 

acreditará este requisito: 

ITEM ARTICULO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 EQUIPOS DE COMPUTO     

1.1 

COMPUTADOR PORTATIL: 

PROCESADOR  INTEL CORE I5-1135G7 

MEMORIA RAM DE 8GB 

DISCO DURO DE M.2 PCIe de 512GB 

+DISCO DURO DE 1TB PARA ALMACENAMIENTO  

PANTALLA 14"  

SISTEMA OPERATIVO ORIGINAL WINDOWS 11 PRO DE 64 bits 

UNIDAD 1 

2 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVO     

2.1 CAJAS PARA ARCHIVO REFERENCIA X-200 EN CARTON CORRUGADO COLOR KRAFT, 

CALIBRE C720, CONTRAMARCADOS CON LOS LOGOS DE LA ENTIDAD, Y ROTULOS DE 

ARCHIVO A UNA TINTA. 

UNIDAD 1 

2.2 CARPETAS 4 ALETAS PROPALCOTE, TAMAÑO OFICIO, EN 320 GMS, COLOR BLANCO, 

CON CUADRO DE DESCRIPCION A UNA TINTA. 

UNIDAD 1 

2.3 GUANTES 100% LATEX,  NO ESTERIL, TALLA L Y TALLA M 
CAJAS X 

100 UNID 
1 
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2.4 
TAPABOCAS DESECHABLES QUIRURGICOS, MASCARILLA MEDICA DESECHABLE NO 

ESTERIL , TERMOSELLADO, HIPOALERGICO, CORDON ELASTICO. 

CAJA X 50 

UNID 
1 

2.5 

ESTANTES METALICOS FIJOS PARA ARCHIVO: 

 

estante de 220 x 92 x 40 cm 7 entrepaños. Parales calibre 16, entrepaño calibre 20 , 

Bandeja para 100 kilos de soporte. 

 

Deben cumplir normas técnicas   establecidas   en el Acuerdo 049 del 05 de mayo 

del 2000:  

 

1.Diseño acorde       con        las dimensiones    de    las unidades que contendrá, 

evitando bordes o aristas 

que  produzcan  daños sobre los documentos. 

 2. Los estantes deben estar construidos en láminas metáicas sólidas, resistentes y 

estables con 

tratamiento   anticorrosivo   y recubrimiento horneado químicamente estable, 

calibre 16.   

3. Deberá tener una altura de 2.20 mts y cada bandeja soportar un peso de 

100kg/mts  lineal.    

5. Se deberán anclar los estantes con sistemas de fijacion de piso,pared y entre  si .   

 6. La  balda superior debe estar a un máxímo de 180 cms, para facilítarla 

manipulación y el acceso del operario a la documentación.   

7.  La balda ínferior debe estar por lo menos a 10 cms del piso.   

8. Las badas deben ofrecer la posibilidad de dístríbuírse a diferentes alturas, para 

posiblitar el almacenamiento de diversos formatos, permitiendo una graduacíón 

cada 7 cm. o menos.   

9. Los acabados en    los      bordes      y ensambles de píezas deben ser 

redondeados para evitar desgarres en la documentación. 

UNIDAD 1 

3 EQUIPO DE DIGITALIZACION     

3.1 

ESCANER CORPORATIVO DE ALTO RENDIMIENTO CAMA PLANA: 

 

Escaner cama plana/ /Tamaños de Documento: (A4)/ Ciclo Diario:  3000 hojas 

 

Tipo de Escáner: 

Escáner de cama plana para imágenes en color A4 con ADF 

Dispositivo Fotoeléctrico: Sensor CCD de cuatro líneas de 1200 dpi a color (RGB y 

Negro) 

Resolución Óptica: 

Cama plana: 1200 dpi , ADF: 600 dpi 

Resolución de Hardware: 

Cama plana:1200 x 1200 dpi, ADF: 600 x 600 dpi con tecnología Micro Step Drive 

Resolución Máxima: 1200 flatbed and 600 dpi ADF 

Profundidad del Bit de Color: 48 bits interno / 24 externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits interno / 8 externo 

Sensor Óptico: 1200 dpi 4 line color CCD line sensor (RGB & black) 

Máxima Superficie de Digitalización: Cama plana de 21.59 cm x 29.7cm 

Fuente de Luz: LED ReadyScan 

Velocidad de Escaneo: 200 dpi, 300 dpi : B/N & color ( 25ppm/50 ipm) 

Conectividad Estándar: USB 2.0 de alta velocidad, Módulo de red (opcional) RJ-45, 

10BaseT/100BaseTX 

Capacidad: 100 páginas 

Tipo: Escaneo a doble faz con un pase de hojas alimentadas 

Tamaños de Documento: A4, Carta, Legal, B5, A5. Máx. 21.5 x 101.6 cm. Mín. 10 x 

14.8 cm 

Peso del Papel: 50 – 128 g/m 

UNIDAD 1 
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Detección de Doble Alimentación: Carga con cara hacia arriba, salida con cara 

hacia abajo 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 3000 páginas3 

oltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Voltaje Nominal: AC 100 – 120V OR AC 220 – 240V 

Frecuencia Nominal: 50-60HZ 

Consumo de Energía: En operación: 45 W 

Modo de espera: 12 W 

Modo suspendido: 1.6 W 

Requerimientos Energéticos: Voltage: 100-240 V Frequency: 50-60 Hz 

3.2 

ESCANER DE ALTO RENDIMIENTO CORPORATIVO VERTICAL: 

 

scáner vertical/Pantalla LCD/velocidad: 300dpi 65 ppm/130 ipm (Dúplex) /ADF hasta 

80 paginas/ciclo diario hasta 7,000 paginas/USB3 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, escáner dúplex a color de una pasada 

Sensor: Contact image sensor (CIS) color 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: Interpolada 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: RGB: 30 bits de entrada / 24 bits de salida 

Características del escáner: Carro fijo y documento en movimiento 

Máxima Superficie de Digitalización: A 200 dpi: máx 215.9mm x 6096mm (8.5" x 240"); 

min 50.8mm x 50.8mm (2" x 2") 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: Blanco y negro, color, escala de grises, 200 y 300dpi: 65 

ppm/130 ipm 

Capacidad: 100 hojas 

Tipo: Alimentación vertical (cara abajo) 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 7.000 páginas2 

Peso del Papel: 27 a 413 g/m2 

UNIDAD 1 

3.3 

ESCANER VERTICAL CORPORATIVO: 

 

Escáner Vertical / Color blanco /Tamaños de Documento: (A4) Máx.21.6x609.6 cm 

Mín.5x5 cm / velocidad: 300dpi 35 ppm/70ipm (Dúplex) /ADF hasta 50 páginas/ ciclo 

diario 4,000 páginas / Fuente Energía / interfaz USB 3,0 

 

Tipo de Escáner: Alimentación vertical, Escáner a color dúplex de un paso 

Dispositivo Fotoeléctrico: CIS (Sensor de Contacto de Imagen) 

Resolución Óptica: 600 dpi 

Resolución Máxima: 1200 dpi 

Profundidad del Bit de Color: 30 bits interno / 24 bits externo 

Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits interno / 8 bits externo 

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores 

Velocidad de Escaneo: 300 dpi : B/N & color ( 35 ppm/70 ipm) 

Capacidad: 50 páginas 

Tamaños de Documento: 

Máx. 21.6 x 609.6 cm 

Mín. 5 x 5cm 

Ciclo Diario de Trabajo: 4,000 sheets 

Peso del Papel: 27 – 413 g/m2 

Consumibles: Rodillo: 200000 Hojas 

Requisitos Mínimos del Sistema: 

Windows® 7, 8/8.1, 10 

Mac OS® X 10.6.8 – 10.11.x 

Conectividad Estándar: USB 3.0 de alta velocidad, módulo de red opcional (RJ-45, 

10BaseT/100BaseTX) 

UNIDAD 1 

http://www.caqueta.gov.co/


PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. DC-GE-

SIE-006-2024 

Departamento de Caquetá 

 

 

 
 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 

www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  
Florencia – Caquetá – Colombia  

58 
  

 

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 4000 páginas/día 

Voltaje de Fuente de Poder: AC 100 - 240 V 

Consumo de Energía: En operación: 17 W 

Modo de espera: 9.2 W 

Modo suspendido: 1.2 W 

Apagado: 0.1 W 

3.4 

COMPUTADORES TODO EN UNO LINEA CORPORATIVO: 

 

PROCESADOR INTEL CORE i5-13500, MEMORIA RAM 16GB, DISCO SOLIDO DE 512GB 

SSD, CONECCION Wi-Fi 6, LICENCIA ORIGINAL Windows 11 Pro, Garantia 1/1/1 

 

 

Sistema operativo: Windows 11 Profesional Original 

Familia del procesador: Procesador Intel® Core™ i5 de 13.ª generación 

Procesador: Intel® Core™ i5-13500 (hasta 4,8 GHz con tecnología Intel® Turbo Boost, 

24 MB de caché L3, 14 núcleos y 20 subprocesos)  

Chipset Intel® Q670 4 

Memoria: 16 GB de RAM DDR4-3200 MHz (1 x 16 GB) 

Ranuras de memoria: 2 SODIMM 

Almacenamiento interno: Unidad de estado sólido PCIe® NVMe™ de 512 GB 

Pantalla: 23.8" diagonal, FHD (1920 x 1080), IPS, anti-glare, Low Blue Light, 250 nits, 72% 

NTSC 5 

Pantalla: FHD, IPS, antirreflectante, de luz azul baja, de 60,5 cm (23,8") en diagonal, 

250 nits y 72 % de NTSC (1920 x 1080) 

UNIDAD 1 

4 SISTEMA MOVIL     

4.1 

SISTEMA PARA ARCHIVO TIPO PESADO PISO UNO: 

 

Los módulos de almacenamiento se componen de marcos y vigas fabricados en 

Acero estructural certificado, los marcos son estructura prismática que soporta 

esfuerzos axiales verticalmente, transportando las cargas al suelo. Son fabricados en 

lámina de acero calibre 14 y/o doble columna según los requerimientos de carga, 

con arriostramiento de excelente comportamiento debido a su diseño estructural, así 

como el de los párales que conforman los marcos, El arriostramiento de los marcos 

está diseñado con elementos tridimensionales, no planos, los cuales mejoran la 

resistencia y disminuye momentos en la columna, Cuando la altura de los marcos es 

superior a 9 metros, el crecimiento o extensión de los marcos se realiza por medio de 

una unión telescópica, Para la sujeción de los marcos a la placa del piso se utilizará 

cuatro (4) pernos expansivos de ½ x 3 3/4”, Todos los elementos de la estructura 

deben de ser con pintura en polvo horneable y la aplicación es con equipos 

electrostáticos para garantizar mayor adherencia de la pintura al metal en todo su 

contorno, Las vigas  deben soportan las cargas uniformemente distribuidas 

horizontalmente y perpendiculares a su longitud. Las vigas deben de ser con acero 

estructural certificado en calibre 14 o 16 según la capacidad para la cual se vayan 

a utilizar, La lámina de acero utilizada se requiere totalmente desprovista de óxido, 

Soldadura = W-82 0.035, Pintura Epoxi Poliéster con normas ISO 9000 y 9001.  

 

9 Marcos S-115 de 5000mm X 400mm fondo 

16 Marcos S-115 de 5000mm X 800mm fondo 

1 Pie de amigo DP de 1285mm chapeta derecha 

114 Viga de 2400mm X 2000kg/nivel  

31 Viga DP de 2400mm X 2000kg/nivel 

8 Viga de 1285mm X 2000kg/nivel  

21 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 325mm 

36 Tendido entrepaño figurado de 2400mm X 725mm 

160 Piso troquelados de 810mm 

1 Remate Piso troquelados de 810mm X 220mm 

GLOBAL 1 
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20 Piso troquelados de 725mm 

4 Remate Piso troquelados de 725mm X 75mm 

64 Unión marco marco de 820mm 

4 Viga baranda especial chapeta derecha de 1324mm 

90 Metros lineales rodapie  

1 Escalera de 2500mm alto X 1000mm ancho 
 

 

EVALUACIÓN  

 

ÚNICO PROPONENTE. 

 

Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 

cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el 

contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad 

presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

VARIOS PROPONENTES. 

 

Para el (los) proponente(s) que haya (n) cumplido con los requisitos de verificación de 

cumplimiento, LA GOBERNACION procederá a la verificación de su propuesta económica, 

de tal forma que el precio de su oferta no sea superior al CIEN POR CIENTO (100%) del 

Presupuesto Oficial y que cumplan las condiciones técnicas exigidas. en caso que no se 

cumpla con esta condición la propuesta será rechazada. 

 

Para lo cual se procederá a realizar subasta, previas las siguientes reglas. 

 

VERIFICACIÓN DE OFERTA. 

 

PROPUESTA ECONÓMICA. 

 

Las propuestas deberán tener una vigencia mínima de tres (03) meses contados a partir de la 

fecha de cierre de la convocatoria pública. En el caso que el proponente no indique en el 

texto de la propuesta el tiempo de validez de la misma, se entenderá que ésta es por tres 

(03) meses. 

 

Con la presentación de la propuesta, se entiende que el periodo de validez de la misma se 

extenderá automáticamente, en razón de la prórroga en los plazos de la convocatoria, 

adjudicación o firma del contrato según sea el caso. 

 

Para la calificación por este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la 

propuesta económica o el obtenido de la corrección aritmética.  

 

El valor de la propuesta económica debe ser presentado en pesos colombianos y 

contemplar todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución 

del contrato, los Riesgos y la administración de estos. 
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Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas 

y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 

municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones 

establecidos por las diferentes autoridades. 

 

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación de sus ofertas 

deberán tener en cuenta que la ejecución del Contrato se regirá íntegramente por lo 

previsto en los Documentos del Proceso y que en sus cálculos económicos deben incluir 

todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las 

obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 

 

CORRECCIONES ARITMÉTICAS 

 

La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

 

Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando 

exista un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido 

erróneamente realizada. 

 

El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 

propuesta económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, 

así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se 

aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del 

peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 

 

Si el valor total de la propuesta, una vez corregido, supera el presupuesto estimado, se 

rechazará.  

 

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de 

conformidad con el proceso del numeral 

  

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una 

correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa 

de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar el 

proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.  

 

REGLAS PARA LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA.  

 

Los precios unitarios no podrán ser superiores al precio unitario promedio determinado por la 

entidad. De igual manera, deberá ofertar las cantidades y la totalidad de todos los ítems.  

 

En caso de no cumplir las reglas anteriores, la propuesta será rechazada y no podrá 

participar en la subasta.  
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SUBASTA 

 

La propuesta económica se diligenciará por el oferente a través de la plataforma 

electrónica SECOP II, y se establecerá un orden de elegibilidad en cuanto a los precios 

ofertados. 

 

Nota 1: La adjudicación se realizará de forma total, el Formulario Económico, diligenciado en 

la plataforma SECOP II, la cual determinará el valor total de la oferta y servirá para la 

comparación y calificación de las propuestas, más no para determinar el valor del contrato, 

toda vez que el contrato se realizará hasta por el valor total del presupuesto oficial. 

 

Nota 2: La subasta inversa se realizará total, para cada lance la mejora mínima será del cero 

coma cinco por ciento (0,5%) sobre el menor valor ofertado. La adjudicación será el 

resultado del desarrollo de la subasta inversa, de acuerdo a los siguientes parámetros: 

 

La subasta inicia con el menor valor total ofertado, este valor será el umbral para el inicio de 

la subasta. La subasta inversa se realizará por la lista de productos y para cada lance la 

mejora mínima será del cero coma cinco por ciento (0,5%) respecto del menor valor total 

ofertado. 

 

Si solo se presenta un oferente, será asignado a este, siempre y cuando la propuesta haya 

cumplido los requerimientos técnicos, jurídicos y financieros establecidos en el Pliego de 

Condiciones. 

 

Una vez termine el plazo establecido en la subasta electrónica creada en el SECOP II, la 

plataforma arrojara el ganador de la misma de acuerdo a quien haya ofertado el menor 

precio, esta condición determina el fin de la puja. 

 

En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo establecido 

para hacer los mismos, se entenderá que su último lance, es su propuesta económica 

definitiva. 

 

En el evento que un proponente decida no participar en un lance, no podrá continuar 

participando en el proceso de subasta; en este caso la Entidad tomará como su propuesta 

definitiva el último valor válidamente ofertado. 

 

En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo establecido 

para hacer los mismos, se entenderá que su último lance, es su propuesta económica 

definitiva. 

 

Nota 1: Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la 

Entidad, antes o durante la subasta, adelantará el procedimiento establecido en el artículo 

Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 
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Nota 2: En todo caso el valor de la propuesta no debe superar los valores unitarios referencia 

establecidos por la Entidad, en el pliego de condiciones, de lo contrario la propuesta será 

RECHAZADA. 

 

RECIPROCIDAD 

 

La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios o uniones 

temporales EXTRANJEROS que deseen el tratamiento de proponente nacional. 

 

Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que presenten propuesta, recibirán el 

mismo tratamiento que los nacionales, siempre que exista un acuerdo, tratado o un convenio 

con el que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales, en el 

sentido que a las ofertas de servicios colombianos se les concederá en ese país el mismo 

tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, 

procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector 

público, para lo cual deberán anexar con su propuesta Sobre No. 1, copia del documento, 

acuerdo, convenio o tratado vigente entre el país de su nacionalidad y Colombia donde se 

verifique dicha situación (parágrafo del artículo 1º de la Ley 816 de 2003). 

 

En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, tratados o convenios el proponente 

deberá incluir dentro del Sobre Uno (1), un certificado emitido por la respectiva Misión 

Diplomática Colombiana, en la cual conste que los proponentes colombianos gozan de la 

oportunidad de participar en los procesos de contratación pública en las mismas 

condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su país. 

 

En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificación mencionados no 

restringe la participación de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de 

rechazo de su propuesta 

 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN: 

 

El Departamento del Caquetá, se reserva el derecho de verificar, la información suministrada 

solicitando los soportes documentales que considere necesarios o efectuando las visitas que 

considere indispensables para la mejor interpretación de la oferta. 

 

En los eventos en que el Departamento requiera confrontar los datos suministrados por el 

proponente en los documentos remitidos en su oferta, y el resultado de dicha indagación no 

coincida con lo declarado en los formularios respectivos, se tendrán por NO presentados los 

datos correspondientes. 

   

CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

Cuando con ocasión de la aplicación de los criterios de ponderación del pliego, resultare un 

empate entre dos o más propuestas, se aplicará como criterio de desempate los 

establecidos en el artículo 35 de la ley 2069 de 2020. 
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1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 

2.  Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; 

o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres 

víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 

presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el 

diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 

del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento 125%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 

proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 

establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece 

a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 

proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o 

personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la 

persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni 

la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, 

ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o 

un proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 

contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones 

mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; 
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o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por 

al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 

de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o 

asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus 

accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 

miembros del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 

Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber 

sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

 

Acreditación de los criterios de desempate.  

 

Para efectos de la aplicación de las reglas contenidas en el presente numeral se tendrá en 

cuenta lo siguiente:  

a.  En cuanto a las reglas descritas en el numeral 2), el proponente persona natural que 

tenga la condición de mujer cabeza de familia o mujer víctima de la violencia 

intrafamiliar, o el proponente persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente mujeres con dichas condiciones, o el proponente plural constituido 

por mujeres cabeza de familia o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 

personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente mujeres con 

las citadas condiciones, debe allegar la documentación junto con su oferta que 

demuestre tal condición, según corresponda, así:  

  Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de 

cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer 

que acredite alguna de las condiciones referidas.  

 Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de 

que en el lugar no exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de 

violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza –, junto con la copia de 

los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones 

referidas.  

 Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 

esté obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación 

accionaria o cuota parte son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, 

deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen 

en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de 

ellas.  

 

En el caso de los proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), se preferirá 

la oferta cuando cada uno de los integrantes, si se trata de persona natural, acredite 

que más del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones 

arriba señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este debe acreditar que se 

encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna 

de las condiciones ya mencionadas. Así mismo, el proponente, debe anexar la 
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autorización expresa del titular de la información, relacionada con el tratamiento de 

datos sensibles de conformidad con lo establecido en artículo 6 de la Ley 1581 de 

2012.  

 

b. Respecto de aplicación de la regla contenida en el numeral 3), el proponente debe 

allegar junto con su oferta la certificación expedida por el Ministerio de Trabajo, la 

cual debe estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección.  

 

En el caso de consorcios o uniones temporales, el integrante del proponente plural 

deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 

discapacidad en los términos del numeral 3), y tener una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión temporal y aportar 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo 

anterior, el Comité Evaluador Técnico revisará el documento de constitución, con el fin 

de verificar el porcentaje de participación de sus integrantes.  

 

En este caso el proponente, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, deberá adicionalmente acreditar mediante certificación suscrita por el 

representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a 

tenerlo, que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de 

anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de selección o desde el 

momento de la constitución de la persona jurídica. Certificando, de igual forma, que 

el proponente mantendrá dicho personal por un lapso igual al plazo total de 

ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección. 

 

c.  En cuanto a las reglas descritas en el numeral 4), el proponente debe allegar junto 

con su oferta una certificación suscrita por el representante legal (en caso de persona 

jurídica) y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, a 

través de la cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, el número de personas 

mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión, que no sean 

beneficiarios de la pensión de vejez y que se encuentren vinculadas por contrato 

laboral o contrato de prestación de servicios, junto con los documentos de 

identificación de cada uno de las personas vinculadas. Certificando, de igual forma, 

que el proponente mantendrá dicho personal por un lapso igual al plazo total de 

ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección.  

 

En el caso de los proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), el 

representante del mismo, deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, el número 

de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en 

la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes; junto con los documentos de 

identificación de cada uno de las personas vinculadas. Certificando, de igual forma, 

que el proponente mantendrá dicho personal por un lapso igual al plazo total de 

ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección.  
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Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan 

cumplido el requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una 

anterioridad igual o mayor a un (1) año de la fecha de cierre del presente proceso de 

selección. Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a 

aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 

persona jurídica. La mayor proporción se definirá en relación con el número total de 

personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por 

contrato laboral o contrato de prestación de servicios, por lo que se preferirá al 

proponente que acredite un porcentaje mayor.  

 

d. En relación con la aplicación de la regla contenida en el numeral 5), el proponente 

debe anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la 

cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades 

negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del 

Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

 Adicionalmente, se deberá adjuntar el certificado por medio del cual el proponente 

persona natural o el representante legal del proponente persona jurídica y/o el revisor 

fiscal, en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, acredite que al menos 

el 10% de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas. Adjuntando, copia de los documentos de identidad de 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la 

cual se pretende acreditar esta condición.  

 

En el caso de los proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), el 

representante legal del mismo certificará que por lo menos diez por ciento (10%) del 

total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá de 

acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida 

por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 

comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, 

Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 

sustituya o complemente. 

 

Para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 

requiere autorización por parte del titular del dato. Por consiguiente, el proponente 

debe anexar autorización para el tratamiento de datos personales como requisito 

para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

e.  Respecto de las reglas descritas en el numeral 6), el proponente persona natural debe 

anexar junto con su propuesta copia de alguno de los siguientes documentos: 

 

- La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto 
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Comisionado para la Paz. 

- El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 

respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. Además, se 

entregará el documento de identificación de la persona en proceso de 

reintegración o reincorporación. 

-  U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes. . 

 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal en los 

casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, certificará bajo la gravedad 

de juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de 

la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 

reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del párrafo 

anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las 

personas que están en proceso de reincorporación o reintegración.  

 

Tratándose de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), se 

preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 

condiciones señaladas en los párrafos anteriores de este numeral.  

 

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la 

Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte del titular del dato. Por 

consiguiente, el proponente debe anexar autorización para el tratamiento de 

datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate.  

 

f.  En cuanto a las reglas descritas en el numeral 7), el proponente plural (consorcio o 

unión temporal) debe acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona 

en proceso o situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta 

condición para lo cual deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes 

condiciones:  

 

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o 

reinsertada, no podrá ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o 

representante legal en más de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.  

 

Adicionalmente, debe adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la 

condición de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o 

reincorporación debe anexar certificación expedida por el Comité Operativo para la 

Operación de las Armas -CODA, o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, 

conforme el Registro Nacional de Reincorporación, a través de la cual se acredite su 

inclusión en los programas de reincorporación, conforme con lo establecido en el 

Decreto 1081 de 2015.  

 

Una vez lo anterior, el proponente podrá optar por las siguientes alternativas según 
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corresponda: 

 

 Para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 

requiere autorización por parte del titular del dato. Por consiguiente, el proponente 

debe anexar autorización para el tratamiento de datos personales como requisito 

para el otorgamiento del criterio de desempate.  

 

g. En relación con las reglas descritas en el numeral 8), el proponente que tenga la 

condición de Mipyme, debe allegar la documentación junto con su oferta que 

demuestre tal condición, así:  

- Mipymes: Fotocopia del Certificado de Inscripción en el Registro Único de 

Proponentes expedido por la Cámara de Comercio, con el fin de verificar su 

tamaño empresarial (micro, pequeña o mediana empresa).  

- Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia 

y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. Tratándose de 

proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), se preferirá la oferta 

cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones 

señaladas en el párrafo anterior de este numeral. 

h. Respecto de las reglas descritas en el numeral 9), el proponente plural (consorcio o 

unión temporal), debe acreditar en la forma indicada a continuación, según 

corresponda: 

- Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proponente debe 

acreditarlo mediante el Certificado de Inscripción en el Registro Único de 

Proponentes expedido por la Cámara de Comercio. 

- Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia 

y representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  

 

 

Así mismo, cada uno de los integrantes del proponente plural debe acreditar 

alguna de las condiciones señaladas en el párrafo anterior de este numeral.  

 

A. En cuanto a las reglas descritas en el numeral 10), el proponente debe acreditar los 

pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior realizados a 

MIPYMES para lo cual, el proponente debe tener en cuenta la totalidad de las 

siguientes condiciones:  

 

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, 

socios o representantes legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de 

accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de los 

integrantes de la figura asociativa oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME, 

Cooperativa o Asociación Mutual: 

-  Si se trata de Mipymes: El proponente debe acreditarlo mediante: El Certificado 

de Inscripción en el Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de 

Comercio, y 
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- Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. Una 

vez lo anterior, el proponente podrá optar por las siguientes alternativas en 

orden de precedencia para lograr el desempate:  

 

O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en 

que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de 

diciembre del año anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de 

Cooperativas, Mipymes Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución de 

contratos celebrados en el marco del orden legal.  

 

Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus estados financieros o 

información contable con fundamento en la cual se evidencia la información 

requerida. Adicionalmente, deberá aportar el documento que acredite que el 

receptor del pago es en efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones 

Mutuales. Este requisito podrá ser sustituido por la consulta que hagan las 

entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberán dejar 

constancia. 

 

 O, mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus 

modificaciones, con fundamento en el cual, según el porcentaje de 

participación del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la 

Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total 

acreditado en la oferta. 

 

B.  En relación con las reglas descritas en el numeral 11), el proponente del segmento 

Mipymes debe acreditar mediante el certificado de existencia y representación 

legal de la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la 

Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC 

todas aquellas compañías que sean constituidas de conformidad con la 

legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de sus accionistas, 

actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente". 

 

NOTAS COMUNES A LAS REGLAS DE DESEMPATE: Para los criterios enunciados que involucren 

la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o 

mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a 

aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 

misma.  

 

Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones 

mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 

957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas.  

 

Los proponentes para acreditar lo anterior, deberán presentar la respectiva documentación.  
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ACREDITACION DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS. 

 

La omisión de la información requerida en este numeral no será subsanable por ser criterio de 

desempate, en todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la 

participación del proponente, ni es causal de rechazo de propuesta técnica. 

 

LIMITACIÓN MIPYMES  

 

El presente proceso es susceptible de ser limitado a MYPIMES toda vez que no supera el 

umbral estipulado. 

 
 

CAUSALES DE RECHAZO 

 

Sólo serán causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o pliego de condiciones y 

las expresamente señaladas en la Ley. Por lo tanto, de conformidad con lo señalado en el 

Decreto 1082 de 2015, el Departamento rechazará las propuestas en los siguientes eventos: 

 

a) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad ó 

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

 

b) Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídicamente incapaz para obligarse. 

 

c) Cuando se presenten varias propuestas por el mismo proponente ya sea en forma 

individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal. 

 

d) Cuando la Gobernación del Caquetá detecte inconsistencias que no puedan ser 

resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la información presentada. 

 

e) Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones 

y condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para 

la adjudicación. 

 

f) Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar u 

hora establecida en estos pliegos. 

 

g) En el caso en que el Departamento del Caquetá comprobare la violación por parte del 

proponente, de sus empleados o de un representante independiente actuando en su 

nombre, de los compromisos anticorrupción asumidos por el proponente. 
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h) Cuando el proponente no subsane o no subsane en debida forma lo requerido por El 

Comité Evaluador, la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes. 

 

i) Cuando el proponente en forma individual o cada uno de los miembros del consorcio 

y/o unión temporal no acredite el RUP. 

 

j) Cuando en el certificado de existencia y representación se verifique que el objeto del 

proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unión Temporal) 

no se ajusta a lo exigido en el pliego de condiciones. 

 

k) Cuando se demuestre que a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente 

no se encuentre al día, durante los últimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago 

de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Profesionales y 

los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en 

el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

l) Cuando de forma simultánea con la oferta no se presente la garantía de seriedad del 

ofrecimiento. 

 

m) Cuando la Póliza de seriedad de la propuesta tenga fecha de expedición posterior a la 

hora y fecha de cierre del presente proceso. 

 

n) Cuando el proponente (persona natural, persona jurídica, consorcio y/o unión temporal) 

no cumpla con los requisitos mínimos en cualquiera de los índices que conforman la 

capacidad financiera. 

 

o) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del 

proponente o apoderado, carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta 

y el interesado no presente los documentos necesarios para acreditar que su 

representante o apoderado dispone de las facultades necesarias. 

 

p) Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal 

expedida por la cámara de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos 

de la persona jurídica o con certificación juramentada proveniente del representante 

legal del proponente, se determine que la duración de la persona jurídica no es igual a la 

del plazo para la ejecución del contrato y un (1) año más. 

 

q) Cuando a pesar de habérsele dado la oportunidad al proponente de demostrar que 

cuenta con la capacidad jurídica y demás requisitos verificables de su cumplimiento, 

éste no las cumpla. 

 

r) Cuando el Departamento del Caquetá haya solicitado al proponente cualquier 

aclaración, y el mismo no de respuesta o responda en forma insatisfactoria o incompleta 

durante el plazo fijado para ello por la entidad o hasta la adjudicación. 
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s) Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones 

temporales no posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto 

en el Artículo 6 de la ley 80 de 1993, entendida ésta como la facultad jurídica para 

adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o de otro. 

 

t) Cuando verificada la información aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los 

integrantes del consorcio y/o unión temporal, se determine por parte de El Departamento 

del Caquetá que ella no corresponde a la realidad. 

 

u) Cuando la propuesta no cumpla con cualquiera de los aspectos técnicos mínimos 

requeridos en el pliego de condiciones y/o estudio previo y/o anexo técnico. 

 

v) Cuando el valor de la propuesta económica, sea superior al 100% del presupuesto 

estimado del estudio previo. 

 

w) Modificar las condiciones técnicas presentadas en el pliego de condiciones. 

 

x) En los demás casos que así lo contemple la ley y/o los estudios Previos y/o Anexo Técnico 

y/o el pliego de condiciones que rige el presente proceso de selección. 

 

y) Cuando el valor unitario de la propuesta económica exceda el presupuesto oficial del 

presente proceso, o cuando presente errores aritméticos que una vez corregidos hagan 

que el valor unitario exceda dicho presupuesto oficial. 

 

z) Si el proponente omite o deja de cotizar alguno de los ítems exigidos. 

 

Dado en Florencia el 27 de mayo de 2024 

 

APROBÓ.  

 

ANGY CAROLINA ROJAS RIVAS 

Directora Técnica De Contratación.  

Delegada Como Ordenadora Del Gasto.  

Según Decreto 000411 del 27 De mayo de 2020.  

 

 

REVISÓ 

Angie Catherine Ospina Rojas  

Abogada Contratista 

 

7. CAPITULO VII ANEXOS Y FORMATOS 

ANEXOS.  

 

 ANEXO 1 PACTO DE TRANSPARENCIA.  
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 ANEXO 2 MINUTA DEL CONTRATO.  

 

FORMATOS.  

 

 FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.  

 FORMATO 2 CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL  

 FORMATO 3 SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

 FORMATO 4 PROPUESTA ECONOMICA. 

 FORMATO 5 EXPERIENCIA.  

 FORMATO 6 CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS 

EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA 

 FORMATO 7 PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL.   
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