
SECRETARIA DISTRITAL DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL  
SUBDIRECCIÓN LOCAL USME-SUMAPAZ 

Referente Profesional contratación y pagos - Equipo Local

Contrato : No. 5101 de 2024

Informe No. 02

Del 01/04/2024 al 30/04/2024



1. Garantizar la revisión de documentos, cargue de procesos de contratación, modificatorios

contractuales y pos-contractuales, en las plataformas destinadas para ello, permitiendo contar con

el talento humano necesario para dar cumplimiento a las metas del Plan de Desarrollo, de acuerdo

con los lineamientos y requerimientos dados por la Entidad.

1. Se realiza seguimiento, acompañamiento y

se brinda orientación a las solicitudes,

entregas y subsanación de ajustes de

gestión documental de los diferentes

proponentes para procesos de contratación

vigencia 2024 y de modificaciones

contractuales.



2. Realizar acciones de seguimiento en el aplicativo SEVEN y la plataforma transaccional SECOP II, a fin de 

garantizar la debida legalización de los procesos a su cargo. 

1. Se realizan ajustes en el aplicativo SEVEN en los

programas, plazo, dependencia, supervisor y

legalización para proceder a la parametrización de

talento humano designado a la SLIS USME

SUMAPAZ.

2. Se realiza seguimiento a la etapa de legalización

contractual mediante la validación de requisitos

como acta de inicio, comunicado de inicio de

ejecución, certificados de afiliación a ARL y CRP.

3. Se crean procesos y/o casos en SEVEN para la

legalización de modificaciones contractuales, tales

como cesiones y suspensiones de contratos vigencia

2024



3. Realizar el seguimiento y verificación del cargue de documentos de ejecución en la plataforma transaccional 

SECOP II, de los contratos asignados y que hacen parte de los servicios de la Subdirección para la Infancia.

1. Se realizan seguimiento y verificación de

inicios de ejecución de contratos

designados a la SLIS USME SUMAPAZ

en la plataforma SECOP II dando

cumplimiento a la directriz brindada por la

Subdirección de Contratación para las

vigencias 2021, 2022, 2023 y 2024



4. Realizar el diligenciamiento, actualización y entrega de las bases de datos asignadas con información clara,

oportuna y veraz de acuerdo con los lineamientos y requerimientos dados por la Entidad.

Para el presente periodo no se realizan

actividades relacionadas a la ejecución de esta

obligación contractual, sin embargo, se recepta

información veraz y actualizada relacionada

con el talento humano designado a la localidad.



5.  Realizar el seguimiento a los contratos prestación de servicios de talento humano respecto al trámite de 

pagos y liquidaciones que son necesario para dar cumplimiento al proyecto de inversión del proyecto 7744 

“Generación de Oportunidades para el Desarrollo Integral de la Niñez y la Adolescencia de Bogotá.

1. Se realiza seguimiento y validación de

saldos en CRP para proyección de

liquidaciones mediante depuración de

reservas presupuestales en ejercicio

conjunto con el área de liquidaciones de la

subdirección para la infancia, vejez y

discapacidad.

2. Se validan saldos de CRP para Solicitud

de trámite a la Reserva Presupuestal de los

Contratos 2777, 2749 de 2022, 4615 de

2021, realizada por la Subdirección para la

Gestion Integral Local.



6.  Proyectar las respuestas y hacer el seguimiento a los requerimientos, solicitudes de información y 

correspondencia en materia precontractual, contractual y post contractual, con oportunidad, pertinencia y 

calidad de acuerdo con los lineamientos dados por la Entidad.

1. Se proyecta respuesta para Solicitud

de trámite a la Reserva Presupuestal de

los Contratos 2777 y 2749 de 2023,

realizada por la Subdirección para la

Gestion Integral Local, posterior a la

verificación de ejecución de los

contratos mencionados.



7. Atender de manera personal, telefónica o electrónica las solicitudes de información,

suministrando información clara, oportuna y veraz de conformidad con los trámites,

autorizaciones y procedimientos establecidos.

1. Se brinda información clara, precisa y oportuna

para cada una de las solicitudes tanto de

contratistas, referentes de proyectos, como de

proponentes para procesos nuevos, mediante línea

telefónica, WhatsApp, correo electrónico y de

manera personal.



8. Participar en las reuniones y demás instancias que le sean designadas, aportando al

cumplimiento de las metas

1. Mesa de trabajo – revisión ajuste plan de pagos

CTO 5085-2023 con Hector Heli Ariza Torres,

el día 01 de abril de 2024.

2. Reunión “seguimiento procesos contractuales

vigencia 2024” el día 04 de abril de 2024.

3. Asistencia a “Liquidaciones localidades Sub

Vejez” el día 12 de abril de 2024.

4. Asistencia presencial a “REVISION

SUBSANACION INFORME FINAL CTO

6342-2023” el día 15 de abril de 2024.

5. Asistencia presencial a “REVISION BASE

ACTUALIZADA DE RESERVAS Y

PASIVOS” el día 19 de abril de 2024.



9. Participar en acciones de fortalecimiento, dirigidas a la prevención de situaciones de presunta 

vulneración de los derechos de las y los participantes de los servicios, modalidades y estrategias 

que hacen de la subdirección para la infancia, de acuerdo con los lineamientos de la Secretaría 

Distrital de Integración Social.

Para el presente periodo no se realizan actividades

relacionadas a la ejecución de esta obligación

contractual.



10. Ejercer apoyo a la supervisión de los contratos que le sean designados, en virtud de lo 

dispuesto en la Ley 1474 de 2011

Para el presente periodo no se realizan actividades

relacionadas a la ejecución de esta obligación

contractual.



11. Cumplir con las demás actividades asignadas por el supervisor relacionadas con el objeto

contractual.

1. Se brindó orientación pertinente sobre procesos internos y de

gestión pertinentes para la ejecución de contratos que permanecen

con pagos pendientes debido a diferentes ajustes de mesa de servicio.

2. Se validan hojas de vida, perfiles y requisitos para gestión

documental adelantada por la SLIS para el trámite de cesiones que

afectan el funcionamiento de las diferentes unidades operativas.

3. Se realiza designación de actividades a los diferentes integrantes

del equipo local de contratación y pagos en aras de dar cumplimiento

a las metas propuestas.

4. Se realiza gestión documental para cada uno de los casos

solicitados desde la subdirección local ejecución a contratos

designados por el Subdirector Local (E) y se ajusta proyección de

pagos de los mismos.

5. Se realiza gestión documental para cada uno de los casos

solicitados desde la subdirección local ejecución a contratos

designados por el Subdirector Local (E) y se ajusta proyección de

pagos de los mismos





GRACIAS…

LAIDY JOHANNA CRUZ TORRES 
Referente Profesional de Contratación y pagos 
Subdirección Local Integración Social Usme -
Sumapaz 
CC. 1.069.736.877 
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

Subdirección Local Usme - Sumapaz 

Proyecto 7744 
 

 

Nombre: LAIDY JOHANNA CRUZ TORRES 

Cedula: 1069736877 

Contrato: 5101 de 2024   

Periodo: 01/04/2024 al 30/04/2024 

  

 

DÍA 

 

ACTIVIDADES 

 

LUNES 01 

• Mesa de Servicio - Creación de Requerimiento N° 310272 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• ¿Aprueba la solución?  -  Solución Requerimiento N° 310272 

• ¿Aprueba la solución?  -  Solución Requerimiento N° 310264 

• Radicación CESION_CTO_6532 DE 2023_7744_SLIS_USME SUMAPAZ 

• Mesa de trabajo – revisión ajuste plan de pagos CTO 5085-2023 con Hector Heli Ariza 

Torres 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

MARTES 02 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• Seguimiento – SOLICITUD ACTIVACION DE USUARIOS IOPS- AZ DIGITAL Y 

SEVEN PERFIL REFERENTE DE PAGOS Y CONTRATACION 

MIERCOLES 03 • Subsanación de planillas de pago de talento humano. 
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• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Seguimiento – Solicitud de información de los procesos pendientes 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Parametrización apoyos a la supervisión – CTO 2024 

JUEVES 04 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN CUENTAS BANCARIAS EN SGP Y SEVEN-

LOCALIDAD USME – SUMAPAZ 

• ASUNTO ASIGNACIÓN ROLES APROBADORES DE FACTURAS TIENDA 

VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO PORTAL ÚNICO DE CONTRATACIÓN 

• CARTA CESION CONTRATO 4319-2024 

• Solicitud de creación / activación de usuario y acceso a las plataformas SDI 

• Seguimiento - Solicitud de usuarios Jesús David Giraldo 

• Seguimiento - Solicitud usuario IOPS Amanda Romero 

• Seguimiento – solicitud  usuario  Shirley Rivas 

• Seguimiento - Creación de Usuario Nuevo Contrato Erika Muñoz 

• Reunión “seguimiento procesos contractuales vigencia 2024” 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

VIERNES 05 

• Actas de Inicio 05/04/2024 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• REVISIÓN Y APROBACIÓN INFORME DE EJECUCIÓN No. 13 CTO 2350-2023 

• SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN CUENTAS BANCARIAS EN SGP Y SEVEN-

LOCALIDAD USME - SUMAPAZ 

• Mesa de Servicio - Creación de Requerimiento N° 311029 

• Notificación designación de supervisión contrato 6882-2024-Henry Colmenares Galvis 

• REVISIÓN Y APROBACIÓN INFORME DE EJECUCIÓN No. 13 CTO 3214-2023 
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• REVISIÓN Y APROBACIÓN INFORMES DE EJECUCIÓN No. 8, 9 y 10 CTO 8205-

2023 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Seguimiento - Actualización Talento Humano INFANCIA USME-SUMAPAZ 

04/04/2024 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• ¿Aprueba la solución?  -  Solución Requerimiento N° 311029 

SABADO 06 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

DOMINGO 07 
• Notificación designación de supervisión contrato 6896-2024-Carlos Mario Fernández 

Molina 

LUNES 08 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• Seguimiento - GESTION DE USUARIO 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

MARTES 09 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Seguimiento - 'CARTA PERMUTA' 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• Seguimiento - Comunicado de Inicio Estudios previos indica Engativá 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• COMUNICADO DE INICIO VEJEZ 

• COMUNICADO DE INICIO CENTROS DIAS 

• Actualización Talento Humano INFANCIA USME-SUMAPAZ 09/04/2024 

MIERCOLES 10 

• OBSERVACIONES LIQUIDACION CONTRATO 2777-20202 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 
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• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Seguimiento - asignación de las modalidades y usuarios 

• Solicitud Cesión Contrato 4338-2024 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• Radicación - CESION_CTO_4353 DE 2024_7744_SLIS_USME SUMAPAZ 

JUEVES 11 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Parametrización de apoyos a la supervisión. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Reporte de novedad en el pago de prestación de servicios. 

VIERNES 12 

• OBSERVACIONES CESION DEL CTO 1516-24 – DEVOLUCIÓN 

• Acta de Inicio 12/04/2024 

• CESION CONTRATOS 6532-2024 

• Seguimiento - GESTION DOCUMENTAL PARA SUSPENCION DE CONTRATO 

5576 - 2024 (LIC. MATERNIDAD) 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Asistencia a “Liquidaciones localidades Sub Vejez” 

• Solicitud de Inscripción cuentas bancarias en SGP y SEVEN-Localidad Usme - Sumapaz 

• Seguimiento - Cesión al contrato 4319-2024- DIANA MARCELA RICO PIÑEROS. 

• Actualización Talento Humano INFANCIA USME-SUMAPAZ 12/04/2024 

• Afiliación ARL Sub Local Usme - Sumapaz CESION 

• Mesa de Servicio - Creación de Requerimiento N° 311895 

SABADO 13 
• Devolución cesión contrato 4353-2024 

• Devolución Cesión contrato 4899-2024 

DOMINGO 14 • Día no hábil 

LUNES 15 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

• GESTION DOCUMENTAL PARA SUSPENCION DE CONTRATO 5576 - 2024 (LIC. 

MATERNIDAD) 
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• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Subsanación de planillas de pago de talento humano. 

• CAPACITACIÓN Y COMPROMISOS - SEGUIMIENTO REVISIÓN TRIMESTRAL 

CARGUE PLATAFORMA SECOP II 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Solicitud de Firma - ACTA DE RESCISION CONTRATO 1516-2024 

• Seguimiento - Aclaración Fecha Final Contrato 4166-2023 

• Seguimiento -        NUEVA PETICIÓN | CONTRATACIÓN 

• ¿Aprueba la solución?  -  Solución Requerimiento N° 311895 

• Parametrización de apoyos a la supervisión. 

• Liquidaciones Localidades 

• Asistencia presencial a “REVISION SUBSANACION INFORME FINAL CTO 6342-

2023 

MARTES 16 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

• SOLICITUD INFORMACION SEGUIMIENTO A PASIVOS SUB. LOCAL USME 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

MIERCOLES 17 

• Seguimiento - Solicitud Ampliación ARL CTO 8205-2023 

• ACTA DE INICIO CENTROS CRECER 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• OBLIGACIONES ESPECIFICAS PERFILES PROYECTO 7744 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

JUEVES 18 

• Parametrización apoyos a la supervisión – CTO 2024 

• Rechazo acta 1516-2024 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

• Seguimiento - PROCESO 306232 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 
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• INICIO DE EJECUCION CESION CTO 6532-2024 

• Solicitud de Firma - ACTA DE RESCISION CONTRATO 1516-2024 

• Seguimiento - CONTRATACIÓN | ALERTAS PETICIONES Y TRAMITES EN 

SEGUIMIENTO 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Lineamientos acciones transversales uso eficiente del agua y la energía en las sedes 

administrativas de la SDIS 

• Solicitud de Firma - ACTA DE RESCISION CONTRATO 4353-2024 

• Seguimiento - Solicitud Suspensión Contrato 2788-2024 Profesional Ambika Pijao 

VIERNES 19 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Actas 19/04/2024 

• Parametrización de apoyos a la supervisión. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

• Acta Corregida VIVIANA MORALES GONZALEZ 

• REVISION BASE ACTUALIZADA DE RESERVAS Y PASIVOS 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado Carpeta AZ 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024 

• OBSERVACIONES LIQUIDACION CONTRATO 2947-2022 

• Seguimiento - Solicitud de Inscripción cuentas bancarias en SGP y SEVEN-Localidad 

Usme – Sumapaz 

• Asistencia presencial a “REVISION BASE ACTUALIZADA DE RESERVAS Y 

PASIVOS” 

• Seguimiento - Respuesta solicitud suspensión de contrato 2788-2024. 

• Socialización Protocolo de Manejo de la Comunicación en Situación de Crisis. 

SABADO 20 • Día no hábil 

DOMINGO 21 • Día no hábil 

LUNES 22 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• MESA DE TRABAJO- BASE  2.  LIQUIDACIONES CTOS SUSCRITOS 2021-2024 - 

SUBDIRECCIÓN LOCAL DE USME 

• Parametrización de apoyos a la supervisión. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024. 
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• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Solicitud de Firma - ACTA DE RESCISION CONTRATO 1516 DE 2024 

• Solicitud de Firma - ACTA DE RESCISION CONTRATO 4353 DE 2024 

• Solicitud de Revisión - Acta Liberación Saldos Menores Contrato 2783-2023 

• Seguimiento – reinicio de ejecución Maria Rubiela Sanchez 

• Contratos legalizados - No iniciados 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Solicitud de diligenciamiento, matriz para consolidar información de convenios, contratos 

y demás. 

• SOLICITUD SUSPENSIÓN DE CONTRATO 219 DEL 2024 POR LICENCIA DE 

MATERNIDAD 

MARTES 23 

• SOLICITUD INTERCAMBIO SUPERVISIÓN CONTRATOS 5000-2024 Y 4106-2024 

• COMUNICADO DE INICIO: recepción y verificación de requisitos para inicio de 

ejecución de contrato 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Seguimiento - Desistimiento Proceso 2024 ANGIE ALEJANDRA TAUTIVA Perfil 

Maestra Profesional -Sumapaz San Juan 

• Solicitud de Revisión - Acta Liberación Saldos Menores Contrato 2783-2023 

MIERCOLES 24 

• Seguimiento - Solicitud Documentos Contratación 2024 Plazo 24/04/2024 

RESPONSABLE CENTRO AMAR 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Parametrización del talento humano /JI LA FORTALEZA DEL OSO 

• Seguimiento - Solicitud ajuste justificación suspensión contrato 5576-2024 efectos 1 de 

mayo 2024 

• Seguimiento - recisión 1516-2024 

• ENVIO BASE SEGUIMIENTO REVISION PROCESOS – SECOP II 

• ACTUALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN PARA RADICACIÓN CONVENIOS Y 

CONTRATOS 
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• DP SANDRA CARVAJAL Y DEMAS FIRMANTES.azhtml  

• CONTRATACIÓN | ALERTAS PETICIONES Y TRAMITES EN SEGUIMIENTO 

JUEVES 25 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

VIERNES 26 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

SABADO 27 • Día no hábil 

DOMINGO 28 • Día no hábil 

LUNES 29 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

MARTES 30 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Traslado obligaciones contractuales a solicitud de contratistas y apoyos a la supervisión 

vigencia 2024 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2024. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Recepción y verificación soportes documentos primer pago. 

 
Cordialmente, 
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LAIDY JOHANNA CRUZ TORRES 
Referente Profesional de Contratación y pagos  
Subdirección Local Integración Social Usme - Sumapaz 
CC. 1.069.736.877 

 


