Villeta, 27 de mayo de 2024

Honorable concejal

RUTH SOBEIDA GONGORA MANJARRES
Presidente del Concejo Municipal de Villeta
ES.D./

REF. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CP-SP-005-2024

Respetada concejal:

Con el propésito de acreditar el cumplimiento de mis obligaciones derivadas del
confrato citado en referencia, informo sobre mis actividades entre el 01 al 31 de

mayo de 2024, de la siguiente manera:

1. OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLETA, EN
RADICACION DE CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL Y ASISTENCIA PARA

EL DESARROLLO DE LAS SESIONES.
2. ACTIVIDADES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacion

Avance

a) Apoyar a la Corporacién en la
radicacion de la correspondencia
emitida por la corporacion.

Se

apoyd la radicacidon  de

correspondencia de la corporacion
en el periodo relacionado.

Oficio N°E182-2024 -
Invitacion a instalacion
segundo periodo de sesiones
ordinarias del ano 2024 al
Presidente ASORURALVI.

Oficio N°E183 - 2024 -
Invitacion a instalacion del
Segundo Periodo de Sesiones
Ordinarias del ano 2024 al
Presidente ASOJUNTAS.

Oficio N°E184-2024 -
Invitacion a la instalacion del
segundo periodo de sesiones
ordinarias del 2024 a los
Honorables Concejales.




Oficio N°E185-2024 -
Invitacion a instalacion del
Segundo Periodo de Sesiones
Ordinarias del ano 2024 a la
Asesora  Administrativa  del
Concejo.

Oficio N°E186-2024 -
Invitacion a instalacion del
Segundo Periodo de Sesiones
Ordinarias del ano 2024 al
Asesor Juridico del Concejo.

Oficio N°E187-2024 -
Invitacién a instalacién del
Segundo Periodo de Sesiones
Ordinarias del ano 2024 al
Alcalde Municipal.

Oficio N°E188-2024 — Citacion
a Control Politico Municipal all
Secretario administrativo y de
gobierno  Cesar  Augusto
Ceballos.

Oficio N°E189-2024 -
Convocatoria a Sesion de
Comision Conjunta -
Proyecto de Acuerdo 005 -
Plan de Desarrollo Municipal
2024 — 2028.

Oficio N°E190-2024 -
Expediente E-2022-67039/D-
2022-2405281.

Oficio N°E191-2024 -
Certificado de impacto fiscal,
Proyecto de Acuerdo 004 de
2024,

Oficio N°E192-2024 -
Invitacion a  socializar el
Proyecto de Acuerdo N° 006
del 30 de abril de 2024.

Oficio N°E194-2024 -
Convocatoria al estudio del
Proyecto de Acuerdo 006.




Oficio N°E195-2024 — Proyecto
de Acuerdo 005 del 30 de
abril de 2024.

Oficio N°E196-2024 - Citacion
a Control Politico Municipal all
jefe de la oficina asesora de
planeacioén, ingeniero Juan
David Murillo Leal.

Oficio N°E197-2024 - Citacion
a Control Politico Municipal al
jefe de la UDC Fredy Ledn.

Oficio N°E198-2024 — Citacion
a Control Politico Municipal a
la jefa de la Secretaria de
Hacienda.

Oficio N°E199-2024 — Citacion
a Control Politico Municipal
Solicitud de RP y Reduccion.

Oficio N°E200-2024 -
Rectificacion de hora -
Citacién a control Politico
Municipal.

Oficio N°E20-2024 - Invitacion
Sesion Plenaria.

Oficio N°E201-2024A — RV059-
2052A

Oficio N°E202-2024 - Pdliza
No. 376-83-994000000258.

Oficio N°E203-2024 - Apoyo
pasante Sena — CR-099-2024.

Oficio N°E204-2024 -
Invitacion a Sesién Plenaria
“Concejal por un dia” — Sonia
Edith Ordonez Reyes.

Oficio N°E202-2024 - Podliza
No. 376-83-994000000258.




e Oficio N°E205-2024 -
Invitacion a Sesidn Plenaria
“Consejo de Juventud”.

e Oficio N°E206-2024 — Traslado
por competencia.

N°E207-2024 -
de Acuerdo

e Oficio
Presentacion
Municipal.

e Oficio N°E208-2024 -
Delegacioén Consejo
Municipal de Desarrollo Rural.

e Oficio N°E209-2024 - Solicitud
actualizacién base de datos
Concejos Municipales del
Departamento de
Cundinamarca.

e Oficio N°E210-2024 -
Invitacidbn a  socializar el
Proyecto de Acuerdo N° 005.

e Oficio N°E211-2024 - Citacion
a Control Politico Municipal —
Gerente ESP.

e Oficio N°E202-2024 - Podliza
No. 376-83-994000000258.

e Oficio N°E212-2024 — Traslado
por competencia.

b) Apoyar a la Corporaciéon en los
procesos de gestion documental
bdsica, incluyendo la foliacion vy
organizacion documental.

Foliacién y organizacion
documental de la caoja 1 y 2 del
2023.

c) Apoyar las actividades de limpieza y
mantenimiento de pisos, ventanales,
mobiliario, banos y cocina, de las
instalaciones del concejo de Villeta,
estas labores se desarrollardn con un

Se prestd apoyo en actividades de
limpiezas del recinto de la
corporacion desde el 01 hasta el 31
de mayo de 2024




minimo de dos veces por semana
cuando no se esté en periodo de
sesiones, y a necesidad cuando se esté
en periodo de sesiones.

d) Apoyar el servicio de cafeteria en
cuanto la preparaciéon y distribucion
de bebidas en el desarrollo de las
sesiones de plenaria, comision vy
reuniones programadas en el recinto
del Concejo

Se prest6 apoyo en algunas
actividades de cafeteria, durante
las sesiones, capacitaciones y mesas
de frabaqgjo readlizadas en la
Corporacion:

e 02 de mayo - Instalacién
segundo periodo de Sesiones
Ordinarias.

e 03 de mayo - Estudio en
Sesion de Comisidon Segunda
P.A. #04

e 03 de mayo - Estudio en
Sesion de Comisidn Tercera

P.A. #06.
e 04 de mayo - Estudio vy
votacion en Sesion de

Comision Tercera P.A. #06.

e 06 de mayo - Estudio en
Sesion de Comision Conjunta
P.A. #05.

e 08 de mayo - Segundo
Estudio en Sesidon de Comisidon
Conjunta P.A. #05.

e (09 de mayo - Estudio en
Sesién Plenaria P.A. #06.

e 09 de mayo - Estudio en
Sesion de Comision Segunda
P.A. #04.

e 10 de mayo - Estudio en
Sesion de Comision Conjunta
P.A. #05.

e 10 de mayo - Estudio vy
votacion en Sesidn Plenaria
P.A. #06.




11 de mayo — Confrol Politico
al Secretario Administrativo y
de gobierno.

14 de mayo - Sesidn Plenaria
“Conclusiones concejal por
un dia”

15 de mayo - Sesidn Plenaria
invitacion especial al Consejo
de Juventudes.

17 de mayo - Invitacién
especial en sesidon plenaria a
la gerente del Hospital
Salazar de Villeta.

18 de mayo - Sesidn Plenaria
Control Politico jefa de la
secretaria de hacienda.

20 de mayo - ler estudio en
Sesion Plenaria P.A. #005

21 de mayo — 2° estudio en
Sesion Plenaria P.A. #005

22 de mayo - 3° estudio en
Sesion Plenaria P.A. #005

23 de mayo — 4° estudio en
Sesién Plenaria P.A. #005

24 de mayo - 5° estudio en
Sesion Plenaria P.A. #005

25 de mayo — 6° estudio en
Sesién Plenaria P.A. #005

26 de mayo - Estudio vy
votacion en Sesidn Plenaria
P.A. #005

27 de mayo — Confrol Politico
al jefe de la Oficina Asesora
de Planeacion.

28 de mayo — Control Politico
al jefe de la Unidad de
Desarrollo para el campo.

29 de mayo — Confrol Politico
a la gerente de la Empresa




de Servicios PuUblicos de
Villeta.

31 de mayo: Clausura del 2°
Periodo de Sesiones
Ordinarias.

e) Apoyo en los demds temas | N/A
asociados al objeto contractual que la
presidencia estime pertinente.

En los anteriores términos rindo el informe.
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GRACE KATHERINE BEDOYA HERRERA
C.C. 1.077.966.821




