
 

1 

GCCON-F-021 V.02 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO  CO1.PCCNTR.6017254 

 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y JULIO CESAR CARE GAVIRIA - ASADOS MONTERIA 

 

 

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA LOS TRABAJADORES 

OFICIALES EN EL CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CÓRDOBA. 

FORMA DE PAGO:  

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 

subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 

manera:  

El SENA pagará al contratista en pagos parciales de conformidad con el cronograma de las 
actividades que deben desarrollarse en cumplimiento a cada uno de los eventos 
organizados y es contra entrega del servicio objeto del presente contrato,  dentro de los 
quince (15) días siguientes a la presentación de cada factura por parte del contratista 
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepción a satisfacción de los 
servicios por parte de la supervisión del contrato (contra entrega), y debidamente soportada 
con la correspondiente certificación de pago de aportes a la Seguridad Social Integral y 
parafiscales de conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de los documentos 
que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en 
que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el último 
de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos serán de 
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses 
o compensación de ninguna naturaleza. // El SENA efectuará al CONTRATISTA las 
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea 
su obligación efectuar la retención. 
 
En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
 
Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida 
por la entidad. 
 
Especificaciones para el trámite de pagos: 
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- Para la realización de cada uno de los pagos el contratista deberá acreditar 
previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF 
y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda en atención a lo ordenado en el 
inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 
 
- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto 
cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 
incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de facturación, nombre y Nit. de la 
entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) 
de los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse 
desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya 
aporta do el último de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos 
conceptos serán de responsabilidad del contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA efectuará a cada pago 
las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales 
sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
 
- Todos los documentos de pago, así como cada uno de los pagos, deberán ser 
avalados previamente por el supervisor del SENA. 
 
- El contratista no ejecutará actividades adicionales o no previstas que generen mayor 
valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberán quedar 
plasmadas en la respectiva modificación del contrato o contrato adicional, cuando éste se 
requiera, para lo cual previamente se verificará la existencia de disponibilidad de recursos 
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorización será asumida por 
cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocerá su costo. 
 
- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el 
estatuto orgánico del presupuesto. 
 
- DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 
2007, EL SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los 
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se 
acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará 
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del SENA. 
Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga 
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en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí 
mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 
 

Procedimiento de pago en SECOP II:  

En cuanto a la Factura de venta, y por temas emergencia de COVID -19, el procedimiento 
se realizará de la siguiente manera mientras dure la emergencia:  

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente en físico cuando sea posible y a través de la plataforma 
secop ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligación y 
trámite de pagos.  

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 
siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la 
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, información presupuestal, parte final de la 
pantalla como aparece en la siguiente imagen: 
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Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfección, la empresa 
Limpieza Total envía factura 88:  

FV_88_103456789_ 001620_FEB_2020.pdf 

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse 
al Numeral 7 (ejecución del contrato) – plan de pagos- crear. 

Llenar el total de los espacios e indicar si está obligado a facturar electrónicamente o no. 

 

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A 
LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que 
se encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos que va a 
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sólo por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 

Para los proveedores sujetos a factura electrónica además del cargue en secop II deberán 
realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la 
DIAN y/o a través de correo siif nación.  
 
Esquema: 
Código PCI: 36-02-00-023-000000  

  

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).   
  

2. Enviar  al  buzón  
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electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico Documento zip (PDF, 
XML).   
  

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de 
los documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos:  
  

el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 
contrato, número del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y 
coma, según el siguiente ejemplo:  
  

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PP@sena.edu.co 

 

OBLIGACIONES:  

 

1. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

1.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
1.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
1. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en el estudio previo y 
de acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad. 
2.   Salvaguardar la información confidencial que obtengan en desarrollo de sus actividades. 
3.    Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningún motivo 
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.  
4.    No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin 
de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al 
SENA, a través del funcionario responsable del control de ejecución acerca de la ocurrencia 
de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se 
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. 
5.     Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo 
de dilaciones y percances que pudieran presentarse. 
6.     Reportar por escrito, de manera inmediata al SENA, a través del supervisor designado, 
cualquier novedad, anomalía o situación irregular que se presente que pueda afectar la 
correcta ejecución contractual. 
7.     Entregar los informes específicos o extraordinarios referidos a la ejecución del contrato, 
cuando le sean solicitados por parte de quien ejerce el control y vigilancia del contrato. 
8.     Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, 
pensiones y riesgos laborales), así como el SG-SST y demás normas aplicables, y 
presentar los documentos respectivos que así lo acrediten 
9.     Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL 
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecución del presente contrato y presentar para 

mailto:PP@sena.edu.co
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el trámite de pagos, copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad 
social, para el periodo cobrado. 
10.    Presentar certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite 
el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos 
seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo 
modifique, adicione o sustituya (cuando se trate de personas jurídicas). 
11.  Dar cumplimiento de las obligaciones que le aplican de conformidad con los artículos 
2.2.4.1.3, 2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4 y 2.2.4.6.8 del Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 
2019. 
12. Cumplir con los términos, condiciones y deberes de protección de datos personales de 
acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y decretos reglamentarios, así como las 
normas que las modifiquen, aclaren, complementen o sustituyan. 
13.  Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 
14.  Mantener vigentes las garantías otorgadas durante la ejecución del contrato 
15.  Acatar las instrucciones que, para el desarrollo del contrato, imparta el SENA por 
conducto del supervisor designado. 
16.  Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones si las 
hubiere. 

 
1.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 
 
2. EL CONTRATISTA deberá contar con un punto de producción, venta y distribución de 
alimentos (Restaurante o Cafetería) sujeto a verificación durante visita técnica. Si el punto 
no es propio, deberá aportar carta de autorización suscrita por el representante legal o 
propietario del establecimiento a través del cual se prestará el servicio de prestación de 
servicio de alimentos (Desayunos y Almuerzos) y anexar los respectivos soportes 
(Certificado de Cámara de Comercio o Contrato o Convenio con dicho restaurante o 
cafetería). 
 
3. Cumplir con la  Resolución 2674 de 2013 Ministerio de Salud y Protección Social o con 
aquella que la modifique o la derogue, sobre requisitos sanitarios para actividades de 
fabricación, procesamiento, preparación, envase, almacenamiento, transporte, distribución 
y comercialización de alimentos y materias primas de alimentos y los requisitos para la 
notificación, permiso o registro sanitario de los alimentos, según el riesgo en salud pública, 
con el fin de proteger la vida y la salud de las personas. 
 
4. El CONTRATISTA deberá transportar las comidas a las instalaciones del Centro de 
Comercio Industria y Turismo del SENA, o en el lugar designado para ello previa 
concertación con el supervisor del contrato. Los costos de prestación de servicio, 
adquisición, cargue, transporte, almacenamiento y empaque serán incluidos en el precio 
unitario que se estipula para cada ítem.  
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5. EL CONTRATISTA deberá observar lo contemplado en el artículo 17 y 29 de la 
Resolución 2674 de 2013 Ministerio de Salud y Protección Social en lo que se refiere al 
embalaje y transporte de los alimentos.  
 
6. Para dar inicio al contrato, el contratista deberá aportar los documentos descritos en el 
ANEXO DE VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES 
AMBIENTALES, DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y DE ENERGÍA, el cual se 
encuentra en la plataforma compromiso SENA. 
 
7. EL CONTRATISTA deberá ofrecer Almuerzos balanceados de acuerdo a las raciones 
indicadas en el presente proceso de contratación. Los Trabajadores Oficiales del Centro de 
Comercio Industria y Turismo del SENA Córdoba, tendrán derecho a adquirir su 
alimentación a razón del 15% del valor unitario + IVA sobre los ítems correspondientes en 
la oferta económica presentada por el contratista. Este valor será cancelado por el 
Trabajador Oficial al contratista y el SENA cancelará el otro 85% restante hasta completar 
el valor total unitario + IVA de acuerdo a lo contemplado en el contrato. 
 
8. El CONTRATISTA debe presentar al Supervisor del contrato, el menú  con el propósito 
de exhibir la variedad, es decir, no repetición de las preparaciones ofrecidas siendo 
diferentes cada día.  
 
9. El prestación de servicio de alimentos deberá brindarse a trabajadores oficiales, basados 
en el la Guías alimentarias para la población colombiana mayor de dos años ICBF 1999.  
Independiente del tipo de preparación o ciclos de menús seleccionados, el Contratista debe 
entregar acorde al artículo 9 de la ley 1355 de 2009 una minuta que cumplan con el 
cubrimiento de las necesidades de nutrientes establecido para cada tiempo de consumo de 
alimentos basados en una ingesta calórica entre 2600 y 3000 Calorías diaria, así: 
 

− Desayuno: debe cubrir mínimo el 25% de las recomendaciones diarias de energía y 
macronutrientes. 

− Complemento alimentario jornada de la mañana (refrigerio): debe cubrir mínimo el 
10% de las recomendaciones diarias de energía y macronutrientes. Este refrigerio 
se entrega de manera adicional no como único complemento alimentario. 

− Almuerzo: debe aportar mínimo el 40% de las recomendaciones diarias de energía 
y macronutrientes, según grupo de edad. 

− Complemento alimentario jornada de la tarde: debe cubrir mínimo el 10% de las 
recomendaciones diarias de energía y macronutrientes. 

− Cena: debe aportar mínimo el 15% de las recomendaciones diarias de energía y 
macronutrientes. 

 
El prestación de servicio de según grupo de alimentos se recomienda en la relación de 
macronutrientes 70% Carbohidratos - 10% Grasas - 20% Proteínas de alimentos crudos 
según la tabla: 
 

Calorías 2600 2800 3000 
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Grupo de Alimentos Gramos Gramos Gramos 

Cereales, raíces, tubérculos, plátanos 143 153 164 

 Hortalizas, verduras y leguminosas verdes 37 41 44 

Frutas 42 45 48 

Carnes, huevos Leguminosas secas y mezclas 
vegetales 

143 154 164 

Lácteos 105 113 121 

Grasas 21 23 24 

Azúcares y dulces  63 68 73 

 
 
Adaptado de: Sistema de lista de intercambio de alimentos, Universidad Javeriana, 1996. 

 
10. En general EL CONTRATISTA deberá cumplir con todas las Disposiciones Sanitarias 
legales vigentes para establecimientos que prestan servicios de alimentación: Preparación 
y expendio de alimentos 
  

Ley 9 de 1979. Por la cual se dictan las medidas 
sanitarias. 
  

Artículo 293.-Sólo se permitirá la 
cocción de alimentos por 
contacto directo con la llama, 
cuando en dicha operación no se 
produzca contaminación de los 
alimentos o cualquier otro 
fenómeno adverso para la salud. 
  
Artículo 425- Una vez 
descongelado el alimento o la 
bebida no se permitirá su 
recongelación ni su refrigeración. 

Decreto 2278 de 1982. Por el cual se reglamenta 
parcialmente el Título V de la Ley 09 de 1979 en 
cuanto al sacrificio de animales de abasto público o 
para consumo humano y el procesamiento, transporte 
y comercialización de su carne 
TITULO III DEL ALMACENAMIENTO, 
CONSERVACIÓN, TRANSPORTE Y EXPEDICIÓN 
DE CARNE DE ANIMALES DE ABASTO PÚBLICO. 
CAPITULO I 
 DEL ALMACENAMIENTO Y CONSERVACIÓN 
  
  

Artículo 359.Las carnes 
destinadas para consumo local 
deberán mantenerse a una 
temperatura entre O°C y 4°C, 
tomada en el centro de la pieza 
de carne más gruesa, si el tiempo 
de Conservación es mayor de 
setenta y dos (72) horas. 
  
Artículo 360. Las carnes que 
deban permanecer almacenadas 
por más de setenta y dos (72) 
horas, serán congeladas a -20°C, 
temperatura esta que se 
determinará tomándola en el 
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centro de la pieza de carne más 
gruesa. 
  
Artículo 361.Prohibiese la nueva 
congelación de carnes que hayan 
sido descongeladas. 
  
Artículo 362. En los cuartos fríos 
o de congelación, las canales o 
piezas de carne deberán 
colocarse en forma tal que 
permitan la fácil circulación del 
aire y la correcta distribución de la 
humedad.  
  

Decreto 561 de 1984. Reglamenta parcialmente el 
Título V de la Ley 09 de 1979, en cuanto a captura, 
procesamiento, transporte y expendio de los 
productos de la pesca. 
  

Artículo 32. De las 
características de los pescados 
frescos. 
  
Artículo 33. De las condiciones 
de los crustáceos muerto-frescos. 
  
Artículo 34. De las 
características de los crustáceos 
vivos. 
  
Artículo 35. De las 
características de los bivalvos y 
gasterópodos. 
  
Artículo 36. De las 
características de los moluscos 
cefalópodos. 
  
Artículo 89. Del descargue y 
transporte de los productos de 
la pesca. Los productos de la 
pesca se descargarán y 
transportarán al área del proceso 
lo más rápido posible, evitando 
aumentos de temperatura y 
contacto con elementos 
contaminantes. 
  
Artículo 92. De la 
disponibilidad mínima de agua 
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potable. La disponibilidad total 
de agua potable para las 
necesidades de cada 
establecimiento será de 20L/kg 
de producto terminado 
  
CAPÍTULO VIII 
  
DEL EXPENDIO DE LOS 
PRODUCTOS DE LA PESCA 
  
Artículo 100. De la prohibición 
de descongelar para la 
comercialización. Se prohíbe la 
descongelación de los productos 
de la pesca para su 
comercialización como frescos 
  
Artículo 101. De la dotación de 
los expendios 
  
Artículo 102. De la garantía de 
congelación para conservación 
de los productos. 
  
Artículo 103. De las condiciones 
de los expendios de productos. 

Resolución 2115 de 2007. Por medio de la cual se 
señalan características, instrumentos básicos y 
frecuencias del sistema de control y vigilancia para la 
calidad del agua para consumo humano. 
  

Artículo 9. Características 
químicas de otras sustancias 
utilizadas en la potabilización. 
  

Resolución 1506 de 2011. Establece el reglamento 
técnico sobre los requisitos de rotulado o etiquetado 
que deben cumplir los aditivos que se emplean para la 
elaboración de alimentos para consumo 
  

  
  

Resolución 683 de 2012.  Expide el reglamento 
técnico sobre los requisitos sanitarios que deben 
cumplir los materiales, objetos, envases y 
equipamientos – (MOES), destinados a entrar en 
contacto con alimento y bebidas para consumo 
humano. 
  

Artículo 6. Prohibiciones. 

  
Resolución 4142/2012. MOES metálicos.  
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Resolución 4143/2012. MOES plásticos y 
elastoméricos. 
  

  

Resolución 834/2013. MOES celulósicos. 
  

  

  
Resolución 835/2013. MOES vidrios y cerámicas. 
  
MOES: Materiales, objetos, envases y equipamientos.  
  

  

Resolución 2674/2013. Establece los requisitos 
sanitarios que deben cumplir las personas naturales 
y/o jurídicas que ejercen actividades de fabricación, 
procesamientos, preparación, envase, 
almacenamiento, transporte, distribución y 
comercialización de alimentos y materias primas de 
alimentos. 

  

Decreto 1575 de 2007. Establece el Sistema para la 
Protección y Control de la Calidad del Agua para 
Consumo Humano.  

  

Resolución 5109/2005. Establece el Reglamento 
Técnico sobre los requisitos de rotulado o etiquetado 
que deben cumplir los alimentos envasados y materias 
primas de alimentos para consumo humano.  

  

    

 

1.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

1. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista 
2. Suscribir el acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 

ejecución.  
3. Suministrar la información disponible para el adecuado cumplimiento del objeto 

contractual.  
4. Ejercer la supervisión general del contrato con el fin de la debida y oportuna ejecución 

del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones y las normatividades aplicables 
de acuerdo al objeto contractual. 

5. Verificación del cumplimiento de obligaciones del Contratista sobre los sistemas de 
seguridad social, salud y pensiones, así como el SG-SST, respecto las normas 
aplicables ambientales y de salud en el trabajo, relacionada con la ejecución 
contractual, el supervisor verificará: 

a)  Soportes de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo 
cobrado. 
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b) Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos 
seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que 
lo modifique, adicione o sustituya (cuando se trate de personas jurídicas). 

6. Respecto al cumplimiento del Decreto 1072 de 2015, “Por medio del cual se expide el 
Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo” y Resolución 312 de 2019, “Por la 
cual se definen los Estándares Mínimos del sistema de Gestión de la seguridad y Salud 
en el Trabajo SG-SST” , se verificará la afiliación a riesgos profesionales y la 
disposición de condiciones y prácticas seguras, como parte del Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo, en las circunstancias de entrega que aplique. 

7. Formular las observaciones por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en   
el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista. 

8. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas. 
9. Liquidación del contrato.  
10. Las demás que sean derivadas del marco normativo vigente. 
11. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato  

 

 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al UNO (1%) del valor del contrato por cada 

día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 

llegar a exceder el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 
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CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  
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DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
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sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA Efectuará la supervisión de la ejecución del contrato 
a través del funcionario que el Ordenador del Gasto designe por escrito, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 

 
Proyectó: Elianys Velasquez Cargo: Abogada contratista 
Revisó: Meyling Martinez Llanos, Coordinadora Grupo Mixto Apoyo 
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