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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
QUIBDO MAYO 2024

Sefor (a)

ELSA INES ROMANA ROMANA
SUPERVISORA CONTRATO No. 5886378
Cargo de la supervisora: Coordinadora
Dependencia: Formacion complementaria
Ciudad: Quibdo

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes MAYO
del afio 2024

NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA, identificado con la cédula de
ciudadania No. 35895822 de Quibdd, en mi calidad de Contratista del
SENA, en el Programa poblacion victima, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia 5886378, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
de MAYO del afio 2024 objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada uno de los contratos la suma
de VEINTIOCHO MILLOS DE PESOS M/CTE ($28.000.000) esta suma sera
pagada por el Sena al contratista de la siguiente manera a) primer pago correspondiente a
14 dias del mes de febrero por un valor de UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y
SIES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS (1.866.667) b) 6 pagos iguales
de MARZO a AGOSTO del 2024 por valor de CUATRO MILLOS DE PESOS MCTE
($4.000.000) C/U. c) un ultimo pago correspondiente a 15 dias del mes de septiembre

por un valor de DOS MILLONES DE PESOS (2.000.000)

Sera hasta el (15) de (SETIEMBRE) de 2024.
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal de (22) instructores, para
orientar la formacion profesional en el nivel complementaria del programa
victima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la
Regional Chocé durante la vigencia 2024, en las Areas tematicas definidas en el
anexo 2

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Establecer estrategias | Se elaboran guias | Desarrollo de las
de Ensefianza- de aprendizaje para | Guias de
Aprendi_zaje el des_arrollo de las aprendizajes
evaluacion segun el tematicas a
programa de impartir. Registro
formacion profesional fotogréfico.
y el enfoque
metodoldgico
adoptado.

2 | Orientar los procesos | Se desarrolla la registro
de Ensefanza — formacién de fotogréafico lista
Aprendizaje, segun las | manera presencial | de asistenciay
necesidades de acuerdo con el | guias de
detectadas e los disefio curricular aprendizajes.
procesos de
evaluacion,
metodologias de
aprendizaje y
programas curriculares
vigentes.

3 | Programar las Reporte de Entrega oportuna
actividades de
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Ensefianza-
Aprendizaje
evaluacion de
conformidad con los
modulos de formacién
y el calendario
institucional y el
manual de
procedimientos para la
ejecucion de acciones
de formacion
profesional

planeacion
pedagdgica, para la
programacion del
curso en Sofia plus
y elaboracion de
guias de
aprendizaje

de la planeacion
pedagdgica para
la creacion de
ficha.

Llevar el registro de
evidencias de las
actividades ensefianza
aprendizaje en el
portafolio personal,
para cuando sea

Se comparte a
través de drive las
evidencias
desarrolladas
durante el proceso
de formacion, de

Registro
fotografico y
consultar el
driver

requerido. acuerdo con las
guias de
aprendizaje.
Reportar informacion | Se realiza el Registro foto

académicay
administrativa segun
las responsabilidades
institucionales
asignadas.

reporte del estado
de la formacion.

La formacion se
desarrolla de

8am a 12pm

De 2pm a 6pm en
el municipio de
Quibdd y en el
municipio litoral del

gréficos 'y
actividades
realizadas
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san juan
comunidad
chagpien.

Panaderia basica.
Numeros de fichas
2959524
2959520

Evaluar la formacion
de los aprendices
durante el proceso
educativo de acuerdo
con el manual de
evaluacion vigente

Se emiten los
juicios evaluativos
de los resultados
desarrollados
durante el mes
objeto del contrato

Registro foto

graficos

Y evaluacion de
los aprendices

Atender
oportunamente los
requerimientos del
supervisor del contrato
y presentar
mensualmente los
informes de ejecucion
del contrato.

Se realizo el
informe
correspondiente al
mes de MAYO
2024

Informe montado
en la plataforma
secop2

Reportar 160 horas
mes de labores en la
formacion.

Reporte de las
planeaciones, para
la programacion
mensual en Sofia

Gestion de
tiempo en la
plata forma Sofia
plus.

plus
Aplicar proceso de Cuando se Cuando se
certificacion de norma | programe procesos | requiera
de competencia de certificacién por | instructor

“Orientar formacion

GTH-F-062 V10




SENA

N

Presencial de Acuerdo | parte de la regional.
con Procedimientos

Técnico y Normativo”,
segun las normas que
aplican a la funcion de

instructor.

10 | Las demas para el No se han Cuando se
cabal cumplimiento de | solicitado por parte |requiera
del objeto contractual | del supervisor. instructor

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la
presentacion de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento
presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las

Actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los
desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. LITORAL DEL SAN
JUAN COMUNIDAD
57124 CHAGPIEN 17-04-2024 30-04-2024
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista,
adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del
informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos
electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.
de la planilla, 8376400764 operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”) expedido por el mi planilla
correspondiente al mes de ABRIL del 2024

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo |la gravedad de juramento que durante el
periodo objeto de cobro SI. NO x __ he suscrito otro u otros
contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)
en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en
el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de
identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del
riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida
diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el
supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado y
publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el
archivo Gestion Contractual GC __ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Firma
NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA

Contratista

GTH-F-062 V10
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C.C. No. 35895822

Recibi a satisfaccion:

Firma

ELSA INES ROMANA ROMANA
Supervisora Contrato 5886378 de 2024

Coordinadora académica
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Formacion sobre higiene y manipulacion de alimentos, Explicacién del decreto 3075
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Concertar horarios, dias de formacion y lugar
donde se desarrollara el curso en el municipio de Quibdo carcel anayanci.

CIUDAD Y FECHA: 20 de mayo 2024 HORA INICIO: HORA FIN:

8:00AM 10:00AM
LUGAR Y/O ENLACE: MUNICIPIO DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
QUIBDO CARCEL ANAYANCI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializacién de la formacion

2. Focalizacién de los participantes.

3.Cronograma y horarios de formacién

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: Concertar horarios y dias de formacion con las personas
interesadas en la formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 20 de mayo se llevd a cabo la reunidn para concertar horario y dias de
formacién en el municipio de Quibdé carcel anayanci, con el sefior JHON
ROMANA que se desempefia como DRAGONEANTE y encargado de las
formaciones en dicho lugar como se vio la necesidad de recibir informacion
sobre el curso de PANADERIA BASICA  ya que se requiere capacitar a los
privados de la libreta para desarrollo de un proyecto. El montaje de una
panaderia en dicho lugar Cuyo fin es llevar a cabo el proceso de induccion y
capacitacion; La instructora NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA orientara el
proceso de capacitacion.

Se socializo el lugar, dias y horario donde se desarrollara el proceso de
formacion solicitada ya que este se llevara a cabo en el municipio de Quibdé
carcel anayanci.

Dicha formacidn, se llevara de manera presencial. De lunes a viernes
De 8:00 AM a 12:00 PM y de 2:00 PM A 6:00PM durante los meses mayo y
junio 2024.
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NOTA: por particion de los aprendices se prohibe fotos y listado de asistencia
el sefior JHON ROMANA con Numero de cedula 1149434193 Teléfono
3233805264 se responsabiliza de dar fe de la formacién de los aprendices

CONCLUSIONES

Se acordd desarrollar el proceso de formacidn con poblacién vulnerable vya
gue requieren la formacidon de inmediata, dar iniciar al curso de panaderia
basica ofertado por el SENA para poblacién victimas y vulnerable, se
recolecto y envid la documentacién requerida para acceder en el proceso de
inscripcion y matricula. Finalmente se establecieron los horarios de atencidn
la cual serd de manera presencial los dias establecidos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Envié de documentos para
verificar en vivando
orientadora del programa
de victimas y vulnerable de
las personas interesadas en
la formacion.

20 de mayo

2024 NAYIBE
SANCHEZ
Mosquera

20 de mayo NAYIBE

2024 SANCHEZ
. MOSQUERA
Entrega de documentacion INSTRUCTORA
para inscripcidon y proceso SENA
de matricula de las victimas
y vulnerables en el
municipio de Quibdd
ASISTENTES

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una

Reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

Evidencia fotografica

GOR-F-084 V01
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Quibdo, mayo 24 del 2024

PRESENTADO A: CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA MARTINEZ (director Regional)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
57124 1710412024 30/04 /2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO
LITORAL DEL SAN JUAN CENTRO DE RECURSOS NATURALES
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION
A COMUNIDADES POBLACION VICTIMA EN AGROINDUSTRIA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

17 de abril. de 2024 desplazamiento Quibdo- istmina -litoral del san juan
18 de abril. de 2024, Se realiza la concertacion para la formacion en la caseta de la comunidad chagpien
Se hace la induccion y socializacion de la formacion complementaria.

19 de abril inicio de la formacién en el horario de 8 a 12am y de 2 a 6pm donde se da a Conocer la
tematica a desarrollar en |a formacion basica en panadera.

20 de abril de 2024, se trabaja con la resolucidon 2674 que tiene que ver con las B. P. M. las buenas
practicas de manufactura en la manipulacion de los alimentos.

Higiene del manipulador: Aseo personal, vestimenta completa con bata, gorro, tapaboca y zapatos cemrados
con medias.

Conocer la importancia de |la panaderia

Quée materia prima

Saber sobre |los equipos y utensilios empleados en la panaderia
Higiene en equipos y utensilios, para elaboracion de productos
Conocer ingredientes y proceso para los diferentes productos.
Balance de formula

Balance de recetas
Elaboracién de productos.

22 de abril. de 2024

Elaboracion de panderos
Elaboracion de tortas

GTH-F-087 V.01
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23 de abril. de 2024

Elaboracion de galletas
Elaboracion de pan mantequilla

26 de abril. de 2024

Elaboracién de lengua
Elaboracion de cuca

29 de abril. de 2024
Elaboracion de roscon

30 de abril. de 2024

Desplazamiento litoral del san juan —istmina - Quibdé

RESULTADOS:

1. REGISTRO FOTOGRAFICO
2.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos gue soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listados de asistencia
2. Registros fotograficos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Concertacion de nuevas
formaciones en la
comunidad

Representante de la comunidad

17/04/2024

CONCLUSIONES:

Los aprendices quedaron muy contentos con el desarrollo del curso y analizaron que con las
formaciones que les brinda el SENA se les puede mejorar su calidad de vida ya que los productos
elaborados tiene una buena acogida en la comunidad y son productos de la canasta familiar y lo

consume toda clase de poblacion.
La formacion se realizo en el tiempo establecido.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

GTH-F-087 V.01
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NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA Nﬂ\f'be et T‘{

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

) } ’ ’/ /7 /-7
COORDINADOR ACADEMICO ELSA INES ROMANA ROMANA 6&7 % ! Lgod
74 o

REGISTRO FOTOGRAFICO

Formacion sobre higiene y manipulacion de alimentos, Explicacion del decreto 3075
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Importancia de materia prima y equipos de elaboracionion de productos

GTH-F-087 V.01
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Elaboracion de cuca
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Elaboracion de pan y pandero
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&7 A}

27-1010

Quibdo,

Sefor

Milton Guisado Palacios
mguisado@sena.edu.co

Coordinador Administrativa y Financiero
Sena

Asunto: Solicitud de Comision

Reciba un cordial saludo:

Por medio del presente me permito Solicitar autorizacion del auxilio de
transporte al Municipio de Litoral del san juan, para la instructora NAYIBE
SANCHEZ MOSQUERA con numero de cedula 35895822 de Quibdo, con el
objeto de brindar formacion en el curso BASICO EN PANADERIA, a un grupo de
aprendices de la comunidad de chagpien (litoral del san juan), programa de
atencion a victimas., desde el 17 al 30 de abril del 2024.

 Contrato
e Formato de Solicitud
» Agenda

e Autorizacion

Firmado digitalmente par Carlas

AL,
Wiedd LI H Kehermias 5alarmandra Martinez
L Fecha: 2024.04.16 14:39:15
b 2 -05'00

CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA MARTINEZ
Director SENA Regional Choco

Anexo (7) ) ’ )
’;,'::{'ﬂ Ei—é fﬁi'«ﬂ?ﬂ‘.f']-

Proyectdy Elabord: Elsa Inés Romana Romana
Cargo: Coordinadora Académica.

/Regional Choco/Centro de Recursos Naturales Industria e

Place

Y Biodiversidad To
Work

Direccién Cr 1 N 78-01, Ciudad Quibdé - PBX 57 601 546150 (p

©6Gv of

mSENAComunica
www.sena.edu.co

GD-F-011 V.09
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| Homepage

Blusqueda Mis procesos

Menu | Ira

Escritonia = Men( = Administraciin de conirstos = VeI contrato

1

Informacion general
Candiciones

Bienes y sarvicios
Documentos dal Proveadaor
Documentas del contrato

Infarmacién presupuesial

Ejecucian del Contrato

Madificaciones del Contrato

Incumplimianios

Cancelar

VER CONTRATO
Resumen

52 | UTC -5 19:00:06
MNAYIBE SANCHEZ

Buscar...

Evaluacidn de |la Entidad Estalal

>

|D del contrato en SECOP CO1.5LCNTR.12156831
Nimero del contrato CO1.PCCNTR.5886378

Verzion del contrato 2

Preslar sanicios parsonales de caracter lemporal da 22
instructores, para onentar la formacion prolesional en el nivel
Objeto del contrate complementaria viclima, en el Centra de Recursos Naturales
Industria y Biodiversidad de la Regianal Choct duranta [a
vigencia 2024, en |as Areas temdticas definidas en el anexo 2

Tipo de contrato Prestacién de senvicios

Fecha de inicio del contrato  16/02/2024 12:00:00 PM {{UTC-05:00) Bogots, Lima Owito)

Fecha de terminacién del
15/08/2024 11:59:00 PM ({UTC-0500) Bogotd. Lima. Oita)
contrato

Duracién del contrato 210 Dias
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Proveedor{es) selecclonado(s) Sl No
Estado del contrato En ejecucion
Liguidacién Sl No
Obligaciones Ambientales S No
Obligaciones Pos Consumo Sl No

Reversion ) Mo

Entidad Estatal

SENA REGIONAL CHOCO Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

@
SENA
7 COLOMBIA, Quibdé
A e i e e e

Proveedor Seleccionado

0 Recomandacidn es)

* NAYIBE SANCHEZ
Compradaes
COLOME|A, Quibdd

L8 8 8 ¢ |

Cuenta bancaria del proveedor

0 Recomendacion (as)

=

Proveedor Mombre del banco Tipo de cuenta

MAYIBE SANCHEL banco de bogota Aharmos

Aprobacion del contrato

Hiamero de cusnta

S7H393456

Aprobador = Proveedor

144022024
Aprobado st e Fechade ~ 9:40:42 AM
SANCHES . (UTC-05:00)
por: MOSOUERA aprabacidn: 5 ; Li
Qi)

Aprobador — Entidad Estatal

Powered by

CamScanner



14022004
CARLOS :
Aprobado NEHEMIAS Fechade 2:4331FM

por: SALAMANDRA aprobacidn: guﬁmm’m
MARTINEZ o4
Contrato firmade: CO1_PCCNTR_5886378_Firmado

Contrato an ajecucién: CO1_PCCMNTR_S58B637E_En secucidn

Informacién del objeto

Tipo de proceso Contratacion directa.

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIAY
BIODIVERSIDAD

Proceso de Contratacion [NSTRUCTORES VICTIMA- 2024

Unidad de contratacién

Titulo de [a oferta N/A

Cuantia dal contrate 28.000.000,00 COP

BRVORTALZ2018 Teérminosdeuso MNommativa Soporte Remoto Ayucda | Espanal (Colombia) 01 8000-52-0808 www colombiacompra.gov.cofsoporie Luneas a Viemas 7:00 am. a 7:00 pm.

Powered by CamScanner



Ly Homepage

Busqueds Mis procesos | penu | Ira

Escringia = Mend = Admirisiraciin de contrstes = V&I Ccontrato

Informacion ganearal

2 Condicionas
Hienes y sanicos
Documentos del Proveadar
Documentos del contrato
Informacion presupuastal
Ejecucion del Contraio
Modificadciones dal Contraso

Incumplmianios

Cancalar

VER CONTRATO
Documentos Tipo

| UTC -5 19:00:39 ;
MNAYIBE SAMCHEZ

B4

Buscar...

< | Evaluacion dela Enfidad Estatal | >

Documentos Tipo Mo

Decreto 248 de 2021

Documeanios ipo adoptados por la AMCP-CCE en virtud
de la Ley 2022 de& 2020

i Deba cumplir con invertir minima
&l 30% de los recursos del
presupuesto destinados a comprar
alimentos, cumpliendo con la
establecido en la Ley 2046 de 2020,
reglamentada por el Decreto 248 de
20217

Sentencia T-302 de 2017

El decreto 248 de 2021, obliga a las enidades que
manajen recursos publicos, a adquirnr alimeanios
COmprados a pequenos producionas agropecuanos yo
da la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitana
localas v sus organizaciones, minimo el |30%)] del
presupuesio dasfinadas a la compra de alimenios

Contrato asociado a las ordenes
impartidas por la Corte
Constitucional en la Sentencia T-
302 de 2017

Condiciones ejecucién y entrega

Santaencia que dedara &l estado de Cosas
Inconsfitucionales en ralacion con los derechos de los
Si No ninos dal pusblo Waylu.

Condiciones de entrega A deafinir

El contrato puede ser prormmogado

Si Mo

Fecha de notificacion de prorroga  30/08/2024 12:00:00 PM jjLTC-05:00) Bogeed, Lima, Cuin)

Configuracidn financiera - Garantias

£ Solicitud de
B S5 Na
garantias?
Garantias por
lotes, grupos o =i Mo
etapas

Cumplimiemto i Mo

Cumpdimianio del contraio

% del valor dell contrato 10, DD Fecha de vigendia [desde) TSA022024 12:00:00 PM {{LTC-05:00] Bagots, Lirs, Ouio)

‘alor da la garantia

Responsabilidad
civil extra Si' Na

contractual

Fecha limite

Fecha de vigenda (hasta) 15/01/2025 11:58:00 PM [{L7C-05:00) Bogoes, Lima, Guin)

para entrega de 13402/2024 12:00:00 PM §UTC-05:00) Bogesd, Lima, Quite] Fecha de entrega de garantias: 15,02/2024 2:11:11 PM ({UTC-0500) Bogotd, Lims, Quia)

garantias:
Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valar Emisor Fecha fin Estadao Detalle Accio

CO1 WRT.137235860 Cumplirrian o Conirato da 2.800.000,00 COP SEGUROCS 150142025 Acapiada Drartalla
. saguro DEL [LTC- 5:00)
Cumpdirmian io ESTADOD Bexoid,
del contrato SA Lima, Quis)

- ] c
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EVORTAL2018 Téminos de uso

Configuracién financiera - Pago de anticipos

Definir Plan de Pagos? Zi ' HNao*

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago Abono en cuania

Plazo de pago de la factura A definir

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

|:| 5.GTH-F-07 7FormatohMinutaConiratoPresiaciondeSanvidos 16 CON AUTORIZACION- 2024 pdf Descargar Detalle

Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones Cra. 1 No. 28-T1

Ubicacion CO-CHO-27001 - Quibdd

Pais COLOMBIA
Departamento Choco
Municipio Cuibdd

Direccion Cra. 1 Mo, 28-T1

Codigo postal
Grados (*) Minutos (') Segundos ([7)
Latitud:
Longitud:
Municipio de ejecucién del contrato
[[§] Direccion Ubicacion
1 KMUNICIPIOS DEL CHOCO - Lugar de Epoudon COLOKMBIA > Choco > Cuibdo

Komnativa Sopone Remoto  Ayuda | Espafiol {Coomiia) w

018000-52-40808 www cobombizcompra gov colsopone Lunes a Viemes T:00 3.m. 3 7:00 pm.
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Version: 04

Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS: IDENTIFICACION:

NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA Tipo: C.C. : 35895822

FECHA
LED i B E L) . -_‘,
53353?4 ANO 2024 R SEPTIEMBRE 202

CONTRATO No.

prestar servicios profecionales de caracter temporal de 22 instructores,para orientar la formacion profecional en el nivel cpmplementaria victima,en el centro

OBJETO CONTRACTUAL:
de recurso naturales industria y biodiversidad de |a regional choco durante la vigencia 2024 en las areas tematicas definidas en el anexo.2

DIRECCION GENERAL/ CHOCO DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO

Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad

CARLOS HENEMIA SALAMANDRA MARTINEZ CARGO DIRECTOR REGIONAL

ELSA INES ROMANA ROMANA CARGO SUPERVISORA DE CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA LA RUTA ES: QUIBDO- ISTMINA -LITOAL DEL SAN JUAN (CHANPIEN) LITOAL DEL SAN JUAN (CHANPIEN) -ISTMINA -QUIBDO

DIRECCION GENERAL/ CHOCO DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CONTACTO

CIUDAD/PAIS EMPRESA:

bty il ] 17 4 5024 | FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 4 5024

Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad

OBIETIVO DEL brindar formacion en BASICO EN PANADERIA, a un grupo de aprendices de la comunidad chagpien (litoral del san juan ) desde el 11 al 30 de abril del 2024.

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

progamar las actividades de ensenanza-aprendizaje-evaluacion de conformidad con los modulos de formacion y el calendarioinstitucional y el manual de procedimientospara la
ejecucion de acciones de formacion profesional.

evaluar |la formacion de los aprendices durante el proceso educativo de acuerdo con el manual de evaluacion vigente.
AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

desplazamiento quibdo-istmina-litoral del san juan (chagpien) via fluvial
brindar formacion a un grupo de la poblacion victima en basico en panaderia
desplazamiento litoral del san juan (chagpien)-istmina -quibdo.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

£ Firmado digitalmente por Carlos FIRMA SUPERVISOR DEL CU'HTHAT.O S 7
."ﬁfﬁﬂ‘:’ﬂ Mehemias Salamandra Martinez L 5 "),.- )
F—y Fecha: 2024.04.16 14:39:51 -05'00" / _/.;:-” [ 7 /_f(} LELEYID ,‘-_‘:
___I.." £ — =
Nombres y Apellidos: CARLOS NEHEMIAS Nombres y Apellidos: ELSA INES ROMANA ROMANA i\}cH ,I;J{Z 03“(.]”[{?’{ ‘_/f
SALAMANDRA MARTINEZ

Cargo: DIRECTOR REGIONAL Cargo: CORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.04
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SERWICID NACIONAL DE APREMDIZAIE
REGIONAL CHOCG
CENTRO DE RECURSDS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
GRUPO DE APOYO ADMIMISTRATIVO MIXTO

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2024
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Compromiso Presupuestal de Gasto - Usuario Solicitante: MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIO

[ A% Comprobante. Unidad & Subunidad 36-02-00-027- CENTRO DE RECURSOS NATURALES,
n Ejecutora Solicitante: 952210 INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 17/04/2024 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3724 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

. ) . - . . . ; 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y

Numero: 57124 Fecha Registro: |2024-04-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: BIODIVERSIDAD-CHOCD

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Yalor Inicial: 400.000,00 { Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 400.000,00 | Saldo x Obligar: 400.000,00
TERCERO ORIGINAL

Eﬂg’l‘;ﬁﬁ": Codula de 35895822 | Razén Social:  |NAYIBE SANMCHEZ MOSQUERA Medio de Pago: Abano en cuenta
CUENTA BANCARIA

Numero: 578393456 | Banco: BANCO DE BOGOTA S. A Tipo: Aharng Estado: Acfliva

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 11789053 | Nombre: CARLOS SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: Sigtsrmtones Genera Viaticos: Si Num. Solicitudde | yoe04  Ngmero: |COM-10824 Tipe: OTROS Fecha: 2024-04-17
Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
COMPETENCIAS PARA LA

952210 CENTRO DE

INSERCION LABORAL -
mEDEU”Eii?ffAT”RALEE' MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL m:?nlfc':ﬁn VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
COMPETENCIAS PARA LA

BIODIVERSIDAD-CHOCO | 2yip) EagILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL

400.000,00 a,00
Total: 400.000,00 0,00 400.000,00 400.000,00
Objeto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL-DESPLAZAMIENTO AL MUNICIPIO DEL LITORAL DEL SAN JUAN A BRINDAR FORMACION EN EL CURSO BASICO EN PANADERIA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2024-04-17 400.000,00 400.000,00 |NINGUNO
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO CSF

Firmado digitalmente por
P Milton Guisado Palacios
} Fecha: 2024.04.17
15:10:29 -05'00'

f“}j
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eorhz v Hars Consrarinn Bonnrto:

Usuario que Genera Reporte:

MHcnsalama

36-02-00-027-

952210

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA

MARTINEZ

CENTRO DE RECURSOS
NATURALES, INDUSTRIA'Y
BIODIVERSIDAD-CHOCO

2ANA NA 18 EEQ r m

fa i 10624 i n 2024-04-16 i Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES,
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-18 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Fluvial Area u Oficina VICTIMA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo COP 3724 Dependencia Solicitants 952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
- C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIWEL NACIONAL
e Tipoy Namerade | o, Estado | Fechainicial | Fechafinal | Dpto./Municipio | Dpto. /Municipio | N Im g o Base de Valor Vistico | Valor Total | Valor Gastos | Valortotala | quito de ta Comisién por T
Hoem Documento rgo Comisian Comisian Origen Destino Dias :"i't "‘:'“ ¥ armacin Liquidacian Diario Viaticos de Viaje pagar | DL DR
brind ar formacidn an al curso BASICO
EM PANADERIA, 8 un grupo
deaprendices de la comunidad de
135 4 000, 000,00 Q0,00 0,00 400.000,00 400.000,00 chagpien (iitoral del san juan),
programa deatencion a viclimas.,
MAYIBE SANCHEZ _ INSTRUCTO . desde el 17 al 30 de abil dal 2024.
MOSOUERA CC. 35895822 R - VICTIMA Autorizada
20240817 202404-30 CHOCO/QuiEno | “HOCO/LITORAL - 115 Ha 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 400.000,00 400.000,00
OBJETO DE LA COMISION
brindar formacion en el curso BASICO EN PANADERIA, a un grupa de
aprendices de |a comunidad de chagpien (Ilaral del san juan), programa de
atencion a victimas., desde el 17 al 30 de abril del 2024.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 11788053 Naombre: CARLOS SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

S
. &

W C

Firma Eesponsable
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHcnsalama CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA

MARTINEZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-027- CENTRO DE RECURSOS
Reporte: 952210 NATURALES, INDUSTRIA'Y
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Verificado Por:

YENNY CORDOBA RODRIGUEZ

Fecha Verificacion:

Eocha w H i : . P
16/04/2024 17:21:15
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CELS: 311 331 2842 - 318 384 0II6
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de
personales que se encue ntran almacenados en este documento,

s SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos

Datos Personales, el Servicio Macional de Aprendizaj
e en cumplimiento de lo establecido legalmente.

y les dara el tratamiento correspondient

GOR-F-085 V01
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacio nal de A
personales que se encuentran almacenados en esté documento, y les dara el tratamiento corresp

GOR-F-085 V01

prendizaje SENA, se compromete a gara ntizar la seguridad y proteccicn de los datos
ondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

vk wN e

denominacion del programa de formacién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
codigo del programa de formacién:63520166

nombre del proyecto ( si es formacion titulada)

fase del proyecto ( si es formacidn titulada)

actividad de proyecto(si es formacion titulada)

COMPETENCIA 1 :

e ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

Resultados de aprendizaje alcanzar:

e ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

e REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE
ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

e UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE

e DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y
NORMATIVIDAD VIGENTE

e INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
ORIENTADAS

e ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION SEGUN
ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

Duracion de la Guia 100horas

2. PRESENTACION

Este documento tiene como finalidad, servirte de apoyo en el proceso de ensefianza —
aprendizaje- evaluacion en el area agroindustrial en manipulacion de alimentos, desde la
perspectiva de la formacion basada en competencias laborales.

Debido a la falta de oportunidad laboral de la poblacién desplazada de nuestro
departamento, surge la idea de capacitar estas personas en la elaboracién de productos
de panaderia el cual le servira como fuente de alimentacion y adquirir recursos con la
venta de excedentes, Al finalizar la actividad de conocimiento, desempefio y producto,

los aprendices haran grupos de trabajo, donde elaboran un productos de panaderia

GFPI-F-019 V3
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como (panes dulces, panes de sal , bufiuelos , pan de yucas, almojabanas y pan de
bono) con el objetivo de aplicar los conocimientos adquiridos durante el proceso de
ensefianza y aprendizaje en la vida practica

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIJE

utiliza la dotacion de seguridad segun normatividad y parametros de salud ocupacional
Utiliza materias y equipos segun ordene de formulacion

Prepara la maza de acuerdo con procedimientos para la produccion

Aplica técnicas de horneo de acuerdo con normas de higiene y seguridad

Verifica el cumplimiento de los criterios de calidad del producto terminado

e AMBIENTE REQUERIDO
- Salén amplio dotado de pupitres y tablero acrilico
- Cocina con hornos

o MATERIALES
-tableros acrilicos
-borradores borrables
-marcadores borrables e industriales
-papel bond
-Papel periddico
-guias de aprendizajes
-programacion de actividades

1. ACTIVIDADES DE EVALUACION

e Su desempefio en las situaciones reales de trabajo.

» Su actuaciéon y motivacion en el puesto de trabajo.

* Su evolucion como alumno antes y después de la formacion.
» Grado de innovacion del producto obtenido.

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion
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Procedimiento de Desarrollo Curricular

Evidencias de Conocimiento :

Evidencias de Desempeiio

Identificar las
condiciones de
producto a elaborar.
Establecer los equipos
requeridos.

Verificar funcionamiento
de los equipos y
utensilios.

Identificar
caracteristicas de
matéria prima e
insumos.

Ubicar materias primas
e insumos en el sitio
asignado.

Pesar ingredientes
segun formulacion.
Poner en
funcionamiento el
equipo.

Controlar
funcionamiento del
equipo.

Controlar temperatura,
humedad y tiempo
durante el proceso.
Aplicar instrumentos de
verificacion de los
productos de panaderia
y pasteleria.

Identificar
caracteristicas del
decorado segun orden
de produccion
Realizar proceso de
decoracion.

Realizar correctivos en
procesos.

Determinar las
condiciones de
conservacion de los
productos.

Empacar productos

Define los procesos de
elaboracion de
productos de
panificacion:
formulaciones,

Talleres grupales ,exposiciones
grupales e individuales

Evidencias fotos

Al finalizar las actividades de
aprendizaje,

estaras en capacidad de:
Elabora productos de panaderia
de excelente calidad

Evidencias fotos




SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

flujogramas de proceso,
manejo de
Variables rendimientos,
defectos presentados.

e Reconoce las técnicas
de conservacion para
productos de
panificacion.

e |dentifica los empaques
para productos de
panificacion.

e Conoce las Técnicas de
almacenamiento
utilizadas para
productos de
panificacion.

o Diferencia e interpreta
reportes y registros de
proceso de productos
de panificacion.

o Realiza el proceso de
elaboracion de
productos de
panificaciéon de acuerdo
con la técnica y
procedimiento
establecido.

e Controla la temperatura,
humedad y tiempo
durante los procesos de
horneo y leudado de
acuerdo a
especificaciones del

producto.

e Empaca los productos
de panificacion
elaborados segun
especificaciones
técnicas del producto.

¢ Almacena los productos
de panificacion
elaborados de acuerdo
con especificaciones
técnicas.

e Evalua los avances
tecnoldgicos.

e Elabora productos de
panificacion de manera
organizada y precisa.

e Diligencia los registros
de produccion de
manera responsable y
oportuna.
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Reportar las no
conformidades del
proceso de acuerdo con
la normatividad

Al finalizar las actividades de
aprendizaje,

estaras en capacidad de:

aplicar correctamente las B.P.M
en un proceso de elaboracion de
panes

e trabajosy talleres

Evidencias de Producto: realizado, entrega de
producto(panes)

2. GLOSARIO DE TERMINOS

e PUNTO CRITICO: etapa en un protocolo de seguridad alimentaria en que se produce un control que

es esencial en la prevencién de un riesgo.

e CONTROL CALIDAD: son todos los mecanismos, acciones, herramientas realizadas para detectar
la presencia de errores.

o MATERIA PRIMA: materia extraida de la naturaleza y que se transforma para elaborar materiales
gue mas tarde se convertiran en bienes y consumo.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segin lo establecido en la guia de
desarrollo curricular

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | NAYIBE SANCHEZ | INSTRUCTOR CENTRO DE
MOSQUERA RECURSOS
NATURALES
INDUSTRIA'Y
BIODIVERSIDAD

. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha | Razon del Cambio

Autor (es)
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NAYIBETH SANCHEZ MOSQUERA

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/05/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2959520 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,70

FICHA 2959524 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

26/05/24 19:10 Page 1 of 2



ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,70

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 143,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NAYIBETH SANCHEZ MOSQUERA

CENTRODE ~ CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD
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