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PROCESO DE SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y/O SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA  

 
 
 
 
 
 

SUBASTA INVERSA NO. SASI-001-2024 
 
 
 
 

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y DE 
LOS DEMAS BIENES DE LOS QUE SEA O FUERE LEGALMENTE RESPONSABLE EL INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL.  

 
 
 
 
 
 
 

 PLIEGO DEFINITIVO DE CONDICIONES  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BOGOTÁ D.C., MAYO DE 2024 
 
 
 
El INSTITUTO precisa que de conformidad con el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 “La publicación de los pliegos 
de condiciones o sus equivalentes no genera obligación para la entidad de dar apertura al proceso de selección” , 
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razón por la cual las fechas aquí previstas pueden ser objeto de modificación. En el evento de que el INSTITUTO 
conforme sus necesidades decida dar inicio al proceso de selección, dicha apertura se realizará mediante acto 
administrativo de carácter general y motivado de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto Nacional 1082 
de 2015, el cual será objeto de publicación en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(www.colombiacompra.gov.co

http://www.colombiacompra.gov.co/
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RECOMENDACIONES GENERALES 
 

El INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, imparte las siguientes 
recomendaciones, las cuales deberán tener en cuenta los proponentes antes de aportar la información y 
requisitos solicitados en el presente pliego de condiciones: 

 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este pliego de condiciones, los documentos que hacen parte 

del mismo, sus formatos y anexos y las normas que regulan la Contratación Administrativa con entidades 
del Estado, así como la asignación de riesgos establecido. 

2. Verifique, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni 
especiales o prohibiciones para contratar. 

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos señalados en el presente pliego de 
condiciones. 

4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella que la 
requiera. 

5.     Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 
deben allegar con la propuesta y verifique que contiene la información completa que acredite el 
cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en el presente pliego de condiciones. 

6.     Verifique que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los 
plazos exigidos en el pliego de condiciones. 

7. Suministre  toda  la  información  requerida  a  través  del  pliego  de condiciones. 
8.     Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido. 
9.     Siga y cumpla las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración 

de su propuesta. 
10.   Presente su propuesta a través del portal de contratación. 
11.   Tenga presente el lugar, la fecha y hora límite prevista para presentar la oferta, EN 

NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN LUGAR DIFERENTE AL 
PORTAL DE CONTRATACIÓN. 

12.   Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través del portal de 
contratación; no se atenderán consultas personales ni telefónicas. 
Ningún convenio verbal con funcionarios o contratistas del INSTITUTO antes, durante 
o después de la entrega de las ofertas, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones 
aquí estipuladas. 

13.  Recuerde que, en su condición de proponente con la sola presentación de su propuesta, autoriza a la 
Entidad a verificar toda la información que en ella suministre. 

14.   La presentación de la propuesta, por parte del interesado, constituye evidencia de que 
se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de 
condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance de lo requerido por el INSTITUTO y que 
ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en virtud del futuro y eventual 
contrato que se celebre CONDICIONES Y ASPECTOS GENERALES. 
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15.   Revise la garantía de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto asegurado, la 
vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el presente pliego de condiciones. 

16.   Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de reservados, de 
acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer manifestación expresa de tal circunstancia 
en la carta de presentación de la oferta soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo se entenderá que 
toda la información allí contenida es pública. 

17.   Toda comunicación  enviada  por  los  interesados  en  participar  en  el  proceso  de selección deberá 
ser dirigida al INSTITUTO – a través del portal de contratación. 

18.   Para el ingreso al edificio en donde se realizan las diferentes audiencias y actividades del proceso, favor 
llegar con anticipación debido a que el ingreso es por el acceso de 
visitantes y se presenta congestión, además deben registrarse con su documento de 
identidad y en el evento de portar aparatos electrónicos (celulares, computadores, entre otros) su entrada es 
restringida y controlada, de allí que deban registrarse con tiempo. 

19.   De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de 
colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple una 
función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley 
le otorga. 

20.   Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas 
las condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formatos y en la ley. 

21.   La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones para 
facilitar su estudio, con índice y debidamente foliada, desde la primera hoja. 

22.   Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos 
en el pliego de condiciones. 

23.   Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones. 
 
VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 
850 de 2003 y el numeral 5º del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, se convoca 
a las veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o 
de utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados de investigación, para que realicen control 
social al presente proceso de selección y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas 
que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las 
audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 

 
Este pliego se publica en el portal de contratación y por el término descrito en el cronograma del proceso, término 
dentro del cual las veedurías ciudadanas, público en general y los interesados podrán formular observaciones 
a su contenido, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario 1082 de 
2015 y el Manual de Contratación.
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Este  proceso podrá contar con la implementación  de un  Proceso  Preventivo para el Mejoramiento de 
la Gestión Contractual, por parte  de  la  VEEDURÍA DISTRITAL, de conformidad con la facultad de control 
que le corresponde realizar a esa Entidad en los términos de Ley. Para cualquier denuncia la Veeduría Distrital 
se encuentra ubicada en la Avenida Calle 26 No. 69-76 Elemento, torre1, piso 8, teléfono 3407666 ext. 501, 
correo electrónico correspondencia@veeduriadistrital.gov.co y denuncie@veeduriadistrital.gov.co

mailto:correspondencia@veeduriadistrital.gov.co
mailto:denuncie@veeduriadistrital.gov.co
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1.1 Objeto 

 
PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y DE 
LOS DEMAS BIENES DE LOS QUE SEA O FUERE LEGALMENTE RESPONSABLE EL INSTITUTO 
DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL.  
 
1.2 Presupuesto oficial  

 
El valor del contrato se estima hasta por la suma de Cuatrocientos once millones ciento ochenta 
y cinco mil setenta y ocho pesos ($411.185.078), con cargo al proyecto 7551 “servicio de 
atención de animales en condición de vulnerabilidad a través de los programas del IDPYBA BOGOTA” 
 

- La información presupuestal se encuentra contenida en los CDPS que se anexan al proceso en la 

plataforma SECOP II. 

 
1.3 Modalidad de Selección 

El presente proceso se adelantará mediante la modalidad de SELECCION ABREVIADA PARA LA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y/O SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR 
SUBASTA INVERSA de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993, Ley 1882 de 
2018, Decreto 1082 de 2015 y demás normas que resulten aplicables.  
 
1.4 Fundamento que soporta la modalidad de selección 

Atendiendo a la naturaleza, la cuantía, la descripción, especificaciones y demás condiciones establecidas en el 
estudio previo, y conforme lo previsto en el Estatuto General de Contratación Pública, la selección del contratista 
se hará con arreglo a la modalidad de Selección Abreviada Para La Adquisición De Bienes y/o Servicios De 
Características Técnicas Uniformes Por Subasta Inversa de conformidad con literal (a) del numeral 2 del Art. 2 
de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Lo anterior, 
teniendo en cuenta que los bienes que pretende adquirir el IDPYBA con el presente proceso de selección tienen 
características técnicas uniformes, puesto que los mismos poseen las mismas especificaciones, compartiendo 
patrones de calidad objetivamente definidos, tal como se evidencia en las especificaciones técnicas que 
describe el Anexo 1 – Anexo técnico. 
 
Además de no encontrarse incluido el servicio a contratar en los Acuerdos Marco de Precios de la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, los cuales son una herramienta para que el 
Estado agregue demanda, coordine y optimice el valor de las compras de bienes, obras o servicios de las 
Entidades Estatales. 
 
 
1.5 Publicidad y lugar de consulta de documentos del proceso de selección  

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.3.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, todos los 
documentos e información que corresponda al presente proceso de selección se publicarán en el SECOP II 
sitio donde deberán ser consultados por los interesados y proponentes.  
 
1.6 Correspondencia oficial dentro del proceso 
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Las comunicaciones en el marco del Proceso de selección deben realizarse por medio electrónico en el SECOP 
II, a través de los mecanismos dispuestos para tal fin en dicha plataforma y dentro del respectivo proceso.  
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al IDPYBA solo serán tenidas en cuenta para los propósitos del 
Proceso de Contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda, esto es, bajo la plataforma 
del SECOP II.  
 
El IDPYBA recibirá y responderá las comunicaciones y los documentos del proceso exclusivamente a través de 
dicha plataforma, salvo los eventos de indisponibilidad de la plataforma, conforme lo establecido en el presente 
pliego de condiciones y en el protocolo dispuesto para tal efecto por Colombia Compra eficiente.   
 
1.7 Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, 
la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de 
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con 
la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 
 
1.8 Quienes pueden participar 

Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras, de forma individual o constituidas como proponentes plurales (consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura), siempre y cuando cumplan con todos los requisitos exigidos para el presente proceso de 
selección. 
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1.9 Acuerdos Comerciales aplicables 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por Decreto 1676 de 2016, 
que trata sobre la aplicación de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación y conforme con el 
“Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación”, código CCE-EICP-MA-03 
versión 1 del 24/11/2021, publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, el proceso de contratación está 
sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales, en consecuencia, las ofertas de bienes y servicios de países con 
los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente proceso de contratación, 
serán tratadas como ofertas de bienes y servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la 
industria nacional de que trata el criterio de evaluación “Apoyo a la Industria Nacional”: 
 

Acuerdo Comercial 

Entidad 
Estatal 
Incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 
contratación 
superior al Valor 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
Cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI SI*1 NO SI 

México NO N/A N/A NO 

Perú SI SI*1 NO SI 

Canadá NO N/A N/A NO 

Chile SI SI NO SI 

Corea NO N/A N/A NO 

Costa Rica SI NO*2 N/A NO 

Estados Unidos NO N/A N/A NO 

Estados AELC SI SI*1 NO SI 

México NO N/A N/A NO 

Triángulo norte El Salvador NO N/A N/A NO 

Guatemala SI SI*4 NO SI 

Honduras NO N/A N/A NO 

Unión Europea SI SI*1 NO SI 

Israel SI SI*3 SI NO 

Reino Unido e Irlanda del Norte SI SI*1 NO SI 

Comunidad Andina SI SI NO SI 

 
*1 Umbral: 200.000 DEG 
*2 Umbral: 498.000 USD 
*3 Umbral: 250.000 DEG 
*4 Umbral: Límite Menor Cuantía 
 
Valor en pesos del umbral = 250.000 DEG x 4.849,65 (TRM del Banco del 27/03/2023) x 1,33 USD por DEG 
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En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes países: Alianza Pacífico (únicamente con Chile y 
Perú), Chile, los Estados AELC, el Triángulo Norte (únicamente con Guatemala), la Unión Europea, Israel, 
Reino Unido e Irlanda del Norte, reciben trato nacional. 
 
Asimismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones – CAN, el IDPYBA dará trato nacional a los servicios prestados 
por proponentes provenientes de los países de Bolivia, Ecuador y Perú. 
 
De la misma forma, y conforme con el referido Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales de Colombia 
Compra Eficiente, los Acuerdos Comerciales establecen plazos en días calendario para su aplicación. 
 
Este plazo debe contarse a partir de la fecha de publicación del Aviso de Convocatoria y hasta el día en que 
vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratación, así mismo se estableció la 
posibilidad de reducir estos plazos cuando la Entidad Estatal publica en el SECOP los Documentos del Proceso; 
adquiere Bienes o Servicios de Características Técnicas Uniformes; o, cuando la información del Proceso de 
Contratación haya sido publicada oportunamente en el Plan Anual de Adquisiciones entre 40 días y 12 meses 
antes de la publicación del Aviso de Convocatoria. 
 
En atención a que este proceso se trata de Servicios de Características Técnicas Uniformes, se dará aplicación 
a la siguiente regla: 

• Plazo cuando se trata de Servicios de Características Técnicas Uniformes – 10 días entre el Aviso de 
Convocatoria y la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
1.10  De los riesgos 

Atendiendo lo dispuesto en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y los Artículos 2, 3, 15 y 17 del Decreto 1082 
de 2015, el Manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de contratación de la Agencia 
Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- y el CONPES 3714 de 2011, el IDPYBA 
estructuró la administración de riesgos asociados al presente proceso, los cuales se encuentran consignados 
en el documento denominado Matriz 1 – Riesgos, el cual hace parte integral de este documento. 
 
 

CAPITULO 2 – DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A 
CONTRATAR 

2.1 Descripción  

 
En cumplimiento de la función básica 12, establecida en el Artículo 5 del Decreto 411 de 2016 y en concordancia 
con lo expuesto en el Decreto 168 de 2021, que establece: “La Alcaldía Local es la responsable de formular, 
ejecutar y hacer seguimiento a los proyectos de inversión en el marco del Plan de Desarrollo Local con cargo a 
los recursos del respectivo IDPYBA, a través de la elaboración y ejecución del presupuesto, la gestión de 
proyectos de inversión y procesos contractuales, así como la ordenación de gastos y pagos, y la administración 
de bienes de propiedad del IDPYBA”; es menester de la entidad, garantizar, prevenir o detener perturbaciones 
a la seguridad y tranquilidad individual en lo relacionado con la vida y los bienes. 
 
Por lo anterior, la entidad requiere contratar una empresa de vigilancia y seguridad privada, regulada por la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, quien funge como órgano de regulación, control, 
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inspección y vigilancia del servicio, para garantizar la salvaguarda de los bienes propios o de terceros y la vida 
de quienes allí concurren: 
 

NO. SERVICIOS SEDE MODALIDAD/MEDIO 

1 

carrera 10 No 26-51 
residencias Tequendama 
torre sur piso 8 localidad de 
Santafé, de la ciudad de 
Bogotá, D.C 

Servicio de vigilancia y seguridad privada de 
veinticuatro (24) horas y treinta (30) días al mes 
(medio humano con arma) 

1 
Carrera 106 A # 66 A – 06 
(Localidad Engativá) 

Doce (12) Horas de lunes a viernes – sin festivos 

2 
Carrera 106 A # 66 A – 06 
(Localidad Engativá) 

TURNO 24 HORAS CON ARMA, Se requieren turnos 
de 24 horas uno corredor y otro en la recepción. 

1 
Calle 24 No 12-27- piso 2 
de la ciudad de Bogotá, D.C 

Turno de Veinticuatro (24) Horas 

 
 
2.2 Especificaciones técnicas 

Los requerimientos técnicos para satisfacer el servicio a contratar se encuentran en el documento denominado 
Anexo 1 – Anexo técnico, el cual hace parte integral de este documento. 
 
 
 

CAPITULO 3 -DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
3.1 Régimen del Proceso y del contrato  

En atención a la naturaleza jurídica del IDPYBA, el presente proceso de selección y el contrato que de él se 
derive se regirán por el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública,  por las normas que le 
sean aplicables contenidas en la Ley 80 de 1993, La ley 1150 de 2007, La ley 1174 de 2011, La ley 1437 de 
2011, el Decreto Ley 019 de 2012, la Ley 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015  y las disposiciones de la 
legislación civil y comercial en lo no previsto expresamente en estas y en lo que fueren aplicables.  
 
3.2 Del SECOP II 

Este proceso de selección se tramitará a través de la plataforma SECOP II cuyo funcionamiento y administración 
se encuentra a cargo de la Agencia Nacional De Contratación, Colombia Compra Eficiente.   
 
En consecuencia, la publicación y presentación de los documentos del proceso, por parte del IDPYBA y de los 
interesados y oferentes se realizará a través de dicha plataforma, de forma electrónica, conforme los 
procedimientos y reglas establecidos en los manuales, guías y protocolos establecidos por la Agencia para su 
correcta utilización.  
 
Los documentos gestionados en el SECOP II conformarán el expediente electrónico del proceso de 
contratación, el cual estará conformado por los documentos electrónicos elaborados en el SECOP II y anexados 
por las Entidades Estatales y los proveedores.  
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El expediente electrónico del SECOP II cumple con los criterios para crear, conformar, organizar, controlar y 
consultar los expedientes de archivo del Proceso de Contratación de acuerdo con el Capítulo 111 del Acuerdo 
002 de 2014 del Archivo General de la Nación.  
 
Los documentos electrónicos que conforman el expediente del SECOP II son válidos y tienen valor probatorio 
de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el 
Código General del Proceso. 
 
Los expedientes electrónicos de los Procesos de Contratación que genera el SECOP II hacen que no sea 
necesario tener un expediente físico adicional. En los casos en los que el documento original haya sido 
producido en físico, la Entidad Estatal debe conservar su original por el tiempo que indiquen sus Tablas de 
Retención Documental e incorporar una copia del mismo al expediente electrónico. 
 
3.3 Actuaciones ante Indisponibilidad y fallas de la plataforma SECOP II 

En los eventos en los cuales la plataforma SECOP II presente Fallas Generales1 o Particulares2 que interrumpan 
el normal desarrollo del Proceso de Contratación en el SECOP II, los proponentes y el IDPYBA seguirán las 
reglas y lineamientos establecidos en el protocolo de indisponibilidad según el momento del proceso en que se 
presente la falla y las establecidas en el presente pliego de condiciones cuando la falla se presente en la 
presentación de ofertas.  
 
El protocolo es de obligatorio conocimiento y cumplimiento y  podrá consultarse en:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_sec
op_ii.pdf 
 
 
Igualmente, en caso de indisponibilidad que pueda afectar el normal curso del proceso y si así se estima 
necesario, el IDPYBA en el evento en que decida no extender el cronograma por causa de la indisponibilidad, 
emitirá  comunicaciones oficiales a través de su página Web, en la cual informará si se adoptará alguno de los 

 
1 Son Fallas Generales aquellas que “afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se 
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente 

expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El certificado 
se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas siguientes a la 
terminación de la misma en el siguiente enlace 

https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 
Mientras se esté presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciará por sus diferentes 

Medios de Comunicación (banner principal de su página web, IVR de Mesa de servicio y banner de 
la página de inicio de SECOP II). 
2 Son Fallas particulares las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en 

particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en 
específico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra 

Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad 
Estatal a través del formulario de soporte disponible en 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. 
En el correo Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo 
constituye el certificado que habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso 

del Protocolo de indisponibilidad. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte


 

 
 

PROCESO GESTIÓN JURÍDICA 
 
 

 
 
 

PLIEGOS DE CONDICIONES 

Código: PA02-PR18- 
F01 

 

Versión: 1.0 

 
 

Página 12 de 61 
 

mecanismos alternativos previstos en el protocolo de Colombia Compra Eficiente, por lo que será 
responsabilidad de los proponentes conocer el protocolo y revisar la página web de la entidad.  
 
3.4 Cronograma del proceso 

El cronograma del proceso es el contenido en el Cronograma 
 

Actividad Fecha Lugar 

Expedición y publicación 
del acto administrativo de 

apertura del proceso de 
selección 

29 de mayo de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

ii 

Publicación del pliego de 
condiciones definitivo 

29 de mayo de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

ii 

Presentación de 
observaciones al pliego 
de condiciones 

4 de junio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Respuesta a las 

observaciones al pliego 
de condiciones  

7 de junio de 2024 SECOP II: 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Plazo máximo para la 
expedición de Adendas 

7 de junio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

ii 

Fecha de cierre 
[presentación de ofertas] 

11 de junio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Informe de presentación 

de ofertas /Diligencia de 
apertura de las ofertas 

14 de junio de 2024 SECOP II: 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Publicación del informe 
preliminar de evaluación  

17 de junio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

ii 

Traslado para 
observaciones al informe 
de evaluación de las 

ofertas (plazo máximo 
para presentación de 

subsanaciones)  

Del 18 al 20 de junio de 
2024 

SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Publicación del informe 
final de evaluación de la 
oferta 

25 de junio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Evento de subasta 

electrónica por SECOP II 

25 de junio de 2024 

11:00pm 

SECOP II: 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

Publicación de 
Resolución de 

adjudicación  

26 junio de 2024  

 
Firma del contrato 

27 de junio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 
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Actividad Fecha Lugar 

Entrega de garantías de 
cumplimiento y 

responsabilidad civil 
extracontractual  

2 de julio de 2024 SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

ii 

Aprobación de garantías 5 de julio de 2024 SECOP II: 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 

 
 
Las fechas y plazos establecidos en el cronograma publicado en el SECOP II podrán modificarse de 
conformidad con lo establecido en el presente pliego y lo previsto en el Estatuto General de Contratación y sus 
decretos reglamentarios en los aspectos que resulten aplicables para la modalidad de selección aplicable al 
presente proceso.  
 
La Entidad Estatal puede modificar los plazos establecidos en el cronograma del pliego de condiciones a través 
de Adendas, que se expedirán conforme lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 
1082 de 2015. 
 
Las modificaciones realizadas al cronograma del Proceso en virtud de las Fallas Generales presentadas en el 
SECOP II no constituyen Adendas en el sentido estricto teniendo en cuenta que se dan en virtud de una Falla 
no imputable a la Entidad Compradora o a los Proveedores. 
 
3.5 Observaciones al pliego de condiciones 

Dentro del plazo otorgado por la entidad, los interesados podrán presentar a través del SECOP II observaciones 
al pliego de condiciones, según se trate, las cuales serán respondidas y publicadas por la entidad en la misma 
plataforma, en los plazos y oportunidades establecidas en el cronograma publicado en el SECOP II. 
 
3.6 Apertura de la convocatoria y publicación del pliego de condiciones definitivo 

El IDPYBA, mediante acto administrativo de carácter general, ordenará la apertura del proceso la cual se 
publicará dentro de los documentos del proceso a través de la plataforma del Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II. La Entidad publicará con el acto administrativo los pliegos de condiciones 
definitivos. 
 
 
3.7  Aclaraciones a los pliegos de condiciones, Modificaciones y adendas 

Los interesados podrán presentar observaciones y pedir aclaraciones al pliego durante el plazo establecido 
para tal fin. Con el fin de dar trámite oportuno a las aclaraciones sobre el contenido del pliego de condiciones, 
se solicita atentamente a los interesados presentar las observaciones dentro del término señalado en el 
cronograma del proceso y a través de la funcionalidad prevista en el SECOP II para presentar 
observaciones. En ningún caso habrá aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que 
puedan afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas. 
 
En atención a lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad, si lo encuentra 
justificado, podrá efectuar las modificaciones que resulten pertinentes al pliego de condiciones mediante 
adendas publicadas a través de la plataforma transaccional SECOP II. 
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La entidad establecerá en el cronograma publicado en el SECOP, el plazo máximo para expedir adendas, las 
cuales serán publicadas en días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m. y a más tardar el día hábil anterior 
al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación. 
 
El plazo de la Selección Abreviada por Subasta Inversa, entendido como el término entre la apertura y el plazo 
para presentar ofertas, se podrá prorrogar cuando lo estime conveniente la entidad. 
 
La Entidad Estatal podrá expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la 
presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 
Corresponde a todos los interesados en el presente proceso de selección informarse de todas las 
modificaciones y hacer seguimiento al proceso por la plataforma transaccional SECOP II. 
 
 
3.8 Cierre y apertura de las ofertas – Constancia de ofertas recibidas 

El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las 
propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de SECOP II. La entidad a través de la 
funcionalidad dispuesta en el SECOP II hará la apertura de sobres según la respectiva modalidad de selección 
y publicará la lista de oferentes con las ofertas presentadas. 
 
Las ofertas registradas en el SECOP serán visibles para su consulta por los demás proponentes una vez 
publicado el informe de evaluación preliminar e iniciado el término de traslado para presentar observaciones, 
salvo el sobre económico, el cual será visible una vez abierto por la entidad. 
 
 
3.9 Comité Evaluador 

Con el acto que ordena la apertura del proceso se conformará un comité evaluador, el cual será responsable 
de verificar la totalidad de las propuestas presentadas, con sujeción a lo establecido en este Pliego de 
Condiciones.  
 
El comité realizará la verificación y habilitación de las ofertas dentro del término establecido en el cronograma 
respecto a los requisitos habilitantes correspondientes a la capacidad jurídica, capacidad financiera, experiencia 
y el cumplimiento de las condiciones exigidas en el pliego de condiciones. 
 
El Comité podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones indispensables sobre el contenido 
de las ofertas, sin que con ello se pueda modificar, mejorar, adicionar o completar los ofrecimientos hechos, de 
acuerdo con el procedimiento previsto para subsanar del presente Pliego de Condiciones. 
 
El comité evaluador será el responsable de elaborar el informe de evaluación relacionado con los documentos 
de los requisitos habilitantes y los requisitos que sean objeto de puntuación, responder las observaciones 
presentadas al mismo, requerir las subsanaciones y aclaraciones del caso y efectuar la evaluación definitiva 
para determinar el orden de elegibilidad y la recomendación de adjudicación al ordenador del gasto. 
 
La entidad, a través del comité evaluador, se reserva el derecho a establecer la veracidad de la información 
suministrada por los proponentes en los documentos solicitados en el presente proceso de selección, así como 
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la que aporte el oferente cuando ha habido lugar a alguna aclaración, para lo cual con la presentación de la 
propuesta se entiende otorgada la autorización para hacerlo. 
 
3.10  Verificación de requisitos habilitantes y verificación de la ficha técnica 

Dentro del término fijado en el cronograma, se verificarán los requisitos habilitantes a partir de los documentos 
que integran la propuesta, con el fin de determinar, de acuerdo con la ley y las exigencias del Pliego de 
Condiciones, el cumplimiento y acreditación por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes, así 
como la verificación del cumplimiento de la ficha técnica. 
 
El informe de evaluación preliminar relacionado con los documentos de los requisitos habilitantes y la 
verificación del cumplimiento del proponente de la ficha técnica será publicado en el SECOP II dentro del plazo 
establecido en el pliego de condiciones. 
 
El informe permanecerá publicado en el SECOP II durante el plazo establecido en el cronograma, término hasta 
el cual los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren y podrán entregar los documentos y la 
información que haya sido solicitada por la entidad estatal en el mismo informe. 
 
Al finalizar este plazo, la entidad estatal se pronunciará sobre las observaciones y publicará un nuevo informe 
de verificación de los requisitos habilitantes y verificación del cumplimiento de la ficha técnica. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrá ser revelada a los proponentes ni a otra persona 
que no participe en dicho proceso y tendrá carácter de reservada hasta su publicación. 
 
Todo intento de un proponente de ejercer alguna influencia en el proceso de verificación de los requisitos 
habilitantes de las ofertas o en la decisión sobre la adjudicación por parte de la entidad contratante, dará lugar 
al rechazo de su oferta. 
 
3.11 Reglas de subsanabilidad de requisitos no necesarios para la comparación de ofertas  

De conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas, no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos 
requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por el IDPYBA y 
podrán ser entregados por los proponentes hasta el momento previo a la realización de la subasta. 
 
En consecuencia, los documentos, información, aclaraciones y demás solicitudes que hayan sido solicitadas 
por el IDPYBA a los proponentes para subsanar sus ofertas y que no hubieran sido atendidos por los 
proponentes durante el término del traslado del informe podrán ser requeridos y allegados hasta antes de la 
fecha y hora fijada para la subasta. 
 
El IDPYBA podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables, 
sin que por ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones de su propuesta, ni la Entidad solicitar 
variación alguna a los términos de ésta.  
 
El IDPYBA no podrá rechazar la oferta cuando soliciten documentos que no son esenciales para la comparación 
de ésta y que no tienen el carácter de habilitantes, sino que son requeridos para la celebración del contrato. 
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 
En el evento en que la Entidad Estatal no haya requerido en el informe preliminar de evaluación documentos 
subsanables, debe requerir a ese proponente otorgándole un término igual al establecido para el traslado del 
informe preliminar de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad Estatal 
deberá ajustar el Cronograma.3 
 
Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación 
solicitada por la entidad hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
 
3.12 Traslado del informe de evaluación 

En la fecha establecida en el cronograma, se pondrá a disposición de los oferentes el informe de evaluación 
relacionado con los requisitos habilitantes y los requisitos que sean objeto de puntuación diferentes a la oferta 
económica.  
 
El informe permanecerá a disposición de los proponentes en el aplicativo transaccional del Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública (SECOP II) https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii , por el término previsto 
en el cronograma del proceso, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes a 
través del aplicativo transaccional de la misma plataforma y subsanen la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos no necesarios para comparación de ofertas.  
 
En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
El informe de evaluación será publicado en SECOP II para que, dentro de las fechas indicadas en el cronograma 
del proceso, los proponentes presenten las observaciones y aclaraciones que estimen pertinentes. 
 
Las aclaraciones, observaciones y subsanaciones se deberán presentar en los plazos establecidos en el 
cronograma de la convocatoria y única y exclusivamente a través del SECOP II. 
 
Al finalizar el término de traslado, la Entidad deberá actualizar el informe de evaluación conforme con los 
documentos subsanados y observaciones recibidas y deberá darlo a conocer a los oferentes. 
 
3.13  Adjudicación 

El IDPYBA adjudicará el contrato al proponente, cuya oferta haya sido seleccionada como la más favorable, 
mediante acto administrativo de adjudicación que será publicado en el SECOP II.  
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante lo anterior, si dentro 
del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad 
o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso 

 
3 Ver Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente. 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf
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en el cual, la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993. 

 
Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en aquellos casos en que 
la entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente de ejecución un porcentaje igual o superior 
al cincuenta por ciento (50%) del mismo, con excepción de los contratos de concesión, se podrá contratar al 
proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de selección respectivo, previa revisión de las 
condiciones a que haya lugar. 
 
 
3.14  Adjudicación con oferta única 

De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal 
puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones (…)”. 
 
3.15 Declaratoria de desierta 

Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de las propuestas, el IDPYBA declarará 
desierto el presente proceso, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 
1993. 
 
El IDPYBA declarará desierto el presente proceso de selección entre otras causas que impiden la escogencia 
objetiva, cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte habilitada en los factores 
jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o 
motivos que impidan la selección objetiva del Proponente; (d) Las ofertas presentadas incurran en alguna causal 
de rechazo señalada en el pliego de condiciones. 
 

CAPITULO 4 - DE LA OFERTA 
4.1 Presentación y recepción de Ofertas 

Las propuestas deberán ser presentadas y recibidas ÚNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP II, de 
conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP II para proveedores, desde la 
fecha de apertura y hasta el último día y hora indicada en el cronograma del proceso. 
 
Salvo lo previsto en el presente pliego de condiciones para los eventos de indisponibilidad presentados en la 
presentación de ofertas y en concordancia con lo establecido en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, 
NO se admitirán ofertas enviadas por correo electrónico, o presentadas por cualquier otro medio al señalado 
en el presente pliego de condiciones.  
 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo y la antelación suficiente que se requiere para cargar la 
documentación en el Portal SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término 
establecido para ello no serán recibidas por la entidad.  
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, 
como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente 
plural, so pena del rechazo de su oferta.  
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Todos los documentos de la oferta deberán presentarse en digital en formato PDF o Excel, según lo establecido 
en el presente pliego de condiciones y organizarse en los sobres correspondientes dispuestos para tal efecto 
por la plataforma SECOP así:  
 
Sobre 1: Requisitos habilitantes 
 
El proponente deberá ingresar en este sobre todos los documentos y formatos requeridos para acreditar el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, verificando la inclusión en el mismo de los documentos requeridos 
en el cuestionario del SECOP y los demás requeridos en el presente documento. En el mismo sobre deberá 
ingresar los documentos y formatos requeridos para acreditar el cumplimiento de los requisitos de calificación 
diferentes a la oferta económica.  
 
Sobre 2: Oferta económica 
 
En este sobre se deberá incluir únicamente la propuesta económica de conformidad con todos los requisitos 
exigidos en el pliego de condiciones. Este sobre sólo se abrirá el día de la audiencia de subasta, en la cual se 
abrirán los sobres económicos de las ofertas habilitadas. 
 
Los proponentes serán responsables de verificar el cumplimiento de las condiciones para la presentación de su 
oferta contenidas en el presente capítulo, incluyendo la revisión correspondiente respecto de la inclusión de la 
información en el sobre correspondiente, según la modalidad de que se trate y la utilización de los cuestionarios 
y formatos requeridos en el pliego de condiciones, respecto de los cuales deberá estar al tanto de las 
actualizaciones o modificaciones que sobre los mismos se presenten en el curso del proceso, de manera que 
para la presentación de la oferta se haga uso de los últimos formatos dispuestos por la entidad, en caso de que 
los mismos hayan sufrido modificaciones.  
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de Riesgos 
efectuada en el Pliego de Condiciones. 
 

4.2 Confidencialidad de la información relacionada con datos sensibles 

Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un daño a los siguientes derechos 
de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o 
la seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad 
Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de 
los factores de desempate de: i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana.  
 
Para lograr lo anterior, los proponentes deberán marcar la casilla correspondiente a “Solicitud de 
confidencialidad” en los documentos relacionados con los factores de desempate de personas en procesos 
de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento afecta el derecho a la 
intimidad de los proponentes o de sus trabajadores o socios o accionistas y por tanto, en la plataforma del 
SECOP II no se publicará para conocimiento de terceros dicha información. 
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Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles, como es el caso de la mujer 
víctima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporación o reintegración, o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencie el Formato 14 - Autorización 
para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
4.3 Ofertas Parciales  

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los servicios y 
actividades requeridas en el estudio previo, el pliego de condiciones y Anexo técnico. 
 
4.4 Validez de las Ofertas  

La Oferta debe tener una validez de noventa (90) días, contados a partir de la fecha de cierre. En el caso de 
una suspensión que supere este término, El IDPYBA solicitará la convalidación de la oferta al proponente por 
un término igual a la suspensión. 
 
 
4.5 Ofertas condicionadas  

No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones. En caso de que 
la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta respectiva. 
 
4.6 Retiro de la Oferta  

Los Proponentes, cuando así lo estimen, podrán retirar su Oferta den el SECOP II antes del cierre, a través de 
la funcionalidad correspondiente y conforme los instructivos dispuestos para tal fin en la plataforma del SECOP 
II. La oferta no podrá retirarse después del cierre. En el evento que el proponente hubiera presentado la oferta 
en el SECOP II y con posterioridad a ello el IDPYBA haya expedido una adenda, el proponente deberá verificar 
si por causa o con ocasión de la adenda requiere ajustar su oferta y en tal caso deberá retirarla y volverla a 
enviar, para lo cual se recomienda al proponente tener en cuenta lo dispuesto en el manual de proveedores 
para el uso del SECOP II. Es responsabilidad exclusiva del proponente que ya hubiera presentado una oferta 
que cuando se genere una adenda a la sección cuestionario se retire la oferta y se presente una nueva, 
siguiendo las indicaciones que para tal fin dispone la Guía para presentación de ofertas en el SECOP II. 
 
4.7 Idioma  

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros 
para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en 
español. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original 
junto con la traducción oficial al español. 
 
Para que la traducción oficial de los documentos en idioma extranjero sea válida, la traducción se realizará en 
los términos del Decreto 382 de 1951 y el artículo 33 de la Ley 962 de 2005, o la norma que la modifique, 
sustituya o complemente. Es decir, junto con la traducción oficial se presentará el documento que certifica la 
aprobación de la prueba por parte del Centro Universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente 
acreditadas y reconocidas por el ICFES. 
 
4.8 Documentos otorgados en el exterior 
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Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de La Haya de 1961, 
sobre la abolición del requisito de legalización, deben apostillarse (en los términos de la Ley 455 de 1998); en 
cambio, los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de Viena de 
1963, deben legalizarse (en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso). Los documentos 
privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalización, salvo los que con posterioridad sean 
intervenidos por un funcionario público, en cuyo caso requieren apostille o legalización, en la forma indicada 
antes (en los términos de la Resolución 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma vigente). 
Para efectos del trámite de Apostilla o Legalización de documentos otorgados en el exterior y la acreditación 
de la formación académica obtenida en el exterior, las entidades deberán aplicar los parámetros establecidos 
en las normas que regulen la materia. 
 
4.9 Moneda 

A. Monedas Extranjeras  
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando 
un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo 
siguiente: 
 
I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados Unidos de 

América, los valores se convertirán a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al 
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminación del 
contrato. Para esto, el proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la 
conversión de cada contrato en el Formato 3 - Experiencia mínima habilitante del proponente; la 
TRM utilizada será la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.  

 
II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los 

Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para 
ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la 
tasa de cambio de la fecha de terminación del contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la 
información certificada por el Banco de la República. [Para el cálculo se recomienda acudir al siguiente 
link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procederá en la forma 
señalada en el numeral anterior.  

 
III. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en Dólares de los Estados 

Unidos de América, el proponente y la entidad tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado 
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedición de los 
estados financieros. 

 
IV. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a 

Dólares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a Dólares de los 
Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedición de 
los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Dólares de los Estados 
Unidos de América,  el proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se procederá en la forma señalada en 
el numeral III. 

 
B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 
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Cuando los Documentos del proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos Mensuales 
Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso: 
 
I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o 

cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se 
emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de 
terminación del contrato. 

 
II. Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente forma: 

hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores 
menores a cero punto cinco (0.5). 

 
Revisar si aplica el capítulo de “De la oferta económica” del pliego de licitación. 
 
4.10 Indisponibilidad en la presentación de ofertas 

En caso de presentarse indisponibilidad en el SECOP II para la presentación de ofertas, se seguirán las reglas 
dispuestas por la Agencia Nacional para la Contratación Pública- Colombia Compra Eficiente en el documento 
“Protocolo de indisponibilidad del SECOP II”4 y las previstas en el presente numeral. 
 
De acuerdo con el Protocolo antes mencionado, se entenderá como una indisponibilidad, aquella Falla general 
o particular que afecta la presentación de las ofertas; cuando la falla se presenta dentro de las cuatro (4) 
últimas horas calendario previas a la fecha y hora de cierre. 
 
Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que tanto Entidades Compradoras 
como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicación de Colombia Compra Eficiente y, en caso de 
Fallas Particulares, se comuniquen oportunamente con la Mesa de Servicio a través del formulario de soporte 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y con el IDPYBA 
 
En todos los casos de indisponibilidad o falla en la presentación de ofertas será necesario que antes de la hora 
límite para presentar ofertas el proveedor remita un correo electrónico al IDPYBA al buzón: XXXXXX, 
informando su imposibilidad para presentar su oferta.  El correo se remitirá con el Asunto: Aviso de 
indisponibilidad- XXXXX, en el cual deberá indicar:  
 

a. El número de proceso; 
b. El nombre del usuario en la plataforma; 
c. La cuenta del proponente que quiere presentar la oferta  
d. El NIT o cédula del Proveedor. 
e. Si se presenta como proponente plural o singular y si ya está constituido como tal en el SECOP 

II. 
 

 
4 El Protocolo podrá consultarse en el link:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_i
ndisponibilidad_secop_ii_.pdf. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_.pdf
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En caso de que el oferente vaya a participar en el Proceso de Contratación como proponente plural y no se 
haya constituido como tal en la plataforma, deberá una vez restablecido el SECOP II conformarse como tal de 
acuerdo con la información suministrada en el mail a la Entidad Compradora. 
 
En caso de que exista alguna indisponibilidad por falla general para la presentación de ofertas, el IDPYBA 
podrá modificar el cronograma de presentación de ofertas. En el evento que el IDPYBA decida no modificar el 
cronograma y adoptar el método alternativo para presentación de ofertas, así lo informará en su página web, 
caso en el cual los proveedores deberán seguir para la presentación de su oferta el procedimiento alternativo 
que para tal fin publique la entidad conforme lo previsto en el protocolo de indisponibilidad del SECOP II. 
 
4.11  Información inexacta 

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el proponente. Para 
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, 
la información que pretende demostrar el proponente se tendrá por no acreditada.  
La entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la información 
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya 
demostrado lo contrario, y rechazará la oferta.  
 
No se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas jurídicas están exentas de los aportes a 
seguridad social, en el “Formato 6- Pago de Seguridad Social” acreditan el pago. 
 

CAPITULO 5 – REQUISITOS HABILITANTES 
 
De acuerdo con lo señalado en el Numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, los requisitos habilitantes 
miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratación como oferente y están referidos 
a su capacidad jurídica, financiera, organizacional y su experiencia.  
 
El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los proponentes de tal 
manera que la Entidad Estatal sólo evalúe las ofertas de aquellos que están en condiciones de cumplir con el 
objeto del Proceso de Contratación.  
 
El proponente debe presentar los documentos requeridos en este capítulo para acreditar los requisitos 
habilitantes exigidos para este proceso de Contratación.  
 
El IDPYBA verificará si los oferentes cumplen o no los requisitos habilitantes y los mismos no otorgarán puntaje 
alguno. 
 
La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el Cronograma del Pliego de 
Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta presentada. 
 
Los requisitos habilitantes serán objeto de verificación. Por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los 
aspectos se evaluarán como “cumple”. En caso contrario, se evaluará como “no cumple”.  
 
De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de requisitos habilitantes de los 
Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, 
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Consorcios o Uniones Temporales) con base en la información contenida en el RUP y los documentos 
señalados en el documento complementario al pliego de condiciones. 
 
A. Únicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos 
habilitantes, según lo señalado en el documento complementario al Pliego de Condiciones. 
 
B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los 
integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda algo distinto y, en todo caso, se realizará de acuerdo 
con las reglas del documento complementario al Pliego de Condiciones. 
 
C. Todos los proponentes deben diligenciar el Formato 3 - Experiencia mínima habilitante del 
proponente y los Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben diligenciar 
adicionalmente el Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros y adjuntar los 
soportes que ahí se definen. 
 
D. Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP), deben aportar 
el certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia del certificado la originalmente indicada en el documento complementario 
al Pliego de Condiciones. 
 
5.1 Requisitos jurídicos 

 
5.1.1 Carta de presentación de la propuesta 
El proponente debe presentar el Formato 1 – Carta de Presentación de la oferta, el cual debe ir firmado por 
la persona natural proponente o por el representante legal del proponente individual o plural, o por el apoderado. 
 
La carta de presentación debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el proponente 
conoce y acepta las obligaciones del Anexo 3 – Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no será necesaria la 
entrega de este documento al momento de presentar la oferta. 
 
El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la 
información solicitada. 
 
Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y 
cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones: 
A. Individualmente como: a) persona natural nacional o extranjera, b) persona jurídica nacional o extranjera. 
B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociación previstas en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Los Proponentes deben: 
A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del Contrato. 
 
5.1.2 Apoderados 
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Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el 
cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se 
confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 
responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción del contrato. No 
obstante, la simple entrega física o radicación de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin 
necesidad de poder o autorización.  
 
El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe estar facultado para 
representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre 
de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de contratación de que 
trata este pliego; (ii) responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por la entidad en el curso del 
presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en 
nombre y representación del adjudicatario así como el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, 
deberán acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y 
ampliamente facultado para la presentación de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 
diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así 
como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir un solo apoderado 
común y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los 
miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción 
exigidos en el Código de Comercio (ver numeral “4.7 Idioma” y “4.8 Documentos otorgados en el exterior”) 
incluyendo los señalados en el pliego de condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en 
el mismo acto de constitución del proponente plural. 
 
5.1.3 Existencia y Representación Legal 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes Plurales 
se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
 
5.1.3.1 Personas naturales 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 
 
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 
autoridad competente. 
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 
 
5.1.3.2 Personas jurídicas 
 
Deben presentar los siguientes documentos:  
 
A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  
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I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad competente, 
en el que se verificará: 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación 
legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de contratación. 
c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior 
a la del plazo del contrato y un año más. 
d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte del 
órgano social competente respectivo para cada caso.  
e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 
(contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 
acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 
II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es abierta o 
cerrada. 
 
III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia 
no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última.  
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en 
Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o apoderado, 
mediante la presentación del Certificado del Registro Único de Proponentes y certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario antes de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga 
restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización 
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad 
jurídica para presentar la oferta 
 
B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:  
Documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, presentados de 
conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones, en el que debe constar, como mínimo, los 
siguientes aspectos: 
 
I. Nombre o razón social completa. 
 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 
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III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de 
selección. 
 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 
En la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social competente 
respectivo para cada caso.  
 
V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
 
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
 
VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.   
 
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaración 
juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste 
que: i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; ii) la información 
requerida en el presente literal, y iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona 
que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, 
si las hay. 
 
C. Entidades estatales: 
Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 
Acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de 
existencia y representación legal (este último no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
cierre del proceso de contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, 
funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 
 
NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación 
legal, deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que 
demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará: 
• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia.  
• Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  
• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 
• Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral “1.1 
Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  
• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá 
acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre 
de la sociedad o entidad.  
• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la 
entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  
• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 
5.1.3.3 Proponentes plurales 
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El documento de conformación de proponentes plurales debe: 

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unión Temporal o Consorcio. En este 
documento los integrantes deben expresar su intención de conformar el proponente plural. En caso de 
que no exista claridad sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los proponentes deben 
incluir como mínimo la información requerida en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural 
(Formato 2A — Documento de conformación de Consorcio) (Formato 2B — Documento de 
conformación de Unión Temporal). Los proponentes podrán incluir información adicional que no 
contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso. 

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de considerarlo 
conveniente, cuya designación deberá constar en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural 
(Formato 2A — Documento de conformación de Consorcio) (Formato 2B — Documento de 
conformación de Unión Temporal), quien representará a todas las personas naturales y/o jurídicas 
asociadas, con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de cada uno de los 
integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la 
suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y 
liquidación o cualquier otra acta o documento. 

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya 
nombrado, del suplente del Proponente Plural. 

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año 
adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso de contratación. 

E. El proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno 
de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 

F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento 
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes 
de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
Cualquier modificación en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de 
efecto.  

 
Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso 
del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los 
anteriores. 
 
5.1.4 Certificación de pagos de seguridad social y aportes legales 
 
5.1.4.1 Personas Jurídicas 
El proponente persona jurídica debe presentar la información incluida en el Formato de Pagos de seguridad 
social y aportes legales (Formato 6 – Certificación de pagos de seguridad social y aportes legales) suscrito 
por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad 
del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar.  
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La entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el Revisor Fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite.  
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 
o no ha tenido personal a cargo dentro de los seis (6) últimos meses anteriores a la fecha de cierre del proceso, 
debe indicarlo en el respectivo formato. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las 
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.” 
 
Junto con el aludido Formato, debe allegarse la copia del documento de identidad de quien lo suscribe y en 
caso de corresponder al revisor fiscal, copia de la tarjeta profesional, certificado de vigencia de esta y de 
antecedentes disciplinarios. 
 
El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio. 
 
5.1.4.2 Personas Naturales 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o el certificado de pago de la correspondiente 
planilla. 
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de 
afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
5.1.4.3 Proponentes Plurales  
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los 
numerales anteriores. 
 
5.1.5 Seguridad Social para la suscripción del contrato 
El adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya 
lugar.  
 
En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o no haya tenido dentro de los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de firma del contrato, personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de aportes legales y seguridad social, debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo 
la gravedad de juramento. 
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5.1.6 Registro único de proponentes -RUP 
Todas las personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia 
y cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los integrantes, que aspiren a celebrar el o los 
contratos que se deriven del presente proceso contractual, deberán acreditar su inscripción vigente y en firme 
en el Registro Único de Proponentes, de conformidad con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 1150 de 
2007 modificado por el artículo 221 del Decreto 19 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015 y demás normas que 
regulan la materia. 
 
En cumplimiento de lo anterior, los proponentes deberán allegar el certificado de inscripción en el RUP con su 
oferta, el cual deberá haber sido expedido máximo treinta (30) días calendario anteriores a la fecha fijada para 
el cierre del proceso de selección del contratista. Si se prorroga dicha fecha, esta certificación valdrá con la 
fecha inicial de cierre. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del 
Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del 
inscrito, mantener actualizada la información que obra en el Registro Único de Proponentes del Registro Único 
Empresarial de la Cámara de Comercio. 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los proponentes deben presentar la 
información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario 
cesan los efectos de este. De conformidad con la potestad verificatoria, la entidad se reserva la posibilidad de 
consultar en el RUES, la veracidad de la información aportada. 
 
Para el Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá estar inscrito en el Registro Único de 
Proponentes, y cada uno deberá cumplir con lo descrito en este numeral. 
 
NOTA 1: Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 579 de 2021 en concordancia con el 
Decreto 1041 de 2022 “Por el cual se sustituyen los parágrafos transitorios del artículo 2.2.1.1.1.5.2., el 
parágrafo transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6., así como el parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, para que los 
proponentes acrediten el mejor indicador financiero y organizacional de los últimos 3 años, con el fin de 
contribuir a la reactivación económica”, es necesario indicar que: 
 
El IDPYBA, evaluará los indicadores de capacidad financiera y organizacional de los proponentes teniendo en 
cuenta el mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente, siempre y cuando, el acto 
administrativo de apertura o invitación del respectivo proceso de selección se publique a partir del 1 de julio de 
2021, conforme lo indicado en el parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. de la Subsección 6 de la Sección 
1 del Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional. 
 
En todo caso, para realizar la respectiva evaluación, el proponente interesado debe cumplir lo indicado en el 
PARÁGRAFO TRANSITORIO 1 del artículo 1 del Decreto 579 de 2021, el cual establece entre otras cosas qué, 
a partir del 01 de junio de 2021, los proponentes reportarán la información contable correspondiente a los 
últimos tres (3) años fiscales anteriores al respectivo acto. 
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NOTA 2: Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, el IDPYBA 
verificará en el RUP las posibles conductas allí registradas y que pudieren originar la inhabilidad por 
Incumplimiento Reiterado de que trata la norma precitada. 
 
5.1.7 Declaración de Actividades Legales  
El proponente deberá anexar el Formato 7 - Declaración de Actividades Legales, debidamente firmado por: 
El representante legal para personas jurídicas, la persona designada para representarlo en caso de consorcio 
o unión temporal, o el apoderado debidamente constituido. 
 
 
5.1.8 Inhabilidades e Incompatibilidades  
El proponente o sus integrantes en caso de proponentes plurales, no podrá estar incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado, de acuerdo con lo 
contemplado en la Constitución Política, en los Artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, el Artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, Artículos 1, 2, 4,27, parágrafo 2 articulo 84 y 90 de la ley 1474 del 2011 (modificado por el artículo 
43 de la Ley 1955 de 2019), Ley 1801 de 2016 y en las demás normas complementarias1 
  
El IDPYBA para la presentación y entrega de las Propuestas, tendrá en cuenta lo estipulado en el artículo 
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 el cual consagra: "Inhabilidades con ocasión de la presentación de otras 
ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo Proceso de 
Contratación se presentan oferentes en la situación descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 
8° de la Ley 80 de 1993 y poder establecer la primera oferta en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar 
constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas, indicando el nombre o razón social de los oferentes y 
sus representantes legales”, constancia que estará a cargo de la Asesoría Jurídica. 
  
Con la presentación de la propuesta y la suscripción de la carta de presentación de la misma, se entiende que 
el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, no estar incurso en inhabilidad o incompatibilidad 
alguna.  
  
Estarán inhabilitados también para participar aquellas personas que estén incursas en las causales que se 
señalan en el artículo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificó el artículo 122 de la Constitución Política 
de Colombia. 
  
El IDPYBA verificará que los proponentes, ni sus integrantes, ni el representante legal se encuentren incursos 
en la inhabilidad que trata el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, por incumplimiento reiterado, información que 
se validará de acuerdo con lo consignado en el Registro Único de Proponentes, así como la inhabilidad de que 
trata el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, a afectos de lo cual consultará los 
antecedentes en el Registro Nacional de Medidas Correctivas. 
  
Igualmente el IDPYBA verificará que los proponentes no estén incursos en la inhabilidad contenida en el artículo 
5 de la ley 1474 de 2011, que al respecto dispone: “Quien haya celebrado un contrato estatal de obra pública, 
de concesión, suministro de medicamentos y de alimentos o su cónyuge, compañero o compañera permanente, 
pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en 
sociedades distintas de las anónimas abiertas, con las entidades a que se refiere el artículo 2° de la Ley 80 de 
1993, durante el plazo de ejecución y hasta la liquidación del mismo, no podrán celebrar contratos de 
interventoría con la misma entidad.” 
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Para efectos de la verificación de la causal de inhabilidad contenida en el artículo 5 de la Ley 1474 de 2011, se 
realizará la consulta con el archivo contractual de la entidad. 
  
La ocurrencia de una causal durante la selección, o con posterioridad a la adjudicación, debe ser comunicada 
por el participante dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha en que se tenga conocimiento de la 
misma y se procederá de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, artículo 
2.2.1.1.2.2.5 del decreto 1082 de 2015 y demás normas legales que disponen sobre la materia.  
  
La incursión de un proponente en causal de inhabilidad o incompatibilidad dará lugar al rechazo de la oferta. 
 
5.1.9 Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, registro de inhabilidades por delitos sexuales y 

RNMC 
El proponente deberá aportar los certificados tanto de la persona natural como de la persona jurídica y del 
representante legal de la persona jurídica expedidos por la Contraloría General de la República, la 
Procuraduría General de la Nación, en el mes de cierre del proceso con el fin de verificarse los antecedentes 
fiscales y disciplinarios respectivamente. Además, deberá presentarse el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Personería de Bogotá y de antecedentes judiciales expedido por la Policía 
Nacional de la persona natural y del representante legal de la persona jurídica. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizarán las mismas verificaciones para cada uno de sus 
integrantes y sus representantes. 
 
Igualmente deberá adjuntar consulta registro de inhabilidades por delitos sexuales, de acuerdo con lo 
establecido en la Ley 1918 de 2018 reglamentado por el Decreto 753 de 2019, de la persona natural y del 
representante legal de la persona jurídica. 
 
Asimismo, el proponente deberá adjuntar diligenciado el Formato 5 - Autorización consulta inhabilidades 
por delitos sexuales contra niños niñas y adolescentes, el cual deberá ser suscrito por el representante 
legal de proponente persona jurídica o el proponente persona natural. En caso de consorcio o unión temporal 
deberá ser diligenciado por los representantes legales o persona natural de cada uno de sus integrantes. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizarán las mismas verificaciones para cada uno de sus 
integrantes y sus representantes. 
 
De la misma forma, el proponente y sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberán encontrarse al 
día en el pago de multas por infracciones al Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana, en el 
Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC del Ministerio de Defensa Nacional –Policía Nacional de 
Colombia, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de la Ley 1801 de 2016. El proponente podrá aportar 
el respectivo certificado con su oferta, no obstante, el IDPYBA verificará lo pertinente en el portal de servicios 
de la Policía Nacional. 
 
5.1.10 Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM 
Conforme con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, artículo 6 que trata sobre las "Consecuencias de la 
inscripción en el registro de deudores alimentarios morosos", en el que se indica: 
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"1. El deudor alimentario moroso solo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus 
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como 
representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado. 
(...) 
 
El proponente deberá aportar el certificado expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones – MINTIC, en donde se indique que la persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica “NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS”, 
certificación expedida en el mes de cierre del proceso. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizarán las mismas verificaciones para cada uno de sus 
integrantes y sus representantes. 
 
5.1.11 Declaración juramentada con la relación de contratos de prestación de servicios vigentes con 

otras entidades estatales. 
Conforme con lo señalado en el artículo 17 del Decreto 189 de 2020, el proponente deberá adjuntar diligenciado 
el Formato 13 - Relación de CPS vigentes con otras Entidades - Persona natural o Formato 14 - Relación 
de CPS vigentes con otras Entidades - Persona jurídica o Formato 15 - Relación de CPS vigentes con 
otras Entidades - Consorcio o UT, el cual deberá ser suscrito por el representante legal de proponente 
persona jurídica o el proponente persona natural. En caso de consorcio o unión temporal deberá ser diligenciado 
por los representantes legales o persona natural de cada uno de sus integrantes. 
 
5.1.12 Conflictos de Interés  
Los conflictos de intereses se regirán por lo dispuesto en la normativa y jurisprudencia vigente.  
 
Para los efectos de este proceso se entenderá por conflicto de interés aquella situación que impida o pudiere 
impedir al Proponente individual o plural o a cualquiera de sus miembros tomar una decisión imparcial en 
relación con la ejecución del contrato que resulte del mismo y por lo por tanto no podrán participar en este 
proceso de selección quienes directa o indirectamente se encuentren en cualquier situación que implique  la 
existencia de un conflicto de intereses que afecte los principios de transparencia, selección objetiva e igualdad, 
o los principios de la función administrativa.  
 
Se entenderá que hay conflicto de interés cuando el proponente o uno de sus integrantes o miembros del equipo 
de trabajo propuesto hubieran estado vinculado con la entidad contratante y de cualquier manera hubiera 
participado en la estructuración de los estudios previos o pliego de condiciones del presente proceso.    
 
Ante la presencia de una de las situaciones antes descritas como un conflicto de interés el IDPYBA procederá 
al rechazo de la oferta según corresponda.  
 
 
5.1.13 Garantía de seriedad de la propuesta. 
En atención a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015 el proponente para participar 
en el presente proceso deberá constituir una garantía de seriedad de la propuesta previamente a la presentación 
de la oferta, con el fin de afianzar la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento 
del contrato.  
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Cualquier error o imprecisión en el texto de la Garantía presentada será susceptible de aclaración por el 
Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la Garantía 
no es subsanable y se rechazará la oferta (parágrafo 3. Artículo 5 Ley 1150 de 2007 adicionado mediante el 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018). 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 
2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y 
(iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

El IDPYBA identificado con NIT 901.097.324-6, Dirección: Cra. 10 #26-51, Bogotá, 
Colombia, Torre Sur, Cra. 10, Piso 8, Bogotá 

Amparos 
La sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de expedición. 

Valor asegurado Diez por ciento (10 %) del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratación 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la cámara de comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no 
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de 
esa manera. 

• Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del Proponente Plural, para lo cual se tendrá que relacionar claramente 
los integrantes, su identificación y porcentaje de participación.  

 
Debe encontrarse firmada por la aseguradora y por el proponente. 
 
Si en desarrollo del Proceso de Contratación se modifica el Cronograma, el Proponente deberá ampliar la 
vigencia de la Garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos 
de ejecución del respectivo contrato. 
 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantía de seriedad de la 
oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el Proponente no podrá retirar ni 
modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la Garantía 
de seriedad de la oferta. 
 
Al proponente se le hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, en los casos previstos en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA: La garantía de seriedad de la oferta deberá publicarse en el SECOP II junto con los demás requisitos 
jurídicos. 
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5.2 Requisitos financieros 

 
5.2.1 Capacidad financiera 
el IDPYBA establece como Indicadores Financieros y de Capacidad Organizacional habilitantes los siguientes: 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ  
≥ 2,48 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO  
≤ 51% 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES  
≥ 4,10 

 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO (ROE)  
≥ 10% 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA) ≥ 6% 

 

CAPITAL DE TRABAJO ≥ 60% 

 
Nota: En concordancia con lo establecido en los requisitos habilitantes de los procesos de contratación de la 
entidad, para el cálculo del indicador financiero de razón de cobertura de intereses, en el cual el denominador 
sea cero (0), la entidad calificará la propuesta como INDETERMINADO lo cual HABILITARÁ al proponente. 
Los indicadores para los consorcios o uniones temporales se calcularán con la sumatoria de cada certificación 
presentada. Por lo que, se sumarán las variables que se utilizan para el cálculo de los indicadores por cada uno 
de los integrantes por el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes y sobre los totales se 
obtendrá el Índice del Consorcio o Unión Temporal. 
En caso de Consorcio o una Unión temporal, para efectos de la verificación de la organización operacional, los 
integrantes en conjunto podrán acreditar la capacidad de organización solicitada. 
 
5.3 Requisitos técnicos 

5.3.1  Experiencia mínima habilitante general 

Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: (i) la información consignada en el Registro Único 
de Proponentes (RUP) para aquellos que estén obligados a tenerlo, (ii) la presentación el Formato 3 – 
Experiencia mínima habilitante del proponente para todos los Proponentes y (iii) alguno de los documentos 
válidos para la acreditación de la experiencia señalados cuando se requiera verificación de información 
adicional a la contenida en el RUP. 
 
La evaluación se efectuará de acuerdo con la experiencia contenida en el RUP vigente y en firme antes del 
cierre del proceso. 

5.2.2 Características de los contratos presentados para acreditar la experiencia exigida 
 
Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberán cumplir las siguientes características: 
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1. Que hayan contenido la ejecución de PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD PRIVADA A TRAVÉS DE LA MODALIDAD DE VIGILANCIA FIJA, CON MEDIO HUMANO SIN 
ARMA, CON ARMA Y MEDIOS TECNOLÓGICOS. 
 
2. Estar relacionados en el Formato 3 - Experiencia mínima habilitante del proponente con el número 
consecutivo del contrato en el RUP. Los Proponentes Plurales deben indicar qué integrante aporta el contrato 
señalado en el Formato 3 - Experiencia mínima habilitante del proponente. Este documento debe 
presentarlo el Proponente Plural y no sus integrantes. 
 
El Formato 3 - Experiencia mínima habilitante del proponente deberá aportarse diligenciado en formato 
Excel. 
 
3. El Proponente podrá acreditar la experiencia solicitada con máximo un (1) contrato, el cual será evaluado 
teniendo en cuenta la tabla del numeral 5.4.1.7 del Pliego de Condiciones. 
El Proponente persona natural o jurídica que pruebe la calidad de MIPYME o de emprendimiento y empresa de 
mujer con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 
1074 de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los 
modifiquen, sustituyan o complementen, podrá probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional al 
(1) inicialmente previsto, para un máximo de dos (2) contratos. 
 
Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga una participación igual o 
superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal y pruebe la calidad de MIPYME o 
emprendimiento y empresa de mujer de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 
de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, 
sustituyan o complementen, para probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional al unico (1) 
inicialmente previstos, para un máximo de dos (2) contratos. 
En caso de que el mismo integrante u otro que haga parte del Proponente Plural tenga una participación igual 
o superior al diez por ciento (10 %) en el consorcio o en la unión temporal y pruebe la calidad de MIPYME y de 
emprendimiento y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta o separada, 
podrá demostrar la experiencia solicitada con un (1) contratos adicionales al único (1) inicialmente previstos, 
para un máximo de dos (2) contratos. En todo caso no será posible aportar más de un (1) contrato adicional 
aun cuando otros integrantes del Proponente Plural también cumplan las condiciones previamente definidas. 
 
Para acreditar la condición de MIPYME, el Proponente entregará copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Por su parte, la 
condición de emprendimientos y/o empresas de mujeres, se realizará mediante el diligenciamiento del Formato 
8 – Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres, el cual deberá aportarse con la 
documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, 
complemente o sustituya. 
 
4. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Esta fecha 
corresponde al momento de terminación de la ejecución del Contrato, por lo que no necesariamente coincide 
con la fecha de entrega y/o recibo final, liquidación o acta final, salvo que de los documentos del numeral 5.4.1.5 
se derive tal información. 

5.3.2  Consideraciones para la validez de la experiencia requerida 
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La Entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea 
válida como experiencia requerida:  
 
1. Si el Proponente relaciona o anexa más de un (1) contrato en el Formato 3 - Experiencia mínima habilitante 
del proponente, para efectos de evaluar la experiencia se tendrán en cuenta cómo máximo un (1) contratos 
aportados de mayor valor.  
 
Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de MIPYME o emprendimiento y empresa de mujer con 
domicilio en el territorio nacional, se tendrá en cuenta como máximo los dos (2) contratos aportados de mayor 
valor. En caso de que el Proponente pruebe la calidad de MIPYME y de emprendimiento y empresa de mujer 
con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta, se valdrán máximo dos (2) contratos allegados de 
mayor valor. 
 
2. Tratándose de Proponentes Plurales se tendrá en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe aportar 
el cien por ciento (100 %) de la experiencia solicitada. 
 
3. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en Unión 
Temporal, el porcentaje de participación del integrante será el registrado en el RUP de éste o en alguno de los 
documentos válidos para la acreditación de experiencia en caso de que el integrante no esté obligado a tener 
RUP. 
 
4. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en Unión 
Temporal, el valor a considerar será el registrado en el RUP de éste o en alguno de los documentos válidos 
para la acreditación de experiencia en caso de que el integrante no esté obligado a tener RUP. En estos casos, 
la experiencia efectivamente acreditada para el procedimiento de selección será la presentada multiplicada por 
el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes que presentan la oferta. 
 
6. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o una Unión 
Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el presente 
proceso, dicho Contrato se entenderá aportado como un (1) solo Contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal que 
ejecutaron el Contrato y que están participando en el presente Proceso de Contratación. 
 
7. Las auto certificaciones no servirán para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no puede 
constatarse la ejecución de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. 
Para la aplicación de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo 
Proponente, sus representantes, los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para 
demostrar su propia experiencia. 
 
8. Los Proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de Contratos celebrados con particulares o con 
Entidades Estatales. 
 
9. El Proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la experiencia de su matriz, 
subsidiarias o integrantes del mismo grupo empresarial. 
 
10. En caso de existir diferencias entre la información relacionada en el Formato de experiencia del proponente 
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y la obrante en el RUP, prevalecerá la información contenida en el RUP y dicha información será la que se 
utilizará para la evaluación. En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el Formato de 
experiencia del proponente y los documentos soporte de esta, prevalecerá lo consignado en los documentos 
soporte. 
 
11. Si se presenta el caso en el que se relacionen para un contrato experiencia, objetos o actividades diferentes 
a las solicitadas en el presente pliego de condiciones y que no guarden relación con el objeto del futuro contrato, 
la entidad solo tomará la experiencia específica directamente relacionada con los servicios y/o actividades 
solicitadas y el valor económico que estas reportan. Si de los documentos aportados no se puede evidenciar el 
valor que corresponde a las actividades solicitadas para acreditar experiencia, el contrato no será tenido en 
cuenta. 
 
12. El IDPYBA se reserva la facultad de requerir las aclaraciones que considere prudentes en relación con el 
requisito de experiencia sobre los contratos que se relacionen dentro de la propuesta. 
 
13. Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán aportar los documentos que 
prueben sus afirmaciones, por lo tanto, no es procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los 
documentos aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales 
manifestaciones. Lo anterior garantizando el principio constitucional de la buena fe. 
 
14. En el evento de presentar los contratos con valores en moneda extranjera, para calcular la experiencia a 
relacionar, los valores serán objeto de conversión a pesos colombianos de acuerdo con los siguientes 
parámetros: 
 

5.3.2 Cuando el valor esté dado en moneda extranjera:  

 
A. Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América ($USD) se convertirá a pesos 
colombianos utilizando para esa conversión la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) Promedio 
Anual correspondiente al año de ejecución o facturación, para lo cual el proponente debe tomar la publicada 
por el Banco de la República para el año correspondiente.  
 
B. Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dólar de los Estados Unidos de América, 
se realizará su conversión a dólares estadunidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas diarias 
publicadas por el Banco de la República. Luego se procederá a su conversión de los $USD resultantes a pesos 
colombianos, de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) Promedio Anual 
correspondiente al año de ejecución o facturación para lo cual se procederá como se indicó en el párrafo 
anterior. 
 
Realizadas las conversiones correspondientes, se procederá a expresar los valores en SMMLV de acuerdo con 
el año de terminación y al SMMLV fijado por el Gobierno Colombiano para dicho año.  Tales conversiones son 
responsabilidad del proponente y serán verificadas por el IDPYBA. 
 
15. Será hábil aquella propuesta que acredite el cumplimiento de la experiencia mínima en la forma prevista en 
este acápite; en consecuencia, si se omite el cumplimiento de la experiencia mínima será declarado NO HÁBIL 
técnicamente. 
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5.3.4 Clasificación de la experiencia en el “Clasificador de bienes, obras y servicios de las naciones 
unidas” 
 
Los Contratos aportados para efectos de acreditación de la experiencia requerida deben estar clasificados en 
alguno de los siguientes códigos: 
 

COD UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE 

92121500 Servicios de defensa 
nacional, orden público, 
seguridad y vigilancia 

Seguridad y protección 
personal 

Servicios de guardas 

92121700 Servicios de defensa 
nacional, orden público, 
seguridad y vigilancia 

Seguridad y protección 
personal 

Servicios de sistemas de 
seguridad 

 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o Sucursal en Colombia deberán indicar los códigos 
de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios ejecutados con alguno de los documentos válidos 
establecidos en el Pliego de Condiciones para cada uno de los Contratos aportados para la acreditación de la 
experiencia requerida. En el evento en el que dichos documentos no incluyan los códigos de clasificación, el 
representante legal del Proponente deberá incorporarlos en el Formato 3 - Experiencia mínima habilitante 
del proponente. 

5.3.5 Acreditación de la experiencia requerida 
 
Los Proponentes acreditarán para cada uno de los Contratos aportados la siguiente información mediante 
alguno, o algunos, de los documentos señalados en la sección 5.4.1.5 del Pliego de Condiciones:  
A. Contratante. 
B. Objeto del Contrato. 
C. Principales actividades ejecutadas. 
D. La fecha de iniciación de la ejecución del Contrato: Esta fecha es diferente a la de suscripción del 
Contrato, a menos que de los documentos del numeral 5.4.1.5 de forma expresa así se determine.  
Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) 
de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes que se encuentre señalado en 
la certificación. 
E. La fecha de terminación de la ejecución del Contrato: Esta fecha corresponde al momento de 
terminación de la ejecución del Contrato, por lo que no necesariamente coincide con la fecha de entrega y/o 
recibo final, liquidación, o acta final, salvo que de los documentos del numeral 5.4.1.5 de forma expresa así se 
determine.   
Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) 
de terminación del Contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes que se encuentre señalado en la 
certificación. 
F. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
G. El porcentaje de participación del integrante del Contratista plural. 
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Relación de los contratos frente al presupuesto oficial 
 
La verificación del número de contratos para acreditar la experiencia se realiza de la siguiente manera: 
 

Número de contratos con los 
cuales el Proponente cumple la 
experiencia acreditada 

Valor mínimo a certificar (como % del 
Presupuesto Oficial expresado en SMMLV) 

1 100% 

 
 
La verificación se hará con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLV de 
los contratos que cumplan con los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. 
El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) 
de los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor mínimo a certificar establecido en la tabla 
anterior. 
En caso de que el número de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia no satisface el 
porcentaje mínimo a certificar establecido en la tabla anterior, se calificará la propuesta como no hábil y el 
Proponente podrá subsanarla en los términos contemplados en el numeral 3.12. del pliego de condiciones 
complementario. 
 
5.3.6 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
DE LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA EXPEDIDO POR LA SUPERINTENDENCIA 
DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA.  
 
El proponente deberá allegar copia del acto administrativo mediante el cual se le otorgó licencia de 
funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada o Ministerio de defensa 
Nacional, a través de la cual se acredita que tiene licencia de funcionamiento para ejercer la actividad de 
vigilancia y seguridad privada bajo la modalidad con armas, fija y medios tecnológicos.  
En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debe allegar estos documentos.  
La licencia se evaluará como vigente, si el proponente o los integrantes de la Unión Temporal o consorcio hayan 
presentado la solicitud de renovación durante el término establecido ante la Superintendencia de Vigilancia y 
Seguridad Privada o Ministerio de defensa Nacional, de acuerdo con el artículo 35 del Decreto Ley 019 de 2012. 
Para lo cual deberán allegar la certificación de la solicitud del trámite de renovación de la licencia de 
funcionamiento de los servicios de vigilancia y seguridad privada, expedida por la Superintendencia de 
Vigilancia.  
Si la licencia está en trámite de renovación y la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada o Ministerio 
de defensa Nacional expidan Acto administrativo mediante el cual se cancele o se suspenda la licencia con 
anterioridad a la adjudicación la propuesta será rechazada. Si la licencia está en trámite de renovación y la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada o Ministerio de defensa Nacional expida Acto administrativo 
mediante el cual se cancele o se suspenda la licencia una vez sele haya adjudicado, se adjudicará el contrato 
al segundo proponente mejor calificado siempre y cuando no se haya suscrito el contrato. 
Si la licencia está en trámite de renovación y la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada o Ministerio 
de defensa Nacional expida Acto administrativo mediante el cual se cancele o se suspenda la licencia una vez 
sehaya suscrito el contrato, el proponente deberá realizar los trámites correspondientes para hacer la cesión 
del contrato o en su porcentaje de participación a otro que acredite todas las exigencias del Pliego de 
Condiciones. 
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Nota: el proponente debe presentar una certificación firmada por el representante legal, en la que se 
compromete a mantener vigente la licencia durante la ejecución del contrato y cuatro (4), meses más. 
 

5.3.7 LICENCIA PARA DESARROLLAR ACTIVIDAD DE TELECOMUNICACIONES Y PERMISO PARA EL 

USO DEL ESPECTRO RADIOELÉCTRICO DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES Y/O CARTA DE 

COMPROMISO DONDE MANIFIESTE CLARAMENTE EL MEDIO DE COMUNICACIÓN QUE 

UTILIZARÁ PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 

El proponente debe anexar copia de la Resolución expedida por el Ministerio de Comunicaciones, mediante la 
cual se le otorga licencia para desarrollar actividad de telecomunicaciones, así como el permiso para el uso del 
espectro radioeléctrico. 
En el caso de proponente plural la licencia deberá ser aportada por el (los) integrante(s) que aporte los radios 
de comunicación. 
Nota: Si la Licencia para desarrollar actividad de telecomunicaciones se encuentra en proceso de renovación, 
deberá presentarse copia de la solicitud de renovación de la licencia de comunicaciones y la licencia para 
desarrollar actividad de telecomunicaciones que esta vencida, siempre y cuando la misma se esté renovando 
en los plazos establecidos por la normatividad vigente. 
Este requisito será obligatorio únicamente en caso que el proponente utilice radio, y a su vez haga uso del 
espectro radioeléctrico, en caso contrario, el proponente cuenta con la posibilidad de recurrir, como medios de 
comunicación, al uso del celular y/o equipos Avantel, caso en el cual el presente requisito se cumplirá con una 
carta de compromiso que deberá presentarse junto con la propuesta suscrita por el representante legal del 
oferente donde manifieste claramente el medio de comunicación que utilizará 
 

5.3.8 AUTORIZACIÓN PARA TRABAJO SUPLEMENTARIO O EXCEDER JORNADA MÁXIMA LEGAL O 

RÉGIMEN DE TRABAJO Y DE COMPENSACIONES 

El proponente deberá aportar dentro de la oferta la Autorización para trabajo suplementario o exceder jornada 
máxima legal o régimen de trabajo y de compensaciones, expedida por el Ministerio de trabajo, éste debe estar 
vigente a la fecha de cierre del presente proceso. 
En caso que la resolución de autorización de horas extras se encuentre vencida se debe presentar la solicitud 
de la renovación y la última Resolución aprobada por el Ministerio del Trabajo, dando aplicación a lo dispuesto 
en el artículo 35 del decreto 0019 de 2012 
En caso de presentar oferta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, esta certificación, deberá ser 
aportada por cada uno de los integrantes del proponente plural. 
 

5.3.9 CERTIFICADO DE AFILIACIÓN A LA RED DE APOYO: 

El proponente deberá adjuntar a su propuesta, la última constancia que certifique que la firma proponente hace 
parte de la Red de Apoyo de la Policía Nacional. Así mismo, debe presentar una certificación suscrita por parte 
del Representante Legal con el compromiso a mantener la vinculación a la mencionada Red de Apoyo Para el 
caso de ofertas presentadas en consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
los anteriores documentos. 
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5.3.10 SALVOCONDUCTOS PARA PORTE O TENENCIA DE ARMAS: 

El proponente deberá aportar los salvoconductos vigentes para la totalidad del armamento requerido y 
propuesto para la prestación del servicio; se deberá aportar el salvoconducto de cada arma que se pretenda 
poner a disposición de la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada de la entidad, los mismos 
deberán ser expedidos por el Ministerio de Defensa Nacional. 

5.3.11 PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

El oferente debe presentar copia de la Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual que cubre a la empresa 
de Vigilancia y Seguridad Privada, y que ampara el uso indebido de armas de fuego y en general la actividad 
desarrollada. 
La póliza debe estar vigente y conforme con la normatividad aplicable, además debe ser emitida por una 
compañía de seguros legalmente establecida en Colombia. Así mismo de conformidad con el Decreto 356 de 
1994 modificado por el decreto 2106 de 2019, la cobertura de ésta no podrá ser inferior a 200 SMLMV. 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de los integrantes deberá presentar la póliza. 

5.3.12 LICENCIA DE MEDIOS TECNOLÓGICOS (EQUIPOS DE APOYO Y/O SERVICIOS AGREGADOS):  

Aportar copia de la licencia expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para operar 
medios tecnológicos, la cual debe hallarse vigente a la fecha de cierre del proceso. En el caso de consorcios o 
uniones temporales, bastará que uno de sus integrantes cuente con la autorización para prestar este servicio. 
En caso de que dicha licencia se encuentre en proceso de renovación, se aceptará la certificación que acredite 
dicho trámite. El oferente deberá adjuntar tanto la licencia inicial de otorgamiento de la Licencia, como las 
renovaciones subsiguientes de forma adjunta a la referida certificación. 

5.3.13 RESOLUCIÓN DE AUTORIZACIÓN DE UNIFORMES Y DISTINTIVOS UTILIZADOS POR EL 
PERSONAL DE VIGILANCIA. 

El proponente deberá anexar fotocopia de la Resolución mediante la cual la Superintendencia de Vigilancia y 
Seguridad Privada, autoriza y registra los diseños, colores, distintivos y demás especificaciones de estos, de 
los uniformes y distintivos utilizados por la empresa de vigilancia. En caso de que el proponente sea un 
consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá cumplir con este requisito. 
Nota: En caso de que la Resolución se encuentre en proceso de renovación, se aceptara la certificación que 
acredite dicho trámite, de acuerdo con lo establecido en el artículo 35 del decreto 0019 de 2012. 

5.3.14 Equipo de trabajo mínimo habilitante 

 
Durante el desarrollo del proceso de selección NO se evaluarán los soportes de los perfiles requeridos, por lo 
que no se solicitarán como parte de los documentos que conforman la propuesta. En tal sentido, para habilitarse 
en el proceso de selección, el Proponente deberá cumplir las siguientes reglas: 
I. El Proponente deberá aportar y diligenciar en forma clara, completa, correcta y legible el “Formato 16 
– Aceptación y cumplimiento de la formación y experiencia del equipo de trabajo mínimo habilitante”, 
de acuerdo con los requisitos y condiciones que allí se indican y demás señaladas en el Pliego de Condiciones 
y sus documentos anexos.  
II. El “Formato 16 – Aceptación y cumplimiento de la formación y experiencia del equipo de trabajo 
mínimo habilitante” debe suscribirlo el Proponente persona natural o representante legal de la persona 
jurídica. 
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Para los fines de este numeral se entiende por equipo de trabajo mínimo habilitante los siguientes perfiles:  
 

ROL DESCRIPCIÓN DEL PERFIL 

Vigilante 

Título de bachiller con ciclo de capacitación y 
entrenamiento para vigilante (curso de fundamentación y 
reentrenamiento) de conformidad con lo establecido en la 
Resolución No. 4973 de 2011 de la Superintendencia de 
Vigilancia y Seguridad Privada y mínimo tres (3) años de 
experiencia como vigilante. 

Supervisor (*) 

Título de técnico o tecnólogo en cualquier área o suboficial 
retirado de las FFMM o Policía Nacional en condición de 
buen retiro, con ciclo de capacitación y entrenamiento 
para supervisor (curso de fundamentación y 
reentrenamiento, especialización en entidades oficiales) 
de conformidad con lo establecido en la Resolución No. 
4973 de 2011 de la Superintendencia de Vigilancia y 
Seguridad Privada y mínimo cinco (5) años de experiencia 
como supervisor. 

Supervisor de medios tecnológicos (*) 

Título de profesional en cualquier área o oficial retirado de 
las FFMM o Policía Nacional en condición de buen retiro, 
con ciclo de capacitación y entrenamiento para supervisor 
(curso de fundamentación y reentrenamiento, 
especialización en medios tecnológicos) de conformidad 
con lo establecido en la Resolución No. 4973 de 2011, 
debidamente acreditado como consultor en seguridad por 
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 356 de 1994 
y mínimo dos (2) años de experiencia como supervisor de 
medios tecnológicos. 

 
Nota 1: El Proponente en la etapa de selección NO deberá allegar con su propuesta documentos soporte, hojas 
de vida ni certificaciones de los profesionales del equipo de trabajo mínimo habilitante que considerará para el 
futuro contrato, ya que serán verificados como requisito para la ejecución del contrato. 
 
5.4 Causales de Rechazo 

 
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes: 

1. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de 
inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para contratar. 
Cuando en el mismo proceso de contratación se presentan oferentes en la situación descrita por los 
literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitirá la oferta 
presentada primero en el tiempo. 

2. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural presente o haga 
parte en más de una propuesta para el presente proceso de contratación. 
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3. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletín de 
Responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la República.  

4. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la 
situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  

5. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito 
habilitante o aportándolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la sección 
3.13. 

6. Que la inscripción del Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el proponente, por primera 
vez o cuando han cesado sus efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista 
para el cierre del proceso de contratación. 

7. Que el proponente no acredite la presentación de la información para renovar el Registro Único de 
Proponentes (RUP), a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, o en la fecha que 
establezca la ley o el reglamento, si fuera una distinta.  

8. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los 
términos de la sección 4.11. 

9. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango 
constitucional o legal. 

10. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
11. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.  
12. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el presupuesto oficial 

estimado para el proceso de contratación.  
13. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los 

requisitos habilitantes o los factores de evaluación de la oferta, sin perjuicio de la posibilidad de 
subsanar los primeros en los términos del numeral 3.12. 

14. Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, las 
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en el Formulario 1 – Formulario de 
Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo exigido por la entidad. 

15. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero pesos. 
16. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato. 
17. Presentar la oferta extemporáneamente. 
18. No presentar oferta económica. 
19. Presentar más de una oferta económica con valores distintos. 
20. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo. 
21. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en el pliego de 

condiciones. 
22. Las demás previstas en la ley. 

 
CAPITULO 6 – REGLAS PARA LA SUBASTA 

La selección del proponente se hará por el mecanismo de Subasta Inversa Electrónica, la cual se desarrollará 
con las siguientes reglas:  
 
6.1 Oferta Económica 

 
Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en cuenta 
que la ejecución del Contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los Documentos del Proceso y que en 
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sus cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con las 
obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 
El desglose de los análisis de Precios Unitarios publicados por la Entidad es únicamente de referencia, 
constituye una guía para la preparación de la oferta. Si existe alguna duda o interrogante sobre la presentación 
de estos análisis de Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por la Entidad, es deber de los 
Proponentes hacerlos conocer dentro del plazo establecido en el Cronograma para allegar observaciones al 
Pliego de Condiciones para que la Entidad los pueda estudiar. 
 
La oferta económica del Proponente debe estar debidamente diligenciada de conformidad con cada uno de los 
ítems exigidos y relacionados en el Formulario 1 Oferta económica. 
 
6.1.1 Reglas para la presentación de la propuesta económica 
 

1. El valor de la oferta económica diligenciado en el SECOP II debe corresponder con el valor total de la 
oferta económica consignado en el “Formulario 1 Propuesta económica”, el cual debe presentarse 
ajustado al peso sin decimales. La oferta económica correspondiente al servicio de vigilancia 
(sumatoria del ítem A), NO será objeto de subasta. La oferta económica correspondiente a Medios 
Tecnológicos (sumatoria del ítem B), será objeto de subasta. 

 
2. El “Formulario 1 Oferta económica” deberá ser presentado en formato ".xls" para la evaluación 

correspondiente a cargo de la Entidad. 
  

3. El proponente deberá tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar todos los descuentos y 
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución de la obra del proceso, los riesgos 
y la administración de estos. 
 

4. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar 
los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones. 

 
5. Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 

contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales 
y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por 
las autoridades. 

  
6. Los precios unitarios de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentación de la oferta 

y hasta el momento de la liquidación del contrato a suscribirse. 
  

7. Serán de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su 
propuesta. 

  
8. El valor de la propuesta económica debe presentarse en moneda legal colombiana. 

 
9. Los valores deberán ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto. Si la cifra decimal del peso 

es igual o superior a cinco (5) se ajustará a la unidad de pesos inmediatamente siguiente, si la cifra 
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decimal del peso es menor a cinco (5) se ajustará la cifra suprimiendo el decimal. En todo caso los 
valores de los precios propuestos y corregidos no podrán exceder el valor de los respectivos precios 
oficiales. 

  
10. La evaluación se hará con el valor corregido, como resultado del proceso de verificación aritmética. 

  
11. Las propuestas que omitan ítems o que cambien la descripción de estos, serán rechazadas. 

  
12. Las propuestas que excedan el 100% del presupuesto oficial asignado para este proceso de selección 

serán rechazadas. 
  

13. Las propuestas que excedan el 100% del tope estimado en cada ítem para este proceso de selección, 
serán rechazadas. 

 
Nota 1: El valor del contrato corresponderá al valor total de la oferta ganadora de la subasta, y el contrato se 
ejecutará teniendo en cuenta los precios unitarios finales resultantes del mecanismo de subasta de la oferta 
seleccionada.   
 
Nota 2: Una vez finalizado el mecanismo de la subasta inversa, el proponente que realice la mejor oferta, 
ajustará la oferta económica aplicando el porcentaje de descuento obtenido a cada uno de los ítems requeridos 
en el presente proceso, para efectos de establecer el valor unitario final.  
 
El porcentaje de descuento se calculará sobre el precio total, haciendo uso de la siguiente fórmula: 
 

 
 
El proponente ajustará el valor final de su oferta conforme el porcentaje de descuento aplicado. 
 
 
6.2 Margen Mínimo. 

Acorde con lo dispuesto en el literal c del numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la 
entidad establece como Margen Mínimo el 1% para hacer los lances en el presente proceso. 
 
Este porcentaje se definió por la Entidad de acuerdo con el presupuesto oficial estimado y las condiciones del 
mercado previstas en el estudio correspondiente (Estudio de Sector).  
 
Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen 
mínimo a su último lance válido. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente realice un lance por un margen 
mayor.  
 
Solamente serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada 
en igual o mayor valor al Margen Mínimo establecido.  
 
6.3 Servicios Nacionales o con trato Nacional 
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6.3.1 Promoción de servicios nacionales o con trato nacional - – Para efectos de criterios de desempate 
En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una 
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de 
conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un 
extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para 
el desarrollo de la obra o (ii) vincula el porcentaje mínimo de personal colombiano, según corresponda. 
 
En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de 
manera singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas 
previstas en este numeral o, si por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para definir 
la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con trato nacional así lo manifestará con el 
diligenciamiento de la opción 3 del Formato 9A Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
En el caso que no se diligencie la opción 3 del Formato 9A Promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional, la Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral. 
 
Luego de aplicar la metodología para identificar los bienes nacionales relevantes descritos en la “Matriz 3 - 
Bienes nacionales relevantes”, determinó que los bienes relevantes para el desarrollo del proceso, no se 
encuentran incluidos en dicho registro de conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 
1082 de 2015. 
 
Por tal motivo, se considerará como servicio nacional o con trato nacional a los Proponentes que se 
comprometan a vincular al desarrollo del objeto contractual un porcentaje de empleados o contratistas por 
prestación de servicios de origen colombiano, de al menos el cuarenta por ciento (40 %), del personal requerido 
para el cumplimiento del contrato. 
 
En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje 
de empleados o contratistas por prestación de servicios de origen colombiano, de al menos el cuarenta por 
ciento (40 %), del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
 
Además de la incorporación del porcentaje de personal colombiano requerido para la ejecución del contrato, 
tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con lo exigido por la noción de 
Servicios Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá ser 
considerado como servicio nacional o con trato nacional. 
 
6.3.2 Acreditación de servicios nacionales o con trato nacional – Para efectos de criterios de desempate 
 
Para que el Proponente se acredite como servicio nacional o con trato nacional, debe presentar, además del 
Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes 
documentos, según corresponda:  
 
A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución 
del objeto contractual de conformidad con la ley.  
C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido 
por alguna de las cámaras de comercio del país. 
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Para que el Proponente extranjero con trato nacional sea considerado con trato Nacional solo deberá presentar 
el Formato 9A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del Formato 9A – Promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional sea considerado con trato Nacional, deberá acreditar que los 
servicios son originarios de:  
a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de 
Contratación; 
b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los 
oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 
2015; o  
c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones.  
Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del 
respectivo país, allegando la información y/o documentación que sea requerida. 
  
La Entidad Estatal considerará como servicio nacional o con trato nacional al Proponente Plural conformado 
por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este 
numeral, según corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberá diligenciar el Formato 
9A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no 
cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no se considerará como Servicios Nacionales o 
con Trato Nacional. 
 
6.4 Oferta artificialmente baja 

 
Si revisadas las ofertas iniciales de los proponentes habilitados, de conformidad con la información establecida 
por el IDPYBA en el estudio de mercado, la Entidad establece que en los precios de las ofertas iniciales hay 
ofertas artificialmente bajas, en virtud de los lineamientos dispuestos por la guía GMOAB-01 expedida por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, el Comité Asesor y Evaluador 
correspondiente requerirá a cada uno de los proponentes en esta situación para que explique las razones que 
sustentan el valor ofertado, señalándose para ello un término perentorio, no mayor a [un (1) día hábil] [cuatro 
(4) horas], contados a partir del recibo del requerimiento publicado a través de la plataforma SECOP II, y dentro 
del cual el proponente deberá allegar la respuesta solicitada de manera clara y completa, tal y como se describe 
en el presente documento, toda vez que no habrá lugar a que la Entidad le realice nuevos requerimientos para 
este efecto. 
 
Cuando se estime que puede haber precios artificialmente bajos en los valores de las ofertas presentados en 
los lances durante la subasta, se pedirá en orden a los proponentes que se encuentren en esta situación, en 
atención de su ubicación en el ranking resultante del evento de subasta, siempre que hubiere lugar a ello, la 
justificación que de cuenta de la sostenibilidad del precio ofertado. En tal caso se estará conforme a los 
siguiente:  
 
1. El IDPYBA procederá a la comparación de la oferta del menor valor resultante del evento de subasta, con el 
procedimiento sugerido por Colombia Compra Eficiente, con el fin de identificar y verificar si la oferta se 
encuentra acorde al sistema de costos previsto en la etapa de planeación o si se trata de un precio 
artificialmente bajo. 
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2. Se requerirá al proponente cuya oferta resultó ganadora en el evento de subasta, señalándose para ello un 
término perentorio, no mayor a [un (1) día hábil] [cuatro (4) horas], contados a partir del recibo del requerimiento 
publicado a través de la plataforma SECOP II, para que presente a la Entidad sustentación o fundamento sobre 
la estructuración de sus precios, la cual debe ser razonable dentro del mercado comercial en el cual se 
desarrolla el negocio, teniendo en cuenta que la calificación de artificialmente bajo parte de la estructuración de 
precios cotizados en el estudio de costos de mercado realizado por la entidad. 
 
Nota: En ninguna circunstancia las aclaraciones y explicaciones presentadas por el proponente 
requerido podrán modificar parcial ni totalmente su oferta. 
 
6.5 Criterios de Desempate 

En caso de existir empate entre los proponentes, se adjudicará el contrato al proponente que presentó la menor 
oferta económica inicial, en cuyo caso y para efectos del contrato se tomará el último valor ofertado que motivó 
el empate. 
 
De persistir el empate se aplicarán las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones 
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional, lo anterior de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 35 de Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el 
emprendimiento en Colombia” y el Decreto reglamentario 1860 de 2021, así: 
 
6.5.1 Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 
El proponente acreditará el origen de los servicios con el diligenciamiento del Formato 9 - Industria Nacional. 
Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta 
en las condiciones señaladas en la ley. 
 
Mejorar redacción, unificar con pliego de condiciones licitación. 
 
6.5.2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. 
Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por 
el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la 
condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. Esta certificación debe tener una fecha de expedición no mayor 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección y en esta deberá 
verificarse el cumplimiento de los requisitos indicados en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso de selección, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 
o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En 
virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de éste, 
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del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en 
las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 10A – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual certifica, bajo 
la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuota parte 
de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la 
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, se requiere que el titular de la información, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, diligencie el «Formato 11 – Autorización para el tratamiento de datos personales» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6.5.3 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 

ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad 
De acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya 
(anexando el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre 
del proceso de selección), que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando 
esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual 
al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Formato 10B – Vinculación de 
personas en condición de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10%) de la 
nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberá realizarse la aproximación 
decimal al número entero siguiente.  
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante del proponente que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o en la unión 
temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia general habilitante. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
6.5.4 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 

de personas que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley.  
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Para ello la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
diligenciará el «Formato 10C – Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar 
o sobrevivencia – (Empleador – proponente) », mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento 
las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta 
la vinculación de aquellas personas mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de que la 
constitución sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 10C – Vinculación de 
personas no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – proponente)», 
mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 
en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato 10C – Vinculación de 
personas no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual 
certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y 
cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo 
firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de sus integrantes. 
 
6.5.5 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 

la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana 

Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad 
del juramento, diligenciará el «Formato 10D – Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número 
de identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas personas que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, se valdrá a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
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de la constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego 
de Condiciones definitivo. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador en el último año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitución cuando esta es inferior a un 
(1) año.   
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que 
los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana 
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 10D – Vinculación de 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana», mediante el cual certifica 
que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con 
la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas que pertenecen a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos 
personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la información, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6.5.6 Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación  
Para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita 
el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, 
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona 
se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciarán el «Formato 10E- Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los 
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que 
está en proceso de reincorporación o reintegración. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo que el representante legal, 
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o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 10E - 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas jurídica integrante del 
Proponente Plural)», y aportará los documentos de identificación de las personas en proceso de 
reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- 
Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa 
el tratamiento de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6.5.7 Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 

los siguientes literales: 
(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de los criterios de desempate del presente Pliego de Condiciones; o 
por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, 
si están obligados a tenerlo, diligenciará el «Formato 10F – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el 
cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de las personas 
que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, allegando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural. 
(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el 
integrante persona natural o el representante legal de la persona jurídica de que trata el literal a) lo manifestará 
diligenciando el «Formato 10F Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración».  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adiciona o 
sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- 
Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6.5.8 Preferir la oferta presentada por una MIPYME 
Lo cual se verificará en los términos del parágrafo del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el tamaño 
empresarial se acreditará con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación  
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Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 
respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales 
que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate 
entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales 
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
6.5.9 Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la 
acreditación del tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente 
entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
 
6.5.10 Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 

financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MIPYMES, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente 

efectuados durante el año anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, diligenciará bajo la gravedad 
de juramento el «Formato 10G- Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en 
el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre que:  
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentará el documento 
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de conformación del Proponente Plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa 
o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y  
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo 
lo manifestará diligenciando el «Formato 10H – Acreditación Mipyme», suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica.  
En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de los 
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuáles al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
6.5.11 Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 

Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES 
Para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento 
de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de MIPYME en los términos del numeral 8. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
6.5.12 Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 
(a) La Entidad ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre completo de la 
persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. En caso de que dos o más proponentes tengan el 
mismo nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. 
Una vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera 
que al primero de la lista le corresponda el 1. 
(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la 
TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el número 
total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 
(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente coincidencia entre el 
número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogerá al Proponente 
con el mayor número asignado. 
 
Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por 
un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados 
Acuerdos. 
 
Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo país 
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la 
normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
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Nota 3: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la 
Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de 
los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana. 
De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará la información relacionada con los 
factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto 
que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 
 
Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia 
acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad 
principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV). 
 
 

CAPITULO 7 -CONDICIONES DEL CONTRATO 
7.1 Identificación del contrato a celebrar 

El contrato que se derive del presente proceso de selección corresponderá a un contrato de Prestación de 
Servicios, que se regirá por lo establecido en el estatuto general de Contratación Estatal y en lo no previsto en 
este y conforme la remisión del artículo 13 de la Ley 80 de 1993, por las normas de la legislación civil y comercial 
que le sean aplicables según su naturaleza. 
 
7.2 Minuta del Contrato 

El contrato que se derive del presente proceso, salvo un evento de indisponibilidad de la plataforma SECOP II5, 
será electrónico y por lo tanto el mismo no será suscrito de forma manuscrita por las partes.  
 
Con la firma del contrato en el SECOP se entenderá aceptado e incorporado como parte integral del mismo el 
clausulado adicional del contrato que se adjuntará en el SECOP, a efectos de lo cual y en cumplimiento de lo 
señalado en el artículo 2.2.1.1.2.1.3. 
 
7.3 Plazo 

El plazo previsto del contrato es de SEIS (6) MESES contados a partir de la fecha de suscripción del acta de 
inicio, para lo cual será requisito que se hayan cumplido los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. 
 
Esta acta marcará el inicio del desarrollo y ejecución del contrato y, por lo tanto, el punto de partida para el 
control del plazo y seguimiento por parte del supervisor. Será requisito de ejecución la aprobación de las 
garantías las cuales deberán ser publicadas por el proponente adjudicatario y aprobadas por la entidad a través 
de la plataforma SECOP II. 

 
5 De acuerdo con lo previsto en el protocolo de indisponibilidad en el Secop II Cuando se presente 
una Falla del SECOP II que no permita la celebración del contrato estatal o la publicación de este y 

la firma del contrato no puede esperar a la solución o restablecimiento del Secop, porque el inicio 
tardío en la ejecución de dicho contrato representa para el IDPYBA un riesgo en la prestación de un 
servicio o la adquisición de un bien la cual puede materializarse en la vulneración de un derecho o 

en un incumplimiento de sus fines, la Entidad Compradora podrá celebrar el contrato en físico. 
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Una vez suscrita el Acta de Inicio, el Contratista se obliga a remitir la misma a la compañía aseguradora o al 
garante a efectos de que esta actualice las vigencias de las garantías si a ello hay lugar con ocasión de la fecha 
de suscripción de dicha acta. 
 
7.4 Valor del contrato 

El contrato que resultare del presente proceso de selección se suscribirá por el valor total (incluido IVA si aplica) 
de la propuesta seleccionada. 
 
El valor del contrato incluirá todos los costos directos e indirectos, garantías, descuentos, tributos (impuestos, 
tasas y contribuciones), gastos, inclusive los imprevistos, utilidades del contratista que garanticen la correcta 
prestación del servicio, que se causen o se generen con ocasión de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato y por lo tanto será responsabilidad del proponente al estructurar su oferta conocer e informarse 
previamente y por su cuenta sobre todos aquellos costos existentes al momento de presentación de su oferta 
y que resultaren aplicables al contrato. 
 
7.5 Forma de pago 

 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal se compromete a pagar el valor del contrato con cargo al 
presupuesto de la siguiente manera:  
 
El pago se efectuará 1). El primer pago vencido se realizará en proporción desde la firma del acta de inicio con 
los días ejecutados al día treinta (30) del mes. 2). Los pagos consecuentes se realizarán por mensualidades 
vencidas de acuerdo con los servicios prestados. 3) el último pago se cancelará por fracción de tiempo 
ejecutado, de acuerdo con las actividades realizadas desde la última fecha de presentación del informe mensual 
hasta el día de vencimiento del plazo de ejecución del contrato, de acuerdo con los servicios efectivamente 
prestados, teniendo en cuenta la tabla de estructura de costos que hace parte de la oferta económica contenida 
en los anexos,  con la presentación de factura se debe allegar certificación de recibido a satisfacción expedida 
por el supervisor del contrato y certificación de cumplimiento de las obligaciones del contratista y del aporte de 
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, expedida por el Revisor 
Fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, de conformidad 
con lo establecido en el artículo 50 de Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con lo dispuesto 
en el parágrafo 10 del artículo 41 de la ley 80 de 1993, que fuera modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 
 
No obstante, lo anterior, todos los pagos estarán sujetos a disponibilidad del PAC. Los pagos serán cancelados 
en pesos colombianos por medio de la Tesorería Distrital a través de la consignación en la cuenta corriente o 
de ahorros que EL CONTRATISTA suministre a la Dirección Financiera, la cual debe corresponder a una de las 
21 entidades financieras afiladas al sistema automático de pagos, previos los descuentos de ley. En caso de 
que el proponente favorecido sea un consorcio o unión temporal, para efectos del pago, éste debe informar el 
número de cuenta a nombre del consorcio o unión temporal, así como efectuar la facturación en formato 
aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unión temporal. Si la factura no ha sido 
correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término para este 
efecto solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el 
Último de los documentos exigidos en el presente documento. Los retardos que se presenten por estos 
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conceptos serán responsabilidad del contratista y éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 
 
El pago se efectuará, previa programación del PAC, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la 
radicación de los documentos requeridos, entre los que se encuentran:  
 

1. Factura con el cumplimiento de los requisitos de Ley 2. Informe de Actividades Aprobado por 
el supervisor del contrato 3. Certificación de cumplimiento expedido por el supervisor del 
contrato 4. Certificación suscrita por el Representante Legal y/o revisor fiscal en la que conste 
que se encuentra al día en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y aportes 
parafiscales del periodo facturado y los últimos seis (6) meses. 
 

NOTA 1: De conformidad con el parágrafo del Numeral 7° Parágrafo 3° del artículo 4 de la Ley 1943 de 28 de 
diciembre de 2018, por medio de la cual se adopta una Reforma Tributaria Estructural: “Para la celebración de 
contratos de venta de bienes y/o de prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3500 
UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberá inscribirse previamente en el Régimen Común”.  Por lo 
anterior los contratistas que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos 
en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del Estatuto Tributario, incluyendo 
el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago. 
 
NOTA 2: Si la Entidad recibe los documentos para el pago dentro de los cinco (5) últimos días hábiles del mes, 
se tramitarán para efectos de pago, el primer día hábil del mes siguiente. 
 
7.5.1 Proceso de ingreso y egreso al almacén 
 
Este procedimiento abarca el ingreso, la entrega en uso, reintegro y/o disposición final de los bienes adquiridos 
con recursos del IDPYBA, por lo tanto, el contratista deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 
1. El contratista deberá solicitar a la supervisión y/o apoyo a la supervisión del contrato, mediante correo 
electrónico, el ingreso al almacén, para lo cual adjuntará los siguientes documentos:  
• Contrato y clausulado. 
• Estudios previos. 
• Acta de inicio 
• Oferta económica 
• Prefactura o Factura 
• RIT actualizado 
• RUT actualizado 
• Pólizas 
• Demás requeridos por la supervisión y/o apoyo a la supervisión del contrato 
 
2. La factura debe ir a nombre del IDPYBA, dirección sede principal. Asimismo, debe integrar el número del 
contrato u orden de compra y la descripción de los bienes según lo establecido en el Anexo Técnico y 
documentos complementarios, desagregando los valores unitarios antes de IVA. 
 
3. La solicitud de ingreso, traslado o asignación de bienes será tramitada por la supervisión y/o apoyo a la 
supervisión del contrato, quien realizará la solicitud al área de almacén.  
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4. Una vez revisados los documentos se agendará la fecha y hora de ingreso, la cual será informada al 
contratista, quien deberá radicar previamente los documentos en el Centro de Información y Documentación de 
la Alcaldía (CDI) y entregar una copia del oficio de radicación al momento de realizar el ingreso respectivo. 
 
5. En el ingreso se realizará la verificación de la calidad, estado, cantidades, valores, características y demás 
especificaciones técnicas de los bienes adquiridos en el marco del contrato. Como soporte de la entrega, se 
dejará constancia de recibido a satisfacción mediante el formato de acta de evidencia de reunión identificada 
con el código GDI-GPD-029 (documento que se Anexa). En caso de que el bien no cumpla con las 
especificaciones técnicas descritas en el Anexo Técnico y documentos complementarios se establecerá en el 
formato de evidencia de reunión los motivos de la devolución del bien y se pactará una nueva fecha de entrega. 
 
6. El ingreso al almacén debe ser solicitado por el contratista con suficiente anterioridad a la utilización de los 
bienes objeto de ingreso.  
 
7. Todos los bienes facturados son objeto de verificación por parte del Almacén del IDPYBA, conforme a la 
naturaleza del bien, en ese orden de ideas, no se ingresarán aquellos que no hayan sido verificados en conjunto 
con la supervisión y/o el apoyo a la supervisión en la sede de la dependencia. 
 
8. Para el caso de ingreso de bienes perecederos (alimentos, refrigerios, etc.) que requieran ser entregados in 
situ, debe registrarse en formato evidencia de reunión GDI-GDP-F029, el tipo de bienes recibidos, 
características de estos y avalado por la supervisión y/o apoyo a la supervisión, incluyendo fotografías, sin que 
esto implique que deban ser trasladados a la sede del almacén para su recibo. 
 
9. No se realizará el ingreso al almacén posterior a la terminación del contrato. 
 
10. Es responsabilidad del contratista el cargue en el SECOP II o archivar en la carpeta, los respectivos soportes 
de los ingresos y egresos que el contrato u orden de compra requiera y/o así se considere. 
 
7.6 Saneamiento del procedimiento 

Conforme a lo dispuesto en el artículo 49 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 
11, artículo 3; artículo 34 y en el artículo 41 de la Ley 1437 de 2011 (Código de Procedimiento Administrativo y 
de lo Contencioso Administrativo), cuando las necesidades del servicio lo exijan o las reglas de la buena 
administración lo aconsejen y con el objeto de que el procedimiento logre su finalidad y se procure la efectividad 
del mismo, el IDPYBA mediante acto motivado podrá sanear los vicios que presente el procedimiento en 
cualquier momento y hasta antes de la adjudicación. 
 
7.7 Garantías  

 
El presente Contrato SI requiere constitución de garantías por el/la contratista. El contratista se compromete a 
constituir a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, Identificada con el 
NIT 901.097.324-6, cualquiera de las garantías, de conformidad con la normatividad vigente. La garantía 
constituida deberá amparar: 
 
1. Seriedad del ofrecimiento. X por el (10%) del P.O., vigente desde la presentación de la oferta, y 

cuatro (4) meses más  
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2. Buen manejo y correcta inversión del anticipo. ____ por el (100%), vigente por el plazo del contrato y 
____________ meses más. 

3. Pago anticipado. ____ por el (100%), vigente por el plazo del contrato y ____________ meses más. 
4. Cumplimiento. _ X por el (20%), vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses más contados a partir de 

la fecha de la expedición de la garantía Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales. X por el (10%) vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, contados a 
partir de la fecha de la expedición de la garantía 

5. Estabilidad y calidad de la obra. ____ por el (__%) y ____ años más  
6. . Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. X por el (10%) vigente por el 

plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha del acta de recibo a 
satisfacción. Sin embargo, este amparo deberá constituirse con la fecha de expedición de la garantía. 
Calidad del servicio. X por el (20%) vigente por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más, 
contados a partir de la fecha de expedición de la garantía. 

7. Responsabilidad extracontractual por ___200____ SMLMV y por el plazo de ejecución del contrato. 
 
 
 
7.8 Liquidación 

 
La liquidación se realizará dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a la expiración del término previsto 
para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha 
del acuerdo que la disponga. 
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le 
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendrá la facultad de 
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. 
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar en 
cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos mencionados 
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar 
salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en 
relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 
7.9 Documentos requeridos para la suscripción del contrato. 

 
El proponente que resulte adjudicatario deberá allegar al IDPYBA, dentro del término previsto en el cronograma 
de proceso los siguientes documentos para la suscripción del contrato:  
 
Registro Único Tributario- RUT- El adjudicatario deberá presentar la copia del registro único tributario – RUT 
actualizado expedido por la DIAN. En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes 
deberá aportar este documento y a su vez deberán presentar el RUT con el NIT de la figura plural 
correspondiente. Este documento podrá ser adjuntado con la oferta, pero el mismo no será necesario para la 
comparación de ofertas. 
 
Registro de información tributaria-RIT- El adjudicatario deberá presentar la copia del registro de información 
tributaria – RIT actualizado expedido por la secretaría de hacienda. En el caso de consorcios o uniones 
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temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento. Este documento podrá ser adjuntado 
con la oferta, pero el mismo no será necesario para la comparación de ofertas.  
 
Certificación de cuenta bancaria y formato de autorización de pagos - El adjudicatario deberá presentar 
certificación de la cuenta bancaria autorizada para la consignación de los pagos, la cual es necesaria para la 
creación de terceros, requerida para la expedición del Registro Presupuestal, la cual deberá presentarse 
acompañada del formato de autorización de pagos dispuesto para tal efecto por el IDPYBA. 
 

CAPITULO 8 – ANEXOS Y FORMATOS 
 
Son parte integral del pliego de condiciones los Anexos y Formatos que se relacionan en el 
presente capítulo, los cuales se publicarán en el SECOP II en documentos del proceso.  
 
El IDPYBA publicará los anexos y formatos del proceso anteponiendo a los mismos el 
documento al que se encuentran vinculados, bien sea que se trate del pliego de 
condiciones, del pliego de condiciones definitivo o de una adenda.  
 
 
Anexos 
Anexo 1 - Anexo técnico 
Anexo 2 – Cronograma 
Anexo 3 – Pacto de Transparencia 
Anexo 4 – Documento complementario 
Anexo - Análisis del sector económico y de los oferentes 
Anexo - Estudio de mercado y estructura de costos 
 
Matrices 
Matriz 1 - Riesgos 
Matriz 2 - Estudio financiero 
 
 
 
Formatos 
Formato 1 - Carta de presentación de la oferta 
Formato 2 - Conformación de Proponente Plural 
Formato 3 - Experiencia mínima habilitante del proponente 
Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros 
Formato 5 - Autorización consulta inhabilidades por delitos sexuales contra niños niñas y 
adolescentes 
Formato 6 – Certificación de pagos de seguridad social y aportes legales 
Formato 7 - Declaración de Actividades Legales 
Formato 8 – Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres 
Formato 9 - Industria Nacional 
Formato 10 - Factores de desempate 
Formato 11 – Autorización para el tratamiento de datos personales 
Formato 12 Compromiso buenas prácticas ambientales 
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Formato 13 - Relación de CPS vigentes con otras Entidades - Persona natural 
Formato 14 - Relación de CPS vigentes con otras Entidades - Persona jurídica 
Formato 15 - Relación de CPS vigentes con otras Entidades - Consorcio o UT 
Formato 16 – Aceptación y cumplimiento de la formación y experiencia del equipo de trabajo 
mínimo habilitante 
 
Formularios 
Formulario 1 - Propuesta económica 
 
 

FIN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 

 
 


