Villavicencio, 28 de mayo de 2024

CUENTA DE COBRO N. 04

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAV|CENCIO

NIT N. 800104048-2

DEBE A:

MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON, identificada con cedula He ciudadanfa 40.437.004 expedida

en Villavicencio - Meta, la suma de CINCO MILLONES TR

ESCIENTOS SETENTA y TRES MIL

NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS MONEDA CORRIETTE ($5.373.953) por concepto de

prestacién de servicios de apoyo a la gestién para secretaria Ge
006 de enero 19 de 2024 cuyo objeto es: PRESTACION DE SE
EJECUCION DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL MARCO
OPTIMIZACION Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS, EN [
GESTION DOCUMENTAL.

Periodo: Del 22 de abril al 21 de mayo del 2024

4 de S!illqi}icencio
Conjunto Car\nino Real 1 casa 74
Cel.: 31232409\82

eral, segun contrato de servicios N.
RVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA
DE LA LEY 594 DE 2000, PARA LA
DESARROLLO DE LA POLITICA DE
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CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENC
GESTION ADMINISTRATIVA

JO ACTA DE ADICION Y/O PRORROGA AL CON1

PAL

ENCIO
Ot enr et

Tt EC0 1030282

%

10

[RATO

CODIGO:; FOR-QESAD-GZ
VIGENCIA: 09-04-2024
VERSION 2

Pigina2de 3

CONTRATISTA MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON
INTERVENTOR N/A
ISUPERVISOR DELEGADO JENNY SURILLY ROMERO CORTES
SECRETARIO O JEFE SECTOR
SOLICITANTE Y/O ORDENADOR DEL
GASTO JENNY SURILLY ROMERO CORTES- SECRETARIO GENERAL (E )
B. OBJETO
{E! presente documento tiene por objeto solicitar al Concejo Municipal de Villavicencio, una prorroga al :ontrato antericremente citado de
DOS MESES  y/o una adicion de recursosde 10.747.906,00 ¢
NUEVO PLAZO DE EJECUCION SEGUN SOLICITUD 6 MESES
NUEVO VALOR SEGUN SOLICITUD 3 32.243.718,00
C. ESTADOFISICO
Hasta el 21 delmes  mayo del afio 2024 el contrato presentaba un avance fisico ejecutado
100 % contra un avance fisico programado del 100 %
D. ESTADO FINANCIERO
Valor actual del contrato $ 21.495.812 Valor anticipo $
Valor facturado a la fecha $ 16.121.859 Valor antigpo amortizado $
Valor por facturar $ 5.373.953 Valor anticjpo por amortizar $
E. CAUSALES DE LA SOLICITUD

documentos, en desarrollo de la politica de gestidn documental, me permito

2024.
Teniendo en cuenta lo anterior y realizando una revisién a los instrumentos
actualizados en el presente afio, evidenciamos que su implementacién se encue

se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los
implementacién en el Estado Colombiano y se fijan ofras disposiciones”; por
millones setecientos cuarenta y siete mil novecientos seis pesos mcte ($10.747.

En mi calidad de supervisora del contrato 006 del 2024, cuyo objeto es: Prestag
ejecucion de los procesos archivisticos en el marco de la ley 594 de 2000, g

préximo a finalizar, ya que su fecha de inicio fue el 22 de enero del 2024 y su fet

i6n de Servicios Especializados para la
rara la optimizacion y conservacion de
ndicar que este contrato se encuentra
tha de finalizacion es el 21 de mayo del

rchivisticos que fueron elaborados y/o
ra programada a corto, mediano y largo

n
plazo, igualmente el Archivo General de la Nacidn, realizé la expedicion de un nu]vo Acuerdo el 001 del 2024 “Por el cual

criterios técnicos y juridicos para su
o tanto se requiere [a adicién de Di
B06 mcte) y prorroga de dos (2) meses,

para continuar con la implementacion de las herramientas archivisticas y el cumplimiento a la normatividad archivistica

vigente y asi continuar con la optimizacién y conservacién de documentos, ¢

Documental del Concejo Municipal de Villavicencio.

Conforme a lo anterior manifiesto como supervisora la viabilidad para adicionar

contrato de Prestacion de Servicios Especializados para la ejecucién de los pi
594 de 2000, para la optimizacion y conservacion de documentos, en desa
numero 006 del 2024, suscrito con Milena Lucia Gonzalez Alarcén, identificada col

in desarrollo de la politica de Gestion

y prorrogar por primera y unica vez el
os archivisticos en el marco de la ley

rroiF de la politica de gestibn documental,

C.C No 40.437.004 de Villavicencio.
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GRADO DE RESPONSABILIDAD
1) Mediante la suscripcién de la presente acta de adicién o prémroga, el contratista, el supervisor y/o el interventor asumen plenaL
jresponsabilidad por la veracidad de la Informacion en ella contenida, especialmente respecto a:
- Avance fisico ejecutado de la obra (si es un contrato de obra)
- Valor actual del contrato
- Valor facturado hasta la fecha
- Valor anticipo, si lo hubo
- Valor anticipo amortizado, si lo hubo
- Valor anticipo por amortizar, si lo hubo
- Condiciénes técnicas y econdmicas que justifiquen plenamente la necesidad de la adiclén o préroga del contrato.
2) El secretario o jefe del sector solicitante y/o ordenador del gasto y el Supervisor o interventor de Contrato velarén porque las|
razones por las cuales se solicita Ia adicién o promoga del contrato, estén plenamente justificadas ante la administracién y no causen
perjuicio alguno en la prestacién del servicio.

-

3) El Responsable de la dependencia respectiva revisara que la informacion incluida en el acta sea comecta y como prueba de ello
colocara su Visto Bueno. Su responsabilidad se limita a garantizar estar conforme con la adicién o prémoga, previa aprobacién,

A. ANTECEDENTES
CONTRATO No. 6 DE 2024
lOBJETO DEL CONTRATO:

“Prestacién de Servicios Especlalizados para la ejecucién de los procesos archivisticos en el marco de la ey 594
de 2000, para la optimizacién y conservacién de documentos, en desarrollo de la politica de gestién documental”.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO 4 meses
HADEI CION DEL CONTRATO 22 DE enero DE__ 2024
FEC! NICIACION DEL C
FECHA DE TERMINACION INICIAL DEL CONTRATO 21 DE ma DE _2024
[ And)
PRORROGAS ANTERIORES:
ACTA DE PRORROGA N° TIEMPO (DIAS CALENDARIOQ)
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION ANTERIORES:
ACTAS No. TIEMPO (DIAS CALENDARIO)
D INAC ALIZADA DEL CONTRATO 21 DE ma DE _2024
FECHA DE TERMINACION ACTU yo S
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 21.495.812,00
VALOR ADICIONES
CONTRATO ADICIONAL No. VALOR (S)
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 21.495.812,00
{indique o valor del contraic suscrito en nomens)
[(Vislor en leiras)
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CEVILLAVICERCIO
[ACRERrTRe
FAT §00 105 082

Secrefario General {e)

COMENTARIOS DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA ACERCA DE LA [SOLICITUD:
NIA

IPara constancia de lo, ior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los 20 dias
del mes d del afio _2024__

Frma L\ v N/A

Nomnbre:MI LUCIA\GO EZ ALARCON Hombra

Contratigta Interventor
Firma Q-L'\'W\%’ Fima < Q
Nombre:YENNY BURILLY ROMERO GORTES Nombra  YE

NNW SURILLY kzoanERo CORTES
uperv ISOor
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Fecha de presentacién del informe |

28 de mayo de 2024

RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

Nombre Contratista:

Milena Lucia Gonzalez Alarcon

Identificacion:

40.437.004

Numero de contrato:

006 del 2024

Periodo del informe:

22 de abril al 21 de mayo de

2024

Valor del contrato

VEINTIUN MILLONES CUA
MiL OCHOCIENTOS DOCE
DIEZ MILLONES SETECIEN

TROCIENTOS NOVENTA Y CINCO
PESOS ($21.495.812) + ADICION
TOS CUARENTA Y SIETE MIL

Archivo.

NOVECIENTOS SEIS PESQS MCTE ($10.747.906)
Numero de pagos |6
Pago No. 4
Avance fisico (%): |66.67 %
‘Descripcion de Actividades periodo

OBLIGACION ACTIVIDAD DESARROLLADA
CONTRACTUAL ' '
1. Gestionar y | Elaboré el Diagnostico Integrgl de Archivos de acuerdo con los
elaborar lineamientos del Archivo General de la Nacion, esta herramienta fue
Diagnéstico insumo para la elaboracién del Plan Institucional de Archivos PINAR (se
Integral del | ejecuto en el primer informe)

CIAGHASTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCID

2024
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2. Gestionar vy
actualizar el Plan
institucional  de
Archivos -PINAR
con vigencia
2024-2027 y
apoyar su
implementacion y

seguimiento  de
acuerdo con el
Cronograma y
actividades,
establecidas

dentro del mismo.

Actualicé el Plan Institucional de Archivos PINAR vigencia 2024-2027, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nacién y teniendo en cuenta la situacion actual del Concejo Municipal en
materia archivistica, el PINAR, fue sustentado ante el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio, aprobado y publicado en la pagina
web del concejo, el cual esta compuesto por 21 paginas, el PiNAR reposa
en la Serie documental correspondiente.

(Se ejecutd en el primer informe)

1 TABLA DE EONTERDG

PLAN INSTITUCIOHAL DE ARCHIVOS
PINAR 2024-2027

CONCEJO MUNICIPAL OB VILLAVICENCIO

A VEBON ESTRLTAGAA BEL FLAN M ITITUCIGNAL DF ARCHVOIPIAR_
L omETWOL ———— e -
L mew mdﬁuwnmm‘ol... _———— —
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En cumplimiento a la implementaciéon del PINAR, en los informes
‘anteriores se realizaron las visitas|de seguimiento y asesorla en gestion
documental y las capacitaciones programadas.

Igualmente, para este periodo se [desarrolla la- actualizacién de las dos
herramientas archivisticas PGD SIC que se describen en las dos
obligaciones siguientes.

3. Gestionar y Realicé la actualizacion del Programa de Gestion Documental de acuerdo

actualizar el con los lineamientos de la normatividad archivistica, el cual se pasara
Programa de para revision de calidad y para su|aprobacién por el Comité Institucional
Gestion de Gestion y Desempefio, y posterior socializacion e implementacion,
Documental - pero teniendo en cuenta que en|el dia 10 de abril del 2024, sale el
PGD con vigencia | acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacién, se debe realizar
2024-2027 y la actualizacién de la Politica de Gestion Documental del Concejo
apoyar su Municipal de Villavicencio, de acuerdo a los lineamientos definidos en el

implementacion y
seguimiento de
acuerdo con el
Cronograma y
actividades
establecidas
dentro del mismo.

Anexo NO 2 del acuerdo sefialado, para que se encuentre en
concordancia con el PGD que se esta actualizando, al igual se debe
ajustar el PGD de acuerdo con| el Anexo 4 del acuerdo sefialado,
Programa de Gestion Documental
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4. Dar apoyo en la
revision ylo
actualizacion del
Sistema integrado
de Conservacion -
SIC y su
Implementacion.

“Realicé la actualizacién del Sistema Integrado de Conservacion -SIC,
Documental de acuerdo con los lineamientos de la normatividad
archivistica, el cual se pasara para revision de calidad y para su

aprobacién por el Comité
posterior socializaci
en el dia 10 de abril

6n e im

Institucional de Gestién y Desempefio, y
plementacion, pero teniendo en cuenta que

del 2024, sale el acuerdo 001 del 2024 del Archivo
General de la Nacion, se deben incluir otros componentes.

Realice la actualizacic':_n de los fbrmét'bls asociados al Sistema Integrado
de Gestion como: Registro Inspeccién de Archivos y Mobiliario

e {
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. . v Pagina 1 de 1
(Ao~ T [mes ] [SEMANA [ DEL AL ]
AGENTES EMPLEADOS: | posts: | i
MODO DE APLICACION:
SE ANEXA FICHA TECNICA AGENTE UTILIZADO [ s ] | No |
BODEGA ACTIVIDAD LS QARQUE CON A =L RESPONSABLE
1. Bamido
2 Trapeado
3. Limpieza de mobiiario
4. Limpieza unidades de
consenvacién
5. Aspirado
1. Bamido
2. Trapeado
3. Limpieza de mobiliario
4. Limpieza unidades de
Conservacion
5. Aspirato
OBSERVACIONES:
Nombre quien venfica:
Carga:
Fégina1da1

Control de Mando del Sistema Integrado de Conservacion

A \ | T T U C ONCEIG MUNIC IPAL DF VIl LAVIC RO
ol | PEOT e - e

Contred du Mando dut

““I‘ll!ll‘l
o . m.,“.'.’.... n..p!:.]..m. o 8 | acal [ (0 P (11} Fechan

Focha de
Elahoracion

Hombre
Cargo

5. Dar apoyo en la
formulacion  y/o
actualizaciéon vy
seguimiento  de
indicadores  del

sistema de
gestion

documental y
generar las
acciones que

sean pertinentes.

En el periodo anteriror apoye en el seguimiento de indicadores de gestion
documental al igual que el seguimiento del plan de accion de las
actividades realizadas en el primer trimestre, el cual fue remitido
mediante correo electronico a Control Interno y Secretaria General el 5
de abril del 2024.

Se realizara nuevo seguimiento para el segundo trimestre en los primeros
dias de julio, se hara el seguimiento al trimestre abril-junio.

6. Gestionar vy

apoyar los
procesos de
documentacioén,

aprobacion e

implementacién

Apoyé en la consolidacién de la informacién y el diligenciamiento del
FURAG, gestion del 2023, en cuanto a la Politica de Gestion Documental,
que comprendia desde la pregunta No 161 a la 189, se cargo al sistema
cada una de las evidencias solicitadas en el formulario.
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Apoyé en la preparacién para recibir la auditoria interna en la validacion

de los procedimientos de gestion
Sistema Integrado de Gestion

documental que se encuentran en el
del Concejo, el cumplimiento y la
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verificacion de la documentacion producto del cumplimiento de los
mismos.

Realizando esta revision se encontrd6 que se debe realizar la
actualizacién de los procedimientos vigentes, en atencion al acuerdo 001
del 2024 de la Funcion Archivistica, lo cual se realizara en los periodos
siguientes.

La auditoria esta programada para el dia 23 de mayo del 2024.

I E; 1 mays 2023, 452 po

"PCCE-DHI.E‘-IYO Al NTRECA DE 1 b PROCEDIMIENTO PARA LA ELiMINACIGN
ARCHIVOS POR DOSVINCULACION PO DOCUMENTAL PO-CESDGC-06 -VIRSIO™N O2

M mays 2023, 180 prm

GESDOC-GT VERSION 03

1 mayo 2023, 4 42 pm
11 mayn 3023, 440 pm

PRGANIZ ACION DE

PRCCLOMMIENTO FAIA LA TRANSFLRENCIA
DOCUMINTAL

11 raye 2023, 4:51 pm

1, PL=GLEST 01 PRETGVIATAD Y
COrSL P

PRESTAWVLY ¥ CONSULTA

I ENTOS - W2 :
CRGANIZACION DE DOTLMENTOR
T mays Z023. 4:08 pm

L
K
i

IO G P H-Y S
TAAMITE DE COMUNICATIONLS ¥ PGR-VE

1 mays F023, 230 pea

ADMIMISTRACION DE ARCHIVOS

7. Brindar
acompafnamiento
profesional en la

socializacion de
directrices,
capacitacion y el
seguimiento

frente a la gestion
de las acciones
correspondientes
a los planes
accion en la
Gestion
Documental

Proyecté la circular No 013 del 2024, convocando a la capacitacion para
el dia 25 de marzo del 2024, en Programa de Gestion Documental y
Sistema Integrado de Conservacion -SIC , teniendo en cuenta que la
fecha se cruzo con otras actividades del Concejo se reprogramo para el
dia 30 de abril del 2024 -

Se contd con la participacion 28 servidores publicos, la capacitacion se
realizé de manera participativa, a través de preguntas a los participantes,
de ejemplos y se realiz6 una actividad en grupos, donde debian encontrar
la pareja de los conceptos con sus respectivas respuestas, al igual que
la evaluacion escrita de relacionar parejas, conceptos y objetivos de los
procedimientos, a través del formato FOR-MECON-09, el cual fue
diligenciado por 28 de los 28 participantes.

En promedio la evaluacién de los aspectos de la capacitacion fue
calificados como Excelente, se concluye que se cumple con el objetivo
de la capacitacion.

Se realizé en la misma evaluacion de la capacitacion 5 preguntas de los
temas tratados en la capacitacion la cual arrojo los siguientes resultados.
24 participantes obtuvieron una calificacion 5.0 de 5.0

4 participantes obtuvieron una calificacién 3.0 de 5.0

En general la 99.9% de los participas obtuvieron una buena calificaciéon
y se confirma que se cumplié con el objetivo de la capacitacion.
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8. Apoyar la|Realicé asesoria y apoyo a la contratista de Historias laborales en
supervision de los | relacion con la elaboracion de las hojas de control, rotulacién de carpetas

contratos, y el proceso de clasificacion, teniendo en cuenta que se encontrd
relacionados con | duplicidad de informacién y existen unos expedientes con alto grado de
la gestion | complejidad, ya que uno solo tiene 13 carpetas en este se apoyo en el
documental de la | proceso de depuracion y. validacion de la conformacién de acuerdo al
entidad. principio de orden original y a la circular 004 del 2003 de Archivo General

de la Nacién y la funcién puablica.

9. Apoyar y dar | Se realizo la verificacion de los periodos de las Tablas de Valoracion
directrices para el | Documental, del primer periodo que corresponde de Intendencia
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proceso de | Nacional del Meta del 1913 a 1959, se valido que la mayoria de
unificacion de | documentacidon se encuentra en|tomos, teniendo en cuenta gue se

inventarios del | encontro una informacion adiciona
Archivo Central el | duplicidad de informacion, espec

, 8€ encuentra en verificacion si existe
almente en actos administrativos, la

histérico. mayoria son copia de los que ya se encuentran en los tomos.

10. Organizar el | Se encuentra actualizado el expe

contractual y | documentales.
documentos que
genere en el
gjercicio de sus
obligaciones
contractuales

diente contractual y los documentos

expediente generados se han ingresado a lag correspondientes series y subseries

11. Guardar total | Se cumple con esta obligacidn, en
reserva de la
informaciéon que
por razén del

servicio y
desarrollo de sus
actividades

obtenga. Esta es
propiedad del

Concejo

Municipal de
Villavicencio y
solo salvo
expreso

requerimiento de
la autoridad

competente podra
ser divulgada

la reserva de la informacidn.

12. Las demas | Para este periodo no se asignaron
obligaciones que
le sean asignadas

que estén
acordes con el
objeto
contractual.

obligaciones diferentes.

RELACION DE ANEXOS (¢

5] APLICA)

OBSERVACIONES DEL CO

NTRATISTA

Los documentos se encuentran en cada una de I3

s series y subseries documentales

correspondientes.
/AN a\

WWN
MILENA LUCIA GONZWLEZ

couTRRT STA
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