Industria y Comercio
SUPERINTENDENCIA

CERTIFICACION DE CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO

NIT 800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ

No. DE CEDULA Y/O NIT 1032417908

CERTIFICA QUE SE DIO EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No. DEL CONTRATO 1203 DE 2020

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Prestacidn de servicios para apoyar a la Oficina de Servicios
al Consumidor y de Apoyo Empresarial y al Grupo de Trabajo
de Gestion Documental y Recursos Fisicos de Ila
Superintendencia de Industria y Comercio, en el desarrollo
de todas las actividades y procedimientos derivados de la
gestion documental de la entidad.

1. OBLIGACIONES GENERALES: 1 Cumplir con el objeto
del conirato con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. 2 Asistir a las reuniones gque
les sea sefialadas y/o programadas por el supervisor del c
plazo pactado, el Ultimo pago de los aportes al sistema de
Seguridad Social Integral. 4 Cumplir con los lineamientos del
sistema de gestion de calidad, sistema de gestion ambiental,
sistema de gestion de seguridad de la informacion, sistema
de seguridad y salud en el trabajo, asi como el Codigo de
Etica del Buen Gobierno de la Superintendencia de Industria
y Comercio. 5 Presentar los informes que requiera el
supervisor del contrato. 6 Dar cumplimiento al procedimiento
de Administracion de Bienes devolutivos y de consumo de la
CONTRATANTE, wvelar por el buen uso de los bienes y
elementos entregados por la Contratante, para el ejercicio de
las actividades relacionadas con a la ejecucion del objeto
contractual. Abstenerse de utilizarlos para fines y lugares
diferentes a los convenidos, y entregarlos a la finalizacion del
vencimiento del plazo pactado. 7 Mantener y garantizar total
OBLIGACIONES confidencialidad sobre la informacion que le sea entregada
para el cumplimiento del objeto del contrato, durante la
ejecucion del mismo y con posterioridad a su finalizacion, la
cual no sera compartida o divulgada a terceras personas no
relacionadas con el desarrollo de las labores encomendadas
por la CONTRATANTE. Cualquier informacion que sea
requerida solo serd suministrada previa autorizacion escrita
y expresa dada por la CONTRATANTE. Asi mismo, debera
cumplir lo estipulado en el documento: Acuerdo de seguridad
y privacidad para contratistas. publicado en el Sistema
Integral de Gestion Institucional — SIGI, el cual se entiende
conocido y aceptado con la suscripcion del presente contrato.
8 Mantener vigente la afiliacién y cumplir con los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y Sistema General de
Riesgos Laborales durante la ejecucion del contrato. En el
evento que se tenga conocimiento sobre adulteraciones,
falsificaciones o cualgquier ofra situacion que se derive del
cumplimiento de esta obligacion, la CONTRATANTE
procedera a interponer las acciones a que haya lugar. 9
Atender las instrucciones dadas por el Supervisor del
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Contrato para la buena ejecucion del mismo. 10 Obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en las Leyes 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, Ley
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 11 Responder
civii y penalmente tanto por el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u
omisiones que le fueren imputables y causen dafio o perjuicio
a la entidad de acuerdo con el articulo 52 de la ley 80 de
1993, y demas normas aplicables en la materia. 12
Desplazarse a nivel nacional e intermacional para el
cumplimiento de sus obligaciones y ejecucién del objeto
contractual, conforme lo indique el supervisor del contrato, si
a ellos hubiere lugar. 13 Una vez establecida la necesidad de
desplazamiento, en el evenlo en que sea en el exterior,
debera adjuntar, copia del seguro médico vigente, en donde
se especifique el cubrimiento total en el exterior. 14 Legalizar
los gastos de viaje, manutencion y alojamiento dentro del
plazo estipulado por la entidad para dicho tramite. 15 Las
demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del
contrato de prestacion de servicios y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance
del mismo. 16 Mantener actualizado su domicilio durante la
vigencia del contrato y presentarse a la SIC en el momento
en que sea requerido para la suscripcion de la
correspondiente acta de liguidacion, si a ello hubiere lugar, y
cualquier documento derivado de la ejecucion del contrato.
17 Las demas que le sean asignadas por el supervisor del
contrato. 18 Cumplir esirictamente todas las obligaciones
establecidas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, la Ley 797 de 2003, el decreto 1703 de 2002
y el Decreto reglamentario 510 de 2003 y la Ley 1562 de
2012 y suministrar al supervisor del contrato lo pertinente de
haber lugar a ello.19 Dar cumplimiento a las directrices
impartidas por la Presidencia de la Republica y la
Superintendencia de Industria y Comercio, para el uso,
manejo y publicacion en redes sociales, sobre la informacion
de la entidad y cualquiera que sea de caracter publico. 20
Abstenerse de dar informacion o reporte a medios de
comunicacion (Radio, Television, Prensa, Redes Sociales y
cualquier medio impreso o digital) sobre: a) Informacion
confidencial o reservada de la Superintendencia de Industria
y Comercio, b) aquella que sea producto o resultado de la
ejecucion del presente confrato y c) la de caracter reservado
de cualquier entidad publica. 21 Tramitar el formato GAD1-
F10, a la finalizacion del contrato. 2. OBLIGACIONES
ESPECIFICAS:1. La ejecucion del contrato sera en la ciudad
de Bogota D.C. ;2. Recepcionar y puntear cada una de las
unidades documentales y/o anexos recibidos o allegados
desde la sede principal de la Entidad;3. Revisar y organizar
expedientes de acuerdo a la necesidad y atendiendo a lo
indicado por el lider del proceso designado;4. Quitar ganchos
metalicos, legajar en tamario folio, foliar el documento y /o
expediente en la parte superior derecha ;5.Cambiar ganchos
legajadores de todas las unidades documentales de acuerdo
a la necesidad; 6. Correr de lugar la documentacion y marcar
las cajas, con el fin de mantener espacios optimos en cada
una de las unidades de almacenamiento (Caja X200 y Caja
X300) ;7. Diligenciar (confra unidad documental o
expediente) y verificar (calidad de producto) en el Formato
Unico de Inventario Documental (FUID).B. Participar
permanentemente en las actividades que conlleven al
correcto traslado interno o externo de documentacion en
caso de ser requerido9. Cumplir las metas diarias
establecidas por el lider del proceso designado;10. Toda
actividad requerida por la Supervision del Contrato.
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FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO (afio/mes/dia) 2020002125

FECHA DE INICIACION (afio/mes/dia) | 2020/02/25
El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 18 de diciembre
de 2020, contado a partir de la aprobacion del documento

PLAZO DE EJECUCION fisico de la garantia Unica de cumplimiento, previo registrd
presupuestal e inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

VALOR DEL CONTRATO $ 18.999.995 00

FORMA DE PAGO Mensual Vencida

MODIFICACION DE FECHA N/A

(afo/mes/dia)

FECHA DE TERMINACION

(afio/mes/dia) 20201218

Se expide la presente a solicitud de JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ el 10 de febrero de
2022 en la ciudad deﬁEngnté, D.C.
P =/ VPl
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REINALDO SANCHEZ GUTIERREZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011, “Por medio del cual se modifica la estructura de ia
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de su dependencia y se dictan
otras disposiciones”.

Elabord Sandi Patricia Mora Granados
Revisd: Marcelo Barreto Daza
Aprobd: Reinaldo Sanchez Gutiérmez

GAD1-F14 Vr1 (2018-03-15)
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CERTIFICACION DE CONTRATISTA

'NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO

NIT 800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ

No. DE CEDULA Y/O NIT 1032417908

CERTIFICA QUE SE DIO EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No. DEL CONTRATO 1041 DE 2021

-

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Prestacién de servicios para apoyar al Grupo de Trabajo
de Gestion Documental y Archivo de la Superintendencia
de Industria y Comercio, en el desarrollo de todas las
actividades y procedimientos derivados de la gestion
documental de la Entidad, especificamente en Io
correspondiente al archivo de gestion.

1. OBLIGACIONES GENERALES: 1 Cumplir con el
objeto del contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. 2 Asistir a
las reuniones que les sea sefialadas y/o programadas por
el supervisor del contrato. 3 Presentar un informe final de
las actividades desarrolladas el dia del vencimiento del
plazo pactado, el ditimo pago de los apories al sistema de
Seguridad Social Integral. 4 Cumplir con los lineamientos
del sistema de gestion de calidad, sistema de gestion
ambiental, sistema de gestion de seguridad de la
informacion, sistema de seguridad y salud en el trabajo,
asi como el Céodigo de Etica del Buen Gobierno de la
Superintendencia de Industria y Comercio. 5 Presentar los
informes que requiera el supervisor del contrato. 6 Dar
cumplimiento al procedimiento de Administracion de
Bienes devolutivos y de consumo de la CONTRATANTE,
velar por el buen uso de los bienes y elementos
entregados por la Contratante, para el ejercicio de las
actividades relacionadas con a la ejecucion del objeto
OBLIGACIONES contractual. Abstenerse de utilizarlos para fines y lugares
diferentes a los convenidos, y entregarlos a la finalizacion
del vencimiento del plazo pactado. 7 Mantener y garantizar
total confidencialidad sobre la informacion que le sea
entregada para el cumplimiento del objeto del contrato,
durante la ejecucion del mismo y con posterioridad a su
finalizacion, la cual no serd compartida o divulgada a
terceras personas no relacionadas con el desarrollo de las
labores encomendadas por la CONTRATANTE. Cualquier
informacidén que sea reguerida s6lo sera suministrada
previa autorizacion escrita y expresa dada por la
CONTRATANTE. Asi mismo, debera cumplir lo estipulado
en el documento: Acuerdo de seguridad y privacidad para
contratistas, publicado en el Sistema Integral de Gestién
Institucional — SIGI, el cual se entiende conocido y
aceptado con la suscripcion del presente contrato. 8
Mantener vigente la afiliacion y cumplir con los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y Sistema General
de Riesgos Laborales durante la ejecucion del contrato.
En_el evento que se tenga conocimiento sobre
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con la necesidad y atendiendo a lo indicado por el lider del
proceso designado.;4. Quitar ganchos metalicos, legajar
en tamario folio, foliar el documento y/o expediente en la
parte superior derecha..5. Cambiar ganchos legajadores
de todas las unidades documentales de acuerdo con la
necesidad.;6. Correr de lugar la documentacion y marcar
las cajas, con el fin de mantener espacios optimos en cada
una de las unidades de almacenamiento (caja X200 y caja
X300)..7. Diligenciar {contra unidad documental o
expediente) y verificar (calidad de producto) en el Formato
Unico de Inventario Documental (FUID)..8. Participar
permanentemente en las actividades que conlleven al
correcto traslado interno o externo de la documentacion en
caso de ser requerido.;9. Cumplir las metas diarias
establecidas por el lider del proceso designado.;10. Asistir
de manera virtual o presencial al Curso de Integridad,
Transparencia y Lucha contra la Corrupcion ofrecido por
el Departamento Administrativo de la Funcién Pdblica -
DAFP, de conformidad con la programacion realizada por
el supervisor.,11. Toda actividad requerida por la
supervision del contrato, en el marco del presente objeto
contractual.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO (afio/mes/dia) 2021/02/04

FECHA DE INICIACION (afio/mes/dia) |2021/02/04

El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 04 de
diciembre de 2021, contado a partir de la aprobacién del
PLAZO DE EJECUCION documento fisico de la garantia Unica de cumplimiento,
previo registro presupuestal e inicio de la cobertura de la
afiliacion a la Aseguradora de Riesgos Laborales

'VALOR DEL CONTRATO $ 19.570.000.00
IFDRH# DE PAGO Mensual Vencida
"MODIFICACION DE FECHA i
(afio/mes/dia)

l:f;ﬁ';eg%z?“”'"“m“" 2021/12/04

- Se expide la presente a solicitud de JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ el 31 de diciembre
de 2021 en la ciudad de Bogota, D.C.
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REINALDO 5AI:ICHE?. GUTIERREZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011, "Por medio del cual se modifica la estructura de la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de su dependencia y se
dictan ofras disposiciones”

Elabord Sandi Patricia Mora Granados
Revisd: Lilia Adriana Matiz Flarez
Aprobd: Reinaldo Sanchez Guiiérrez

GAD1-F14 VrZ (2021-08-31)
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Foro Civico FORO CIVICO

Escuela de Democracia, Derechos Humanos y Participacion Ciudadana lills

LA JEFE DE TALENTO HUMANO

Certifica que:

JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ identificada con cedula de ciudadania

No 1.032.417.908 de Bogota, estuvo vinculado a esta entidad mediante contrato
de prestacion de servicios desde 15 de febrero hasta 15 de abril de 2022 como
TECNICO ADMINISTRATIVO O DE GESTION DOCUMENTAL, en el convenio
11868 que tuvo por objeto "ESTRATEGIA CENTRO DIA AL BARRIO” Suscrito
entre la Fundacion Foro Civico y la Secretaria Distrital de Integracion social.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a solicitud de la
interesada, a los 09 dias del mes de mayo de 2022.

Atentamente,

Jere de Talento Humano
FUNDACION FORO CIVICO

Carrera 26 AN°. 39 - 58 Barrio La Soledad - Bogota D. C.

Tels. 2 69 72 81 ext 105 Cel: 3108656732
www.forocivico.com - E-mail: contacto@forocivico.com
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GENTE
UTIL.

EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES

CERTIFICAMOS QUE
LOPEZ SANCHEZ JENNY HASBLEIDY

TRABAJADOR EN MISION

Identificadoia) con cedula de cindadania 1032417908 ha laborado mediante contrato de trabajo por el termino
gue dure fa obra o labor determinada en nuestra empresa usuaria:

ADOS GESTION DOCUMEN'IAL S.A.S

Desempeniando ln mision de GESTOR OPERATIVO siendo las fechas de vinculacion del 18 de abril del 2022 al 1
de julio del 2022

Se expide en Bucaramanga a los 12 dias del mes abril de 2023

Cordialmente

YOIANDA ORTIZ VASQUEZ
GERENTE COMERCIAL

Calle 50 N? 30-80 Bucaramanga:
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Adecco

ADECCO SERVICIOS COLOMBIA SA

CERTIFICA QUE:

JENNY HASBLEIDY LOPEZ , identificado(a) con Cédula de Ciudadania numero
1032417908, l|aboré al servicio de esta comparnia desde el 14/09/2022 hasta el

06/03/2023 mediante un contrato Termino Indefinido desempefando el cargo de
AUXILIAR DE ARCHIVO.

La presente se expide a solicitud del trabajador dirigida a A QUIEN INTERESE, con fecha
Wednesday, 12 April 2023.

Atentamente

k i
| l f |
u | i |

Jose Mauricio Mendez Rozo
Coordinador de Contratacion y Gestion Documental BPO

2120400 ext 381
Jose.Mendez @adecco.com
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INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 43-2023

IDENTIFICACION DE LAS PARTES

CONTRATISTA CONTRATANTE
NOMBRE: NOMBRE

JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL SAS
C.C. No. 1.32.417.908 de BOGOTA NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA
TELEFONO: 900545198-3

311 2317484 DIRECCION

CORREO ELECTRONICO: Avenida Jiménez # 4 - 90 oficina 207
Jennylopez20@hotmail.com

Entre los suscritos a saber, EDWIN YOVANNY CABRERA HURTADO en representacion de INFORMACION
Y GESTION DOCUMENTAL SAS, identificada con NIT. 900545198-3 quien en adelante se denominara “EL
CONTRATANTE” de una parte, y por la otra JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ , quien en adelante se
denominard EL CONTRATISTA, personas que cuando se mencionen de manera conjunta se denominaran
“LAS PARTES”, hacemos constar por el presente documento, que hemos celebrado CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS, el cual se regira por las clausulas que se indican a continuacion y en lo no
previsto en ellas, por las normas del Codigo Civil y Codigo de Comercio Colombiano, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que actualmente el contratante requiere una persona natural con experiencia en procesos de
aplicacion de tablas de retencién documental en donde se realizaran las actividades de clasificacion,
ordenacioén, foliacion, hoja de control, inventarios documentales y rotulacién de carpetas y cajas, asi
como la elaboracién de diagnosticos de archivo.

2. Que el CONTRATISTA cuenta con la experiencia, idoneidad, capacidad técnica y capacidad
administrativa para la adecuada prestacion del servicio en referencia y se compromete a cumplir con
todo lo establecido en el presente documento y lo emanado en la normatividad legal vigente en cuanto
a la naturaleza del servicio prestado.

Considerando lo anterior, las partes decidieron celebrar el presente documento, que se regira por el Codigo
Civil y/o Cddigo de Comercio, y por las siguientes.

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga para con EL CONTRATANTE durante la vigencia de este
contrato, con independencia y autonomia técnica, financiera y administrativa, sin que exista subordinacion
laboral, utilizando sus propios medios, de acuerdo con su idoneidad, conocimiento y criterio segun el fin
propuesto, a prestar el servicio de ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION Y APLICACION DE
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL a EL CONTRATANTE.

INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S.
NIT. 900.545.198-3
www.infogedsas.com.co
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INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S.

En desarrollo del objeto de este contrato EL CONTRATISTA se obliga para con EL CONTRATANTE a poner a
disposicién de éste, todos sus conocimientos y experiencia para brindar soporte en las obligaciones propias del
presente contrato de acuerdo con los requerimientos que sean realizados por EL CONTRATANTE.

SEGUNDA. - METODOLOGIA: Para el cabal cumplimiento del objeto contractual EL CONTRATISTA, acuerda
con EL CONTRATANTE, lo siguiente:

El CONTRATISTA deberéa adelantar las siguientes funciones o actividades:

1. Aplicar tablas de retencion documental, realizando las actividades de
clasificacion, ordenacién y descripcién documental.

2. Diariamente cumplir con la métrica de produccion establecida por la gerencia del proyecto la cual se
mide en metros lineales.

3. Apoyar las actividades de control de calidad en la aplicacion de Tablas de Retencion Documental.

4. Las demas obligaciones asignadas por el supervisor del contrato.

TERCERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Con el fin de ejecutar el presente contrato, se compromete
a cumplir las siguientes obligaciones especiales, sin perjuicio del cumplimiento estricto de todas aquellas
estipuladas en las demas clausulas de éste contrato: 3.1) Realizar la gestion encomendada con autonomia,
profesionalismo y esmero, poniendo al servicio de EL CONTRATANTE sus conocimientos y experiencia con el
fin de cumplir con el asunto encomendado; 3.2) Recaudar la informacion y revisar la totalidad de los documentos
e informacién que sean suministrados por EL CONTRATANTE y aquellos que EL CONTRATISTA solicite que
tengan relacion con la ejecucion del objeto del presente contrato; 3.3) Atender dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes, las diferentes consultas que eleve EL CONTRATANTE y asesorarlo sobre lo que se requiera para
cumplir con el objeto del presente contrato; 3.4) Las demas obligaciones, que de la naturaleza del objeto del
contrato se deriven o impongan las normas legales.

CUARTA. - OBLIGACIONES DE EL CONTRATANTE: Durante la ejecucion del presente contrato EL
CONTRATANTE, se compromete a:4.1) Pagar a EL CONTRATISTA las tarifas pactadas en el presente
contrato; 4.2) Suministrar en forma oportuna y completa la informacién necesaria para el desarrollo del objeto
del contrato; 4.3) Las demas obligaciones, que de la naturaleza del objeto del contrato se deriven o impongan
las normas legales.

QUINTA - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El presente contrato tendra un valor que se definira
de acuerdo con las actividades o servicios prestados por EL CONTRATISTA y que deberd soportar con un
presupuesto, factura o cuenta cobro que serd aprobada para su pago por la gerencia de EL CONTRATANTE.
En cualquier caso, se aplicaran las siguientes disposiciones:

e El valor reconocido por el servicio prestado serda de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS
($1.800.000.00) que se pagaran mensualmente por la prestacion del servicio del CONTRATISTA.

e El pago estara sujeto al cumplimiento de la meta dispuesta en la clausula SEGUNDA -
METODOLOGIA. Segun la linea de trabajo que le corresponda.

PARAGRAFO. EL CONTRATISTA debera entregar la cuenta de cobro con los respectivos soportes como lo
son planilla de seguridad social (salud, pensién y ARL riesgo 1) el tltimo dia habil de cada mes.

EL CONTRATANTE realizara el pago durante los cinco (05) dias habiles siguientes al recibo de la informacion
completa.
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SEXTA. - DURACION: La duracion de este contrato sera desde el 23 de marzo de 2023 hasta el 31 de mayo
de 2023.

PARAGRAFO PRIMERO: Este término podra prorrogarse por acuerdo previo y por escrito por LAS PARTES.

SEPTIMA- TERMINACION DEL CONTRATO: Seran causales de terminacion del contrato las siguientes: 7.1)
El incumplimiento grave y sistematico de una cualquiera de las obligaciones del presente Contrato, por
cualquiera de LAS PARTES; 7.2) El mutuo acuerdo entre LAS PARTES, contenido en escrito firmado por
ambas Partes; 7.3) Por las demas que establezca la ley o el presente contrato. 7.4) Cuando unilateralmente asi
lo defina EL CONTRATANTE, sin lugar a indemnizacion ni penalidades.

PARAGRAFO PRIMERO. - En caso de terminacion por cualquiera de las causas anteriormente sefialadas, EL
CONTRATISTA se obliga a realizar una entrega detallada a EL CONTRATANTE, de las gestiones adelantadas.

PARAGRAFO SEGUNDO. - En todo caso, a la fecha de terminacion del contrato por mutuo acuerdo, los
honorarios que se le reconocerdn a EL CONTRATISTA, seran proporcional a la gestién que haya adelantado
hasta el momento de la finalizacién del contrato.

OCTAVA. - INDEPENDENCIA E INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL. Las partes entienden y acuerdan
expresamente que entre EL CONTRATANTE y EL CONTRATISTA vy el personal que éste emplee para la
ejecucion del objeto del contrato no existe vinculo laboral alguno, en consecuencia, EL CONTRATANTE,
Unicamente se obliga a pagar a EL CONTRATISTA las sumas expresamente pactadas en la Clausula quinta
de éste contrato, siendo obligacion de éste Ultimo, cancelar a su costa y bajo su responsabilidad los salarios,
prestaciones sociales incluidas las propias y deméas prestaciones de ley al personal que emplee para la
ejecucion del contrato.

NOVENA. - CONFIDENCIALIDAD. Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA por efecto de este contrato,
puede llegar a tener acceso a Informacion confidencial con valor real o potencial para EL CONTRATANTE,
como informacion relacionada con procesos judiciales e informacion personal, la cual es considerada como
informacién de caracter sensible, que no puede ser revelada ni compartida en ningin caso proporcionada de
manera escrita, oral, por medios electrénicos o digitales, o bien, por virtud de revision de libros, expedientes o
documentos, EL CONTRATISTA se compromete a guardar la confidencialidad y reserva sobre dicha
informacion. Esta obligacion se mantendra por término del contrato y dos (2) afios mas, salvo que la informacion
en cuestiéon se haga publica por razones diferentes a la divulgacién de EL CONTRATISTA; o en los casos de
ley, cuando dicha divulgacion sea solicitada por autoridad competente. En consecuencia, cualquier informacion
que EL CONTRATISTA conozca de EL CONTRATANTE, por causa o con ocasion de este negocio juridico,
debera ser aplicada y utilizada en las condiciones que este Ultimo le haya impartido, para su correcto uso.

DECIMA. - PROTECCION DE DATOS PERSONALES. EL CONTRATISTA se obliga a asegurar que los datos
personales de EL CONTRATANTE suministrados en virtud del Contrato, y frente a los cuales EL
CONTRATANTE, de manera libre, espontanea, concede su acceso para el desarrollo del objeto contractual,
seran tratados de conformidad con lo previsto en la ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario, y demas
normas que los aclaren, reglamenten, modifiquen o sustituyan, y en particular se compromete a cumplir con las
obligaciones que se establecen en dicha regulacion en relaciéon con aquellos datos que en la ejecucién del
contrato puedan ser considerados de naturaleza diferente a la publica, es decir, aquellos que requeririan la
autorizacion previa por parte del titular de los datos para ser utilizados y transferidos.

INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S.
NIT. 900.545.198-3
www.infogedsas.com.co



http://www.infogedsas.com.co/

INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S.

DECIMA PRIMERA. ACUERDO INTEGRO, MODIFICACION Y RENUNCIA. Este Contrato constituye el
acuerdo integro de LAS PARTES vy deja sin efecto cualquier otra negociacion, compromiso, discusién, o
correspondencia escrita u oral que se haya realizado con anterioridad a la fecha de suscripcion, salvo
disposicién en contrario contenida en este Contrato. Los términos y/o condiciones o derechos econdémicos de
este contrato se pueden modificar, de comudn acuerdo entre LAS PARTES, de forma escrita y se anexara para
que obre como parte de este contrato, previa firma de LAS PARTES. La demora o falta de ejercicio del derecho
de una de las Partes para solicitar el cumplimiento de cualquier obligacion en cualquier momento, en ningun
caso afectara el derecho de hacer cumplir dicho derecho posteriormente; la renuncia de cualquiera de las Partes
a solicitar el cumplimiento de cualquier término no sera considerada como renuncia a cualquier incumplimiento
posterior de términos.

En constancia de lo anterior, LAS PARTES suscriben dos ejemplares del mismo tenor y contenido, uno para
cada una de las partes, en la ciudad de Bogota el dia 23 de marzo del_afio 2023.

EL CONTRATANTE, EL CONTRATISTA,

| ly Signed

S.%V,yy LDPQ

INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ
SAS C.C. No. 1.32.417.908 de BOGOTA
EDWIN YOVANNY CABRERA HURTADO

NIT. 900545198-3
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. GOL-002-2023 - CELEBRADO ENTRE
PROCESOS DE GESTION EMPRESARIAL — PROGEMP S.A.S. Y JENNY HASBLEYDI LOPEZ
SANCHEZ.

" Entre los suscritos, a saber: BETTY GUERRERO CLAVIJO, mayor de edad, vecina de Bogot3, identificado con
cedula de ciudadanfa N2 31.536.677 de Cali — valle del Cauca, en su calidad de Representante Legal de
PROCESOS DE GESTION EMPRESARIAL — PROGEMP S.A.S. con NIT 900.800.947-7, quien en adelante y
para todos los efectos se denominard EL CONTRATANTE, de una parte y de otra, JENNY HASBLEYDI LOPEZ

] SANCHEZ mayor de edad vecina de la ciudad de Bogotd , identificada con la cédula de ciudadania N2

d 1.032.417.908 expedida en Bogotd D.C., quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, Hemos convenido

i celebrar el presente contrato de prestacién de servicios, que se regira por las normas contractuales del

derecho privado, previas las siguientes consideraciones: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO:_ El objeto principal

del servicio que se acuerda en este documento es la prestacién por parte de EL CONTRATISTA, como LIDER

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL para el proyecto de la IPS GOLEMAN S.A.S. segin las

consideraciones técnicas y administrativas de EL CONTRATANTE. SEGUNDA - ACTIVIDADES: EL

CONTRATISTA se comprometc de manera independiente, bajc su propia rasponsabilidad y autenomis, sin

! subordinacién o dependencia, con oportunidad, eficiencia y eficacia y a cumplir las siguientes actividades:
a). Realizar el levantamiento de Diagnostico del Proceso de Gestion Documental asignado, b) Realizar el
Plan de Trabajo a desarrollar en el proceso de Gestién documental asignado, c) Realizar el FUID del proceso
de Gestion Documental asignado, d) Realizar el levantamiento de los de los Instrumentos Archivisticos
necesario en el proceso de Gestién Documental asignado, e) Garantizar la adecuada intervencion,
organizacién y puesta en marcha del proceso de Gestion Documental asignado, f) Realizar las
capacitaciones necesarias al personal asignado por el CONTRATANTE tanto interno como externo, que
interviene el proceso de Gestion Documental asignado, g) Liderar el proceso de clasificacion de Ia
documentacidn Institucional de acuerdo con los lineamientos establecidos por la coordinacion de Gestidén
Documental. h). Liderar el proceso de alistamiento de la documentacion Institucional de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la coordinacién de Gestion Documental. i). Liderar el proceso de
digitalizacién de la documentacién Institucional de acuerdo con los lineamientos establecidos por la

‘coordinacion de Gestion Documental. j). Liderar el proceso |a revision de la documentacion Institucional
de acuerdo con los lineamientos establecidos por la coordinacion de Gestion Documental. k). Liderar el
proceso de recepcion de la documentacion Institucional de acuerdo con los lineamientos establecidos por
la coordinacién de Gestion Documental. I). Liderar el proceso de foliacién de la documentacién

1| Institucional de acuerdo con los lineamientos establecidos por la coordinacién de Gestién Documental. ll).

' Liderar el proceso de archivo institucional de acuerdo con los lineamientos establecidos por la coordinacién

de Gestion Documental. m). Apoyar a la administracion de informacién Institucional de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la Coordinacién de Gestion Documental. n). Liderar el proceso de la
radicacién y organizacidn de facturas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la coordinacién de
Gestion Documental. fi). Liderar de manera Integral el cumplimiento de las actividades asignadas, la
Formulacién, Evaluacidn y generacion de informes inherentes al Proyecto que sean requeridos y asignadosg\
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por el CONTRATANTE. o). Asistir a las capacitaciones convocadas por EL CONTRATANTE. p). Revisar los
Informes Mensuales de cumplimiento de actividades del equipo de trabajo asignado al proyecto q)Atender
los protocolos de bioseguridad establecidos por el CONTRATANTE. q). Las demds actividades requeridas
por EL CONTRATANTE en ejercicio del objeto del Contrato. TERCERA-OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
EL CONTRATISTA se obliga a: 1) Ejecutar el objeto contractual, observando las especificaciones técnicas
sefialadas en la Cléusula Segunda del presente contrato,2) Guardar la confidencialidad de la informacién
que se coloque a su disposicién, de acuerdo con las normas propias de su profesién o actividad y de
acuerdo con los protocolos de servicio exigidos por parte de la empresa y de la IPS GOLEMAN S.A.S., 3)
Responder y velar por el buen uso y mantenimiento de los bienes 'y elementos entregados por la empresa -
4) Acreditar la afiliacion y pago al sistema obligatorio de seguridad social en salud y pensién 5) Autorizar al
CONTRATANTE a realizar mensualmente la deduccién del valor que establezca la administradora de riesgos
laborales (ARL) como aporte al sistema general de riesgos laborales. 6) Velar por el cumplimiento de las
normas y reglamentos del CONTRATANTE 7) Tramitar ante las diferentes dependencias el certificado de
cumplimiento y paz y salvo previo al tltimo pago o cuando el CONTRATISTA se retire de la entidad 8)Portar
el carné de identificacién del CONTRATISTA 9)Cumplir con la politica del CONTRATANTE en cuanto a
productividad, calidad y objeto contractual 10) Asistir a las reuniones y/o convocatorias efectuadas por el
CONTRATANTE, cuando sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual 11) La responsabilidad
del manejo de equipos o claves asignadas por el CONTRATANTE a el CONTRATISTA con el fin de realizar las
funciones propias del objeto contractual, serd exclusiva del CONTRATISTA, quien deberd responder por
cualquier tipo de manipulacién de los mismos por parte de terceros, ya que estas son personales e
intransferibles 12) En caso de presentarse pérdida o dafio de los elementos asignados, debera reportarse
la novedad de forma escrita al Coordinador del Proyecto asignado por el CONTRATANTE para tal fin dentro
de los 2 (dos) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos y deberd responder por ellos cuando sea
su responsabilidad 13) Adquirir un compromiso ético, en todos los aspectos y tareas 14) Declaro bajo la
gravedad del juramento la veracidad de los documentos entregados para la contratacion y pago de
honorarios so pena de terminacién de contrato y/o denuncia penal y retencion del pago. 15). Reportar el
primer dia habil siguiente cualquier cambio o modificacidn al sistema general de seguridad social en salud
y reportarlo a la Direccién de Contratacién. 16). El contratista debera reportar al supervisor del contrato
cualquier accidente [aboral inmediatamente de la ocurrencia. 17) PARAGRAFO PRIMERO: El CONTRATISTA
autoriza al CONTRATANTE a solicitar informacion sobre el estado de cuenta al Fondo de Pensiones y E.P.S.
CUARTA -OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 1) Pagar cumplidamente los valores acordados como
contraprestacién de los servicios contratados 2) Facilitarle al contratista los espacios fisicos, equipos,
elementos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual QUINTA — PRECIO Y FORMA DE PAGO:
el valor fiscal del presente contrato se fija en la suma de : ($10.000.000,00) DIEZ MILLONES DE PESOS
M/CTE , pagaderos en (5) mensualidades una por ($2.000.000,00) DOS MILLOMES DE PESOS M/CTE, una
segunda por ($2.000.000,00) DOS MILLOMES DE PESOS M/CTE, una tercera por ($2.000.000,00) DOS
MILLOMES DE PESOS M/CTE, una cuarta por ($2.000.000,00) DOS MILLOMES DE PESOS M/CTE y una
quinta por ($2.000.000,00) DOS MILLOMES DE PESOS M/CTE vencidas o su equivalente de acuerdo a los
servicios que efectivamente realice EL CONTRATISTA. El anterior monto constituye los honorarios que
percibird EL CONTRATISTA por la realizacién de las actividades contratadas, siendo por lo tanto la tﬁnig:%q
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obligacién econémica que adquiere el CONTRATANTE para con el CONTRATISTA. PARAGRAFO UNO: Para
el pago de los honorarios el CONTRATISTA presentara: 1. Un informe mensual en donde se evidencien las
actividades efectivamente ejecutadas 2. La certificacién de cumplimiento expedido por el interventor o
supervisor del contrato, dentro de los cinco (05) primeros dias del mes siguiente al périodo ejecutado 3.
Copia del pago al sistema integral de la seguridad social. PARAGRAFO DOS: Para el pago del Ultimo mes de
honorarios EL CONTRATISTA presentard el PAZ Y SALVO expedido por EL CONTRATANTE, sin perjuicio de los
documentos mencionados en el PARAGRAFO UNO de la cldusula quinta del presente contrato. PARAGRAFO
TRES: los pagos serdn realizados mes vencido, dentro de los Cinco (05) dias siguientes a la entrega del
| informe de actividades y la Certificacién de cumplimiento emitida por el SUPERVISOR  del contrato.
i SEXTA- SUPERVISION: EL CONTRATANTE supervisaré el control de |a ejecucién del objeto contractual,
a través de: COORDINADOR DEL PROYECTO. SEPTIMA-PLAZO: Este contrato tendrad una duracién de cinco
(0S) meses contados a partir del 10 de agosto de 2023, OCTAVA- VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia
del contrato serd la del plazo de ejecucién del mismo. NOVENA-INTERPRETACION, MODIFICACION,

TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD DEL CONTRATO: El presente contrato queda sujeto a las
cldusulas de interpretacion unilateral, modificacién unilateral, terminacién unilateral y de caducidad y de
sometimiento a las leyes nacionales vigentes a la fecha de suscripcién de este contrato. DECIMA-
GARANTIAS: MULTAS Y PENAL: En caso de incumplimiento definitivo por parte del CONTRATISTA, este SN
pagara al CONTRATANTE a titulo de pena, una suma equivalénte al TREINTA POR CIENTO (30%) del valor ;
del contrato, cuyo monto podrd tomarse de los saldos a favor del CONTRATISTA o cobrarse por via

ejecutiva, para lo cual el CONTRATISTA reconoce a este documento el mérito de titulo ejecutivo. La
aplicacién de la cldusula penal no excluye la accién de indemnizacién de perjuicios, si estos a juicio

exclusivo del CONTRATANTE fueron superiores al valor de la pena, de conformidad con lo previsto en el
Articulo 600 del cédigo civil. DECIMA PRIMERA -SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Por

circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podra de comin acuerdo entre las partes suspender
temporalmente la ejecucién del contrato mediante la suscripcion del acta donde conste tal evento y la
fecha de reiniciacién de actividades, sin que para los efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de

la suspension. DECIMA SEGUNDA-CESION: El CONTRATISTA NO podré ceder a ningln titulo, en forma
parcial, total, temporal o permanente el presente contrato o algunas de las obligaciones que contrae, salvo
autorizacion previa y por escrito del CONTRATANTE. DECIMA-TERCERA: TERMINACION: La terminacién de
este contrato procedera: 1. Anticipadamente, por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que con ello
no se cause perjuicio a la entidad 2. Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo 3. Por decision
auténoma de cualquiera de las partes, en cualquier tiempo, dando aviso escrito a la otra con cinco (05)
dias de anticipacidn 4. Por declaratoria de terminacion unilateral 5. Por incumplimiento total o parcial de
las obligaciones del CONTRATISTA, sin que haya lugar a responsabilidad alguna en cuanto a indemnizacion
de perjuicios 6. Por barﬁcipacién del CONTRATISTA en actividades que perturben el normal desarrollo de
las actividades del CONTRATANTE. DECIMA CUARTA- RESOLUCION DE CONFLICTOS: si surgiera alguna
diferencia entre las partes con ocasién de la celebracién, ejecucién, interpretacién, terminacion y
liquidacion del presente contrato, estas buscaran de buena fe un arreglo directo. En consecuencia,
cualquiera de las partes notificara a la otra la existencia de dicha diferencia y una etapa de arreglo directo
surgird desde el dia siguiente a la respectiva notificacién de su existencia. Esta etapa de arreglo direg,t%ﬂ

\
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ulminard con la solucidn acordada por las partes directamente o treinta (30) dias después de su inicio sin
haber alcanzado dicha solucién se acudirdn a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos
contemplados en Ia; ley DECIMA QUINTA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
manifiesta, bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley, que le impidan suscribir este contrato. DECIMA SEXTA:
PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION, EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con la firma de las
partes, para su legalizacién y ejecucién, se deberé acreditar la afiliacion al sistema integrado de seguridad
social en salud y pensién, previstos por la ley y las demds cargas impositivas a que haya lugar. DECIMA
SEPTIMA-GARANTIAS: EL CONTRATISTA deber4 suscribir péliza de CUMPLIMIENTO: Equivalente al (30%)
del valor del contrato con una vigencia igual al término de ejecucién del contrato y tres (3) meses mas.
PARAGRAFO PRIMERO: Las prérrogas, adiciones o modificaciones que se surtan en la ejecucién del
contrato, deberan ampliar las coberturas en tiempo y en valor de la péliza correspondiente dentro del
término establecido. DECIMA OCTAVA: NATURALEZA DE LA PRESTACION: Este contrato se ejecutard con
total autonomia e independencia, sin que entre las partes medie, relacién laboral alguna. En consecuencia,

no dard lugar al pago de prestaciones sociales, ni de costos distintos, al valor de los honorarios acordados
en el presente contrato.

R~
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Para constancia, se firma en Bogotd D.C. a los Diez (10) dias de agosto de dos mil veinte y tres (2023).

EL CONTRATANTE:

} ewneww C.
BETTY Gﬁ\E RERO CLAVIIO

Representante Legal
PROCESOS DE GESTION EMPRESARIAL
PROGEMP S.A.S.

EL CONTRATISTA:

Jenny ope2
JENNY HASBLEIDY LOPEZ SANCHEZ.
CCN21.032.417.908 de Bogotd D.C.
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