GUARDIANES
de tus DERECHOS

¥ Personeria de Bogota, D. C.

INSTRUCTIVO LEGALIZACION CONTRATO Y SUS MODIFICACIONES

Debe leer en su totalidad el contrato previo a aceptarlo en la plataforma transaccional
SECOP Il e informar si alguno de sus datos personales hacambiado o, si existe
alguna inconsistencia en su contrato.

Para efectos de legalizacion del contrato, favor realizar el siguiente tramite dentro de los
dos dias habiles siguientes a la fecha de aceptacion en la plataforma transaccional SECOP
Il.

1. Constituir garantia(s) a favor de la Personeria de Bogota D.C., expedida(s) por
una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia que
ampare el (los) siguiente(s) riesgo(s):

Cumplimiento: por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato deber& asi mismo, tener una vigencia igual a la ejecucion delcontrato y de sus
prorrogas si las hubiere, a partir de su perfeccionamiento y cuatro (4) meses mas. tenga
en cuenta el NIT de la Personeria de Bogota: 899999061-9 para efectos del beneficiario
de la pdliza.

2. Afiliacion a la ARL. El contratista debera realizar la afiliacion a la ARL de
conformidad con lo establecido en lo indicado en el instructivo de auto afiliacion ARL (se
anexa).

DEBERA CARGAR EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECORP II:
1. La pdliza, el clausulado y el recibo de pago.

2. El certificado de afiliacion a la ARL debera ser remitido al corro
svelandia@personeriabogota.gov.co

El inicio del contrato se publicara en la plataforma transaccional SECOP I, en la pestafia
de ejecucion dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aprobacion de las
garantias.

Las modificaciones de tipo adicion, prérroga, cesiones y aclaraciones de contratos
deberan aceptarse en la plataforma transaccional SECOP Il y legalizarse dentro de los
tres (3) dias siguientes a su generacion, de locontrario se procedera a su anulacion.

Unavez legalizado el contrato debe contactarse de formainmediata con el
supervisor designado.
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