
ORDEN No.

Versión No. 6 /Enero/2023

FIRMA DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR DEL CONTRATOFIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO
VISTO BUENO DEL COMITÉ DIRECTIVO(*)

TOTAL VALOR OTROS DESCUENTOS

CONTRIBUCIÓN ESPECIAL SOBRE CONTRATOS DE OBRA PÚBLICA

EMBARGOS

AMORTIZACIÓN - ANTICIPOS

AUTORIZACIÓN DE PAGO A TERCERO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO NOMBRE DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR DEL CONTRATO

FIRMAS AUTORIZADAS 

VALOR RETENCIÓN DE IVA

TOTAL VALOR RETENCIONES

% VALOR BASE DE LIQUIDACIÓNOTROS DESCUENTOS MUN
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BENEFICIARIO DEL PAGO
NIT O CC CONTRATO No.

VALOR BRUTO DE PAGO

NOMBRE DEL PDA - DEPARTAMENTO NIT

NOMBRE COMPLETO DEL DESTINATARIO DEL PAGO CIUDAD-DIRECCIÓN Y TELÉFONO

PATRIMONIO AUTÓNOMO FIA 
ORDEN DE PAGO - PDA

DATOS A DILIGENCIAR POR EL ORDENADOR DEL GASTO

FORMA DE PAGO

FECHA (DD/MM/AA)

APLICAR DE LOS SIGUIENTES CDR: No. CDR No. CDR 

FUENTE

VALOR

FUENTE FUENTE

VALOR

(1) A (10) OTROS DESCUENTOS POR EJEMPLO ESTAMPILLAS (IDENTIFICAR SI SON MUNICIPALES O DEPARTAMENTALES)(*)APLICA EN LOS CASOS EN LOS QUE HAYA SIDO OBTENIDA LA AUTORIZACIÓN RESPECTIVA 

PARA LA FIRMA

TOTAL VALOR DESEMBOLSO NETO

DATOS ADICIONALES
CONCEPTO / OBSERVACIÓN

RETENCIONES %
VALOR BASE 
LIQUIDACIÓN

CÁLCULO OPERACIÓN

VALOR IVA

TOTAL VALOR FACTURA o CUENTA DE COBRO

FACTURA O CUENTA DE COBRO

DEP

VALOR RETENCIÓN DE ICA -  TARIFA  ___________  MUNICIPIO ___________________

LIQUIDACIÓN DEL PAGO

ANEXOS

VALOR RETENCIÓN EN LA FUENTE

ENTIDAD BANCARIA TIPO CUENTA NÚMERO DE CUENTA

VALOR ANTES DE IVA

No. CDR 

APLICAR DE LAS SIGUIENTES 
FUENTES: VALORVALOR

ABONO EN CUENTA

No. CDR 

FUENTE

APLICAR DE LOS SIGUIENTES CDR: No. CDR No. CDR 

FUENTE

VALOR

FUENTE FUENTE

VALOR

No. CDR 

APLICAR DE LAS SIGUIENTES 
FUENTES: VALORVALOR

No. CDR 

FUENTE

VALOR A RETENER

VALOR DESCUENTO

IMPUESTO AL CONSUMO

QUINDIO 890001639

17/11/2023 1

804000013 COASCON S.A.S CALLE 33 31 143LC 5 EDIFICIO RIVIERA PLAZA  TELEFONO 6453032 05 DE 2023

BANCO POPULAR CORRIENTE 550800003120 486.914.317,78

12921 12922 - -

SGP SGP - -

625.635.933,14 268.129.685,63 - -

- - - -

- - - -

- - - -

PAGO No. 01 CORRESPONDIENTE AL CONTRATO DE OBRA N° 05 DE 2023 FACTURA No. FE 71 POR VALOR DE $486.914.317,78 CDR'S No. 12921 POR VALOR DE 
$625.635.933.14 Y CDR N°12922  POR VALOR DE $268.129.685,63 CON  FECHA 19 DE JULIO DE 
2022
PLAN DE PAGOS ACTUALIZADO

486.914.317,78

0,00
-

486.914.317,78

2 486.914.317,78 9.738.286,36 9.738.000,00

5 X 1000 CALARCA
-

0.5
0,00

486.914.317,78 2.434.571,59
0,00 0,00

12.173.000,00
2.435.000,00

ESTAMPILLA PROHOSPITAL

ESTAMPILLA PRODESARROLLO
X 2 486.914.317,78

ESTAMPILLA PROCULTURA
X

-

X
-
-

2 486.914.317,78
9.738.286,36

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR -
1 486.914.317,78 4.869.143,18

9.738.286,36

- -
-

2.5
486.914.317,78

14.607.429,54

TASA PRODEPORTE

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD X
X

X
-

3

-
- -

486.914.317,78
9.738.286,36

- -
-

2
486.914.317,78

12.172.857,95

- -
-

-

-
- - -

- -

- - - -
-

X - 5 486.914.317,78
-

-
24.345.715,89

-

85.210.005,64
-

389.531.312,14

ROBERTO JAIRO JARAMILLO CARDENAS CARLOS JULIAN SOTO MURIEL

GOBERNADOR REPRESENTANTE LEGAL



PATRIMONIO AUTÓNOMO FIA

PLAN DE PAGOS 
Versión No. 7 / Julio de 2021

PDA

Fecha Elaboración

No. de Contrato

Identificación 

Nombre Completo

Valor contrato inicial

Valor adición 1

Valor adición 2

Valor adición 3

VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO

MES-AÑO

ANTICIPO ACTA No 1
Amortizació

n Anticipo

Otros 

descuentos
NETO

CALARCA 63130 12921 19-jul.-22 $ 625.635.933,14 SGP 103 $ 625.635.933,14 $ 362.072.681,00 0,00 0,00 $ 362.072.681,00 362.072.681,00 0,00 0,00

QUINDIO 63999 12922 19-jul.-22 $ 268.129.685,63 SGP 103 $ 215.717.500,98 $ 124.841.636,78 0,00 0,00 $ 124.841.636,78 124.841.636,78 0,00 0,00

$ 841.353.434,12 0,00 486.914.317,78 0,00 0,00 486.914.317,78 486.914.317,78 0,00 0,00

841.353.434,12

MES - AÑO

ANTICIPO ACTA No 1
Amortizació

n Anticipo

Otros 

descuentos
NETO

$ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00

Vo.Bo o Nombre 

de la persona 

responsable en la 

Unidad Gestora.

0,00

Total pagos 

realizados 

354.439.116,34

Saldo 

amortizació

n anticipos

Total pagos 

realizados 

Total 

amortización 

anticipos

Saldo 

amortizació

n anticipos

Total 

amortización 

anticipos

PLAN DE PAGOS

CONTRUCCION DEL SISTEMA DE ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO, RESGUARDO INDIGENA DACHI AGORE DRUA, DEL 

MUNICIPIO DE CALARCA, DEPARTAMENTO DEL QUINDIO

ADICIÓN AL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATO INICIAL

FORMATO DE PAGO

El Departamento del Quindio cancelra al contratista el valor total del contrato, a traves del CONSORCIO FIA,

mediante pagos parciales hasta llegal al 100% asi: 

a) Pagos parciales, correspondientes al noventa por ciento (90%) del valor total del contrato, seràn cancelados al

contratista mediante el pago de actas parciales mensuales, de acuerdo al avance de la obra fisica ejecutada del

contrato de obra publica objeta de esta interventoria, debidamente revisados y aprobado por la supervision y el

presuuesto disponible. A cada una de las actas se le descontarà la retencions y deducciones de ley.

b) Un ultimo pago, correspondiente al diez por ciento (10) restante del valor total y/o del balance del final del contrato,

que serà cancelado al internventor con la suscripcion del acta de liquidacion del contrato de obra, infomre de entrega

final y de acta de recibo final de la obra, entregada por el contratista a entera satifaccion por parte de la interventoria.

En todo caso, el ultimo pago estarà supeditado al recibo de las obras de manera satisfactoria y avalados por el

interventor. A este pago se le descontarà las retencions y deducciones de ley

QUINDIO

17-nov-23

05 DE 2023

DATOS DEL CONTRATISTA

-                                                              

-                                                              

841.353.434,12                                         

PORCENTAJE DEL ANTICIPO

804000013-2

COASCON SAS

841.353.434,12                                         

-                                                              

Nota 3: La información registrada en este plan de pagos, fue analizada y revisada por quien lo suscribe. En tal sentido la Unidad Gestora, se hará responsable por cualquier inexactitud que deba ser 

corregida con posterioridad y que conlleve algún tipo de erogación para el Consorcio Fiduciario.

Amanda Franco Manjarres- Contratista PDA QUINDIO

DETALLE CONTRATO INICIAL

No CDR´sCód. DANE

TOTAL CONTRATO INICIAL

OBSERVACIONES

TOTAL CONTRATO ADICIONAL

Valor CDR´s  por 

fuente

SALDO CONTRATO

Nota 1: Imprimir completo, legible al 50% y siempre con la información del contrato (encabezado).

Nota 2: Teniendo en cuenta que la contratación y su ejecución es responsabilidad exclusiva del Gestor, la información que se consigne en este documento se presume veraz y que cumple con las 

disposiciones regulatorias al respecto.

Fuente Código Fuente

DETALLE ADICIONES AL CONTRATO

Departamento o 

municipio

Fecha 

Expedición 

CDR

nov-23

nov-23

SALDO CONTRATO

Valor contrato por  

fuente 

Código Fuente
Valor contrato por  

fuente 

No CDR´s

Departamento o 

municipio

Fecha 

Expedición 

CDR

Valor CDR´s  por 

fuente
Fuente

Cód. DANE

1 de 1



 

 

Dirección de Aguas y Saneamiento Básico  

 

 

Armenia,  17 de noviembre de 2023 

 

Doctora: 
FABIOLA MANJARRÉS GÓMEZ 
DIRECTORA PDA  

CONSORCIO FIA 

Calle 31 # 6-87 Piso 13 Edificio San Martin Bancolombia  

Bogotá DC 

 

 

Asunto: Oficio explicatorio tarifa ICA municipios del Departamento del Quindío en contrato de obra No. 
05 de 2023, orden de pago No. 1 
 
 
Cordial saludo; 
 
Respetuosamente solicito tener en cuenta lo siguiente para la revisión de la Orden de pago citada en el 
asunto: 
 

 

1. Municipio de Calarcá: la tarifa a liquidar para la actividad objeto del contrato según el Acuerdo N° 
023  del 28 de diciembre de 2022 será del 10*1000 articulo 58; cabe resaltar que con base en el 
artículo No. 87 del citado acuerdo, la tarifa de retención de ICA a aplicar será del 50% de la tarifa 
a que corresponda a la respectiva actividad. 

 
Por lo anterior, me permito relacionar el cuadro explicando el valor reflejado en la celda valor retención 
de ICA y en otros descuentos (celdas de la 5 a la 12) de la orden de pago. 
 

 
 

De otra parte se informa que la tarifa usada para el cálculo de retención en la fuente corresponde al 2%; 
teniendo en cuenta que la remuneración se efectúo con base en el método de factor multiplicador. DUR 
1625 Art. 1.2.4.10.1. 
  

 
Atentamente; 

 

 

 
 
MILTON CESAR TORRES HERNANDEZ  
Director  de Aguas y Saneamiento Básico  PDA QUINDIO 
 
Proyecto: Dalila Oyola Moreno, Apoyo a la Supervisión Componente Administrativo y Financiero 

 



GESTOR FIA

Documentos del beneficiario del pago. X

Para la creación de contrato, giro de anticipo o primer pago de cada contrato, se requieren los documentos del beneficiario de acuerdo a su

naturaleza así:

*Persona Natural: Fotocopia del documento de identificación y Copia del RUT (en caso de no contar con el RUT, el Gestor debe remitir

comunicación, indicando los datos completos de la persona natural, es decir: nombre completo, número de identificación, dirección y teléfono),

cabe resaltar que esta información es validada con la página de la DIAN. Nota: Es responsabilidad del Gestor informar y remitir al Consorcio FIA el

RUT de los contratistas que actualicen o cambien dicho documento, sea por datos básicos o cambio de actividad.

**Persona Jurídica: Certificación de existencia y Representación Legal con vigencia no superior a tres (3) meses, Copia del RUT y Fotocopia del

documento de identificación del representante legal.   

***Consorcios /Uniones temporales: Copia del acuerdo consorcial /unión temporal, Copia del registro único tributario (RUT) del Consorcio o Unión

Temporal, Copia del registro único tributario (RUT) y del documento de identificación del Representante legal de cada integrante del Consorcio o

UT.

Copia de CDR- Certificado de Disponibilidad de 

Recursos.
X

Debe corresponder a los CDR´s y fuente de financiación que fueron expedidos por el Consorcio para la financiación del contrato del cual se va a

realizar el pago, soportes que deben coincidir con la información registrada en la Orden y Plan de pagos. Recuede adjuntar copia legible.

Lista de chequeo X
Lista de Chequeo vigente publicada en la página web del Consorcio, debe estar debidamente diligenciada (señalando con una X según el tipo de

pago, la documentación adjunta en la orden de pago) y con Vo.Bo o nombre de la persona responsable en la Unidad Gestora.

Anexo liquidación Reteicas Múltiples. X

Cuando el pago que se va a realizar corresponde a un contrato que se desarrolla en varios municipios, se debe adjuntar la relación (anexo) de los

RETEICAS aplicados y se debe especificar lo siguiente: a). Nombre del Municipio. b). Base gravable. c). Tarifa aplicada de Reteica. d). Valor

retenido redondeado al mil más cercano; esta información debe ser acorde a los estatutos de cada Ente Territorial y su valor final también

redondeado al mil más cercano, debe coincidir con el valor registrado en la orden de pago.

Pre Validador de Retención en la Fuente. N/A

Para los pagos realizados con Retención en la Fuente de la categoría de Empleados (Contratos de Prestación de Servicios), la Unidad Gestora del

PDA deberá remitir el formato de la liquidación de la retención en el cual se observe la depuración realizada, según el artículo 383 del Estatuto

Tributario Nacional, dicho valor debe coincidir con el indicado en la orden de pago. La liquidación en mencionado formato es responsabilidad

exclusiva de la Unidad gestora.

Plan de Pagos Actualizado. X

*El plan de pagos se debe enviar completo, ser legible e identificarse claramente el historial de los pagos realizados y el pago a realizar. Así mismo

debe contener el Vo.Bo o nombre de la persona que lo elaboró en la Unidad Gestora.

*Relacionar todos los valores correspondientes a anticipos, amortización de anticipos, pagos parciales y otros descuentos (Autorización Pago a

Terceros, posición contractual). De igual forma, los gastos por desplazamientos se deben relacionar en un rubro diferente al de honorarios.

*En pagos cuyos recursos van con cargo a varios CDR´s y/o fuentes, se debe evidenciar el valor a pagar por cada uno de los CDR`s y/o fuentes.

Con el fin de hacer una correcta amortizacion, en los pagos correspondientes a giro anticipos, el valor del anticipo no debe superar el 50% del valor

por cada CDR. 

*Para cualquier aclaración utilizar el campo denominado observaciones en el cual se encuentra ubicado en la parte inferior. 

Notas: i) La fecha del plan de pagos (encabezado) corresponde a la fecha actual. Respecto al periodo de pago, corresponde al (mes y año) cuando

se realiza el trámite y giro por parte del P.A FIA. ii) Recuerde que cualquier inexactitud reportada en el plan de pagos es responsabilidad de la

Unidad Gestora.

Certificación Bancaria. X

*Se requiere certificación bancaria para el giro del anticipo y el primer pago de cada contrato; así mismo debe contener: Entidad Financiera, NIT y

Nombre del contratista, número y tipo de cuenta. 

*Se debe adjuntar certificación bancaria en los pagos parciales en el evento que exista alguna novedad en la cuenta inicialmente registrada.

*De acuerdo con el Estatuto Anticorrupción; para el giro de los anticipos por contratos de obra, adjuntar certificación de la entidad Fiduciaria en la

cual se constituyó el Patrimonio Autónomo para el manejo exclusivo del anticipo, en la que conste: Objeto del Contrato, NIT del Fidecomiso,

Nombre de la cuenta asociada, Número y Tipo de cuenta.

*Para el caso de los Consorcio o Uniones Temporales, el documento debe estar expedido con los datos del Consorcio o Unión Temporal.

Factura, cuenta de cobro o documento equivalente. X

*FACTURA DE VENTA: Debe cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del E.T: 1. Estar denominada expresamente como factura

de venta. 2. Apellidos y nombre o razón social y NIT del contratista o de quien presta el servicio. 3. *Modificado* Apellidos y nombre o razón social

y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado. 4. Llevar un número que corresponda a un sistema de

numeración consecutiva de facturas de venta. 5. Fecha de su expedición. 6. Descripción específica o genérica de los artículos o servicios

prestados. 7. Valor total de la operación. 8. El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura. 9. Indicar la calidad de retenedor del

impuesto sobre las ventas. 10. Resolución de facturación vigente. 

Notas: i) En las facturas que correspondan a Consorcios o Uniones Temporales, incluir de manera informativa el porcentaje (%) de participación y

régimen asignado por la DIAN, de cada uno de los integrantes de cada tipo de entidad. De igual forma se debe indicar si tienen la calidad de

autorretenedores. ii) En las órdenes de pago a favor de un tercero obligado a facturar, es requisito indispensable adjuntar copia vigente de la

resolución de facturación expedida por la DIAN. iii) En el caso de los contratos de obra que liquiden IVA, se debe describir la base y los porcentajes

de AIU. 

*CUENTA DE COBRO O DOCUMENTO EQUIVALENTE: Debe cumplir con los requisitos de Ley, tales como: (Estar denominada expresamente

como cuenta de cobro, fecha de elaboración, estar numerada, identificar el valor, número de acta o pago a cobrar, No. de contrato, concepto de

pago, nombre y NIT del contratante y estar suscita por el contratista). Nota: i) De acuerdo con lo establecido en el Artículo 3 del Decreto 522 de

2003, es responsabilidad del CONTRATANTE la numeración que se manejan en las cuentas de cobro de los Contratistas que pertenezcan al

Régimen Simplificado. ii) Acorde con lo dispuesto en Artículo 437-1 del Estatuto Tributario, la fecha de elaboración del documento soporte debe

corresponder al mismo mes en el cual se radica y ejecuta el pago.

Documentos Descripción

Orden de Pago. X

*La orden de pago debe ser radicada en el formato PDF generado directamente desde el micrositio dispuesto por el Consorcio FIA para su

elaboración y firma, sin presentar tachaduras ni enmendaduras; de igual forma debe estar completamente diligenciada y firmada por el ordenador

del gasto y supervisor o interventor del proyecto, según sea el caso.

*La orden de pago a favor del Gestor debe estar firmada por el Gobernador y el Supervisor del Contrato o Convenio.

*En la orden de pago, en el campo liquidación del pago, debe venir el detalle de los descuentos tales como impuestos, estampillas, embargos,

multas, sanciones, autorización de pago a terceros y otros, de tal forma que los descuentos aplicados se encuentren debidamente discriminados y

detallados.

Notas: I) Los descuentos por Impuesto de Guerra (Contribución Especial sobre contratos de Obra Pública) y estampillas se liquidarán teniendo en

cuenta el nivel de la Entidad Territorial Contratante (Municipal o Departamental), se requiere marcar con una X según el caso. II) Los descuentos

por concepto de Retefuente, Reteiva y Reteica, deben estar aproximados al mil más cercano en la liquidación de la orden de pago, el valor del

Reteica debe coincidir con el anexo de reteicas múltiples adjunto a la orden de pago.

Nombre Completo Contratista COASCON SAS

No de orden de pago 1

Valor Bruto Orden de Pago 486.914.317,78                                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                PATRIMONIO AUTÓNOMO FIA

(Versión 8 / Enero 2023)                                                            LISTA DE CHEQUEO - PROCESO DE PAGOS 

Tipo de Pago Primer Pago

Departamento QUINDÍO

Identificación Contratista NIT 804000013-2



_____________________________________________
Vo.Bo o Nombre del Responsable en la Unidad Gestora

Nota Tarjeta Registro de Firmas N/A

*Las tarjetas de registro de firmas de Ordenadores del Gasto, Gestores, Interventores o Supervisores, se deben remitir al Consocio FIA en el 

formato vigente, diligenciadas y acompañadas de la documentación indicada en el instructivo publicado en la página Web del Consorcio FIA 

(www.consorciofia.com). 

*La radicación de las tarjetas de registro de firmas se debe realizar con antelación a la radicación de la orden de pago; es importante tener en 

cuenta que el registro de firma se realiza una única vez y en el formato se debe registrar una sola firma.

NOTAS:

Importante: Le sugerimos revisar el Manual Operativo Externo del P.A FIA, publicado en la página web del Consorcio www.consorciofia.com 

Nota 1: La responsabilidad del envío de la información para los pagos en debida forma, es exclusiva indelegable del Gestor del PDA. En consecuencia, si llegase a faltar un documento, el Consorcio FIA se abstendrá de realizar el pago 

correspondiente. (Cláusula 9, numeral 9,6, parágrafo primero del Contrato de Fiducia Mercantil). El ordenador del gasto remitirá al Consorcio Fiduciario las órdenes de pago indicando el valor bruto, sus deducciones y el valor neto a pagar, en todo 

caso será responsabilidad del Ordenador del Gasto realizar adecuadamente los cálculos de las mismas, así como las deducciones, retenciones de ley y demás conceptos que haya lugar.

Nota 2: En el evento en que la orden de pago no sea recibida debidamente diligenciada y con los documentos requeridos para su trámite, ésta será devuelta para su correcto trámite y nueva radicación ante el Consorcio FIA.

Nota 3: En los casos que aplique siempre adjuntar las resoluciones o documentos soportes de encargos.

En caso de incumplimiento en algunos de los documentos y/o requisitos mencionados, se procederá a la suspensión de términos y a la devolución de la respectiva orden de pago.

PARA EL TRÁMITE SE DEBEN REMITIR LOS DOCUMENTOS LEGIBLES INDICADOS EN ESTA LISTA DE CHEQUEO.

Nota Primer Pago N/A
*Tenga en cuenta que si el pago corresponde a Embargos o Autorización de Pago a Tercero, debe adjuntar esta lista de documentos y consultar los

adicionales descritos en la lista correspondiente a cada pago.

Nota Formalidades de Impuestos N/A

*Recuerde que las formalidades de impuestos se deben actualizar anualmente o cada vez que se actualicen por parte de cada ente territorial, este

proceso se debe realizar una sola vez previamente a la radicación de la orden de pago, a través del correo electrónico

atencionalcliente@consorciofia.com, citando en el asunto lo siguiente: Formalidades Departamento o Municipio XXX Vigencia XXXX. Valide que se

está adjuntando la información completa (Estatuto de Rentas, Ordenanzas de Estampillas Departamentales o Municipales, Calendario Tributario,

Certificaciones Bancarias, Formulario de RETEICA si aplica, información para la presentación de los medios exógenos para el RETEICA.) 

*En el evento en que la información contenida en el Estatuto de Rentas no precise algún dato para efectos de la liquidación y declaración de la

RETENCIÓN DE ICA, se debe anexar Certificación del Secretario de Hacienda o Tesorero, en la cual indique los datos faltantes; así mismo

cualquier dato que se requiera para el debido proceso de giro de impuestos.

Soportes de Pago de Impuesto N/A
En los casos en que se realice el pago directo de Impuestos (Estampillas Municipales o Departamentales, Retención de ICA) por parte del

contratista ante las entidades recaudadoras - Secretarías de Hacienda o Tesorerías de los Entes Territoriales, según normatividad vigente, se

deberá adjuntar copia del soporte de pago.

Copia de Acta parcial o Certificación de Cumplimiento X

*Anexar copia del Acta Parcial, Acta de Entrega o Certificación de Cumplimiento, en la cual se debe identificar claramente el número de acta, el

valor a pagar, Número de Contrato, Nombre y Nit del Contratista, cuando aplique, valor de la amortización del anticipo.

*El documento debe encontrarse completo y debidamente suscrito por el Interventor o Supervisor, el cual debe ser legible. 

*En el evento en que el Interventor o Supervisor que firma el Acta, sea diferente a quien suscriba la orden de pago, se deberá anexar para cada

orden de pago documento que aclare o soporte tal situación; para los casos que aplique, adjuntar aceptación por parte del contratante.

**Si el interventor o supervisor cambia durante la ejecución del contrato se debe remitir la designación actualizada, copia de documento de

identificación, copia de RUT y Certificado de Existencia y Representación Legal no superior a tres (3) meses o Acuerdo Consorcial / Unión

Temporal, según aplique.

Copia del Acta Inicio X

*Requeridas para el giro del anticipo y primer pago de cada contrato.

*Para los contratos de prestación de servicios, se debe adjuntar el acta de inicio, si la misma está establecida en el contrato.

Nota: Para el giro de anticipos adjuntar el documento soporte según lo establecido el contrato. (Acta de inicio y/o plan de inversión del anticipo

firmada por el Supervisor o Interventor).

Designación de interventor o supervisor de contrato, con 

copia de Cédula, RUT y Certificado de Existencia y 

Representación Legal no superior a tres (3) meses o 

Acuerdo Consorcial / Unión Temporal, según aplique.

X

La designación se puede informar según lo indique el contrato, en cualquiera de las siguientes alternativas:

1. Designación mediante carta.

2. Designación incorporada en el contrato.

3. Designación mediante contrato de interventoría, el cual se debe anexar.

4. En los casos que el contrato indique el cargo del funcionario que se desempeñara como supervisor, se debe anexar copia de nombramiento del

mismo.

*Si el interventor o supervisor cambia durante la ejecución del contrato se debe remitir la designación actualizada, copia de documento de

identificación, copia de RUT y Certificado de Existencia y Representación Legal no superior a tres (3) meses, o Acuerdo Consorcial / Unión

Temporal, según aplique.

*Opcional, a partir del segundo (02) pago una vez se cambia de Supervisor y/o Interventor, indicar en la Orden de Pago en el campo de

Observaciones, la fecha y nombre del nuevo Supervisor y/o Interventor.

Nota: Es responsabilidad del Gestor informar y remitir al Consorcio FIA el RUT de los contratistas que actualicen o cambien dicho documento, sea

por datos básicos o cambio de actividad.

Copia del contrato, Oferta en firme, Acto administrativo, 

Convenios y/o cualquier otra forma contractual que haya 

pactado el GESTOR o el FIDEICOMITENTE.

X

*Tenga en cuenta que, en la modalidad de mínima cuantía, el contrato se constituye con la oferta presentada por el Proveedor y la aceptación por

parte del Contratante, documentos que se deben aportar. Es importante que se evidencie mínimo las siguientes condiciones contractuales: objeto,

plazo, valor, supervisión, forma de pago, clausula presupuestal, fecha de suscripción.

*Se debe identificar plenamente que los recursos están destinados al desarrollo y ejecución del Plan Departamental de Aguas.

*En los casos que la contratación se realice directamente por el Municipio o una entidad diferente al Gestor del PDA o Departamento; el Gestor

deberá verificar que dicha contratación cumple con el soporte jurídico contractual de acuerdo con lo estipulado en el Artículo 2.3.3.1.7.1 del Decreto

1077 del 2015. Cuando el contrato se deriva de un Convenio interadministrativo, este último se debe adjuntar.

*En los casos que aplique (adiciones en monto, inclusión de recursos del PDA a un proyecto, modificación en la cláusula presupuestal), adjuntar

los modificatorios u otros si al contrato inicial. 

*Los gastos por componente variable (desplazamientos), deben estar debidamente soportados en el contrato y/o resolución emitida por la

Gobernación. 

*Para los contratos que se adelantan por medio de la plataforma del Servicio Electrónico de Contratación Pública (SECOP), se debe adjuntar el

soporte en PDF donde se evidencie la publicación, estado del mismo, la fecha de firma, fuentes de financiación, fecha de inicio, supervisor o

interventor según sea el caso. Recuerde adjuntar el clausulado del contrato.

Documentos del beneficiario del pago. X

Para la creación de contrato, giro de anticipo o primer pago de cada contrato, se requieren los documentos del beneficiario de acuerdo a su

naturaleza así:

*Persona Natural: Fotocopia del documento de identificación y Copia del RUT (en caso de no contar con el RUT, el Gestor debe remitir

comunicación, indicando los datos completos de la persona natural, es decir: nombre completo, número de identificación, dirección y teléfono),

cabe resaltar que esta información es validada con la página de la DIAN. Nota: Es responsabilidad del Gestor informar y remitir al Consorcio FIA el

RUT de los contratistas que actualicen o cambien dicho documento, sea por datos básicos o cambio de actividad.

**Persona Jurídica: Certificación de existencia y Representación Legal con vigencia no superior a tres (3) meses, Copia del RUT y Fotocopia del

documento de identificación del representante legal.   

***Consorcios /Uniones temporales: Copia del acuerdo consorcial /unión temporal, Copia del registro único tributario (RUT) del Consorcio o Unión

Temporal, Copia del registro único tributario (RUT) y del documento de identificación del Representante legal de cada integrante del Consorcio o

UT.
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