Secretaria del Adulto Mayor,
Juventud e Inclusion Social

Barrancabermeja, Mayo de 2024

Sefiora: i

ELIANA KATHERINE ECHEVERRIA SERRANO
Calle 44 No. 28c -44 Barrio Palmira
315-771-7631 .
elianaecheverria@gmail.com

E.S. M

ASUNTO: INVITACION PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA EN LA
CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Por medio del presente oficio, lo invitamos a participar en el proceso de contratacion directa para:
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ECONOMISTA RPARA REALIZAR
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LA
SECRETARIA EL MARCO DEL PROYECTO “FORTALECIMIENTO TECNICO, JURIDICO Y
ADMINISTRATIVO" DE LA SECRETARIA DE ADULTO MAYOR, JUVENTUD E INCLUSION
SOCIAL DEL DISTRITO DE BARRANCABERMEJA”.

m Por lo tanto, se le solicita que se registre en SECOP Il para el Proceso de Contratacion y anexe (de
manera individual -por separado) los documentos legibles relacionados a continuacion en
FORMATO PDF.

CONDICIONES DEL PROCESO DE CONTRATACION:

VALOR OFRECIDO: El valor de la prestacion mensual sera de CINCO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($ 5.000.000).

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (02) MESES, contados a partir de la
firma del acta de inicio. '

FORMA DE PAGO: Por actas parciales mensuales vencidas, previo la suscripcion del informe
de supervisién del contrato, y un acta final de actividades y de liquidacion.

|®

|l

ALCANCES:

Para el cumplimiento del objeto convenido el CONTRATISTA debera realizar las siguientes
actividades:

1. APOYAR CON LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y PROYECCION DE LOS PROYECTOS
DE INVERSION DE LOS DIFERENTES GRUPOS DE LA SECRETARIA DEL ADULTO MAYOR,
JUVENTUD E INCLUSION SOCIAL.

2. APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PLANES DE ACCION Y DEMAS
INDICADORES E INFORMES QUE IMPLEMENTE Y EJECUTE LA SECRETARIA DEL ADULTO
MAYOR, JUVENTUD E INCLUSION SOCIAL.

3. BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN LAS DIFERENTES MESAS DE TRABAJO Y REUNIONES
DE LOS DIFERENTES GRUPOS DE LA SECRETARIA DEL ADULTO MAYOR, JUVENTUD E
INCLUSION SOCIAL.

4. APOYAR CON LA REVISION Y ELABORACION DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y ACCIONES
DEL PLAN DE DESARROLLO 2024-2027 DE LA SECRETARIA DEL ADULTO MAYOR, JUVENTUD
E INCLUSION SOCIAL -~

5.. LAS DEMAS QUE EL SUPERVISOR LE ASIGNE Y ESTEN RELACIONADAS CON EL OBJETO
CONTRACTUAL.

LOS DOCUMENTOS LEGIBLES A ANEXAR, DE MANERA INDIVIDUAL, EN FORMATO .PDF EN
LA PLATAFORMA DEL SECOP Il SON LOS SIGUIENTES:

e CARTA DE RESPUESTA A LA INVITACION DONDE ACEPTE LA OFERTA FIRMADA.
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e HOJA DE VIDA PERSONAL ACTUALIZADA
e FORMATO UNICO HOJA DE VIDA (SIGEP) CARGUE DE DOCUMENTACION COMPLETA Y
FIRMADA.

« DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTO DE INTERES:
HTTPS://WWW.FUNCIONPUBLICA.GOV.CO/LEY-TRANSPARENCIA-WEB/ QUE PUEDE
SER CONSULTADA Y DESCARGADA A TRAVES DE:
HTTPS://IWWW.FUNCIONPUBLICA.GOV.CO/FDCI/CONSULTACIUDADANA

e EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

e FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA.

e FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL SEGUN EL CASO.

e CERTIFICADO DEFINICION SITUACION MILITAR Y/O FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR.

e FOTOCOPIADIPLOMA POSTUNIVERSITARIOS, UNIVERSITARIO, TECNOLOGO, TECNICO,
BACHILLER. Nota. Cuando los estudios son realizados en el exterior los mismos DEBEN ser
presentarlos con homologacion por parte del Ministerio de Educacién Nacional).

e CERTIFICADOS ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES, FISCALES Y
PROFESIONALES. (Vigencia de 3 Meses a partir de la fecha de Expedicion). (Antecedentes de
la Procuraduria, Contraloria, Policia, Medidas Correctivas y profesionales -cuando aplique).
Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 anos: link:
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

e FOTOCOPIA ACTUALIZADA DEL RUT.

o EXAMEN PREOCUPACIONAL VIGENTE.

e CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA LABORAL Y/O CONTRACTUAL.

¢ CERTIFICADO ACTUAL DE AFILIACION A SALUD Y PENSION COMO COTIZANTE ACTIVO
INDEPENDIENTE.

Por ultimo, le solicitamos revisar los estudios previos y documentos anexos al contrato antes de su
aprobacion en plataforma.

La documentacion debera ser cargada en SECOP en su totalidad, sin excepcidn, y en un
mismo dia, de lo contrario no se podra dar continuidad al proceso de contratacidn.

Cordialmente,

KoupA

KELLYN LUDI[iBAEZA URBINA
Secretaria del adulto mayor juventud e inclusion social.
Alcaldia Distrital de Barrancabermeja

NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO FRMA =y FECH
Elaboré: MELISSA DUQUE ABOGADA EXT SAMJIS A \WW‘{
Reviso: ANDRES HERNANDEZ ABOGADO SAMJIS
Aprobé KELLYN LUDID BAEZA URBINA SECRETARIA A.M.J.L.S \A 2 .

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a [§s normas y disposiciones legales

vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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