
 
 

 

 

LAFUNDACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y 
CULTURALCOLOMBIA JOVEN 

NIT. 900.432.473 - 9 

 

 
CERTIFICA QUE: 

 
 

JOAN SEBASTIAN LÓPEZ FONSECA, quien se identifica con cedula de ciudadanía número 1.023.915.985 de 

Bogotá, trabajo en nuestra Institución desde el día 01 de febrero de 2022 hasta el 22 de marzo de 2024, en el área 
de archivo desarrollando las funciones de. 

 
1.- Clasificar, codificar, registrar y archivar la entrada y salida de correspondencia 
2.- Mantener índices para sistemas de clasificación 
3.- Mantener listas de acceso de registros clasificados. 
4.- Clasificar documentos para microfilmación 
5.- Apoyar técnicamente el proceso de trámite de documentos de archivo. 
6.- Realizar las operaciones técnicas de organización de documentos de archivo. 
7.- Buscar y recuperar documentos de archivo requeridos por el usuario. 
8.- Apoyar técnicamente el proceso de transferencias documentales. 
9.- Apoyar los procesos básicos de preservación de documentos. 

 
 

Que el desempeño de sus funciones se cataloga como – Excelente – siendo destacado por elcumplimiento en el 
desempeño de sus funciones y logros en todas las gestiones. 

 
 

La presente se expide a los 26 días del mes de abril de 2024 

 
 

Atentamente, 
 
 
 

Laureano Pinzòn Quintero. 

Representante legal 

Fundación Colombia Joven 

Carrera 11ª no 30d – 69 sur barrio country sur 

 
Teléfono: 461 5735 NIT. 900.432.473-9 Bogotá - Colombia 



 
 
 
 
 
 

 
A QUIEN INTERESE 

 
 
 
 
 

 
Certifico Que él señor Joan Sebastián López Fonseca, identificado(a) con cedula de 

ciudadanía No. 1.023.915.985 trabajo en la Empresa desde el 12 de julio de 2022 al 28 de 

junio de 2023 en periodos pausados dependiendo durabilidad de la obra con un contrato a 

prestación de servicios, desempeñando el cargo de almacenista de obra puesto en el cual 

demostró responsabilidad y cumplimiento 

Agradezco su atención prestada. 

 
Se expide a los 2 días del mes de agosto de 2023. 

 
 

 
Atentamente. 

 

 

 

 
HECTOR JULIO SILVA GONZALEZ 
C.C. 79.543.637 de Bogotá 
Cel: 319-2547498 

 
 
 
 

 
Carrera 7A 3-35 Torre 16 Of 504 Soacha. Tel: 9016412 contratistasilva@hotmail.com 

3192547498 
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