
 

 

FORMATO DE INFORME DE GESTIÓN 
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA  
Fecha de presentación del 

informe 
30/05/2024 Numero de Contrato CD-57-2024-2094 

Nombre y apellidos del 
contratista 

JUSEIDY ESTHER NIEVES ALVARADO 

Fecha de inicio del contrato 22/03/2024 Fecha de finalización del 
contrato 

30/09/2024 

Periodo del informe A 30 DE MAYO DE 
2024 

Informe numero 02 

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA 
BRINDAR 

ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES 
PROPIAS DE LA GESTION ADMINISTRATIVAS, OPERATIVA Y 

TECNICA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

 

 

 

I. Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 
obligaciones pactadas.  
 
Obligaciones (incluir obligaciones de la 
propuesta y las obligaciones específicas del 
estudio previo) 

Descripción de las actividades realizadas por el 
contratista en cumplimiento de sus 
obligaciones 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y 
ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES 
OPERATIVAS, TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS 
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

 Actualizar tablas (DRIVER), Tales como 
Actos comisorio, ordenes de policía, 
Tabla de procesos y de seguimiento 
mensual asignadas a la inspección 26. 

 
 Resolver oportunamente las peticiones, 

quejas y reclamos (P.Q.R) asignados a la 
inspección 26 (peticiones de P.Q.R, 
devoluciones entre otras) 
En total 12 peticiones asignadas. 
 

 Apoyo documental: 
Organizar, foliar y archivar las 
comunicaciones, actas de audiencias, 
informes técnicos, planillas de envió, 
planilla de recibido de los informes 
técnicos, y las comunicaciones oficiales 
enviada a la secretaria de jurídica, 
tutelas recibidas por Los entes de 
control a la IU26 
 

 Realización de planilla y envío de 
citaciones para audiencia y respuestas 
de solicitudes atreves de la empresa 
4/72 y correo certificado 
 
 

 Apoyo en la filmación de las audiencias 
públicas celebradas en la IU26 
 
 
 



 

 

 
 Acompañamiento en operativos de 

recuperación del espacio público del 
gran bazar los días 10,11,12 y 15 de abril 
del 2024  
 

 Apertura de expedientes año 2024 
 

 Apoyo al inspector en la realización de 
las Audiencias en la oficina de la 
inspección 26 y por reacción inmediata 
 

 Asistir a reuniones en el despacho de la 
doctora. 

 
 Apoyo documental: 

Organizar, foliar y archivar los 
expedientes, los comparendos, actas de 
audiencias, informes técnicos, planillas 
de envió, planilla de recibido de los 
informes técnicos, tutelas y las 
comunicaciones oficiales enviada de la 
IU26 (P.Q.R). Realización de planilla y 
envío de citaciones para audiencia y 
respuestas de solicitudes atreves de la 
empresa 4/72. Realización de planillas y 
organización de carpetas y 
expediente para enviarlos al archivo 
asignado a la secretaria de control 
urbano y espacio público. 
 

 
    

 
 

EVIDENCIAS CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO 

 

 TABLAS MANEJADA EN LA INSPECCION 26 
 

TABLA DE EXPEDIENTES 
 



 

 

 TABLA DE ORDENES DE POLICIA 

 

 

 TABLA DE ACTOS COMISORIOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 PQR RESUELTOS 

Asunto Código Fecha de 
origen 

Procedencia Resultado de 
gestión 

Estado Tipo Prioridad 

OFICIO REMISION 
INFORME No. 0198 

QUILLA-24-
068816 

23/04/2024 Interna Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina 

MEMORIAL 
AMPLIACIÓN 
QUERELLA PROCESO 
RAD. IU26-042-2024 
INSPECCIÓN 26 
POLICIA URBANA 

EXT-QUILLA-
24-065050 

3/05/2024 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 

Devolución de 
expedientes 
policivos. 

QUILLA-24-
078834 

7/05/2024 Interna Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina 

: traslado por 
competencia de 
Informe técnico 

QUILLA-24-
078975 

7/05/2024 Interna Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina 

REMISION INF-0374-
24 K 71 80-100Y 80-
106 

QUILLA-24-
079942 

8/05/2024 Interna Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina 

Respuesta a solicitud 
con radicado EXT-
QUILLA-24-065050 

QUILLA-24-
082742 

10/05/2024 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina 

Traslado de 
documentos para 
incorporalo dentro 
del Expediente IU26-
164-2023. 

QUILLA-24-
085731 

16/05/2024 Interna (Ninguno) En 
gestión 

Oficio Rutina 

Remisión por 
competencia / 
Informe de visita 
técnica No. 152 de 
2024 - Caída de 
estructura y obstruc 

QUILLA-24-
085862 

17/05/2024 Interna Atendida 
Favorablemente 

En 
gestión 

Oficio Rutina 

REMISIÓN 
INFORMES 
TÉCNICOS / ACCIÓN 
TUTELA / AURELIO 
GIRALDO Y OTROS. 

QUILLA-24-
086527 

17/05/2024 Interna (Ninguno) En 
gestión 

Oficio Rutina 

RESPUESTA EXT -
QUILLA-24-063662 

EXT-QUILLA-
24-072729 

21/05/2024 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Respuesta Rutina 

RESPUESTA EXT -
QUILLA-24-063662 

EXT-QUILLA-
24-072780 

21/05/2024 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Respuesta Rutina 

Respuesta EXT-
QUILLA-24-072729 Y 
EXT-QUILLA-072780 

QUILLA-24-
093903 

27/05/2024 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina 

12 Correspondencias               

 

APOYO EN LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE LA INSPECCIÓN 26 DE 
LA OFICINA DE PROCESOS URBANÍSTICOS.  

 

       

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 PLANILLAS ENVIADAS A LA EMPRESA 4/72 (COMUNICACIONES) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 PANILLAS INFORMES RECIBIDOS 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 PLANILLAS DE ENTREGA AL ARCHIVO 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 PANTALLAZO SIGOB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JUSEIDYS NIEVES ALVARADO 
CONTRATISTA 
 
 

 

 

 

 

 


