
MINUTA DEL CONTRATO 

 

Entre nosotros a saber de una parte, XXXX, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía No. XXX 

expedida en Medellín, actuando en nombre del Municipio de Puerto Boyacá, Boyacá, en su calidad de SECRETARIO 

GENERAL MUNICIPAL, facultado mediante el Decreto 014 de 17 de enero de 2017 “ Por medio de la cual se delega 

la facultad para contratar y ordenar el gasto del Municipio de Puerto Boyacá, Boyacá, quién para efectos del presente 

Contrato se denominará CONTRATANTE y de la otra parte XXX Con NIT. XXX, y quien para efectos de este contrato 

se seguirá llamando EL CONSULTOR, se ha convenido en celebrar un contrato de consultoría el cual se regirá por 

las siguientes clausulas: CLÁUSULA PRIMERA. OBJETO: “XXXXXX” Según la propuesta presentada, la cual para 

todos los efectos hace parte integral del presente contrato. CLÁUSULA SEGUNDA. APROPIACION 

PRESUPUESTAL. EL MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, CONTRATANTE atenderá el pago del valor del presente 

contrato con cargo al Rubro No. XXX Denominado: XXX del presupuesto vigente para el presente año acuerdo Nº 

XXXXX. CLÁUSULA TERCERA. VALOR Y FORMA DE PAGO. El presente contrato asciende a la suma de XXX ($ 

XXX) incluido el IVA. El pago se hará de la siguiente manera: El Municipio cancelará al contratista el valor del contrato 

de la siguiente manera: XXXXXX. Para cada pago el contratista deberá además acreditar los comprobantes de 

cancelación de aportes al sistema de seguridad social integral, presentar informe de gestión y soportes de la ejecución. 

Todos los pagos están sujetos a la presentación del informe del supervisor, el cual debe realizarse conforme a lo 

establecido en la Ley 1474 de 2011, constancia de satisfacción del objeto contractual, paz y salvo por concepto de 

seguridad social y parafiscales. CLÁUSULA CUARTA. PLAZO. El plazo de la presente contratación será de cuatro 

(04) meses. CLÁUSULA QUINTA. GARANTIA UNICA: Para Asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas 

en virtud del contrato relacionado, EL CONTRATISTA se obliga a constituir en un Banco o Compañía de seguros 

legalmente autorizada para funcionar en Colombia a favor del municipio a la firma del presente contrato una garantía 

que ampare: XXX CLÁUSULA SEXTA. PERFECCIONAMIENTO Y VALIDEZ. El perfeccionamiento de este contrato 

se cumple en la fecha en que sea firmado por las partes que en él intervienen. El presente contrato requiere para su 

validez y ejecución del certificado de reserva presupuestal, expedido por la sección de contabilidad y presupuesto de 

la CONSUMIDORA, SUMINISTRADA O BENEFICIARIA. CLÁUSULA SEPTIMA. SALARIOS Y PRESTACIONES 

SOCIALES. Será por cuenta del proveedor o suministrante, el cumplimiento de todas las obligaciones que se generen 

por concepto de salarios y prestaciones sociales. CLÁUSULA OCTAVA. VIGILANCIA. La vigilancia del contrato será 

ejercida por la supervisión y/o interventoría. CLÁUSULA NOVENA. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. La liquidación 

del contrato será ejecutada por la MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA en todo caso una vez se cumpla el plazo 

pactado o antes, si el total de los suministros suman el total del valor del presente contrato. CLÁUSULA DECIMA. 

DOCUMENTOS. Quedan incorporados y son parte integrante de este contrato los siguientes documentos: Los 

presentados por el Proveedor o suministrante en su propuesta, paz y salvo municipal. CLÁUSULA DÉCIMA 

PRIMERA. CADUCIDAD Y SUS EFECTOS: El MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, CONTRATANTE podrá en 

cualquier momento declarar la caducidad administrativa del presente contrato por medio de resolución motivada, 

previo al procedimiento señalado en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993 y las normas que lo modifiquen o adicionen. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL. El 

presente contrato, además de lo dispuesto en las cláusulas aquí estipuladas, se regirá por las cláusulas excepcionales 

al derecho común de terminación, interpretación y modificación unilaterales, señaladas en los artículos 15 y 16 de la 

Ley 80 de 1993 y terminación unilateral, señalado en el artículo 17 del mismo ordenamiento. CLÁUSULA DÉCIMA 

TERCERA. SUJECIÓN A LAS LEYES NACIONALES. Las partes acuerdan someter cualquier diferendo que se llegare 

a presentar durante la ejecución del presente contrato a las leyes nacionales de conformidad con lo dispuesto en la 

Ley 80 de 1993. CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL PROVEEDOR O 

SUMINISTRANTE declara que no se encuentra incurso en las inhabilidades e incompatibilidades previstas en los 

artículos 8 y 9 de la Ley 800 de 1993. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. DOMICILIO. Para todos los efectos legales 

derivados del presente contrato se fija el municipio de PUERTO BOYACA. Para constancia se firma en la ciudad de 

PUERTO BOYACA a los XXX (xx) días del mes de XXX de 2017. 

 

 

 

Secretario General Municipal                      Contratista  

        

 



ANEXO 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA”  
  
Señores  
MUNICIPIO DE PTO. BOYACÁ  
PALACIO MUNICIPAL 
SECRETARÍA GENERAL 
  
Ref.: CMA No. 013 DE 2022 
  
El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad ________________) (Indicar NIT y 
Régimen de Impuestos al que pertenece); representante del Consorcio _____________________ o Unión Temporal 
_____________________, integrado por ___________________________; o como apoderado de 
_____________________según poder debidamente conferido, y que adjunto a la presente, de acuerdo con las 
condiciones que se establecen en los documentos del proceso de selección de la referencia, cordialmente me permito 
presentar propuesta   
  
(En la carta de presentación el oferente deberá indicar su número de identificación tributaria, anexar el RUT e informar 
sobre el régimen de impuestos al que pertenece, las personas jurídicas y/o naturales integrantes de consorcio o unión 
temporal deben acreditar individualmente éste requisito.)   
  
En caso que el Municipio me adjudique total o parcialmente el contrato, me comprometo a suscribirlo y efectuar los 
trámites de legalización a cargo del contratista, dentro del término señalado para el efecto.  
  
Así mismo declaro:  
  
Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.  
  
Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella 
se derive.   
Que conozco la información general y especial y demás documentos que integran el pliego de condiciones y acepto 
los requisitos en ellos contenidos.   
Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad 
y/o prohibición, de las señaladas en la Constitución Política, en la Ley, especialmente en el artículo 8º de la Ley 80 de 
1993, y demás normas concordantes, que impidan la participación del oferente en el presente proceso licitatorio y en 
la celebración y ejecución del respectivo contrato.  
  
Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la persona jurídica, cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, no somos deudores morosos de ninguna obligación contraída con el 
Estado o tenemos vigente un acuerdo de pago ni nos encontramos reportados en el boletín de responsables fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República.  
(-Indicación del origen o fuente del capital y patrimonio que empleará, invertirá o utilizará en la ejecución del contrato, 
en caso de serle adjudicado.  
Declaración de que el capital y patrimonio que empleará, invertirá o utilizará en la ejecución del contrato, en caso de 
serle adjudicado, no proviene de ninguna actividad ilícita de las contempladas en el Código Penal Colombiano, o en 
cualquier norma concordante que lo complemente, modifique o adicione.  
El compromiso de que no admitirá que terceros efectúen depósitos a sus cuentas como contratista del Estado, con 
fondos provenientes de actividades ilícitas, contempladas en el Código Penal Colombiano, o en cualquier norma 
concordante que lo complemente, modifique o adicione.  
Que durante la ejecución del contrato, en caso de serle adjudicado, no efectuará transacciones destinadas a 
actividades ilícitas en favor de personas relacionadas con las mismas.  
  
Que cualquier violación al presente compromiso, dará lugar a la terminación del contrato, en caso de que le sea 
adjudicado.)  
 
Autorizo expresamente ser notificado de los actos administrativos que se produzcan en el proceso, que sean 
considerados definitivos y de carácter particular y concreto, los cuales, se entenderá surtida por el medio electrónico 
en los términos del artículo 67 de la ley 1437 de 2011, el pliego de condiciones definitivo del proceso CMA Nro. 001 
de 2024, y el artículo 3° de la ley 1150 de 2007, a través del sistema electrónico de contratación pública (SECOP).  
 
- Que la propuesta consta de _________ folios numerados en forma consecutiva, tanto en el original como en las 
copias.  



 
Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al proponente] 
 

El proponente 
es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece a un 
grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del grupo empresarial: __________ 
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación en el grupo 
empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
  

Composición 
de la persona 
jurídica: 
 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 
Composición accionaria del proponente o de las personas jurídicas que integran 
el proponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades anónimas 
abiertas): 
 
[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que conforman 
el proponente.] 
 

Porcentaje 
participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 
Identificación 

Nombre o Razón 
social del 
Accionista 

   

   

 

 
Recibiré notificaciones del contrato en: 
 

Persona de contacto [Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 
 
   
Atentamente,  
  
NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unión temporal 
o apoderado según el caso)  
C.C. No.                           expedida en  
NIT  
Dirección  
Número de Teléfono  
Número de fax y correo electrónico  
 



ANEXO No.  2. PROPUESTA  

 

Yo___________ en calidad de Representante legal de __________, presento la siguiente propuesta económica para 

el proceso de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No. 002 DE 2024.  

 
CAPÍTULO II - REALIZAR INTERVENTORÍA A LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO.  

COSTOS DE PERSONAL (A) 

ETAPA TIPO ITEM AÑO DESCRIPCIÓN PERFIL 
VALOR 

UNITARIO 
MESES  DÍAS  

 % 
DED.  

 VALOR TOTAL  

INVERSIÓN SERVICIO 2,1 2024 

DIRECTOR: PERFIL INGENIERO EN 
VÍAS Y TRANSPORTE, EXPERIANCIA 
RELACIONADA EN TRANSPORTE 
ESCOLAR. 

PROFESIONAL 
GENERAL 

 $    
4.500.000,00  

5 15 100%  

INVERSIÓN SERVICIO 2,2 2024 

INTERVENTOR 
FINANCIERO/ADMINISTRATIVO: 
PERFIL ADMINISTRADOR PÚBLICO O 
CONTADOR PÚBLICO 

PROFESIONAL 
GENERAL 

 $    
4.000.000,00  

5 15 70%  

INVERSIÓN SERVICIO 2,3 2024 

INTERVENTOR SST: PERFIL TITULO 
TÉCNICO O TECNOLÓGICO EN SALUD 
OCUPACIONAL, SEGURIDAD 
INDUSTRIAL O ÁREAS AFINES, 
EXPERIENCIA LABORAL MÍNIMA DE 2 
AÑOS. 

TECNOLOGO 
 $    

3.000.000,00  
5 15 80%  

INVERSIÓN SERVICIO 2,4 2024 

AUXILIAN ADMINISTRATIVO: PERFIL 
TÍTULO TÉCNICO O TECNOLÓGICO 
EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y/O 
AFINES, EXPERIENCIA LABORAL 
MÍNIMA DE 6 MESES 

TECNICO  
 $    

1.500.000,00  
5 15 100%  

SUBTOTAL COSTOS DE PERSONAL  

COSTO DE PERSONAL CON FACTOR MULTIPLICADOR 2,3  

COSTOS DIRECTOS (B) 

ETAPA TIPO ITEM AÑO DESCRIPCIÓN U. MED 
VALOR 

UNITARIO 
 CANT.  

 
MESES  

 DÍAS   VALOR TOTAL  

INVERSIÓN SERVICIO 2,5 2024 
OFICINA (INCLUYE ARRIENDO Y 
SERVICIOS PÚBLICOS) 

 MES  
 $    

1.550.000,00  
1 5 15  

INVERSIÓN SERVICIO 2,6 2024 

ALQUILER DE COMPUTADOR 
PORTÁTIL WINDOWS 10 PRO, CON SU 
RESPECTIVA LICENCIA, 
PROCESADOR INTEL CORE I7, 
MEMORIA RAM DE 8 GB EXPANDIBLE 
HASTA 16 GB, DISCO DURO DE DOS 
(2) TERABYTE. 

 MES  
 $       

750.000,00  
4 5 15  

INVERSIÓN SERVICIO 2,7 2024 
EDICIÓN DE INFORMES, PAPELERIA, 
REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, 
PLANOS, REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 UNIDAD  
 $       

315.862,69  
1 6 0  

INVERSIÓN SERVICIO 2,8 2024 
COMUNICACIONES (INCLUYE 
TELEFONIA Y CONECTIVIDAD A LA 
RED DIGITAL) 

 MES  
 $       

100.000,00  
1 5 15  

INVERSIÓN SERVICIO 2,9 2024 

ALQUILER VEHÍCULOS MAYOR O 
IGUAL A 1800 CC DE CILINDRADA, 
INCLUYENDO COSTOS DE 
OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO DEL 
VEHÍCULOS (INLCUYE 
COMBUSTIBLE) 

 DÍA  
 $       

430.000,00  
1 0 85  

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS (B)  

TOTAL COSTOS (A+B)  

IVA 19%  

TOTAL CAPÍTULO II  

 
 

Nombre del oferente o de su Representante Legal ____________________________  

C. C. No. _____________________ De _______________  

No. del NIT [consorcio o unión temporal o de la (s) firma (s)] _______________________________________  

Dirección de correo _______________________________________  

Telefax _______________________________________  

Ciudad_______________________________________  

_____________________________________________  

(Firma del oferente o de su Representante Legal) 

  



ALCALDÍA DE PUERTO BOYACÁ 

Proponente:                   

   ANEXO 3  

RELACIÓN DE CONTRATO PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE (REQUISITO 

HABILITANTE) 

ORDEN 

CONTRATO 

CONTRATANTE                                                  

(RAZON 

SOCIAL) 

FORMA DE 

EJECUCION 

FECHA 

INICIACION 

FECHA 

TERMINACION 

VALOR 

TOTAL DEL 

CONTRATO 

 

VALOR 

TOTAL DEL 

CONTRATO 

 

CONTRATO  

NUMERO 
OBJETO 

MES AÑO MES AÑO  EN SMMLV  EN PESOS 

1                     

2                     

1.  PARA CADA CONTRATO SE DEBE INDICAR SI SE EJECUTÓ EN FORMA INDIVIDUAL (I), EN CONSORCIO (C) O 

EN UNIÓN TEMPORAL (UT) 

2.  EN CASO DE CONTRATOS EJECUTADOS EN CORSORCIO O UNIÓN TEMPORAL SE DEBERÁ INFORMAR 

ÚNICAMENTE EL VALOR CORRESPONDIENTE A SU PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN EN EL CONTRATO, 

EXPRESADO EN SMMLV. 

NOTAS            

*  ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE EN TODAS LAS COLUMNAS. LA INFORMACION INCLUIDA EN EL 

SERA RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE, SO PENA DE LAS ACCIONES LEGALES PERTINENTES 

*  EN CASO DE QUE ESTE CUADRO NO SEA SUFICIENTE PARA LA CONSIGNACION DE LA INFORMACION 

SUMINISTRADA PODRA REPRODUCIRSE. 

 

NOMBRE 

PROPONENTE:     FIRMA:       FECHA:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALCALDÍA DE PUERTO BOYACÁ 

ANEXO 4 

RELACIÓN DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA ESPECÍFICA  

ADICIONAL DEL PROPONENTE (GENERA PUNTAJE) 

CONTRATO 

CONTRATANTE                                                  

(RAZON SOCIAL) 

FORMA DE 

EJECUCION 

FECHA 

INICIACION 

FECHA 

TERMINACION 

VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO EN 

PESOS 

COLOMBIANOS CONTRATO  

NUMERO 
OBJETO 

MES AÑO MES AÑO  

 1                 

2         

3         

4         

 5                 

    FIRMA:       FECHA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 4 

 

 

EXPERIENCIA DEL PERSONAL PROFESIONAL Y TECNICO 

      

NOMBRE: 

_________________________________________ PROFESIÓN: __________________________ 

      

EDUCACIÓN SUPERIOR 

PREGRADO 

No. DE ESTABLECIMIENTO Título 

FECHA DE 

GRADO MATRICULA PROFESIONAL 

ORDEN EDUCATIVO OBTENIDO (mes - año) No. Fecha 

           

            

      

      

EXPERIENCIA ESPECÍFICA  

            

No. DE PROYECTO ENTIDAD DURACION  CARGO 

ORDEN (2) CONTRATANTE Fecha de iniciación 

Fecha de 

terminación 

DESEMPEÑAD

O 

            

            

            

            

            

      

      

 


