- Codigo: 10-FR-01
E’eggogeglg ; FORMATO AUTORIZACION PAGO ‘s’e’s'd'm Pag;“:; ,
de Sogoid, L. L. § CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES - L
Al servicio de Ia ciudad igente desde:

24-01-2019
@ || NOMBRE CONTRATISTA 1) | RAQUEL ALDANA ALVAREZ \
o
2 || DOCUMENTO DE IDENTIDAD | 53107105 CONTRATO No ARO
§ SUPERVISOR (A) @ | ALVARO SANCHEZ CALVERA |
<
S || DEPENDENCIA & | GRUPO DE GESTION DE REQUERIMIENTOS CIUDADANOS ]
No. CDP No. CRP ¢ COPADICION® [ | CRPADIGIONw [ |
& || FECHA DE INICIO () | 2710112020 | FECHA DE TERMINACION () | 26/06/2020 |
=T
& || NOMBRE CESIONARIO (A) 1 \ \
S
S || DOCUMENTO DE IDENTIDAD s [ | FECHA CESION oy | |
FECHA SUSPENSION g5 | | FECHAREINICIO 10 | |
VALOR A PAGAR ) [ $490.000.00 | No DE PAGO (s | 1 \
(o]
© || PERIODO DE PAGO (s DEL | 2710112020 | AL | 31/01/2020 [
o
< || NUMERO CUENTA () | 10855133046 | TPow | AHORROS |
=9
o
@ || ENTIDAD FINANCIERA @ | BANCOLOMBIA |
'_
< || VALOR TOTAL gy | $18,375,000.00 PAGOS ANTERIORES @ | $.00 |
SALDO POR PAGAR g | $17,885,000.00 SALDO A LIBERAR ¢ | $.00 |

g MES REFERENCIA o) [ DICIEMBRE APORTE FSP s l $.00 |

E =

g § APORTE EPS s | $.00 APORTE ARL ) | $.00 |

9 @ L

% APORTE PENSION 1) | $.00 NIVEL DE RIESGO ¢ | 1 J

EL (LA) SUPERVISOR (A) EL (LA) CONTRATISTA
El (la) suscrito(a) supervisor{a) certifica que el (la) contratista presentd el De acuerdo con lo estipulado en la normatividad vigente, manifiesto, bajo la
(los) informe(s) de ejecucién avalado(s) por el (los) supervisor(es) gravedad de juramento, que los documentos soportes del pago de aportes
® designado(s), los pagos al Sistema General de Seguridad Social conforme | |obligatorios al Sistema General de Seguridad Social, presentados a esta entidad
g lo establecido en la normatividad vigente, y por lo anterior autorizo el contratante, corresponden a los ingresos provenientes del contrato prestacion
[ presente pago: [) de servicios mencionados en el presente formato.
(TH
Y o O/ M\ danNQ,
FIRMA
ESPACIO DE USO EXCLUSIVO SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y TESORERIA

FECHA DE RECEPCION {33) REVISION 1 (34)

REVISION 2 VALIDACION (35)




FORMATO INFORME DE EJECUCION
CONTRATO y/o CONVENIOS

Cédigo: 11-FR-02

Version: 4 | Pagina:2de5

Vigente desde: 25-01-2018

3. Asistir a las reuniones y actividades
relativas al objeto del presente
contrato a las que sea convocado por
la Personeria y/o por el Supervisor del
contrato.

Se asisti6 a la a la capacitaciion de
sistema en la seguridad del trabajo el
dia 27 de enero de 2020

ver carpeta de contrato

4. Cumplir como contratista
independiente con las obligaciones del
sistema de seguridad social
contenidas en las normas legales
vigentes.

En mi calidad de contratista he
cancelado periédica y oportunamente
los pagos por seguridad social a la
EPS Sanitas a la AFP Colpensiones Y
ARL Positiva del mas de Enero

No de planilla(s) de pago: 39490228
Fecha de pago: 24/012/2019

5. Presentar informe mensual o
proporcional del acuerdo con la forma
de pago establecida, de las
actividades realizadas durante la
ejecucion del contrato.

Se entrega el presente informe
correspondiente al periodo del 27 de
enero al 31 de enero de 2020

Se entrega informa mensual al
supervisor

6. Cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST, establecidas en el Decreto
1072 de 2015 y demas normas
concordantes.

Doy cumplimiento a los reglamentos e
instrucciones del SG-SST establecidas
en el Decreto 1072 de 2015 y demas
normas concordantes al igual que las
directrices del CONTRATANTE.

Se utiliza la aplicaciéon ERGOINFO

7. Cumplir con las normas del Sistema
General de Riesgos Laborales.

Atiendo las instrucciones y
sugerencias para aplicar el
autocuidado en materia de Riesgos
laborales

Cumplo con las normas del sistema
general de riesgos labores

8. Descargar permanentemente la
correspondencia asignada.

De conformidad con el usuario
CORDIS y SINPROC asignado,
descargo la correspondencia tramitada
aportando la documentacion necesaria
antes de realizar un archivo o cierre
del mismo.

CORDIS RALDANA, SINPROC
53107105

8. Informar el estado de los asuntos
asignados para su tramite o gestién en
los sistemas de informacion de la
Personeria de Bogota D.C. anexando
sus respectivos soportes (SINPROC,
CORDIS, ORACLE, etc).

Dentro del cumplimiento de las
obligaciones informo las
comunicaciones elaboradas a usuarios
(internos o externos) previa suscripcion
y validacién del supervisor del contrato
o jefe de oficina)

Evidencia del usuario cordis RALDANA
y usuario SINPROC 53107105

10. Responder por el adecuado
manejo y custodiade la
documentacion, informacion y claves
que por razén de su actividad le sea
asignada,conserve bajo su cuidado o a
la cual tenga acceso, sin que pueda
reproducirla, divulgarla o publicarla en
cualquier medio.

En el cumplimiento de mis
obligaciones, doy adecuado manejo a
la documentacion, conservando y
custodiando documentacién, claves de
acceso y sin divulgarla.

Se responde por el adecuado manejo y
custodia de la documentacion
informacion y claves que por razén de la
actividad asignada

11. Recibir, custodiar y cuidar los
bienes y/o elementos que la entidad
les proporciona para el desarrollo de
las actividades contratadas.

He suscrito acta de entrega y cuido los
elementos asignados, al igual que los
destino al desarrollo de las actividades
para las cuales fui contratado.

He suscrito acta de entrega y cuido los
elementos asignados, al igual que los
destino al desarrollo de las actividades
para las cuales fui contratado.

Todala documentaci@q producida en desarrolio de las tareas de SUPERVISION debera reposar en el expediente tnico del
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DATOS DEL NFORME .
FECHA DE PRESENTACION 29/02/2020 ]No. Y FECHA DEL CONTRATO| 144 - 27/01/2020
PERIODO DEL INFORME Desde 27/01/2020 Hasta 31/01/2020
NOMBRE DEL (LA) CONTRATISTA |RAQUEL ALDANA ALVAREZ
DATOS DEL (LA) CESIONARIO
Apoyar a la Personeria de Bogotéd, D.C., en el seguimiento y tramite de las

OBJETO peticiones de las personas que lo soliciten a la Entidad, de conformidad con los

lineamientos y las normas que regulan la materia.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES |ACTIVIDADES REALIZADAS

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

SOPORTES

Obligaciones especificas.

1. Apoyar a la Personeria de Bogota
D.C. en la atencidn juridica y tramite
de los requerimientos que sean
|allegados por los diversos canales de
recepcion de la Entidad, durante la
jornada del punto al que sea asignado
por el supervisor.

Se recibieron y clasificaron 20
Requerimientos Ciudadanos
informando mediante respuesta al
peticionario.

Anexo registro en Excel.

2. Realizar el seguimiento a los
derechos de peticién que sean
presentados por las personas ante
particulares y entidades publicas y
privadas y que conozca la Personeria,
para garantizar su efectividad,
conforme a las normas que regulan la
materia y las competencias de la
Entidad.

Se hizo el seguimiento de las 40
peticiones y se re direccionaron a las
entidades correspondientes.

Anexo registro en Excel

3. Apoyar en la remision de los
requerimientos que por competencia
traslada la Personeria de Bogota a
otras entidades e informar al
peticionario, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

Se-remitieron 20 Requerimientos
Ciudadanos informando mediante
respuesta al peticionario
redireccionaron a las entidades por
competencia a las entidades.
correspondientes

Ver registro sinproc

4, Mantener actualizada la gestién
realizada para el trémite de las
peticiones de las personas en los
sistemas de informacidn institucionales
y bases de datos que indique el
supervisor.

Se apoya aportando la informacion a
mi cargo para la realizacion de los
informes de la dependencia
alimentando la base de datos de la
dependencia.

\er registro Sinproc.

Obligaciones generales.

1. Cumplir a cabalidad con la
normatividad que regula el ejercicio de
la profesion.

Se cumple a cabalidad con la
normatividad vigente la cual regula la
profesion

Se cumple a cabalidad con la
normatividad vigente ver antecedentes
en la carpeta de contratacion

2. Actuar con suma diligencia,
responsabilidad e idoneidad en la
ejecucion de las actividades emanadas|
del objeto contractual.

En el desarrollo del contrato No. 144
DE 2020, se actta con diligencia y
responsabilidad atendiendo las
actividades asignadas

Ver carpeta del contrato

Toda la documentacién producida en desarrollo de las tareas de SUPERVISION debera reposar en el expediente tnico del

contrato, por lo cual deberan anexarse al presente informe.
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12. Entregar a la terminacion del
contrato, el carné y el chaleco (en caso
de haber recibido) que fueron
entregados por parte de la Personeria
de Bogota D.C., para la ejecucién de
actividades en desarrollo del objeto
contractual, a la Direccion
Administrativa y Financiera.

Una vez finalice el contrato, haré
entrega de los elementos que han sido
asignados.

Una vez finalice el contrato, haré
entrega de los elementos que han sido
asignados.

13. Solicitar el Paz y Salvo de
inventarios a la Subdireccion de
Gestién Documental y Recursos
Fisicos.

Una vez allegue los elementos,
tramitaré el paz y salvo en fecha
establecida por la entidad.

Una vez allegue los elementos,
tramitaré el paz y salvo en fecha
establecida por la entidad.

14. Las demas actividades que le
asigne el supervisor del contrato.

en este tiempo ninguna actividad fue
designada por el supervisor del
contrato

en este tiempo ninguna actividad fue
designada por el supervisor del contrato

15. Responsabilidad Ambiental: EL
CONTRATISTA cumplira, en
desarrollo del objeto contractual, los
programas y objetivos del Plan
Institucional de Gestién Ambiental
(PIGA) de la entidad, debera hacer uso
eficiente de los insumos puestos a su
disposicion, asi como efectuar un
consumo adecuado de los recursos
agua y energia, realizar el manejo y
clasificacién adecuada de los residuos
generados; igualmente, debera
conocer las disposiciones de la
normatividad ambiental vigente y
adoptara conductas ambientales
responsables.

En cumplimiento del PIGA hago uso
adecuado y eficiente de los insumos
asignados.

En cumplimiento del PIGA hago uso
adecuado y eficiente de los insumos
asignados.

Toda la documentacion producida en desarrolio de las tareas de SUPERVISION debera reposar en el expediente tnico del

contrato, por lo cual deberan anexarse al presente informe.
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16. Reserva. El contratista se obliga a
guardar estricta reserva sobre toda la
informacién y documentos que tenga
acceso, maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no tenga
el caracter de publica. En
consecuencia se obliga a no divulgar
por ninglin medio dicha informacién o
documentos a terceros, sin la previa
autorizacion escrita de la Personeria
de Bogota. Esta obligacién
permanecera vigente aln después de
la terminacién por cualquier causa de |Mantengo reserva de la informacién  [Mantengo reserva de la informacion

la vinculacion que ligue a las partes.  [suministrada por la Personeria de suministrada por la Personeria de
Por lo tanto, en caso de que EL Bogota D.C. en cumplimiento de las  [Bogota D.C. en cumplimiento de las
CONTRATANTE tenga prueba de que |obligaciones de este contrato obligaciones de este contrato

EL CONTRATISTA ha divulgado

cualquier tipo de documentacién o
informacién que en forma alguna se
relacione con el presente contrato, EL
CONTRATISTA indemnizara los
perjuicios que con tal hecho cause a
EL CONTRATANTE. No se
considerara incumplida esta clausula
cuando la informacién o documentos
deban ser revelados por mandato
judicial y/o legal o cuando la
informacién manejada tenga el
caracter de publica.

S d ARaile Va6
RAQUEL ALDANA ALVAREZ

En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y legales de Supervisor(a), una vez revisadas
detalladamente las actividades derivadas del objeto contractual plasmadas en el presente informe, y verificado el
avance en el cumplimiento de las mismas en el periodo informado, hago constar que el (la) Contratista cumplié
satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en el contrato, y que a la fecha se encuentra a paz y salvo con
todos los aportes del Sistema General de Seguridad Social, segin documentgs soportes adjuntos que he validado,
por lo cual autorizo el presente pago.

ALVARO SANCHEZ CALVERA

ReSponsable Operativo

Toda la documentacién producida en desarrollo de las tareas de SUPERVISION debera reposar en el expediente tnico del
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Original: Expediente del contrato
Copias: Supervisor(a) del contrato y contratista

1 No aplica para Informes de Ejecucion de Convenios

Toda la documentacién producida en desarrollo de las tareas de SUPERVISION debera reposar en el expediente tnico del
contrato, por lo cual deberan anexarse al presente informe.
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ACTA DE INICIO

Vigente Desde:

30-08-2018
[ Contrato X Aceptacion de Oferta —I' Orden de Compra ‘
| S
No: [ 14402020 Fecha 27/01/2020
'~ |Apoyar a la Personeria de Bogota, D.C., en el seguimiento y tramite de las

Objeto

peticiones de las personas que lo soliciten a la Entidad, de conformidad
con los lineamientos y las normas que regulan la materia.
Contratacion Directa-PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Modalidadde la -
| contratacién
iVanr

5T, et
Ay A

[Dieciocho Millones Trescientos Setenta Y Cinco Mil Pesos -
* IM/Cte($18,375,000.00)
-::-" Cinco (5) mes(es)

Plazo de ejecucion

Registro presupuestal | No. 169 Fecha [27/01/2020 -
Pollzar i R 15 e | Aprobada 27/01/2020

- {101033496-Seguros |
|42 AR . ldel Estado S.A. | 1 —
[Cont'r_éfti__’s’t\_a. R ﬁi Raquel Aldana Alvarez - )
{S_yper\fiéo-r -7 Aharo Sanchez Calvera

En la ciudad de Bogota, se reunieron RAQUEL ALDANA ALVAREZ en calidad de CONTRATISTA,
identificada con CC . N° 53107105 y ALVARO SANCHEZ CALVERA, en calidad de SUPERVISOR del
Contrato No. 144 de 2020, con el objeto de dar inicio, de conformidad con los términos establecidos en
el mismo.

Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta por los que en ella inteninieron, en la ciudad de
Bogota, D.C., alos weintisiete (27) dias del mes de enero de 2020.

e
> ’Q(kd‘
et A (‘yr‘
"ﬁé&h‘é l%ﬁj;na%l‘\gr'éi A Alvard Sanchez Calvera
CONTRATISTA SUPERVISOR

Pag.1 de 1




FORMULARIO UNICO ORADRERE TR
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y Persareria de Bogota 0.0

El futuro : RENTAS Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA =
e Persona Natural @I. eoggp
(LEY 190 DE 1995) Ultima Actualizacién: 20-ene-2020
1. DECLARACION JURAMENTADA .
1.1 DE BIENES Y RENTAS

YO, RAQUEL ALDANA ALVAREZ
IDENTIFICADOCON CC. ® CE. O T.L QO No. 53107105 CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:

Pais Colombia Departamento Bogota D.C. Municipio Bogota D.C.
Direccién Tv 49 # 59¢ 20 sur Bloque L interior 3 Apto 512 Teléfonos 3002720765 7318546
Y TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSAGUINIDAD A:
NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD PARENTESCO
EDGAR Aldana Espitia 19218036 Padre
RAQUEL cecilia alvarez orduz 41692882 Madre

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3°, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE COLOMBIA Y EN LOS ARTICULOS 13 Y 14 DE LA LEY 190 DE 1995,

PARA TOMAR POSESION O PARA RETIRARME O PARA ACTUALIZACION ®

PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE O

QUE POSEO A LA FECHA, EN FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE
RELACIONO A CONTINUACION:

a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "dltimo" afio gravable fueron:

CONCEPTO VALOR

SALARIOS Y DEMAS INGRESOS LABORALES $ 0,00

CESANTIAS E INTERESES DE CESANTIAS $ 0,00

GASTOS DE REPRESENTACION $0,00

ARRIENDOS $ 0,00
HONORARIOS $43.100.000,00

OTROS INGRESOS Y RENTAS $ 0,00

TOTAL $ 43.100.000,00
b) Las cuentas corrientes y de ahorro que poseo en Colombia y en el exterior son:
- - TIPO DE NUMERO DE LA SALDO DE LA
ENTIDAD FINANCIERA CUENTA CUENTA SEDE DE LA CUENTA CUENTA
Bancolombia Cuenta de ahorros 10855133046 plaza de las americas $ 3.406.793,00
c) Mis bienes patrimoniales son los siguientes:
TIPO DE BIEN IDENTIFICACION DEL BIEN VALOR
$ 0,00

d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:

ENTIDAD O PERSONA CONCEPTO VALOR
edgar aldana deudad varias $ 2.000.000,00

banco caia social tarieta de credito $ 700.000.00




FORMULARIO UNICO ENTIONG REGEPTORA
— DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y _ Romonbraida RogeR B
U RENTAS Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA 3
e Persona Natural @. eOFlua
(LEY 190 DE 1995) Ultima Actualizacion: 20-ene-2020
banco falabella tarjeta de credito $ 250.000,00

[ 1.2 DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y ASOCIACIONES ol

a) En la actualidad participo como miembro de las siguientes juntas y consejos directivos:
ENTIDAD O INSTITUCION CALIDAD DE MIEMBRO

b) A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones:

CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION CALIDAD DE SOCIO

c) En la actualidad: SI &) NO O tengo sociedad conyugal o de hecho vigente, con:
NOMBRES Y APELLIDOS TIPO DOCUMENTO NUMERO DOCUMENTO

jairo Alberto Orjuela Riveros c.c® CEQ T.L.O 80392108

2. ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA

Las actividades econémicas de caracter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido
desarrollando de forma acasional o permanente son las siguientes:

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES FORMA DE PARTICIPACION

Xc:c&}e( Al Oy BOGOTA D.C. 20-ene-2020

FIRMA DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA CIUDAD Y FECHA
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SINPROC ENERO 2020

SINPROC
1 1844
2 2699713
3 2699724
4 2699740
5 2699744
6 2699745
7 2699746
8 2699748
9 2699749
10 2699752
11 2699753
12 2700043
13 2700476
14 2706885
15 56218
16 56353
17 56355
18 56441
19 56513
20 56803




