
 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O 
APOYO A LA GESTIÓN No.: CD-04-2024-0365 

 
Del 
Año: 

2024 

CONTRATISTA: MONICA DEL CARMEN CERVERA DONADO C.C. / C.E. No.: 32.704.781 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 01 

05 2024 
Hasta: 31 

05 2024 

Mes Año Mes Año 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA EN EL MONITOREO Y GENERACIÓN 
DE INFORMACIÓN ÚTIL SOBRE INVERSIÓN PÚBLICA. 

VALOR CONTRATO  $30.000.000 

SUPERVISOR   ADOLFO MARIO ZÚÑIGA ROMERO 

 JEFE OFICINA DE PRESUPUESTO 

PLAZO 
CONTRATO: 

Fecha 
inicio 

09 02 2024 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

30 06 2024 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN  
 

No. 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
(Incluir cada obligación tal 

como se pactó en el contrato) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo informado) 

1 

Asesorar en la elaboración de 
la tabla de retención 
documental de la oficina de 
Presupuesto 

Se realizó archivo en carpetas correspondientes teniendo en 
cuenta los temas que se incluyeron para este año. 



2 
Asesorar en el manejo del 
archivo de la Oficina de 
Presupuesto 

 
-Se escanearon CDP y RP de Mayo, con cambios de objeto y 
anulados con sus respectivos (aproximadamente 400) 
soportes, se enviaron por correo electrónico a las dependencias 
solicitantes y después se archivaron en carpetas 
correspondientes, para un total de 33 (CDP) y 37 (RP) a la fecha, 
luego se colocaron en la carpeta compartida 2024. 
 
-Se descargaron de One Drive los archivos digitales CDP 2023 
expedidos con los soportes respectivos (5 Secretarías 
pendientes) con la colaboración de Ignacia Cantillo, previa 
revisión del listado, después se unieron generando así el PDF 
definitivo, posteriormente se publicaron en la carpeta compartida 
2023 llegando a completar 3.478, quedan faltando 
aproximadamente 800.  
 
-Se realizó descargue de archivos CDP por Treasury generados 
sin las firmas de Alex De la Hoz y Harry Sundhein (encargos), 
creando carpeta para posterior envío a Eduardo Villa para 
colocarla.  
 
-Se realizó revisión de CDP 2024 faltantes en físico y digital, 
anulados; se solicitó a los usuarios el envío de estos para 
impresión y descargue de los mismos. 
 
 

3 
Proyectar respuestas a los derechos de 
petición y requerimientos presentados 
ante la oficina de presupuesto  

 

4 

Elaborar y presentar los diferentes 
informes requeridos por los organismos 
de control y las demás entidades 
administrativas que los requieran para 
reportar el avance en la ejecución de 
los programas y proyectos que le sean 
asignados 

 

5 
Elaboración, expedición y 
comunicación de CDP y RP 

 

-Se relacionaron los CDP aprobados y anulados durante el 
mes y se envió por correo a Shirley Escorcia diariamente. 
 
-Descargué Reportes de CDP y RP semanalmente para 
consulta y verificación de estos. 
 

6 
Contestar PQRS relacionados con su 
actividad 

 

 
 
 
 
 



En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 31 de mayo de 2024. 
 
 

 
 
Firma Contratista 
Nombre: MÓNICA CERVERA DONADO 
Documento de identificación: 32.704.781  

3. ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR MES): 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


