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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, mayo 2024

Sefior (a)
GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5944772

Cargo del supervisor PROFESIONAL G09
Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes mayo del afo 2024

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5944772) del aiio (2024)

Lizeth Johana Sierra Ariza, identificado con la cédula de ciudadania No. 1099209126, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Agroempresarial del Oriente, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: La suma de CUARENTA MILLONES CIENTO OCHENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE (40.189.905). Esta suma serda pagada por el SENA a cada
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2024 por valor de DOS MILLONES OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS VEINTIUN PESOS
M/CTE. ($2.083.921.), b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de (marzo) a (octubre) de
2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CIENTO PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno, c) un ultimo pago
correspondiente al mes de Noviembre de 2024 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.381.624).

Plazo: Serd hasta el (16) de (noviembre) de 2024.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el area agricola aportando
en la planeacion, ejecucién, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacién y
asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de
Empleo y Trabajo y la Coordinacidon Nacional SENA Emprende Rural.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las acciones de
formacidn técnica
haciendo uso de la
estrategia pedagdgica
“aprender haciendo”, bajo
la modalidad de atencidn
sincrénica - asincronica de
acuerdo con los
procedimientos de la
Direccién de Formacién
Profesional Integral y los
lineamientos de la
Direccién de Empleo y
Trabajo y la Coordinacién
Nacional SER, establecidos
en la guia parala
ejecucion del programa
SER en el SIGA.

Impartir formacién
profesional integral segun

planeaciéon pedagdgica:

Informe de evidencias de
Actividades desarrolladas

https:
my.sharepoint.com/personal

sena4-

/oaquintero sena edu co/

layouts/15/onedrive.aspx?e=
5%3Af68a7e71e12d49a4872
a2c2fbbe9dbe3&sharingv2=t
rue&fromShare=true&at=9&
CID=09f537de%2D2d08%2D

49d5%2Da9%e9%2D70f0c63f5
fla&FolderCTID=0x012000A

2410D4F3594234DA1ADF6E

COF0214CC&id=%2Fpersonal
%2Foaquintero%5Fsena%5F

edu%5Fco%2FDocuments%2
FSER%20CGA0%202024%2FI
nforme%20Gesti%C3%B3n%

20Contractual%20y%20Finan
ciera%2FEQUIPO%20AGRICO
LA%2FLIZETH%20JOHANA%2
OSIERRA%20ARIZA%2FOBLIG
ACIONES%2F1%2E%200BLIG
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Articular con los
instructores de
emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacion para el
desarrollo de las
competencias de
emprendimientoy la
construccion del modelo
de negocio con los
aprendices, asi como la
formulacidn de proyectos
productivos y creacién de
unidades productivas.

Realizar el alistamiento de
los programas de formacion
a ejecutar en la vigencia
2024

Evidencias fotograficas y
listado de Asistencia de las
reuniones realizadas con el
equipo de trabajo y Matriz
de informaciéon grupos
2024 compartida con el
dinamizador de Oferta

Rural SER.
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SEMNA

N

Asegurar el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y
al apoyo administrativo
SER segun aplique.

Se realiza cargue de horas a
la plataforma SOFIA PLUS
correspondiente al
alistamiento de programas a
ejecutar en la vigencia 2024.

PDF de las horas

programadas en Sofia Plus.
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Participar mensualmente
en la reunion de
seguimiento operativo del
programa convocadas por
la coordinacién académica
y/o misional con
observancia del esquema
establecido por la
coordinacidén nacional
para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

Asistencia a reunion

convocada por el
dinamizador de oferta del
SER y el

supervisor de contrato.

programa

Evidencias fotograficas de
la asistencia a la reunion.
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Participar en eventos de
caracter técnico,
estratégico, de
socializacion y de otro tipo
de evento al que sea
convocado por la
direccion general, regional
o centro de formacion,
garantizando la
transferencia de
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.

Asistencia a la reunién de
instructores convocada por
el subdirector de centro
CGAO.

Evidencias Fotograficas de
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Presentar informe
mensual sobre la
ejecucion de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el
avance a las metas
asignadas, asi como el
respectivo analisis y
acciones de mejora
cuandodéalugaryala
terminacion del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados por la
coordinacién nacional SER,
evidenciando lo
establecido en la guia para
la ejecucidn del Programa
SER asi como en la lista de
chequeo - portafolio de
evidencias.

Elaborar Informe de
ejecucién contractual e
informe de evidencias
documentales, presentado
al Supervisor del contrato.

Informe de Gestién
contractual y gestion
financiera presentado al
supervisor del contrato.
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N

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Morro Negro)

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 20024 LA BELLEZA (La 15 de mayo 2024 17 de mayo 2024
Pradera, vda Ojo de
Agua)
2. 22624 LANDAZURI (Vda 23 de mayo 2024 25 de mayo 2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 76960664 de la planilla, operador Miplanilla correspondiente al pago de
salud, pensién y ARL del mes de abril del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

Firma

:ﬂ
LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA
Contratista

C.C. No. 1099209126
Recibi a satisfaccion:

Firma

GREGORIO RUIZ MEDINA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5944772 de 2024
Profesional G0O9

11
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2024

OBLIGACION 1. Ejecutar las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacidn Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SER,
establecidos en la guia para la ejecucion del programa SER en el SIGA.

Acciones realizadas: Impartir formacion profesional integral segun planeacién pedagdgica.
Evidencias: Actividades desarrolladas.

Formacién ficha 2957589, Ruta 1, programa: Generacion de ideas de negocio en
Landazuri, vereda morro negro.
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Formacién ficha 2975680, Ruta 1, programa: : Generacion de ideas de negocio en Vélez,
vereda El Recreo.
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Formacidn ficha 2957508, Ruta 1, programa: Generacion de ideas de negocio en Sucre,
corregimiento La Pradera, vereda Ojo De Agua.
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Formacioén ficha 2957597, Ruta 1, programa: Generacion de ideas de negocio en Puente
Nacional, vereda Urumal.
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Formacién ficha 2975698, Ruta 1, programa: Generacion de ideas de negocio en Puente
Nacional, vereda Los Robles.
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OBLIGACION 2. Articular con los instructores técnicos para realizar el alistamiento integral
de los procesos de formacidn para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y
construccion del modelo de negocio con las herramientas establecidas en el protocolo de
atencién definido por la Coordinacion SER.
Acciones realizadas: Realizar el alistamiento de los programas de formacién a ejecutar en
la vigencia 2024.
Evidencias: Evidencias fotograficas y listado de Asistencia de las reuniones realizadas con

el equipo de trabajo y Matriz de informacidn grupos 2024 compartida con el dinamizador
de Oferta Rural SER.

OBLIGACION 5: Asegurar el reporte de informacién con claridad, oportunidad, veracidad y
completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal
o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER
segun aplique.
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Acciones realizadas: Se realiza cargue de horas a la plataforma SOFIA PLUS correspondiente
al alistamiento de programas a ejecutar en la vigencia 2024.
Evidencias: PDF de las horas programadas en Sofia Plus.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

FECHA INICIAL: 01/04/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 30/04/2024 23.50.50

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2361801 - COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR
OE APRENDIZAJE:

Fomentar cumsn amprendacdonn segun habedadas ¥

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE COMPETONCES PETH0NNMS

MVRIIEY ERTAR S CER CARAL TERSITICAS ¥ COMPE TEMCIAY EMPSENDEDORAS PERBOMALES DF ALUERDO CON S

ALIDADES, COETIVOS Y EL ENTOWND

JML01SIICT APTOMAN L FROCESO O TOMA DE DECIIONES PENSONALES BN U DOTOMNDAD SETLNEL
CONFORTAMINTO INMMDNCE DOR

OBLIGACION 6: Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion
minima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito

su movilizacién previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Acciones realizadas: Se envia la agenda de desplazamiento con anterioridad para la
comision del mes.

Evidencias: Agenda de desplazamiento
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OBLIGACION 7: Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho dias
habiles luego de finalizada la formacion.

Acciones realizadas: Se realizé la evaluacion de los resultados de aprendizaje
correspondientes al programa: Comportamiento Emprendedor.
Evidencias: juicio evaluativo

2 A ) i L A

Reporte de Juicios de Evaluacion
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OBLIGACION 9: Participar en el proceso de induccién del programa (objetivos, estrategia,
metodologias), sus componentes y procedimientos

Acciones realizadas: Participacién en la Induccion del Programa SER convocada por la
direccion Nacional, del 19 de febrero al 01 de Marzo del 2024.

Evidencias: Evidencias Fotograficas de participacion en la capacitacion.
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OBLIGACION 11. Participar mensualmente en la reunién de seguimiento operativo del
programa convocadas por la coordinacién académica y/o misional con observancia del
esquema establecido por la coordinaciéon nacional para tal fin y generar las respectivas
evidencias.
Acciones realizadas: Asistencia a reunidén convocada por el dinamizador de oferta del
programa SER y el supervisor de contrato.
Evidencias: Evidencias Fotograficas de participacion en la reunién.
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OBLIGACION 12: Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de socializacidon y
de otro tipo de evento al que sea convocado por la direccidn general, regional o centro de
formacidn, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.
Acciones realizadas: Asistencia a la reunion de instructores convocada por el subdirector
de centro CGAO.

Evidencias: Evidencias Fotograficas de participacion en la reunion.
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OBLIGACION 13: Presentar informe mensual sobre la ejecucién de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo
analisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacién del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual de gestion de centro en los términos solicitados por
la coordinacién nacional, evidenciando lo establecido en la guia para la ejecucién del
Programa SER en la lista de Chequeo - portafolio de evidencias.

Acciones realizadas: Elaborar Informe de ejecucidn contractual e informe de evidencias
documentales correspondiente al mes de febrero y presentado al Supervisor del contrato.
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Evidencias: Informe de ejecucidon contractual e informe de evidencias documentales
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LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA
C.C. No. 1099209126
CO1.PCCNTR.5944772

GD-F-007 VO3



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez, 21 de mayo del 2024

PRESENTADO A: JAVIER GONZALES FRANCO, Subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

20024 15/05/2024 17/05/ 2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Centro de Gestion Agroempresarial del
SUCRE (Corregimiento La Oriente
Pradera- vereda Ojo de Agua)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar acciones de formacion con la competencia "Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de
pronéstico” en la ficha 2957508.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 15/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Vélez -Sucre-corregimiento La Pradera- vereda Ojo De Agua

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutadas:

1. Diagndstico del Sector a través del Arbol Territorial:

a) Se realiz6 una pequefia induccion al tema explicando la importancia de realizar un diagnéstico para la
formulacion de un Proyecto y se dio las indicaciones para realizar trabajo grupal.

b) un grupo de aprendices realiza el arbol territorial donde identifican:

Raiz: Necesidades y Priorizacion de Necesidades, Tronco: Alternativas de Solucion por Criterios, Ramas: Plan de
Accion, Frutos: Resultados Alcanzados

2. Mapa de Actores:

a) Se dieron las indicaciones sobre las diferentes entidades que pueden interactuar en un proyecto productivo,
dando a conocer el papel y las funciones que cumplen cada uno de ellos.

b) otro grupo de trabajo de aprendices y en una hoja de papel periodico identifican los Actores que interactuan en
su proyecto Productivo, identificaron para cada actor el sector, el grado de poder y sus relaciones con la Unidad
Productiva de acuerdo con las formas e indicaciones.

b) finalmente cada grupo de Aprendices Socializa el resultado con los demas integrantes de la Unidad Productiva,
con el acompafiamiento y retroalimentacion del Instructor

Dia 2: 16/05/2024

Actividades a ejecutadas:

3. SALIDA DEMOSTRATIVA PARA EL PROYECTO (Fabrica de Bioabonos)

a) En la agenda de desplazamiento se tenia programado realizar otros 2 talleres en clase, pero se presenta la
oportunidad de ir a observar un proyecto ya establecido en la Hacienda “Pefia Bonita”, muy amablemente el sefior
Mi Chelle Forero nos compartio su experiencia y conocimiento en relacion a la fabrica de bioabonos (de indole
privado) que tienen alli, esto nos dio mas entendimiento y comprensién para nuestro proyecto que al igual es una
fabrica de bioabonos de servicio publico en la vereda Ojo de Agua.
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Dia 3: 17/05/2024
Desplazamientos Ruta de regreso: Sucre- La Pradera- vereda Ojo de Agua— Vélez

RESULTADOS:

1. Se obtuvo un diagnostico a través del arbol territorial o también llamado arbol de problemas, en el
observamos que una de las problematicas principales de la region es la dificultad para conseguir los
fertilizantes para los cultivos en especial el de mora que es el que prevalece en la regién y el poco
conocimiento para la aplicacion de los mismos.

2. se realizd el mapa de actores donde se colocaron las diferentes instituciones de indole publico, privado,
académico y social, que pueden o podran interactuar con nuestro proyecto y que de alguna forma nos
generaran alianzas, influencia, contacto intermitente o en algunos casos conflictos.

3. Se realizé una salida demostrativa, del manejo de una biofabrica de abonos en La Hacienda “Pe donde
se obtuvo una mejor idea y magnitud del proyecto que deseamos formular y ejecutar.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Formato de legalizacion de transporte informal
2. Fotos
3. Lista de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Analizar y proponer para el Aprendices 18/05/2024 en adelante

siguiente encuentro un
nombre para el proyecto

2. Listar el objetivo principal y Aprendices 18/05/2024 en adelante
secundarios que desean
cumplir con el proyecto, en
formacion llegamos a
CONSENso.

CONCLUSIONES:

1. Através del arbol de problemas o territorial, pudimos observar que el proyecto de la biofabrica de abonos,
ayudara muchisimo a la comunidad y sus alrededores, abasteciendo a los productores tanto agricolas
como pecuarios en una fuente de fertilizacién amigable con el medio ambiente y la salud humana.

2. El' mapa de actores nos mostré que tenemos varias instituciones publicas como la alcaldia, gobernacion,
etc; académicas con el SENA y demas instituciones que interactuan con el proyecto y pueden ayudar a
impulsarlo.

3. Enla salida demostrativa pudimos tener una apreciacién de la estructura que se debe implementar para
el proyecto de la biofabrica de abonos su adecuacion, implementacion y manejo. Fue una experiencia
enriquecedora para los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO n . FIRMA,
LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA ! |
e
VISTO BUENO SUPERVISOR L ;
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR DE CONTRATO GREGORIO RUIZ MEDINA (s WM Firmado digitalmente por
PROFESIONAL G09 AgroSENA 5"1“‘“4 Gregorio Ruiz Medina
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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LISTA DE ASISTENCIA
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L ® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
f ]C] %..:% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
,,,,,,,,, EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 15/05/2024 - VELEZ Codigo Centro: 9546
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA Fecha de elaboracién: 21/05/2024
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1099209126
1D Proceso:
En desarrollo de la comisién No. .....20024 durante los dias 15-17 del mes de MAYO de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
15/05/2024 VELEZ - SUCRE (CC TO LA PRADERA, VEREDA 0JO DE AGUA) MOTO $ 50.000
17/05/2024 SUCRE (CC TO LA PRADERA, VEREDA 0JO DE AGUA)- VELEZ MOTO $50.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $100.000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA ‘|Nombre completo: _GREGORIO RUIZ MEDINA Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO
= Cargo: Cargo:
Firma: e Firma: N DA Firmado di Firma:
Mfum@» u{m por Gregorio Ruiz
| Medina
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

- Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Hal}ﬂ]ﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de mayo de 2024

S r |_ \! J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHijgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 20024 Fecha Solicitud 2024-05-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-05-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5724 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION DEL 15 AL 17
DE MAYO DE 2024, A VELEZ
SUCRE-CORREGIMINETO LA
PRADERA VEREDA 0JO DE AGUA
INSTRUCTO VELEZ EJECUTAR ACCIONES
LZETH I0HANA | . 1osea0etzs IR rtorisad 2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 100.000,00 730.97500 | £GRMAGION CON LA
SIERRA ARIZA : CONTRATIS | Autorzacda COMPETENCIA PROYECTAR EL
TA 05- 05- MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y
2024-05-15 2024-05-17 SANTANDER / VELEZ | SANTANDER / SUCRE 2,5 No 50 METODOS DE PRONOST|CO ENLA
FICHA 2957508
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 100.000,00 730.975,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICQS FORMACION DEL 15 AL 17 DE MAYO DE 2024, A VELEZ SUCRE-CORREGIMINETO LA PRADERA VEREDA OJO DE AGUA VELEZ EJECUTAR ACCIONES FORMACION CON LA COMPETENCIA PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO EN LA FICHA 2957508

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA El};metmuutnAutNUAY

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: PersonaJuriqica

Untdad-Organtzactonat-SUBBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/05/14 11:04:45 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de mayo de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 14/05/2024 10:52:50

Firmado digitalmente por:
L AP Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
.- Cédula de ciudadania: 13957148
Usuario SIIF: MHjgonzalf

Nacion 14/05/2024 11:04:56 a. m.
Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez, 27 de mayo del 2024

PRESENTADO A: JAVIER GONZALES FRANCO, Subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22624 23/05/2024 25/05/ 2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Centro de Gestion Agroempresarial del

LANDAZURI (vereda Morro Oriente

Negro)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar acciones de formacion con la competencia "Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de
pronéstico” en la ficha 2957589.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 23/05/2024

Desplazamientos ruta de ida: Vélez -Landazuri- vereda Morro Negro

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas:

1. Se recibié la visita de nuestro Dinamizador de oferta rural, el Doctor Oscar Quintero, quien le comento a la
comunidad de aprendices el enfoque del programa Sena Emprende Rural y sus diferentes formas de atencion en
la formacion al campesino.

2. Diagnostico del Sector a través del Arbol Territorial:

a) Se realizé una pequefia induccion al tema explicando la importancia de realizar un diagnéstico para la
formulacion de un Proyecto y se dio las indicaciones para realizar trabajo grupal.

b) un grupo de aprendices realiza el arbol territorial donde identifican:

Raiz: Necesidades y Priorizacion de Necesidades, Tronco: Alternativas de Solucién por Criterios, Ramas: Plan de
Accion, Frutos: Resultados Alcanzados

3. Mapa de Actores:

a) Se dieron las indicaciones sobre las diferentes entidades que pueden interactuar en un proyecto productivo,
dando a conocer el papel y las funciones que cumplen cada uno de ellos.

b) otro grupo de trabajo de aprendices, en una hoja de papel periddico identifican los Actores que interactian en
su proyecto Productivo, identificaron para cada actor el sector, el grado de poder y sus relaciones con la Unidad
Productiva de acuerdo con las formas e indicaciones.

b) finalmente cada grupo de Aprendices Socializa el resultado con los demas integrantes de la Unidad Productiva,
con el acompafamiento y retroalimentacion del Instructor

Dia 2: 24/05/2024

Actividades ejecutadas:

3. ANALISIS DEL ENTORNO: MAPA DE EMPATIA

a) Un grupo de aprendices Dibujo a la persona que considera sera su cliente en el recuadro central del cliente.
Luego desde la perspectiva del cliente reflexionaron sobre las preguntas (Meta, ¢ Qué siente el cliente?, ;Qué ve
el cliente?, ; Qué dice y hace el cliente?, ;Qué oye el cliente?, Resultados del cliente, Esfuerzos del cliente.
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b) una vez elaboraron el Mapa de la Empatia el grupo de aprendices dio respuestas al documento suministrado
por el instructor denominado (Desde la perspectiva del cliente y frente al sector del producto o servicio)

4. ANALISIS DE LA CAJA:

a) Otro grupo de trabajo, desarrollo un documento que contenia un cuadro el cual se debia diligenciar de acuerdo
a las indicaciones suministradas por el instructor, este contribuy6 a que el grupo de aprendices Identificara el
problema, oportunidad o necesidad.

Dia 3: 25/05/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: Landazuri- vereda Morro Negro- Vélez

RESULTADOS:

1. Se obtuvo un diagnostico a través del arbol territorial 0 también llamado &rbol de problemas, en el
observamos que una de las problematicas principales de la region es la dificultad de accesibilidad (La
vereda no cuenta con una buena via de acceso, solo un camino de herradura en malas condiciones) para
conseguir los fertilizantes para los cultivos en especial el de cacao que es el que prevalece en la region y
el poco conocimiento para la aplicacion de los mismos.

2. Se realizé el mapa de actores donde se colocaron las diferentes instituciones de indole publico, privado,
académico y social, que pueden o podran interactuar con nuestro proyecto y que de alguna forma nos
generaran alianzas, influencia, contacto intermitente o en algunos casos conflictos.

3. Serealizd el mapa de empatia y el analisis de la caja de tal forma que se identificara la necesidad primordial
y analizar el proyecto desde la perspectiva del cliente.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Formato de legalizacion de transporte informal
2. Fotos
3. Lista de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Analizar y proponer para el Aprendices 26/05/2024 en adelante

siguiente encuentro un
nombre para el proyecto

2. Listar el objetivo principal y Aprendices 26/05/2024 en adelante
secundarios que desean
cumplir con el proyecto, en
formacion llegamos a
CONSENSO.

CONCLUSIONES:

1. Através del arbol de problemas o territorial, pudimos observar que el proyecto de la biofabrica de abonos,
ayudara muchisimo a la comunidad y sus alrededores, abasteciendo a los productores tanto agricolas
como pecuarios en una fuente de fertilizacion amigable con el medio ambiente, asi como a la salud
humana, y permitiendo finalmente contar con un plan de fertilizacién para los cultivos de esta vereda tan
remota.

2. El mapa de actores nos mostr6 que tenemos varias instituciones publicas como la alcaldia, gobernacion,
etc; académicas con el SENA y demas instituciones que interactiian con el proyecto y pueden ayudar a
impulsarlo.

3. El'Mapa de empatia y el analisis de la caja, mostro, que a través de la biofrabica de abonos, podemos
solucionar el problema de la falencia de fertilizacién en los cultivos y ademas poder ofrecer a la
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comunidad y veredas aledafias la oportunidad de tener una fuente de fertilizacion constante y econdémica
que mejore la calidad de los productos y el rendimiento de la produccion.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO n . FIRMA,
LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA ! !
e
VISTO BUENO SUPERVISOR T F
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

SUPERVISOR DE CONTRATO
PROFESIONAL G09 AgroSENA

GREGORIO RUIZ MEDINA

Firmado digitalmente por
Gregorio Ruiz Medina
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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L ® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
f ]C] %..:% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
,,,,,,,,, EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:  23/05/2024 - VELEZ Codigo Centro: 9546
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA Fecha de elaboracién: 27/05/2024
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1099209126
1D Proceso:
En desarrollo de la comisién No. ....22024 durante los dias 23-25 del mes de MAYO de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
23/05/2024 VELEZ - LANDAZURI (VEREDA MORRO NEGRO) MOTO $ 50.000
25/05/2024 LANDAZURI (VEREDA MORRO NEGRO) - VELEZ MOTO $50.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $100.000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA ‘|Nombre completo: _GREGORIO RUIZ MEDINA Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO
= Cargo: Cargo:
Firma: e Firma: Firma:
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHjgonzalf

36-02-00-068-

954610

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

viernes, 17 de mayo de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 22624 Fecha Solicitud 2024-05-17 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-05-17 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5724 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACIONI DEL 23 AL 25
DE MAYO DE 2024 A VELEZ
LANDAZURI VEREDA MORRO
NEGRO VEREDA 0OJO DE AGUA
CONTRATIS VELEZ EJECUTAR ACCIONES
LIZETH JOHANA cC. 1099209126 TA- Autorizad 25 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 100.000,00 730.975,00 FORMACION CON LA
SIERRA ARIZA : INSTRUCTO | Autorzaca COMPETENCIA PROYECTAR EL
R .y 5. SANTANDER / MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y
2024-05-23 2024-05-25 SANTANDER / VELEZ LANDAZURI 2,5 No 50 METODOS DE PRONOST|CO ENLA
FICHA 2957589
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 100.000,00 730.975,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICQS FORMACION DEL 23 AL 25 DE MAYO DE 2024 A VELEZ LANDAZURI VEREDA MORRO NEGRO VEREDA OJO DE AGUA VELEZ EJECUTAR ACCIONES FORMACION CON LA COMPETENCIA PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO EN LA FICHA 2957589

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

13957148

Nombre:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

MINISTERIO DE HACIENDA <

Y CREDITO PUBLICO

CREDITO PUBLICO

Cargo:

. NISTERTO DE HACUIENDA'Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Untdad-Organtzactonat-SUBBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/05/17 17:10:18 -05:00
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 17 de mayo de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 17/05/2024 17:05:17

Firmado digitalmente por:
L AP Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
.- Cédula de ciudadania: 13957148
Usuario SIIF: MHjgonzalf

Nacion 17052024 5:10:31 p. m.
Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



