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INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL 
ÁREA JURÍDICA PARA LA SECRETARÍA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTA FE DE 
ANTIOQUIA 

No. DEL CONTRATO:  
PS-103-2024 

NOMBRE CONTRATISTA: 
CARLOS ANDRES GARCIA LOPEZ 
 

DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD: 
1011392199 

 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO: 

08 DE MAYO DEL 2024 

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO: 

14 DE MAYO DEL 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN: 13 DE NOVIEMBRE DEL 2024 

PERÍODO DEL INFORME: 14 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2024 

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE MOVILIDAD 

 

OBJETIVO:  
 
Con el propósito de entregar informe número 1, de la ejecución del contrato con objeto “: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL ÁREA JURÍDICA PARA LA 
SECRETARÍA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTA FE DE ANTIOQUIA” concordante con 
cada una de las cláusulas contractuales estipuladas para la ejecución del contrato, se procede a 
relacionar cada una de las actividades específicas del contrato, establecidas en el clausula 2 y como 
se dio cumplimiento a esta actividad.  

 

1. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS  

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

CONTRACTUALES 
ACTIVIDADES EVIDENCIAS 

1 APOYAR EN LA PROYECCION 

DE RESPUESTAS A: DERECHOS 

DE PETICION,TUTELAS Y 

SOLICITUDES A LOS 

DIFERENTES ORGANISMOS DE 

CONTROL, JUDICIALES O 

PARTICULARES  

 REALICE LA PROYECCION 

DE LOS DERECHOS DE 

PETICION Y TUTELAS DE 

MANERA EFICAZ DANDO 

CUMPLIMIENTO AL TIEMPO 

ESTABLECIDO PARA 

RESPONDER  

SE ADJUNTA EN EL 

NUMERAL 4. 

2. APOYAR EN LA APLICACIÓN 

DE PROCESOS DE GESTION 

DOCUMENTAL ATENDIENDO 

PROCESOS DE CLASIFICACION, 

ORDENACION, DEPURACION, Y 

FOLIACION  

REALICE LA CLASIFICACION 

DE ARCHIVOS EN LA QUE SE 

ORDENARON LAS 

RESOLUCIONES DE 

COMPARENDOS  

SE ADJUNTA EN EL 

NUMERAL 4  

3. APOYAR EN LA 

ACTUALIZACION DE LAS BASES 

DE DATOS DE INFORMACION 

DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES, 

SANCIONATORIOS Y 

ADMINISTRATIVOS, Y 

ORGANIZAR INFORMACION EN 

CASO DE QUE SEA REQUERIDA  

 

SE REALIZO UNA 

CLASIFICACION Y 

CREACION DE UNA NUEVA 

BASE DE DATOS EN LA QUE 

SE INCLUIA LOS 

MANDAMIENTOS DE PAGO, 

CREANDO ASI LA PLANILLA 

DE CORRESPONDECIA 

PARA LAS DEBIDAS 

CITACIONES 

SE ADJUNTA EN EL 

NUMERAL 4  
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4. DESARROLLAR LAS DEMAS 

ACTIVIDADES QUE SE 

REQUIERAN PARA CUMPLIR 

CON EL OBJETO 

CONTRACTUAL Y SU ALCANCE, 

EN COORDINACION CON EL 

SECRETARIO DE LA 

DEPENDENCIA O SUPERVISOR 

DEL CONTRATO 

REALICE LAS DISTINTAS 

ACTIVIDADES QUE SE 

REQUERIAN POR PARTE 

DEL SUPERVISOR PARA 

TENER ASI UNOS 

RESULTADOS ACORDES AL 

OBJETO CONTRACTUAL 

N/A 

5. BRINDAR APOYO EN LA 

PROYECCION DE 

RESOLUCIONES, CITACIONES Y 

COMUNICACIONES DE LOS 

PROCESOS A CARGO DE LA 

SECRETARIA  

SE REALIZO LA 

PROYECCION DE 

RESOLUCIONES Y 

CITACIONES, CON EL FIN DE 

AGILIZAR EL ENVIO DE 

CORRESPONDENCIA  

N/A 

6. APOYAR EN LA ATENCION DE 

USUARIOS QUE SOLICITEN 

ORIENTACION DE TEMAS CUYA 

COMPETENCIA SEA DEL AREA 

JURIDICA Y ADMINISTRATIVA 

DE LA SECRETARIA 

SE CUMPLIO BRINDANDO LA 

ATENCION A PERSONAS 

QUE BUSCABAN 

ORIENTACION JURIDICA Y 

QUE BUSCABAN SABER EL 

ESTADO DE VEHICULOS, 

COMPARENDOS ETC 

N/A 

7. APOYAR EN LA CUSTODIA , 

CONTROL DE LA INFORMACION 

QUE REPOSA EN LOS 

EXPEDIENTES 

CONTRAVENCIONALES 

SE GUARDO UNA GRAN 

CONFIDENCIALIDAD A LA 

INFORMACION OBTENIDA 

POR MEDIO DE LOS 

EXPEDIENTES 

N/A 
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8 ELABORAR Y PRESENTAR 

INFORMES SOBRE LAS 

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS CON LA 

OPORTUNIDAD Y 

PERIODICIDAD REQUERIDAS, 

CON EL FIN DE FACILITAR LA 

TOMA DE DESICIONES Y 

ATENDER LOS 

REQUERIMENTOS 

EFECTUADOS POR 

ORGANISMOS DE CONTROL, 

ENTIDADES 

GUBERNAMENTALES , 

PARTICULARES ETC. 

SE REALIZO EL 

RESPECTIVO INFORME DE 

ACTIVIDADES Y LA FORMA 

EN LA QUE SE LLEVARON A 

CABO 

 

N/A 

9. BRINDAR APOYO EN LOS 

DIFERENTES PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

CONTRAVENCIONALES QUE 

CONLLEVA UN INFORME DE 

ACCIDENTALIDAD DE HECHOS 

OCURRIDOS EN LA 

JURISDICCION DEL MUNICIPIO 

DE SANTA FE DE ANTIOQUIA; 

APLICANDO LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE EN LA MATERIA 

SE BRINDO UN GRAN 

APOYO A LA CREACION DE 

INFORMES QUE NOS 

AYUDARAN A LA 

OBTENCION DEL TEMA DE 

TRANSPORTE Y MOVILIDAD 

EN SANTA FE DE ANTIOQUIA  

N/A 

10. APOYAR EN LA EJECUCION 

DE LOS PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISRATIVOS 

RELACIONADOS CON 

TRANSPORTE Y TRANSITO , 

SEGÚN LAS COMPETENCIAS 

LEGALES Y LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE 

REALICE LA 

DESCLASIFICACION DE 

ARCHIVOS, CREANDO ASI 

LAS RESOLUCIONES QUE 

INDICABAN LA 

REVOCATORIA DE 

COMPARENDOS YA 

PRESCRITOS  

 

N/A 

11 APOYAR EN EL 

LEVANTAMIENTO DE 

INVENTARIOS DE 

DOCUMENTALES UTILIZANDO 

EL FORMATO UNICO DE 

INVENTARIO DOCUMENTAL Y 

DILIGENCIANDO LOS CAMPOS 

DE ACUERDO CON LA TABLA DE 

RETENCION DOCUMENTAL 

CORRESPONDIENTE 

APOYE EN LA 

CLASIFICACION Y 

DESCLASIFICACION DE 

INVENTARIOS 

DOCUMENTALES  

N/A 
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12. APOYAR EN LOS 

PROCEDIMIENTOS DE LAS 

CONTRAVENCIONES 

UNIPERSONALES 

(COMPARENDOS) DE ACUERDO 

CON LOS PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS Y LAS 

DISPOSICIONES LEGALES  

APOYE EN EL PROCESO DE 

LA REALIZACION DE LAS 

RESPECTIVAS AUDIENCIAS 

N/A 

  
 

2. PRODUCTOS: 1. Tabla de retención para recibir y despachar correspondencia conforme a los 

procedimientos vigentes. 2. Expedientes organizados conforme a la Ley 594 de 2000. 3 Tabla en 
Excel con la relación de los expedientes contravencionales e informes de accidentalidad. 4 El 
contratista deberá presentar mensualmente el informe de ejecución de actividades, el cual debe 
de contener el respaldo del registro fotográfico y documental de todos los procesos y actividades 
que realiza el contratista. Se debe de llevar de manera ordenada el registro digital de los procesos 
que se le encomienden y los demás que sean sugeridos por el Supervisor  
 

3. REGISTRO FOTOGRAFICO : Aplica _ No aplica X 

4. CORREOS ENVIADOS  
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5. ANEXO: PLANILLA PAGADA MES VENCIDO _X_ MES ACTUAL___ 

..\OneDrive\Documentos\planilla pagada 1.pdf 

 

Atentamente: 

 
_____________________________________ 

Nombre contratista Carlos Andrés García López 

Cc 1011392199 

Celular: 3107484036 

file:///C:/Users/sandr/OneDrive/Documentos/planilla%20pagada%201.pdf

