INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIQN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
AREA JURIDICA PARA LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTA FE DE

ANTIOQUIA

No. DEL CONTRATO: NOMBRE CONTRATISTA: DOCUMENTO DE

PS-103-2024 CARLOS ANDRES GARCIA LOPEZ IDENTIDAD:
1011392199

FECHA DE SUSCRIPCION
DEL CONTRATO:

08 DE MAYO DEL 2024

FECHA DE INICIO DEL
CONTRATO:

14 DE MAYO DEL 2024

FECHA DE TERMINACION:

13 DE NOVIEMBRE DEL 2024

PERIODO DEL INFORME:

14 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2024

DEPENDENCIA:

SECRETARIA DE MOVILIDAD

OBJETIVO:

Con el propésito de entregar informe ndmero 1, de la ejecucion del contrato con objeto

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA JURIDICA PARA LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTA FE DE ANTIOQUIA” concordante con
cada una de las clausulas contractuales estipuladas para la ejecucién del contrato, se procede a
relacionar cada una de las actividades especificas del contrato, establecidas en el clausula 2 y como
se dio cumplimiento a esta actividad.

1. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES EVIDENCIAS

1 APOYAR EN LA PROYECCION
DE RESPUESTAS A: DERECHOS
DE PETICION, TUTELAS Y
SOLICITUDES A LOS
DIFERENTES ORGANISMOS DE
CONTROL, JUDICIALES O
PARTICULARES

REALICE LA PROYECCION | SE ADJUNTA EN EL
DE LOS DERECHOS DE | NUMERAL 4.
PETICION Y TUTELAS DE
MANERA EFICAZ DANDO
CUMPLIMIENTO AL TIEMPO
ESTABLECIDO PARA
RESPONDER

2. APOYAR EN LA APLICACION
DE PROCESOS DE GESTION

REALICE LA CLASIFICACION | SE ADJUNTA EN EL
DE ARCHIVOS EN LAQUE SE | NUMERAL 4

DOCUMENTAL ATENDIENDO | ORDENARON LAS

PROCESOS DE CLASIFICACION, | RESOLUCIONES DE

ORDENACION, DEPURACION, Y | COMPARENDOS

FOLIACION

3. APOYAR EN LA | SE REALIZO UNA | SE ADJUNTA EN EL
ACTUALIZACION DE LAS BASES | CLASIFICACION Y | NUMERAL 4

DE DATOS DE INFORMACION

DE PROCESOS
CONTRAVENCIONALES,

SANCIONATORIOS Y
ADMINISTRATIVOS, Y

ORGANIZAR INFORMACION EN
CASO DE QUE SEA REQUERIDA

CREACION DE UNA NUEVA
BASE DE DATOS EN LA QUE
SE INCLUIA LOS
MANDAMIENTOS DE PAGO,
CREANDO ASI LA PLANILLA
DE CORRESPONDECIA
PARA LAS DEBIDAS
CITACIONES




4. DESARROLLAR LAS DEMAS
ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN PARA CUMPLIR
CON EL OBJETO
CONTRACTUAL Y SU ALCANCE,
EN COORDINACION CON EL
SECRETARIO DE LA
DEPENDENCIA O SUPERVISOR
DEL CONTRATO

REALICE LAS DISTINTAS
ACTIVIDADES QUE SE
REQUERIAN POR PARTE
DEL SUPERVISOR PARA
TENER ASI UNOS
RESULTADOS ACORDES AL
OBJETO CONTRACTUAL

N/A

5. BRINDAR APOYO EN LA
PROYECCION DE
RESOLUCIONES, CITACIONES Y
COMUNICACIONES DE LOS
PROCESOS A CARGO DE LA
SECRETARIA

SE REALIZO LA
PROYECCION DE
RESOLUCIONES Y
CITACIONES, CON EL FIN DE
AGILIZAR EL ENVIO DE
CORRESPONDENCIA

N/A

6. APOYAR EN LA ATENCION DE
USUARIOS QUE SOLICITEN
ORIENTACION DE TEMAS CUYA
COMPETENCIA SEA DEL AREA
JURIDICA Y ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA

SE CUMPLIO BRINDANDO LA
ATENCION A PERSONAS
QUE BUSCABAN
ORIENTACION JURIDICA Y
QUE BUSCABAN SABER EL
ESTADO DE VEHICULOS,
COMPARENDOS ETC

N/A

7. APOYAR EN LA CUSTODIA ,
CONTROL DE LA INFORMACION
QUE REPOSA EN LOS
EXPEDIENTES
CONTRAVENCIONALES

SE GUARDO UNA GRAN
CONFIDENCIALIDAD A LA
INFORMACION  OBTENIDA
POR MEDIO DE LOS
EXPEDIENTES

N/A




8 ELABORAR Y PRESENTAR | SE REALIZO EL [ N/A
INFORMES  SOBRE  LAS | RESPECTIVO INFORME DE
ACTIVIDADES ACTIVIDADES Y LA FORMA
DESARROLLADAS CON LA | EN LA QUE SE LLEVARON A
OPORTUNIDAD Y | CABO

PERIODICIDAD REQUERIDAS,

CON EL FIN DE FACILITAR LA

TOMA DE DESICIONES Y

ATENDER LOS

REQUERIMENTOS

EFECTUADOS POR

ORGANISMOS DE CONTROL,

ENTIDADES

GUBERNAMENTALES ,

PARTICULARES ETC.

9. BRINDAR APOYO EN LOS|SE BRINDO UN GRAN | N/A
DIFERENTES PROCESOS | APOYO A LA CREACION DE
ADMINISTRATIVOS Y | INFORMES QUE  NOS
CONTRAVENCIONALES ~ QUE | AYUDARAN A LA
CONLLEVA UN INFORME DE | OBTENCION DEL TEMA DE
ACCIDENTALIDAD DE HECHOS | TRANSPORTE Y MOVILIDAD
OCURRIDOS EN LA | EN SANTA FE DE ANTIOQUIA
JURISDICCION DEL MUNICIPIO

DE SANTA FE DE ANTIOQUIA;

APLICANDO LA NORMATIVIDAD

VIGENTE EN LA MATERIA

10. APOYAR EN LA EJECUCION | REALICE LA | N/A
DE LOS PROCESOS Y | DESCLASIFICACION DE
PROCEDIMIENTOS ARCHIVOS, CREANDO ASI
ADMINISRATIVOS LAS RESOLUCIONES QUE
RELACIONADOS CON | INDICABAN LA
TRANSPORTE Y TRANSITO , | REVOCATORIA DE
SEGUN LAS COMPETENCIAS | COMPARENDOS YA
LEGALES Y LA NORMATIVIDAD | PRESCRITOS

VIGENTE

11  APOYAR EN  EL | APOYE EN LA | N/A
LEVANTAMIENTO DE | CLASIFICACION Y
INVENTARIOS DE | DESCLASIFICACION DE
DOCUMENTALES  UTILIZANDO | INVENTARIOS

EL FORMATO UNICO DE | DOCUMENTALES

INVENTARIO DOCUMENTAL Y
DILIGENCIANDO LOS CAMPOS
DE ACUERDO CON LATABLADE
RETENCION DOCUMENTAL
CORRESPONDIENTE




12. APOYAR EN LOS | APOYE EN EL PROCESO DE | N/A
PROCEDIMIENTOS DE LAS | LA REALIZACION DE LAS
CONTRAVENCIONES RESPECTIVAS AUDIENCIAS
UNIPERSONALES
(COMPARENDOS) DE ACUERDO
CON LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS Y LAS
DISPOSICIONES LEGALES

2. PRODUCTOS: 1. Tabla de retencién para recibir y despachar correspondencia conforme a los
procedimientos vigentes. 2. Expedientes organizados conforme a la Ley 594 de 2000. 3 Tabla en
Excel con la relacién de los expedientes contravencionales e informes de accidentalidad. 4 El
contratista debera presentar mensualmente el informe de ejecucion de actividades, el cual debe
de contener el respaldo del registro fotografico y documental de todos los procesos y actividades
gue realiza el contratista. Se debe de llevar de manera ordenada el registro digital de los procesos
gue se le encomienden y los demas que sean sugeridos por el Supervisor

3. REGISTRO FOTOGRAFICO : Aplica _ No aplica X
4. CORREOS ENVIADOS
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1| CEDULA NOMBRE DIRECCION MUNICIPIO TELEFONO
2 | 1022097926 LINA MARCELA USUGA MADRID CRA 1212-17 SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3207152249
3 | 1041177353 MARIA PAULA GRACIANG MANCO URBANIZACION HORIZONTE CANASGORDAS - BUENOS AIRES - ANTIOQUIA 3105403824
4 | 71337248 CARLOS ALBERTO VELASQUEZ RODRIGUEZ CR50B7676 MEDELLIN - ANTIOQUIA 2123851 - 3185572742
5 | 1041230387 VAMNESSA CADAVID URREA CRA 59 #64 - 32 BLOQUE 11 BELLO - ANTIOQUIA 5984877 - 3125617009
6 | 15405479 ROBBINSON JULIANO GRACIAND ALCARAZ CLLON.8-35 SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3104725761
7 | 1042709834 JOSE ALFREDO ORTIZ GIRALDO WEREDA PALO GRANDE SOPETRAN - ANTIOQUIA 3167960972
8 | 1128416979 DANIEL YEPES VALENCIA CALLE44 N°86- 23 MEDELLIN - ANTIOQUIA 25220146 - 3217256202
9 | 1035416547 MICHEL RODRIGUEZ FLORES VEREDA EL RODEO SOPETRAN - ANTIOQUIA 3217350621
10 1022095210 ARBEY STIVE MAZO CRR 9 CLL9 BARRIO LA BARRANCA SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3143342636
11 21501414 VERONICA ISABEL SERNA CANO CLL11 N° 18- 35 BARRIO BUGA SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3105017585
12 1039624912 HAROLD JOHAN CARIAS PATING CORREGIMIENTO SAN DIEGO SECTOR SAN JUDAS TADEO LIBORINA - ANTIOQUIA 3117622858 - 3218729162
13| 1035282814 JOHANA ALEXANDRA USUGA DAVID CALLE BOLIVAR BELLO - ANTIOQUIA 3205072322
14| 8037658 JOSE VICENTE VILLA ECHAVARRIA BARRIO PALMA BONITA TARAZA - ANTIOQUIA 3128893534
15|1017187446  JOHN ALEJANDRO MURILLO MONTOYA CR 29A N 59-46 BARRIO ENCIZO MEDELLIN - ANTIOQUIA 3204807860
16 | 1022099861 JORGE MARIO ALCARAZ MORALES CR 14 #18-80 SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3128400283
17| 15539435 YIRLEY ALEXANDER MOSQUERA BARRIO MIRAFLORES SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3216103067
18 1152691038 VLADIMIR TOBON GIL CRAT2BNB113 MEDELLIN - ANTIOQUIA 3213513663
19| 1041176229 GEDWIN ALBERTO HIGUITA GIRALDO GIRALDO SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 3216802261
20| 1042709422 ANDRES FELIPE ZAPATA BARRIO LA PAZ SAN JERONIMO - ANTIOQUIA 3194886635
21 1022096154 VICTOR MANUEL FRANCO ACEVEDO CLL9 CRR4A # 8 - 39 BARRIO SANTA LUCIA SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA 8532472- 3144244586
22| 15371223 WILLINGTON IBARGUEN URRUTIA CRA 23 B # 84 AA 34 INT 105 SANTO DOMINGO BELLO ORIENTE MEDELLIN - ANTIOQUIA 3232104420
_Zi: ROBEIRO DIA7 BURITICA CAILE I ARASOUINA N CII 464 N 45-180 FGOVIA - ANTIOOUILA 3195314239 hs
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5. ANEXO: PLANILLA PAGADA MES VENCIDO _X_MES ACTUAL___
..\OneDrive\Documentos\planilla pagada 1.pdf

Atentamente:

Nombre contratista Carlos Andrés Garcia Lopez
Cc 1011392199
Celular: 3107484036
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