
 

 

 

 

ANEXO 1-FORMATO DE INFORME DE GESTIÓN 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA  

Fecha de presentación del 

informe 

30-05-2023 Numero de Contrato CD-57-2024-2095 

Nombre y apellidos del 

contratista 

YAMILE DEL SOCORRO SOLANO ARRIETA 

Fecha de inicio del 

contrato 

22-03-2023 Fecha final  del 

contrato 

30-09-2024 

Periodo del informe Al 30 de mayo 2024 Informe numero 02 

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA BRINDAR 
ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y TÉCNICA DE LA SECRETARÍA 

DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBILICO 

 

 

 

I. Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 

obligaciones pactadas.  

 

Obligaciones (incluir obligaciones de la 

propuesta y las obligaciones específicas del 

estudio previo) 

Descripción de las actividades realizadas 

por el contratista en cumplimiento de sus 

obligaciones 

• Apoyar en los procesos de gestión 
urbanística, corporativos, inmobiliarios y 
procesos sancionatorios.  
 

*Alimentar tabla de procesos urbanísticos. 

*Alimentar tabla de comparendos. 

*Alimentar tabla de ordenes de policía y actos 

comisorios. 

*Apertura de expedientes asignados a la 

Inspección 29 para continuar con el 

respectivo trámite, desde: IU29-051-2024 

hasta IU29-056-2024 

*Registro y control de las comunicaciones 

enviadas y realizar el seguimiento de las guías 

emitidas por la empresa de mensajería metro 

envío. 

*llevar el registro en la base de datos de las 

peticiones (PQR´S) e informes técnicos 

asignados a la inspección 29. 

*contestar pqr asignados en el sigop. 
 

* Proyectar actos comisorios: desde el         

SVT-067-2024 SVT-068-2024 SVT-069-

2024 SVT-070-2024, SVT-071-2024, SVT-

072-2024, SVT-073-2024, SVT-074-2024, 

SVT-075-2024,SVT-076-2024,SVT-077-

2024,SVT-078-2024, SVT-079-2024, SVT-

080-2024, SVT-081-2024,SVT-082- 

Llevar libro de entrega de sellos a los 

arquitectos. Se entregaron 8 sellos a gestión 

urbanística. 

 

• Apoyar en los operativos de recuperación 
del espacio Público.  
 

*Apoyo en los operativos y eventos PMU 

asignados a la Inspección 29 



 

 

• Apoyar en la proyección de los informes 
técnicos que se requieran para el 
cumplimiento de los fines misionales de la 
dependencia.  
 

* Proyectar informe semanal de audiencias 

realizadas, falladas, suspendidas, no vinieron 

fallos, actos comisorios, ordenes de policías. 

* Proyectar informe de tabla de procesos 

urbanísticos de la Inspección 29. 

• Apoyar en las actividades logísticas 
requeridas por la dependencia. 
 

 

*Solicitud mensual del pedido de las 

necesidades de la inspección 29. (papelería e 

insumos de la oficina). 

 

 

II. Anexos (incluir evidencia de las actividades enunciadas en el numeral anterior, tales como 

registros fotográficos, correos electrónicos enviados, documentos proyectados o radicados planilla 

de asistencia entre otros. Es importante resaltar que en el caso de documentos con información 

sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el informe de gestión aclarando que, en 

el archivo reposa en el expediente interno del supervisor del contrato) 

 

Evidencias al mes de mayo 2024. 

 

 

1 Evidencia tabla de procesos urbanísticos: 

 

 

 
 

 

2 Tabla de actos comisorios y ordenes de policía: 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

Tabla de ordenes de policía. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

3 Evidencia de solicitudes y entregas por correo electrónico: 

 

 

 
 

 

 

Evidencia de enviados por correo electronico 

 

 
 
 



 

 

 

4 Evidencia correspondencia enviada mensajería. 

 

     
 

 

5 Evidencia de cuadro informes técnicos recibidos: en el mes de mayo 2024. en la Inspección 29 

 
En este mes no se recibió informes técnicos. 

 

6 Pqr asignados en el sigop: mes de mayo 2024 

 
Asunto Código Fecha de origen 

: Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-069-2024 QUILLA-24-070836 24/04/2024 

2024-SPR-C-748 Denuncia por invasión de espacio público EXT-QUILLA-24-
068867 

10/05/2024 

AMPARO POLICIVO Y/O LO QUE POR LEY CORRESPONDA EXT-QUILLA-24-
070368 

15/05/2024 

Aplazamiento de audiencia QUILLA-24-082559 10/05/2024 

citacion audiencia publica IU29-046-2024 Q QUILLA-24-093938 27/05/2024 

CITACION AUDIENCIA PUBLICA/ IU29-046-2024 QUILLA-24-093973 27/05/2024 

DERECH DE PETICION EXT-QUILLA-24-
074615 

24/05/2024 

DERECHO DE PATICIÓN- DENUNCIA EXT-QUILLA-24-
065914 

06/05/2024 

DERECHO DE PETICION EXT-QUILLA-24-
070768 

16/05/2024 

DERECHO DE PETICION EXT-QUILLA-24-
068427 

09/05/2024 

Derecho de petición artículo 23 Constitución Política - SEGUIMIENTO A 
OFICIO QUILLA-24-027386 en Res 

EXT-QUILLA-24-
070566 

16/05/2024 

Derecho de petición artículo 23 Constitución Política - SEGUIMIENTO A 
OFICIO QUILLA-24-027386 en Res 

EXT-QUILLA-24-
070378 

15/05/2024 

Derecho de petición artículo 23 Constitución Política - SEGUIMIENTO A 
OFICIO QUILLA-24-027386 en Res 

EXT-QUILLA-24-
070392 

15/05/2024 

Derecho de petición artículo 23 Constitución Política - SEGUIMIENTO A 
OFICIO QUILLA-24-027386 en Res 

EXT-QUILLA-24-
070415 

15/05/2024 

ENTREGA DEVOLUCIONES QUILLA-24-075218 02/05/2024 

Envío copias de informe técnico. QUILLA-24-083831 14/05/2024 

EXT-QUILLA-24-070368 EXT-QUILLA-24-
070460 

16/05/2024 

EXT-QUILLA-24-070368 EXT-QUILLA-24-
070444 

15/05/2024 

QUEJA POR INFRACCIÓN URBANÍSTICA EXT-QUILLA-24-
067103 

08/05/2024 

RE: SOLICITUD QUILLA-24-076090 02/05/2024 



 

 

Remision por Competencia EXT-QUILLA-24-065914. QUILLA-24-091906 24/05/2024 

respuesta EXT-QUILLA-24-
066258 

07/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-178651. QUILLA-24-076646 03/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-23-154440. QUILLA-24-082410 10/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-23-158822. QUILLA-24-082337 10/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-23-172551. QUILLA-24-082686 10/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-23-181454 QUILLA-24-076842 03/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-23-209398. QUILLA-24-076625 03/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24- 066258. QUILLA-24-088477 21/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-0121136. QUILLA-24-076837 03/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-065635. QUILLA-24-087844 20/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-065914. QUILLA-24-091860 24/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-067103. QUILLA-24-085518 16/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-067103. QUILLA-24-085462 16/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-068427. QUILLA-24-088732 21/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-068867. QUILLA-24-085685 16/05/2024 

respuesta a EXT-QUILLA-24-070147. QUILLA-24-088612 21/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-070368 / EXT-QUILLA-24-070460 / EXT-
QUILLA-24-070444. 

QUILLA-24-088824 21/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-070768. QUILLA-24-093116 27/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-070868. QUILLA-24-093114 27/05/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-074615. QUILLA-24-095295 29/05/2024 

Respuesta a Requerimiento. E-2024-256522. QUILLA-24-092681 27/05/2024 

Respuesta: AVERIGUACION PRELIMINAR AP-2024-0013 / AUTO No. 
2024-0023 

QUILLA-24-095797 29/05/2024 

solicitud  derecho de peticion EXT-QUILLA-24-
065635 

06/05/2024 

Solicitud de concepto de uso de suelo de la Clínica Estética 
PostOoperatoria "Eigo" 

QUILLA-24-092761 27/05/2024 

Solicitud de visita técnica 084-24 referencia: expediente IU29-338-
2021/IU28-040-2019 

QUILLA-24-095349 29/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-072-2024. QUILLA-24-077415 06/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-074-2024. QUILLA-24-084561 15/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-075-2024 QUILLA-24-084621 15/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-076-2024. QUILLA-24-085456 16/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-077-2024. QUILLA-24-087818 20/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-078-2024. QUILLA-24-088212 20/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-079-2024. QUILLA-24-088561 21/05/2024 



 

 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-080-2024. QUILLA-24-088803 21/05/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-082-2024. QUILLA-24-091848 24/05/2024 

Traslado de documentos para incorporalo dentro del Expediente IU26-
164-2023. 

QUILLA-24-085731 16/05/2024 

Traslado de documentos para incorporarlo dentro del expediente 
IU25-088-2023. 

QUILLA-24-084262 15/05/2024 

Urgente- Solicitud de Información QUILLA-24-088232 20/05/2024 

USO DE SUELO CON ACTIVIDAD COMERCIAL PROHIBIDA EXT-QUILLA-24-
070147 

15/05/2024 

VIGILANCIA ESPECIAL IU29-018-2022- COMISION CV0731 EXT-QUILLA-24-
067840 

09/05/2024 

60 Correspondencias     

 

 

7 Evidencias labores de oficina (apoyo audiencias oficina, atención al público). 

 

 
 

 
 

 

8 descargando las guias de la mensajeria: 

 

 

 
 
III. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, 

pensión y riesgos laborales de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la ley 1150 de 

2007 y la ley 1562 de 2012 y las demás normas que se reglamentan la materia. En consecuencia 

manifiesto que, he dado cumplimiento al pago de esos aportes de acuerdo con lo señalado en la 

ley.  

 

 

                               
                   YAMILE DEL SOCORRO SOLANO ARRIETA 



 

 

       C.C. N° 32748877 B/QUILLA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


