DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Administrativa

GESTION JURIDICA
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COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA
INVITACION DE MINIMA CUANTIA
PROCESO Nro. SA-IPMC-03-2024

Version: 5 Vigencia 9-2022

Tipo de Contrato: Suministro.
Pereira, mayo 30 de 2024

Sefior (a)

GLORIA AMPARO PARRA FLORES
24.550.709 de Belén de Umbria

Centro comercial Fiducentro local HO19
Tel. 31045050517

E-mail: : glorisl75@hotmail.com

A través de la presente, le informo que su oferta fue aceptada por el Departamento de
Risaralda en los términos y condiciones presentada al proceso de seleccion de minima
cuantia. El contrato se regira por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882
de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Cdodigo Civil y de Comercio,
las demas normas legales aplicables a la materia, y las siguientes condiciones:

PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es: “ SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS,
REDUCCIONES, AMPLIACIONES Y ARGOLLADOS DE DOCUMENTOS QUE INCLUYE PONER EN
DISPOSICION DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DOS MAQUINAS FOTOCOPIADORAS
CON RECURSO HUMANO, CON SUMINISTRO DE INSUMOS Y REPUESTOS PARA TODAS LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL”.

SEGUNDA. Responsabilidad: El contratista es responsable por el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato. Ademas, respondera por los dafios generados a la
entidad en la ejecuciéon del contrato, causados por sus contratistas, empleados o sus
subcontratistas.

TERCERA. Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al Departamento cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion
del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
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e. El contratista debe ejecutar el contrato cumpliendo estandares ambientales,
reduciendo los impactos que generan sus actividades contractuales; cuando sea
el caso debe participar en actividades de implementacion y fomento de un servicio
de calidad y de buenas practicas ambientales y de eficiencia energética.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1. EL CONTRATISTA debe contar con los siguientes equipos: Minimo dos (2)
maquinas fotocopiadoras de conformidad con la ficha técnica solicitada. De la
misma manera, con todos los insumos necesarios tales como toners, tintas, papel
bond, papel adhesivo, entre otros, para el suministro de copias, ampliaciones,
reducciones y argollado de documentos requeridos por la administracion
Departamental.

2. EL CONTRATISTA debe realizar el suministro oportuno de fotocopias,
ampliaciones, reducciones y argollado de documentos de acuerdo con la solicitud
de cada secretaria o por el supervisor del contrato, en el horario laboral
establecido en la Gobernacion de Risaralda.

3. EL CONTRATISTA debe cumplir con el objeto contractual de acuerdo a las
especificaciones del contrato, copias, reducciones, ampliaciones con excelente
nitidez y argollados en el material acordado.

4. EL CONTRATISTA debe contar con un contrato vigente suscrito con una empresa
especial de recoleccion, transporte y disposicion final de residuos peligrosos —
RESPEL, durante todo el término de ejecucion del contrato.

5. EL CONTRATISTA debe realizar el pago de los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar del personal a su cargo que emplee en la
ejecucion del contrato.

6. En caso de presentarse fallas en alguna de las dos (2) fotocopiadoras, EL
CONTRATISTA debe tener un plan de contingencia para efectuar el cambio de la
magquina dentro de las 48 horas siguientes al evento y asi, dar cumplimiento a las
solicitudes elevadas por las diferentes dependencias.

7. EL CONTRATISTA debe atender los requerimientos en desarrollo del objeto
contractual realizados por la Gobernacion de Risaralda por intermedio del
funcionario encargado de la supervision del contrato.

8. EL CONTRATISTA respondera por la calidad y cumplimiento del objeto del
contrato y por la ejecucion oportuna requerida por el Departamento de Risaralda.
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9. EL CONTRATISTA debe tener prioridad en el suministro de los trabajos requeridos
por las diferentes secretarias de la Gobernacion de Risaralda.

10. EL CONTRATISTA debe cumplir con el objeto del presente contrato con plena
autonomia administrativa y bajo su propia responsabilidad en virtud de lo cual no
existira ningun tipo de vinculo laboral entre el Departamento de Risaralda y el
contratista seleccionado.

11. EL CONTRATISTA debe mantener el precio de las fotocopias, reducciones,
ampliaciones y argollados ofrecidos en la propuesta, durante toda la vigencia del
contrato que se suscriba entre las partes.

12. EL CONTRATISTA debe mantener un stock permanente en los elementos
necesarios para cumplir con el suministro de las fotocopias, reducciones,
ampliaciones y argollados requeridos por la entidad que son objeto del contrato.

13. EL CONTRATISTA debe cumplir con las caracteristicas técnicas solicitadas en la
entrega de los suministros de fotocopias, reducciones, ampliaciones y argollados.

14. Responder porque los suministros entregados se encuentren en condiciones
Optimas de presentacion.

15. Garantizar la calidad de los bienes suministrados; en caso de entregar algin bien
defectuoso éste debera ser reemplazado dentro del dia siguiente al requerimiento
que le efectué el supervisor del contrato en la dependencia de la entidad que este
le indique.

16. Parafiscales. Los Contratistas estan en la obligacién del pago de parafiscales
durante el tiempo de ejecucién del Contrato, ellos son: EPS, Pension, ARL, Sena,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Caja de Compensacion Familiar. Esto
en concordancia con el Articulo 50 de la Ley 789 y el Articulo 23 de la ley 1150 de
2007. Segun el caso. Para persona natural: Pago de seguridad social integral,
(salud, pensiéon y ARL, esta ultima si fuere el caso.

17. EL CONTRATISTA se compromete ademas del objeto del Contrato y su alcance,
a cumplir con todas las obligaciones inherentes a él, en especial, las relacionadas
con el uso de la documentacion utilizada en el Sistema de Gestion de Calidad de
la Gobernacién de Risaralda.

18. EL CONTRATISTA se compromete a Cumplir las instrucciones impartidas por el
funcionario encargado del control y vigilancia del contrato y las demas que sean
inherentes al objeto de la presente contratacion.
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19. ACUERDO CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA se compromete mantener
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los documentos entregados para
fotocopiar, Unicamente para la Administracion Departamental, no difundir,
transmitir, reproducir o revelar a terceras personas cualquier informacioén de la
Secretarias a la que tenga acceso como consecuencia de la ejecucién de este
contrato, ni utilizar tal informacion en interés propio o de terceros, todos los
documentos e informacion creada por EL CONTRATISTA en desarrollo del
presente contrato quedard como propiedad del DEPARTAMENTO DE
RISARALDA y ni CONTRATISTA ni terceros podran hacer uso de ella a titulo
personal o comercial, sin previa autorizacion del DEPARTAMENTO.

20. EL CONTRATISTA se compromete a dar cumplimiento al objeto del contrato
dentro del plazo establecido para su ejecucion.

21. El contratista estd obligado a la presentacion de informes con los debidos
soportes, conforme a las actividades previstas en este contrato.

22. EL CONTRATISTA se compromete a aceptar las condiciones establecidas en la
comunicacién de aceptacion de oferta suscrita por la entidad.

23. EL CONTRATITA deberd mantener su usuario activo en la plataforma SECOP I
durante toda la ejecucién del contrato e incluso hasta su liquidacién.

CUARTA. Valor: EIl valor total del contrato es por la suma de hasta DIECINUEVE
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($19.940.000), incluido el impuesto al valor agregado (1.V.A), cuando a ello hubiere
lugar y demdas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
departamental y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos y un valor
unitario de hasta SIETE MIL NOVECIENTOS PESOS MONEDA
CORRIENTE ('$ 7.900)

QUINTA. Forma de pago: El Departamento de Risaralda, cancelara el valor del
Contrato que se suscriba con ocasion de éste proceso de la siguiente forma:
Mediante actas parciales mensuales y/o proporcionales, de acuerdo al suministro de
fotocopias, ampliacion, reducciones y argollados requeridos por las diferentes
dependencias de la Gobernacion, previa entrega de las respectivas evidencias y de
la factura o cuenta de cobro por parte del contratista y la revision y autorizacién por
parte del supervisor, hasta agotar el presupuesto oficial. Es de anotar que el
presupuesto establecido es a monto agotable planificado para la vigencia 2024.

Gobernacion de Risaralda - Parque Olaya Herrera Calle 19 No. 13-17
PBX: 3398300 Ext. 328 www.risaralda.gov.co
Pereira - Risaralda — Codigo postal 660004



DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Administrativa

GESTION JURIDICA

CONTRATACION

COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA
INVITACION DE MINIMA CUANTIA
PROCESO Nro. SA-IPMC-03-2024

Version: 5

Vigencia 9-2022

PARAGRAFO PRIMERO: Al presente contrato se le haran

descuentos:

las siguientes retenciones y

BASE APLICA
TASA O ESTAMPILLA GRAVABLE NG FORMA DE PAGO

ESTAMPILLA PRO CULTURA. SU baco total deber estar
(CUANDO EL VALOR DEL P tg o antes o |
CONTRATO DE PRESTACION 1% NO 92"’“""(;‘ 'Za,l?. antes  de 85
DE SERVICIOS SUPERE los 60 (ejécu‘gisén“ IMos meses de
SMLMV. '

Su pago sera en forma
RO g ||l cad pes
DESARROLLO ' a

(2) dos ultimos meses de

ejecucion.
ESTAMPILLA  UNIVERSIDAD Su pago serd en forma
TECNOLOGICA DE PEREIRA 1.0% sl :
HACIA EL Il MILENIO proporcional en cada pago.
ESTAMPILLA BIENESTAR DEL 3% S| Pagaderos en el primer
ADULTO MAYOR pago.
TASA  POR-DEPORTE Y
RECREACION - PARA 250 S| Pagaderos en el primer
CONTRATOS CON PERSONA ' pago
JURIDICA
ESTAMPILLA PRO Slen lo que Su pago sera en forma
Uﬁl%/[:FTQQII_'I'EA?RIOS — (CUANDO 2% respecta al Snl)zf Osrs:ggalreesrt]aﬁ?: aerl? algg
ESTEN PRESENTES prgs"p‘fejto (2) dos dltimos meses de
RECURSOS DE SALUD). € salud | gjecucion.

RETENCION EN LA FUENTE

Sobre el valor de cada
pago se retendrd el valor
establecido en el estatuto
tributario.

RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Se realizard sobre cada
pago en aquellos casos
gue determine la ley.

RETENCION EN LA FUENTE SEGURIDAD SOCIAL

Se realizar4 sobre cada
pago de acuerdo a los
plazos y criterios
establecidos en | decreto
1273 de 23 de julio de
2018 y las demas normas

Gobernacion de Risaralda - Parque Olaya Herrera Calle 19 No. 13-17

PBX: 3398300 Ext. 328 www.risaralda.gov.co

Pereira - Risaralda — Codigo postal 660004




DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Administrativa

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA
INVITACION DE MINIMA CUANTIA
PROCESO Nro. SA-IPMC-03-2024

Version: 5

Vigencia 9-2022

TASA O ESTAMPILLA

BASE
GRAVABLE

SI/NO

APLICA

FORMA DE PAGO

que la modifiquen o
sustituyan

OTRAS (IVA), ICA,

Se realizard sobre cada
pago en aquellos casos y
/o servicios que determine
la ley.

SEXTA. Apropiacion presupuestal: El pago de la suma estipulada en esta comunicacion
se sujetard a la apropiacién presupuestal correspondiente y especificamente al Certificado

de Disponibilidad Presupuestal:

CERT. DISPONIBILIDAD

RUBRO PRESUPUESTAL

SECRETARIAY VALOR

PRESUPUESTAL
308 2.1.2.02.02.008 Secretaria Administrativa
$13.440.000 afectado en su
totalidad
193 2.1.2.02.02.008 Secretaria de Deportes,
Recreacion y Cultura $1.500.000
afectado en su totalidad
1180 2.3.2.02.02.008 Secretaria de Salud $5.000.000

afectado en su totalidad

El pago del valor aqui pactado se sujetara a las apropiaciones que para tal efecto se hallen
previstas en el presupuesto Departamental para la vigencia del 2024.

SEPTIMA. Supervisién o Interventoria: La Supervision para el presente sera ejercida por
un funcionario de la Secretaria Administrativa, quién se constituye en el enlace entre las
partes. Como supervisor verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Interventor adoptado mediante
Decreto 0172 del 11 de marzo de 2022

OCTAVA. Garantias: El contratista se obliga a constituir a favor del Departamento una
péliza integral de una Compafiia de Seguros legalmente establecida en el pais asi:
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-Cumplimiento: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término del
mismo y ocho (8) meses mas. En todo caso la garantia de cumplimiento debera mantenerse
vigente hasta que se logre la liquidacién del contrato.

-Calidad del servicio: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término del
mismo y seis meses mas.

-Salarios y Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones laborales. Por el DIEZ
POR CIENTO (10%) del valor del contrato, por el término del mismo y tres (3) afios mas.

NOVENA. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades
previstas en el presente contrato se deben desarrollar en el municipio de Pereira Risaralda,
siendo este municipio también el domicilio contractual.

DECIMA. Multas: En caso de mora en el cumplimiento de las obligaciones la entidad le
impondra una multa equivalente al cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total del
contrato por cada dia de mora. En ningln caso el monto de las multas podra superar el 10%
del valor del contrato. El simple retardo imputable al contratista dara origen al pago de las
multas previstas en esta clausula, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en
mora; Pero en todo caso la entidad garantizara el debido proceso. El contratista autoriza a la
entidad para que descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a las
multas impuestas una vez las mismas se causen. De no existir tales deudas o de no resultar
suficientes para cubrir la totalidad del valor de las multas, la entidad podra obtener el pago
total o parcial de la multa mediante reclamaciéon de pago ante la compafia de seguros,
haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado con la garantia Unica.

DECIMA PRIMERA. Penal pecuniaria: En caso de incumplimiento total del objeto
contractual, o que la ejecucién de las labores no estén de acuerdo con lo pactado, debera
pagar la suma correspondiente al 20% del valor del contrato. El cobro de esta y la clausula
penal se haran de acuerdo con la normatividad vigente.

DECIMA SEGUNDA. Indemnidad: EI CONTRATISTA debera responder y amparar
demandas, litigios y acciones legales que se entablen o puedan entablarse en su contra o en
contra del Departamento, por actos u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes,
subcontratistas o trabajadores en ejecucion de éste.

DECIMA TERCERA. Régimen laboral: El contratista independiente, es el patrono exclusivo

y el directo responsable del pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones al
5
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personal que ocupe en la realizacion de las actividades que se contratan. El contratista
autoriza expresamente al Departamento para que retenga los pagos que deba hacerle en
cumplimiento del contrato, en el caso de que por parte de los trabajadores se presenten
reclamaciones por no pago de salarios o prestaciones sociales.

DECIMA CUARTA. Liquidacion del contrato: La liquidacion del contrato se hara entre el
CONTRATISTA, el supervisor y el ordenador del gasto o su delegado dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la finalizacion del plazo pactado.

DECIMA QUINTA. Caducidad y sus efectos: En caso de Incumplimiento parcial o total, que
afecta de manera grave el cumplimiento del contrato. La entidad previo requerimiento por
escrito al contratista, declarar4 la caducidad del Contrato mediante Acto Administrativo
debidamente motivado.

DECIMA SEXTA. Perfeccionamiento y ejecucién: El presente contrato se perfecciona con
la firma de este documento por parte del ordenador del gasto. Para su ejecucién, se requiere
la aprobacion de las garantias, el Registro Presupuestal correspondiente y la suscripcion del
acta de inicio.

DECIMA SEPTIMA. Documentos: Los documentos que a continuacion se relacionan, hacen
parte integral del contrato, los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aqui
pactado, y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales:

1. Estudios y documentos previos.

2. Invitacién, Respuesta a Observaciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices,
Formularios.

3. Propuesta presentada por el contratista.

4. Las garantias debidamente aprobadas

5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de
ejecucion del contrato

PARAGRAFO II: EL CONTRATISTA deberé tener en cuenta que el cronograma dispone de
un término perentorio para allegar las garantias so pena de iniciar un proceso de
incumplimiento. Para constancia se firma en Pereira, a los treinta (30) dias del mes de mayo
de 2024.

Elaboré: Luz Edi Rodriguez Gémez
Abogada contratista Direccion de Bienes y Servicios Generales
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