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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Santa Marta – Magdalena 
Mayo de 2024  

Señor (a) 
Yair Enrique Tache Niebles 
SUPERVISOR CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5885973 
Coordinador Académico del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Regional Magdalena 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes Mayo del año 2024 

 

Referencia: No.CO1.PCCNTR.5885973  del año 2024 

Eliana Odeth Borrego de la Cruz, identificado con la cédula de ciudadanía No. 57448701 de 

Fundación  - Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: TREINTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL 
OCHOCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE ($ 31.258.815). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera:  

a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de marzo por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS 
SETENTA MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($3.870.139)  

b) seis (6) pagos iguales durante los meses de abril a septiembre de 2024, por valor de CUATRO 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE 
($4.465.545,00) cada uno. 

c) Un (1) último pago correspondiente al mes de octubre, por valor de QUINIENTOS NOVENTA Y 
CINCO MIL CUATROCIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($ 595.406) 

 

   Plazo: Será hasta el 02 de octubre de 2024. 
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OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor 

técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos 

de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la 

Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER en la especialidad 

de AGRICOLA. 

 

Obligaciones Especificas 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Ejecutar las acciones de formación técnica 

haciendo uso de la estrategia pedagógica 

“aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con 

los procedimientos de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los lineamientos de la 

Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación 

Nacional SER, establecidos en la guía para la 

ejecución del programa SER en el SIGA. 

1. Inicio de formacion 

día 22/Abril/2024EN 

producción 

Agropecuaria 

Ecológica para la 

sioberania 

Alimentaria.Ficha 

2973744 

,Corregimiento de 

Cordobita- Cienaga 

2. Inicio de la formación 

día 11/marzo/2024 

en Emprendimiento 

en Análisis físico de 

suelos con los 

aprendices de las 

Tinajas , Bonda Y 

Cienaga Vereda 

Ceibales– Magdalena. 

3. Fichas 2944429-

2952451-2962165- 

 

• Acta de inicio y 

concertación de 

horario de la 

formación. 

• Fotos con algunos de 

los asistentes de la 

formación.  

2 

Articular con los instructores de emprendimiento 

para realizar el alistamiento integral de los 

procesos de formación para el desarrollo de las 

competencias de emprendimiento y la 

construcción del modelo de negocio con los 

aprendices, así como la formulación de 6 GTH-F-

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 
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Obligaciones Especificas 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

075 V.08 proyectos productivos y creación de 

unidades productivas. 

3 

Brindar la atención requerida a grupos y 

organizaciones rurales, comunitarias y 

campesinas beneficiarias del servicio de asesoría 

técnica, de acuerdo con el plan de acción 

concertado para la puesta en marcha de su unidad 

productiva y el protocolo de atención definido por 

la Coordinación Nacional SER. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 

4 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas asignadas; en la 

planificación de mejoras de producción familiar, 

capacidad productiva y condiciones ambientales 

en concordancia con el protocolo de atención 

definido por la Coordinación Nacional SER. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 

5 

Asegurar el reporte de información con claridad, 

oportunidad y veracidad en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos 

Sofia Plus para el seguimiento de actividades 

específicas, entregando informe al supervisor del 

contrato y al apoyo administrativo SER según 

aplique. 

4. Verificación de 

aprendices en la 

plataforma de Sofía 

Plus.  

- Registro de 

aprendices en Sofía 

Plus. 

- Ficha de Inscripción 

masiva.  

- Formato ficha de 

caracterización.  

• Se envía pantallazos 

de: verificación y 

registro de aprendices 

en plataforma Sofía 

Plus, ficha de 

caracterización e 

inscripción masiva.  

6 

Programar y reportar a su supervisor de contrato, 

con una antelación mínima de una semana las 

formaciones a atender, de manera que se autorice 

por escrito su movilización previa a la salida, en el 

marco de su objeto contractual. 

5.  . Se realiza las 

agendas de 

movilización para 

impartir formación en 

el mes de Mayo.  

• Agenda de 

movilización de las 

fechas establecidas. 

7 

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo 

no mayor a ocho días hábiles luego de finalizada la 

formación. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 
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Obligaciones Especificas 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

8 

Entregar información bajo criterios de calidad, 

oportunidad, veracidad y completitud a apoyo 

administrativo SER para la creación de la unidad 

productiva, así como la inscripción en el sistema 

de información de la Agencia Pública de Empleo. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 

9 

Participar en el proceso de inducción del 

programa (objetivos, estrategia, metodologías), 

sus componentes y procedimientos. 

6. Se realizó inducción 

presencial y virtual 

con el equipo técnico 

agrícola, participación 

de coordinadores, 

dinamizadora de 

oferta SER, apoyo 

administrativo y de 

cuentas, en la semana 

del 04 al 08 de marzo 

de 2024.  

• Se presentan fotos de 

las diferentes 

reuniones presenciales 

y virtuales con el 

equipo técnico 

agrícola SER.  

10 

Gestionar alianzas con entes territoriales, 

organizaciones privadas, organizaciones sociales o 

no gubernamentales, que permitan la 

identificación y canalización de recursos para el 

apalancamiento de los programas de formación, 

proyectos y unidades productivas a atender. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 

11 

Participar mensualmente en la reunión de 

seguimiento operativo del programa convocadas 

por la coordinación académica y/o misional con 

observancia del esquema establecido por la 

coordinación nacional para tal fin y generar las 

respectivas evidencias. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 

12 

Participar en eventos de carácter técnico, 

estratégico, de socialización y de otro tipo de 

evento al que sea convocado por la dirección 

general, regional o centro de formación, 

garantizando la transferencia de conocimiento 

obtenido al equipo de trabajo. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 
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Obligaciones Especificas 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

13 

Presentar informe mensual sobre la ejecución de 

las obligaciones contractuales donde se evidencie 

el avance a las metas asignadas, así como el 

respectivo análisis y acciones de mejora cuando 

dé a lugar y a la terminación del contrato 

presentar al supervisor de contrato informe anual 

de gestión de centro en los términos solicitados 

por la coordinación nacional SER, evidenciando lo 

establecido en la guía para la ejecución del 

Programa SER así como en la lista de chequeo – 

portafolio de evidencias. 

7. Se presenta informe 

con todas las 

actividades 

desarrolladas y 

proyectadas desde el 

01 l 31 de marzo de 

2024.   

01/30 de abril 2024 

01/31 de Mayo 2024 

• Pantallazos del 

informe GC completo 

para el mes de Marzo , 

Abril  y Mayo de 2024.  

15 

Realizar su afiliación ante la administradora de 

riesgos laborales que disponga el SENA, bajo la 

clase de riesgo relacionada con el diseño curricular 

a ejecutar, en el caso de tener diseños curriculares 

de varias líneas productivas tener en cuenta el 

mayor riesgo asociado. 

Se realizó afiliación a 

la ARL Positiva riegos 

2 por el profesional 

Jhon el día 04 de 

marzo de 2024. 

Se realizo pago de la 

ARL Positiva 

 

• Certificado de 

afiliación a la ARL 

Positiva. 

• Planilla de pago Marzo 

y Abril 

16 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de 

contrato según aplique de acuerdo con los 

lineamientos emitidos por la Dirección de Empleo 

y Trabajo – Coordinación Nacional SER. 

La presente obligación 

se ejecutará en el 

transcurso de la 

ejecución del contrato. 

Las evidencias se 

presentarán cuando la 

obligación se ejecute. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. Com 33124 Cordobita- Cienaga 24 Abril 2014 26 Abril 2024 

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

N°7923395703  de la planilla operador SOI, periodo ABRIL 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en ( 24 ) folios 

Cordialmente,  

 
 
_______________________________________                                                 
Eliana Odeth Borrego de la cruz                                                   
Contratista                                                                       
C.C. No.57448701 Expedida en Fundación Magdalena                                                         

 Recibí a satisfacción: 

_________________________________________________________ 
Yair Enrique Tache Niebles 
Supervisor Contrato No.CO1.PCCNTR.5885936 de 2024 
Coordinador Académico del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Regional Magdalena 
C.C. No. 85.473.002 



 

 

 

7 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

EVIDENCIA INFORME 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

9 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

10 

GTH-F-062 V10 

 



 

 

 

11 

GTH-F-062 V10 

 

 

 



 

 

 

12 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

13 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

14 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

15 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

16 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

17 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

18 

GTH-F-062 V10 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

33124 SOLICITUD 

150.000,00 150.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-04-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-33124 RUTA STA/MTA-CORDOBITA-FINCA EL MIRADOR-STA/MTA.DEL24/4/2024.AL26/4/2024 PARA DESARROLLAR LA FORMACIÓN de 192 HORAS EN PRODUCCION AGROPECIUARIA 

ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 150.000,00 0,00 150.000,00 150.000,00

150.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL 

DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-33124 Tipo: Fecha: 2024-04-24

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 270101412601 BANCOOMEVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 57448701 ELIANA ODETH BORREGO DE LA CRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 150.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 150.000,00 Saldo x Obligar: 150.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 119524 2024-04-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-04-24-3:48 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-24-11:37 a. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 33124 Fecha Solicitud 2024-04-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ELIANA ODETH 
BORREGO DE LA 

CRUZ
CC:  57448701 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-04-24 2024-04-26 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / EL - - 
MAGDALENA 2,5 No 50

2,5 0,00 0,00 0,00 150.000,00 150.000,00

RUTA:STA/MTA-CORDOBITA-FINCA 
EL MIRADOR-
STA/MTA.DEL24/4/2024.AL26/4/2024.
OBJETO:DESARROLLAR LA 
FORMACIÓN de 192 HORAS EN 
PRODUCCION AGROPECIUARIA 
ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 
ALIMENTARIA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 150.000,00 150.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:STA/MTA-CORDOBITA-FINCA EL MIRADOR-STA/MTA.DEL24/4/2024.AL26/4/2024.OBJETO:DESARROLLAR LA FORMACIÓN de 192 HORAS EN PRODUCCION AGROPECIUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 23/04/2024 15:37:35

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 57.440.701

No. 
CO1.PCCNTR

.5885973
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

2 10 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Yair Moreno  

3104587217

24 4 2024 26 4 2024

1.

2.

3.

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/04/2024

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN
SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la 

planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - Cordobita - Finca el mirador / Finca El Mirador  - Cordobita - Santa Marta 

NOMBRES Y APELLIDOS

Eliana Odeth Borrego de la Cruz 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo 

al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

DESARROLLAR LA FORMACIÓN de 192 HORAS EN PRODUCCION AGROPECIUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 

ALIMENTARIA

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

UMATA EL RETËN

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y 

Día 1 : 24/04/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta - Cordobita - Finca el mirador

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Desarrollar las competencias propuestas en la estructura curricular de la formación en Producción Agropecuaria Ecológica para la 

Soberanía Alimentaria.

Desplazamientos Internos: Vereda Bayano                                                                                                                                                                                              

Día 2: 25/04/2023

Actividades  a ejecutar: Desarrollar las competencias propuestas en la estructura curricular de la formación en Producción Agropecuaria Ecológica para la 

Soberanía Alimentaria.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Día 3: 26/04/2024

Actividades a ejecutar:  Desarrollar las competencias propuestas en la estructura curricular de la formación en Producción Agropecuaria Ecológica para la 

Soberanía Alimentaria.                                                                                                           

Desplazamientos ruta de regreso:  Finca el mirador  - Cordobita - Santa Marta                                                                                                                        

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad 

productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector del Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira (e)

Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos: Omar Alberto Lopera 

Marín

 Nombres y Apellidos:  BICHARA JOSÉ ZABLEH 

HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

FIRMA DEL CONTRATISTA:
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Santa Marta: 6 MAYO  2024 

PRESENTADO A: BICHARA JOSE ZABLEH HAZBUN 

ORDEN DE VIAJE No: 
33124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/04/2024 26/04/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 Santa Marta -Cordobita-Finca 
El Mirador /Finca El Mirador-
Cordobita- Santa Marta. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Magdalena / Centro Acuícola Y 
Agroindustrial De Gaira. 

Santa Marta -Cordobita-Finca El 

Mirador /Finca El Mirador-

Cordobita- Santa  Marta. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENT 
Impartir formación profesional en el programa de Emprendimiento en Producción Agropecuaria 
Ecológica para la Soberanía Alimentaria 73340239 , ficha2973744  en el Corregimiento de 
Cordobita(Magdalena) 
 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.  Capacitación y prácticas en viveros  
2.  Capacitación y practica muestras de suelos       
3. Capacitación y practica cultivos transitorios     
4.  Capacitación y practica suelos en el cultivo de berenjena y tomate 
5. Capacitación Mantenimiento de Viveros 

          
 

RESULTADOS:  

 
 

1. Aprendices con capacitación en Emprendimiento en producción de cultivos transitorios 
2. Aprendices con conocimiento en muestreo de suelos 
3. Aprendices con conocimiento en producción agricola 
4. Aprendices con definiciones claras Viveros de Hortalizas 

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia. 
2. Registro fotográfico. 
3. Tiquetes formales 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Determinar muestreo de suelos Instructor y Aprendices 22/04/2024 

2. Adecuar y definir el terreno Aprendices líder Copalmac 26/04/2024 

CONCLUSIÓNES: 
En el desarrollo de la semana de formación en el programa Emprendimiento en producción producción 
agropecuaria ecológica parala soberanía alimentaria  Cordobita (Magdalena). 
 recibieron orientaciones claras de, manejo vieroro – alistamiento de terreno para siembra, preparación de viveros 
cultivos de Cacao, Emprendimiento en producción agropecuaria ecológica parala soberanía alimentaria en 
Cordobita , manejo de suelo, abonos orgánicos, uso de maquinarias agrícolas 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ELIANA ODETH BORREGO DE LA CRUZ  
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE FORMACION  YAIR TACHE NIETO  
 

 

apalma
Sello



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIANA ODETH BORREGO DE LA CRUZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 57448701

En desarrollo de la comisión No. 33124 durante los dias 22-26 del mes de ABRIL de 2024 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

28.000

28.000

28.000

28.000

28.000

140.000

BICHARA JOSE ZABLET H.

SUBDIRECTOR

GRF-F-076    V.01

Cargo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

22-25 ABEIL 2024Cienaga -Cordibita Finca El Mirador

25/04/2023

24/04/2023

26/04/2023

CIENAGA-CORDOBITA  FINCA EL MIRADOR/FINCA EL MIRADOR-CIENAGA CORDOBITA IDA Y VUELTA

MOTO

MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
47

9118

6/05/2024

ID Proceso:

FECHA

23/04/2023

22/04/2023

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

CIENAGA-CORDOBITA  FINCA EL MIRADOR/FINCA EL MIRADOR-CIENAGA CORDOBITA IDA Y VUELTA

CIENAGA-CORDOBITA  FINCA EL MIRADOR/FINCA EL MIRADOR-CIENAGA CORDOBITA IDA Y VUELTA

MEDIO DE TRANSPORTE 

Firma:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  
Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
ORDENADOR DEL GASTO 

ELIANA ODETH BORREGO DE LA CRUZ

COMISIONADO CONTRATISTA

YAIR TACHE N.Nombre completo: Nombre completo:

SUPERVISOR DE CONTRATO 

Nombre completo:

Cargo:

Firma:Firma:

MOTO

CIENAGA-CORDOBITA  FINCA EL MIRADOR/FINCA EL MIRADOR-CIENAGA CORDOBITA IDA Y VUELTA MOTO

CIENAGA-CORDOBITA  FINCA EL MIRADOR/FINCA EL MIRADOR-CIENAGA CORDOBITA IDA Y VUELTA MOTO

apalma
Sello

apalma
Sello



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ELIANA ODETH BORREGO DE LA CRUZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

01/05/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 25/05/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2973724 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27041203901 DISPONER INSTALACIONES, ÁREAS DE SIEMBRA, REDES HIDRÁULICAS, MAQUINAS, EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA ALIMENTACIÓN DE LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS TÉCNICOS

27041203902 REALIZAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA A LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIÓN TÉCNICA

27041203903 EJECUTAR PROGRAMAS DE MANEJO DE LA PRODUCCIÓN ANIMAL CONFORME A PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y
PRINCIPIOS DE BIENESTAR ANIMAL.

27041203904 IMPLEMENTAR CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
SANITARIA.

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 88,00

Page 1 of 227/05/24 8:31



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ELIANA ODETH BORREGO DE LA CRUZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 88,00
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