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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Barranquilla, Abril 30 de 2020 

  
 
Señor (a) 
DORIS ESTER DEL TORO RUIZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1309723 de 2020 
Coordinadora Académica  
Dependencia Comercialización y logística. 
Barranquilla 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes ABRIL del año 2020 

Referencia: No 1309723 del año 2020 
 
LUIS EDUARDO MOLINARES SILVERA, identificado con la cédula de ciudadanía No.72.165.666 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinación de comercialización y 
logística, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 
Valor y forma de Pago:  
El valor total del presente contrato asciende a la suma de diecisiete millones novecientos quince 
mil sesenta y cinco pesos m/cte. ($17.915.065) COP incluido IVA.  
 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
 

a) Un pago correspondiente a días de enero por valor de trecientos sesenta mil setecientos 
seis pesos m/cte. ($ 360.706). 

b) 4 pagos iguales correspondientes a febrero, marzo, abril y mayo por valor de tres millones 
seiscientos  siete mil sesenta pesos m/cte. ($3.607.060). 

c) Un último pago correspondiente a días de junio por valor de tres millones ciento veintiséis 
mil ciento diecinueve pesos m/cte. ($3.126.119). 

 
Plazo: Sera hasta el 26 de junio de 2020. 

 

OBJETO: 
Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación 
profesional en el área de ventas que programe el centro de comercio y servicios del Sena 
regional Atlántico en sus diferentes niveles y modalidades atendiendo a las políticas 
institucionales y la normatividad vigente. 
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CLÁUSULA 3(Obligaciones del contratista) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Asumir la responsabilidad de todas las 

actividades relativas a la ejecución de las 

obligaciones establecidas en este contrato, 

En el desarrollo de actividades a 

través de Seguimiento a los 

diversos programas de 

formación titulada.  

Reporte Actividades 

Sofía Plus, RMD. 

Fichas 1695396 -

1695948 – 1836657 - 

1866672 – 1964101 -

2024648 y 2099342. 

2 Entregar al SENA a la finalización del plazo 

de ejecución o del vínculo contractual o 

cuando el supervisor del contrato lo 

solicite, los bienes devolutivos que le 

hayan sido asignados para el 

cumplimiento del objeto del contrato.  

Se realizará en su debido 

momento. 
Formato movimiento 

de bienes e informe 

final de ejecución 

contractual. 

 

3 Cumplir con las normas, reglamentos e 

instrucciones del Sistema de Gestión de la 

Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, 

según la normatividad vigente 

Cumplimiento del reglamento 

institucional. 
 

4 El contratista deberá hacer entrega del 

examen médico pre-ocupacional al Grupo 

de Seguridad y Salud en el Trabajo de la 

Dirección General y/o sus homólogos en 

los Centros de Formación y Direcciones 

Regionales de acuerdo con el 

profesiograma y el objeto a desarrollar y 

dentro de los plazos establecidos 

legalmente 

Entrega del documento 

mencionado. 

Examen médico pre-

ocupacional. 

5 Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y 

riesgos laborales), de acuerdo con la 

normatividad vigente aportando los 

soportes de pago correspondientes. 

Entrega del documento soporte 

de pago. 

Planilla de pago 

mensual 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la 
planilla 9404588767, expedidos por APORTES EN LÍNEA correspondiente al mes de MARZO del 
año 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (3) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
LUIS EDUARDO MOLINARES SILVERA 
Contratista 
C.C. No. 72.165.665 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
DORIS ESTER DEL TORO RUIZ 
Supervisor(a) Contrato 1309723 de 2020 

Coordinadora Académica  
Dependencia Comercialización y logística. 

 
 



INSTRUCTOR:    LUIS EDUARDO MOLINARES SILVERA

CÓDIGO DE 
FICHA

GRUPO COMPETENCIA HORARIO INICIO FINAL HORAS AMBIENTE L M M J V S
FECHA 

TERMINACION 
FICHA

1836657
TÉCNICO EN DESARROLLO DE 
OPERACIONES LOGÍSTICA EN 
LA CADENA DE 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

2:00 - 4:00 p.m. 03-abr.-20 17-abr.-20 18
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 4/21/2020

2099342
CURSO INTRODUCTORIO A 
LA  FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL

7:00 - 12:00 m. 01-abr.-20 08-abr.-20 35 Virtual x x x x x x

2099342
CURSO INTRODUCTORIO A 
LA  FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL

1:00 - 6:00 p.m. 04-abr.-20 04-abr.-20 5 Virtual x

1836672
TÉCNICO EN OPERACIONES 
DE CAJA Y SERVICIOS EN 
ALMACENES DE CADENA

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

10:00 - 12:00 m. 13-abr.-20 17-abr.-20 10
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 4/21/2020

1695948
TECNÓLOGO EN GESTIÓN 
LOGÍSTICA

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

8:00 - 10:00 a.m. 13-abr.-20 17-abr.-20 10
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 7/16/2020

1695396
TECNÓLOGO EN 
NEGOCIACIÓN 
INTERNACIONAL

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

4:00 - 6:00 p.m. 13-abr.-20 30-abr.-20 28
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 7/15/2020

2024648
AUXILIAR EN 
ALMACENAMIENTO, 
EMPAQUE Y EMBALAJE DE 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

8:00 - 10:00 a.m. 20-abr.-20 30-abr.-20 18
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 7/26/2020

2023350
OPERARIO EN MANEJO DE 
MONTACARGAS

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

10:00 - 12:00 m. 20-abr.-20 30-abr.-20 18
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 8/26/2020

1964101
TÉCNICO EN COMERCIO 
INTERNACIONAL

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ETAPA 
PRACTICA

2:00 - 4:00 p.m. 20-abr.-20 30-abr.-20 18
Empresa - 
Etapa 
Productiva

x x x x x 10/6/2020

TOTAL 160

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - REGIONAL ATLANTICO

PROGRAMACIÓN ABRIL 2020
COORDINACIÓN COMERCIALIZACIÓN Y LOGÍSTICA


