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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 29 de mayo de 2.024 

Señor (a) 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6076571 del año 2024 
Coordinación Programas Especiales  
Dependencia Programa SER 
Málaga (Santander)  

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Mayo del año 2024 

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6076571 del año 2024 

 

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES, identificada con la cédula de ciudadanía No. 

63.397.810 de Málaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena 

Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y 
OCHO MILLONES SETECIENTOS UN MIL TRECIENTOS NOVENTA PESOS MCTE 
($38.701.390), Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y 
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE ($4.465.545) Incluido 
IVA) y proporcional, esto para el primer pago, atendiendo al plazo de ejecución establecido. 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la 
planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 
de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 
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1 Ejecutar las acciones de 
formación en 
emprendimiento haciendo 
uso de la estrategia 
pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la 
modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo con 
los procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo y lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
programa SER en el SIGA. 

Se adelanto el proceso 
de creación, inducción 
y planeación 
pedagógica durante el 
mes de mayo con las 
siete (7) fichas del 
programa 
comportamiento 
emprendedor 
iniciando el proceso 
formativo de acuerdo 
con el procedimiento 
de la Dirección de 
Formación Profesional 
Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo y lo 
establecido en la guía 
para la ejecución del 
programa SER con las 
siguientes fichas: 

San Andrés: 2958902  
San Andrés: 2961569 
Enciso:2975686 
Cerrito: 2958986 
Malaga:2961312 
Málaga:2966450  
Málaga:2975716 

Se ingresa pantallazo del DRIVE 
con la información detallada según 
los requerimientos del portafolio 
de cada una de las fichas creadas 
durante el mes de mayo de Listas 
de asistencia y evidencias 
fotográficas de las jornadas de 
desarrollo curricular:  

San Andrés: 2958902  
San Andrés: 2961569 
Enciso:2975686 
Cerrito: 2958986 
Malaga:2961312 
Málaga:2966450  
Málaga:2975716 

 

2 Articular con los 
instructores técnicos para 
realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación para el desarrollo 
de las competencias de 
emprendimiento y 
construcción del modelo de 
negocio con las 
herramientas establecidas 
en el protocolo de atención 
definido por la 
Coordinación SER. 

Se está a la espera de 
la creación de las 
fichas   de 
gastronomía típica 
asignadas al instructor 
Wilmer para la 
proyección de inicio de 
atención en el 
componente de 
emprendimiento   para 
el desarrollo de la ruta 
2 

 
No se reporta evidencias en el 
presente mes de Listas de 
asistencia y evidencias 
fotográficas de las jornadas de 
desarrollo curricular. 

3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias, campesinas 
asignadas y beneficiarias 
del servicio de 
acompañamiento en las 
áreas comercial y de 

Se proyecta la 
ejecución de estas 
actividades según 
asignación desde la 
supervisión. 

Para el presente periodo no se requirió 
de esta actividad. 

Se presentarán evidencias 
solicitadas según asignación 
desde la supervisión. 
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asociatividad, de acuerdo 
con el plan de acción 
concertado para la puesta 
en marcha de la unidad o 
proyecto productivo y el 
protocolo de atención 
definido por la 
Coordinación Nacional 
SER. 

4 Brindar a los grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias el servicio de 
acompañamiento técnico 
necesario para la 
formulación de proyectos 
productivos asociativos y 
comunitarios a fin de que 
sus propuestas reúnan las 
condiciones requeridas 
para ser sometidas a 
consideración en las 
convocatorias 
institucionales y externas 
en temas de acceso a 
mercados y/o fuentes de 
financiamiento. 

Se proyecta la 
ejecución de estas 
actividades según 
asignación desde la 
supervisión. 

Para el presente periodo no se requirió 
de esta actividad. 

Se presentarán evidencias 
solicitadas según asignación 
desde la supervisión. 

5 Apoyar la organización de 
eventos para la 
participación de unidades 
productivas en actividades 
de comercialización, rutas 
de aprendizaje (incluyendo 
mecanismos virtuales), 
gestión empresarial y 
financiera cuando se 
requiera, así como las 
actividades de fomento 
realizadas por el programa 
de Emprendimiento SENA. 

Se proyecta la 
ejecución de estas 
actividades según 
asignación desde la 
supervisión. 

Para el presente periodo no se requirió 
de esta actividad. 

Se presentarán evidencias 
solicitadas según asignación 
desde la supervisión. 

6 Gestionar alianzas con 
entes territoriales, 
organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o 
no gubernamentales, que 
permitan la identificación y 
canalización de recursos 
para el apalancamiento de 
los proyectos y unidades 
productivas escalables. 

Se proyecta la 
ejecución de estas 
actividades según 
asignación desde la 
supervisión. 

Para el presente periodo no se requirió 
de esta actividad. 

Se presentarán evidencias 
solicitadas según asignación 
desde la supervisión. 
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7 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud en los sistemas 
de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para 
el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
apoyo administrativo SER 
según aplique. 

Se adelanto el 
procedimiento para la 
creación y puesta en 
marcha de 7 fichas de 
la formación 
comportamiento 
emprendedor, con el 
soporte de los eventos 
en Sofía y creando y 
asociando la ruta de 
aprendizaje a las 
fichas asignadas en 
Sofia Plus. 

San Andrés: 2958902  
San Andrés: 2961569 
Enciso:2975686 
Cerrito: 2958986 
Malaga:2961312 
Málaga:2966450  
Málaga:2975716 

 

Se anexa reporte de eventos 
desarrollo curricular del mes de 
abril con 184 horas reportadas en 
Sofia plus. 

8 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las 
formaciones a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización 
previa a la salida, en el 
marco de su objeto 
contractual. 

Se adelanto él envió 
de la programación de 
23 eventos de las 
siguientes fichas 
creadas en el mes de 
mayo de la formación 
en Comportamiento 
emprendedor 

San Andrés: 2958902 
24 horas   
San Andrés: 2961569 
24 horas   
Enciso:2975686 24 
horas   
Cerrito: 2958986 24 
horas   
Malaga:2961312 24 
horas   
Málaga:2966450 32 
horas   
Málaga:2975716 32 
horas   

Para un total de horas 
184 reportadas en el 
mes mayo 
correspondiente a 23 

Se envía correo de programación 
de eventos del mes enviado a la 
Dinamizadora de la oferta rural la 
ingeniera Myriam Consuelo Flórez 
Flórez, con copia a la 
coordinadora de programas 
especiales Ingeniera Dary Milena 
Salazar Suarez.  
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eventos durante el 
mismo mes. 

 

 

9 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

Registro de juicios 
evaluativos en Sofia 
plus. 
Reporte de evaluación 
de la ficha. Actas de 
cierre de fichas. 

Se proyecta la evidencia de esta 
actividad a partir del mes de mayo. 

10 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

No se reporta en el 
presente mes. 

No se evidencia reporte 
 
 
 

11 Participar mensualmente 
en la reunión de 
seguimiento operativo del 
programa convocadas por 
la coordinación académica 
y/o misional con 
observancia del esquema 
establecido por la 
coordinación nacional para 
tal fin y generar las 
respectivas evidencias. 

Actas soportes de 
Participar en las 
jornadas de 
seguimiento operativo 
del programa 
convocadas por el 
Dinamizador Rural de 
Centro y la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento. 
Inducción de Centro 

Se presenta acta de asistencia y 
evidencias fotográficas de las 
reuniones mensuales realizadas 
los días 29 de abril y el día 22 de 
mayo del presente año, para 
avances y seguimientos del mes. 

 

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de otro tipo 
de evento al que sea 
convocado por la dirección 
general, regional o centro 
de formación, garantizando 
la transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo 

Se realizo visita de 
seguimiento por parte 
de las siguientes 
profesionales del 
Centro CATA Ing. 
Myiram Consuelo 
Florez Florez, 
Dinamizadora y Ing. 
Dary Milena Salazar 
Suarez coordinadora 
de programas 
especiales y 
supervisora de 
contrato, a las 
siguientes fichas 
2958902 y 2961569   
del Municipio de San 
Andrés, proyectada la 
ejecución de estas 
actividades según 
asignación desde la 
supervisión. 

Se presentan evidencias 
solicitadas según asignación 
desde la supervisión. 
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13 Presentar informe mensual 
sobre la 
ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como el 
respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando 
dé a lugar y a la terminación 
del contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión de 
centro en los términos 
solicitados por la 
coordinación nacional, 
evidenciando lo establecido 
en la guía para la ejecución 
del Programa SER en la 
lista de Chequeo - 
portafolio de evidencias. 

Se efectuó la 
elaboración del 
informe   con el 
soporte de las 
actividades 
desarrolladas durante 
el mes de mayo 
correspondiente a 23 
eventos en 7 fichas de 
formación con un 
reporte de 184 horas   
y participación en 
actividades 
designadas por la 
supervisión. 
Se anexa listas de 
chequeo del portafolio 
de evidencias 

Soportes en la plataforma SECOP II 

contratista: 

GF_63397810_MAYO_16124_2024. 

GC_63397810_MAYO_16124_2024 
 

Listas de chequeo del mes de abril 
de las fichas creadas. 

14 En caso de realizar 
comisiones de servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor, deberá 
presentar dentro de los 
cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de 
finalización de la comisión, 
el respectivo informe de 
legalización al área de 
Tesorería o quien haga sus 
veces. 

Agendas e informes de 
comisiones de 
servicios o 
desplazamientos. 
Se reporta él envió de 
agenda para el mes de 
mayo 
 

Se reportan evidencias en este 
mes Dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la fecha de 
finalización de la comisión, la 
respectiva legalización al 
dinamizador rural de centro. 
 

15 El CONTRATISTA deberá 
acreditar que se encuentra 
al día en el pago de los 
aportes al sistema de 
seguridad social integral 
(salud, pensión y riesgos 
laborales). 

Planilla de pago de los 
aportes del sistema de 
seguridad social 
integral (salud, 
pensión y ARL). 

Planilla de pago de aportes a 

seguridad social N 4552082064 

correspondiente al mes de abril del 
año 2024 
 

16 Atender los requerimientos 
que le realice el supervisor 
dentro del marco del objeto 
contractual. 

Se proyecta la 
ejecución de estas 
actividades según 
asignación desde la 
supervisión. 

 No se reportan evidencias en este 
mes Se presentarán evidencias 
solicitadas según asignación 
desde la supervisión. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENT
O 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1. 19124 MUNICIPIO SAN 
ANDRES VEREDA 
SALADITO 

9 DE MAYO DE 
2024 

11 DE MAYO DE 
2024 

     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No 4552082064  de la planilla  SOI del mes de abril  del año 2024 (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

 

Evidencias en (88) folios 

Cordialmente,  
 
 

 
Firma 
SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES 
Contratista 
C.C. No. 63.397.810 
 

 

Recibí a satisfacción: 
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Firma 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.6076571 del año 2024 
Coordinación de Programas Especiales  
 

 

 

EVIDENCIAS EJECUCIÓN ACTIVIDADES MES DE ABRIL DE 2024 

Obligaciones Especificas:  
 

Obligación 1: Se ingresa pantallazo del DRIVE con la información detallada según los 
requerimientos del portafolio de cada una de las fichas creadas durante el mes de abril de 
Listas de asistencia y evidencias fotográficas de las jornadas de desarrollo curricular de las 
fichas : 2958902 – 2961569-2975686- 2958986-2961312-2966450-2975716.   
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Obligación 7.  Se adelanto el procedimiento para la creación y puesta en marcha de 7 
fichas de la formación comportamiento emprendedor, con el soporte de los eventos en Sofia 
y creando y asociando la ruta de aprendizaje a las fichas asignadas en Sofia Plus, San 

Andrés: 2958902 24 horas San Andrés: 2961569 24 horas Enciso:2975686 24 horas 
Cerrito: 2958986 24 horas Malaga:2961312 24 horas Málaga:2966450 32 horas 
Málaga:2975716 32 horas en total 184 horas 23 eventos 
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Obligación 8:  Se adelanto él envió de la programación de 23 eventos de las siguientes fichas 
creadas en el mes de mayo la formación en Comportamiento emprendedor 

 
 

 

Obligación 11 Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo del programa 

convocadas por la coordinación académica y/o misional con observancia del esquema establecido 

por la coordinación nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias.  

1. Reunión convocada para el día 29 de abril de 2024 para avances y seguimientos del mes 
2. Reunión convocada para el día 22 de mayo de 2024 para avances y seguimientos del mes 
3. Reunión convocada para el día 28 de mayo de 2024 para organización y logística actividad 

día del campesino proyectada para el día 2 de junio de 2024. 
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1. Reunión convocada para el día 29 de abril de 2024 para avances y seguimientos del mes
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2. Reunión convocada para el día 22 de mayo de 2024 para avances y seguimientos del mes 
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3. Reunión convocada para el día 28 de mayo de 2024 para organización y logística actividad 

día del campesino proyectada para el día 2 de junio de 2024 
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Obligación 12: Se realizo visita de seguimiento por parte de las siguientes profesionales 
del Centro CATA Ing. Myriam Consuelo Florez Florez, Dinamizadora e Ing. Dary Milena 
Salazar Suarez coordinadora de programas especiales y supervisora de contrato, a las 
siguientes fichas 2958902 y 2961569   del Municipio de San Andrés, proyección de la 
ejecución de estas actividades según asignación desde la supervisión.  



 

20 

GTH-F-062 V10 



 

21 

GTH-F-062 V10 

 
 
Obligación 13: Se efectuó la elaboración del informe con el soporte de las actividades 
desarrolladas durante el mes de mayo correspondiente a 23 eventos en 7 fichas de 
formación con un reporte de 184 horas   y participación en actividades designadas por la 
supervisión.  Se anexa listas de chequeo del portafolio de evidencias   del mes de mayo 
generadas en el proceso de revisión del portafolio por parte de la Dinamizadora de la oferta 
rural. 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
ACTA DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD EN EL 

MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2958902 MUNICIPIO SAN ANDRES 

CIUDAD Y FECHA: 

17 de MAYO DEL 2024 

HORA INICIO: 

09 AM 

HORA FIN: 

5 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

BIBLIOTECA MUNICIPAL MUNICIPIO 
SAN ANDRES  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Sensibilización hacia la importancia del proceso asociativo. 

2. Asesorar a la formación sobre que es la asociatividad en Colombia, tipos de 

organizaciones solidarias. 

3. Pasos para constituir una asociación en Colombia. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1, Fortalecer las capacidades asociativas en las unidades productivas u 

organizaciones rurales y campesinas. 

2. Contribuir a la formación de capital social, asociativo y comunitario, que potencialice las 

capacidades emprendedoras de la comunidad rural y campesino. 

3. A través de herramientas participativas sensibilizar en el proceso de conformación y 

puesta en marcha de una asociación/cooperativa 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se adelanta el proceso se sensibilización hacia la importancia de la asociatividad en 

el marco la implementación del Ruta 1 en sus diferentes etapas del programa SER 

para la vigencia del año 2024; se retroalimenta la importancia a los aprendices de 

las formaciones complementarias que siguen una vez se finaliza el curso inicial de 

Comportamiento emprendedor, se da inicio a la Asesoría técnica en Asociatividad 

8 horas no certificadas, se direcciona hacia el siguiente paso de la formación en “ 

Generación de ideas para un negocio innovador”. 48 horas certificadas, luego el 

desarrollo de las 70 horas de asesoría en formulación de proyectos productivos, 

asociativos y comunitarios no certificados pero que generan una estructura para 

presentar en la etapa de selección de proyectos del centro para participar en 

convocatoria nacional por plante productivo de $10.000.000, se recalca que los 12 

proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideación 

y formulación se harán acreedores del beneficio de   Asesoría técnica 50 horas, 

asesoría comercial 20 horas y asesoría en asociatividad 16 horas, no certificadas. Se 
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socializa una vez terminada la primera etapa del programa complementario 

Comportamiento emprendedor. 

Se motiva la formación hacia la importancia que si no se concreta cupo dentro de 

los proyectos priorizados se harán las gestiones con organizaciones locales lideraras 

por los aprendices para acceso a otras fuentes de financiación. 

Se inicia la asesoría en Asociatividad donde se define el concepto en el marco 

jurídico aplicable en Colombia, se recalca la importancia de la asociatividad con sus 

respectivas ventajas para las comunidades atendidas, dentro de las que se destaca 

el trabajo en equipo, el beneficio común, el acceso a recursos de orden público y 

privado y la generación de estrategias autogestionadas con el objetivo de satisfacer 

las necesidades de la comunidad que representan. 

2. Se orienta hacia los tipos de organizaciones sin ánimo de lucro existentes en 

Colombia denominadas ESALES y el régimen aplicable, junto con los parámetros 

de constitución2024 en el marco de la implementación del Ruta 1 en sus diferentes 

etapas de fomento y diferencias en sus procesos constitutivos en cuanto a 

requisitos y procesos. 

Se comparten modelos de estatutos y formatos requeridos para si la comunidad 

una vez decida adelantar el proceso asociativo tenga elementos de apoyo, se 

recalca el apoyo por parte del SENA para adelantar el respectivo acompañamiento 

según los lineamientos de la Cámara de Comercio de Bucaramanga. 

Se desarrolla una reflexión crítica con las organizaciones que ya se encuentran 

constituidas con el objetivo que retroalimenten su proceso asociativo y fijen plan de 

acción para la mejora o ajuste de los estatutos en el marco del desarrollo eficiente 

del objeto social pactado 

3. Se orienta a los aprendices en el paso a paso para el proceso constitutivo de las 

asociaciones en Colombia, documentos requeridos por la Cámara de Comercio de 

Bucaramanga y los diferentes medios de atención física y virtual para los futuros 

asociados. 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la 

Asociatividad como mecanismo de desarrollo de las iniciativas comunitarias y 

sociales con mayor impacto en la población rural, así mismo de los beneficios 

asociativos para el acceso a procesos de formación, apalancamiento financiero y 

atención focalizada por organizaciones de orden público y privado. 
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2. El SENA como actor en la región será apoyo para las comunidades interesadas 
en adelantar estos procesos de conformación asociativa o fortalecimiento de las 
mismas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Apoyar a los aprendices 

una vez decidan adelantar 

su proceso asociativo en 

el marco de la Ruta 1 

durante la presente 

vigencia 

Año 

2024 

Instructora 

SILVIA JULIANA 

BELTRAN 

ARENALES 

 
 

 
Notificar a la instructora la 

decisión de constituirse 

como asociación, o solicitar 

apoyo una vez requieran 

subsanar alguna situación 

generada durante el proceso 

formativo y asociativo 

 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ASESORIA ASOCIATIVIDAD 

FICHA: 2958902 MUNICIPIO SAN ANDRES 

INSTRUCTORA: SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES 

  

 

 

 

 

 



 

 
 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
ACTA DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD EN EL 

MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2961569 MUNICIPIO DE SAN ANDRES 

CIUDAD Y FECHA: 

18 DE MAYO DE 2024 

HORA INICIO: 

08 AM 

HORA FIN: 

4 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

BIBLIOTECA MUNICIPAL SAN ANDRES 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Sensibilización hacia la importancia del proceso asociativo. 

2. Asesorar a la formación sobre que es la asociatividad en Colombia, tipos de 

organizaciones solidarias. 

3. Pasos para constituir una asociación en Colombia. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1, Fortalecer las capacidades asociativas en las unidades productivas u 

organizaciones rurales y campesinas. 

2. Contribuir a la formación de capital social, asociativo y comunitario, que potencialice las 

capacidades emprendedoras de la comunidad rural y campesino. 

3. A través de herramientas participativas sensibilizar en el proceso de conformación y 

puesta en marcha de una asociación/cooperativa 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se adelanta el proceso se sensibilización hacia la importancia de la asociatividad en 

el marco la implementación del Ruta 1 en sus diferentes etapas del programa SER 

para la vigencia del año 2024; se retroalimenta la importancia a los aprendices de 

las formaciones complementarias que siguen una vez se finaliza el curso inicial de 

Comportamiento emprendedor, se da inicio a la Asesoría técnica en Asociatividad 

8 horas no certificadas, se direcciona hacia el siguiente paso de la formación en “ 

Generación de ideas para un negocio innovador”. 48 horas certificadas, luego el 

desarrollo de las 70 horas de asesoría en formulación de proyectos productivos, 

asociativos y comunitarios no certificados pero que generan una estructura para 

presentar en la etapa de selección de proyectos del centro para participar en 

convocatoria nacional por plante productivo de $10.000.000, se recalca que los 12 

proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideación 

y formulación se harán acreedores del beneficio de   Asesoría técnica 50 horas, 

asesoría comercial 20 horas y asesoría en asociatividad 16 horas, no certificadas. Se 
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socializa una vez terminada la primera etapa del programa complementario 

Comportamiento emprendedor. 

Se motiva la formación hacia la importancia que si no se concreta cupo dentro de 

los proyectos priorizados se harán las gestiones con organizaciones locales lideraras 

por los aprendices para acceso a otras fuentes de financiación. 

Se da inicio a la asesoría en Asociatividad donde se define el concepto en el marco 

jurídico aplicable en Colombia, se recalca la importancia de la asociatividad con sus 

respectivas ventajas para las comunidades atendidas, dentro de las que se destaca 

el trabajo en equipo, el beneficio común, el acceso a recursos de orden público y 

privado y la generación de estrategias autogestionadas con el objetivo de satisfacer 

las necesidades de la comunidad que representan. 

2. Se orienta hacia los tipos de organizaciones sin ánimo de lucro existentes en 

Colombia denominadas ESALES y el régimen aplicable, junto con los parámetros 

de constitución2024 en el marco de la implementación del Ruta 1 en sus diferentes 

etapas de fomento y diferencias en sus procesos constitutivos en cuanto a 

requisitos y procesos. 

Se comparten modelos de estatutos y formatos requeridos para si la comunidad 

una vez decida adelantar el proceso asociativo tenga elementos de apoyo, se 

recalca el apoyo por parte del SENA para adelantar el respectivo acompañamiento 

según los lineamientos de la Cámara de Comercio de Bucaramanga. 

Se desarrolla una reflexión crítica con las organizaciones que ya se encuentran 

constituidas con el objetivo que retroalimenten su proceso asociativo y fijen plan de 

acción para la mejora o ajuste de los estatutos en el marco del desarrollo eficiente 

del objeto social pactado 

3. Se orienta a los aprendices en el paso a paso para el proceso constitutivo de las 

asociaciones en Colombia, documentos requeridos por la Cámara de Comercio de 

Bucaramanga y los diferentes medios de atención física y virtual para los futuros 

asociados. 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la 

Asociatividad como mecanismo de desarrollo de las iniciativas comunitarias y 

sociales con mayor impacto en la población rural, así mismo de los beneficios 

asociativos para el acceso a procesos de formación, apalancamiento financiero y 

atención focalizada por organizaciones de orden público y privado. 
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2. El SENA como actor en la región será apoyo para las comunidades interesadas 
en adelantar estos procesos de conformación asociativa o fortalecimiento de las 
mismas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Apoyar a los aprendices 

una vez decidan adelantar 

su proceso asociativo en 

el marco de la Ruta 1 

durante la presente 

vigencia 

Año 

2024 

Instructora 

SILVIA JULIANA 

BELTRAN 

ARENALES 

 
 

 
Notificar a la instructora la 

decisión de constituirse 

como asociación, o solicitar 

apoyo una vez requieran 

subsanar alguna situación 

generada durante el proceso 

formativo y asociativo 

 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ASESORIA ASOCIATIVIDAD  

FICHA: 261569 MUNICIPIO SAN ANDRES 

INSTRUCTORA: SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES 

FECHA: 18 DE MAYO DE 2024    

 

 

 

 



 

 
 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
ACTA DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD EN EL 

MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2958986 MUNICIPIO DE CERRITO 

CIUDAD Y FECHA: 

19 de MAYO DEL 2024 

HORA INICIO: 

09 AM 

HORA FIN: 

5 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

TIENDA COMUNITARIA LOS BILLARES, 
VEREDA CORRAL FALSO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Sensibilización hacia la importancia del proceso asociativo. 

2. Asesorar a la formación sobre que es la asociatividad en Colombia, tipos de 

organizaciones solidarias. 

3. Pasos para constituir una asociación en Colombia. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1, Fortalecer las capacidades asociativas en las unidades productivas u 

organizaciones rurales y campesinas. 

2. Contribuir a la formación de capital social, asociativo y comunitario, que potencialice las 

capacidades emprendedoras de la comunidad rural y campesino. 

3. A través de herramientas participativas sensibilizar en el proceso de conformación y 

puesta en marcha de una asociación/cooperativa 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se adelanta el proceso se sensibilización hacia la importancia de la asociatividad en 

el marco la implementación del Ruta 1 en sus diferentes etapas del programa SER 

para la vigencia del año 2024; se retroalimenta la importancia a los aprendices de 

las formaciones complementarias que siguen una vez se finaliza el curso inicial de 

Comportamiento emprendedor, se da inicio a la Asesoría técnica en Asociatividad 

8 horas no certificadas, se direcciona hacia el siguiente paso de la formación en “ 

Generación de ideas para un negocio innovador”. 48 horas certificadas, luego el 

desarrollo de las 70 horas de asesoría en formulación de proyectos productivos, 

asociativos y comunitarios no certificados pero que generan una estructura para 

presentar en la etapa de selección de proyectos del centro para participar en 

convocatoria nacional por plante productivo de $10.000.000, se recalca que los 12 

proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideación 

y formulación se harán acreedores del beneficio de   Asesoría técnica 50 horas, 

asesoría comercial 20 horas y asesoría en asociatividad 16 horas, no certificadas. Se 
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socializa una vez terminada la primera etapa del programa complementario 

Comportamiento emprendedor. 

Se motiva la formación hacia la importancia que si no se concreta cupo dentro de 

los proyectos priorizados se harán las gestiones con organizaciones locales lideraras 

por los aprendices para acceso a otras fuentes de financiación. 

Se inicia la asesoría en Asociatividad donde se define el concepto en el marco 

jurídico aplicable en Colombia, se recalca la importancia de la asociatividad con sus 

respectivas ventajas para las comunidades atendidas, dentro de las que se destaca 

el trabajo en equipo, el beneficio común, el acceso a recursos de orden público y 

privado y la generación de estrategias autogestionadas con el objetivo de satisfacer 

las necesidades de la comunidad que representan. 

2. Se orienta hacia los tipos de organizaciones sin ánimo de lucro existentes en 

Colombia denominadas ESALES y el régimen aplicable, junto con los parámetros 

de constitución2024 en el marco de la implementación del Ruta 1 en sus diferentes 

etapas de fomento y diferencias en sus procesos constitutivos en cuanto a 

requisitos y procesos. 

Se comparten modelos de estatutos y formatos requeridos para si la comunidad 

una vez decida adelantar el proceso asociativo tenga elementos de apoyo, se 

recalca el apoyo por parte del SENA para adelantar el respectivo acompañamiento 

según los lineamientos de la Cámara de Comercio de Bucaramanga. 

Se desarrolla una reflexión crítica con las organizaciones que ya se encuentran 

constituidas con el objetivo que retroalimenten su proceso asociativo y fijen plan de 

acción para la mejora o ajuste de los estatutos en el marco del desarrollo eficiente 

del objeto social pactado 

3. Se orienta a los aprendices en el paso a paso para el proceso constitutivo de las 

asociaciones en Colombia, documentos requeridos por la Cámara de Comercio de 

Bucaramanga y los diferentes medios de atención física y virtual para los futuros 

asociados. 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la 

Asociatividad como mecanismo de desarrollo de las iniciativas comunitarias y 

sociales con mayor impacto en la población rural, así mismo de los beneficios 

asociativos para el acceso a procesos de formación, apalancamiento financiero y 

atención focalizada por organizaciones de orden público y privado. 
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2. El SENA como actor en la región será apoyo para las comunidades interesadas 
en adelantar estos procesos de conformación asociativa o fortalecimiento de las 
mismas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Apoyar a los aprendices 

una vez decidan adelantar 

su proceso asociativo en 

el marco de la Ruta 1 

durante la presente 

vigencia 

Año 

2024 

Instructora 

SILVIA JULIANA 

BELTRAN 

ARENALES 

 
 

 
Notificar a la instructora la 

decisión de constituirse 

como asociación, o solicitar 

apoyo una vez requieran 

subsanar alguna situación 

generada durante el proceso 

formativo y asociativo 

 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ASESORIA ASOCIATIVIDAD  

FICHA: 2961312 MUNICIPIO CERRITO 

INSTRUCTORA: SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES 

FECHA: 19 DE MAYO DE 2024    

 

 
  

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de mayo de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 19124 Fecha Solicitud 2024-05-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-05-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen

Dpto. / Municipio 
Destino

N°. 
Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaje
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SILVIA JULIANA 
BELTRAN
ARENALES

CC:  63397810
CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaj
e

Pernocta

2024-05-09 2024-05-11 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / SAN 
ANDRES 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 70.000,00 700.975,00

VIATICOS FORMACION:  A SAN 
ANDRES (VDA SALADITO)  DEL 9 AL 
11 MAYO /2024 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SER" 
 Y ASESORIA EN ASOCIATIVIDADEN 
LA FICHA:  2958902

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 70.000,00 700.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION:  A SAN ANDRES (VDA SALADITO)  DEL 9 AL 11 MAYO /2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SER"  Y ASESORIA EN ASOCIATIVIDADEN LA FICHA:  2958902

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/05/03 10:53:31 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de mayo de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 03/05/2024 10:52:45

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
3/05/2024 10:53:43 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 62424 Fecha Registro: 2024-05-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 700.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 700.975,00 Saldo x Obligar: 700.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63397810 Razón Social: SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31214012904 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 19124 Número: COM 19124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-05-03

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954538  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

700.975,00 0,00

Total: 700.975,00 0,00 700.975,00 700.975,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 19124  A SAN ANDRES (VDA SALADITO) DEL 9 AL 11 MAYO /2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SER"  Y ASESORIA EN 
ASOCIATIVIDADEN LA FICHA:  2958902

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-05-07 700.975,00 700.975,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 3/05/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

2 de 2Página



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Málaga 09 de mayo del 2024

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES
63397810

2024 se informa que en los tramos detallados aEn desarrollo de la comisión No. 19124 durante los dias 9 al 11 del mes de Mayo de 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

35.000,00

35.000,00

70000

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES DARY MILENA SALAZAR SUAREZ YADIMYR OSWALDO GARCIA

Subdirector ( E)

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Coordinadora De Programas Especiales

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

11 de Mayo 2024  Desplazamiento de  San Andres, Vereda Saladito a Malaga Vehiculo informal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

09 de Mayo 2024  Desplazamiento de Málaga a San Andres, Vereda Saladito Vehiculo informal

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
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CONTACTO 3144231273

9 5 2024 11 5 2024

1

2

GTH-F-090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirector  (E) de Centro Cargo: Coordinadora  de programas Especiales  Nombres y Apellidos: Silvia Juliana Beltran 

Arenales

 Nombres y Apellidos: 

Yadimyr Oswaldo García Reyes

 Nombres y Apellidos:

Dary Milena Salazar Suárez  

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMAS 

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 9/05/2024

Desplazamientos ruta de ida:Malaga- San Andres, Vereda Saladito

Medio de transporte:  terrestre.

Actividades  a ejecutar: Impartir formación FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR  en la AA2.Asociar el paso a paso del proceso de Toma de Decisiones 

según problema.    Ejercicios de toma de deciciones      

Día 2:  10/05/2024

Actividad a ejecutar: Impartir formación FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR  en la AA2  Ejecutar los elementos de una estrategia emprendedora en 

un proyecto . Diseño de estrategia y elementos  de la innovacion y creatividad.                                                                                   

Día 3:  11/05/2024

Actividad a ejecutar: Impartir formación FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR  en la AA2   Relacionar dimensiones de la responsabilidad emprendedora 

en la ejecución de técnicas de negociación.  Adelantar proceso de asistencia en el componenete de Asociatividad como parte del proceso de la Ruta 1 orientando sobre 

los conceptos, beneficios, obligaciones y mecanismos de constitucion.                                                                                                                                                   
Desplazamientos Ruta de regreso: San Andres vereda Saladito a Málaga

Medio de transporte: terrestre.      

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $N/A                                                                                                                                                                                  
Se liquidan gastos de transporte informal por $70.000

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, 

justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa  SENA EMPRENDE RURAL.

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 

virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial a la población  rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.  Los aprendices no 

cuentan con conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formación en la ficha asignada del 

programa SER. 

Se justifica la ejecución de la comisión el (sábado):  debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formación, teniendo claridad de los 

lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendizque es de zona rural.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal.  Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural y a 

la inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

 Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompañamiento en 

las áreas  comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de la  unidad o proyecto productivo y el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL"  Y ASESORIA EN ASOCIATIVIDADEN 

LA FICHA:  2958902

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

Dary Milena Salazar Suárez Coordinadora  de programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santander SAN ANDRES VEREDA SALADITO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en  emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de  atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación  Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para  la ejecución del programa SER en el SIGA

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MALAGA- SAN ANDRES VEREDA SALADITO- MALAGA

NOMBRES Y APELLIDOS

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/04/2024

Yadimyr Oswaldo García Reyes Subdirector  (E) de Centro

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y 

mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la 

Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente por 
YADIMYR 
OSWALDO GARCIA 
REYES
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Entre los suscritos, YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES, domiciliado en Málaga (S) identificado con la 
cédula de ciudadanía No. 13.928.646 en calidad de subdirector (E) mediante Resoluciones No. 054 de 2018 y 
No. 069 de 2014 y en ejercicio de las funciones designadas por nombramiento en encargo mediante la 
Resolución No. 1-00154 de 2024 y Acta de posesión No. 035 de 26 de Enero de 2024, actuando en nombre y 
representación del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA Establecimiento Publico del orden 
Nacional adscrito al Ministerio del Trabajo en adelante denominado SENA, y de otra parte SILVIA JULIANA 
BELTRAN ARENALES, identificada con la cédula de ciudadanía No. 63397810; quien en lo sucesivo se 
denominará EL CONTRATISTA hemos convenido suscribir el presente otro sí modificatorio N° 02 al contrato 
de prestación de servicios No. CO1.PCCNTR.6076571 de 2024, previas las siguientes consideraciones: 
PRIMERA: - Que entre el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA y SILVIA JULIANA BELTRAN 
ARENALES, fue suscrito el contrato de prestación de servicios No. CO1.PCCNTR.6076571 de 2024, cuyo 
objeto es: “Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional 
del programa SER..”  SEGUNDA: - Que, en la cláusula vigésima primera del contrato de prestación de servicios 
No. CO1.PCCNTR.6076571 de 2024, se establecido el domicilio, así: CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: 
DOMICILIO: Para todos los efectos legales y fiscales, las partes fijan como domicilio contractual será la 
Jurisdicción del Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes y Municipios de la provincia de Norte Gutiérrez 
en Boyacá en transición de procesos formativos y para efectos de notificación se entenderá como domicilio del 
CONTRATISTA la dirección de residencia y teléfono, los datos reportados y validados en el aplicativo SIGEP II. 
TERCERA: Que, por razones objetivas del supervisor, y la autorización del ordenador del gasto, se realizó un 
Otrosí modificatorio No.01 en el que se modificaba el domicilio, sin embargo, por error involuntario no se realizó 
la modificación como se solicitaba, por consiguiente, se hace necesario realizar el Otrosí modificatorio No 2. 
CUARTA. Que, teniendo las razones y autorización del Otrosí No.1, se procede a modificar el domicilio, por lo 
tanto, se requiere suscribir el presente Otrosí modificatorio No. 02 del Contrato de Prestación de Servicios No. 
CO1.PCCNTR.6076571 de 2024, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: 
Modificar el domicilio del contrato de prestación de servicios No. CO1.PCCNTR.6076571  de 2024, el cual 
quedará así: CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: Para todos los efectos legales y fiscales, las partes fijan como 
domicilio contractual el municipio de Málaga Santander y para efectos de notificación se entenderá como 
domicilio del CONTRATISTA la dirección de residencia y teléfono, los datos reportados y validados en el 
aplicativo SIGEP II. CLÁUSULA SEGUNDA: Las demás cláusulas del contrato de prestación de servicios No. 
CO1.PCCNTR.6076571 de 2024, continúan vigentes y sin modificación alguna en cuanto no se opongan al 
presente documento. CLÁUSULA TERCERA: El presente otrosí se perfecciona con la firma de las partes. 
CLAUSULA CUARTA: Remítase el presente documento a Grupo de Apoyo Administrativo, para lo de su 
competencia. CLAUSULA QUINTA: PUBLICACIÓN- De conformidad con lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente documento se publicará en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP II. CLAUSULA SEXTA: El presente Otrosí se entiende perfeccionado y 
legalizado con la suscripción de las partes en la plataforma SECOP II.  
 
Nota: La fecha de suscripción y firma de este documento será la misma fecha dada por el SECOP II al momento 
de aprobación de las partes por medio de la plataforma transaccional SECOP II. 
 
 
Proyecto: Gina Paola Salcedo – Apoyo a Contratación  
Revisó: Andrea Catalina Torres- Apoyo Jurídico a Contratación  
Aprobó:  Dary Milena Salazar Suarez- Coordinadora de Programas Especiales   
 
 

 

 
 

OTRO SÍ No. 02 AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 
CO1.PCCNTR.6076571 DE 2024, CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y SILVIA JULIANA BELTRAN 

ARENALES 



Número del contrato

Duración del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminación del
contrato

Liquidación
Obligaciones Ambientales

Obligaciones pos consumo
Reversión

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir
mínimo el 30% de los recursos
del presupuesto destinados a

comprar alimentos, cumpliendo
con lo establecido en la Ley

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las
órdenes impartidas por la
Corte Constitucional en la

Sentencia T-302 de 2017

¿Se requieren emisiones de
códigos de autorización?

Identificación del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.6076571  
Versión del contrato 1  

Estado de contrato Firmado  
Fecha de generación del estado 6 horas de tiempo transcurrido (11/03/2024 9:08:24 AM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

CO1.PCCNTR.6076571  

Objeto del contrato
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en
la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y
asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección
de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER.

 

Tipo de Contrato Prestación de servicios  
¿Asociado a otro contrato? Sí No  

260 Días  
 *  

30/11/2024 11:59 PM  *  

Tiempo adiciones en días 0 días  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  

Información de la Entidad Estatal contratante

SENA REGIONAL SANTANDER Grupo Administrativo CATA

COLOMBIA, Málaga 

0 Recomendación
(es)

Información del Proveedor contratista

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES

COLOMBIA, Málaga 
Número de documento 63397810

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Número de cuenta

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES BANCOLOMBIA Ahorros 31214012904

Aprobación del contrato

Aprobador – Proveedor

Aprobado
por:

SILVIA JULIANA
BELTRAN
ARENALES

Fecha de
aprobación:

11/03/2024 12:23:12 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

Aprobador – Entidad Estatal
Aprobado
por:

Yadimyr Oswaldo
García Reyes

Fecha de
aprobación:

11/03/2024 3:50:35 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito)

Contrato Firmado:
Contrato en ejecución:

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley
2022 del 2020  

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos
públicos, a adquirir alimentos comprados a pequeños productores
agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria
locales y sus organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto
destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en
relación con los derechos de los niños del pueblo Wayúu.  

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega: Como acordado previamente  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  



¿Solicitud de
garantías?

Garantías por
lotes, grupos o

etapas
Cumplimiento

Responsabilidad
civil extra

contractual
Fecha límite

para entrega de
garantías:

Definir Plan de Pagos?

Número del Contrato
Proveedor

Creado por
Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones
Ubicación

País
Departamento

Municipio
Dirección

Código postal

Latitud:
Longitud:

1 carrera 11 #13-13 COLOMBIA > Santander > Málaga

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

Sí No  
Cumplimiento del contrato  

 % del valor del
contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde) 15 horas para terminar (12/03/2024 7:00:00 AM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 30/03/2025 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Sí No  

22 horas para terminar (12/03/2024 2:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)Fecha de entrega de garantías: -  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago Abono en cuenta  

Plazo de pago de la factura 30 días  

Comentarios

CO1.PCCNTR.6076571
SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES
GINA PAOLA SALCEDO DOMINGUEZ
1 hora de tiempo transcurrido (11/03/2024 2:12:50 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)
Este contrato se deriva del proceso: https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?
noticeUID=CO1.NTC.5659938&isFromPublicArea=True&isModal=False

Anexos del contrato

Descripción Nombre

Acta 11 y 15 Emprendimiento.pdf Acta 11 y 15 Emprendimiento.pdf Descargar Detalle

Dirección de notificaciones

carrera 11 # 13-13  
CO-SAN-68432 - Málaga  
COLOMBIA  
Santander  
Málaga  
carrera 11 # 13-13  

 

 
 Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

 
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

  

 1  CO1.PCCNTR.6076571

 1.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

38.701.390,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo indique la
Entidad Estatal

    1 80111600

Prestar servicios profesionales en el rol de
instructor de emprendimiento aportando en la
planeación, ejecución, evaluación y mejora
continua de los procesos de formación y asesoría
técnica para el emprendimiento rural y campesino;
def inidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la
Coordinación Nacional del programa SER.

1,00 UN 41.827.272,00 38.701.390,00 38.701.390,00

Configuraciones de documentos del proveedor

Plazo máximo para el proveedor entregar los documentos de adjudicación: 1 hora para terminar (11/03/2024 5:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)
Fecha de entrega de documentos del proveedor: 3 horas de tiempo transcurrido (11/03/2024 12:23:09 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)

Documentos del contrato



Guardar y
notificar
Guardar y
notificar

Guardar y
notificar

Proyecto del Plan Marco para la
Implementación del Acuerdo de

Paz o asociado al Acuerdo de
Paz

Destinación del gasto
Fuente de los recursos: Valor

Presupuesto General de la
Nación - PGN
Sistema General de
Participaciones - SGP
Sistema General de Regalias -
SGR
Recursos Propios (Alcaldías y
Gobernaciones)
Recursos de Crédito
Otros Recursos (Especie,
Privados, Cooperación, Propios
Entidades Autónomas)

Total
Validación Código BPIN

202300000000221 2024 Validado

Código BPIN perteneciente al contrato

202300000000221 2024 Validado

Entidad Estatal registrada en el
SIIF

Código de autorización
Código unidad/subunidad

ejecutora
CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

2124 CDP Con Compromiso 555.221.000 COP 38.701.390 COP 36-02-00-068-954510

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer

Última consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF

Saldo de compromisos CDP
Saldo de compromisos AVF

Saldo total comprometido
Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

Descripción Nombre del documento Detalle

1. Estudios Previos_Emprendimiento SER.pdf 1. Estudios Previos_Emprendimiento SER.pdf (detalle)

CAPACIDAD E IDONEIDAD-Silvia B.pdf CAPACIDAD E IDONEIDAD-Silvia B.pdf (detalle)

8. MinutaContratoPrestaciondeServiciosV16.pdf 8. MinutaContratoPrestaciondeServiciosV16.pdf (detalle)

6. GTH-F-109FormatoModelodeOfertadeServiciosPersonalesV08_.docx 6. GTH-F-109FormatoModelodeOfertadeServiciosPersonalesV08_.docx (detalle)

HV Sigep_Silvia.pdf HV Sigep_Silvia.pdf (detalle)

Antecedentes Silvia.zip Antecedentes Silvia.zip (detalle)

 

Asignaciones para el seguimiento

Ordenador del Gasto Yadimyr Oswaldo García ReyesTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 13928646  

Supervisor DARY MILENA SALAZAR SUAREZTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 63396278  

Asignaciones Ordenador del pago

Ordenador del pago Yadimyr Oswaldo García ReyesTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 13928646  

Histórico de asignaciones

Posición Nombre Fecha de seguimiento Cambiado por

Ordenador del pago Yadimyr Oswaldo García Reyes 11/03/2024 3:50:49 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) Yadimyr Oswaldo García Reyes

Supervisor DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 11/03/2024 3:50:49 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) Yadimyr Oswaldo García Reyes

Ordenador del Gasto Yadimyr Oswaldo García Reyes 11/03/2024 3:50:49 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) Yadimyr Oswaldo García Reyes

Información presupuestal

Sí No *

Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de
Implementación (CONPES 3932) derivado de intervenciones en
cumplimiento del Acuerdo.

 

Inversión  
  

Sí No * 38.701.390

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

38.701.390

 

Código BPIN Año Estado

Código BPIN Año Estado

Sí No  

 

36-02-00-068-954510  

Código Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer Código unidad/subunidad ejecutora

Editar

555.221.000 COP  
0 COP  
38.701.390 COP  
Exito  
11/03/2024 9:12 AM  

Compromiso presupuestal de gastos

Código compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Valor compromiso AVF/CDP Monto por consumir Monto presupuestal a liberar Código Posición de Gasto Consulta Ejecución

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

0 COP  
0 COP  

 
 

-  

Agregar usuario
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, mayo 14 de 2024 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES 

ORDEN DE VIAJE No: 
19124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
Mayo 9 de 2024 

 
Mayo 11 de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
SAN ANDRES-VEREDA 
SALADITO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DE LOS ANDES- 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" 
Y ASESORIA EN ASOCIATIVIDADEN LA FICHA: 2958902 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

1. Día 1: 9/05/2024 
Desplazamientos ruta de ida: Málaga- San Andrés, Vereda Saladito 
Actividades ejecutadas: Impartir formación FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR en la 
AA2.Asociar el paso a paso del proceso de Toma de Decisiones según problema. Ejercicios de toma de 
decisiones mediante la aplicación de técnicas didácticas como espina de pescado. Árbol de soluciones, 
mapa conceptual y mapa mental 
 
2. Día 2: 10/05/2024 
Actividades ejecutadas: Impartir formación FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR en la AA2 
Ejecutar los elementos de una estrategia emprendedora en un proyecto. Diseño de estrategia y elementos 
de la innovación y creatividad. Poniendo a prueba la creatividad mediante técnicas didácticas como foro y 
simulación de creación de productos y servicios 
 
3. Día 3: 11/04/2024 
Actividades ejecutadas: Impartir formación FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR en la 
AA2 Relacionar dimensiones de la responsabilidad emprendedora en la ejecución de técnicas de 
negociación. Creación del modelo de prototipaje el molino de viento. Adelantar proceso de asistencia en el 
componente de Asociatividad como parte del proceso de la Ruta 1 orientando sobre los conceptos, tipos, 
beneficios, obligaciones y mecanismos de constitución, pasos y requerimientos para el proceso asociativo 
en Colombia Desplazamientos Ruta de regreso: San Andrés a Málaga. 
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RESULTADOS: 

 
Apropiar el proceso de toma de decisiones personales en su cotidianidad, según el comportamiento 
emprendedor. 
 
Emplear capacidad creativa e innovadora según estrategia emprendedora. 
 
Relacionar la importancia de la negociación con el emprendimiento según las necesidades y elementos de 
la negociación. 
 
Apropiar los conocimientos para el desarrollo del proceso asociativo en la zona. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 

1. Fotos. 
2. Lista de asistencia. 
3. Formato de transporte Informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Aplicar las técnicas para la toma 
de decisiones, con procesos 
innovadores y creativos y con 
evidente y ejerciendo habilidades 
de negociación. 
Adelantar el proceso de decisión 
frente al proceso de 
fortalecimiento en la constitución 
de una asociación orientado 
según las indicaciones brindadas 
en la asesoría en Asociatividad en 
el marco de la ruta 1 

Aprendices Mayo del 2024 

 
CONCLUSIÓNES: 

 
Se recalca la importancia del desarrollo de actividades académicas en pro de las competencias y el logro 

de los resultados de aprendizaje propuestos en la formación EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE 

RURAL" EN LA FICHA 2958902 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR de la competencia Fomentar 

cultura emprendedora según habilidades y competencias personales. 

Se recalca que el Sena está en capacidad de acompañar el proceso asociativo una vez la comunidad 

conformada por los aprendices y sus familias decidan formalizarse bajo esta figura jurídica bajo la 

denominación de ESALES- Asociaciones sin ánimo de lucro 
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Observación: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con 
las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así 
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 

 
Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brindó 

formación, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vías de difícil acceso. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

COORDINADORA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

 

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 9 DE MAYO DEL 2024 
 
Evidencia 1. PROGRAMA COMPORTAMIENTO FICHA 2958902 
 

   
 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 10 DE MAYO DEL 2024 
 
Evidencia 1. PROGRAMA COMPORTAMIENTO FICHA 2958902 

    
EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 11 DE MAYO DEL 2024 

 
Evidencia 1. PROGRAMA COMPORTAMIENTO FICHA 2958902 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
ACTA DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD EN EL 

MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2958902 MUNICIPIO DE SAN ANDRES 

CIUDAD Y FECHA: 

11 de MAYO DEL 2024 

HORA INICIO: 

08 AM 

HORA FIN: 

4 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

FINCA CEIBA Y LINDERDO, VEREDA 
SALADIDO MUNICIPIO SAN ANDRES 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Sensibilización hacia la importancia del proceso asociativo. 

2. Asesorar a la formación sobre que es la asociatividad en Colombia, tipos de 

organizaciones solidarias. 

3. Pasos para constituir una asociación en Colombia. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1, Fortalecer las capacidades asociativas en las unidades productivas u 

organizaciones rurales y campesinas. 

2. Contribuir a la formación de capital social, asociativo y comunitario, que potencialice las 

capacidades emprendedoras de la comunidad rural y campesino. 

3. A través de herramientas participativas sensibilizar en el proceso de conformación y 

puesta en marcha de una asociación/cooperativa 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se adelanta el proceso se sensibilización hacia la importancia de la asociatividad en 

el marco la implementación del Ruta 1 en sus diferentes etapas del programa SER 

para la vigencia del año 2024; se retroalimenta la importancia a los aprendices de 

las formaciones complementarias que siguen una vez se finaliza el curso inicial de 

Comportamiento emprendedor, se da inicio a la Asesoría técnica en Asociatividad 

8 horas no certificadas, se direcciona hacia el siguiente paso de la formación en “ 

Generación de ideas para un negocio innovador”. 48 horas certificadas, luego el 

desarrollo de las 70 horas de asesoría en formulación de proyectos productivos, 

asociativos y comunitarios no certificados pero que generan una estructura para 

presentar en la etapa de selección de proyectos del centro para participar en 

convocatoria nacional por plante productivo de $10.000.000, se recalca que los 12 

proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideación 

y formulación se harán acreedores del beneficio de   Asesoría técnica 50 horas, 

asesoría comercial 20 horas y asesoría en asociatividad 16 horas, no certificadas. Se 
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socializa una vez terminada la primera etapa del programa complementario 

Comportamiento emprendedor. 

Se motiva la formación hacia la importancia que si no se concreta cupo dentro de 

los proyectos priorizados se harán las gestiones con organizaciones locales lideraras 

por los aprendices para acceso a otras fuentes de financiación. 

Se da inicio a la asesoría en Asociatividad donde se define el concepto en el marco 

jurídico aplicable en Colombia, se recalca la importancia de la asociatividad con sus 

respectivas ventajas para las comunidades atendidas, dentro de las que se destaca 

el trabajo en equipo, el beneficio común, el acceso a recursos de orden público y 

privado y la generación de estrategias autogestionadas con el objetivo de satisfacer 

las necesidades de la comunidad que representan. 

2. Se orienta hacia los tipos de organizaciones sin ánimo de lucro existentes en 

Colombia denominadas ESALES y el régimen aplicable, junto con los parámetros 

de constitución2024 en el marco de la implementación del Ruta 1 en sus diferentes 

etapas de fomento y diferencias en sus procesos constitutivos en cuanto a 

requisitos y procesos. 

Se comparten modelos de estatutos y formatos requeridos para si la comunidad 

una vez decida adelantar el proceso asociativo tenga elementos de apoyo, se 

recalca el apoyo por parte del SENA para adelantar el respectivo acompañamiento 

según los lineamientos de la Cámara de Comercio de Bucaramanga. 

Se desarrolla una reflexión crítica con las organizaciones que ya se encuentran 

constituidas con el objetivo que retroalimenten su proceso asociativo y fijen plan de 

acción para la mejora o ajuste de los estatutos en el marco del desarrollo eficiente 

del objeto social pactado 

3. Se orienta a los aprendices en el paso a paso para el proceso constitutivo de las 

asociaciones en Colombia, documentos requeridos por la Cámara de Comercio de 

Bucaramanga y los diferentes medios de atención física y virtual para los futuros 

asociados. 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la 

Asociatividad como mecanismo de desarrollo de las iniciativas comunitarias y 

sociales con mayor impacto en la población rural, así mismo de los beneficios 

asociativos para el acceso a procesos de formación, apalancamiento financiero y 

atención focalizada por organizaciones de orden público y privado. 
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2. El SENA como actor en la región será apoyo para las comunidades interesadas 
en adelantar estos procesos de conformación asociativa o fortalecimiento de las 
mismas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Apoyar a los aprendices 

una vez decidan adelantar 

su proceso asociativo en 

el marco de la Ruta 1 

durante la presente 

vigencia 

Año 

2024 

Instructora 

SILVIA JULIANA 

BELTRAN 

ARENALES 

 
 

 
Notificar a la instructora la 

decisión de constituirse 

como asociación, o solicitar 

apoyo una vez requieran 

subsanar alguna situación 

generada durante el proceso 

formativo y asociativo 

 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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