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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 
94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 
1082 del 26 de mayo de 2015, el Centro Industrial del Diseño y la Manufactura del SENA Regional Santander, 
procede a efectuar estudio previo simplificado para contratar la adquisición de bienes y/o servicios requeridos.  
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/05/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación Académica  

ORDENADOR DEL GASTO: Jairo Orlando Ramirez Montero   

OBJETO:  “Comprar elementos de protección personal y 
dotación para la seguridad de los aprendices del 
centro industrial del diseño y la manufactura vigencia 
2024” 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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EI SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una entidad adscrita al Ministerio de 

Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir 

la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 

colombianos, ofreciendo y ejecutado la formación profesional integral, para la incorporación y el 

desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 

económico y tecnológico del país..”.  

Así mismo, la Ley 119 de 1994 contempla como primer objetivos del SENA “dar formación 

profesional integral a los trabajadores de todas las actividades económicas, y a quienes sin serio, 

requieran dicha formación, para aumentar por ese medio la productividad nacional y promover la 

expansión y el desarrollo económico y social armónico del país, como también fortalecer los 

procesos de formación profesional Integral que contribuyan al desarrollo comunitario a nivel urbano 

y rural, para su vinculación o promoción en actividades productivas de interés social y económica”  

El Centro Industrial del Diseño y la Manufactura, ofrece 10 programas del área de construcción 

atendidos bajo el programa del Fondo de la Industria de la construcción FIC: Construcción de 

edificaciones, Levantamientos topográficos y georreferenciación, Instalaciones eléctricas para 

viviendas, Gestión para suministro de gas combustible, Construcción de redes de acueducto y 

alcantarillado, Instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales, Dibujo y modelado 

arquitectónico y de ingeniería, Construcción de infraestructura vial, Instalaciones hidráulicas y 

sanitarias en edificaciones residenciales y comerciales y Elaboración de ensayos de suelos y 

concretos,  programas que cuentan con un total de 170 aprendices activos y una proyección en la 

indicativa que sumarían 120 cupos para el segundo y tercer trimestre del 2024.  

En los programas de formación titulada de nivel técnico, tecnólogo y operario, se adelantan 

competencias técnicas mediante el desarrollo de prácticas en ambientes reales y/o simulados, 

siendo necesario el cumplimiento de la normatividad de protección personal en el desarrollo de las 

prácticas y a su vez generar cultura de la protección personal durante la formación y posterior 

desempeño en el campo labora, por lo tanto, es necesario suplir la necesidad de adquirir elementos 

de protección individual para los aprendices del área de construcción atendidos bajo el programa de 

FIC, y aprendices seleccionados y matriculados en los programas de formación en las áreas 

administrativas, confección, sistemas, calzado, marroquinería, carpintería o serigrafía para 

desarrollar monitorias y contrato de aprendizaje en el Centro de Formación.   

Para la vigencia 2024, se aprobó para el Centro Industrial del Diseño y la Manufactura la adquisición 

de elementos de protección para la cabeza, cara, cara, tórax y extremidades superiores e inferiores 

como son: casco de seguridad industrial, lentes, tapabocas, caretas, guantes, ropa de trabajo, botas 

de seguridad entre otros, de acuerdo con las especificaciones técnicas según las actividades a 

desarrollar. 
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La necesidad que se pretende satisfacer corresponde a la compra de elementos de protección 
personal para los aprendices de los programas de las FIC y regular, mediante los cuáles nuestros 
aprendices podrán usar dichos elementos para su protección personal en áreas como la 
construcción, en las que se ven expuestos a diferentes riesgos para su salud, estos elementos 
permiten operar de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz los procesos de formación; motivo 
por el cual se hace necesario adquirir los bienes descritos en las condiciones técnicas de este 
proceso.  

La presente necesidad es recurrente y debe el Centro de formación, adelantar el proceso de 
selección para adquirir los elementos de tal manera que se garantice la formación a nuestros 
aprendices en las áreas mencionada.  

Resulta beneficioso para la Entidad, llevar a cabo el presente proceso de selección, con condiciones 
objetivas y con garantía de igualdad, con el fin de vincular un contratista que entregue los equipos 
con un precio justo que beneficie a la Entidad, en términos de ahorro cumpliendo a cabalidad con la 
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misionalidad del sena y aportando al cumplimiento de criterios de calidad y ambiental. La mejor forma 
para suplir dicha necesidad es a través del proceso de selección de mínima cuantía, en el cual, se 
consigue mejoras en los precios existentes en el mercado, pues su factor de selección corresponde 
al mejor precio ofrecido por los proveedores interesados en participar en el proceso.  

3. El objeto se encuentra identificado en la fila 1945 línea 69-9225-646 de la actualización No. 10 del
Plan Anual de Adquisiciones publicado por la Dirección Regional del SENA Santander

Código UNSPSC 
(cada código 

separado por ;) 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

461815 

Comprar elementos de protección personal y 

dotación para la seguridad de los aprendices del 
centro industrial del diseño y la manufactura 
vigencia 2023 

$93.000.000 
Jairo Orlando Ramirez 
Montero – Subdirector 

(e) de Centro

Centro Industrial del Diseño y 

la Manufactura Kilometro 6 
autopista Floridablanca 50 – 

33  

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El
objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO

N/A 

6. OBJETO

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 Productos de uso 
final 

46 18 17 04 Cascos de seguridad 

2 Productos de uso 
final 

46 18 18 04 Gafas protectoras 

3 Productos de uso 
final 

46 18 17 09 Kit de protección facial 

4 Productos de uso 
final 

46 18 15 00 Ropa de seguridad 

5 Productos de uso 

final 

46 18 16 04 Botas de seguridad 

6 Productos de uso 

final 

46 18 17 08 Red protectora para el cabello 
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“Comprar elementos de protección personal y dotación para la seguridad de los aprendices del centro 
industrial del diseño y la manufactura vigencia 2024” 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

N/A 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

ELEMENTOS DE PROTECCIÓN INDIVIDUAL PARA APRENDICES DEL PROGRAMA FIC 

ITEM 

CODIGO 

CLASIFICADOR 

DE BIENES Y 
SERVICIOS 

DESCRIPCION 
UNIDAD  

DE  

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

1 46181704 
Casco de seguridad industrial TIPO I : ANSI Z89.1 Tipo I – Clase E. NTC 1523 -
Higiene y seguridad. Cascos de seguridad industrial con barbuquejo.  

UN 203 

2 46182000 

Tapabocas N95- libre Mantenimiento: NIOSH 42 CFR 84 o EN 149 - (FFP3 
únicamente) Deben cumplir con todos los requisitos establecidos en el presente 

documento de condiciones especiales, de acuerdo con las especificaciones 
requeridas. NTC 1584 equipos de protección respiratoria, definiciones y 
clasificación NTC 1589 equipos de protección respiratoria. métodos de ensayos 
NTC 1728 equipos de protección respiratoria. contra gases tóxicos NTC 1733 

equipos de protección respiratoria. requisitos generales NTC 3399 dispositivos 
de protección respiratoria. filtros para partículas. requisitos. ensayos y 
marcados. 

UN 107 

3 46181500 

Guantes jersey con cubierta en nitrilo: Norma Técnica Colombiana NTC 2190 

Guantes de protección. Requisitos generales y métodos de ensayo. EN 388 
Guantes de protección contra riesgos mecánicos. EN 420 o EN ISO 21420: 
2020. 

PAR 90 

4 46181500 

Guantes Vaqueta Ingeniero Reforzado:  Deben cumplir con todos los requisitos 

establecidos en la presente ficha técnica, de acuerdo con las especificaciones 
requeridas.NTC 2190 - Cuero. Guantes de seguridad para uso industrial en 
carnaza y cuero. NTC 2307 - Cuero. Cuero de ganado bovino para la 
fabricación de guantes de seguridad para uso industrial.  

PAR 100 

5 46181604 

Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera de seguridad : NTC 

4811:2000 Resistencia a la abrasión de la suela din 53516 resistencia a la 
abrasión de la suela ntc 632 resistencia a la flexión de la suela ntc 2038 
resistencia de la unión suela/capellada din en 12568 resistencia de la puntera al 
impacto y la compresión ASTM f 2412-18a métodos de prueba para la 

protección de los pies ASTM f 2413-18 especificación  estándar  para  calzado  
de  seguridad  NTC  2385 
Protectores dieléctricos para calzado. Especificaciones NTC 3440 Cuero para 
calzado de trabajo y de seguridad. Deben cumplir con todos los requisitos 
establecidos en el presente documento de condiciones especiales, de acuerdo 

con   las especificaciones requeridas, el calzado debe cumplir con lo 
establecido en las Normas Técnicas 

PAR 142 

6 46181500 
CAMISA MANGA LARGA: Camisa manga larga en dril vulcano con logo de la 
institución bordado en el bolsillo izquierdo, color caqui Tallas XS hasta la XXXL, 
según indicaciones del supervisor. 

UN 143 

7 46181500 

Pantalón Jean Dotación: Pantalón en jean Índigo (12 a 14 onzas), bota recta; 
cremallera plástica No.6, un (1) botón frontal plástico, dos (2) bolsillos internos 

laterales a la altura de la cintura, un (1) bolsillo relojero lado derecho y dos  (2)  
bolsillos  tipo  parche  en  la  parte posterior Hilo e Hilazas en poliéster algodón, 
no puede  contener ningún elemento metálico Diferentes tallas 

UN 145 

ELEMENTOS DE PROTECCIÓN INDIVIDUAL PARA APRENDICES DE FORMACIÓN REGULAR Y EN APOYO DE SOSTENIMIENTO DEL CIDM 

ITEM 

CODIGO 
CLASIFICADOR 
DE BIENES Y 
SERVICIOS 

DESCRIPCION 
UNIDAD  

DE  
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

TOTAL 

8 46181708 

Cofia: Tela no tejida color blanco, Cofia redonda desechable tipo hongo, medida 
entre 21” (53 cm) y 22” (56 cm), grosor 16 y 17 g/m2, ligera y respirable, su 

material permite la ventilación, elástico para la cabeza, que ofrece sujeción 
resistente y suave, un peso liviano, confortable, y no se escurre. Por su tipo de 
diseño es más resistente al desgarre o a la rotura. paquete por 100 unidades 

PAQUETE 12 

9 46181500 Bata manga corta en dril, altura a la rodilla, color azul oscuro, logo SENA Unidad  52 
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10 46182000 

TAPABOCA PRESENTACION CAJA X 50 UN UNIDAD DE MEDIDA CAJA 
CARACTERISTICA DESECHABLE. NTC 1733 Higiene y seguridad. Equipos de 
protección respiratoria 

Resolución 522 de 2020 Autorización Invima 

CAJA 13 

 
 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

Se anexa el análisis del sector. 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El valor estimado del proceso corresponde a SETENTA Y UN MILLONES CIENTO VEINTINUEVE MIL 
NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($71.129.989). La anterior suma, se encuentra 
respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5924 del 20 de mayo de 2024, expedido por 
el Grupo Mixto del Sena Regional Santander 

El valor arrojado, incluye el IVA, así como todos los gastos de seguros y demás costos en que deba incurrir el 
contratista para la legalización y cumplimiento del contrato en condiciones de seguridad y calidad, pago de los 
impuestos y descuentos de ley a que haya lugar. No se podrán pagar por ningún concepto valores por debajo 
de lo establecido en las leyes aplicables a la materia. Así mismo deben contemplar y discriminar el impuesto. 
 
9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

ANÁLISIS DE MERCADO  
 
El Centro Industrial del Diseño y la Manufactura del SENA, dando cumplimiento con la normatividad vigente, 
procedió a realizar el estudio de mercado de conformidad con los lineamientos establecidos en el Manual de 
Contratación del SENA, el cual en su numeral 2.4 análisis del sector señaló: “1. Solicitud de cotizaciones: Se 
deberá realizar a través de la plataforma Secop II mediante el módulo de solicitud de información a proveedores. 
En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la plataforma Secop II facilita los procesos de solicitud 
de cotizaciones y aunque no sea la única metodología, ni obligatorio su uso, se recomienda tenerla como una 
opción preferente…” 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, a través de la página de Secop II, se publicó la solicitud de cotizaciones, link 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6136798&isFr
omPublicArea=True&isModal=False en el que se recibió una cotización, la cual, una vez verificada, no se tuvo 
en cuenta para el promedio realizado, toda vez que los precios cotizados se encontraba muy elevados respecto 
de las otras dos cotizaciones obtenidas por el área de la coordinación académica. En ese orden se realizó el 
estudio del mercado con las dos cotizaciones más económicas, valores que incluyen el IVA, así como todos los 
gastos de seguros y demás costos en que deba incurrir el contratista para la legalización y cumplimiento del 
contrato en condiciones de seguridad y calidad, pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar: 
 
 
SE ADJUNTA ESTUDIOS DEL MERCADO, SUMINISTRADO POR LA COORDINACIÓN ACADÉMICA   
 
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

RUBRO:  C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 $ 71.136.994 

Funcionamiento    

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6136798&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6136798&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Nro. de CDP 

o Vigencia 

Futura 

Fecha de CDP 

o Vigencia 
Futura 

Fecha de 

vencimiento del 

CDP  

Dependencia 
 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
 Valor en Letras 

 
Valor en 

Números. 

5924 20/05/2024 31/12/2024 922510, 922518, 

922544. 

C-3603-
1300-15-
20305C-
3603025-02 

Nación y 
Propios  

Setenta y un millones 
ciento treinta y seis 
mil novecientos 
noventa y cuatro 

pesos mcte  

71.136.994, 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Atendiendo al objeto y a la cuantía del proceso, la cual no supera el 10% de la menor cuantía de la entidad para 
contratar, se empleará la MODALIDAD DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA, conforme a lo estipulado 
en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que la cuantía y el objeto de la contratación 
no corresponden a ningún otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de 2007, garantizando la 
selección objetiva de la oferta más favorable a La Entidad con la observancia estricta de los parámetros legales 
definidos para el efecto. 
 
De otra parte, se tendrá en cuenta lo establecido en la circular 01-3-2024-000005 del 5 de enero de 2024, 
expedida por la Directora Jurídica de la Dirección General del SENA, en la que se establece las cuantías para 
la presente vigencia, en la que se estimó para la mínima cuantía lo siguiente: 
 

 
 

 
En el mismo orden la Circular 3-22-000044 del 28 de febrero de 2022, señaló:  
 
“3.2. Modalidad de Selección de Mínima Cuantía 
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA deberá hacer uso de los acuerdos marco de precios para  adquisición 
de bienes y servicios con características técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual 
del Estado Colombiano, siempre que la cuantía del proceso no sea superior del  10% del valor de la menor 
cuantía establecida para la entidad en los términos de la ley 1150 de 2007. 
 
En el evento en que la cuantía no supere el 10% del valor de la menor cuantía establecida para la  entidad, se 
deberá acudir a la modalidad de mínima cuantía, lo anterior, atendiendo lo señalado en el Concepto C– 105 de 
2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente: “De conformidad con lo expuesto, esta 
Agencia concluye que, con base en la nueva regulación establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 
y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la selección 
abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se 
pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se 
debe adelantar el procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, 
pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato”. 
 
Igualmente, mediante circular 01-3-2022-000133 del 07 de julio de 2022, expedida la Dirección General del 
SENA señaló: “En atención al artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860de 2021, 
no hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima 
Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda el 10% de la menor cuantía 
de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con base 
en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino 
sólo el valor del Contrato (...).” 
 
Conforme a lo anteriormente referido, debe adelantarse el proceso de contratación estatal mediante la 
modalidad de contratación de mínima cuantía, según lo establecido en la ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 
5, modificado por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011. 

 
“ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se efectuará con 
arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y 
contratación directa, con base en las siguientes reglas: 
… 
5) Contratación mínima cuantía. <Numeral subrogado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011. El nuevo texto 
es el siguiente:> La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas…”  

 
Asu vez, el Decreto 1860 de 2021, en su artículo 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. relacionan:  
 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, 
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a 
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su 
capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 
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2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo 
hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen 
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal 
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro 
del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 
establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del 
cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el 
cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil 
antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá 
un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un 
(1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos 
de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la 
oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este 
término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante 
este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal 
antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad 
Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los 
modifiquen, adicionen o sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes 
para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso 
de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de 
que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
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Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para el presente proceso de contratación no excede el 10% 
de la menor cuantía de la entidad, corresponde fijar el presente proceso de selección con fundamento en las 
disposiciones para “Mínima cuantía” 
 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 
1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los 

parámetros establecidos en el SENA. 
2. Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (Salud, pensión y riesgos laborales), 

así como el SG-SST y demás normas aplicables y presentar los documentos respectivos que acrediten 
todos los anteriores. 

3. Prestar el servicio, suministrar o entregar los bienes exigidos, de conformidad con los parámetros, lugar y 
precios propuestos. 

4. Garantizar que los bienes y servicios prestados en desarrollo del contrato, sean de primera calidad y 
cumplan con las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad. 

5. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias 
que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los 
intereses legítimos del SENA. 

6. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con la oferta económica 
y la invitación los cuales hacen parte integral del contrato. 

7. Vincular al personal y celebrar subcontratos en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que 
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior, deberá asumir 
respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, 
horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación 
al Sistema de pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecución 
del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las personas naturales que 
subcontrate. 

8. Sostener los precios ofertados dentro de la ejecución del contrato.  
9. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del Supervisor. 
10. Permanecer a paz y salvo junto con sus empleados en el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y 
acreditar el paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los 
pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

11. Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos en desarrollo del contrato. El riesgo y 
propiedad de los bienes será asumido por parte del CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a 
satisfacción en el lugar indicado.  
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12. El contratista deberá cargar la cuenta de cobro en la plataforma Secop II - numeral 7 “ejecución del contrato” 
– Ítem - Plan de pagos; debidamente diligenciada y aceptada por el contratante, además de llenar la 
información, fecha de radicación, fecha de vencimiento y el valor total de la cuenta de cobro, de acuerdo a 
lo contemplado en la circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, nuevos lineamientos y requisitos 
para la recepción de factura electrónica expedida por contratista y proveedores además de la guía de 
acceso al sistema de facturación electrónica SIIF Nación.  

13. Suministrar la información necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el proyecto de acta de 
liquidación del mismo, dentro de los términos exigidos en la ley 1150 DE 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012. 

14. El riesgo y cuidado de los elementos será asumido por el PROVEEDOR hasta que se realice la entrega 
total a satisfacción de cada pedido en el lugar indicado. 

15. Remplazar o sustituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, el servicio que resulte 
defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la Entidad, 
sin costo adicional para el SENA. Si el PROVEEDOR no restituye el servicio defectuoso dentro del término 
señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de multas 
señaladas en el contrato. 

16. El contratista se obliga al cumplimiento de los criterios ambientales y entrega de las evidencias y soportes 
que apliquen y que se le requieran de conformidad con la guía de “requisitos ambientales para la compra 
de productos y servicios” expedida por el SENA. 

17. Las demás contemplados en el artículo 5 de la ley 80 de 1993 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato, de conformidad con las calidades y los valores unitarios 
establecidos en su oferta.   
2. El proveedor deberá entregar al SENA los productos contratados utilizando materiales de embalaje de menor 
impacto al ambiente, evitando en preferencia el uso del plástico, bolsas de burbujas, y demás embalajes 
innecesarios y contaminantes. 
3. Adoptar, garantizar y responder por todas las medidas de seguridad necesarias para el suministro de los 
bienes objeto del contrato, acorde con la normatividad vigente en la materia.  
4. Cumplir con la normatividad vigente en materia de suministro de los bienes objeto del contrato. 
5. Entregar bienes nuevos y de la mejor calidad, no remanufacturados.  
6. Aquellos productos o bienes que deban importarse, el contratista deberá allegar los documentos en el que 
se evidencie que fue solicitado su importe, el cual deberá diligenciarse de manera inmediata, una vez inicie la 
ejecución del respectivo contrato, de tal manera que puedan entregarse en el tiempo establecido en el contrato. 
7. Remplazar o sustituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, en un término no mayor 
a 24 horas, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o 
inferiores a los requeridos por la Entidad, sin costo adicional para el SENA. Si el PROVEEDOR no restituye los 
elementos defectuosos dentro del término señalado por el SENA, éste podrá proceder a declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago de multas señaladas en el contrato.  
8. El contratista se obliga al cumplimiento de los criterios ambientales y entrega de las evidencias y soportes 
que apliquen y que se le requieran de conformidad con la guía de “requisitos ambientales para la compra de 
productos y servicios” expedida por la Dirección de Planeación y Direccionamiento corporativo de la dirección 
general del SENA.  
9. El proveedor deberá entregar las fichas técnicas de los productos y los certificados de calidad de los 
elementos de protección personal según aplique.  
10. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del mismo. 
 

14.2  Obligaciones del SENA: 
 

a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA . 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del 

presente contrato. 
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d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás documentos necesarios para la 
ejecución y liquidación de este contrato.  
 

15 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
 

15.1  El contratista deberá entregar los elementos descritos en las especificaciones técnicas de este documento. 
 

16 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días calendarios, contados a partir del inicio dispuesto en 
Secop II, esto es, con la expedición y aprobación de las garantías exigidas y la expedición del registro 
presupuestal, sin exceder del 30 de diciembre de 2024. 

17 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista deberá hacer entrega de los bienes en el Centro Industrial del Diseño y la Manufactura ubicado 
en el Kilómetro 6 autopista Floridablanca 50 – 33. PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se 
tendrán como domicilio la ciudad de Floridablanca (Santander) Centro Industrial del Diseño y la Manufactura 
Kilometro 6 autopista Floridablanca 50 – 33.  
 
 
18 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se 
realizarán 
durante el 
contrato 

Determine el 
porcentaje que cada 
pago representa 
frente al valor total 

del contrato 

Requisito para el pago 

N/A N/A N/A 

 
Otra forma de Pago: 
 

EL SENA Regional Santander cancelará al CONTRATISTA el valor del 
contrato, en un único pago, dentro de los 30 días calendario siguientes 
a la presentación de la factura o cuenta de cobro, soportada con la 
certificación del recibido a satisfacción del supervisor del contrato, y los 
documentos que acrediten el pago de las obligaciones con el Sistema 
Integral de Seguridad Social (Artículo 23 Ley 1150 de 2007), 
estableciendo una correcta relación de los montos adeudados y las 
sumas que debieron haber sido cotizadas. Los pagos se encuentran 
sujetos a la disponibilidad del PAC. 

 
19 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: .  NO: X N/A 

 
20  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 
NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la 
misma no sea integral (jurídica, 
técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe 
cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

La supervisión de la ejecución del presente contrato estará a cargo 
del funcionario que designe el Subdirector del Centro Industrial del 
Diseño y la Manufactura –SENA- Regional Santander, siendo su 
responsabilidad cualquier acción u omisión en el ejercicio de sus 
funciones que causen perjuicios a la Entidad, debiendo informar al 
Subdirector del Centro de Formación oportunamente cualquier 
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irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas las cláusulas 
respectivas. 

El ejercicio de supervisión implica la vigilancia permanente al cumplimiento y ejecución del objeto contratado 
consistente en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico del contrato. En atención 
a ello será responsable del ejercicio de seguimiento, por parte del SENA, sobre las obligaciones a cargo del 
contratista; para lo cual es su deber atender el artículo 4 de la Ley 80 de 1993, los artículos 44, 83, 84, 86 y 
118 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 82 a 86 de la Ley 1474 de 2011, así como lo dispuesto por el manual 
de supervisión SENA, o normas que los modifiquen. 

Es de recordar el deber de allegar al expediente único del contrato que reposa en la plataforma Secop II, 
toda la documentación que soporte el desarrollo y ejecución del mismo, hasta su liquidación 

En razón a lo anterior se recomienda al Ordenador del Gasto la designación del funcionario, Orlando 
Colmenares Rojas- Coordinador Académico, como supervisor del contrato que se genere del proceso, quien 
verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado 
por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 
21 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del contrato será por el valor total de la oferta más económica que resulte de la diligencia de 
subasta inversa realizada de manera electrónica a través de la plataforma Secop II. Si dentro del proceso de 
selección solo resulta habilitado jurídica, técnica y financieramente una propuesta, se procederá conforme lo 
demanda el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En la estructuración del proceso contractual, en la plataforma Secop II, se establecerá en el cuestionario, el 
objeto del contrato y el valor global a efectos que la subasta electrónica se desarrolle con mejoras de precio 
respecto del valor total. Una vez culmine la diligencia de subasta, la entidad o el adjudicatario ajustará el “anexo 
de la oferta económica” que inicialmente presentó, aplicando la siguiente formula: mediante regla de tres se 
establecerá la diferencia porcentual entre su oferta inicial de precio y el valor del lance finalmente como ganador 
ofrecido y en esta misma proporción se disminuirán los valores unitarios de cada uno de los ítems. En todo 
caso, el oferente y el que finalmente quede como adjudicatario, jamás podrá sobrepasar los valores unitarios y 
el valor total establecido por la Entidad, en los estudios del mercado, so pena de rechazo. 
 
 
22. REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Técnica. 

c) Capacidad Financiera 

22.1  CAPACIDAD JURÍDICA 

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social o actividades 
comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta asociación debe 
ser por lo menos la vigencia del contrato y un año más.  
  
EL SENA, también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad 
o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, 
el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar 
que no haya sanciones inscritas.  
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Las personas jurídicas nacionales deben acreditar su existencia y representación legal con el Certificado de 
existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente. La fecha de 
expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser superior a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha del cierre de la convocatoria. 
 
Cuando el certificado de existencia y representación legal sea expedido por una entidad diferente a la Cámara 
de Comercio, el proponente deberá presentar el certificado de existencia y representación legal expedida por 
la autoridad competente, con una fecha de expedición no superior a noventa (90) días calendario anterior a la 
fecha de cierre de la convocatoria. 
 
Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre 
de la empresa, se requerirá Autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, 
etc.), de conformidad con los requisitos legales para su validez, en la que conste que el representante legal 
está plenamente facultado para presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta por el valor de la 
propuesta. El documento de autorización deberá presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad 
a la presentación de la propuesta. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento 
idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la 
fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, 
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, 
y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones 
en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo 
faculta. 
 
Lo anterior se acredita con la presentación de los siguientes documentos:  
 

➢ Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal y la persona natural de quien actúe 
como proponente y/o de la persona que suscribe la carta de presentación de la oferta. 

➢ El proponente, persona natural, jurídica, cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, 
deberá adjuntar fotocopia del Registro Único Tributario – RUT- expedido por la DIAN. 

➢ Puede participar en la presente invitación pública, las personas naturales y/o jurídicas nacionales o 
extranjeras o cualquier otro tipo asociativo reconocido por la ley, cuya duración no sea inferior a la del 
plazo del contrato y un (1) año más, para lo cual la Entidad revisará el Certificado de Existencia y 
Representación Legal del proponente. En el evento de que el proponente sea persona natural, la 
Entidad verificará por el mismo medio el certificado de matrícula o registro mercantil y/o la de su 
establecimiento de comercio (renovado). El objeto social o actividades económicas del proponente 
deberán incluir actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria. 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: El oferente deberá adjuntar el 
Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
competente. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser 
superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre de la convocatoria. En caso de 
prórroga del plazo de la convocatoria, este certificado tendrá validez con la primera fecha de cierre. La 
Entidad verificará por el mismo medio el certificado de matrícula o registro mercantil y/o la de su 
establecimiento de comercio El objeto social o actividad económica del proponente deberá incluir 
actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria. El proponente, persona natural, 
deberá presentar los documentos que se enuncian a continuación: a) Certificado de Registro Mercantil, 
expedido por la Cámara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) días calendario, anteriores 
a la fecha prevista para la entrega de propuestas de la presente invitación, en el que conste su actividad 
comercial, debidamente renovado. 

➢ ACTA DE JUNTA DE SOCIOS: Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representación 
legal emitido por la Cámara de Comercio, que el representante legal de la persona jurídica proponente 
o integrante de consorcio o unión temporal, requiere de autorización para presentar oferta y suscribir 
contratos y demás documentos ocasionados con la ejecución contractual, deberá anexarse el 
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documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y firmar el contrato. En el 
caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener autorización para 
celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el porcentaje de participación al 
presupuesto oficial. La autorización deberá haber sido expedida antes de la fecha de cierre de la 
presente Contratación. 

➢ LIBRETA MILITAR: El representante legal deberá adjuntar al momento de presentar su propuesta, 
Fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deberá anexar 
certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra 
definida, según lo dispuesto en la ley 1861 de 2017. 

➢ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, PENALES, DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS y certificado que demuestre no encontrarse registrado como deudor de alimentos 
(REDAM) documentos que su fecha de expedición no podrá superar treinta (30) días anteriores a la 
fecha de cierre de la presente invitación. 

➢ SEGURIDAD SOCIAL PERSONAS JURÍDICAS: El oferente deberá presentar una certificación 
expedida por el revisor fiscal (si existe) de acuerdo con los requerimientos de la ley, o por el 
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podrá hacer uso del 
modelo que se adjunta “Certificación de aportes SSSI personas jurídicas”. El documento deberá 
certificar que a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los 
aportes correspondientes a la nómina durante los últimos 6 meses, contados a partir de la citada fecha, 
en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. PERSONAS NATURALES: 
Para este caso deberá diligenciar el formato de cumplimiento de pago y aportes a seguridad social 
para personas naturales (anexo por la entidad) y aportar la planilla pagada de seguridad social de  los 
últimos seis meses anteriores al cierre del proceso o de acuerdo a los dos últimos dígitos del NIT o 
cédula de ciudadanía como se indica en el Decreto 1990 de 2016, así como los propios del Sena, ICBF 
y Cajas de Compensación Familiar, cuando aplique. 

➢ CERTIFICACION BANCARIA El proponente ya sea persona natural o jurídica, deberá adjuntar 
certificación bancaria de la cuenta en la que la Entidad cancelará el valor del contrato. La certificación 
debe corresponder con el nombre exacto de la persona natural o jurídica que presenta la propuesta. 

➢ CARTA DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS La carta de presentación de la propuesta será 
diligenciada completamente según el modelo diligenciado por la Entidad suministrado. 

➢ PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: Los proponentes podrán presentar propuestas 
conjuntas en calidad de consorcio o unión temporal, para lo cual deberán indicar expresamente si su 
participación es a título de consorcio o unión temporal, conforme a lo señalado en el parágrafo 1º del 
artículo 7º de la Ley 80 de 1993. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal , se 
requiere: 1. Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, para lo cual deberá aportarse 
el documento de constitución suscrito por todos los integrantes. Si los integrantes son personas 
jurídicas, este documento deberá estar firmado por el/los representantes(s) legal(es). 2. El proponente 
que se presente en cualquiera de estas formas, deberá presentar el documento de constitución, según 
anexos por la Entidad, en el cual deberá indicar como mínimo la información y declaraciones allí 
dispuestas. 3. Acreditar que el objeto social de los miembros (Consorcio o Unión Temporal) permite la 
actividad, gestión y operación para el suministro/ prestación de bienes y/o servicios que se solicita en 
la presente convocatoria. 

➢ El proponente deberá diligenciar y anexar el formato de “Autorización para notificación electrónica de 
actos administrativos” 

➢ El proponente deberá diligenciar y anexar el formato “Acreditación de socios que conforman la 
sociedad” 

➢ El proponente deberá diligenciar y anexar el formato “Pacto de Transparencia” 
➢ CUMPLIMIENTO CUOTA DE APRENDICES: Previo a la suscripción del eventual contrato el SENA 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE verificará el cumplimiento por parte del futuro contratista 
de lo dispuesto por la Ley 789 de 2002 y el Decreto 933 de 2003, relacionado con la Cuota de 
Aprendizaje. Si tiene más de 15 trabajadores debe aportar cuota de aprendiz. Presentar carta mediante 
la cual certifique que cumple con la cuota de aprendizaje y la cantidad de trabajadores que tiene la 
empresa. En caso que no tenga más de 15 trabajadores, manifestar por escrito dicha situación e 
identificar la cantidad de trabajadores con los que cuenta el proveedor. 
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➢ El proponente deberá diligenciar y anexar el formato de “CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO” 

 
 
22.2  REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

22.2.1 EXPERIENCIA  

Según lo estipulado en la Sección 1, Subsección 5 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y circular externa 
No. 12 del 05 de mayo de 2014 emitida por la Directora General de Colombia Compra Eficiente, la experiencia 
es un requisito habilitante. 
 
Para acreditar la experiencia en el presente proceso de selección, los proveedores podrán presentar hasta tres 
(3) contratos, mínimo un (1) contrato, ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos: 1. El 
objeto de los contratos debe describir el suministro de elementos de protección personal. 2. Se encuentre 
ejecutados en un cien por ciento (100%) por el proponente, antes de la fecha de vencimiento del plazo de 
presentación de propuestas. 3. Como mínimo uno o la sumatorio de todos los contratos deben ser igual o 
superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria. 
 

Para acreditar la experiencia, deberá aportar la certificación de cumplimiento o en su defecto acta de liquidación 
del contrato expedida por la entidad contratante en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: a) 
Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono) b) N.I.T c) Nombre del Contratista d) Si se trata de 
un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se 
debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. e) Número del contrato (si tiene) f) 
Objeto del contrato g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecución el valor ejecutado) h) Fecha 
de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). i) Fecha de expedición de la 
certificación (día, mes y año) j) Nombre y firma de quien expide la certificación. 
 
Cuando se pretenda acreditar experiencia con el sector privado, deberá allegar certificaciones de cumplimiento 
junto con las facturas debidamente diligenciadas que soporte la comercialización del bien o servicio exigido por 
la Entidad, so pena de no ser tenida en cuenta para el cálculo de la experiencia. 
 

22.2.2 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 
 

En cumplimiento al artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, el cual dispone la aplicación de criterios 
diferenciales en los procesos de contratación publicados por las Entidades Estatales, una vez analizado el 
objeto y las obligaciones del proceso, se establecerá condiciones más exigentes respecto del requisito 
habilitante de experiencia que deberá acreditar las empresas que no reúne las calidades de MIPYMES frente a 
las que sí lo son.  

En ese orden, aquellas empresas que no ostente la calidad de MIPYMES y quieran participar en el presente 
proceso de selección, deberán acreditar un (1) contrato ejecutado y terminado que cumpla con los siguientes 
requisitos 1. El objeto del contrato debe describir el suministro de elementos de protección personal. 2. Se 
encuentre ejecutado en un cien por ciento (100%) por el proponente, antes de la fecha de vencimiento del plazo 
de presentación de propuestas. 3. Como mínimo el contrato debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) 
del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria. 

“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas.  De 
acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del análisis del sector, las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos establecerán condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección competitivos de las 
Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en función de los criterios de clasificación empresarial, los 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#12.1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#12
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Documentos del Proceso deberán incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o 
algunos de los siguientes aspectos: 

1. Tiempo de experiencia. 
2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 
3. Índices de capacidad financiera. 
4. Índices de capacidad organizacional. 
5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 
 
Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el 
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo 
anterior, con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes respecto a 
alguno o algunos de los criterios de participación antes enunciados frente a los demás proponentes que 
concurran al procedimiento de selección que no sean Mipyme. 

Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de mínima cuantía, las 
entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, teniendo en cuenta los 
criterios de clasificación empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún caso, 
estos podrán superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el 
pliego de condiciones. 

PARÁGRAFO 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de clasificación empresarial son los definidos en 
el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y 
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 

PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo 
se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

PARÁGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales 
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto." 

22.3 EQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS  
 

22.3.1 CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

Para el presente proceso de selección no se exige requisitos de orden financieros. 

22.3.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Para el presente proceso de selección no se exige requisitos de capacidad organizacional. 

23 EQUISITOS PONDERABLES 

No aplica  

 
24 ANALISIS DE RIESGOS 

Se pretende contribuir a la reducción de controversias judiciales y extrajudiciales en contra del estado, y lograr, 
que las partes del contrato estatal puedan hacer las previsiones necesarias para mitigar los riesgos, por ello se 
hace necesarios, estimar, tipificar y cuantificar los riesgos previsibles involucrados en la contratación estatal. 
 
LA ESTIMACIÓN consiste en valorar la probabilidad de ocurrencia y el nivel de impacto de los riesgos que han 
sido tipificados y que teniendo en cuenta su materialización, requieren una valoración. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.2
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ESTIMACIÓN CUALITATIVA: Es aquella que se realiza cuando se trabaja los riesgos para una estimación 
cualitativa mediante rangos que permitan al servidor público calificar los riesgos en una matriz, en diferentes 
niveles de probabilidad e impacto. 
 
LA PROBABILIDAD es entendida como una medida de la creencia o conocimiento que se tienen acerca de la 
ocurrencia futura o pasada de un evento y generalmente se puede estimar como la frecuencia con la que se 
obtiene un resultado en un experimento aleatorio. 
 
IMPACTO O SEVERIDAD: Es la medida de la magnitud de las consecuencias monetarias de un evento 
generador de riesgo sobre el objeto del contrato. 
 
ESTIMACIÓN CUANTITATIVA: Una vez realizada la evaluación cualitativa, incorporando los criterios 
evaluados en la etapa cualitativa y realizando una aproximación numérica de dichos criterios. 
 
Teniendo en cuenta las modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras disposiciones generales 
aplicables a toda contratación con recursos públicos. Con la Ley 1150 de 16 de Julio de 2007 se introdujeron 
medidas para la eficiencia y la transparencia; en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 se contempla La 
Distribución del Riesgo en los Contratos Estatales. 
 
De igual manera debe darse aplicación al documento expedido por el CONSEJO NACIONAL DE POLÍTICA 
ECONÓMICA Y SOCIAL a través del documento CONPES 3714 de fecha primero (1) de diciembre de 2011, 
“DEL RIESGO PREVISIBLE EN EL MARCO DE LA POLÍTICA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA” y se señalaran 
los riesgos de conformidad con lo señalado en el mismo así: 
 

Riesgos Económicos: Son aquellos que se derivan del comportamiento del mercado, tales como la 
fluctuación de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulación de los mismos, entre otros. 
Por ejemplo, es usual que en contratos que involucran la ejecución de actividades en cuya estructura se 
ha definido un marco cambiario, se identifiquen alteraciones por el comportamiento de la moneda o por 
circunstancias colaterales que imponen una incidencia crítica. Así mismo, en los contratos de suministro 
de bienes o prestación de servicios, donde no es posible llevar a cabo el objeto del contrato por 
desabastecimiento o especulación dentro del mercado propio de los insumos. Su inclusión dependerá de 
la posibilidad de previsión del mismo. 
 
Riesgos Sociales o Políticos: son aquellos que se derivan por cambios de las políticas gubernamentales 
que sean probables y previsibles, tales como cambios en la situación política, sistema de gobierno y cambio 
en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecución del contrato. También suelen presentarse 
por fallas en la manera en que se relacionan entre sí, el Gobierno y la población, grupos de interés o la 
sociedad. Por ejemplo, los paros, huelgas, actos terroristas, etc. Para la determinación de su previsibilidad, 
la entidad podrá acudir a las autoridades públicas competentes en la recopilación de datos estadísticos o 
fuentes oficiales (POLICÍA NACIONAL, FUERZAS ARMADAS DE COLOMBIA, MINISTERIO DE LA 
PROTECCIÓN SOCIAL, etc.) 
 
Riesgos Operacionales: Son aquellos riesgos asociados a la operatividad del contrato. Entre estos 
encontramos: la posibilidad de que el monto de la inversión no sea el previsto para cumplir el objeto del 
contrato. También se presenta la extensión del plazo, cuando los contratos se realizan en tiempos distintos 
a los inicialmente programados por circunstancias no imputables a las partes. Adicionalmente, se presenta 
por la posibilidad de no obtención del objeto del contrato como consecuencia de la existencia de 
inadecuados procesos, procedimientos, parámetros, sistemas de información y tecnológicos, equipos 
humanos o técnicos sin que los mismos sean imputables a las partes. 

 
Dichos riesgos hacen parte del riesgo operacional siempre y cuando no sean obligaciones de las partes y se 
materialicen durante la ejecución del contrato. En general no son riesgos operacionales las especificaciones de 
materiales o servicios incorrectos, fallas en el embalaje, manipulación, transporte o descarga del bien 
suministrado, insuficiencia en los proveedores, perdida o destrucción de los bienes a suministrar, daño, hurto o 
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perdida de materiales o equipos para la ejecución del contrato, obtención o renovación de licencias o permisos, 
entre otros. 
 
Para reducir la incidencia de este tipo de riesgos, es necesario contar durante la etapa de estructuración de los 
contratos con los estudios respectivos y adelantar actividades que permitan contar con un adecuado nivel de 
información sobre las especificaciones de los diferentes objetos contractuales, con el fin de fortalecer el análisis 
de costos, lo cual reduce los factores de riesgos que inciden sobre el contrato. 
 

1. Riesgos Financieros: Este riesgo tiene dos componentes básicos: el riesgo de consecución de 
financiación o riesgo de liquidez, y el riesgo de las condiciones financieras. 
 

• El primero se refiere a la dificultad de conseguir los recursos financieros, ya sea en el sector 
financiero o el mercado de capitales, para lograr el objetivo del contrato. El segundo hace 
referencia a los términos financieros de dichos recursos, entre estos encontramos plazos, tasas, 
garantías, contragarantías, refinanciaciones entre otros. 
 

2. Riesgos Regulatorios: Son los posibles cambios regulatorios o reglamentarios que, siendo 
previsibles, afecten el equilibrio contractual. Por ejemplo, cambios en las tarifas, mercados regulados, 
cambios en los regímenes especiales (regalías, pensional), designación de zonas francas, planes de 
ordenamiento territorial, expedición de normas de carácter técnico o de calidad, entre otros. 
 

3. Riesgos de la Naturaleza: Son los eventos causados por la naturaleza sin la intervención o voluntad 
del hombre, que, aunque pueden ser previsibles por su frecuencia o diagnóstico están fuera del control 
de las partes. Para la determinación de su existencia y/o previsibilidad, se podrá acudir a las 
autoridades públicas o entidades competentes en la recopilación de datos estadísticos o fuentes 
oficiales (INSTITUTO AGUSTIN CODAZZI, INGEOMINAS, IDEAM, etc.) 

 
• Para el ejercicio de tipificación, éstos se refieren a los hechos de la naturaleza que puedan 

tener un impacto sobre la ejecución del contrato, por ejemplo, los temblores, inundaciones, 
lluvias, sequias, entre otros, siempre y cuando los mismos puedan preverse. 
 

4. Riesgos Ambientales: Se refiere a las obligaciones que emanan de las licencias ambientales, de los 
planes de manejo ambiental, de las condiciones ambientales o ecológicas exigidas y de la evolución 
de las tasas retributivas y de uso del agua. Por ejemplo, cuando durante la ejecución del contrato se 
configuren pasivos ambientales causados por mala gestión de la licencia ambiental y/o el plan de 
manejo ambiental o el costo de las obligaciones ambientales resulte superior al estimado no siendo 
imputables a las partes. 
 

5. Riesgos Tecnológicos: Se refiere a eventuales fallos en las telecomunicaciones, suspensión de 
servicios públicos, advenimiento de nuevos desarrollos tecnológicos o estándares que deben ser 
tenidos en cuenta para la ejecución del contrato, así como la obsolescencia tecnológica. 

 
Una vez hecha la clasificación por tipo de riesgo se recomienda hacer una definición concreta de cada uno de 
los riesgos que se incluyan, conforme al lenguaje común de los mismos”. 

 
EN CUANTO A LA ASIGNACIÓN DE RIESGOS EL DOCUMENTO RECOMIENDA LA SIGUIENTE 

ASIGNACIÓN: 
 

1. Riesgos Económicos: Se recomienda que por regla general y bajo la premisa de contar con 
información suficiente y con las condiciones necesarias para llevar a cabo el objeto contractual, el 
riesgo se traslade al contratista en atención a su experticia en el manejo y posibilidad de administración 
efectiva de los riesgos económicos. Desde luego, ello no podrá hacerse en relación con riesgos que 
el mismo no pueda controlar, como condiciones macroeconómicas no previsibles, las cuales por ser 
imprevisibles escaparían de la órbita de aplicación del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007. 
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2. Riesgos Sociales o Políticos: Se recomienda que por regla general el riesgo previsible de esta 
naturaleza lo asuma la entidad contratante que, en atención a su condición, se presume que cuenta 
con un manejo y posibilidad de administración efectiva del mismo. De manera excepcional se puede 
trasladar el riesgo cuando, por ejemplo, existan mecanismos de cobertura en el mercado. 

3. Riesgo Operacional: Por regla general y bajo la premisa de contar con información suficiente, los 
riesgos operacionales se transfieren al contratista, en la medida en que cuenta con mayor experiencia 
y conocimiento de las variables que determinan el valor de la inversión y tendrá a su cargo las 
actividades propias del contrato. En aquellos contratos donde se presente un alto componente de 
complejidad técnica, las entidades estatales pueden considerar la posibilidad de utilizar como 
mecanismo de mitigación el Otorgamiento de garantías parciales para cubrir eventuales sobrecostos 
asociados a la complejidad identificada.  

4. Riesgos Financieros: Se recomienda que el riesgo se traslade al contratista por regla general y bajo 
la premisa de contar con información suficiente. En atención a su experticia en la consecución y 
estructuración de los recursos necesarios, se presume que cuenta con un manejo y posibilidad de 
administración efectiva de los riesgos financieros.  

5. Riesgos Regulatorios: Se recomienda que, por regla general, el riesgo lo asuma la parte que cuenta 
con un manejo y posibilidad de administración efectiva de los riesgos regulatorios por su naturaleza y 
en virtud de las normas propias de cada regulación.  

6. Riesgos de la naturaleza: Siempre y cuando existan formas de mitigación al alcance del contratista, 
los riesgos de la naturaleza deben ser trasladados al mismo.  

7. Riesgo Ambiental: La asignación del riesgo ambiental depende de la especificidad de cada proceso, 
por ejemplo:  
• Cuando se cuente con licencia ambiental debidamente ejecutoriada y/o plan de manejo ambiental, 
antes del cierre de la licitación, el contratista asumirá los costos implícitos en el cumplimiento de las 
obligaciones definidas en dicha licencia y/o plan de manejo ambiental.  
• Cuando se cuente con licencia ambiental debidamente ejecutoriada antes del cierre de la licitación y 
ésta sea modificada por solicitud del contratista, él asumirá los costos que implique esta modificación.  
• El riesgo de que, durante la ejecución, la operación y el mantenimiento de las obras, se configuren 
pasivos ambientales causados por el incumplimiento o la mala gestión de la licencia ambiental y/o el 
plan de manejo ambiental será asumido por el contratista.  
• Cuando no se cuente con licencia ambiental debidamente ejecutoriada y/o plan de manejo ambiental, 
antes del cierre de la licitación, los costos por obligaciones ambientales se deberán estimar y prever 
en los contratos acorde con la naturaleza y magnitud del objeto contractual. En estos casos la entidad 
estatal podrá asumir el riesgo de que los costos por obligaciones ambientales resulten superiores a lo 
estimado.  
• Cuando por la naturaleza del proyecto no se requiera licencia ambiental, los costos para realizar un 
adecuado manejo ambiental se deben estimar y prever en los contratos acorde con la naturaleza y 
magnitud del proyecto. En estos casos, la entidad estatal podrá asumir el riesgo por los costos de las 
obligaciones adicionales resultantes de la exigencia de un plan de manejo posterior al cierre de la 
licitación, sólo cuando la exigencia no surja del mal manejo ambiental del proyecto.  

8. Riesgo Tecnológico: Se recomienda que por regla general y bajo la premisa de contar con 
información suficiente, el riesgo se traslade al contratista que, en atención a su experticia en el objeto 
contractual y los estándares tecnológicos, cuenta con un manejo y posibilidad de administración 
efectiva de los riesgos tecnológicos.”  

 
Teniendo en cuenta las anteriores anotaciones, el SENA Centro Industrial del Diseño y la Manufactura 
procedió a la estimación de los riesgos, su evaluación, asignación y su mitigación a través de la matriz de 
riesgos adjunta al presente Estudio previo, la cual hace parte integral del mismo. 

 
25 GARANTÍAS 

25.1 ETAPA PRECONTRACTUAL  

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los pliegos de condiciones, el proponente 
debe constituir y entregar junto con la propuesta, una garantía de seriedad de la misma, a favor del SENA. 
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BENEFICIARIO: SENA Regional Santander, NIT. 899.999.034-1,

AFIANZADO El oferente 

QUIEN DEBE 
OTORGARLA: 

Debe ser otorgada por el proponente cuando sea persona natural. Las personas jurídicas 
deberán presentarlo de conformidad con el nombre registrado en el certificado de 
existencia y representación legal. 
Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la figura de Unión 
Temporal, Consorcio o Contrato de Asociación Futura, la garantía deberá ser otorgada a 
nombre de la figura asociativa

CUANTÍA El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del valor de la oferta.
VIGENCIA: Noventa (90) días contados a partir de la fecha de cierre del proceso

TEXTO: El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año y objeto exacto 

FIRMAS: La garantía deberá encontrarse suscrita tanto por quien la expide como por quien la solicita. 

25.2 ETAPA CONTRACTUAL 

Con el fin de minimizar los riesgos de la futura contratación, la Entidad mediante el funcionario que sea asignado 
para supervisar el respectivo contrato, realizará un estricto control de los bienes y/o servicios y tiempo de 
entrega velando porque se cumpla con el objeto y demás cláusulas contractuales. 

Una vez analizadas las obligaciones surgidas del contrato a suscribirse, es necesario que el CONTRATISTA 
constituya a favor de la SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) – REGIONAL SANTANDER – 
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANUFACTURA, las siguientes garantías, las cuales ampararán 
las obligaciones contractuales y post-contractuales: 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 
meses más.  

En todo caso las garantías y sus efectos se regirán por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. 

26 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

El presente proceso de selección puede ser limitado a MIPYMES nacionales o territoriales, conforme lo dispone 
la Ley 2069 de 2020 que reza en su artículo 30 lo siguiente: 

“ARTÍCULO 30. MIPYMES Y MÍNIMA CUANTÍA. Modifíquese el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007, el cual quedará así: 

5) Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de 
la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a 
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil;

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;
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d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, 
con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las 
entidades de realizar estas adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que correspondan a la definición de 
"gran almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento 
que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 

PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las 
reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 
2003. 

(…)” 

Teniendo en cuenta lo anterior, el Decreto 1860 de 2021, reglamentó y estableció lo siguiente: 

  "ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme . Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por 
lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar 

el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, 

podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a 

Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas 
deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están  

obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
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PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.  

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 

certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas." 

Así las cosas, de presentarse las solicitudes de limitación a MIPYMES que cumplan las condiciones 
relacionadas anteriormente, la Entidad mediante aviso informará si al proceso solo podrán participar empresas 
MPYMES nacionales o las que tengan domicilio en el territorio según la ejecución del contrato.   

 

27 FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACIÓN EN 
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE 
REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 
CONSTITUCIONAL 

 
Respecto de lo mencionado en el artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021, en el marco del fomento a 
la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, una 
vez revisada la normatividad se realizó un análisis en el que se pudo concluir que para el presente proceso no 
se hace necesaria la aplicabilidad de este incentivo, toda vez que de hacerlo, podría suponer cargas adicionales 
al contratista quien tendría que destinar para la ejecución del objeto contractual la vinculación de dicho personal. 
 
28 ACUERDOS COMERCIALES: 

No aplica. 
 
29 OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 

30 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES  

 
El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso deberá velar por el cumplimiento de las normas 
ambientales en general desde la etapa contractual y hasta la liquidación del contrato, responder por la 
normatividad ambiental como la de salud ocupacional. No obstante, lo anterior para el presente proceso deberá 
allegar en la etapa de selección o previa los requisitos mencionados en la siguiente tabla:  
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30.1 REQUISITOS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO 

CRITERIO SST SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

Exigir a todos los 
proponentes que en el 

proceso contractual 
cumplan con: Demostrar 
cumplimiento de las 
obligaciones que le aplican 

en relación a la Seguridad y 
Salud en el Trabajo.  
Resolución 312 de 2019 
Ministerio del Trabajo y 

Decreto 1072 de 2015. 

Exigir a todos los proponentes que en el proceso contractual cumplan con: Demostrar cumplimiento de 
las obligaciones que le aplican en relación a la Seguridad y Salud en el Trabajo.  Resolución 312 de 

2019 Ministerio del Trabajo y Decreto 1072 de 2015. 
1.Autoevaluación de estándares mínimos del SG SST, firmada por el representante legal y la persona 
que implementa el sistema de gestión o reporte de estándares ante el Ministerio de Trabajo o 
certificación de autoevaluación emitida por la ARL vigencia mínima a diciembre 2023.
2. Licencia de seguridad y salud en el trabajo de quien implemente el Sistema de Gestión.

3. Curso de 50 horas de SG-SST (vigente) de quien implemente el Sistema de Gestión.
4. Cédula de la persona que implementa el sistema de gestión.
Nota: Los proponentes que se presenten bajo la figura jurídica de unión temporal o consorcio, cada 
integrante debe acreditar de manera individual el sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo, 

tal como se exige en este requisito.

Pre- 
contractual 

31. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)

No Aplica 

32. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica 

33. ANEXOS

✓ Necesidad
✓ Análisis del sector
✓ Análisis del riesgo
✓ Matriz de riesgos
✓ Anexos que deberá diligenciar los proveedores
✓ CDP
✓ Cotizaciones

Jairo Orlando Ramirez Montero 
Subdirector (e) de Centro  

Revisó y aprobó aspectos jurídicos: Henry Quiroga Avila – CPS Apoyo contratación 

Nota: El componente técnico del presente estudio, así como el estudio de mercado fueron realizados por la coordinación académica, según los 
documentos que hacen parte de la solicitud de inicio del procedimiento contractual. 


