SUPERINTENDENCIA | 1) CROPROCESO: GESTION FINANCIERA [C8919° M:’ -GNFA-PO-08-PR -
& REGISTRO 05-FR-0

Lo guarda de la le pobllco

STy PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

) FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_B%T%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA LUZ DARY CASTRO CARDOZO - .

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.547.126 DE YOPAL .

TELEFONO DE CONTACTO 321-3493967 FIJO EXT. .

E-MAIL PERSONAL cluzdaryd60@gmail.com .

E-MAIL INSTITUCIONAL luzd.castro@supernotariado.gov.co |¢

sanco [ BANCOLOMBIA _|e  NoDECUENTA [ 3213493967 e ca[ X o cc[ o]
No DNTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $§ 18.572.850,00 [«

1523 DE | 2024 ||¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 ||¢

Debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los

OBJETO DEL CONTRATO |servicios y/o actividades enunciada a lo largo del presente contralo como contraprestacion recibira por parte del| @
contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS |&
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL |«
COP No. " 78024 @ CRP No. 294124 .
FECHACDR| 23/04/2024 | FECHACRY  6/05/2024 FECHAAPROBACION @0 Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION 07 { 05| 2024 |&
CIUDAD YOPAL - \ Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CASANARE L] CONTRATO 21 12 2024 |&
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 07 05 2024 |« 7 |«| 15 |@
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA e COP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes ARo MESES  DIAS . VALOR
PRORROGA ] | l |¢. l J@ | J. l It
p—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.981.104,00 |« : = o No de factura
]
VALOR TOTAL # DE DIAS o | |" | |"
$ 1.981.104,00 —] Dia  Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 07 | 05| 2024 |e PAGONo. NoDiAS |  MAYO |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [05] 2024 e 01 Je|24]80%| MAYO |
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SUPERINTENDENCIA | 11 CROPROCESO: GESTION FINANCIERA [C04190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO ' 05-FR - 01
Lo 1M Lo guarda delafe piblee PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01
o ' PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) - 162.500 _ CAPRESOQCA EPS €« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 0
2. FONDO DE PENSION 208.000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA  ||® 187
ASEGURADORA DE RIESGOS < .
3. LABORALES (ARL) 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $- 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 4549961571 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 1.981.104,00 [« | $ 1.981.104,00 $ 16.591.746,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO all's - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ol - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «l$ . $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO M - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als p $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«fi$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO S - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO (R . $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO | - $ B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “«f$ - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «[$ - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
Dia Mes Ao
DEL| Q7 | 05 2024 MAYO
PERIODO DE PAGO | I)L- | pacono. |
ac[ 30 Jos] 2024 | [o1] | MAYO
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
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Lo guarda de la fo poblico

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

SIRcon una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario
de control de turnos de linea de produccién.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar €l turno, disponer los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada

para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turmno en el sistema
(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva o
mayor valor {seguin sea el ¢aso); por Ultimo se debe
4. Calidad de! documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumo
e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno losdocumentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el
tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.
8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o
mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos
identificados como; devueltos y mayar valor ubicandolos en el areadispuesta que permita su
identificacién. Para los documentos calificados o
corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de
correccion a cada paquete se entrega a ventanilla et
identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica eh el archivo en el area
fisica definida para armado e inventario.
9, Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en {os sisteras
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNRpara desempedar sus
funciones, formato unico de inventario documental FUID,
formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega delarchivo en Excel y
pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién de!
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
det contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja.

13. Desarrotlar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividadesdesarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de fa Nacidn, las normas que lo
modifiquen y demds normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza de!
contrato. En la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de YOPAL.

SE ANEXAN EVIDENCIAS

1. Realicé foliacion, organizacién, formato unico de inventario
documental FUID y disposicion final en IRIS de 3 cajas No.
638,639,642 de Resgisto de Matricula Inmobiliaria
correspondiente al afio 2024 y dos (2) cajas de copias de
correspondencla enviadas de embargo y desembargos del aido
2024.

2. Elaboré 98 comunicaciones oficiales de Embargo vy|
Desembargo.

3. Realicé Digitafizacion de documentos por el sistema SGD-
IRIS el turno asignado en radicacion,adjuntar los documentos y
luego realizar verificacion completa.

4, Realicé Envio de 173 comunicaciones oficiales de Nota
Devolutiva, Embargos y Desembargos.

5. Realice, impresion de formularios de Calificacion y
certificados de realciones firmadas del Sistema de Radicacion
Electronica ( REL).

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COomo anexos.
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Lo guardo delo fe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

n SUPERINTENDENCTIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{1a) contratista LUZ DARY CASTRO CARDOZO identificade (a) con cedula de ciudadania
No 1.118.547.126 de YOPAL cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1523 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas técnicas exigibles.

del CRP No. 294124 CDP No 78024

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.981.104,00

Valoren letras:  |UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA UN MIL CIENTO CUATRO PESOS.

Dia Mes Afo

DEL| 07 | 05 4
PERIODO DE PAGO | I | 202 | pacoNo. | MAYO |
AL 30 [05] 2024 | [o01] | mAYO |
Para constancia se firma en i YOPAL alos 04 dias del mes de JUNIO de 2024
SUPERVISOR
Flrma Sup%
MARIA NELLY PERAFAN CA
REGISTRADORA PRINCIPAL
CONTRATISTA

/Z/)@,//%d bz

Firm# Contratista
LUZ DARY CASTRO CARDQZO
Cedula de Ciudadania No
1.118.547.126 DE YOPAL
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BB DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | S8aiao: MP- GNFA-PO-08- PR-05

f & REGISTRO
PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

La guarda de lo [ péblica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

_FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO X_.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_X_

3. Dependiente Econdémico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccaon (AFC) SI____
NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Credito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
_ vigencia correspondiente.

7. Medicina prepaga da SI____ NO __X_, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (S}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO__ X__

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X_.

_ En constancia de lo anterior, se firma a los 4 dias del mes de Junio de 2024.

Atentamente,

A 22 o G

LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CC.1118 .547.126 de Yopal Casanare

Superintendencia de Notariado y Registro
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Bogota D.C., - Colombia
http://iwww .supernotariado.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

A

ancoomeva

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1118547126 NUMERO PLANILLA: 4549961571  TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LUZ DARY CASTRO CARDOZO || pER|0DO COTIZACION OTROS MES abril ANO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES abril ANO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: YOPAL DEPARTAMENTO: CASANARE DIAS DE MORA: 0
DIRECCION: YOPAL  TELEFONO: 1234567 | | FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/05/06  NUMERO AUTORIZACION: 9998558110
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
( TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA . APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $208.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $208.000 $0 $208.000
'SUBTOTALES: $ 208.000 $0 $208.000
( TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPSC25 EPSC25-CAPRESOCA EPS 1 $0 $0 $0 $162.500 $0 $0 $0 $162.500 $0 $0 $162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $0 $0 $ 162.500
( TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizaf ES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. 1 $0 $0 $0 $ 6.800 $6.800 $0 $0 $6.800
'SUBTOTALES: $ 6.800 $0 $0 $ 6.800
( LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
212 . < PENSION SALUD ARP CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | o\ oo I 1ipoDE | S 5 22 | o | - wwlalale o e | 2|5 | w|<| o o - |a 5 FSP fPORTES INDICADOR o S CENTRO §
Ne - NOMBRES [COTIZANTE|COTIZANTE|  ; = Z/o5|z|uo<o<lolo | v | 3| 0|06 = < 3 Q0| O COTIZACION VOLUNTARIOS TOTAL O ~n| VALOR| TOTAL o TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION BASICO [SALARIO|Z|EIR |2 | FlFFFO > | > |2 |0 | 23] > |g>| % ADMIN |5 IBC TARIFA ADMIN |5/ IBC |COTIZACION ADMIN |5 IBC DE 2 ADMIN
QEuE 2 APORTE @ ADRES| APORTE @ APORTEZ APORTE/APORTE/APORTE/APORTEAPORTE
Sl ®F = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL S = TRABAJO
1 |cC 2/2%%30 II\II\ITDEEPENDlE $ 1.300.000 NO 230301- |30 $ $208.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 208.000EPSC25- [30 $§  $162.500 $0 $162.50014-23- 30 $111854712| $6.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1118547126 - A e ONTRATO PORVENIR| | 1.300.000 CAPRESO | | 1.300.000 POSITIVA 1.300.000
PRESTACION CA EPS COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2024/05/06 8:45 AM  USUARIO: SOl CC1118567510 PAGINA 1 DE 1



DIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Conceplo |0 | 2| Actualizacién

4

. Numero de formulario

141019880774

UMY

\

{415)77072

984(802!

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. OV | 12. Direccitn seccional K\ 2 1Buzén elsctrénico
11 1 8 54 7 1 2 6 Impuastos y Adusnas do Yopal /\ /
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documenio 26. Numaro de Identificacién V 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1118547126 20090414
Lugar de expedicion 28. Pals 29. Departamento z@c&ﬁhalﬁuﬁdm
COLOMBIA 1 6 9 [Casanare /\ Yopal 001
31. Primer apellido 32. Segundo apetlide 33, Primer nombre \/ 3\3*0 :tg nombres
CASTRO CARDOZO LUz pARY
35, Raz6n social
36. Nombre comarcial \7 31.($igr —
< k‘b \
URICATIEN N
28, Pals 39, Departamento o\ 40. CiudadiMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare i/) 8 5 | Yopa! 001
41. Diraccién principal w
CL63 1BMZQCA1BRRBOSQUES DE SAN MARTIN /} Q
42, Correo elactrdnico cluzdary460@gmail.com //\\ ~ / < ~
43, Cédigopostsl 8 5 0 0 1 [4s.1ei81g00q. N L&\ N3 2 1349396 7] Tetstono2
(O _\uvLasiFicacion
Activ}d}.d}coﬁépﬂg& Ocupaclén
Actlvidad principal ‘&ct‘:vﬁi.ﬁ se::m' a'lla \) Otras actividades 52, Nims
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48, .QQW Zﬁao 50. Cédigo 1 2 51, Cédigo esizblecimiantos
|8 2 9 9]|2020,03,10]|[8 2‘?(0]}20(\3\,9\2 1 4] | | | ] |
\/ NRas onsabllldadas. Calldades y Atributos
1 2 3 4 5 wq 10 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2%
sa.coio|5_[4 9| l A\ I N T S I O OO T N B
05- Impto. renta y compl. régimen ordmar
49 - No responsable de IVA
Usuari&:} aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
I | | ' l I l | I | 55 Forma 56 Tipo Servicio 1 2 3
54, Cédigo | 57. Modo |
1" 12 13 14 15 16 17 10 19 20
L1 | | | [z e '
IMPORTANTE: Sin perjulclo de las actualizaclones a que haya lugar, la inscripclén en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigi fi yen la no so oxIgird su renovacidn

Para uso exclusivo de la DIAN

§9, Anaxos Sl D NO m 60. No. de Folios: E

61.Fecha [2024-04-16/16:31:33

La informacién suministrada a través del f tario oficlal de Inserd i6 16 Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice,
y tacidn de! Reglstro Unico Tri io (RUT), deberd 867 Cxacla y veraz; en caso de conslaiar Firma aulorizada:
mexaculud en alguno de los datos dos se los p

i0s 0 de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo de! enlcuto 1.6.1.2.6 de! Decreto 1625

det 2016. De igual maners af formalizar el trdmite el usuario fue Informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:
I 985. Cargo

g84. Nombre CASTRO CARDOZO LUZ DARY

CONTRIBUYENTE
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Documento 1. Constitucién 2Retomg) } 7
71. Clase 39 AV 82. Nacional %
72. Numero 7 ? A Q
73.Fecha o/ N 83. Naciona! pblico %
74, Numero de notarle
75. Entidad de registrc 73 84, Nacional privado %
76. Fecha da registro 20111117 Q
77. No. Matricula mercantil 3899 8 \\\\/ ~ / 1
78, Depariamento 35 g
79. Ciudad/Municipio 50 /k > 85, Extranjero %
Vigencia /7 A\x R ‘\:‘“) 86. Extranjero piblico %
'
0. one TN
81, Hasta 77 <\< y ] ] 87. Extranjero privado %
(L A
S’ @V Entidad de vigiancia y control
88. Entidad de vigilancia y control %Q
0 \‘:/ Estado y Beneficio
Item 89. Estado actal 90. Fechd @ estado 91. Numero de Identificacidn Tributaria (NIT) 92. 0V
o N :
N
2 /6\ 1 1 | T
3 \I/ N -
O I I R .
s | ] l N A :
Vinculaclén econdmica
93, Vineuladion | g4, Nzmbre cel grupo econémico ylo empresarial &Eéuiz. mero de Identiicacidn Tnbutaria (NIT)dela  gg, oy,

|

97. Nombre o razén sociat de la matriz o controlante

170, Numero de identificacién tributari 171. Pais 172, Numero de identificacion tributaria
enel i sociadad o naturat del exterior con EP

173. Nombre o razén social de & soziecad o natural del exterior con EP

Fecha generacidn documento PDF: 16-04-2024 04:31:48PM



' 4:5 Asequradora Sohdana- '

2 Rt v Sk < s trwens 5 sxmia o

OBLIGACIONES AR CARGO DEL CONTRATISTA DERIVAPAS DEL CONTRATO DE PRESTARCION DE SERVICIQOS NC 1523-2024, DE FECHA I
03/05/2024, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPICS MEDIOS Y

ot T ]
| NIT.880.524.6548 " - POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE Boric 13&
Y e ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015
- PATRICLSUSPOSV4
NL'!MER’('JA EA.&&{;;ONIGO
POLIZA No: 605- 47 -994000106129 ANEXO: 0 8
6052961981 g
2
AGENCIA EXPEDIDORA: YOPAT, R CQD. AGENCIA: 605 RAMO: 47 %
A MES ARO D MES Al i
TIPO DE MOVIMIENTO:  EXPEDICTON TIPO DE IMPRESION.  TMPRESION § 03 | 05 | 2024 | 03! 05 | 2024| g‘
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION 8
= DATOS DEL AFIANZADO
«@
NOMBRE:  LUZ DARY CASTRO CARDOZO IDENTIFICAGION:  €C 1118.547.126 w
g
g DRECOON CL 63 1 B MZ ¢ CA 1 BRR BOSQUES DE SAN CUDAD YOPAL, CASANARE TELEFONO: 35134930967  |=
g MARTIN . <
DATOS DEL ASEGURADOQ Y BENEFICIARIC z
ASEGURADD:  gQUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIHCACION: T 899,999, 007-0 3
Q
-4
@ | BENEFICIARIC:  GUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION: w7 899.999.007-0 g
H [:4
4 — P4
E AMPAROS <
o =
3 6
GIRO DE REGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ‘&“
5 DE‘.SCRIPCION AMPAROS  VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA |2
8| CONTRATO } <
8 CUMPLIMIEKTO 03/05/2024 30/06/2028 1,857,285.00 =
$ | BENEFICIARIOS g
$INIT €99999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO o
; POLIZA DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ;
5| OBIETO DE LA GARANTIA E
S|®L OBJETO DE LA PRSSENTE POLIZA ES GARANTIZAR EI PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS |-
g =
8
>
B
L)

CON PLENA AUGTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES [0
ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMQ CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNA SUMAS |2
DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS. S
o]
O
31
P i3
g g
2 >
3 S
<C
: O
2
=
2
k (]
y Z
«©
sl g
« VALOR ASEGURADQ TOTAL: g VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR: 8
§ **x¥kkl B57,285.00 [ § *akkkaakkin25 000 $**x%x11,000.00 [ § EEwkrking B840 i EXRKKEENRRNED B840 &
| : ]
3 NOMBRE INTERMEDIARIC CLAVE Y%PART NOMBRE COMPAﬁIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO 5
Q
k 2
o )
e o
H i
8 e
AN w
: A
L’ DEGLARAGION Y DECLARD Y ESTAR QUE LOZ CARALES QUE A CONTINUACION SE RELAGIONAN, CUYQS DATOS VOLUNTARIAMENTE EN EX #FRESENTE DOCUMENTO, PUEDEN SER U
UTILIZADOS POR LA ASEGURADORA PARA REALIZAR GESTIONES OE COBRANZA, ASI COMO PARA EL ENVIO DE MENSAJES PUBLICITARIOS A TRAVES 0E MENS&.IEQ CORTOS ne ‘mrra (8&15}, MENSAJERIA POR MWES WES, CORRECS ELECYRONICOS Y | X
LLAMADAS TELEFONICAS DE CARACTER COLERSIAL O PUBLICITARIC, TODO DENYRO DEL MARCC LEGAL APLICABLE. DE ESTA MANERA, PARA SER CONT Sus E5, =
€ | E NTERMEDIARICS, PARA LOS FINES MENCIO.IADOS EN LA PRESENRTE BECLARACION, 03 (:AMIJES bE. wunus CORREQ ELECTRONICO Y EN ALGUNOS CASDS NEN&MES DE TEXTO Y VmA’{WP POR MEDIO DE GESTION AUTOMATICA. Q
EN CASO QUE DEBEE CAMBIAR EL LANAL DE CONTACTO O TENER UN CANAL EXCLUBIVO PARA LA GESTION FAVOR R AL CORREQ EL GESTIONDECARTERAGSOLIDARIA COM.CO, PARA FINES COMERCIALES POR FAVOR [\
1 IRFORMAR a8 CORREO  GESTIONCOMERGIALESOLIDARIA.COM.CO ¥ PARA MODFICAR 0 ACYIIAUZM suUs DATOS TE  CONTACTO POR  FAVOR A drn_ g E
ik DE BEGHURQ. USTED EN CAUDAL OF FITULARIES) DE 1A INFORMACION, DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA E A SCLIBARIA DE ENTIDAD 8
o | GOOBERATIVA O A LA PERSOI‘A NATURAL O JUR’NCA A QUIEN ESTE ENGARGUE, A KECOLEC'IAR.M.MACEM UTILZAR, GIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL. A REALIZAR CUALQUIER OTRO A LOS DATCS £39 FOR &
PARA TCDOS AGUELLOB ASPECYOS ALaS ES, ¥ CUALQUIER CYRO RELS CON EL LO DEL 0B. {3 , LO QUE IMPLICA EL Y80 IIE 1,08 DATOS
Bien ¥ DE 8ER EL CASQ, CHARDO LA AGTIV v LA v DELOS msuoa AUN i quuDo PFAISES), BAJO LOS PARAMETROS DF tALEY 1649 DE 3
2 2. 01:. DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO CASO, LAS ¥ DEMAS QUE IMPLIGUEN EL \"RA"AI!IEI(I’O DE M?OS [}
b4 PERSONAI ACORDE CON LA LEGISLACKIN AFLICABLE. ESTA AUTORIZACION S£ MANTENDRA POR EL TIEMPO DE WRACK)N NL vmcm.o O LA PRESTACION OEI. SERVICIO Y POR EL TIEMPC DE DE LA
ESTASLECIO0 EN SUS MANUALES ¥ POLITICAS IGUALMENTE BECLARO QUE HE LA POLITICA DE DE DATOS ES LE €N _: NTY COM.COENLACES-DE. HCADE. nm‘
£
g . . .
g& £AS CONDIGIONES GENERALES DE SU POLIZA 5% PUEDEN DESCARGAR DE NUESTRA PAGINA WES WWW.SOLITARIA COM.CO EN LA OPCION SEGUROS .- TU RESPALDO ~ SEGUROS PATRIMONIALES. ASEGURADORA SOLIDARIA PENSANDO
ag EN SuU TRANQUILIDAD, LO INVITA A VERIFICAR LA VALIDEZ DE ESTA PGLIZA INGRESANDO A NUESTRA PAGINA WEB WWW.SOUDARWCOM GO EN 1A OPCION SERVICIOS - CONSULTA POLZA DE CUMPLIMIENTO.
2 g C
o . o h
2 . dl /Q?/
8 F fszA GURADOR (415)7701861000019(8020)000000006007000605296198 FIRM#A/ TOMADOR
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO -01 - PR - 01

OIS o
panis do bl pieicy PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 05

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATOQ: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1523 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.547.126

Contrato | 1523 Fecha: | 2024
Numero .
Entidad | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:
Nit: 1 899.999.007-0
Ordenador  del | \y; | \AM PEREZ CASTANEDA,
gasto |
Identificacién: Cédula de Ciudadanla No. 16.656.408 de Cali
Contratista: LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Identificacién: Cédula de Ciudadania No 1.118.547.126
Servicios: APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
mensuales TRESCIENTOS OCHENTA PESOS)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: | DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Linea Paa DTRLP1407
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
| EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica
y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o' actividades enunciada a lo
largo del presente contrato como contraprestacién recibird por parte del contratante unas
1) Objeto: sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Las actividades de! contrato se desarrollaran la Oficina de Registro de Instrumentos
Pablicos de Yopal sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras
ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y Registro.
1 Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del
| lugar de ejecucidn del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos
2) Lugar de | corespondientes a los desplazamientos
Ejecucion .
Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada
previamente por la SNR, la entldad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte
terrestre y/o aéreo y pago de viaticos).
El domicilio contractual serd la ciudad de Bogoté, D.C.
El término de ejecucidn del presente contrato sera de:
s El término de ejecucién del presente contrato sera inicialmente de SIETE (7)
MESES Y QUINCE (15) DIAS. En todo caso no podra superar el 30 de diciembre
3) Plazo: de 2024.
| En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio
1 entre el Contratista y el Supervisor, previc cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

Superintendencla de Notariado y Reglstro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
ttp: ra
comespondencia@supemotariado.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1523 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.547.126

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones especificas:

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/fo SiR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccién. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de
acuerdo 3 los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como
es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar e! turno, disponer los
documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién
de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada
una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de
nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGO-IRIS, Segunda fase: buscar el
turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar e! formulario de calificacién o formulario de
correccién o nota devolutiva 0 mayor valor (segin sea el caso); por ultimo se debe buscar
por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién
completa, 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGO-IRIS, eliminar hojas
en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a
cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno de! documento digitalizado y los datos bésicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
4) Obligaciones | interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicién y armado del
Especificas: tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de comreccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacidn. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
| formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. 8. Diligenciamiento de
| informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de
la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempeiiar sus funciones,
formato tnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para Ia ejecucién del contrato. 11.
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacion o
| digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las funciones de archivo misional,
| administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente
con apoyo de gestion documental. 18. Presentar el informe de ejecucién contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
por la Direccién Administrativa y Financiera. 17. Las demas que el supervisor del contrato

2
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogots D.C., - Colombia

httn:fiwww supemotariado.goy.co

correspondencia@supemotariado.gov.co
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| considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato,

{ NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de CATORCE MILLONES DIECIOCHO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS

5) Valor: | MCTE ($18.572.850), incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que
| haya lugar
| EI presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024,
| distribuidos asi:
6) CDP: | CDP No. Valor Proyecto - Rubro
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
78024 del 2024-04-23 | $ 364.027.860 SOPORTE

La forma de pago quedara asi:

Hasta por la suma de: DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($18.572.850)

El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($2.476.380,00) MCTE., o proporcional por fraccién
7) Forma de | de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte de! supervisor de! contrato de los
pago: respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme
a los lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los
aportes comrespondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y
ARL).

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a
favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que deberéa cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses
8) Garantia: mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario /

Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
9) Supervision REGISTRADOR ORIP YOPAL de la SNR, o quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto.

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
10) Clausula obligaciones derivadas del presente contrato por parte de! contratista, éste debera
Penal Pecuniaria pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el
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Superintendentia de Notarfado y Reglstro
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b.

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones de! contratista, éste debera
pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo
aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten

11.) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 de! valor del contrato por cada dfa de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hard mediante resolucién motivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011.

La imposiciéon de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar
por ef incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a
su favor, el valor correspondiente a |as multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataferma transaccional
SECORP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones
Adicionales para e! contrato de prestacién de servicios.

Proyecté: Guillermo Herrera Bejarano - Direccidn de Coniratac:én
Revisd: Héctor lvdn Suarez Betancur Profeslonal espectalizado Direccién Cont tacuo
Revisé y validé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Dire tor de eonlrataclo

Revisé y valldé: Dany Luz Qrozeo-Asesora del Despachd!

Aprobé Transacclonalmente: William Pérez Castafieda - ->ecrelano General

T

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogots D.C.. - Colombia

comespondencia@supemotariado.gov.co
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Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

s Nn i,“s; %‘g{é‘gggg *  MACROPROCESO: Gestion Contractual PR -01-FR - 02
to parve du e piaice PROCESO: Gesti6n precontractual, contractual, | Versién: 01

ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1523 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1118547126

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 7 de mayo de 2024

FECHA DE TERMINACION: 21 de diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION Siete (7) meses y Quince (15) dias

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Publicos de Yopal
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $18.572.850

VALOR MENSUAL.: $2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 7 de mayo de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 7 de mayo de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 294124 del 6 de mayo de 2024

El dia 7 de mayo de 2024 en la ciudad de Yopal se reunieron MARIA NELLY
PERAFAN CABAILLAS en su calidad de supervisor del contrato y LUZ DARY
CASTRO CARDOZO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1523 de 2024.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el dia 7 de MAYO de 2024.

ﬁz,, 1 B (u% Lo Gw@o

MARIA NBLLY P :ANILLAS “LUZ DARY CASTRO CARDOZO

Supervisor Contratista
Registradora Oficina de Reglstro de C.C. 1118547126 de Yopal
Instrumentos Publicos de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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capresoca
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NIT. 881856000

El Yopal, martes 16 abril 2024

CERTIFICADO DE AFILIACION

LUZ DARY CASTRO CARDOZO identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. 1118547126 se encuentra
registrado(a) en CAPRESOCA EPS desde el 2023-01-23 en el regimén Contributivo por el municipio de
Yopal y su estado actual es Activo.

PROCESO MISIQNAL DE ASEGURAMIENTO

PROCESOS AUTOMATICOS CAPRESOCA EPS
Proyecto

Si al verificar su informacién encuentra inconsistencias, por favor acercarse a las oficinas de CAPRESOCA EPS enla CLL7 19 340
comunicarse a los telefonos 0000000000, linea de atenclén gratuita: 018000124456 para actuallzar datos.

Calle 7 No. 19 - 34. Linga de atencién gratuita: 018000912880
{57) 8 6356363, (57) 8 6358162, (57) 8.6358163,(57) 8 6324068,
{57).8 6348614. ‘Empail. capresocaeps@captesoca-casanam gov.co

-Yopal:- Casanare:

Linea de Atencids Nacional: 01 8000916383 - 7



porvenir

s6lo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicidén de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a} con cédula de ciudadania 1.118.547.126, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 16 de Abril del 2024.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

263

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi Iograrla recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional. .

Q@rypo

Fitiai de AVA L



€ POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 06/05/2024

4 DATOS DE LA EMPRESA

g Tipo documento: Y C ;Nﬁmero de documento: 5899999007 . Cédula Usuario: .CC 1010040455
gé Nombre: :SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

53 IV R PO e = e e e e G e

g§ Dlrecclép. o QL ??13 49 L _ L _ ) L .

iy Departamento: .BOGOTAD.C. ,Municipio: IBOGOTAD.C.

z -— “e —ch pre ammns - C i ee e e . PO . e mn e cweat e -

E, Correo electrénico: edna.puIido@supernotarjado.gov.co _ . -

& Teléfono: ‘3282121 ,Tarifa: 0.522

g Actividad Econémica: }1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENC DE
< LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS

- ORGANOQOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

b b Al .

>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario ' Nombres y Aheilidos del Usuario
CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

|

i Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo

i 1{5158 '07/05/2024 :CC 1118547126 gCASTRO CARDOZO LUZ i 30.522 1 Independiente
|

I OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA més
; cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

M5_4_1_3 FRES v_ 04

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

830E850E53A49867C508F768C99937BB Certificado impresc el dia 6/6/2024 3:13:16 PM por el portal de empresas Edesk

_J,‘-"&% . Positiva Compaiila de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6  Linea gratuita: 01-8000-111-170,
\//; Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co L%: El % mpredndimiemo
p . o - - . . t
e @ Positiva Compaiiia de Seguros Q) @PasitivaCal  © PositivaColambia bt es de todos



mailto:pulido@supernotariado.gov.co
http://www.positiva.gov.co

| @ rosiya

COMPARIA Dt SECUROS

| EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirijase a Ia Institucién Prestadora de Salud {IP$) asignada en la
I linea Positiva 01 8000 941 S41, en Bogota (601) 6000 811.

s {2t

Tiziians

DE TODOS LOS

) LA ASEGURADORA
COLOMBIANOS

=3 www.positiva.gov.co

-

LUZ DARY
CASTRO CARDOZO
1118547126

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
898999007

Ete ameesroann gy L
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| l C Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHijcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO
' . A\IVE Comprobante. Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION

Ejecutora Solicitante: GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 6/05/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRG PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 78024 de fecha 2024-04-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detall
Numero: 294124 Facha Reglstro: | 2024-05-06 Unidad / Subunlidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAE G§STBON GENERAL
Vigencia Prasupuestal Actual Estado: Gi d Tipo doe Moneda: COP-Pesos Tasa de Camblo: 0,00
Valor Inicial: 18,572.850,00 | Valor Total Operaclones: 0,00 Valor Actual: 18.572,850,00| Saldo x Obligar: 18.572.850,00
TERCERO ORIGINAL
onificacian: Cadula de 1118547126{Razén Soctal:  |LUZ DARY CASTRO CARDOZO Modio do Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Ntmero: | 03213493967 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. JTipo: Ahomo [Estado:  [Activa
1 ORDENADOR DEL GASTO _
Identificacién: | 16656408 | Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA |cargo: | SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
Fochad Num. § . . . "
Identificacién: R:;l:u:: Genora Vidtices: No c:ﬁmg‘l::citud do Numero: |[1523°2024 Tipo: (P)EESTM:'ON Fecha: 2024-05-06
SERVICIOS
b fTEM PARA AFECTACION DE GASTO
1 DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSO ~ SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION A92-02-02-008-005 SERVICIOS DE Propios 20 csF FECHA OPERACION | VALORINICIAL | MALOR. VALORACTUAL | SALDO X OBLIGAR
GENERAL
18.572.850,00 0,00
Total: 18.572.850,00 0.00 18.572,850,00 18.572.850,00
[Ohje(o: IDTR—LP - ORIP YOPAL - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No.1523°2024 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
PLAN DE PAGOS ) )
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 jSNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7.2 GASTOS GENERALES PROPIO; 2024-05-06 18.572.850,00 18.572.850,00 | NINGUNO |

FIRMA(S) RES SABLE(S}

Pagina 1 de 2
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LUZ DARY CASTRO C... m

Busqueda Mis procesos IMem‘l | irun 1Buscar...

Escritorio = Msnd = Administracién de contratos ~» VT contrato

1 Informacién general | Cancelari I < l Evaluacién de

2 Condiciones

VER CONTRATC
3 Bienes y servicios Tipos de documentos
4 Documentos dal Provesdor Documentos Tu';o No E:;c;g;%nios tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de (a Ley 2022
5 Documentos del contrato '
5 Inf 60 p Decreto 248 de 2021

7 Ejecucién del Contrato DBebe cumplir con [nvartlr minimo el 30% de

los recursos del presupuesto destinados a El decrsto 248 de 2021, abliga a las entidades que manejen racursos

o Gblicos, a adquirir aliment a pequados productores
8 Modificaciones del Contrato D I , 1 conlo agropecuarios yfo de la Agricultura Camp Familiar a C i

locales y sus organizaciones, minimo el {(30%) del presupuesto destinados
@ Incumplimientos estableclido en la Loy 2046 de 2020, g ala compra de alimentas

- - - reglamentada por el Decreto 248 de 2021?

Sentencia T-302 de 2017

ndd ord I it
c alas P

Sentencia que declara el astado de Cosas Inconstitucionales en relacién

por la Corte Constitucional en la Sentsncia T- {si @No con los derechos ds los nifios def pusbio Wayiu.

302 do 2017

Condiciones gjecucion y entrega

Condiciones de entrega Definir

El contrato puede ser prorrogado () S{ (I Na

Configuracion financiera - Garantias

&Solicltud de
#®Si O No

garantias?

Garantias por
lotes, grupos o € Si @ No

otapas
Cumplimiento % Si { No

] Cumplimiento del contrato

& % det valor del contrato 10,000000 Facha de vigancia {desde) 21 dlas de tismpo transcurrido:(05/6/202¢ 12:00:00 PM(UTC
'fj Valor de la garantfa Fecha de vigencia {(hasta) 30/06/2025 12:00:00 PM ((U1C-05:00) Bogots, Lima. Quito)

Responsabilldad
civilextra ('S # No
contractual
Fecha limite
para entrega de 20 dias de tiempao transcurmido (05/7/2024 12:00:00 PMUTC-05.00) Bogots, Lime. Quito) Fecha de entrega de garantias: 24 dlas de tiempo transcurrido {30572024 4:16:17 PMUTC-0:

garantias:

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacién Tipo do garantia Valor Emisor Facha fin Estado Detalle Accione

CO1.WRT.14271822 C - da 1,857.,285,00 pesos ASEGURADORA 30/06/2025 aceptada Detalle
Cumplimiento del seguro SOLIDARIA DE HUTC05:00)
contrato . COLOMBIA Bogots, Lima,
Quito)

Configuracién financiera - Pago de anticipados

Definir Plan de Pagos? {2Si ®No *

Condiciones de facturacin y pago

Forma de pago Abono en cuenta

Plazo de pago de {a factura Definir

Comentarios

Comaentartos

Anexos de contrato

Descripcién

No existen resultados qua cumplan con los criterios da bisqueda espacificados
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LIECCIVIT UE LIULHUAUINES

Olreccién de notiflcaciones

80GOTA NIVEL CENTRAL

Ublcacién CO-DC-11001 - Bogotd
Pais COLOMBIA
Departamento Distrito Capital de Bogota
municlplo Bogotd
direceién  BOGOTA NIVEL CENTRAL
. codigo postal
Grados (*} Minutos (') Segundos ("}
Latitud:
Longlitud:
Municigic de ejecucién del contrato .
IDENTIFICACION direcclén Ubicacién
1 orip COLOMBIA > Casanare > Yopal
————— = e — — P e T —
© VORTAL 2019 Términos de uso Normmaliva  Scoporta Remote  Ayuda Es| _Ezsozm_mbh"_ia—)__v] 018000-52-0308 www. i gov. Lunes a Viemes 7:00 am a 7.00 pm
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CRUZ ROJA COLOMBIANA

F CR IPS 021
Cruz Ro j a to Versién 03
Colombiana - Cod. Seguridad
53324

CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR
EXAMEN DE INGRESO

DATOS DEL TRABAJADOR

Fecha 110372023

Nombre CASTRO CARDOZO LUZ DARY

Documento 1118547126

Empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIA Y REGISTRO
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXAMENES PARACLINICOS REALIZADOS

Eaplrometria Optometria Glicemla Koh Coprologico HCG ECG
Audlometria Cuzdro Hemético Serofogla Frotis de garganta Basclloscopia RX de columna
Vislometria Perfll lipidico Parclal de Orina Cuttivo de garganta Hemoclasificactén RX de torax
Transamlmsaln Bun Creatinina Abuso de drogas Algohol en saliva Ex. psleosensometrfo?

Otros examenes

CONCEPTO
APTO PARA EL CARGO CON PATOLOGIA QUE NO LIMITA LA LABOR

OBSERVACIONES

CUMPLIR PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD DE SU EMPRESA Y LAS RECOMENDACIONES PREVENTIVAS, USO DE TAPABOCAS,
DISTANCIAMIENTO SOCIAL, DESINFECCION DE AREAS COMUNES, LAVADO DE MANOS FRECUENTE.

TRABAJOS ESPECIALES
NA
RECOMENDACIONES o _ L o o o
Ocupacionales - Wédicas Vigiiancia Epldemtoldgica Habitos Restricciones
X Uso elementos Proteccién Perconal X Inclur PVE X Actividad Fisica 3 veces por
X Seguir Protocolos de Seguridad Ergonomico semana
X Pausas activas X Buena Postura
X Proteccién UV X Dieta hipograss,

hiploglucida, baja en harinas y
sal

Otras recomendaciones PROTECCION OCULAR UV.

,i)o?, et Cbl%'} «> CN'JC%‘X R.M sany
CASTRO CARDOZO LUZ DARY . CARLOS EDUAR@O LOPEZ CASALLAS
TRABAJADOR LIC 8.0 0848-20

Carrera 18 No. 15 - 10 Yopal Teléfonos: (008) 63571321 Fax (098) 6354934 - casanare@cruzroiace
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A ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 07-05-2024

Sefior (a)

MARIA NELLY PERAFAN

Registrador (a) Orip Yopal

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acio Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de Contrato.

Respetado (a) Sefior (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestidn
No. 1523 DE 2024, suscrito con LUZ DARY CASTRO CARDOZO, portador de ia C.C. 1.118.547.125, labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial 1o previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR. :

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompania el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con [o establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Puablica (SECOP ), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucidn del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordiaimente,

REZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyectd: Guillermo Herrera Bejarano — Direccién de Contratacion %
Revisé: Héctor Ivan Suarez Betancur -Profesional especializado Direccign Contrataciéon!
Revisé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrataciol

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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VIGILAGO

Certificacion
Bancaria

Martcs, 16 dc abril dc 2024

A quicn pucda intercsar.

Bancolombia S.A. sc¢ permite informar que LUZ DARY CASTRO CARDOZO
identificado(a) con CC 1118547126, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tienc con
cl Banco los siguientes productos:

Producto No. Producto F§§§§_ﬁ,§’,§'_‘;§a Estado

Cucnta Ahorros 03213493967 2018-11-15 ACTIVO

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desca verificar la veracidad de esta informacidn, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a los siguicntes numeros: Medellin -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 03 05 Resto del pais: 01800
09 12345.Sucursales telefénicas en ¢l extcrior: Espana(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe,
Gerente Servicios Contacl Center & BPO,

=~ Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electrénico. En caso de recibir aiguno,
repérielo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co
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