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ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL PROCESO DTOR-IP-048-20
1. OBJETO: Compra de elementos de papelería asignados al PNN El Tuparro.
2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO

2.1 CLASIFICACIÓN UNSPSC

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios:

	Clasificación UNSPSC
	Segmento
	Familia
	Clase
	Producto

	44121701
	Equipos de oficina, accesorios y Suministros
	Suministros de oficina
	Instrumentos de escritura
	Bolígrafos

	44121706
	Equipos de oficina, accesorios y Suministros
	Suministros de oficina
	Instrumentos de escritura
	Lápices de madera

	44121708
	Equipos de oficina, accesorios y Suministros
	Suministros de oficina
	Instrumentos de escritura
	Marcadores

	44122003
	Equipos de oficina, accesorios y Suministros
	Suministros de oficina
	Carpetas de archivo, carpetas y separadores
	Carpetas


3.2 DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO

Estas especificaciones tienen por objeto determinar los parámetros técnicos, sistemas de cuantificación y pago a los que se debe sujetar El CONTRATISTA y en general todas aquellas personas que tengan injerencia directa en la contratación, indicar los requisitos generales aplicables a materias primas y materiales.
	ITEM
	DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	1
	Lapicero características , retráctil , tinta color negro presentación caja x 12 unidades
	caja x 12
	4

	2
	Caja para archivo, Con capacidad aproximada para 15 carpetas tamaño oficio. Dimensiones: 26 cm de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de fondo, con tapa frontal. En cartón corrugado de 400 gramos. Adecuada para archivo activo o inactivo. Troquelada, técnicamente diseñada y muy fácil de armar (no requiere pegante). Impresa en tinta negra, con espacios para identificar la caja y su contenido logo de la Tablas de retención documental
	unidad
	5

	3
	JUEGOS DE TAPA SEPARADA YUTE 90 GRM PARA ARCHIVO CON GUÍA HORIZONTAL, REFUERZO EN TELA DE 4 CM, LOMO CON GRAFADO DE EXPANSIÓN PARA ARCHIVAR HASTA 350 HOJAS TAMAÑO OFICIO.
	unidad
	20

	4
	Cartulina brístol en octavos, ancho 25 centímetros, largo 35 centímetros, gramaje 160 gramos, presentación paquete x 80 unidades, tamaño 1/8 de pliego, uso varios, color varios.
	unidad
	1

	5
	Corrector Líquido, presentación en lápiz de 10 ml, con punta metálica
	unidad
	5

	6
	DVD DE 4,0 GB * 50 UNIDADES
	TORRE
	2

	7
	CD/ R DE 700 MB* 50 UNIDAD, 80 MINUTOS DE GRABACIÓN POR 50X
	TORRE
	1

	8
	GANCHO LEGAGADOR PLÁSTICO X 20, DEPOLIPROPILENO 100%, CON BASE DE 8 CENTIMETROS,CAPACIDAD DE 250 HOJAS
	paquetes x 20 unidades
	6

	9
	Lápiz para escritura, fabricado en madera, de forma hexagonal con borrador, mina negra de 2 mm y dureza No.2.
	Caja *12
	4

	10
	Libro de anotaciones, tapa cartón plastificado de 21,5x33 cm, con 200 folios
	unidad
	2

	11
	Marcador permanente, punta fina, colores varios
	cajas x 10
	3

	12
	Marcador borrable seco para pizarra blanca desechable, contenido de tinta a 8.5 g, de punta biselada, acrílica, para hacer líneas de aproximadamente de 2-7 mm. punta biselada, acrílica, para hacer líneas de aproximadamente de 2-7 mm. Colores surtidos
	 cajas x 10
	4

	13
	Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resmas de 500 hojas
	resma
	10

	14
	Papel bond, de 75 g/m2, tamaño oficio, por resmas de 500 hojas
	resma
	5

	15
	Pegante en barra en presentación de 40 g sin glicerina
	unidad
	10

	16
	Resaltador desechable contenido de tinta mayor a 2,5 g y menor o igual a a5 g de punta cuadrada elaboraba en felpa de poliéster para realizar 1 trazos punta cuadrada elaboraba en felpa de poliéster para realizar 1 trazos, diferentes colores
	caja x 12
	1

	17
	Sobre de manila Tamaño Carta de 60 grs, medidas de 22.5x29.0cm,
	unidad
	30

	18
	Sobre de Manila Tamaño Oficio de 75 g/m2, medidas de 25.0x35.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de tipo solapa
	unidad
	50

	19
	Tóner  referencia LaserJet P2055 DN, No 05X
	unidad
	2

	20
	Tóner  referencia Laser Jet Pro MFP M426fdw
	unidad
	3

	21
	TIJERAS PAPELERIA METALICAS  TIPO OFICINA , CON 79% PLASTICO RECICLADO  MINIMO,  MEDIDA DEL METAL 17CM.
	UNIDAD
	5

	22
	CINTA TRANSPARENTE ANCHA ROLLO 48 MM *100 MTS
	unidad
	6

	23
	CINTA DE ENMASCAR dimensión 2 pulgadas *  40 yardas
	UNIDAD
	10

	24
	Marcador permanente, punta gruesa, colores varios
	Caja *12
	2

	25
	Vinilo escolar, pintura a base de agua, colores entre mezclables y de alta intensidad, cubren fácilmente superficies como cartón papel, madera e icopor. Colores amarillo, azul, rojo, blanco, negro
	Tarro de 1,000 cc
	5

	26
	cartulina escolar colores surtidos, gramaje 170 tamaño 70*100
	pliego
	5

	27
	Tablas de apoyo para documentos, plásticas con broche, tamaño oficio
	Unidad
	5

	28
	Carpetas tipo sobre tamaño oficio con broche de hilo
	Unidad
	5

	29
	Kit de Pinceles de diferentes calibres x 6 unidades , punta plana
	Kit
	2

	30
	Caja de Lápices de colores Mina de 4 mm de diámetro por 24 unidades
	caja
	2


· El proponente deberá cotizar el valor de cada uno de los ítems establecidos en los cuadros anteriores, el cual debe cumplir en todo caso con las especificaciones técnicas mínimas exigidas.

· La posible ambigüedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de primera calidad y que correspondan al precio de mercado.

· El contratista deberá asumir los costos de transporte en que incurra para la entrega de los productos a adquirir, así como la instalación y puesta en funcionamiento de la misma.

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El proponente además deberá señalar claramente el cumplimiento de los siguientes requisitos básicos:
a) Entregar los elementos y/o bienes al Jefe del Área Protegida del PNN Tuparro o a quien el Jefe delegue en Puerto Carreño – sede administrativa en la dirección Cra 7# 15-289 barrio el Recreo Puerto Carreño, el transporte de los elementos corre por cuenta del contratista. 

b) Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto contratado, respondiendo por la calidad de los bienes entregados asegurando que sean originales, nuevos y cumplan con las características ofrecidas y de la mejor calidad. 

c) Cumplir con el desarrollo del objeto del contrato. 

d) Parques Nacionales Naturales se reserva el derecho de solicitar ante el representante en Colombia de la casa fabricante de los bienes, la verificación de la calidad y originalidad de los productos entregados, para lo cual el contratista asume las responsabilidades, según los casos.

e) Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos, para lo cual el supervisor del contrato comunicará por escrito al contratista la situación presentada y este (el contratista) en un término razonable de cinco (5) días  efectuará la reposición de los bienes en el lugar indicado por la entidad.

f) Responder sin perjuicio de la garantía, por la calidad de los elementos adquiridos.

g) Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la ejecución contractual.
h) Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual.
i) Presentar ante la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al último periodo de pago.

j) Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que la complementen, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista deberá presentar al Supervisor de la Orden copia del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensión, la cual deberá adjuntarse a la constancia de cumplimiento del contratista para efectuar el pago correspondiente. 
k) Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia.

l) Presentar ante a la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al último periodo de pago.

m) El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato
n) Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato.

3.4. OBLIGACIONES DE PARQUES NACIONALES
o) a.   Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago.  

p) b.   Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista.

q) c.   Prestar la colaboración necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual.

r) d.   Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato.

s) e.   Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecución del Contrato.

t) f.    Parques podrá exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las obligaciones de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con las leyes vigentes al personal que utilice para la ejecución de este contrato.

u) g.   Parques de acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratación impondrá las multas a que haya lugar, siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato

Bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en el presente proceso, me permito certificar que: 

El proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Especificaciones Técnicas, estipuladas en el Presente Documento, de sus proformas y anexos, así como el de cada uno de las Adendas expedidas al mismo; 

Atentamente: 

Razón Social……………………………………………………………………… Nombre…………………………………………………………………………..… 

Dirección………………………………………………………………………..… 

E-mail…………………………………………………………………………… 

FAX……………………………………………………………………………… 

FIRMA: ___________________________________
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Carrera 39  No. 26C – 47 Villavicencio - Meta, Colombia Teléfono: (8) 6819000
www.parquesnacionales.gov.co

