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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL %T%H%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES !0-

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.003.188.296 | DE | CERETE Jﬁ
TELEFONODECONTACTO | 320-5299238 | Fwo [_—_] {:’

E-MAIL PERSONAL | MAYICARVAJAL1998@GMAIL.LCOM Jﬁ

E-MAIL INSTITUCIONAL | 'I o
Banco [ DAVIVIENDA _ Je  NoDECUENTA [ 156270020158 & CaA. «] ce.

No Afio 9/905. 20 00 |«
1212 DE | 2024 ||0- HONORARIOS MENSUALES 21476 330 00 |«

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para e! apoyo en la

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO .
aplicacion de las iablas de retenclon documental en los archivos de la oficina de registros de instrumentos publicos.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( YERKY MIGUEL URANGO NARVAEZ : e
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL [E] | I
CDP No. 61824 |« creno. [ 197024 |« li
FECHACOR 20/02/2024 | FECHACRH  4/03/2024 FECHAAPROBAGION  a Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION |72 | 03 | 2024 |¢.
CIUDAD CERETE e Dia M
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CORDOBA - CONTRATO 03] ¢7 | 202ﬂ .
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dla  Mes  Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [0 | 03 [2024 ¢ . \Ilh
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
VIO PRORROGA | | | ]o CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | | | e [ e | |¢ | |e
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS — |" | | |"
B 2.476.380,00 _] Dia Mes  Afio _ MES A COBRAR |
01 | 05| 2024 e PAGONo. NoDIAS MAYO
PERIODO DE PAGO

AL 31 | 05] 2024 | 03 || 30 j100% MAYO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago

Razon Social | ‘Aporte

1. cOMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 SALUD TOTAL SA E:::BSD PROMOTORA ?E . 125%
SOCIEDAD ADMINIS TRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 208000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[* 16
ASEGURADOQRA DE RIESGOS - L'} o
. CABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS | 0.522%
e e—y )

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 4542987451 |b

2.1.1. RELACION DE PAGOS |
VALOR PAGO J
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.905.520,00 ACUMULADO SALDOl POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.228.742,00 ||« || $ 2.228.742,00 $ 7.676.778,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |« | $ 4.705.122,00 $ 5.200.398,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 fle || $ 7.181.502,00 $ 2.724.018,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «fls - $ 1 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1B - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el $ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO L1 K] - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO K] - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f s - $ -
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL | ot | 05| 2024 I PAGO No. [ MAYO I
aL| 31 Jos| 2024 | 03| | MAYO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

- EVIDENCIAS

1. Concenrtar previo iniclo de cada periodo mensual con la Coordinacién de! Grupo de Gestion
Documental, el cronegrama de actividades a desarroliar,

2. Asistir a las sensibllizaciones y capacltaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,

Se apoyd en actividades administrativas en el marco del
procedimiento para {a geston documeq"lal de la SNR bajo los
lineamientos de dicho programa, con lpa finglidad de adelantar|
actividades como lo son la clasifiacion, organizacién y

3. Apoyar las actividades para la clasfficacldn organizacién y levantamicnto de inventarios|l

documentaies de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Teblas de
Retencién Documental de la Entided.

y del inventarto documeéntal de los archivos
administrativos de la Orip de Cereté! Cérdoba, teniendo en
cuenta su seleccién, ordenacién e idenﬁ&cacibn de documentos
y paginar para la secuencia I R

e
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

i

4, Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacion, identificacién de fondos acumulados
documentales, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestién
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticas establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidas,

6. Parlicipar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabsjo del Grupo de Gestidn
Documental, y colaborar con las tareas asignadas. .

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otre situacién que genere la
interrupcl6n de la prestacién de los servicios contratados,

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manlpulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profeslonal.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor
encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Piublica NTC GP 1000.2009 e ISO 3001 2008 y normas complementarias
relacionadas, confarme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

retenclon documental, tambien me encu
digitilizacion de formato de calificacion
despachos Judiclales y a las entiodades
ayude con la organizacion de inventario de

documental boletines diarios aplicando las!

Realice la organizacion de 39 cajas |las cuales . fueron
clasificadas , foliadas y rotuladas, las cualeés pertenecen a serie
\normas de la tabla de
etro apoyando en la
que se envian a los
3 de control, ademas

libros segundos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaclones con sus respectivas evidencias en
COmo anexos. .

los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que .el
(la) contratista ~ MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES identificado (a) con cedula de ci.udafiama
No 1.003.188.296 de CERETE cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1212 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 197024 CDP No 61824
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.476.380,00
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS OCHENTA
Valor en letras:
PESOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 05 2024 MAYO
PERIODO DE PAGO L | 05| | pacowo. [ |
au| 31 [o05] 2024 | [03] [ mAYO |
Para constancia se firma en CERETE alos 04 dias del mes de JUNIO de 2024
SUPERVISOR

702“/ M Jomep )

Firma Supervisor
YERKY MIGUEL URANGO NARVAEZ
REGISTRADOR SECCIONAL [E]

CONTRATISTA

NMana  bereandt, Caw«fce/

Firma Contratista
MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES
Cedula de Ciudadania No
1.003.188.296 DE CERETE
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