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INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL TOTAL I

No. 04
BOGOTAD.C., MAYO 2024

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
CENTRO DE EDUCACION MILITAR

EJERCITO NAGIONAL

1. CONTRATISTA

-Nombre: Brenda Nicole Prada Ayala
Identificacion; 1.015.447.562
Nac;onahdad colombiana

ap. 401

2. SUPERVISOR

No. DEL CONTRATO - FECHA DE
SUSCRIPCION

3.

ION

ALENCIA,

DUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU -
‘Posicion catdlogo de gasto: 02-02-02-008- 00‘3
PROFESIONALES Y CIENTIFICOS Y TECNICOS
Fuente: (Naci6n (10)

Recurso: 10

Valor total: $41.800.000

Fi %a expedlc;on. 17 de enero de 2024 8 de febrero de 2024
‘Unidad/Sub-unidad”  ejecutora:  15-01 -03-088 CENTRAL

/’ DMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE

SERVICIOS

CONTRACTUAL

08 de febrero de 2024

7. PLAZO DE EJECUCION

20 de diciembre de 2024

8.  OBJETO CONTRACTUAL

Asesor de evaluacién y estadisticas e internacion

alizacion

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Obligaciones especificas:

1. Consolidar y llevar la estadistica:semanal de
Instructores (docentes), y alumnos (personal ci
que se Encuentra vinculado al cemil y sus
coordinacion con la Vlcerrectona académic
movilidad)

2. Consolidar el informe de actlv:dades quincena

Debe realizar las siguientes actividades especifica

a.

s
| personal de
il y/o militar),
unidades en
(tabla de

| del personal
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COLOMBIA MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

{a POTENCIA DE LA COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
va DA EJERCITO NACIONAL
CENTRO DE EDUCACION MILITAR EJERGITO NAGIONAL

de Acuerdo con la actividad o proyecto que se encuentre
desarrollando. (reporte semanal - novedades de personal
extranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendientes por cada
uno de los Convenios bilaterales en que participe el cemll y sus
unidades. (avance de Los bilaterales)

4. Consolidar y participar en el proceso de construcmon de las
fichas Técnicas de la oferta internacional del cemil y sus
unidades. (elaboracion Para le vigencia 2024), fecha de
entrega el 1 de diciembre del 2023.

5. Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en
el proceso De internacionalizacién de las universidades,
establecer los contactos Necesarios para gestionar el ingreso
del cemil en ellas, de lo'cual se debera informar quincenalmente

ministerio d‘r
exémenes se

1a'de los ‘contenidos del
cemil del é&rea de

‘ar oficios, radlogramas circulares e informes de
n Los lineamientos y ordenes emitidas director del
de educacion Militar y subdirector calle 102 no 7 — 80

0. Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean
fines al Cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente los
plazos establecidos Por el comando superior.

11. Las demas que puedan surgir de las anteriores.

12. Obrar con los codigos y principios éticos de acuerdo a su
profesion En la ejecucion del contrato.

13. Participar de todas las actividades programadas por la
unidad.

14. Cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto del contrato.
15. Realizar seguimiento y control a las unidades del cemil en
cuanto al Diligenciamiento del cusicur. Se anexa foto del
archivo en excel donde se Hace seguimiento y control de los
cursos que inician y finalizan por cada Una de las escuelas. (el
informe es del cedoc y se envia todos los viernes Para el control
de las estadisticas).

16. Verificar la informacién enviada por cada una de las
escuelas el dia Miércoles de cada semana en cuanto a los
cursos vigentes y finalizados, Al principio debian enviar el
reporte al correo institucional zimbra del Mayor, jefe de ‘control
y reglstro en el area de Evaluacion y estadistica, ya después se
cre6 un drive para que cada una De las escuelas dejara en
archivo con fecha y hora estipulada para el Control de cada una
de las novedades que se tienen semanal.
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17. Verificar semana a semana el inicio y termino/de los cursos
generados Del cemil y sus unidades mediante un archivo power
point cargado en el Drive, para que estos sean enviados a la
ayudantia.
18. Validar con la lista de chequeo creada por| evaluacion y
estadistica Los requerimientos para la verificacign correcta de
los diplomas, esta es Firmada tanto por el oficial y suboficial
encargado de cada unidad del Cemil, por el mayor reyes garzén
sergio jefe del area y por el inspector De estudios quien verifica
la‘informacion dada por cada una de las Unldades del cemil.
19. Dlhgenmar el libro del registro de los dlplomaséde educacion
Superior, educacién militar y educacién complementaria para
los cursos Correspondientes del cemil y sus unidades.
20. Generar seman emana el reporte a la cedoc sobre el
Dlllgenmamlento correc | cusicur, para la retroalimentacién
General, enviando las imicas actualizadas.para obtener
" unas Estadl nal que se

..,

erimientos de
or durante la
or el area de

ision de los cursos y registro

‘que culminan para el control y
de acuerdo a las feghas que se
iel Cusicur 2023, es decir las mismas

uimiento y control a la sabana de notas y
rsos en proceso de graduacion del cemil y sus

erificar de forma correcta los diplomas en cuanto al
, ellido, cédula, expedicion, el correcto orden de las
fi irmas con los Respectivos nombres y cargos, para proceder a
director del cemil Los firme y del aval para;su respectiva

5. Actuahzar y mantener organizado el archivo 2024 de
acuerdo con las Normas de Ia ley general de archivo vigentes
organizandolo de -acuerdo Con la tabla de retencion
documental vigente de la seccion o direccion, segin la ultima
norma de archivo, con el fin de mantener las: bandejas de
Administracion del sistema orfeo en cero (0) asi calle 102 no 7
- 80 canténNorte bogota.

26. Elaborar oficios, radiogramas, circulares ei informes de
"acuerdo con Los lineamientos y ordenes emitidas director del
“centro de educacion Militar y subdlrector ‘del cemil, jefe de
seccién juridica o quienes hagan sus veces, inherentes a las
obligaciones establecidas dentro del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES
1. En el cumplimiento a lo sefalado en la ley 100 de 1993,
deben acreditar la afiliacién al sistema de pension, salud,
riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la citada ley,
anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos
que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se
procedera a dar cumplimiento a la .clausula resolutoria para
disolver el contrato.
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2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del
Decreto 1295 de 1994, reglamento por el decreto 723 de 2013,
el contratista debera ingresar obligatoriamente al sistema
general de riesgos laborales; el monto de la cotizacién debe ser
asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea categoria |, I, 1l].

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y
la ley 594 de 2000, el contratista sera responsable por la
gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucién del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y
organizacion del archlvo actividades tales como foliar y la
elaboracion del formato Gnico de inventario documental (FUID).
4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ
SGD, garantizando<c ello la seguridad de la informacion y la
trazabilidad de los pro , de acuerdo a lo establecido en la
ley 1581 de 2012

se podra aprovechar para beneficio
ero la informacién conocida con ocasion al
nte contrato yque contlene su uso , difusion

7. presentar el informe de gestién del supervisor del contrato
dentro de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el
anexo, establecido en el plan que emite el comandante del
Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para la
celebracién de contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestién, mediante la modalidad
de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.

8. no cumplira en ningln caso con el control de los horarios de
llegado o salida a través de los libros de entrada a la Unidad,
seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que
se incumpla esta obligaciodn, el contratista se compromete con
la firma del contrato a no presentarlo como prueba de futura
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y
configurarse como pre constitucién falaz probatoria. El registro
de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entenderd en ninglin caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el
cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del
contrato por lo que no podréa suscribir mas de un contrato con
el Ejército Nacional.

10. E! cumplimiento de las obligaciones contractuales
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“realizar los estudio

especificas sefialadas en los respectivos contratos de
prestacioén de servicios deben estar encaminadas al desarrollo
de la misién y capacidades de cada unidad o dependent:la

11. El contratista debe custodiar los medios entregados yala
terminacion del presente contrato devolver Ios insumos,
suministros  herramientas,  dotacién, lmplementamon
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la

‘necesidad del cumplimiento del objeto contractual puestos a

su disposicién para la prestacién del servicio ob;eto de este

| contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aphcables las
*dlsposwlones pertinentes contenidasien la ley 1476 de 2011.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a
e seguridad, comprobacnqn de lealtad,
xamenes de poligrafia y pruebas

realizacion de lo
psicométricas antes y
13. Conocer

ﬁg&cha estipulacién resuelta facultatlva yipor tanto se
encuentre expresa y legalmente autorizada su mclusnén
18/Dar cumplimiento al cronograma de acttvndades establecido
on el supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de
stacion de servicios y contendra la medicion en alcance e

"lmpacto del producto que desarrollara el objetivo estrateglco de

la dependencia - en consideracién a sus |misiones y
capacidades. Mencionado cumplimiento se debe deJar como
oblrgamon del contratista para que en caso que este sin acudir
causa que lo justlf que, se abstenga de entregar los informes o
los documentos requeridos para el cumphmento de los
requisitos legales de ejecucion del contrato, dentro del plazo
establecido para ello se pueda aphcar la cléusulav resolutoria y
disolver el contrato.

17. El contratista se obliga a realizar el cargue en Ia plataforma
SECOP II, el informe de gestion, la cuenta de cobro o factura
(esta ultima si aplica) y la planilla de pago. i
PARAGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL
CONTRATISTA. El contratista es

independiente del Ministerio de Defensa — Ejercno nacional,
agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromlsos en nombre del
ministerio de .defensa — ejército nacional, no de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obhgéciones a su
cargo
PARAGRAFO SEGUNDO: SUJECION A LAS
DISPOSICIONES INTERNAS 'Y  REGLAMENTOS
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VIDA EJERCITO NACIONAL
CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INSTITUCIONALES. EI contratista se encuentra en la
obligacién de mantener en todos sus actos tendientes a la
ejecuciéon y cumplimiento del contrato, la observancia-de las
disposiciones internas y reglamentos institucionales que se
encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y
tramites internos para el cumplimiento de la misién institucional.
Debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respeto,
decoro y buen trato hacia el personal que labora en la
institucion.

PARAGRAFO TERCERO: LEY 1437 DEL 2011 ART 66 Y 67 Y
LA RESOLUCION 6346 DE 2012

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE

CARACTER PAR
administrativos de ¢

AR Y CONCRETO. Los actos

ntregara al interesado copia
uita del acto administrativo, con
+hora, los recursos que legalmente
ante quienes deben interponerse y

previstas en el inciso

bién podra efectuarse mediante una cualquiera de
lasisiguientes modalidades:

Por medio electrénico. Procedera siempre y cuando el
resado acepte ser notificado de esta manera.

a administracién podra establecer este tipo de notificacion
para determinados actos

administrativos de caracter masivo que tengan origen en
convocatorias pUblicas. En la reglamentacion de la
convocatoria impartird a los interesados las instrucciones
pertinentes, y establecera modalidades alternativas de
notificacion personal para quienes no cuenten con

acceso al medio electrénico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia
plblica sera notificada verbalmente en estrados, debiendose
dejar precisa constancia de las decisiones adoptadas y de la
circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A
partir del dia siguiente a la notificacién se contaran los términos
para la interposicion de recursos.

10. PERIODO DEL INFORME

MAYO 2024
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
_EJERCITO NACIONAL -

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

EJERCITI fmu;lmkuu.

H
i

Obligacién No. 1: consolidar y llevar la estadistica semanal del
personal de instructores (docentes), y alumnos (personal civil y/o
militar), que se encuentra vinculado al cemil y sus unidades en
coordinacién con la vicerrectoria académica. (tabla ;de movilidad)

H

N
o

TIPO DE
DOCUMEN
TO

No. DE
RADICAD
O:

ASUNTO
DOCUMENTO

01

ESTADISTIC

ADE
MOVILIDAD
ESTUDIANT

ESE ¢«
INSTRUCTO
RES CEMIL

N/A

f)

MOVILIDAD ACADEMICA
03/05/2024 A 10/05/2024

" CCASIONES EXTERIORES EHTRANTES - ALUMIO!

DEL 03 DE MAYO AL 10 DE MAYO DE 2024

T

TR E TR
L i v
s,

11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA
OBLIGACION

Fmen

i
No. 2: consolidar el informe de ac::tividades
rsonal de acuerdo con la actividad o proyecto
entre desarrollando. (reporte semanal -
novedades:de personal extranjero) |

i

IPO DE No. DE ASUNTO
CUMEN | RADICAD DOCUMENTO
7 TO O:
Oficio 202498000 Movilidad académica
7279353 semanal
Oficio 202498000 | ‘Movilidad académica
8177683 semanal
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. o 3 P w
= ]
PR |
e
p »MA-«!N! -

Obligacién No. 4: consolidar y participar en el proceso de
construccion de las fichas técnicas de la oferta internacional del
CEMIL y sus unidades. (elaboracion para le vigencia 2024)

N TIPO DE No. DE ASUNTO
o | DOCUMEN | RADICAD DOCUMENTO
TO Q:
01 Correo N/A Fichas técnicas
electrénico escuelas del CEMIL —
ESACE PISAJE 2024
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H
H
i

EJERCITO NACIONAL

CENTROADE EDUCACION MILITAR EJERCITG NAGIONAL

" frrvaars e b e mekie,
Fid iy he i
et e e 9 B TR s
e —

h|vo 2024 de

ntenerilas bandejas de Admmlstramon
ero (0) asii mismo clegsnfcando los
o de los expedientes a los que
corresponda Durante la ejecucion del presente contrato.

Obligacion No 5: Verificar semana a semana el inicio y termino de
los cursos generados del CEMIL y sus unidades mediante un archivo
power point cargado en el Drive, para que estos seanienviados a la
ayudantia.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton norte - Bogota - Cundinamarca.

No. del Conmutador - No. de fax institucional
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co
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CENTRO DE EDUCACION MILITAR EJERCITO NAGIONAL
N | TIPODE No. DE ASUNTO
o | DOCUMEN | RADICAD DOCUMENTO
TO (OR
01 Drive — N/A Ayudas inicio y término
ayudas ESPOM
power point
02 Drive ~ N/A Ayudas inicio y término
ayudas ESLOG
power point

108 OE CENTRGS i
‘DE ATATMEDRIA SESURDAT I 121 sl T

CURSO BASICE OE CAOETES

Obligacion No. 6: Validar con la lista de chequeo creada por
evaluacion y estadistica los requerimientos para la verificacién correcta
de los diplomas, esta es Firmada tanto por el oficial y suboficial
encargado de cada unidad del CEMIL
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N TIPO DE No. DE ASUNTO
o | DOCUMEN | RADICAD DOCUMENTO
S T0 0:
01 Lista de N/A ' Check list por escuela
chequeo de documentacxén para

ESLOG - BASICO DE

entrega de diplomas

CADETES

Capacitandose en este momento.

‘Generar semana a semana el reporte a la cedoc
iento correcto del cusicur, para la etroalimentacion
nviando las dindmicas actualizadas para: obtener unas

mas reales sobre el personal que {se encuentra

TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMEN |.RADICAD DOCUMENTO
: TO O:
EXCEL N/A Cus:cur CEMIL 26 de
: abrn
§
EXCEL N/A ‘Cusicur CEMIL 10 de

mayo
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i

isasnaniindinsiaiasisi

R

) ina)

|

B T

12. VALOR DEL CONT

273 de 2018, se reglamenta el pago de la
mes vencido de los trabajadores
ependientes (Salud-pension y ARL)

AGO PLANILLA MES ABRIL

Obligacién Entidad Vir. Pago

PENSION | SANITAS | $190.000
EPS

SALUD | PORVENIR $243.200

ARL | POSITIVA $8.000
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Cuenta de cobro.
Factura electrénica solo en los casos que aplique.
Informe de gestion.
Informe de supervision.
Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.
Copia discriminada de los soportes de pago de los
aportes mensuales obligatorios al snstema general de
seguridad social en salud y pension, sobre un ingreso
base de cotizacién del 40% del va(or mensual del
14. OCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5%
INFORME en salud, Nota: Lo anterior, conforme lo establece Ila
idad legal v»gente, la reglamentacmn de la

SohLN

mer paquete de

e posee con
tual. (Se debe

ratista cumplié
para este tipo
cion de forma

15. CONSTANCIAS
6n del contrato,

ue regulan el

contrato‘laboral

Se puede seguir con los tramites de pago

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA.-FORMAY C DND!CIONES
DE PAGO se va a cancelar la suma de $3.800.000, correspondlente
del mes MAYO, se puede continuar con los tramites admlmstrattvos a
que haya lugar y una vez se cuente con la d|spon|b|hdad de PAC.

Para constancia se fi n BOGOTA MAYO de 2024

FIRMA SUPERVISOR

GABRIEL 4
OFICIAL DE INSTRUCCION'Y ENTRENAMIENTO
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