CONTRATO No.1297 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2024

En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 01 al 31 de
MAYO de 2024, realiz6 las siguientes actividades:

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar la conformacién y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se
generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos, respecto de los
procesos administrativos, disciplinarios y de visitas, atendiendo las normas de gestion
documental y las instrucciones que imparta la entidad.

2. Realizar la actualizacion y digitalizacion de expedientes administrativos, disciplinarios y
de visitas, que se adelanten en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos.

3. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de los
procesos a cargo en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos.

4. Apoyar la proyeccion de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e incorporaciéon
en los respectivos expedientes documentales virtuales o fisicos, asi como la conformacion
y verificacion de bases de datos.

5. Mantener actualizada la informacién de las bases de datos del Grupo para el Control y
Vigilancia a Curadores Urbanos y los sistemas de informacion de la entidad, conforme al
rol que le sea asignado.

6. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y
Financiera.

7. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel,
la naturaleza y el area de desempefio.

Evidencias:

Durante el periodo del 1 al 31 de mayo, se ha cumplido con las obligaciones
contractuales, fundamentado en la actualizacién y organizacion del archivo "Auditoria
Masiva 2023" y la "MATRIZ DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AUDITORIA MASIVA 2023
FINAL", asi como en la reiteracion de respuestas a los requerimientos solicitados. A
continuacioén, se detalla el cumplimiento de cada obligacion:



1. Capacitaciones y Reuniones:

e Se llevaron a cabo diversas capacitaciones y reuniones relacionadas con la
realizaciéon de auditorias por parte del SNR a Curadores Urbanos. Estas
capacitaciones fueron realizadas por el contratista Andrés Esteban Tabarquino
Torres.

e Se recibié material complementario para la realizacién de estas auditorias.

e Capacitacién Cub Seguimiento

Este evento ocurrié el hace 4 semanas (Lun 06/05/2024, ‘de’ 9:00 a 12:00)

Reunién de Microsoft Teams;
Reuni6n de Teams

2 Andres Esteban Tabarquino Torres le ha invitado 1 sin respuesta

Mensajes  Detalles de la reunién

@ Facilite que los usuarios reserven tiempo con usted. Configure el tiempo que puede reservar e informe a otros usuarios sobre su disponibilidad. *
Ir mi pégina de reservas

@®  Andres Esteban Tabarquino Torres ha actualizado la hora de la reunién.
Nueva hora de reunién:Lun 06/05/2024, ‘de’ 9:00 a 12:00 Jue 02/05/2024 8:56

B Andres Esteban Tabarquino Torres ha enviado una convocatoria de reunion.

Microsoft Teams ;Necesita ayuda? Unirse a la reunion ahor. Mar 30/04/2024 1633

e Auditorias repositorio/radicador (parte 2) Seguimiento v/

©  Este evento ocurri el hace 2 semanas (Lun 20/05/2024, ‘de’ 8:30 a 9:30)

Reunién de Microsoft Teams;
Reunién de Teams

25 Andres Esteban Tabarquino Torres le ha invitado Aceptados: 1, 1 sin respuesta

Mensajes  Detalles de la reunién

Organizador

) Andres Esteban Tabarquino
05/2024

Microsoft Teams ecesita ayuda?

ahore

1d. de reunién: 271025 027 73
Cédigo de acceso: watxfr e Sara Julieth Velandia Mendoza
Obligatorio

Sin respuesta: 1
Para organizadores: Opciones de la reunién
Bl Pablo Sierra Vasquez
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Para: Pablo Sierra Vasquez Jue 02/05/2024 12:38
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RINTENDENCIA

L Descargar todo

Enviado desde mi iPhone

Inicio del mensaje reenviado:
De: Miriam Yaneth Oviedo Obando <miriam.oviedo@supernotariado.gov.co>
Fecha: 9 de mayo de 2023, 11:00:00a. m. COT
Para: torresandres179@gmail.com

Ce: Diana Paola Torres Saavedra <diana.torres@supernotariado.gov.co>
Asunto: RESOLUCIONES Y MANUALES

Cordial saludo!!

Adjunto manuales del repositorio y resoluciones.




2. Actualizacion y Organizacién de Archivos:

e Durante el periodo mencionado, se continué con el proceso de actualizacion y
organizacion del archivo "Auditoria Masiva 2023".

e Se actualizé y organizé la base de datos en Excel "MATRIZ DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO AUDITORIA MASIVA 2023 FINAL".
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3. Reiteracion de Respuestas a Curadurias:

e De las 46 curadurias asignadas, a 13 se les hizo reiteracion de respuesta. De
estas, 9 respondieron y se les asigné un numero de radicado. Quedan 4
curadurias pendientes por contestar.



/RESULTADOS AUDITOR!

. Responder €, Respondera todos

M) Monica Nathaly Ramiez Sastogue @
Para: Diana Paola Tores Saavedra

CC: Santiago Campo Victoria: Pablo Sierra Vasauez

SNR2O4EED423T1 REITERAC.. SNR2D24EE042356 REITE

SNRQO4EED42312 REERAC...

Estimados
Cordlaimente,
Ménica Ramirez N
(Grupo para el Control y Viganci e fos uradores Urbancs.
roteccien Tierss

Enviado: mircoles, 2 de mayo de 2024 1138

Mon,
Porta para revision y fima,

De:Diana Paok Tores Saavedra <clana.tores @supernotariado £01co>
Envio el miércoes, 22 de mayo 6e 2024 1031 2. m.

C: PabloSiera Vasauez <pablosiera@supernotariado.gouco>
Asunto: REITRACIONES / RESULTADOS AUDITORIAS REFOSITORIOS

 Responder %, Responder 3 todos Reenviar

Diana Paok Torres Saavedra

REITERACIONES / RESULTADOS AUDITORIAS

forica Nathaly Rarire Sastoque €\ Responder €, Responder atodos
M) Monica Nathaly Ramirez Sastoay 2 2

Para: Disna Paols Torres Saavedra
CC: Santiago Campo Victoria: Pablo Siera Vasauez

RETERAC. ., R0 23 REITERAC. SNRO24EEO42120 REITERAC B

Estimados,

Dr. Santiago,

Coratament
Mnica Ramirez Sast
Grupo para el Control y Vighanciade os Curadores Urbanos

3 Tierras

Emviado: martes, 21 e mayo de 2024822

Asunto: RV REITERACIONES / RESULTADOS AUDITORIAS
Moni, pora revisar para firma.
Graciss

De:Disns Paols Torres Ssavedrs <dians forres @ supermatariado £ouco>
Emiado ef: marts, 21 de mayo ce 20247292 m

C: Pabio Sierr Vasauez <pablo siera @supermorariado gov<o>
Asunto: RETERACIONES/ RESULTADOS AUDITORIAS

Reemisr

. Rasponder

, Responder s todo

4. Pendientes por Informacion:

Reerviar

e De las 46 curadurias asignadas, hay 18 curadurias pendientes debido a la falta de
informacion de envio y respuesta. No se ha podido obtener la informacion
necesaria de la persona que fue encargada del proceso anteriormente.
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5. Recepcidén y Organizacion de Informacion:

e Se ha recibido, organizado y actualizado la informacién requerida

curadores en las carpetas y la matriz correspondiente.

por parte de los
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Leurs Juliana Cestaiieda Medina 2
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