
CONTRATO No.1184 DE 2024 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2024 

 

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 1 al 31 de mayo de 2024, 

realizo las siguientes actividades: 

 

Obligaciones Específicas:  

 
 1. Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se  
reciben y se generan en el  
Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos, respecto de los  
procesos administrativos,  
Atendiendo las normas de gestión documental y las instrucciones que  
imparta el archivo de la entidad.  
2. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas  
propios de los procesos  
Administrativos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores  
Urbanos.  
3. Apoyar la proyección de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e  
incorporación en los  
Respectivos expedientes documentales virtuales o físicos.  
4. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para  
la Vigilancia y Control a  
Curadores Urbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al  
rol que le sea asignado.  
5. Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de la información de  
los procesos administrativos  
Y presentarlos de manera clara, concisa y oportuna.  
6. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera  
mensual, teniendo en  
Cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y  
Financiera.  
7. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo  
con el nivel, la naturaleza y El área de desempeño. 

 

Evidencias (correos electrónicos, pantallazos reuniones, pantallazos de carpetas compartidas 

o del equipo, etc.) 

1.Revisión y envió de copia digitales de los siguientes expedientes: 

• C-105-2021 

• SDC-000521-2023 

• C-075-2021 

• C-120-2022 

• C-178-2019 

• SDC-00072-2023 



• C-100-2020 

• C-091-2020 

• C-096-2020 

• C-006-2022 

• C-095-2022 

• SDC-000530-2023 

• C-067-2019 

• C-013-2022 

• SDC-000520-2023 

 





 
 

 





 

 

 



 

 

2. REVISION DE EXPEDIENTES: 

• C-009-2019 

• C-174-2019 

• C-104-2020 

• C-043-2022 

• SDC-000101-2023 

• SDC-000106-2024 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.OFICIOS REVISADOS Y ENVIADOS: 

 Oficios del Abg. Campo Elías: 

• SNR2024EE048587 

• SNR2024EE044948 

• SNR2024EE450086 

• SNR2024EE041370 

• SNR2024EE045511 

• SNR2024EE045748 

• SNR2024EE045756 

• SNR2024EE048658 

 

Oficios de la Abg. Laura Camacho: 

• SNR2024EE046864 



 

•  SNR2024EE046851 

•  SNR2024EE046821 

•  SNR2024EE046828 

•  SNR2024EE046822 

•  SNR2024EE046823 

•  SNR2024EE046842 

•  SNR2024EE046848 

•  SNR2024EE047310 

•  SNR2024EE046778 

•  SNR2024EE046782 

•  SNR2024EE046800 

•  SNR2024EE046786 

•  SNR2024EE046795 

 

4.CREACIÓN DE PLANILLAS DE COMISION Y CERTIFICADOS DE PERMANENCIA: 

 

 



 

 



 



 



 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

Firma: 

 

______________ 

Paula Andrea Rua Ruiz. 

 

VB.  

____________________________ 

Líder de Disciplinario (aplica solo para abogados y técnicos de disciplinario). 

 

Supervisor: 

 

Santiago Campo Victoria 

Asesor 1020-11 Del Despacho del Superintendente. 

 


