
 
CONTRATO No. 1562 DE 2024 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 9 AL 31 DE MAYO DE 2024 
 
En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 9 al 31 de MAYO de 2024, realizó las siguientes 
actividades:  
 
Obligaciones Específicas:  
 
1. Revisar y hacer seguimiento al trámite de las cuentas de cobro de los contratistas del Grupo Interno para el  
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 

• Se realizó seguimiento de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno con el fin de que 
se cumpla la ejecución presupuestal. 

• Se verificó información de las cuentas de cobro a través de carpeta compartida seguimiento de contratos de la 
Señora Nidia Offir Ardila. 

• Se realiza base datos ejecución presupuestal OPS de los contratistas del Grupo Interno para el Control y 
Vigilancia a los curadores urbanos. 

• Se socializa base de datos ejecución presupuestal OPS con la Doctora Sara Velandia del cual se evidencia: 

 

1. No estaba realizada el acta de inicio de la señora Viviana González Cano correspondiente a la linea 
APP DT- CUR2329.  

2. La minuta de Cesión del contrato de Héctor Julio Ramírez tiene un valor erróneo lo cual cambia el 
CEN del CRP de la ejecución presupuestal. 

3. El acta de inicio de Mayerly Sastoque debe cambiarse la fecha de finalización puesto que arroja un 
valor negativo correspondiente a la linea APP DT-CUR779. 

4. Pendiente que la contratista Eliana Sánchez radique la cuenta de cobro correspondiente al periodo 
del 1 al 5 de marzo de 2024. 

5. En el CEN de CRP no se evidencia pago del mes de marzo, sin embargo, en la carpeta de cuentas 
de cobro se encuentra radicada de los contratistas Felipe Andrés Rodríguez Gaitán y Héctor Julio 
Ramírez Sierra. 

6. Se encuentra en revisión la liberación de saldos de los contratos que iniciaron en un plazo diferente a 
la ejecución presupuestal. 

 

2. Revisar los reportes mensuales de ejecución presupuestal de los contratos de prestación de servicios y  
generar los informes relacionados con saldos pendientes por ejecutar o liberar y proyectar los respectivos  
formatos. 
 

• Se verificó el reporte de ejecución presupuestal del mes de abril de 2024 para generar el informe respectivo.  

• Se encuentra en revisión la liberación de saldos de los contratos que iniciaron en un plazo diferente a la ejecución 
presupuestal. 

• Doctora Sara Velandia crea carpeta para seguimiento, revisión, consulta en drive con nombre “Presupuesto”. 

 

3. Realizar seguimiento a la ejecución de los recursos asignados para adquisición de tiquetes, viáticos y  
transporte terrestre de funcionarios y contratistas.  
 
 

• No realice seguimiento puesto que era necesarios los archivos de seguimiento de tiquetes, viáticos y  
transporte terrestre de funcionarios y contratistas. enviados el día 28 – 29 de mayo de 2024 Diana Patricia Chitiva 
Peña, aun se encuentra pendiente las legalizaciones por parte de los contratistas. 
 

• Asistí a capacitación con la doctora Sara Velandia para hacer el proceso correspondiente, igualmente creo una 
carpeta de presupuesto en Drive para consulta y revisión con nombre “Presupuesto”. 



 

 
4. Proyectar los informes, oficios, requerimientos que sean necesarios para la correcta ejecución de los recursos  
asignados al Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 

• Elaboración informe de gestión presupuestal correspondiente al mes de abril de 2024, conforme a los reportes 
de ejecución presupuestal consolidada e informe de compromisos de la vigencia fiscal 2024.  
 

5. Proyectar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos las peticiones que le sean asignadas, respecto de  
los temas propios de los procesos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos. No realice 
gestión de PQR. 
 
6. Realizar la consolidación de bases de datos e informes relacionadas con el IVC a los curadores urbanos, así  
como la proyección de oficios e incorporación en los respectivos expedientes documentales virtuales o físico. 
 

• Se realizó la base de datos ingresos curadores correspondiente a solicitud a la solicitud requerimiento – 
información ingresos por concepto de expensas / facturación vigencia 2023. 

• Se consolido y se envió avance de la matriz diagnóstico archivo documental. 

• Se realizo acta de inicio de Viviana González Cano correspondiente a la linea APP DT- CUR2329. 

 

7. Participar en la verificación técnica del componente de liquidación de expensas o financiero en el marco de  
las visitas de IVC, en caso de ser requerido. En el mes de mayo no realice visitas  
 
8. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores  
Urbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. No realice para el mes 
de mayo. 
 
9. Participar en la estructuración del plan anual de adquisiciones de la dependencia. No participe para el mes de 
mayo de 2024. 
 
10. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, y demás, a solicitud de la  
Superintendencia de Notariado y Registro y en especial lo referente al Grupo Interno para el 
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 
Adjunto cuadro asistencia: 
 

Asistencia reuniones 

14/05/2024 Presencial - Reunión de equipo #3 

21/05/2024 Presencial - Revisión base de datos ingresos curadores. 

21/05/2024 Consolidación archivo documental curadores. 

22/05/2024 Presencial - Revisión informe presupuestal abril. 

30/05/2024 Asistencia - Socialización observaciones CURB1 Valledupar. 
 
 
11. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 
 

• Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de mayo de 2024 y se radica la 
respectiva cuenta de cobro.  

 
 



12. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza 
y el área de desempeño. 
 
 

• Apoyo en la consolidación de base de datos ingresos curadores a la Doctora Olga Lucia Grajales. 

• Apoyo a la señora Gloria Cárdenas en la consolidación de la base de datos de información del Diagnóstico 
transferencia de archivos curadores y secretarías de planeación  

• Envió oficios a curadurías vía e-mail con copia a la señora Mónica Peinado: 
 

✓ Curaduría uno de Buenaventura SNR2024EE044095 Reiteración solicitud reporte de 
información – Módulos Hoja de Vida Curadurías -HV CURB- y Personal. 
 

✓ Curaduría Dos de Bogotá SNR2024EE044093 Reiteración solicitud reporte de información – 
Módulos Hoja de Vida Curadurías -HV CURB- y Personal. 

 

✓ Curaduría Uno de Tunja SNR2024EE044103 Reiteración solicitud reporte de información – 
Módulos Hoja de Vida Curadurías -HV CURB- y Personal. 

 

✓ Curaduría Uno de Medellín SNR2024EE044098 Reiteración solicitud reporte de información – 
Módulos Hoja de Vida Curadurías -HV CURB- y Personal. 

 

✓ Curaduría Dos de Envigado SNR2024EE044096 Reiteración solicitud reporte de información – 
Módulos Hoja de Vida Curadurías -HV CURB- y Personal. 
 

 
 

Anexo: Evidencias 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 
 
 

 

 

 

Firma Contratista:  

MAYERLY ALEXANDRA SASTOQUE LARA 

CC 1.032.412.181 

 


