CONTRATO No. 1562 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 9 AL 31 DE MAYO DE 2024

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 9 al 31 de MAYO de 2024, realiz6 las siguientes
actividades:

Obligaciones Especificas:

1. Revisar y hacer seguimiento al tramite de las cuentas de cobro de los contratistas del Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

Se realizd seguimiento de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno con el fin de que
se cumpla la ejecucion presupuestal.

Se verificé informacién de las cuentas de cobro a través de carpeta compartida seguimiento de contratos de la
Sefiora Nidia Offir Ardila.

Se realiza base datos ejecucion presupuestal OPS de los contratistas del Grupo Interno para el Control y
Vigilancia a los curadores urbanos.

Se socializa base de datos ejecucion presupuestal OPS con la Doctora Sara Velandia del cual se evidencia:

1. No estaba realizada el acta de inicio de la sefiora Viviana Gonzalez Cano correspondiente a la linea
APP DT- CUR2329.

2. La minuta de Cesién del contrato de Héctor Julio Ramirez tiene un valor erréneo lo cual cambia el
CEN del CRP de la ejecucion presupuestal.

3. Elacta de inicio de Mayerly Sastoque debe cambiarse la fecha de finalizacion puesto que arroja un
valor negativo correspondiente a la linea APP DT-CURT779.

4. Pendiente que la contratista Eliana Sanchez radique la cuenta de cobro correspondiente al periodo
del 1 al 5 de marzo de 2024.

5. En el CEN de CRP no se evidencia pago del mes de marzo, sin embargo, en la carpeta de cuentas
de cobro se encuentra radicada de los contratistas Felipe Andrés Rodriguez Gaitan y Héctor Julio
Ramirez Sierra.

6. Seencuentra en revision la liberacién de saldos de los contratos que iniciaron en un plazo diferente a
la ejecucion presupuestal.

2. Revisar los reportes mensuales de ejecucion presupuestal de los contratos de prestacion de servicios y
generar los informes relacionados con saldos pendientes por ejecutar o liberar y proyectar los respectivos
formatos.

Se verificd el reporte de ejecucion presupuestal del mes de abril de 2024 para generar el informe respectivo.

Se encuentra en revision la liberacion de saldos de los contratos que iniciaron en un plazo diferente a la ejecucion
presupuestal.

Doctora Sara Velandia crea carpeta para seguimiento, revision, consulta en drive con nombre “Presupuesto”.

3. Realizar seguimiento a la ejecucion de los recursos asignados para adquisicion de tiquetes, viaticos y
transporte terrestre de funcionarios y contratistas.

No realice seguimiento puesto que era necesarios los archivos de seguimiento de tiquetes, viticos y
transporte terrestre de funcionarios y contratistas. enviados el dia 28 — 29 de mayo de 2024 Diana Patricia Chitiva
Pefia, aun se encuentra pendiente las legalizaciones por parte de los contratistas.

Asisti a capacitacion con la doctora Sara Velandia para hacer el proceso correspondiente, igualmente creo una
carpeta de presupuesto en Drive para consulta y revision con nombre “Presupuesto”.



4. Proyectar los informes, oficios, requerimientos que sean necesarios para la correcta ejecucion de los recursos
asignados al Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

e  Elaboracion informe de gestion presupuestal correspondiente al mes de abril de 2024, conforme a los reportes
de ejecucion presupuestal consolidada e informe de compromisos de la vigencia fiscal 2024.

5. Proyectar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos las peticiones que le sean asignadas, respecto de
los temas propios de los procesos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos. No realice
gestion de PQR.

6. Realizar la consolidacion de bases de datos e informes relacionadas con el IVC a los curadores urbanos, asi
como la proyeccion de oficios e incorporacion en los respectivos expedientes documentales virtuales o fisico.

e Se realizd la base de datos ingresos curadores correspondiente a solicitud a la solicitud requerimiento —
informacion ingresos por concepto de expensas / facturacidn vigencia 2023.

e  Se consolido y se envi6 avance de la matriz diagnostico archivo documental.
e  Se realizo acta de inicio de Viviana Gonzalez Cano correspondiente a la linea APP DT- CUR2329.

7. Participar en la verificacion técnica del componente de liquidacién de expensas o financiero en el marco de
las visitas de IVC, en caso de ser requerido. En el mes de mayo no realice visitas

8. Mantener actualizada la informacién de las bases de datos del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores
Urbanos y los sistemas de informacion de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. No realice para el mes
de mayo.

9. Participar en la estructuracion del plan anual de adquisiciones de la dependencia. No participe para el mes de
mayo de 2024.

10. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, y demas, a solicitud de la
Superintendencia de Notariado y Registro y en especial lo referente al Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

Adjunto cuadro asistencia:

Asistencia reuniones

14/05/2024 Presencial - Reunién de equipo #3

21/05/2024 Presencial - Revisidn base de datos ingresos curadores.
21/05/2024 Consolidacién archivo documental curadores.
22/05/2024 Presencial - Revision informe presupuestal abril.
30/05/2024 Asistencia - Socializacion observaciones CURB1 Valledupar.

11. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciéon Administrativa y Financiera.

e Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de mayo de 2024 y se radica la
respectiva cuenta de cobro.



12. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza
y el area de desempefio.

e Apoyo en la consolidacion de base de datos ingresos curadores a la Doctora Olga Lucia Grajales.

e Apoyo a la sefiora Gloria Cardenas en la consolidacion de la base de datos de informacién del Diagnéstico
transferencia de archivos curadores y secretarias de planeacion

e  Envid oficios a curadurias via e-mail con copia a la sefiora Ménica Peinado:

v" Curaduria uno de Buenaventura SNR2024EE044095 Reiteracion solicitud reporte de
informacion — Médulos Hoja de Vida Curadurias -HV CURB- y Personal.

v Curaduria Dos de Bogotda SNR2024EE044093 Reiteracion solicitud reporte de informacion -
Mddulos Hoja de Vida Curadurias -HV CURB- y Personal.

v Curaduria Uno de Tunja SNR2024EE044103 Reiteracion solicitud reporte de informacion —
Médulos Hoja de Vida Curadurias -HV CURB- y Personal.

v Curaduria Uno de Medellin SNR2024EE044098 Reiteracion solicitud reporte de informacion -
Mddulos Hoja de Vida Curadurias -HV CURB- y Personal.

v Curaduria Dos de Envigado SNR2024EE044096 Reiteracion solicitud reporte de informacion —
Mddulos Hoja de Vida Curadurias -HV CURB- y Personal.
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Alexandra Sastoque Lara
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Asunto: SMR2024EE044093 - Reiteracion solicitud reporte de informacion - Modulos Hoja de Vida Curadurias -HY CURE- v
Personal e

Mayerly Alexandra 3astoque Lara
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%8 Para: @ Curaduria Dos Bogota; info@ curaduria2bogota.com Vie 17/05/2024 11:39

L @ Monica Viviana Peinado Aponte
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Respetado Curadar,

Adjunto encontrars le comunicscion del seunto, pars [os tramites partinantas.

Cordialments,

Alexandra Sastoque Lara
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras

“~ Responder 4~ Responder a todos ~* Reenviar

BASE DE INGRESOS CURADORES

Buenas tardes
D Santiago

Dando slcance al corree anterior, informo que se encuentra relacionada la informacion de la Curaduria Uno Buenaventura enla
base de ingresos, comeo asi mismo se anexo el Excel a la carpeta.
Cordialmente,

Alexandra Lara

4 Responder %~ Responder a todos % Reanviar

TR S e =

Mayerly Alexandra 3astogue Lara C' LI .

@ Parz: @ Santiago Campe Victoriz @ Olga Luda Grajales Grajales
O @ Monica Mathaly Ramirez Sastogque

2024 1216

Buanos dias,
D Santisgo

Adjunto informacion requerida con respecto a la base de ingresos Curadores para verificacion con Olga Grajales, en el drive
puede encontrar los rezpectivos Excel de cada curaduria con el cual se realizo L2 base.

Mota: La curaduria de Buenaventura uno envio la informacion incompleta , se solicito el dia 20 de mayo los ajustes pertinentes.
Sin embargo, el archivo ajustado no cumple con los parametros.

0:|Base de datos ingresos cursdores, xlsx

CIINGRESOS CURADORES
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CC: @ Manica Viviana Peinado Apontz
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Respatado Curador,

Adjunto encontrara la comunicscion del ssunto, pars los tramites partinantas.
Cordialmeante,

Alexandra Sastoque Lara
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para |a Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras
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@ Parz: @ Curaduria Dos Envigado: atencon@curadorasegundaenvigado.com

O @ Monica Viviana Peinado Aponts
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Respetado Curador,

Adjunto encontrars la comunicscion del ssunta, pars los tramites partinantes.

Cordialmente,

Alexandra Sastoque Lara
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras

ACTA INICIO VIVIAMA GONZALEZ CANO ~
Mayerly Alexandra Sastogue Lara @ LN SR B I T BT
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W

o ACTA DE INICIO VIVIANA GO
44 KB

Buenas tardes,
Monica

Adjunto acta de inicio de Viviana Gonzalez Cano.
cordialments,

Alexandra Sastoque Lars

= Respondar ~* Reenviar
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Mayerly Alexandra 3astoque Lara
@ Para: @ Gloria Mery Cardenas Cortes

o ®

CC: @ Monica Nathaly Ramirez Sastoque

Buenas tardes
Sra. Gloria

Agradeciendo de ante mano la informacion compartida para el diligenciamiento de la matriz (Disgnostico archivo documental
curadorzs), le realice los cambios de acuerdo a la informacion de Normatividad enviada por Monica . asi mismo con las
respuestas que brindaron las curadurias, para lo cusl encontraras en el drive el archiva.

Por otro lado de los 47 archivos gue me correspondieron quedan completos 31 los otros 16 dentro de Las carpetas no se
encuentra el oficio con respuesta para lo cual estan las siguientes observaciones:

- La carpeta de Bogota tres : Tiene archivos de Yopal .

- La carpeta de Bello Uno: Se encuentra vacia.

- Pendiente Armania Uno por remitir informacion.

- Pendiente Barrancabermeja uno por remitir informacion.
- Pendiente Bogota Tres por remitir informacion.

- Pendiente Bogota Cinco por remitir informacion.

- Pendiente Bucaramanga Dos por remitir informacion.
- Pendiente Cartago unica por remitir informacion.

- Pendiente Dosquebradas por remitir informacion.

- Pendiente Floridablanca Dos por remitir informacion.
- Pendiente Girdn Uno por remitir informacion.

- Pendiente Ibagué Uno por remitir informacion.

- Pendiente Manizales Uno por remitir informacion.

- Pendiente Medellin Dios por remitir informacion.

- Pendiente Medellin Tres por remitir informacion.
- Pendiente Monteria Uno por remitir Informacion.
- Pendiente Monteria Dos por remitir informacion.

Quedo atenta & los correos para hacer la trazabilidad o en caso contrario =i han remitido La informacion por favar subirla en la

rarmats

Firma Contratista:
MAYERLY ALEXANDRA SASTOQUE LARA
CC 1.032.412.181



