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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO  

No. CO1.PCCNTR.6392259 de 2024 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y AM GRUPO SUPERIOR SAS 

LOTE 4 

 
 

DATOS CONTRATISTA: 

 

Razón Social: AM SUPERIOR SAS 

Sigla: GRUSUPERIOR SAS 

NIT: 901.232.121-7 

Domicilio: Bogotá D.C. 
Correo electrónico: miguel.aya123@gmail.com 
Dirección: CL 71 No. 21 28 
 

 

OBJETO: Selección abreviada modalidad de subasta inversa electrónica por monto 

agotable, para contratar el suministro oportuno y consecutivo de productos e insumos tales 

como: víveres y abarrotes, carnes rojas, carnes blancas (aves), pescados y mariscos, 

lácteos, frutas y verduras, huevos, salsamentaria, panadería, elementos de aseo, licores, 

condimentos, reactivos de laboratorio, empaques y comestibles para garantizar la 

normalidad en los procesos formativos a cargo del centro nacional de hotelería, turismo y 

alimentos _ SENA, ubicado en la carrera 30 no. 15_53 de la ciudad de Bogotá D.C. 

 

FORMA DE PAGO:  

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 

subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 

manera:  

PAGOS PARCIALES – MODALIDAD DEL PAGO: CONTRAENTREGA  
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro Nacional de Hotelería, Turismo y 
Alimentos de la Regional Distrito Capital realizará pagos parciales de conformidad con los 
bienes y/o servicios contratados dentro de los 15 días hábiles siguientes a la radicación de 
la Factura o documento equivalente por parte del Contratista a la Entidad Estatal a través 



 

2 

GCCON-F-021 V.02 

 

del supervisor del contrato. Cumpliendo con lo normado en la Circular No 3-2024-000019 
de 2024 “… Nuevos lineamientos y requisitos para la recepción de Facturación Electrónica 
expedida por Contratistas y Proveedores…” y en especial el trámite administrativo frente a 
las facturas, notas débito y notas crédito, por parte de los Proveedores y Contratistas de 
acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la administración del aplicativo SIIF 
Nación para efectuar pagos. A la cual se deberá anexar los siguientes documentos, sin los 
cuales no se dará trámite al pago: 
 

• Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los requisitos de Ley 
(Resolución No 165 de 2023 “… Por la cual se desarrolla el sistema de facturación, 
los proveedores tecnológicos, se adopta la Versión 1.9 del Anexo Técnico de 
Factura Electrónica de Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento 
equivalente electrónico, y se dictan otras disposiciones en materia del sistema de 
facturación....” y la Resolución No 8 de 2024, “… Por la cual se modifica el Art. 23 y 
parcialmente el parágrafo del Art. 62 de la Resolución número 000165 de 2023…” . 
En caso de factura electrónica se requiere que esta incluya el código QR. (Este 
documento debe estar dirigido al SENA Nit: 899.999.034-1). 
 

• Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal (cuando se disponga de 
este servicio al tenor de lo establecido por el Art. 203 del Código de Comercio en 
concordancia con el Art 13. Parágrafo 2 de la Ley 43 de 1990 “…Por la cual se 
adiciona la Ley 145 de 1960, reglamentaria de la profesión de Contador Público y 
se dictan otras disposiciones…) o Contador Público y el Representante Legal, donde 
acredite el cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social, (Planilla 
Integrada - EPS, Pensiones y ARL) (Este documento debe ser expedido con 
antelación de máximo 30 días calendario contados a partir de la radicación de la 
Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal). 

  
• Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador Público, según sea 

el caso.  
 

• Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal o del Contador 
Público expedido por la Junta Central de Contadores. (Este documento tiene 
vigencia de 3 meses. Según Aplique). 

 

• Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea Persona Natural o Persona 
Jurídica.  

 
• Cámara de Comercio vigente no superior a 3 meses (En los casos que se requiera) 

  
• Certificación Bancaria. (Este documento debe ser expedido con antelación de 

máximo 30 días calendario contados a partir de la radicación de la Factura o 
Documento Equivalente a la Entidad Estatal).  
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• Recibo a satisfacción de los bienes y/o servicios facturados firmados por la Entidad 
Estatal a través del supervisor asignado por la subdirectora (E) del Centro Nacional 
de Hotelería, Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital.  

 
• Orden de Pago impartida por el Ordenador del gasto, hecho que se realizará al 

interior de la Entidad Estatal.  
 

• Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación aportada. 
 
Para dar cumplimiento del Instructivo de Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámite de Pagos Código- GRF-I-002- Versión 11 expedido por el Servicio 
Nacional de Aprendizaje- SENA, el Supervisor del contrato adjuntará la documentación que 
se encuentre en la Entidad Estatal y verificará que la misma reúna las condiciones 
establecidas en dicho instructivo.  
 
El Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA- Regional Distrito Capital realizará al contratista las retenciones, que en materia 
tributaria tenga establecida la ley respecto de las cuales sea su obligación de efectuar la 
retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, 
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
 
En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los Arts. 
73 y 74 del Decreto 111 de 1996 y a la verificación de lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley 
de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).  
 
Nota 1: Se recomienda dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de 
septiembre de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura electrónica 
con validación previa, en aras de combatir las problemáticas generadas por la evasión de 
los impuestos del orden nacional administrados por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales -DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "… Por 
el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616- 4,617,618, 618-2 Y 771-2 del 
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye 
el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Único 
Reglamentario en Materia Tributaria…".  
 
Nota 2: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago, el término para este sólo efecto, empezará a contarse 
desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación alguna…”  
 
IMPORTANTE: Teniendo en cuenta que el contrato previsto a realizar es un SUMINISTRO, 
se recuerda que los pagos serán parciales y a su vez, el futuro CONTRATISTA se 
compromete a entregar la documentación requerida por parte del Supervisor y/o Grupo de 
Contabilidad del Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos del SENA.  
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Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la prestación real 
y efectiva de los servicios solicitados en cumplimiento de la condiciones, especificaciones 
técnicas y obligaciones generales y específicas indicadas por la entidad.  
 
En el evento que el contratista proceda con la prestación de servicios sin el lleno de los 
requisitos y especificaciones indicados, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, no 
reconocerá valor alguno por concepto de su ejecución.  
 
Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o no se adjunten 
los documentos que se solicitan en los términos anteriores no serán atribuibles a la Entidad.  
 
Nota 3: Para los meses de diciembre, se realizará el pago de forma anticipada puesto que 
por cierre fiscal la Entidad no debe inducir a reservas presupuestales. Los ajustes que sean 
necesarios de esta facturación se realizaran en el mes de enero siguiente.  
 
Nota 4: Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a 
que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 
alguna por parte del SENA o costo para ella.  
 
Nota 5: Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de las garantías en caso de 
que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que 
se propongan deberán considerar tales conceptos. 
 
DEMORA EN EL TRAMITE DE PAGO: Si las facturas no han sido correctamente 
elaboradas o no se acompañan de los documentos requeridos para el pago según la 
cláusula contractual que lo dispone, el término para éste solamente empezará a contarse 
desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los 
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza.  
 

OBLIGACIONES:  

 

1.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación. 
 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
 

3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 

 



 

5 

GCCON-F-021 V.02 

 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con 
el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho propio de sus 
obligaciones, debiendo informar inmediatamente al SENA, a través del 
funcionario responsable del control de ejecución acerca de la ocurrencia de tales 
peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se 
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. 
 

6. Reportar de manera inmediata al SENA, a través del supervisor designado, 
cualquier novedad, anomalía o situación irregular que se presente que pueda 
afectar la correcta ejecución. 

 
7. Guardar completa reserva sobre todos los datos que lleguen a su conocimiento 

y cuya divulgación pudiera causar perjuicios a la Entidad. 
 

8. Cumplir con los términos, condiciones y deberes de protección de datos 
personales de acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y decretos 
reglamentarios, así como las normas que las modifiquen, aclaren, 
complementen o sustituyan. 
 

9. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad 
o a terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 
 

10. Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en las fichas técnicas 
de los bienes, productos o servicios anexo y que forma parte integral del 
presente documento. 

 
11. Ejecutar las obligaciones con sus propios recursos tecnológicos y servicios 

profesionales, proveyendo a su costo todos los bienes necesarios para el 
cumplimiento del presente contrato, cumpliendo cabalmente con las condiciones 
y modalidades previstas para la ejecución del Contrato, por lo tanto, el Centro 
Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos del SENA, no aceptará reclamación 
alguna por estos conceptos. En tal sentido el contratista debe cumplir con la 
infraestructura, cobertura, experiencia, oportunidad en las entregas y estándares 
de calidad en condiciones de mercado y no cobrar valores adicionales. 

 
12. Los productores y comercializadores de los productos locales agropecuarios en 

el mercado de compras públicas de alimentos tienen la obligación de ejecutar y 
operar los programas institucionales en que se adquieran alimentos, 
participando en los espacios de articulación que se definan en su rol de 
compradores de alimentos o de sus materias primas, en virtud de lo establecido 
en la ley 2046 de 2020 “Por la cual se establecen mecanismos para promover la 
participación de los pequeños productores locales agropecuarios y de la 
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agricultura campesina, familiar y comunitaria en los mercados de compras 
públicas de alimentos”.  

 
13. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, 

(salud, pensiones y riesgos laborales), así como el SG-SST y demás normas 
aplicables, y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, en 
especial autoevaluación de estándares mínimos que le corresponda de acuerdo 
con número de trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje 
igual o inferior a 85% deberán entregar el respectivo plan de mejoramiento, de 
conformidad con lo establecido en la Resolución 312 de 2019 y certificación 
firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad y Salud en el 
Trabajo o certificación de ARL, en donde conste la implementación y 
mantenimiento del SG-SST de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 
de 2015 y la Resolución 0312 de 2019, cuando se trate de una persona natural 
este requisito no es obligatorio. 

 
1.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista aplicables para todos los lotes 

del presente proceso 
 

1. Entregar los informes específicos o extraordinarios referidos a la 
ejecución, cuando le sean solicitados por parte de quien ejerce el control 
y vigilancia del contrato. 
 

2. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal 
que el contratista haya de emplear para la ejecución del negocio y 
presentar para el trámite de pagos, copia de la planilla de pago de los 
aportes al régimen de seguridad social, para cada periodo cobrado. De 
conformidad con lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de la 
Ley 80 de 1993, modificado mediante el artículo 23 de la ley 1150 de 
2007. 

 
3. El contratista debe hacer presentación de la factura electrónica validada 

previamente por la DIAN junto con la copia de la Resolución de 
autorización expedida por la DIAN, a través del correo electrónico del 
Supervisor del Contrato, que será informado con anticipación a la 
generación de las facturas, notas crédito y/o notas débito, para su 
respectiva revisión y aceptación o rechazo de la misma como requisito 
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme 
con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 
2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 
del 5 de mayo de 2020.  

 
4. Constituir las garantías solicitadas en un plazo no mayor a tres (3) días 

hábiles siguientes a la fecha del perfeccionamiento del presente contrato, 
asimismo restablecer el valor de la garantía cuando éste se haya visto 
reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por la Entidad, o 
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cuando se realicen modificaciones, adiciones o prórrogas. El Centro 
Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos del SENA podrá declarar la 
caducidad de este, de no obtener esta actuación por parte del 
Contratista.  

 
5. Facilitar las funciones del Supervisor y permitir su acceso a todos los 

documentos relacionados con la ejecución del objeto contractual.  
 

6. Responder en los plazos que el Centro Nacional de Hotelería, Turismo y 
Alimentos del SENA establezca en cada caso, los requerimientos de 
aclaración o de información que le formulen.  

 
7. Firmar las actas de recibo a satisfacción. En caso de que el Contratista 

no asista a la entrega del bien, la persona autorizada para dicho evento 
aportará tal facultad para realizar los actos tales como firma del acta de 
recibo a satisfacción y entrega del bien.  

 
8. Entregar con la mayor diligencia y cuidado los bienes establecidos a 

entera satisfacción y en las condiciones de calidad exigidas por la 
Entidad, cumpliendo con la ejecución del contrato en el lugar, (el personal 
y vehículos dispuestos para la ejecución del contrato deben cumplir con 
los requerimientos de seguridad y registro autorizado para el ingreso al 
Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos del SENA en las 
fechas y horas establecidas por la Entidad.  

 
9. Atender en forma inmediata cualquier novedad que se presente después 

de entregado el bien, por lo cual realizará las gestiones necesarias para 
efectuar dichos cambios en cumplimiento de las especificaciones 
técnicas, fecha, lugar y hora de entrega, de manera inmediata, 
asumiendo los costos que dicho cambio implique. 

 
10. Entregar productos frescos para evitar intoxicaciones alimentarias. 

 
11. Realizar las entregas únicamente en los vehículos acreditados en el 

proceso. En caso de presentarse cambio de los vehículos acreditados 
durante la presentación de la oferta debe el contratista informar por 
escrito al supervisor del contrato las novedades y entregar la 
documentación requerida para el cumplimiento de los requisitos técnicos, 
posteriormente será autorizado por el ordenador del gasto. Cada 
vehículo que ofrezca el contratista debe contar con la documentación 
vigente como: Tarjeta de propiedad, SOAT, Análisis de gases, Licencia 
de conducción de los conductores o Licencias de Tránsito y debe estar 
incluido en el RUNT. Cabe resaltar que el Centro Nacional de Hotelería, 
Turismo y Alimentos del SENA, será indemne ante cualquier 
eventualidad que se pueda presentar durante la distribución física de los 
productos objeto de la presente negociación.  
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12. El contratista debe llevar control sobre la ejecución presupuestal 

semanal del contrato, ya que, de llegar a suministrar productos que 
excedan el valor del contrato, el Centro Nacional de Hotelería, Turismo y 
Alimentos del SENA, NO CANCELARÁ DICHOS VALORES.  

 
13. Entregar plan de capacitación anual continuo y permanente 10 horas 

anuales en educación sanitaria, Buenas Prácticas de Manufactura - BPM 
y conocimientos de manipulación higiénica de alimentos (cronograma, 
planillas de asistencia registro fotográfico temas, duración,) de acuerdo 
con lo establecido en la resolución 2674 del 2013. 
 
Nota: La capacitación debe ser impartida por un Capacitador Autorizado 
por la Secretaría de Salud o autoridad competente, por lo tanto, se debe 
entregar el certificado como capacitador en educación sanitaria. 

 
14. Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, 

cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables). 
 
Nota: El SENA podrá verificar en cualquier momento que el proveedor 
cumpla con los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o 
versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO 
(SENA). 

 
15. De acuerdo al riesgo en salud pública de los alimentos de expendio o 

preparación, solicitar notificación sanitaria para alimentos con menor 
riesgo en salud pública, permiso sanitario para alimentos con riesgo 
medio en salud pública y registro  sanitario para alimentos con alto 
riesgo  en salud pública. 

 
16. A partir del 16 de diciembre de 2022, todos los alimentos y bebidas 

envasadas o empacadas para consumo humano envasados o 
empacados, nacionales e importados que se comercialicen en el SENA, 
deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia 
de acuerdo con la Resolución 810 de 2021. 

 
17. Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaría de 

Salud para la actividad de expendio de alimentos y/o preparación de 
alimentos vigente. 
En caso de no tenerla, presentar copia de solicitud de concepto sanitario 
ante la secretaria de salud o autoridad competente en un plazo no mayor 
a 15 días a partir de la suscripción del contrato. 
 - Cuando la actividad principal sea expendio de alimentos, el proveedor 
tendrá 3 meses para la entrega del concepto. 
- Cuando la actividad principal sea preparación de alimentos, el 
proveedor tendrá 1 mes para la entrega del concepto. 
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18. Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Programas, 

Procedimientos, cronogramas, registros, listas de chequeo y 
responsables). 
 
Nota: El SENA podrá verificar en cualquier momento que el proveedor 
cumpla con los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria con 
Lineamientos Para Restaurantes y Cafeterías” y/o versiones que lo 
sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO (SENA). 

 
19. Implementar estrategias que permitan prevenir la pérdida y desperdicio 

de alimentos y en caso de generarlos informar si se entregan a 
organizaciones sin ánimo de lucro o a refugios de animales en situación 
de abandono o su manejo como compostaje. 

 
20. Alimentos Refrigerados y/o Congelados (Si aplica) 

 
Entrega de documento que garantice el mantenimiento de las 
temperaturas requeridas para la conservación de los alimentos o sus 
materias primas, contando con indicadores y sistemas de registro. 
 
Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran 
mantenerse refrigerados o congelados deben ser transportados y 
distribuidos bajo condiciones que aseguren y garanticen el 
mantenimiento de las condiciones de refrigeración o congelación hasta 
su destino final, que podrá verificarse mediante plantillas de registro de 
la temperatura del vehículo durante el transporte de alimentos, o al 
producto durante el cargue y descargue. 

 
21. Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, 

el SENA verificará: 
 
 - Que el vehículo cuente con los recipientes en los cuales se transportan 
los alimentos, fabricados con materiales tales que permitan una correcta 
limpieza y desinfección; la unidad de transporte en donde se movilicen 
alimentos refrigerados o congelados debe estar equipada con un 
adecuado sistema de monitoreo de temperatura de fácil lectura y 
ubicación en un lugar visible; los alimentos no deben estar directamente 
sobre el piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizarán los 
recipientes, canastillas, o implementos de material adecuado, de manera 
que aíslen el producto de toda posibilidad de contaminación. Se 
verificará rotulado o etiquetado de alimentos de acuerdo a Resolución 
5109 de 2005. 
 
En el caso de unidades de transporte sin unidad de frío se debe contar 
con un sistema de monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones 



 

10 

GCCON-F-021 V.02 

 

de entrega del producto. Este sistema puede ser un termómetro de 
punzón para alimentos, debidamente calibrado, cintas indicadoras de 
temperatura o termógrafos desechables, entre otros. 
 
Los vehículos transportadores de alimentos deben llevar en su exterior 
en forma claramente visible la leyenda: Transporte de alimentos. 
 

22. El contratista debe suministrar la respectiva relación del personal que 
ingresa a las instalaciones con su soporte del pago de seguridad social, 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal 
externo a la entidad para el cumplimiento de contrato. 

 
23. Presentar un informe de gestión de manera mensual los primeros 5 días 

del mes que incluya: 
* Estadísticas de accidentalidad de acuerdo con resolución 0312 de 2019 
junto con el reporte de accidentalidad de la ARL del personal que 
desarrolla las actividades al interior de la entidad. 
* Acta de entrega de elementos de protección personal. 
 

24. Garantizar las compras locales equivalentes mínimo al 30% del valor del 
contrato, el cual corresponderá a la adquisición de los alimentos a 
pequeños productores agropecuarios locales y/o a productores de la 
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones de acuerdo con el Decreto 248 de 2021. 
 

25. Presentar fichas técnicas de los productos según el formato establecido 
por el Invima.  

 
26. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y 

las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance 
de este. 

 
1.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA . 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 

obligaciones del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA 

en relación con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA 

las actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y 
liquidación de este contrato. 

e. Rechazarlos bienes o servicios cuando no cumplan con los 
requerimientos técnicos exigidos. 
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f. Dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de Septiembre 
de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura 
electrónica con validación previa, en aras de combatir las problemáticas 
generadas por la evasión de los impuestos del orden nacional 
administrados por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "Por 
el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 
618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de 
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 
6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Único Reglamentario en Materia 
Tributaria" 

MULTAS: Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de 

las obligaciones estipuladas en el contrato, o las relacionadas en la ficha técnica, anexos, 

estudios previos y pliego de condiciones; la Entidad contratante impondrá una multa 

equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato para cada día de 

atraso en el cumplimiento de sus obligaciones hasta que el contratista cumpla a satisfacción 

con la obligación, sin que el valor total de ellas exceda el Veinte por ciento (20%) del valor 

total del mismo, el cual será tasado de manera proporcional de conformidad con el 

porcentaje de ejecución realizado al momento de la imposición de la multa. Para todos los 

efectos de este contrato se entenderá que las multas pactadas entre las partes son 

mecanismo de apremio al CONTRATISTA y no pretende indemnizar de manera anticipada 

los perjuicios que se lleguen a causar al SENA como consecuencia de los eventuales 

incumplimientos por parte del CONTRATISTA. Lo anterior de conformidad con lo 

establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás 

normativa que la aclare, modifique o sustituya.  

 

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS: El procedimiento para declarar 

el incumplimiento parcial la consecuente imposición de las multas será el vigente al 

momento en el que se inicie el proceso administrativo a través del cual se pretenda hacer 

uso de esa facultad.  

 

APLICACIÓN DE LA MULTA: El valor de las multas se hará efectiva directamente por la 

Entidad contratante, descontando el valor de los pagos que ésta deba efectuar al 

Contratista, si ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantía con cargo al amparo de 

cumplimiento, o acudiendo al cobro coactivo o ejecutivo. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  



 

12 

GCCON-F-021 V.02 

 

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 



 

13 

GCCON-F-021 V.02 

 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
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ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
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SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La Coordinación de Alimentos y Bebidas del Centro 
Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos,  efectuará la supervisión de la ejecución del 
contrato a través del funcionario que la Subdirectora (e) del Centro Nacional de Hotelería, 
Turismo y Alimentos, Sonia Yamile Acuña Lesmes designe por escrito, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 

VoBo. Rodrigo Hernando Tibaquira Ramos - Coordinador Administrativo - GAA – CNHTA  

Proyectó: Daniela Castaño Salazar – Abogada GAA – CNHTA
 


