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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS DEFINITIVOS

1.

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

23/04/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Coordinacion de Formacién Profesional,
Coordinacién de Alimentos y Bebidas,
Coordinacién de Servicios Turisticos y
Hoteleros, Coordinacion de Industrias
Alimentarias, Hotel Escuela Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos
del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA- Regional Distrito Capital.

ORDENADOR DEL GASTO:

Sonia Yamile Acufia Lesmes

Subdirectora (e) Centro Nacional de

Hoteleria, Turismo y Alimentos

OBJETO:

Seleccidn abreviada modalidad de subasta
inversa electrénica por monto agotable,
para contratar el suministro oportuno y
consecutivo de productos e insumos tales
como: viveres y abarrotes, carnes rojas,

carnes blancas (aves), pescados vy
mariscos, lacteos, frutas y verduras,
huevos, salsamentaria, panaderia,

elementos de aseo, licores, condimentos,
reactivos de laboratorio, empaques vy
comestibles para garantizar la normalidad
en los procesos formativos a cargo del
centro nacional de hoteleria, turismo y
alimentos _ SENA, ubicado en la carrera 30
no. 15 53 de la ciudad de Bogota D.C

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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Justificacion:

El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, es un establecimiento publico del
orden nacional, con personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y
autonomia administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo de Colombia. Ofrece
formacion gratuita a millones de colombianos que se benefician con programas
técnicos, tecnolégicos y complementarios que, enfocados en el desarrollo
economico, tecnolégico y social del pais, entran a engrosar las actividades
productivas de las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad
y produccién con los mercados globalizados.

El SENA esta encargado de cumplir la funcion que le corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacion y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais (Ley 119/1994).

El Plan Estratégico 2023 — 2026 SENA SEMBRANDO EL CAMBIO: POR LA
INCLUSION, LA SOSTENIBILIDAD Y LA SEGURIDAD HUMANA, tiene como
apuesta fundamental el campesinado del pais; su accionar estara orientado a
propiciar el reconocimiento de la poblacién campesina en la vida social, cultural y
econdmica del pais con lineas de accién transversales para atender a esta
poblacion y generar capacidades para la articulacién y consolidacién de modelos
asociativos campesinos. Para lograrlo, ha formulado la estrategia CampeSENA,
cuya finalidad es contribuir a la soberania alimentaria del pais y a la calidad de la
vida de la poblacién campesina, mediante la trasformacion productiva y sostenible
de la economia, aportando al logro de la paz total y la justicia social.

Para el afilo 2026, el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA estara a la
vanguardia de la cualificacién del talento humano tanto a nivel nacional como
internacional. Esto se lograra a través de la formacion profesional integral, el
empleo, el emprendimiento y el reconocimiento de aprendizajes previos. Nuestro
objetivo es generar valor publico y fortalecer la economia campesina, popular,
verde y digital, siempre con un enfoque diferencial orientado a la construccion del
cambio, la transformacién productiva, la soberania alimentaria y la consolidacion
de una paz total, materializando asi la autonomia territorial, y promoviendo la
justicia social, ambiental y econémica.

El Plan Nacional de Desarrollo 2022 — 2026 consigna las apuestas del Gobierno
Nacional para lograr la paz total y la justicia social. El plan de gobierno fue
concebido con miras a desarrollar cinco grandes trasformaciones: 1.
Ordenamiento del territorio alrededor del agua y justicia ambiental. 2. Seguridad
humana vy justicia social. 3. Derecho humano a la alimentacion. 4.
Internacionalizacidn, transformacién productiva para la vida y accion climatica. 5.
Convergencia regional.
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ElI SENA, por su misionalidad y presencia a nivel hacional, tiene relacién con todas
las trasformaciones; sin embargo, su alineacién principal estd con la
transformacién de Seguridad Humana y Justicia Social, seguidas por las
transformaciones de Seguridad Alimentaria, Transformacién Productiva y la
Convergencia Regional, conectadas a los actores diferenciales del cambio.

El Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA, tiene proyectado
el total de 71.435 cupos para formacion titulada y complementaria para la presente
vigencia.

Que la Formacion Profesional Integral es un sistema educativo legalmente
reconocido en Colombia, mediante la Ley 119 de 1994, la cual le encarga al
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA la funcién que le corresponde al Estado
Colombiano, de "invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y ejecutando la Formacién Profesional Integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais."

En virtud de lo dispuesto en la normatividad interna del SENA (Decreto 249 de
2004, Acuerdo 0008 de 1984, Acuerdo 0007 de 2012 y Resolucién 01449 de
2012), los Centros de Formacion deben dotar los ambientes de aprendizaje con
elementos didacticos y material de formacién necesarios para el proceso
formativo.

Lo anterior contribuye al fortalecimiento de los procesos de formacion de
aprendices de la entidad, relacionados con temas de Hoteleria, Turismo y
Alimentos a nivel nacional, mejorando asi su nivel competitivo en el mercado
laboral.

Dentro del proceso pedagdgico, de las formaciones tecnoldgicas y técnicas se
hace fundamental poder contar con los materiales de formacién adecuados para
cada una de las competencias que conforman los programas de formacién, donde
se puedan desarrollar los procesos de ensefianza aprendizaje de forma didactica
y de forma real en el proyecto formativo fortaleciendo el hacer en la etapa lectiva
y la apropiacion de los conocimientos necesarios para el desarrollo de su
formacion en la vigencia 2024.

Los materiales de formacién se conocen como todo recurso que sea consumible
o utilizable durante el proceso de formacion o todo aquel material requerido en
cualquier de las fases de desarrollo de proyectos productivos, sea para beneficio
del mismo aprendiz, o de un tercero que se constituya como cliente o beneficiario
del proyecto.
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Aunado a lo anterior, el Consejo Nacional de Politica Econdémica y Social
(CONPES), mediante documentos Nos 3582 de 2009 y 3674 de 2010 encarg6 al
Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, a través de sus Centros de Formaciéon
fomentar la innovacion en el aparato productivo colombiano a través de un
portafolio o conjunto integral de instrumentos que tenga los recursos y la
capacidad operativa para dar el apoyo necesario y suficiente a empresarios e
innovadores, lo cual se ha efectuado bajo la reglamentaciéon del Acuerdo No 003
de 2012 modificado por el Acuerdo No 015 de 2012.

En este mismo sentido, la presente contratacion permitir4 abarcar la formacion del
Centro con las instituciones educativas estatales de educacion media técnica, con
la Secretaria de Educacion respectiva o alcaldes de los municipios certificados.
Articulos. 1, 2 y 3, Resolucion 812 de 2004.

De acuerdo con la Resolucion 3122 de 2008, art. 1 es competencia de la
subdirectora encargada del Centro Nacional la celebraciéon de los contratos y/o
convenios necesarios para la adecuada ejecucion de los proyectos orientados a
la formacién continua y especializada.

Las Coordinaciones académicas ofertan aproximadamente 23 programas de
formacion, las cuales se clasifican por coordinacién asi:

Coordinacién de Alimentos y Bebidas:
¢ Auxiliar de cocina
e Auxiliar de servicios bartender
e Auxiliar de servicios de alimentos y bebidas
e Técnico en Servicio de restaurante y bar
e Técnico en servicio de Barismo
e Técnico en cocina
¢ Tecnblogo en gestidn para establecimientos de alimentos y bebidas

Coordinacién Servicios Turisticos y Hoteleros:
¢ Auxiliar de servicios de arreglo de habitaciones
e Técnico en servicio aeroportuario de pasajeros
e Técnico en servicios de alojamiento
e Técnico en servicio de recepcion hotelera
e Tecnblogo en coordinacion de servicios hoteleros
e Tecndlogo en guianza turistica
e Tecndlogo en gestion de destinos turisticos
e Tecndlogo en organizacion de eventos

Coordinacién de Industrias Alimentarias:
e Operario en proceso de panaderia
e Técnico en pasteleria
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e Técnico en panificacion

e Técnico en procesamiento de frutas y hortalizas

e Técnico en cerveceria artesanal

e Técnico en corte y venta de carnes

¢ Tecnblogo en control de calidad para la industria de alimentos
e Tecndlogo en procesamiento de alimentos

Los programas de formacién que ofrece la Entidad en Hoteleria y Turismo
atienden las necesidades requeridas como alojamiento, alimentos y bebidas,
servicios de comercializacién, desarrollo del turismo, servicios de orientacion y
conduccién turistica y organizacion de eventos.

Sumado a ello, con la adquisicion de estos materiales de formacion también se
logran llevar a cabo las habilidades de los aprendices a través de talleres de
formacion, entre ellos, el festival gastronémico, el cual tiene por objetivo presentar
una muestra y dar a conocer el talento humano que se esta formando en el area
de la gastronomia en los platos que realizan los aprendices, asi como la
promocién de productos culinarios como estrategia para la generacion de
microempresas y creacion de empleo en este sector.

El Hotel escuela es un establecimiento en el que se combinan dos actividades, en
primera medida se tiene la de educar y capacitar, y en segunda, la de brindar los
servicios de alojamiento y alimentacién, es asi que los vinculos de trabajo del
Hotel Escuela del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos de la
Regional Distrito Capital son muy estrechos con el area docente de este y mas
aln con los aprendices, los cuales reciben formacién para darse a conocer con
las empresas y/o establecimientos hoteleros, asi mismo a través de este se
efectlan varios eventos con el fin de dar a conocer y poner en practica las
destrezas, conocimientos y formacién adquiridos por los aprendices.

El Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos — Hotel Escuela, en su oferta
de formacion tiene:

e Técnico en Cocina (Jornada Diurna)

e Técnico en Servicio de Restaurante y Bar (Jornada Diurna)
e Operario en Procesos de Panaderia (Jornada Diurna)

e Técnico en Pasteleria (Jornada Nocturna)

e Entre otros,

Por lo anterior, se requiere adelantar el presente proceso contractual con el fin de
obtener los materiales de formacion necesarios para atender las formaciones
descritas y proyectadas segun el esquema de planeacién pedagdgica, atendiendo
al cumplimiento de las metas y los objetivos de la Entidad para la presente
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vigencia, el Plan de Accién del SENA 2024 y el Plan Nacional de Desarrollo 2022-
2026.

Aunado a lo anterior, y con el fin de garantizar el principio de eficienciay economia,
el presente proceso también contempla la contratacién del suministro de insumo
para la prestacion del servicio de alimentacion en caliente (almuerzo) para los
Trabajadores Oficiales que hacen parte de la planta del CBA, lo cual esta
estipulado mensualmente a sus trabajadores oficiales un auxilio en cuantia
equivalente al veinte por ciento (20%) del salario minimo mensual legal vigente,
por subsidio de alimentacion. Este auxilio se perdera Unicamente en el tiempo
durante el cual los trabajadores oficiales se encuentren en uso de licencia no
remunerada superior a quince (15) dias. El auxilio en dinero sustituye el pagado
mediante el sistema de valera, con excepcién a los trabajadores oficiales que
laboren en los Centros del SENA donde se suministre la alimentacién, los cuales
podran escoger entre:

1. El auxilio de alimentacion equivalente al 20% del salario minimo legal vigente.
2. La utilizacién de valeras a razén de cuatro pesos por cada comida.

Del articulo anterior, se indica que cuando la jornada laboral de un trabajador
oficial comprenda la franjas de 6 a 8 de la mafiana, de 12 a 2 de latardey 6 a 8
de la tarde, se debe reconocer el pago de desayuno y almuerzo o, almuerzo y
cena, cual sea el caso, en aplicacion a lo establecido en el articulo convencional
y lo acordado en el relacionamiento sindical.

Esta contratacion se encuentra contemplada en el plan anual de adquisiciones de
la vigencia 2024, y en virtud de lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015 para la Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por compra por catalogo
derivado de la celebracion De Acuerdos Marco de Precios y modificado por el
Decreto 310 de 2021, el Centro de formacion realizo la consulta a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano - Colombia Compra Eficiente para verificar
la existencia de los insumos a contratar.
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Andlisis de conveniencia

Dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacion
Estatal, el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA adelantara
un proceso de seleccion abreviada por subasta inversa de acuerdo con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007 Titulo | Articulo 2 modalidades de seleccion
numeral 2, literal “A” que establece entre las causales de seleccion abreviada las
siguientes: “a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizaciébn por parte de las entidades, que
corresponde a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas descriptivas y comparten
patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion de
estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo
sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de
compra por catalogo derivados de la celebracién de acuerdos marco de precios o
de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos “

Decreto No. 1082 de 2015. Selecciéon Abreviada para la Adquisicién de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa. Articulo
2.2.1.2.1.2.2.

El presente objeto contractual satisfara la actividad misional de la entidad; por
ende, la subdireccién del centro, coordinaciones académicas y administrativas
consideran pertinente realizar la contratacion de la compra de materiales de
formacion para la vigencia 2024 a traves de la modalidad planteada, considerando
gue las existencias actuales de dichos productos en el Centro de Formacion
Profesional son escasas, e indispensables para el desarrollo eficiente de los
Programas Académicos ofertados para la presente vigencia.

En atencién al concepto 2233 de 2021 emitido por el Coordinador del Grupo de
Conceptos Juridicos y Produccion Normativa, 1-0014 del SENA. Una vez
realizado el respectivo andlisis del sector del presente proceso, se determiné que
los acuerdos marcos creados por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia
Compra Eficiente no cumplen con las especificaciones requeridas por el Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA para sus materiales de
formacion.

Toda vez que las especificaciones de la oferta del catdlogo obedecen a la
demanda general de las entidades del Estado. En este sentido se da aplicacion a
lo dispuesto en el numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015.
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3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad

'SC (cada cidigo ¢ - Descripcion Tién del contrato (1 * itrato (intervalo: «~ ndalidad de seleci-T uente de los recui * Valor total estima ~ timado en la vige: + en viger * ftud de * nfratad - Ubicacién  ~ mbre del resp
93131608;80111623;{11_9406_488_Seleccidn abreviada modalidad de
50101716;50317003; |subasta inversa electranica por monto agotable, para - e ot
50417002;50111531; | contratar el suministro oportuno y consecutivo de 8 Meses jizzg?n:':::adc ::idu:ﬁ:t;:nzl Ho A g:T:CBMIdE sa;'::zn;ci;:m
50111527;50111514; productos e insumos tales como: viveres y bamotes, g
50202201;50202306; | cames rojas, cames blancas (aves), pescados v 1.000.000.000 COP] 1.000.000.000 COP|
Codigo UNSPSC (cada Descripcion
cédigo separado por e Direccion
) estimado responsable
’
11_9406_488_Seleccion
abreviada modalidad de subasta
inversa electronica por monto
agotable, para contratar el
93131608;80111623; Zuminisgo oportuno y consecutilvo

. . e productos e insumos tales
50101716150317003’ como: viveres y abarrotes, carnes
50417002;50111531; |rojas, carnes blancas (aves),

. . pescados y mariscos, lacteos, . .
50111527;50111514; |f5odes v marecos: Seeos Hoteler(a Sonia Distrito
50202201;50202306; | salsamentaria, panaderia, | $1.000.000.000 Yamile Acufa Capital de

. . elementos de aseo, licores, .
50131701’50131703' condimentos, reactivos de BOQOta
50121901;50121902; | laboratorio, empaques y

. . | comestibles para garantizar la
50121903/50131612! normalidad en los procesos
50131613;50131618 formativos a cargo del centro

nacional de hoteleria, turismo y
alimentos _ SENA, ubicado en la
carrera 30 no. 15_53 de la ciudad
de Bogota D.C

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC):

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes
y Servicios: De conformidad con la Parte 2 - Titulo 1 - Capitulo 2 - Seccion 1 - Subseccion
5 - Art. 2.2.1.2.1.5.1 numeral 2 del Decreto 1082 de 2015 del Decreto 1860 de 2021
modificado por el articulo 5 del Decreto No. 0142 de 01 de febrero de 2023 la descripcion
del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel, es la siguiente:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 (F) SERVICIOS 93000000 93130000 93131600 93131608 Servicios de suministro de alimentos
2 (F) SERVICIOS 93000000 93130000 93131600 93131607 Servicios de distribuicion de alimentos
3 (F) SERVICIOS 80000000 80110000 80111600 80111623 Servicios temporales de compras y logistica
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(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50100000

50101700 50131701

Productos de leche o mantequilla frescos

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50130000

50131800 50131802

Queso procesado

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50130000

50131700 50131703

Productos de leche o mantequilla congelados

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50120000

50121500 50121539

Pescado fresco

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50120000

50121600 50121611

Mariscos frescos

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50170000

50171700 50171708

Vinos para cocinar

10

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50130000

50131600 50131618

Huevos en la cascara codorniz

11

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50180000

50181900 50181901

Pan fresco

12

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50220000

50221000 50221001

Granos

13

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202200 50202201

Cerveza

14

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202200 50202203

Vino

15

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202200 50202204

Vino fortificado

16

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202200 50202205

Vino espumoso

17

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202200 50202206

Licor destilado

18

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202200 50202207

Cocteles de alcohol o bebidas mixtas

19

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202300 50202301

Agua

20

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50200000

50202300 50202310

Agua mineral

21

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50307000 50307008

Coco

22

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50320000

50327000 50327008

Coco seco

23

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50305300 50305309

Durazno clasic

24

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50307000 50307035

Guandbana

25

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50304200 50304202

Lima limén

26

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50307500 50307503

Pulpa
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27

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50304500

50304524

Mango tomy atkin

28

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50307000

50307013

Mora

29

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50304400

50304415

Naranja tanjelo honeybelle

30

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50305600

50305602

Pifia dorada

31

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50320000

50325100

50325105

Papaya solo seca

32

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50404800

50404803

Champifion

33

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50401700

50401736

Aguacate haas

34

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50420000

50423500

50423515

Berenjena arveja seca

35

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50406300

50406319

Calabaza redonda

36

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50405300

50405312

Cebolla roja

37

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

51210000

51212000

51212012

Cilantro

38

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50404600

50404609

Lechuga romana ruby

39

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50404600

50404614

Lechuga hoja verde

40

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50405700

50405706

Papa amarilla

a1

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50405700

50405702

Papa redonda blanca

42

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50405700

50405601

Pimenton aji

43

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50307000

50307025

Plétano

a4

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50404100

50404120

Romero

45

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50406500

50406511

Tomates verdes

46

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50407000

50407070

Yuca

a7

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50400000

50402300

50402305

Repollo morado

48

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50300000

50307000

50307024

Pepinos

49

(E)
PRODUCTOS
DE USO FINAL

50000000

50110000

50111500

50111500

Carnes y aves de corral
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50

(B)
PRODUCTOS
DE USO FINAL 50000000 50110000 50112000 50112000 Carnes procesadas y preparadas

5. MADURACION DEL PROYECTO

No Aplica

6. OBJETO

Seleccion abreviada modalidad de subasta inversa electronica por monto agotable, para
contratar el suministro oportuno y consecutivo de productos e insumos tales como:
viveres y abarrotes, carnes rojas, carnes blancas (aves), pescados y mariscos, lacteos,
frutas y verduras, huevos, salsamentaria, panaderia, elementos de aseo, licores,
condimentos, reactivos de laboratorio, empaques y comestibles para garantizar la
normalidad en los procesos formativos a cargo del centro nacional de hoteleria, turismo

y alimentos _ SENA, ubicado en la carrera 30 no. 15 53 de la ciudad de Bogota D.C

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

Se requiere adquirir los materiales de Optima calidad dentro de los plazos establecidos
en el presente documento, con el fin de llevar a cabo de manera satisfactoria la formacién
profesional de los aprendices matriculados en el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo
y Alimentos del SENA. Estos materiales deben cumplir las especificaciones técnicas
establecidas en los estudios previos, fichas técnicas, pliegos y demas documentacion
contractual.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Teniendo en cuenta que la presente modalidad contractual es Seleccién Abreviada por
Subasta Inversa, se anexa al presente estudio previo las fichas técnicas de cada bien o
servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, necesarias para la
formacion profesional del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA.

Nos permitimos precisar que las especificaciones técnicas son diferentes a los requisitos
técnicos habilitantes del proponente y a los requisitos técnicos ponderables.

Se podran encontrar en el siguiente orden:

No. Lote Nombre Ficha técnica

11
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Lote 1 Ficha Técnica Lote 1 - Frutas, Verduras,
Huevos
Lote 2 Ficha Técnica Lote 2 - Carnes y Pescado
Lote 3 Ficha Técnica Lote 3 - Abarrotes y
Panaderia
Lote 4 Ficha Técnica Lote 4 - Aditivos, Lacteos
y Salsamentaria
Lote 5 Ficha Técnica Lote 5 - Bebidas
Alcohdlicas y no Alcohdélicas

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES
OFERTADOS

ANEXAR LAS FICHAS | Se debe anexar a la oferta, las fichas técnicas
TECNICAS DE LOS PRODUCTOS | de los productos ofertados e indicar la marca
OFERTADOS de estos segun caracteristicas requeridas.

Este documento debe venir firmado por el
Representante Legal, y, a su vez, contener las
siguientes clausulas:

Certifico que, en caso de ser el adjudicatario,
me comprometo a:

CLAUSULA No. 1: Los productos
suministrados reunirdn las condiciones
técnicas, caracteristicas fisicas, formas de
presentacion, apariencia, sabor, color, textura
y demas requerimientos establecidos en la
ficha técnica.

CLAUSULA No. 2: Se garantizara el cambio
de productos por defectos de fabricacion,
rotulado, calidad del producto y vencimiento o
baja rotacion.

CLAUSULA No. 3: Cumplimiento de lo
establecido en la Resolucién 5109 de 2005,
Resolucion 288 de 2008 modificada por la

12
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Resolucion 333 de 2011, ‘por la cual se
establece el reglamento técnico sobre los
requisitos del rotulado o etiquetado nutricional
gue deben cumplir los alimentos envasados
para consumo humano”, 'y demas
normatividad vigente.

CLAUSULA No. 4: Se ejecutara el presente
objeto contractual de acuerdo con o
establecido en la Resolucién 2674 de 2013 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social
(Registro Sanitario Invima).

Las fichas técnicas descritas son de caracter
obligatorio, por lo tanto, ser4 causal de
rechazo, el no ofrecimiento de algun producto
relacionado (No modificar, no adicionar y no
suprimir las fichas técnicas adjuntas al
presente documento)

Nota 1. La oferta presentada debe incluir el transporte y todos los gastos adicionales en los
que pueda incurrir el Contratista para efectuar la entrega del bien de conformidad con el
lugar de entrega, la periodicidad y demas requerimientos del supervisor del contrato.

Nota 2. Si solo se presenta un oferente o resulta solo un oferente habilitado no habra lugar
a subasta y se adjudicara al Unico oferente. En caso de no efectuarse la subasta debido a
que se presenta un unico oferente se debera dar cumplimiento al numeral 5 del Articulo
2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del Decreto 1082 de 2015.

Nota 3. Tener en cuenta al momento de presentar la oferta, si el proponente es responsable
del IMPUESTO A LOS PRODUCTOS COMESTIBLES ULTRAPROCESADOS
INDUSTRIALMENTE Y/O CON ALTO CONTENIDO DE AZUCARES ANADIDOS, SODIO
O GRASAS SATURADAS. Cuya discriminacion del valor del impuesto debera constar
dentro de la oferta econdmica del respectivo lote.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa el analisis del sector como documento integral del estudio previo (ANEXO No. 1
ANALISIS DEL SECTOR), elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion estudios.pdf)

13
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9. VALOR ESTIMADO DEL PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CUATROCIENTOS OCHENTA
Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS
CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 484.995.946).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro Nacional
de Hoteleria, Turismo y Alimentos, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd
gue el valor para “Seleccion abreviada modalidad de subasta inversa electrénica por monto
agotable, para contratar el suministro oportuno y consecutivo de productos e insumos tales
como: viveres y abarrotes, carnes rojas, carnes blancas (aves), pescados y mariscos,
lacteos, frutas y verduras, huevos, salsamentaria, panaderia, elementos de aseo, licores,
condimentos, reactivos de laboratorio, empaques y comestibles para garantizar la
normalidad en los procesos formativos a cargo del centro nacional de hoteleria, turismo y
alimentos _ SENA, ubicado en la carrera 30 no. 15_53 de la ciudad de Bogota D.C“es de
CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 484.995.946), tal
como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual
forma parte integral del presente documento.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA
ANEXO.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 $125.757.439,75

ADQUIS. VALOR BLOQUEADO DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
DEL SENA NACIONAL

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 $293.670.676,00
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 65.567.830,25
ADQUIS. VALOR BLOQUEADO DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
SERVICIOS PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
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ECONOMIA CAMPESINA Y DE
ECONOMIA POPULAR NACIONAL

LA

4224 | 29-02- | 31-12-2024 |940634 C-3603-1300-15- Propios | CIENTO $125.757.439,75
2024 CENTRO 20305C-3603025-02 VEINTICINCO

NACIONAL DE | ADQUIS. VALOR MILLONES
HOTELERIA, | BLOQUEADO DE SETECIENTOS
TURISMO BYS - SERVICIO DE CINCUENTA Y
Y FORMACION SIETE MIL
ALIMENTOS- | PROFESIONAL CUATROCIENTOS
BTADC INTEGRAL - TREINTA'Y
- FORTALECIMIENTO NUEVE PESOS
PRODUCCION | DEL SERVICIO DE CON SETENTA'Y
CENTROS FORMACION CINCO

PROFESIONAL DEL CENTAVOS

SENA NACIONAL M/CTE
940645 C-3603-1300-15- Nacién | DOSCIENTOS 293.670.676,00
CENTRO 20305C-3603025-02 NOVENTA'Y
NACIONAL DE | ADQUIS. DE BYS - TRES MILLONES
HOTELERIA, |SERVICIO DE SEISCIENTOS
TURISMO Y FORMACION SETENTA MIL
ALIMENTOS- | PROFESIONAL SEISCIENTOS
BTADC - INTEGRAL - SETENTAY SEIS
SERVICIOS FORTALECIMIENTO PESOS M/CTE
PRESTADOS | DEL SERVICIO DE
A LA FORMACION
FORMACION | PROFESIONAL DEL

SENA NACIONAL
940645 C-3603-1300-19- Nacién | SESENTA'Y 65.567.830,25
CENTRO 708020-3603025-02 CINCO MILLONES
NACIONAL DE | ADQUIS. VALOR QUINIENTOS
HOTELERIA, | BLOQUEADO DE SESENTA Y
TURISMO Y BYS - SERVICIO DE SIETE MIL
ALIMENTOS- | FORMACION OCHOCIENTOS
BTADC - PROFESIONAL TREINTA PESOS
SERVICIOS INTEGRAL - CON
PRESTADOS | FORTALECIMIENTO VEINTICINCO
A LA DE LOS SERVICIOS CENTAVOS
FORMACION | PARA LA M/CTE

ATENCION

INTEGRAL DE LA

15
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POBLACION DE LA
ECONOMIA
CAMPESINA Y DE
LA ECONOMIA
POPULAR
NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccién y el contrato a suscribir como resultado del mismo estaran
sometidos a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80
de 1993, el Titulo | articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1882 de 2018, Decreto 1860 de 2021,
manuales, guias y circulares emitidas por Colombia Compra Eficiente, Manual de
Contrataciéon administrativa del SENA, asi como las demas disposiciones normativas que
lo complementen, modifiqguen o reglamenten, y por las normas civiles y comerciales que
regulen el objeto de la presente modalidad de seleccion.

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto y cuantia a contratar se enmarca dentro
de los conceptos sefialados en la Ley 1150 de 2007, el SENA considera pertinente
adelantar el presente proceso a través de la modalidad de Seleccién Abreviada para la
Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes mediante el
mecanismo de Subasta Inversa Electrénica, de acuerdo con la modalidad de seleccion
establecida en el Titulo I, Articulo 2, Numeral 2, literal a) de la precitada disposicion
normativa, que establece:

“ARTICULO 2 o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion
publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base
en las siguientes reglas: (...)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de
seleccidn objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar
la eficiencia de la gestién contractual.

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden
a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia
de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempernio y calidad objetivamente definidos.” (...)
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Es importante mencionar que por medio de esta modalidad la Entidad puede obtener una
relacion costo beneficio suficiente para cumplir a cabalidad con el principio de economia
establecido en la Leyes que rigen la contratacion estatal.

Las normas actualmente vigentes que resultan pertinentes de acuerdo con la Ley
Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. El Literal a, Numeral 2, del
Articulo 2, de la Ley 1150 de 2007, dispone como causal de seleccion abreviada la subasta
inversa para la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquello
gue poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de
sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

Esta disposicion ha sido reglamentada por el Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 del
2015 en el cual se establece el procedimiento a seguir en tal caso. Por las especificas
condiciones técnicas del objeto a contratar, el SENA dara aplicacion al procedimiento de
seleccidn abreviada de subasta inversa, toda vez que existe mas de un proveedor de los
productos requeridos en el mercado de acuerdo con lo evidenciado en el estudio del sector
y adicionalmente, se identifica que el producto a adquirir tiene caracteristicas técnicas
uniformes.

Por lo anterior la entidad considera pertinente continuar con la modalidad establecida en el
plan Anual de Adquisiciones para el presente proceso, a través de la modalidad de
Seleccidon Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes mediante el mecanismo de Subasta Inversa Electronica, de acuerdo con la
modalidad de seleccién establecida en el Titulo I, Articulo 2, Numeral 2, literal a) de la
precitada disposicién normativa.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

Otro: N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
17
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Obligaciones Generales del Contratista:
Aplican paratodos los lotes del presente proceso

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucién del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho propio de sus
obligaciones, debiendo informar inmediatamente al SENA, a través del
funcionario responsable del control de ejecucién acerca de la ocurrencia de tales
peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes para que se
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Reportar de manera inmediata al SENA, a través del supervisor designado,
cualquier novedad, anomalia o situacion irregular que se presente que pueda
afectar la correcta ejecucion.

Guardar completa reserva sobre todos los datos que lleguen a su conocimiento
y cuya divulgacion pudiera causar perjuicios a la Entidad.

Cumplir con los términos, condiciones y deberes de proteccibn de datos
personales de acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y decretos
reglamentarios, asi como las normas que las modifiquen, aclaren,
complementen o sustituyan.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad
0 a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en las fichas técnicas

de los bienes, productos o servicios anexo y que forma parte integral del
presente documento.
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Ejecutar las obligaciones con sus propios recursos tecnoldgicos y servicios
profesionales, proveyendo a su costo todos los bienes necesarios para el
cumplimiento del presente contrato, cumpliendo cabalmente con las condiciones
y modalidades previstas para la ejecucién del Contrato, por lo tanto, el Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA, no aceptara reclamacion
alguna por estos conceptos. En tal sentido el contratista debe cumplir con la
infraestructura, cobertura, experiencia, oportunidad en las entregas y estandares
de calidad en condiciones de mercado y no cobrar valores adicionales.

Los productores y comercializadores de los productos locales agropecuarios en
el mercado de compras publicas de alimentos tienen la obligacion de ejecutar y
operar los programas institucionales en que se adquieran alimentos,
participando en los espacios de articulacibn que se definan en su rol de
compradores de alimentos o de sus materias primas, en virtud de lo establecido
en la ley 2046 de 2020 “Por la cual se establecen mecanismos para promover la
participacion de los pequefios productores locales agropecuarios y de la
agricultura campesina, familiar y comunitaria en los mercados de compras
publicas de alimentos”.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social,
(salud, pensiones y riesgos laborales), asi como el SG-SST y demas normas
aplicables, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, en
especial autoevaluacion de estandares minimos que le corresponda de acuerdo
con numero de trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje
igual o inferior a 85% deberan entregar el respectivo plan de mejoramiento, de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 312 de 2019 y certificacion
firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad y Salud en el
Trabajo o certificacion de ARL, en donde conste la implementacion y
mantenimiento del SG-SST de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072
de 2015 y la Resolucion 0312 de 2019, cuando se trate de una persona nhatural
este requisito no es obligatorio.

Obligaciones Especificas del Contratista aplicables para todos los lotes
del presente proceso

1. Entregar los informes especificos o extraordinarios referidos a la
ejecucioén, cuando le sean solicitados por parte de quien ejerce el control
y vigilancia del contrato.

2. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
gue el contratista haya de emplear para la ejecucion del negocio y
presentar para el tramite de pagos, copia de la planilla de pago de los
aportes al régimen de seguridad social, para cada periodo cobrado. De
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conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de la
Ley 80 de 1993, modificado mediante el articulo 23 de la ley 1150 de
2007.

El contratista debe hacer presentacion de la factura electronica validada
previamente por la DIAN junto con la copia de la Resolucion de
autorizacion expedida por la DIAN, a través del correo electrénico del
Supervisor del Contrato, que sera informado con anticipacién a la
generacion de las facturas, notas crédito y/o notas débito, para su
respectiva revision y aceptacion o rechazo de la misma como requisito
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme
con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de
2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042
del 5 de mayo de 2020.

Constituir las garantias solicitadas en un plazo no mayor a tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha del perfeccionamiento del presente contrato,
asimismo restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto
reducido por razon de las reclamaciones efectuadas por la Entidad, o
cuando se realicen modificaciones, adiciones o prérrogas. El Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA podra declarar la
caducidad de este, de no obtener esta actuacion por parte del
Contratista.

Facilitar las funciones del Supervisor y permitir su acceso a todos los
documentos relacionados con la ejecucion del objeto contractual.

Responder en los plazos que el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos del SENA establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le formulen.

Firmar las actas de recibo a satisfaccion. En caso de que el Contratista
no asista a la entrega del bien, la persona autorizada para dicho evento
aportara tal facultad para realizar los actos tales como firma del acta de
recibo a satisfaccion y entrega del bien.

Entregar con la mayor diligencia y cuidado los bienes establecidos a
entera satisfaccion y en las condiciones de calidad exigidas por la
Entidad, cumpliendo con la ejecucion del contrato en el lugar, (el personal
y vehiculos dispuestos para la ejecucion del contrato deben cumplir con
los requerimientos de seguridad y registro autorizado para el ingreso al
Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA en las
fechas y horas establecidas por la Entidad.
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Atender en forma inmediata cualquier novedad que se presente después
de entregado el bien, por lo cual realizara las gestiones necesarias para
efectuar dichos cambios en cumplimiento de las especificaciones
técnicas, fecha, lugar y hora de entrega, de manera inmediata,
asumiendo los costos que dicho cambio implique.

Entregar productos frescos para evitar intoxicaciones alimentarias.

Realizar las entregas unicamente en los vehiculos acreditados en el
proceso. En caso de presentarse cambio de los vehiculos acreditados
durante la presentacion de la oferta debe el contratista informar por
escrito al supervisor del contrato las novedades y entregar la
documentacién requerida para el cumplimiento de los requisitos técnicos,
posteriormente sera autorizado por el ordenador del gasto. Cada
vehiculo que ofrezca el contratista debe contar con la documentacion
vigente como: Tarjeta de propiedad, SOAT, Analisis de gases, Licencia
de conduccién de los conductores o Licencias de Transito y debe estar
incluido en el RUNT. Cabe resaltar que el Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos del SENA, serd indemne ante cualquier
eventualidad que se pueda presentar durante la distribucién fisica de los
productos objeto de la presente negociacion.

El contratista debe llevar control sobre la ejecucién presupuestal
semanal del contrato, ya que, de llegar a suministrar productos que
excedan el valor del contrato, el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos del SENA, NO CANCELARA DICHOS VALORES.

Entregar plan de capacitacion anual continuo y permanente 10 horas
anuales en educacion sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM
y conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos (cronograma,
planillas de asistencia registro fotografico temas, duracion,) de acuerdo
con lo establecido en la resolucibn 2674 del 2013.

Nota: La capacitacion debe ser impartida por un Capacitador Autorizado
por la Secretaria de Salud o autoridad competente, por lo tanto, se debe
entregar el certificado como capacitador en educacion sanitaria.

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos,
cronogramas, registros, listas de chequeo Yy responsables).

Nota: EI SENA podra verificar en cualquier momento que el proveedor
cumpla con los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o
versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO
(SENA).
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De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o
preparacion, solicitar notificacion sanitaria para alimentos con menor
riesgo en salud publica, permiso sanitario para alimentos con riesgo
medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto
riesgo en salud publica.

A partir del 16 de diciembre de 2022, todos los alimentos y bebidas
envasadas 0 empacadas para consumo humano envasados o
empacados, nacionales e importados que se comercialicen en el SENA,
deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia
de acuerdo con la Resolucion 810 de 2021.

Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de
Salud para la actividad de expendio de alimentos y/o preparacion de
alimentos vigente.
En caso de no tenerla, presentar copia de solicitud de concepto sanitario
ante la secretaria de salud o autoridad competente en un plazo no mayor
a 15 dias a partir de la suscripcibn del contrato.
- Cuando la actividad principal sea expendio de alimentos, el proveedor
tendra 3 meses para la entrega del concepto.
- Cuando la actividad principal sea preparacion de alimentos, el
proveedor tendra 1 mes para la entrega del concepto.

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Programas,
Procedimientos, cronogramas, registros, listas de chequeo vy
responsables).

Nota: El SENA podra verificar en cualquier momento que el proveedor
cumpla con los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria con
Lineamientos Para Restaurantes y Cafeterias” y/o versiones que lo
sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO (SENA).

Implementar estrategias que permitan prevenir la pérdida y desperdicio
de alimentos y en caso de generarlos informar si se entregan a
organizaciones sin animo de lucro o a refugios de animales en situacién
de abandono o su manejo como compostaje.

Alimentos Refrigerados y/o Congelados (Si aplica)

Entrega de documento que garantice el mantenimiento de las

temperaturas requeridas para la conservacion de los alimentos o sus
materias primas, contando con indicadores y sistemas de registro.
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Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran
mantenerse refrigerados o congelados deben ser transportados y
distribuidos bajo condiciones que aseguren y garanticen el
mantenimiento de las condiciones de refrigeracion o congelacién hasta
su destino final, que podra verificarse mediante plantillas de registro de
la temperatura del vehiculo durante el transporte de alimentos, o al
producto durante el cargue y descargue.

Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos,
el SENA verificara:

- Que el vehiculo cuente con los recipientes en los cuales se transportan

los alimentos, fabricados con materiales tales que permitan una correcta
limpieza y desinfeccion; la unidad de transporte en donde se movilicen
alimentos refrigerados o congelados debe estar equipada con un
adecuado sistema de monitoreo de temperatura de féacil lectura y
ubicacién en un lugar visible; los alimentos no deben estar directamente
sobre el piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizaran los
recipientes, canastillas, o implementos de material adecuado, de manera
que aislen el producto de toda posibilidad de contaminacion. Se
verificara rotulado o etiguetado de alimentos de acuerdo a Resolucién
5109 de 2005.

En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio se debe contar
con un sistema de monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones
de entrega del producto. Este sistema puede ser un termémetro de
punzoén para alimentos, debidamente calibrado, cintas indicadoras de
temperatura o termégrafos desechables, entre otros.

Los vehiculos transportadores de alimentos deben llevar en su exterior
en forma claramente visible la leyenda: Transporte de alimentos.

El contratista debe suministrar la respectiva relacion del personal que
ingresa a las instalaciones con su soporte del pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal
externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

Presentar un informe de gestion de manera mensual los primeros 5 dias
del mes que incluya:

* Estadisticas de accidentalidad de acuerdo con resolucion 0312 de 2019
junto con el reporte de accidentalidad de la ARL del personal que
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desarrolla las  actividades al interior de la entidad.
* Acta de entrega de elementos de proteccion personal.

Garantizar las compras locales equivalentes minimo al 30% del valor del
contrato, el cual correspondera a la adquisicion de los alimentos a
pequenos productores agropecuarios locales y/o a productores de la
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones de acuerdo con el Decreto 248 de 2021.

Presentar fichas técnicas de los productos segun el formato establecido
por el Invima.

Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y
las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance
de este.

OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA .
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA
las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y
liquidacién de este contrato.

Rechazarlos bienes o0 servicios cuando no cumplan con los
requerimientos técnicos exigidos.

Dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de Septiembre
de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura
electronica con validacién previa, en aras de combatir las probleméaticas
generadas por la evasibn de los impuestos del orden nacional
administrados por la Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "Por
el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618,
618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005y 183 de
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte
6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia
Tributaria™

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
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Ademas de las obligaciones en precedencia mencionadas; el contratista entregara, segun
corresponda, los productos derivados de la ejecucion del contrato al Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA - Regional
Distrito Capital, segun los detalles, especificaciones y condiciones técnicas, econémicas y
juridicas sefaladas por la Entidad Estatal en los diferentes documentos que integran el
proceso de contratacion.

15.1. CONDICIONES DE ENTREGA

Las entregas se efectuaran de acuerdo con los requerimientos diarios y/o semanales
efectuados por el supervisor designado para cada lote adjudicado, con entregas a primera
hora del dia siguiente y/o en los dias establecidos dentro del mismo.

Los productos que al momento de la entrega no cumplan las especificaciones definidas en
los documentos de condiciones especiales seran rechazados y deberan ser sustituidos el
mismo dia. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia
de esta en el acta de entrega, y se aplicaran los descuentos a lugar.

15.1.1. LUGAR

La entrega se realizara en las instalaciones del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos, en la ciudad de Bogota, y de conformidad con las condiciones de cantidad y
demas especificaciones indicadas en las Fichas Técnicas conforme al requerimiento del
supervisor del contrato.

15.1.2. HORARIOS DE ENTREGA

El horario de entrega para todos los bienes y productos es de 7:00 am a 11:00 am y de
1:30pm a 3:00 pm.

15.1.3. CALIDAD

El Proveedor debe tener en cuenta que durante la entrega al Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos - SENA podra rechazar y solicitar el cambio en forma inmediata de
productos cuando presenten cualquiera de las siguientes caracteristicas:

e Presenten caracteristicas organolépticas no adecuadas (en su olor, color, sabor,
apariencia, textura) y/o aspecto deteriorado o adulterado.

e Presenten caracteristicas de contaminacion y/o infestacion.

 Los envases, empaques y/o alimentos presenten dafios mecéanicos, corroidos,
magullados, entreabiertos, sucios o con indicios de contaminacion microbiol6gica.

e Tengan una fecha de vencimiento caducada o que no se ajuste a los parametros
establecidos de vida util indicados en la ficha técnica del producto.
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e Los vehiculos en que se transportan los productos no cumplan con las condiciones
sanitarias minimas requeridas para su transporte.

* No cumplan con el peso determinado en la ficha técnica parcial o totalmente.

e También habra rechazo de los productos cuando se incumpla con cualquiera de los
otros aspectos requeridos en la ficha técnica de acuerdo con las pruebas y andlisis
de laboratorio.

e El empaque no cumpla con la informacién y condiciones dadas para el rotulado de
alimentos.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién para la entrega de los productos objeto de la presente negociacion
sera de siete (7) meses sin exceder el 29 de noviembre de 2024 contados a partir del dia
habil siguiente a la fecha del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del presente
contrato o0 hasta agotar presupuesto, segln requerimientos realizados por el Supervisor.
Las solicitudes se haran con una antelacion de un (1) dia habil a la fecha de la entrega, en
el cual, se indicaran los productos y cantidades del lote que se deberan entregar.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El Lugar de ejecucién del presente contrato seré el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo
y Alimentos del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA - Regional Distrito Capital, ubicado

en la Carrera 30 No. 15-53 en la ciudad de Bogota D.C.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de Bogota D.C.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que se realizardn | Determine el porcentaje | Requisito para el pago
durante el contrato gque cada pago representa
frente al valor total del
contrato
N/A N/A N/A

Otra forma de Pago:
PAGOS PARCIALES — MODALIDAD DEL PAGO: CONTRAENTREGA

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos de la Regional Distrito Capital realizara pagos parciales de conformidad con los
bienes y/o servicios contratados dentro de los 15 dias habiles siguientes a la radicacion de
la Factura o documento equivalente por parte del Contratista a la Entidad Estatal a través
del supervisor del contrato. Cumpliendo con lo normado en la Circular No 3-2024-000019
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de 2024 “... Nuevos lineamientos y requisitos para la recepcion de Facturacion Electronica
expedida por Contratistas y Proveedores...” y en especial el trdmite administrativo frente a
las facturas, notas débito y notas crédito, por parte de los Proveedores y Contratistas de
acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la administracion del aplicativo SIIF
Nacion para efectuar pagos. A la cual se debera anexar los siguientes documentos, sin los
cuales no se dara trdmite al pago:

Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los requisitos de Ley
(Resolucion No 165 de 2023 “... Por la cual se desarrolla el sistema de facturacion,
los proveedores tecnoldgicos, se adopta la Version 1.9 del Anexo Técnico de
Factura Electronica de Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento
equivalente electrénico, y se dictan otras disposiciones en materia del sistema de
facturacion....” y la Resolucion No 8 de 2024, “... Por la cual se modifica el Art. 23 y
parcialmente el paragrafo del Art. 62 de la Resolucion nimero 000165 de 2023...” .
En caso de factura electrénica se requiere que esta incluya el cédigo QR. (Este
documento debe estar dirigido al SENA Nit: 899.999.034-1).

Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal (cuando se disponga de
este servicio al tenor de lo establecido por el Art. 203 del Cddigo de Comercio en
concordancia con el Art 13. Paragrafo 2 de la Ley 43 de 1990 “...Por la cual se
adiciona la Ley 145 de 1960, reglamentaria de la profesion de Contador Publico y
se dictan otras disposiciones...) o Contador Publico y el Representante Legal, donde
acredite el cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social, (Planilla
Integrada - EPS, Pensiones y ARL) (Este documento debe ser expedido con
antelacion de maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicacién de la
Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal).

Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador Publico, segun sea
el caso.

Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal o del Contador
Publico expedido por la Junta Central de Contadores. (Este documento tiene
vigencia de 3 meses. Segun Apligue).

Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea Persona Natural o Persona
Juridica.

Camara de Comercio vigente no superior a 3 meses (En los casos que se requiera)
Certificacion Bancaria. (Este documento debe ser expedido con antelacion de

maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicacion de la Factura o
Documento Equivalente a la Entidad Estatal).
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* Recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios facturados firmados por la Entidad
Estatal a través del supervisor asignado por la subdirectora (E) del Centro Nacional
de Hoteleria, Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital.

e Orden de Pago impartida por el Ordenador del gasto, hecho que se realizara al
interior de la Entidad Estatal.

e Resolucién DIAN de autorizacién numeracion de la facturacion aportada.

Para dar cumplimiento del Instructivo de Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramite de Pagos Cédigo- GRF-I-002- Version 11 expedido por el Servicio
Nacional de Aprendizaje- SENA, el Supervisor del contrato adjuntara la documentacion que
se encuentre en la Entidad Estatal y verificarA que la misma reldna las condiciones
establecidas en dicho instructivo.

El Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA- Regional Distrito Capital realizara al contratista las retenciones, que en materia
tributaria tenga establecida la ley respecto de las cuales sea su obligacion de efectuar la
retenciéon. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos aprobados en el
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los Arts.
73y 74 del Decreto 111 de 1996 y a la verificacion de lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley
de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).

Nota 1: Se recomienda dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de
septiembre de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura electrénica
con validacion previa, en aras de combatir las problematicas generadas por la evasion de
los impuestos del orden nacional administrados por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales -DIAN- vy dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "... Por
el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616- 4,617,618, 618-2 Y 771-2 del
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye
el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico
Reglamentario en Materia Tributaria...".

Nota 2: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el tGltimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna...”

IMPORTANTE: Teniendo en cuenta que el contrato previsto a realizar es un SUMINISTRO,
se recuerda que los pagos serdn parciales y a su vez, el futuro CONTRATISTA se
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compromete a entregar la documentacién requerida por parte del Supervisor y/o Grupo de
Contabilidad del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la prestacion real
y efectiva de los servicios solicitados en cumplimiento de la condiciones, especificaciones
técnicas y obligaciones generales y especificas indicadas por la entidad.

En el evento que el contratista proceda con la prestacion de servicios sin el lleno de los
requisitos y especificaciones indicados, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, no
reconocera valor alguno por concepto de su ejecucion.

Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o no se adjunten
los documentos que se solicitan en los términos anteriores no seran atribuibles a la Entidad.

Nota 3: Para los meses de diciembre, se realizara el pago de forma anticipada puesto que
por cierre fiscal la Entidad no debe inducir a reservas presupuestales. Los ajustes que sean
necesarios de esta facturacion se realizaran en el mes de enero siguiente.

Nota 4: Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a
que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

Nota 5: Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de las garantias en caso de
que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que
se propongan deberan considerar tales conceptos.

DEMORA EN EL TRAMITE DE PAGO: Si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompafian de los documentos requeridos para el pago segun la
clausula contractual que lo dispone, el término para éste solamente empezara a contarse
desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de
ninguna naturaleza.

SANCION PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA
de cualquiera de las obligaciones contraidas con el contrato, previo agotamiento del
procedimiento establecido en el articulo 86 establecido en la Ley 1474 de 2011, el
CONTRATISTA conviene en pagar al SENA, a titulo de tasacion anticipada de perjuicios,
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato el cual sera
tasado de manera proporcional de conformidad con el porcentaje de ejecucion realizado al
momento de la imposicidén del incumplimiento parcial o total, lo cual no lo exime del pago
de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacién, suma que EL SENA hara efectiva
de los saldos que adeude al CONTRATISTA, si los hubiere, para lo cual se entiende
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expresamente autorizado con la suscripcion del contrato; asi mismo, se podran hacer
efectivas las garantias contractuales de conformidad con el Articulo2.2.1.2.3.1.19 del
Decreto1082 de 2015. Si lo anterior no fuere posible, se cobrard por via judicial. No
obstante, una vez notificada la resolucién por medio de la cual se haga efectiva la clausula
penal, el CONTRATISTA dispondr4 de quince (15) dias calendario para proceder de
manera voluntaria para su pago. La clausula penal no sera reintegrable aldn en el supuesto
que el CONTRATISTA dé posterior ejecucion a la obligacion incumplida. En caso de no
pago voluntario y una vez en firme la resolucioén que la declare, podréa ejecutarse la garantia
contractual, o tomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si los hubiere. Si esto Gltimo no
fuere posible, se cobrara por via ejecutiva. El valor sera descontado de los pagos que se
efectien al CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contrato, o de la garantia Unica o
por via judicial. EL CONTRATISTA, renuncia, expresamente a todo requerimiento judicial,
para efectos de constitucion en mora.

MULTAS: Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de
las obligaciones estipuladas en el contrato, o las relacionadas en la ficha técnica, anexos,
estudios previos y pliego de condiciones; la Entidad contratante impondra una multa
equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato para cada dia de
atraso en el cumplimiento de sus obligaciones hasta que el contratista cumpla a satisfaccion
con la obligacién, sin que el valor total de ellas exceda el Veinte por ciento (20%) del valor
total del mismo, el cual serd tasado de manera proporcional de conformidad con el
porcentaje de ejecucion realizado al momento de la imposicion de la multa. Para todos los
efectos de este contrato se entenderd que las multas pactadas entre las partes son
mecanismo de apremio al CONTRATISTA y no pretende indemnizar de manera anticipada
los perjuicios que se lleguen a causar al SENA como consecuencia de los eventuales
incumplimientos por parte del CONTRATISTA. Lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normativa que la aclare, modifique o sustituya.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS: El procedimiento para declarar
el incumplimiento parcial la consecuente imposicion de las multas sera el vigente al
momento en el que se inicie el proceso administrativo a través del cual se pretenda hacer
uso de esa facultad.

APLICACION DE LA MULTA: El valor de las multas se hara efectiva directamente por la
Entidad contratante, descontando el valor de los pagos que ésta deba efectuar al
Contratista, si ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantia con cargo al amparo de
cumplimiento, o acudiendo al cobro coactivo o ejecutivo.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl : NO: X
anticipos:
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Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

NUumero de | Determine el | Amortizaciéon: | Requisito para el
desembolsos que se | porcentaje que cada desembolso
realizardn durante el | desembolso
contrato representa frente al

valor total del

contrato
N/A N/A N/A N/A

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | El ordenador del gasto designara un
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | supervisor para que cumpla las
contable y administrativa), indique las | funciones asignadas por el Manual de
condiciones de idoneidad que debe cumplir | Supervisién e Interventoria V.5, Caodigo
quién realizaria la supervision: GCCON-M-002 de noviembre 2020.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de personal
de planta - administrativo perteneciente a la Coordinacién de Formacién Profesional o
guien haga sus veces del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA - Regional Distrito Capital como supervisor (es) del
contrato, quiénes verificaran la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria
de la Entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

Los Proponentes podran presentar sus ofertas en uno o mas lotes establecidos en el
presente documento cumpliendo con cada una de las especificaciones técnicas. Los
Proponentes que presenten Oferta en cada uno de los lotes debera contar con todos los
productos del Lote al que se presente, definidos en las especificaciones técnicas. Se define
la necesidad de establecer SIETE (7) Lotes dentro del presente proceso de seleccion, en
razén a la especializacion de los bienes requeridos, y del resultado del andlisis del sector,
el cual indica que la totalidad de estos no pueden ser suministrada por un solo proveedor,
asi:

No. Lote Especializacion de los bienes
requeridos
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Lote 1 Frutas, Verduras, Huevos

Lote 2 Carnes y Pescado

Lote 3 Abarrotes y Panaderia

Lote 4 Aditivos, Lacteos y Salsamentaria

Lote 5 Bebidas Alcohdlicas y no Alcohdlicas
18.1 Clasificacién de la adjudicacion

La adjudicacion sera parcial por cada lote, por el valor de la oferta de cada lote, previa
verificacién de los requisitos y condiciones habilitantes establecidas debiendo ofertar la
totalidad de los items requeridos en cada lote. El valor de la oferta no podra ser superior al
valor del proceso y/o lote al cual presenta su oferta.

18.2 Lotes

El presente proceso se va a adjudicar por lotes, discriminados de la siguiente manera:

No. Lote Presupuesto estimado
Lote 1 - Frutas, Verduras, Huevos $90.850.933
Lote 2 - Carnes y Pescado $159.538.142
Lote 3 - Abarrotes y Panaderia $90.164.903
Lote 4 - Aditivos, Lacteos y $64.622.868
Salsamentaria
Lote 5 - Bebidas Alcohdlicas y no $79.819.100
Alcohdlicas
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA EL $484.995.946

PRESENTE PROCESO

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

En virtud de lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y del articulo 2.2.1.1.1.4.1.
del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.2. ibidem, los criterios
gue se definen a continuacion serén los aplicables por la Entidad para los procesos publicos
de seleccion.
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ELABORACION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS

El proponente debera tener en cuenta que con la presentacion de su propuesta se entiende
gue acepta y cumple con las condiciones minimas establecidas en el presente estudio
previo, ficha técnica, pliego de condiciones y adendas que se generen como parte del
proceso de seleccion.

En tal sentido, debera elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en el pliego de
condiciones y anexar la documentacion exigida.

En consonancia con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082
de 2015 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, la oferta debera contener
dos partes: la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el
proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica y la segunda parte
gue debera contener el precio inicial propuesto por el oferente.

Los Proponentes presentaran su propuesta técnica y econdémica a través de la plataforma
SECORP Il

Nota. En caso de que la plataforma SECOP |l presente fallas que afecten la disponibilidad
para la presentacién de ofertas, el proponente debera comunicarse a la Mesa de Servicio
de Colombia Compra Eficiente a través de los canales dispuestos para ello e informar de
manera simultanea a la entidad a través del correo electrénico institucional dispuesto para
el presente proceso: dcastano@sena.edu.co con copia a rtibaquira@sena.edu.co. Dicho
correo debera contener el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente
que quiere presentar la Oferta.

El proponente debera seguir los lineamientos contemplados en la “Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II” y tener en cuenta el numeral 4. Subastas “Instrucciones
para los proveedores” de Colombia Compra Eficiente.

VERIFICACION ECONOMICA

En el pliego electrdnico de la plataforma SECOP Il se dispondra para el diligenciamiento de
la propuesta econémica la siguiente pregunta: OFERTA ECONOMICA (VALOR BASE
PARA SUBASTA) en la cual el oferente debera diligenciar el valor ofertado para la totalidad
del servicio.

El precio contenido en la oferta no estara sujeto a reajuste alguno, razén por la cual el
oferente en atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera prever en
la oferta los posibles incrementos que se ocasionen. El oferente NO PODRA
SOBREPASAR en su oferta econdmica el valor del presupuesto oficial, SO PENA DE
RECHAZO DE LA OFERTA.

INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

En atencion a lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, el SENA publicard en la
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plataforma SECOP Il informe de habilitacion de los oferentes, en el cual se indicara si el
bien ofrecido cumple con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. Los
proponentes podran presentar las observaciones que estimen convenientes y subsanar la
ausencia de requisitos atendiendo lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2015.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran modificar o mejorar sus ofertas, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificacion seran publicadas
en el SECOP Il vencido el término para presentarlas.

DE LA SUBASTA INVERSA

Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos habilitantes relativos a la capacidad
juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los
requerimientos efectuados en el estudio previo, ficha técnica, pliego de condiciones y
adendas que se generen como parte del proceso de seleccion, y, por tanto, hayan sido
habilitados, pasaran a la segunda fase denominada SUBASTA INVERSA. En esta fase se
dara apertura a la Propuesta Econdémica que se encuentra en el sobre No.2.

En la fecha y hora establecida en el cronograma de la plataforma SECOP I, la entidad
efectuara la validacion de las ofertas que se encuentran habilitadas. Para este momento,
los oferentes ya debieron haber surtido TODAS las subsanaciones requeridas por la
Entidad. Por ello, una vez se haya efectuado la apertura del sobre econémico, NO SE
RECIBIRAN SUBSANACIONES ADICIONALES.

Asi las cosas, el SENA seleccionara las ofertas habilitadas y procedera con la apertura del
sobre econdmico.

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El articulo 2.2.1.2.1.2.5. del Decreto 1082 de 2015, establece la potestad por parte de la
Entidades publicas de elegir como llevar a cabo la subasta inversa. En tal sentido, refiere:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa electrénica o presencial. La Entidad Estatal
puede escoger si adelanta la subasta inversa electronica o presencialmente Si la Entidad
Estatal decide adelantar la subasta electronicamente debe fijar en los pliegos de
condiciones el sistema que utilizara para la subasta inversa.”

El procedimiento que empleara la entidad para llevar a cabo la subasta inversa electrénica
sera el fijado en la Guia de Seleccién Abreviada con Subasta del SECOP Il (Parte 2) y
siguiendo los pasos concernientes a esta etapa en la pagina de Colombia Compra Eficiente
gue pueden ser consultados a través del link:

https://www.colombiacompra.gov.co/node/22863 y en la “GUIA SOBRE EL USO DEL

SECOP Il — MODALIADES DE CONTRATACION: Seleccién Abreviada con Subasta
Inversa (Subasta Electrénica) la cual puede ser consultada en el siguiente link:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-
gi25guiasecopii_eemcseleccionabreviadasubastainversa_subastaelectronica20-04-
2022_0.pdf

El inicio de la subasta inversa electronica se entiende realizado al momento de la fecha y
hora establecida en el pliego electrénico de SECOP IlI, no obstante, la subasta NO dara
inicio de manera inmediata con la apertura del sobre, teniendo en cuenta que el comité
evaluador deberd verificar todas las ofertas presentadas y efectuar la verificaciéon de cada
uno de los items y del total.

Una vez el comité evaluador defina las ofertas que cumplen econdmicamente, se realizara
la configuracion de la subasta con la seleccion de los oferentes que CUMPLEN con las
condiciones econémicas.

MARGEN MINIMO DE MEJORA

Acorde con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto
1082 de 2015, el margen de mejora de oferta en el presente proceso de seleccién sera del
DOS POR CIENTO (2%) por debajo del valor total ofertado.

Nota. El menor valor ofertado sera comunicado por la Entidad en la seccién de mensajes
dispuesta en la plataforma SECOP |l durante el evento de subasta inversa electrénica.

CONFIGURACION DE LA SUBASTA INVERSA

Sobre la base de lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la subasta inversa corresponde a
una puja dinamica efectuada con la presencia de los proponentes a través de un espacio
digital, mediante la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de
acuerdo con las reglas previstas en el precitado decreto y en el pliego de condiciones y sus
anexos.

En ese orden, para efectos del desarrollo de la subasta inversa electrénica del presente
proceso, a continuacion, se sefiala el procedimiento que seguird la entidad para su
realizacion teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082
de 2015 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021

a) Los oferentes habilitados deberan acceder al evento de subasta autenticandose a través
de la plataforma SECOP Il. Para ello, deberan disponer de los recursos tecnolégicos
necesarios para su participacién toda vez que el SENA no proveera conexiones desde sus
instalaciones para este evento.

b) Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos
bienes cumplen con la ficha técnica.

c) La subasta se configurara por un tiempo de TREINTA (30) MINUTOS, para que los
proponentes presenten su Lance.
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d) La cuantia de inicio de la subasta sera el menor valor ofrecido por los oferentes que
resulten habilitados para participar en el evento.

e) Solamente seran validos los LANCES efectuados durante la subasta en los cuales la
oferta sea igual 0 mejorada en por lo menos el Margen Minimo del DOS (2%) POR CIENTO
establecido para el presente proceso.

f) Al terminar la presentacion de cada Lance, el SENA informara a través de la seccién de
mensaje en la plataforma del SECOP Il dispuesta en la configuracion de la subasta, el
menor precio ofertado. Lo anterior, toda vez que la plataforma controla el Margen Minimo
frente al dltimo Lance de cada proponente, no frente a la oferta mas baja. Adicionalmente,
informar& a cada proveedor el valor de su Lance mas bajo, pero no el valor del mejor Lance
presentado. En este orden de ideas, los proponentes solo podran efectuar su lance cuando
el SENA asi lo autorice, de lo contrario se entendera como un lance no valido.

g) Si en el curso de la subasta electrénica dos o0 mas oferentes presentan una postura del
mismo valor, la herramienta tendra la capacidad de establecer cual oferente envio
cronoldégicamente primero dicha postura; para determinar esto, la herramienta utiliza una
certificacion electrénica emitida por una Entidad de certificacion digital autorizada por la
Superintendencia de Industria y Comercio para la prestacion de este servicio, la cual
garantiza legalmente el momento exacto en que se reciben las posturas en el sistema.

h) Toda propuesta posterior anula la anterior realizada por el mismo proponente, de manera
que, al final del certamen, la Unica propuesta que se tomara en cuenta y que se constituira
como la propuesta econémica definitiva serd la mas baja que haya realizado cada
proponente, siendo la mas favorable, el lance presentado con el menor valor cuando los
demés no hagan lances adicionales durante el periodo que corresponde a la presentacion
de los mismos.

i) Si en el curso de la subasta electronica se presentan fallas de la plataforma tecnol6gica
SECOP Il como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que
impidan continuar con el curso normal de la misma, “...la subasta debe ser suspendida y
cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”.
En tal sentido, se dara reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que
establezca la entidad y que serdn comunicadas a los oferentes habilitados mediante
mensaje publico en la plataforma.

j) En el evento en que el proponente presente una indisponibilidad particular de la
plataforma, deberd informarlo de manera inmediata al correo electronico institucional
dispuesto por la entidad para el proceso: dcastano@sena.edu.co. Dicho correo debera
contener: (i) nombre del proponente, (ii) usuario, (iii) No. Proceso y (iv) ticket de radicacion
de la falla ante la mesa de ayuda de Colombia Compra Eficiente quien es la administradora
de la plataforma. Si la presente solicitud no se realiza en observancia de las condiciones
aqui sefialadas o se envia con posterioridad a la finalizacién de la subasta, la misma sera
considerada como extemporanea y no surtira efectos dentro del proceso.
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k) De igual manera, la Entidad podra aplicar lo definido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del
Decreto 1082 de 2015 que senala: ...“si por causas imputables al oferente o a su proveedor
de soluciones de tecnologia de la informacién y telecomunicaciones, durante la subasta
inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la entidad
estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la
misma”..., salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacién del evento,
entendiendo que su propuesta esta constituida por la presentacién de oferta inicial de precio
dentro del proceso de seleccién de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto
1082 de 2015, o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma
tecnoldgica de subasta.

[) Se realizaran tantas rondas cuanto fuesen necesarias hasta tanto se dé lugar a una de
las siguientes situaciones: (i) Se agote el tiempo configurado por la entidad para los lances,
sin que se haya presentado alguno. (ii) No se presente ningun lance vélido en el tiempo
definido para lances, vy (iii) S6lo uno de los proponentes realice un lance valido durante el
tiempo de lances.

m) Si los oferentes no presentan Lances durante el evento de subasta, la recomendacion
del Comité Evaluador ser& adjudicar al proponente habilitado que haya presentado el menor
valor en la oferta inicial de precio.

n) Si solamente se presenta un (1) oferente al presente proceso y este resulta habilitado, la
entidad adjudicara el contrato a dicho proponente, siempre que el valor de la oferta sea
igual o inferior al valor del presupuesto oficial del proceso. Caso en el cual no habra lugar
a evento de subasta inversa y la entidad aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.6.
del Decreto 1082 de 2015.

0) Concluida la subasta, el SENA hara publico el resultado del certamen, indicando el
nombre de los oferentes y el valor del dltimo lance presentado por cada uno de ellos.
Posteriormente, la Entidad procedera a adjudicar o declarar desierto el proceso en
aplicacion de los principios y disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015 y el pliego de condiciones.

DE LA ADJUDICACION

La entidad atendera lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 que
establece: “Terminacion de la subasta y adjudicaciéon. La subasta termina cuando los
oferentes no hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacion de Lances.

La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance mas
bajo. En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatal indicara el nombre de los oferentes y el
precio del dltimo Lance presentado por cada uno de ellos”.

El acto de adjudicacion es irrevocable, obliga a la Entidad, a los adjudicatarios y no
procederan recursos. Su impugnacion procede mediante el ejercicio de las acciones
judiciales que correspondan. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre
la adjudicacion de los contratos y la suscripcion de los mismos, sobreviene una inhabilidad
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a incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra
ser revocado, caso en el cual, la Entidad podr& aplicar lo previsto en la Ley 80 de 1993,
articulo 30, numeral 12.

La verificacién de la oferta econdmica se realizara el mismo dia en que se realice el evento
de subasta en el SECOP II. El proponente cuenta con el dia habil siguiente a la adjudicacion
para presentar su oferta econdmica ajustada al ultimo lance efectuado.

CRITERIOS DE DESEMPATE

Si al terminar la subasta hay empate, la Entidad aplicara lo establecido en el Articulo 35 de
Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021. Respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes.

20. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

20.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados en el presente proceso de selecciébn podran participar como
proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las
condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado
colombiano.

- Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b)
personas juridicas nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente
constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso.

- Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993.

De igual manera, todos los proponentes deben:

a. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.
b. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.
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c. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta,
la cual debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

d. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas
disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades
para contratar.

e. No estar incurso en la situacién descrita en el numeral primero del articulo 38 de la
ley 1116 de 2006.

f.  No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como
integrante de un consorcio o unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de
que se incurra en esta prohibicién, por si 0 por interpuesta persona, el SENA no tendra en
cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion seran
rechazadas.

Igualmente, podran participar las demas que se encuentren establecidas en el articulo 6 de
la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 2160 de 2021:

a. Cabildos indigenas: Para acreditar esta condicion el proponente debera aportar
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, EXPEDIDO CON UNA
ANTELACION MAXIMA DE SESENTA (60) DIAS A LA FECHA DE CIERRE DEL
PRESENTE PROCESO.

b. Consejos comunitarios de las comunidades negras; formas de expresiones
organizativas; Organizaciones de Base de Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palenqueras; Organizaciones de Segundo Nivel: Para acreditar
cualquiera de las anteriores formas de organizacion, debera aportar una certificacion
expedida por el Ministerio del Interior, CON UNA ANTELACION MAXIMA DE
SESENTA (60) DIAS A LA FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE PROCESO.

Estas organizaciones deberan contar con diez (10) afios o mas de haber sido incorporados
por el Ministerio del Interior en el correspondiente Registro Publico Unico Nacional y que
hayan cumplido con el deber de actualizacion de informacion en el mismo registro; aplica
para los consorcios y uniones temporales.

1) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El proponente debera diligenciar y adjuntar a su propuesta, carta de presentacién conforme
al modelo suministrado por el SENA, anexo al pliego de condiciones, y ser firmada por el
mismo, representante legal del proponente, o apoderado, si a ello hubiere lugar, con la cual
se entendera presentada la declaracion juramentada de no encontrarse incurso en las
causales de inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de
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intereses o prohibiciones, que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el
origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del mismo.

Si la propuesta es presentada en Union Temporal o Consorcio, la carta de presentacion de
la propuesta debera ser suscrita por el Representante Legal de la figura asociativa
debidamente facultado en los términos de ley.

Nota 1. En concordancia con lo anterior, el proponente debera diligenciar y adjuntar con su
propuesta formato de AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS, suministrado por la entidad y por medio del cual, autoriza al
SENA para remitir via correo electronico, todos los actos administrativos de caracter
Particular, proferidos por la Entidad que deban ser objeto de notificacion electrénica, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.

Nota 2. Si los documentos precitados se encuentran incompletos o su contenido no esta
conforme a lo exigido en el presente estudio previo, la Entidad solicitara aclaracion al
proponente para que subsane lo pertinente.

2) APODERADOS:

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado
para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente
plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

a. Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el Pliego de
condiciones.

b. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso
del presente proceso.

c. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion.

d. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato.

Los poderes otorgados deberdn cumplir con los requisitos exigidos en el cédigo General
del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos

referidos a la autenticacion, Consularizacion o apostille y traduccion, establecidos por la
legislacién colombiana.
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Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para
ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se
realizara el requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la
situacion.

Nota 2. Presentacion personal de Poder: En virtud de lo dispuesto en el articulo 5 del
Decreto 806 de 2020 y teniendo en cuenta que el trAmite que se adelanta es de caracter
administrativo y no judicial, el SENA no requerird de manera obligatoria la autenticacion del
poder especial. En consecuencia, se le aplicara presuncion de autenticidad y no requerira
de ninguna presentacion personal o reconocimiento, siempre y cuando provenga desde la
cuenta del proponente.

Apoderado de Personas Extranjeras.

Las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan constituir
un apoderado colombiano domiciliado en el pais, debidamente facultado para presentar la
oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato,
suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con
la ley y el presente documento, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacion que
debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir
un solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia.
El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
consorcio o unién temporal.

3) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO
DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO:

Los proponentes deberdn acreditar su existencia y capacidad legal conforme a las
siguientes precisiones:

e Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera
anexar Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad
competente.

e Cuando el Proponente sea persona natural, comerciante nacional, debera adjuntar
Certificado de Matricula Mercantil expedido por la autoridad competente en el
evento en que no se encuentre en ejercicio de profesion liberal.
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» Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en
el presente Estudio previo y lo indicado en el literal b) requisitos habilitantes, numeral
1 capacidad legal de proveedores extranjeros establecido en la Guia para
Proveedores Extranjeros de Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente:

“1. Capacidad legal de proveedores extranjeros: A continuacion, la forma como las
personas extranjeras deben acreditar su capacidad legal.

(a)Personas naturales

Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentacion
de la copia de su documento de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el
pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion, para
la celebracién del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa; y en
caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o
mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

(b) Personas juridicas

Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten
su existencia y conformacién de acuerdo con la normativa de su pais de origen, bien
sea un certificado general de la autoridad competente para demostrar su existencia,
una copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro
documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propésito de la persona
juridica, y (ii) la informacién de su representante legal.

En ocasiones es necesario presentar mas de un documento para acreditar la
capacidad legal. Por ejemplo, los proveedores de la Republica de Chile deben
presentar copia del Certificado de Vigencia de Sociedad del Registro de Comercio
y copia de los estatutos de la persona juridica para acreditar la vigencia y el objeto
de la persona juridica.

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en
Colombia para presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son
adjudicatarias de contratos de obra, prestacion de servicios, concesion o cualquier
otro contrato que para su ejecucion requiera presencia constante en Colombia’.

Asi mismo deberéa aportar el o los documentos de acuerdo con su denominacién de origen
respecto de los cuales se pueda realizar la verificacion de lo aqui indicado.

Los certificados precitados deberan cumplir con los siguientes requisitos:
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* Fecha de expedicidbn no mayor a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de
cierre del proceso.

* Renovacion de la matricula mercantil: Se verificara que el proponente haya
realizado la renovacion de su matricula para el afio 2023 conforme el plazo
establecido en la ley.

* Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debera ser inferior a la
del plazo de ejecucion y liquidacién del contrato y un (1) afio mas. En el evento en
gue se consigne el plazo de duracién como indefinido, se entiende que cumple con
el plazo aqui referido.

e Objeto social o actividad mercantil: La persona juridica y/o natural proponente, y de
cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben
permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de
seleccion.

* Representante legal y Facultades para contratar: La persona juridica y/o natural y/o
constituida como proponente plural, debera permitir comprometer al participante, en
especial, por la cuantia a contratar en el pliego de condiciones del presente proceso.

e Encaso de que el proponente no deba efectuar registro ante la cAmara de comercio
por ejercer profesionales liberales, deberd aportar: a) Certificado en el que
manifieste que ejerce una profesién liberal b) Copia de la tarjeta profesional c)
Certificado de vigencia y antecedentes, el cual deberd encontrarse vigente. En el
evento en que el certificado no sefiale fecha expresa de vigencia de este, se
entendera que la misma corresponde a tres meses desde su expedicion.

Nota. En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura de Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con las condiciones precitadas.

4) AUTORIZACION (Si se requiere):

En caso de que el representante legal de la persona juridica (colombiana o extranjera) tenga
restricciones para contraer obligaciones en nombre de esta, o disponga de restricciones
para suscribir el futuro contrato en caso de resultar adjudicatario, debera adjuntar a la
propuesta, documento de autorizacion expedido por el érgano social competente, en el cual
conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y se le faculte contratar
por el valor propuesto. Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los
integrantes de estos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

De igual manera, en el caso de gque existan disposiciones estatutarias que limiten las
facultades de los representantes legales, deberan anexarse ademas los documentos que
acrediten dicha autorizacion (actas, junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento de las
disposiciones legales del Cédigo de Comercio, en especial, aportar copia de las actas
tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.
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En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total
de la propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

Nota. Este serd un documento subsanable siempre y cuando la autorizacién haya sido
otorgada antes de la fecha de cierre del proceso, de conformidad con lo establecido en la
Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

5) DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de
extranjeria expedida por la autoridad competente y/o documento de identidad, del
representante legal de la persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio o
unién temporal, y/o de sus representantes legales.

6) REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 “Todas las personas naturales o juridicas
nacionales, o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar
contratos con las entidades estatales, se inscribiran en el Registro Unico de Proponentes
del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio
principal”.

Los proponentes obligados a inscribirse en el RUP deberan adjuntar como parte de su
propuesta su certificado vigente y en firme. En el caso de proponentes plurales, cada uno
de los miembros de la estructura plural debera cumplir con este requisito.

Respecto de este documento, el comité evaluador verificara:

* Fecha de expedicion: El certificado RUP deber& haber sido expedido maximo treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los
Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con
esta condicion.

e Renovacion: El articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 dispone que las
personas inscritas en el RUP deberan presentar la informacién para renovar su
registro a mas tardar el quinto (5°) dia habil del mes de abril de cada afio, so pena
de cesar sus efectos. Situacion juridica que advierte frente al cierre del presente
proceso, que para participar y ser habilitado al menos respecto de este requisito, los
proponentes deberan presentar certificado en el que conste fecha de renovacién del
afio 2023.

* Se evaluara entonces la informacion del proponente, y en caso de persona plural de
cada uno de sus integrantes, con corte a 31 de diciembre del afio 2023.
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e Firmeza: En lo que refiere a la firmeza del certificado RUP, la misma deberéa
adquirirse maximo hasta el momento previo a la fecha establecida en el cronograma
del proceso para inicio del evento de subasta, so pena de rechazo de la oferta.

e En virtud de lo anterior, el Registro Unico de Proponentes (RUP) debera estar
vigente y en firme para poder participar en el evento subasta inversa electronica.

e En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
debera cumplir esta condicion.

* EISENA verificard en los medios que estime conducentes los tiempos de renovacion
y firmeza del RUP que presente el proponente con su propuesta y en caso de
encontrar inconsistencias, requerira al proponente para que presente su certificado
de conformidad con la informacion que se encuentre en firme.

» Verificacion multas y/o sanciones: El comité evaluador verificara la inscripcion de
multas y/o sanciones y/o inhabilidades que consten en el Certificado de Registro Unico de
Proponentes. En el evento en que el certificado RUP no referencie dicha informacion,
corresponde al proponente certificar mediante documento complementario lo referente a
este aspecto.

Se dara total observancia y cumplimiento al articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015,
en tanto el termino de vigencia del registro existente de las sanciones (multas) e
inhabilidades que revele el certificado del RUP. De igual manera, se verificard que el
proponente no se encuentre en causal de inhabilidad de las que trata la Ley 1474 de 2011
en lo que refiere al incumplimiento reiterado.

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ipy, es un deber del inscrito, mantener
actualizada la informacién que obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico
Empresarial de la Cadmara de Comercio.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no estan obligadas a tener
RUP, por lo anterior, el SENA evaluara los requisitos de habilitaciéon con base en la
documentacién aportada para acreditar los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos
Correspondientes.

7) CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION:

Se entendera por propuesta conjunta, la presentada en consorcio, union temporal o en
cualquier otra forma asociativa de que trate la Ley. En tal caso se tendra como proponente,
el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas.
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El proponente unido temporalmente, deber& presentar documento de conformacion donde
conste la voluntad de conformar unién temporal, consorcio u otra forma asociativa para
presentar propuesta, donde conste como minimo:

e Denominacion de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines
a la Entidad, en especial la sigla SENA).

» Identificacion de los integrantes (sean personas naturales o juridicas).

e Porcentaje de participacion, el cual debera sumar un total del cien por ciento (100%)
* Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes;

e Regulacion de su participacion con los requerimientos especificos de la Ley y el
pliego de condiciones del proceso.

e Laidentificacién del representante y el suplente de dicho consorcio, uniéon temporal
o la forma asociativa seleccionada.

e Duracién del consorcio y/o Unién temporal que no podra ser inferior al término de
ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

e Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

e Las demas normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y
cumplimiento de sus fines.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes
de la figura asociativa y venir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes
lo suscribieron tienen la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de
existencia y representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.).

Nota 1. Se deja a disposicion del proponente plural el uso de los formatos suministrados
por el SENA, anexos al pliego de condiciones para cada figura asociativa, respecto de los
cuales se pueden agregar las condiciones que se estimen necesarias.

Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccidn e incluso
en la etapa de ejecucion del contrato NO se aceptara cambio en los porcentajes de
participacion del proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su
conformacion (integrantes sean personas juridicas o naturales).

Nota 3. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo
gue el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del
consorcio o unién temporal, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito
al SENA dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que
dieron lugar a ella.

Nota 5. El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II" expedida por la CCE para estar constituido como tal
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en la plataforma SECOP II. El SENA rechazara la oferta que se presente desde una cuenta
individual o desde la cuenta de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como
figura asociativa.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la
plataforma SECOP Il respecto de los porcentajes sefialados en el documento de
conformacion, la garantia de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se
mencione estos porcentajes, prevaleceran en todo caso los dispuestos en el documento de
conformacion.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
gue no concuerde con el documento de conformacion del consorcio, se incurrira igualmente
en causal de rechazo.

Nota 6. Para efectos de facturacion, en el documento de conformaciéon del consorcio o
unién temporal deber& especificarse:

e Si la facturacion se hara en representacion del consorcio o la unién temporal por
parte de uno de sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

e Si la facturacién se hard en forma separada por cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su
participacion en el valor del contrato.

e Sila facturacion se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe
indicar que en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su
respectiva cuenta bancaria, para la suscripcién correspondiente.

Nota 7. Los proponentes plurales en ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su
nombre, denominacion o razén social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la
razon social del SENA, ni sus logos, insignias, imagen corporativa 0 marcas comerciales
de la misma, que puedan generar confusion frente a terceros.

8) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA:

Cada proponente presentara con su propuesta una garantia de seriedad de su ofrecimiento,
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015,
contemplando como minimo:

e Tomador y NIT debidamente identificados.
e Beneficiario: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA. NIT 899.999.034-1

e Identificacion del proceso (nimero y objeto).
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e Vigencia: Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion. El proponente debera mantenerla vigente hasta la aprobacion
de las garantias que amparan los riesgos propios de la etapa contractual.

e Suficiencia o monto amparado: Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto
oficial estimado para el proceso de contratacion.

e Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo regula la
normatividad vigente.

e Ser firmada por la aseguradora y por el oferente.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancién derivada del incumplimiento del
ofrecimiento en los eventos consagrados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de
2015.

Nota 1. En caso de Proponente Plural, se debera indicar como tomador el nombre de la
figura asociativa y en el cuerpo de la pdéliza, porcentaje de participacion, nombre e
identificacion de cada uno de sus integrantes.

Nota 2. En caso de que el proponente opte por una poliza de seguro, ésta debe adjuntarse
acompafada de las condiciones generales expedidas por la Compafia de Seguros.

Nota 3. En caso de que el SENA resuelva ampliar los plazos previstos para la presentacion
de Propuestas y/o para la evaluacion y Adjudicacion del Contrato y/o para la suscripcién
del Contrato, la garantia de seriedad de la oferta se deber& prorrogar por un plazo igual al
de la ampliacién o ampliaciones determinadas por la entidad, siempre que la prérroga no
exceda de tres (3) meses. En todo caso, de conformidad con lo previsto en el
articulo2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la misma se extendera desde el momento
de presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantia Gnica de cumplimiento que
ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

Nota 4. De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 del
2018, la no entrega de la garantia de la seriedad de la oferta junto con la propuesta no sera
subsanable y sera CAUSAL DE RECHAZO. Asi mismo, sera entendida como no aportada
la pdliza que no guarde relacién alguna con el presente proceso de seleccion.

9) CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y PARAFISCALES

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificd el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
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Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar,
Sena e ICBF), asi:

* Personas juridicas:

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar formato suministrado
por el SENA, anexo al pliego de condiciones, firmado por el revisor fiscal, o por el
representante legal de acuerdo con los requerimientos de Ley cuando este no se requiera,
donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar y de
caracter parafiscal al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y el Servicio Nacional de
Aprendizaje, en los términos que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis
(6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea
persona juridica, debera acreditar este requisito.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se
aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1. La certificacién precitada debera ir acompafiada del documento de identidad del
Revisor Fiscal, junto con la Tarjeta Profesional y antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y profesionales, éste ultimo, expedido por la UAE Junta Central de Contadores,
con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del proceso. En todo caso la entidad se reserva de hacer las verificaciones
respectivas.

Nota 2. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

* Personas naturales:

La persona proponente natural, debera diligenciar formato suministrado por el SENA, anexo
al pliego de condiciones, donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los
Términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La
misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.
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Nota 1. En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista
la obligacion de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, debera
indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el
proponente, persona natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio
0 unién temporal.

Nota 2. Los proponentes que se encuentren reportados en mora deberan subsanar esta
obligaciébn con el proposito de participar en el presente proceso de seleccion, de
conformidad con el dltimo inciso del articulo 7° de la ley 1562 del 11 de julio de 2012.

10) VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de
ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran
estar reportados en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica, ni reportar Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion,
y antecedentes judiciales de la Policia Nacional. Lo anterior atendiendo lo expresado por
Colombia Compra Eficiente en concepto 4201713000005732 de fecha 17-04-2018 “las
Entidades Estatales tienen el deber de hacer una seleccion objetiva del contratista
verificando su capacidad para contratar con el Estado y su idoneidad para ejecutar el objeto
del contrato. Para esto pueden consultar la informacion de los registros publicos sobre
sanciones que consideren convenientes y segun la regulacion para cada caso”.

El proponente aportaré los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso; no
obstante, el Comité Evaluador verificara lo pertinente en las paginas web respectivas.

11) VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA:

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el proponente y
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago
de multas por infracciones al cddigo nacional de policia y convivencia, en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policia Nacional de Colombia. En caso
contrario, no podra suscribir contrato con el SENA, conforme lo establecido en el articulo
183 de la Ley 1801 de 2016. El proponente aportara el respectivo certificado con su oferta,
con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del proceso, no obstante, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en el
portal web de servicios de la Policia Nacional.

12) PACTO DE TRANSPARENCIA:

Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion y compromiso de
cumplimiento del COMPROMISO ANTICORRUPCION contenido en el formato
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suministrado por el SENA que hace parte del Pliego de Condiciones. Dicha manifestacion
se entendera surtida con la suscripcion del mencionado formato.

En caso de proponente plural, deberad presentar el formato suscrito por parte del
representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes de la figura
asociativa.

13) PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS
NATURALES EXTRANJERAS:

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas juridicas privadas o
naturales de origen extranjero, las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacion
nacional. No obstante, para poder participar en el presente proceso, se someteran en todo
caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual cumplirdn con las siguientes
condiciones:

* Las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan tener
en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deben establecer
una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Titulo VIl del
Libro Segundo del Codigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que, tal como lo
establece el numeral 2° del articulo 474 de la norma precitada “la intervencién en la
prestacion de servicios constituye una actividad permanente”. Dicha sucursal
debera constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente
a la notificacion de la adjudicacion. Las mismas reglas aplican para la persona
juridica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente
plural.

e En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia
debera registrar como actividad (es) comercial (es), ante las Entidades respectivas,
la (s) actividad (es) descritas.

e Las personas juridicas privadas extranjeras que cuenten con sucursal en Colombia
deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el
proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

e Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades
permanentes en Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para
la celebracion del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

» Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales
acreditan la constitucion del apoderado. Asimismo, deberan declarar bajo la
gravedad de juramento en el formato de carta de presentacion de la oferta que
actualmente no se encuentran obligados a constituir sucursal en Colombia por no
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desarrollar actividades permanentes en el pais, de conformidad con los articulos
471y 474 del Codigo de Comercio.

14) VERIFICACION DE MEDIDAS PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES ALIMENTARIAS

Para dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 6° de la Ley 2097 de 2021,
reglamentado por el Decreto 1310 de 2022, en la cual se indica que ni el proponente en
caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural,
ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran estar reportados en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam), so pena de no poder contratar con
el estado hasta tanto no esté a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias.

El Proponente debe anexar certificado de no registro en el REDAM en su oferta a la
pregunta “En cumplimiento de la Ley 2097 de 2022”.

Ley 2097 de 2021: “ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripcion en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos. La inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos generara las siguientes consecuencias:

1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz
y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actie como representante legal de la persona juridica que aspira a
contratar con el Estado.

2. No se podra nombrar ni posesionar en cargos publicos ni de eleccién popular a las
personas reportadas en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, hasta tanto no se
pongan a paz y salvo con las obligaciones alimentarias.

Si el deudor alimentario es servidor publico al momento de su inscripcion en el Redam,
estara sujeto a la suspension del ejercicio de sus funciones, hasta tanto no se ponga a paz
y salvo con las obligaciones alimentarias. En todo caso, se garantizara al deudor alimentario
los derechos de defensa y debido proceso. PARAGRAFO 2°. La carga de verificacion si el
ciudadano esté inscrito en el Registro recaera Unicamente en el Estado. La imposibilidad
de verificar el registro debera interpretarse en favor del ciudadano. (...)"

Decreto 1310 de 2022: “ARTICULO 2.2.23.13. Deber de verificacién. La carga de
verificacion respecto de si un ciudadano se encuentra inscrito en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM) recae exclusivamente en el Estado. La imposibilidad de
verificar el registro debera interpretarse en favor del ciudadano”.

15) PROMESA DE CONTRATO DE PROVEEDURIA

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 248 de 2021 “Por el cual se adiciona la
Parte 20 al Libro 2 del Decreto 1071 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
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Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, relacionado con las compras
publicas de alimentos” en el cual se establece que las entidades publicas del nivel nacional,
departamental, distrital, municipal, sociedades de economia mixta, y entidades privadas
que manejen recursos publicos y operen en el territorio nacional, que contraten, bajo
cualquier modalidad, con recursos publicos la adquisicién, suministro y entrega de
alimentos en cualquiera de sus formas de atencion, estan en la obligacion de adquirir
localmente alimentos comprados a pequefios productores agropecuarios locales y/o a
productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones, en un porcentaje minimo del treinta por ciento (30%) del valor total de los
recursos del presupuesto de cada entidad destinados a la compra de alimentos.

Obligacién que se comprueba por parte de la entidad a través de una promesa de contrato
de proveeduria, asi como lo indica el siguiente articulo:

“Articulo 2.20.1.1.4. Promesa de contrato de proveeduria. Las entidades que contraten con
recursos publicos la adquisicién, suministro y entrega de alimentos en cualquiera de sus
modalidades de atencion, solicitardn a los proponentes en el pliego de condiciones, una
promesa de contrato de proveeduria con los pequefios productores agropecuarios y/o
productores de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria y sus organizaciones, que
se encuentren en el registro de productores individuales y/u organizaciones de productores
consolidado por las secretarias departamentales de agricultura o quien haga sus veces, 0
en el Sistema Publico de Informacién Alimentaria una vez entre en operacién, dando
cumplimiento a la normatividad de proteccién de datos personales vigente.

La promesa de contrato de proveeduria de que trata el presente articulo debera constar por
escrito y tener como minimo el siguiente contenido: identificacion del productor y del
oferente, producto y variedad(es) del producto agropecuario que se requiere, cantidad
(unidades o peso), de compra del proponente al productor, fecha y lugar de entrega de los
productos agropecuarios; condiciones de embalaje 0 empaque de estos; y la intencién de
la compra de productos agropecuarios.

Paragrafo. En caso de presentarse promesa de contrato de proveeduria, la entidad
contratante debera verificar como requisito de ejecucién que el contratista haya celebrado
el contrato de proveeduria con los pequefios productores y/o productores de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria y sus organizaciones”

Por lo anterior, el proveedor presentara con su oferta, una o varias promesas de contrato
de proveeduria suscritas con los pequefios productores agropecuarios y/o productores de
la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria y sus organizaciones, que se encuentren
en el registro de productores individuales y/u organizaciones de productores consolidado
por las secretarias departamentales de agricultura o quien haga sus veces, o en el Sistema
Publico de Informacién Alimentaria una vez entre en operacion, la (s) cual (es) deben
constar por escrito y contener la siguiente informacion:

1. Identificacién del productor y del oferente.
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2. Producto y variedad(es) del producto agropecuario que se requiere.
3. Cantidad (unidades o peso), de compra del proponente al productor.

4. Fechay lugar de entrega de los productos agropecuarios, informacion indicativa que se
haya indicado en los estudios previos.

5. Condiciones de embalaje o empaque de estos.
6. La intencion de la compra de productos agropecuarios.

La entidad verificara como requisito de ejecucion que el contratista haya celebrado el
contrato de proveeduria con los pequefios productores y/o productores de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria y sus organizaciones.

16) NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

Diligenciar anexo GCCON-F-064, Certificacion de aplicacion de normas de prevenciéon y
control del lavado de activos y financiacion del terrorismo del SENA.

17) DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO
OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES):

El SENA, establece los siguientes requisitos necesarios para la suscripcion del contrato que
se deriva del presente proceso de seleccion. Estos documentos NO ostentan la calidad de
habilitantes, pero se sugiere a los proponentes atender la solicitud desde el momento de
presentacion de la oferta, en el caso de ser viable.

* Certificacion bancaria: El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria
respectiva en la cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

* Registro Unico Tributario-RUT:

Con el fin de conocer el régimen tributario al que pertenece el proponente, debera presentar,
copia del registro Unico tributario expedido por la Direccion General de Impuestos y
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Aduanas Nacionales DIAN donde aparezca claramente el NIT del mismo. En caso de
consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento. Lo anterior en concordancia con el Decreto 2645 de 2011.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin
domicilio en Colombia, no deberan presentar el Registro Unico Tributario, toda vez que
dicho requisito solo aplica para las personas naturales o juridicas que deban cumplir
obligaciones administradas por la DIAN.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta
debera hacer la inscripcion correspondiente para obtener el RUT.

* Certificado de Registro de Informacion Tributaria -RIT (SI APLICA):

El Registro de Informacion Tributaria (RIT) tiene como obijetivo identificar y clasificar a las
personas y entidades, bajo la denominacion de contribuyentes, declarantes, agentes de
retencioén o sujetos con obligaciones tributarias distritales.

Secretaria Distrital de Hacienda — Bogota D.C.
e Aceptacion - contratacién publica electrdnica:

De conformidad con el art. 3 de la Ley 1150 de 2017 que indica "De la contratacion publica
electronica", el SENA aclara a todos los proponentes del presente proceso contractual que
de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la sustanciacion de las actuaciones,
la expedicion de los actos administrativos, los documentos, contratos y en general todos los
actos derivados de la actividad precontractual y contractual, podran tener lugar por medios
electrénicos. Para el tramite, notificacion y publicacion de tales actos podran utilizarse
soportes, medios y aplicaciones electronicas.

En ese orden, la plataforma SECOP Il al ser de tipo transaccional, permite que las
actividades realizadas sean aprobadas y aceptadas por las partes a través de la plataforma.
La autenticacion del SECOP I, es decir el nombre de usuario y la contrasefia constituyen
una firma electrénica en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que
la reglamentan.

20.2 CAPACIDAD TECNICA

1) CONDICIONES DE EXPERIENCIA
Experiencia del proponente (Conforme al articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.)

La Entidad realizara la verificacion de la experiencia con minimo UN (1) Y MAXIMO TRES
(3) contratos registrados en el RUP, de conformidad con lo establecido en el articulo
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2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 Requisitos habilitantes contenidos en el RUP
verificando la siguiente informacion:

El SENA requiere que el proponente deberd acreditar experiencia con minimo UN (1) y
MAXIMO TRES (3) certificaciones de contratos, celebrados con entidades publicas o
privadas que estén al 100% ejecutados, que se encuentren reportados en el RUP, que
cumpla como minimo en uno (1) de los cédigos UNSPSC solicitados en el presente
documento (cualquiera de los relacionados en la pag. 8, 9, 10 y 11) y que, sumados los
valores finales o cuantias de los mismos, sea igual o0 mayor al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial fijado por la Entidad expresado en salarios minimos - SMMLV.

A tal efecto relacionard estos contratos en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”. Dispuesto por la entidad. Las experiencias seran verificadas mediante el
Registro Unico de proponentes. Si la propuesta se presenta por un Consorcio o una Union
Temporal, sera necesario que todos los integrantes nacionales estén inscritos en el RUP
de la Camara de Comercio a la fecha de cierre del proceso, y que todos los miembros
nacionales que componen el consorcio o unién la temporal cumplan con alguna de las
clasificaciones sefialadas en la clasificacion anterior

CERTIFICACIONES

Las certificaciones o0 soportes de experiencia deben incluir como minimo, la siguiente
informacion:

v Nombre de la empresa contratante
v Nombre del contratista

v Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el nombre
de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros

v Numero del contrato (si tiene)

v Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la
experiencia requerida.

v Fecha de suscripcion, fecha de inicio, fecha de terminacion, todas las anteriores
indicando el dia, mes y afio correspondiente.

v Las fechas contractuales de suspension y reanudacion del plazo de ejecucion,
cuando este haya sido suspendido.

v Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

v Valor total del contrato

v Valor ejecutado del contrato

v Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion

v Datos de contacto de quien expide la certificacion.
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Las certificaciones aportadas deben cumplir con las siguientes condiciones:

v/ Cada certificacion debera estar contenida en el RUP y clasificada con los codigos
UNSPSC relacionadas al presente proceso. (No aplica para proponentes que no
estén obligados a inscribirse en el RUP).

v' La sumatoria del valor acreditado de los contratos certificados en el RUP debe ser
igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del lote, expresado
en salarios minimos legales vigentes (SMMLV).

v' Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio
o unién temporal, la experiencia en valor serd tomada de acuerdo con el porcentaje
que le correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla
valer en el presente proceso.

v' En los eventos de participacién plural, a través de consorcio o unién temporal, la
experiencia podra ser acreditada por uno o varios de los miembros que conforman
el proponente, sin que sea necesario que cada uno de ellos la acredite

v' La verificacion de la experiencia total se realizara con base en la informacién que
reporten los proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y
en los respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo (Registro
Unico de proponentes, certificaciones de contratos).

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecera la informacion reportada en
el RUP.

v" No seran vdlidas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores
de los contratos a menos que se demuestre que es el competente para expedir la
certificacion.

v" No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

v" No seran validos contratos verbales

El SENA se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y
de solicitar las aclaraciones que considere convenientes

La propuesta debera tener concordancia entre la informacion consignada en el FORMATO
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” y los soportes presentados, anexando las copias de
los soportes en el mismo orden de relacion de los contratos porque de esta forma seran
evaluadas.

Los proponentes que no estén obligados a inscribirse en el RUP deberan acreditar su
experiencia, aportando las certificaciones que la validan. Dichas certificaciones deberan
cumplir con los requisitos exigidos en este numeral.

Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los
requisitos exigidos, la entidad lo requerird para que, dentro del término establecido en la
respectiva comunicacion, proceda a subsanarla.
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Si se presenta informacion sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se
convertird a pesos utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad
competente para el dia que corresponda a la fecha de suscripcion del respectivo contrato.
En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion,
el proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato o del acta de liquidacion,
que permita tomar la informacién que falte en la certificacion. En ninglin caso se aceptaran
los documentos de soporte sin las certificaciones conveniente. La no presentacion de la (s)
certificacion (es) que acredite (n) la experiencia sera motivo para que la propuesta sea NO
HABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la
informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar
documentacién adicional que considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento
de este requisito.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar
su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

De acuerdo con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015: %(...) Si
la constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de
sus accionistas, socios o constituyentes”.

No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades
previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

NOTA: LA DOCUMENTACION DEBE EXPRESAR LOS DATOS DE FORMA CLARA E
INEQUIVOCA DE TAL FORMA QUE LA ENTIDAD NO TENGA QUE REALIZAR
DEDUCCIONES O INFERENCIAS DE SU CONTENIDO.

2) CUMPLIMIENTO SG SST - CRITERIOS PARA COMPRA DE ALIMENTOS,
INSUMOS O MATERIAS PRIMAS PARA ALIMENTOS

El oferente debera acreditar el cumplimiento de los requisitos sefialados en las paginas 68,
69, 70, 71 y 72 del presente estudio previo, identificado como IMPACTO SOCIAL,
ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS. Este aspecto sera verificado por el comité técnico
evaluador.

3) FICHAS TECNICAS

El oferente debe presentar fichas técnicas de los productos requeridos en idioma espafiol
a color con logos propios en los que se evidencie denominaciéon del bien o nombre del
producto, composicion, unidad de medida o presentacién y marca, esto con el fin de que el
comité evaluador pueda verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas minimas
requeridas. Los elementos ofertados deben ser de marcas registradas, reconocidas y de
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caracteristicas iguales o superiores a las solicitadas por la entidad. Cuando no se allegue
la totalidad de fichas técnicas la propuesta sera CAUSAL DE RECHAZO.

20.3 CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 expedido por el
Departamento Nacional de Planeacién, la capacidad financiera de los proponentes sera
determinada con base en los indicadores financieros requeridos por el SENA, calculados
segun la informacion contable de los ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a este proceso
(vigencias fiscales 2020, 2021 y 2022), registrados en el Registro Unico de Proponentes.

Se tendra en cuenta la informacion vigente y en firme en el RUP teniendo en cuenta el mejor
afo fiscal que se refleje en el registro de cada proponente. EIl RUP Debera haber sido
expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso.
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera
cumplir esta condicién.

En consonancia con lo anterior, en todo caso, el Registro Unico de Proponentes deberéa
encontrarse en firme en el término del traslado del informe de evaluacion. Si la firmeza no
alcanza a adquirirse en este plazo, la oferta sera rechazada por no haberse acreditado
dicho requisito en el plazo perentorio establecido.

Nota 1: En caso de consorcios o0 uniones temporales, se debera anexar a la propuesta el
Registro Unico de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal. La informacién financiera se realizara respecto de aquella informaciéon que se
encuentre vigente y en firme por cada uno de sus miembros, en observancia de las
consideraciones ya expuestas.

Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitucién sea posterior al 31 de diciembre
de 2022, los estados financieros se verificaran asi: “Si el interesado no tiene antigtiedad
suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse con
estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o
contador o estados financieros de apertura.” De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015
reportados en el Certificado de Clasificacion de la Camara de Comercio RUP.

Para Sociedades constituidas en el afio 2023, la evaluacion financiera y organizacional de
las propuestas, se efectuara a partir de la informacion contenida en el Registro Unico de
Proponentes (RUP), vigente y en firme de acuerdo con lo establecido en el Articulo
2.2.1.1.1.5.2 numeral 1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para definir el nivel adecuado y proporcional los indicadores financieros, se tuvieron en
cuenta los siguientes criterios:

1. Condiciones financieras de empresas del sector y Presupuesto del proceso.
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2. Las condiciones y el comportamiento financieros del sector se evaluaron a traves de
la muestra de empresas del sector, tomadas del Portal de Informacion Empresarial - PIE,
publicado por la Superintendencia de Sociedades, con corte al 31 de diciembre de 2022.

TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente acompafara su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional
y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores,
vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador publico que
emite la certificacion.

La capacidad financiera sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito
habilitante para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgara puntaje.

El SENA advierte que la informacién financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995, que al tenor reza: “Responsabilidad penal.
Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, seran sancionados con prision de uno a seis
afos, quienes a sabiendas:

1. Suministren datos a las autoridades o0 expidan constancias o
certificaciones contrarias a la realidad.

2. Ordenen, toleren, hagan o encubran falsedades en los estados
financieros

La entidad se reserva el derecho de solicitar de manera adicional los documentos de
caracter financiero que requiera para realizar la constatacion de la informacién consignada
en el RUP, la cual deberd ajustarse a las Normas de Contabilidad Generalmente Aceptadas
en Colombia.

CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacion del cumplimiento de los indices financieros se efectuard mediante la
obtencion de los Indicadores indice de Liquidez, indice de Endeudamiento, Razén de
Cobertura de Intereses, indice de Capital de Trabajo y Patrimonio. El resultado determinara
la habilitacion o no de la propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de los
proponentes, se debe tener en cuenta el cumplimiento de la totalidad de los indices
financieros, con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082
de 2015y la Guia para la Elaboracion del Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente
y el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021.

REQUERIMIENTO PARA NACIONALES

La verificacion del cumplimiento de los indices financieros se efectuard mediante la
obtencién de los Indicadores indice de Liquidez, indice de Endeudamiento, Razon de
Cobertura de Trabajo y Patrimonio. El resultado determinara la habilitacion o no de la
propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de los proponentes, se debe tener en

60

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

cuenta el cumplimiento de la totalidad de los indices financieros, con fundamento en lo
dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015 y la Guia para la
Elaboracion del Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente.

. INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA
Ligquidez

Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender
sus obligaciones de corto plazo.

Activo corriente

Liquidez =
1 Pasivo Corriente

El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 1,5

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la
siguiente:

((AC, « % de participacién ) + (AC; « % de participacién) + )

IL =
(LPCy « % de participacién ) + (PC; « % de participaciéon ) + )
. AC: Activo corriente de cada integrante
. PC: Pasivo corriente de cada integrante

Nota: Para efectos de los céalculos del Indicador financiero se utilizara la herramienta de
EXCEL

Si el proponente no supera el nivel de liquidez minimo establecido en el presente Pliego de
Condiciones la oferta serd INHABILITADA.

Endeudamiento
Refleja el grado de participacién de los pasivos totales en los activos totales del proponente.

Pasivo Total
Activo Total

Endeudamiento =

El nivel de endeudamiento debe ser Igual o0 menor al 56% (cincuenta y seis por ciento).
. PT: Pasivo total de cada integrante

. AT: Activo total de cada integrante
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Nota: Para efectos de los célculos del Indicador financiero se utilizara la herramienta de
EXCEL

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento maximo establecido en el presente
Pliego de Condiciones la oferta sera INHABILITADA

Razén Cobertura de Intereses

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras.

Cobertura de Intereses = (Utilidad Operacional) /(Gasto de Intereses)

La razdn de cobertura de interés debe ser igual o superior a 2. Para el caso que el indicador
“Razon de Cobertura de Intereses”, arroje como resultado “indeterminado”, sera valido para
la Entidad y por lo tanto sera habilitado, siempre que la cuenta “gastos de intereses” sea
valor cero (0).

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la
siguiente:

((iUop.,, + % de participacion) + Uop, + % de participacion) + )

Cl = A
((GIy, + % de participacién) + GI 5, + % de participacion) + - )
. Uop: Utilidad Operacional
. Gl: Gastos de intereses

Para el caso de consorcios y uniones temporales, el indicador “Razén de Cobertura de
Intereses” cuando arroje como resultado “indeterminado” para algun integrante del
consorcio o unién temporal, serd valido para la Entidad y por lo tanto sera habilitado,
asignandole el minimo exigido de 2 por su participacion ponderada y su calculo se realizara
tomando la sumatoria ponderada de la Utilidad Operacional de cada participante en el
consorcio o union temporal, sobre la sumatoria del Gasto de Intereses ponderado, seguin
porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal de los participantes del mismo.

Nota: Para efectos de los célculos del Indicador financiero se utilizara la herramienta de
EXCEL
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Si el proponente no supera el nivel de Cobertura de intereses minimo establecido en el
presente Pliego de Condiciones la oferta sera INHABILITADA.

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacion interna. Dado que la ley no
permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre la organizaciéon de los
proponentes como requisitos habilitantes y que la capacidad de organizacion de una
empresa privada para producir resultados para sus clientes y sus accionistas esta dada por
su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definio indicadores de rentabilidad para medir la
capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector
privado esté bien organizado cuando es rentable.

Rentabilidad sobre patrimonio

Determina la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso Invertido en
el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los
accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente, de acuerdo con la siguiente
férmula:

Utilidad Operacional

Rentabilidad sobre Patrimonio = - .
Patrimonio

El indicador debe ser igual o superior a 10%

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la
siguiente:

RSP ((Uop g, = % de participacion) + (Uop y + % de participacion) + - )

(((AT y) — PTy)) = % de participacién) + (AT 3 — PT(y ) = % de participacién) + - )

Uop: Utilidad Operacional de cada integrante
. AT: Activo Total de cada integrante

. PT: Pasivo Total de cada integrante

Para efectos de los calculos del Indicador financiero se utilizara la herramienta de EXCEL
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Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de
Condiciones la oferta sera INHABILITADA.

Rentabilidad sobre Activos

Determina la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el
activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la
capacidad organizacional del proponente.

Utilidad Operacional

Rentabhilidad sobre Activos = -
Activo Total

indicador debe ser igual o superior a 7%.

Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la
siguiente:

((Uopy, « % de participacitn) + (Uop,y, + % de participacién) + - )

RSA =
(((AT(y) = % de participacién) + (AT(;)) « % de participacién) + --- )

Nota: Para efectos de los célculos del Indicador financiero se utilizara la herramienta de
EXCEL

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de
Condiciones la oferta serd INHABILITADA.

MUESTRA EMPRESA DEL SECTOR 122
BALANCE Y ESTADO DE RESULTADOS DICI 2022
CIUU No. G4631 - G4632 - G4723 - C3290 - C1089 - G4669 - G4690 - G4719 - G4711

LIQUIDEZ >=1.5
ENDEUDAMIETNOD ==56%
RAZON DE COBERTURA DE INTERES >=2
RENTABILIDAD DEL ACTIVO =>=0.07
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO ==0.10

Reporte CIUU valorados. Nimero de empresas y resumen de indicadores

resultado de observaciones realizadas
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20.4 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica por la modalidad de contratacion

21. ANALISIS DE RIESGOS

Se anexa el documento ANEXO No.3 MATRIZ DE RIESGOS como documento integral
del estudio previo, elaborado de acuerdo con los lineamientos de la Guia de Colombia
Compra Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesqg
os.doc

22. GARANTIAS

Se recuerda al proponente que las ofertas deben tener el término de validez de tres (3)
meses contados a partir de la fecha definitiva de cierre de la presente seleccién. La validez
de la oferta se entendera acreditada con la garantia de seriedad de la propuesta y se
entiende prorrogada la vigencia con la ampliacion del término de dicha pdliza.

Tipo de Riesgo

La no suscripcidn del confrato sin justa
causa por parte del proponente
seleccionado.

La no ampliacién de la vigencia de la
garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en los pliegos para la
adjudicacion del confrato se profrogue o
cuando el término previsto para la
suscripcién  del contrato & promogue,
siempre y cuando esas prmogas no
excedan un término de res mesas.

El retiro de la oferta después de vencido el
término filado para la presentacidn de las

Pdlizas exigibles

Suficiencia Garantia Seriedad de la oferta: Por un wvalor
equivalente al 10% del valer del presupuesto oficlal yio ltems, con
una vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir de
la fecha definitiva de clerre del proceso de seleccidn.

En el evento gue la propuesta sea presentada en consorcio o
unidn temporal, la garantia debe omarse a nombre del consorcio
o unidn temporal segin el caso, con la Indicacidn de cada uno de
los integrantes no a nombre de sus representantes legales v debe
expresar claramente que sera exigible por su valor total ante el
incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del
grupo proponente, en todo o en parte, derivado del incumplimiente
de las obligaciones amparadas.

propuestas.

Ahora bien, en caso de ser adjudicatario deberd expedir las siguientes polizas de
cumplimiento:

De cumplimiento del contrato: El valor asegurado debe ser equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del
mismo y seis (6) meses mas, en todo caso debe estar vigente para la liquidacion del
contrato. Este amparo debera cubrir el pago de las multas que se impongan durante su
ejecucion y la clausula Penal segun el caso y debe constituirse desde la fecha de
suscripcion del contrato.

Salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: El valor asegurado debe
ser equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con una vigencia igual
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al término de ejecucion del mismo y tres (3) afilos mas. Este amparo debe constituirse desde
la fecha de suscripcién del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por el monto de
equivalente al veinte (20%) del valor del contrato, por el término de ejecucion del contrato
y (6) meses mas. Este amparo debe constituirse desde la fecha de suscripcion del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, el contratista se obliga a mantener vigente las garantias
precitadas durante el plazo que demande la ejecucién del contrato, asi como la liquidacién
de este, tal y como lo establece el Decreto 1082 de 2015.

El SENA solicitara al contratista restablecer el valor inicial de la garantia cuando con ocasion
de las reclamaciones efectuadas por la entidad el valor de la garantia se vea reducido esto
de conformidad con lo establecido articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el contrato sea modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el SENA
exigird al contratista ampliar el valor de la garantia inicialmente otorgada, o ampliar su
vigencia, segun el caso. Asimismo, Cuando el contratista incumpla la obligacion de obtener,
ampliar o adicionar las garantias requeridas para el cumplimiento del objeto contractual, el
SENA procedera a dar aplicacién al procedimiento sancionatorio contractual consagrado
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

En lo concerniente a los incumplimientos contractuales, imposiciones de multas, procesos
sancionatorios y declaratoria de caducidad, el presente contrato se remite a lo sefialado por
el manual de contratacion vigente en la entidad.

23. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos
superiores a US$125.000)

En todos los procesos de seleccién, dentro de los cronogramas de contratacion de
licitacion publica, seleccion abreviada de menor cuantia y concurso de méritos; se
debe establecer en los pliegos de condiciones, la limitacion a Mipymes (micro,
pequefiay mediana empresa). De acuerdo con, lo establecido en el Decreto 1082 de
2015 en su articulo No 2.2.1.2.4.2.2., en atencion a la contratacion directa que se va
a adelantar, y al sobrepasar la cuantia no aplica la presente limitacion.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados S| NO X
Unidos de América
(US$125.000)
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24. ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con las directrices dispuestas por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica- Colombia Compra Eficiente, en el procedimiento de contratacion bajo la modalidad
de Minima Cuantia o en la contratacion directa no se requiere realizar el estudio de
cobertura de los tratados o acuerdos comerciales vigentes en el ordenamiento juridico

colombiano.
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25. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA.

Sl NO: | X
Si siserequiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:
MUESTRA

Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION.

Sl NO: | X

26. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

COMPONENTE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Los oferentes deberan cumplir con los siguientes requerimientos en la etapa del proceso
indicada, segun lo anterior, los requerimientos de la etapa precontractual deberan ser
presentados junto con la propuesta como requisitos técnicos. El proponente y contratista
dara estricto cumplimiento a lo establecido en el decreto Unico reglamentario del sector
trabajo Decreto 1072 de 2015 y en lo establecido en la resolucion 0312 de 2019 estandares
minimos del Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como también
todos los requisitos legales vigentes y las normas aplicables en Seguridad y Salud en el
trabajo, procurando a la proteccion la seguridad y salud de los trabajadores contratistas y
visitantes.

Criterios para la contratacion

DESCRIPCION DEL CRITERIO

Certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluacion de
estadndares minimos, certificacion firmada el Representante Legal, y
con los siguientes soportes: Precontractual
1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional que. evalla los estandares minimos. 2.evaluacion de
estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la
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1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

aplicacion de  estdndares minimos  aplicables -  Dec.

Para el Transporte de los Alimentos

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante
legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan
Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo
establecido en la resolucion Resolucion 40595 de 2022 y posteriores y
en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su
verificacion.

Precontractual

Relacion del personal que realiza manipulaciéon de alimentos con su
respectivo certificado de curso o capacitaciéon en educacion sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacién higiénica y entrega de dotacion

Precontractual

COMPONENTE AMBIENTAL

DESCRIPCION DEL CRITERIO

De acuerdo al riesgo en salud publica de los
alimentos, insumos o0 materias primas para
alimentos, solicitar  notificacibn  sanitaria  para
alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso
sanitario para alimentos con riesgo medio en salud
publica y registro sanitario para alimentos con alto

riesgo en salud publica acorde a las Resoluciones 2674 Precontractual

de 2013, 3168 y 719 de 201516

Para el caso de bebidas alcohdlicas destinadas a
practicas de formacion profesional se debera presentar
el registro sanitario de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1686 de 2012
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El oferente debera entregar una ficha técnica de los
productos segun el formato establecido por el Invima

Contractual

Carne y productos carnicos

* Registro y Autorizacion sanitaria vigente, emitida por el
Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y
Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio,
desposte, desprese y derivados carnicos.
» Ultimo registro de inspeccién oficial en plantas de
beneficio realizada por el Instituto Nacional de Vigilancia
de Medicamentos y Alimentos — INVIMA
* Inscripcién y Autorizacibn Sanitaria, emitida por la
entidad territorial de salud para los establecimientos
dedicados al almacenamiento o expendio de carne y
productos carnicos comestibles y derivados céarnicos
« Ultimo registro o acta de visita de inspeccion, vigilancia
y control sanitario favorable expedida por la autoridad
sanitaria competente

Precontractual

A partir del 16 de diciembre de 2022, todos los alimentos
y bebidas envasadas o empacadas para consumo
humano envasados o0 empacados, nacionales e
importados que se comercialicen en el SENA, deben
cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de
advertencia de acuerdo con la Resolucion 810 de 2021

Contractual

Entregar concepto sanitario del vehiculo que realiza el
transporte de los alimentos

Los vehiculos destinados al transporte de alimentos y
materias primas deben cumplir dentro del territorio
colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen
la adecuada proteccion y conservaciéon de los mismos,
para lo cual las autoridades sanitarias realizaran las
actividades de inspeccion, vigilancia y control

Precontractual
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necesarias para velar por su cumplimiento. Las
autoridades sanitarias practicardn la inspeccion en el
vehiculo y/o medio de transporte y, por acta haran
constar las condiciones sanitarias del mismo.

* Autorizacién Sanitaria y Registro Para El Transporte de
Carne, Productos Carnicos Comestibles y Derivados
Carnicos

Evidencia de que el vehiculo cuenta con los requisitos
basicos para el transporte de  alimentos:

* Sefalizacién con la leyenda de transporte de alimentos
en ambos laterales.
* Dotacion: estibas plasticas, canastillas, si se requieren
instrumentos de medicién (termometros). En caso de
furgones térmicos, ganchos, empaques, bandejas, entre
otros.

Precontractual

Para el Caso del Con ductor se deberd entregar:

* Certificacibn de manipulacibn de alimentos
+ Certificado Médico con la aptitud para manipular
alimentos.

. Licencia de Conduccion
» Acta de entrega de elementos de proteccién personal:
uniforme completo, gel antibacterial y/o pafitos
himedos que contengan hipoclorito, toallas de mano
desechables, tapabocas y gorro para personal

Precontractual

Alimentos Refrigerados ylo Congelados
Entrega de documento que garantice el mantenimiento
de las temperaturas requeridas para la conservacion de
los alimentos o sus materias primas, contando con
indicadores y sistemas de registro

Los alimentos y materias primas que por su naturaleza
requieran mantenerse refrigerados o congelados deben
ser transportados y distribuidos bajo condiciones que
aseguren y garanticen el mantenimiento de las
condiciones de refrigeraciobn o congelacién hasta su
destino final, que podra verificarse mediante plantillas de
registro de la temperatura del vehiculo durante el
transporte de alimentos, o al producto durante el cargue
y descargue.

Contractual
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Previo al descargue de los alimentos o materias primas
para alimentos, el SENA verificara:
- Que el vehiculo cuente con los recipientes en los
cuales se transportan los alimentos, fabricados con
materiales tales que permitan una correcta limpieza y
desinfeccién; la unidad de transporte en donde se
movilicen alimentos refrigerados o congelados debe
estar equipada con un adecuado sistema de monitoreo
de temperatura de facil lectura y ubicacién en un lugar
visible; los alimentos no deben estar directamente sobre
el piso de los medios de transporte. Para este fin se
utilizaran los recipientes, canastillas, o implementos de
material adecuado, de manera que aislen el producto de
toda posibilidad de contaminacién. Se verificara rotulado
o etiquetado de alimentos de acuerdo a Resoluciéon 5109
de 2005.
En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio
se debe contar con un sistema de monitoreo sencillo y
apropiado para las condiciones de entrega del producto.
Este sistema puede ser un termémetro de punzén para
alimentos, debidamente calibrado, cintas indicadoras de
temperatura o termoégrafos desechables, entre otros.
Los vehiculos transportadores de alimentos deben llevar
en su exterior en forma claramente visible la leyenda:
Transporte de alimentos.

Contractual

27. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

28. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica
29. ANEXOS

Anexo 1: Analisis del sector
Anexo 2: Matriz de riesgos
Anexo 3: CDP

Anexo 4: Fichas Técnicas Lote 1
Anexo 5: Fichas Técnicas Lote 2
Anexo 6: Fichas Técnicas Lote 3
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Anexo 7: Fichas Técnicas Lote 4
Anexo 8: Fichas Técnicas Lote 5

De nuestra parte, se reitera nuestro compromiso con la presente gestion y los intereses de

la Entidad.
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SONIA YAMILE
ACUNA LESMES
Fecha: 2024.05.14
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