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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 de mayo de 2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación de Formación Profesional 

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirector (E) Centro de Comercio, 
Industria y Turismo de Córdoba 

OBJETO: CONTRATAR LA COMPRA DE EQUIPOS 
PARA EL LABORATORIO DE AGUA Y 
SANEAMIENTO LICAM DEL CENTRO DE 
COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE 
CORDOBA 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA es una Entidad adscrita al Ministerio 
de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, 
es cumplir con la función que le corresponde al Estado de invertir en el Desarrollo Social y 
Técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas 
que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, las cuales deben 
ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.   
 
SENNOVA, Es el Sistema de Investigación, Innovación y Desarrollo Tecnológico a través 
del cual se ejecuta la política de contribución del SENA a la Ciencia y Tecnología del País; 
fortaleciendo capacidades locales en productividad, competitividad, generación de 
conocimiento y pertinencia de la Formación Profesional Integral impartida en la institución.  
 
A través de esta estrategia, la Institución reúne las diferentes líneas programáticas: 
Apropiación Cultura de la Innovación y la Competitividad, Fomento de la Innovación y 
Desarrollo Tecnológico en las Empresas, Investigación Aplicada y Semilleros de 
Investigación en Centros de Formación, Parques Tecnológicos- Red Tecnoparque, 
Tecnoacademias, Fortalecimiento de la oferta de Servicios Tecnológicos, Extensionismo 
Tecnológico, Gestión del Conocimiento y Actualización y Modernización Tecnológica de los 
Centros de Formación. 
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Su objetivo es El Sistema de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación – 
SENNOVA busca generar capacidades para la investigación aplicada y desarrollo 
experimental en los Centros de Formación del SENA, a través del desarrollo de 
proyectos de ciencia, tecnología e innovación en las diferentes líneas programáticas 
del sistema, y a su vez articular y transferir capacidades de innovación, 
productividad y competitividad a las empresas. 
Toda la comunidad SENA hace parte de SENNOVA, una iniciativa por medio de la 
cual aprendices e instructores tienen la oportunidad de participar y adquirir 
conocimientos. 
https://www.sena.edu.co/es-co/formacion/Paginas/tecnologia-
innovacion.aspx#:~:text=Es%20el%20Sistema%20de%20Investigaci%C3%B3n,de
%20la%20Formaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral 
El desarrollo y competitividad de la nación se basa en la capacidad de creación, 

aprovechamiento y análisis de materias primas, recursos naturales y productos que 

tengan la capacidad de incursionar y competir en nuevos mercados, sorteando la 

barrera arancelaria interpuestas, convirtiéndose por consiguiente en una fuerza 

promotora para la mitigación de la pobreza 

En la actualidad el Servicio de Aprendizaje Nacional SENA, le apuesta a la 

investigación, innovación y desarrollo tecnológico como ejes de desarrollo del sector 

productivo del país y componentes primordiales para mejorar los estándares de 

calidad de la institución. En ese sentido en los últimos años a través del sistema 

SENNOVA y con recursos propios ha venido financiando diversos proyectos 

enmarcados en distintas líneas programáticas entre las cuales se encuentran los 

servicios tecnológicos.  

Con el proyecto SENNOVA “FORTALECIMIENTO DE LA OFERTA DE SERVICIOS 

TECNOLÓGICOS DEL LABORATORIO DE INVESTIGACIÓN Y CALIDAD 

AMBIENTAL LICAM DEL  CCIT REGIONAL CÓRDOBA MEDIANTE EL 

SOSTENIMIENTO DEL SISTEMA  DE GESTIÓN DE CALIDAD BASADO EN LA 

NTC ISO/IEC 17025:2017 Y  AMPLIACIÓN DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS.” 

surge la necesidad de la compra de 2 equipos, el destilador y un multiparámetro los 

cuales son de gran importancia y primordiales para  la prestación de los servicios y 

el cumplimiento de los objetivos del proyecto; el multiparámetro, es necesario ya 

que, IDEAM en la visita de acreditación, indica al personal del laboratorio que deben 

contar con un equipo multiparámetro de respaldo, al igual que Secretaria de Salud 

departamental realiza la misma indicación, puesto que, se está utilizando el mismo 

equipo para realizar mediciones tanto en agua potable, como en agua residual, lo 

que podría ocasionar contaminación cruzada y por tanto, un resultado erróneo, Por 

otro lado, se requiere un destilador de agua el cual, es un equipo fundamental para 

https://www.sena.edu.co/es-co/formacion/Paginas/tecnologia-innovacion.aspx#:~:text=Es%20el%20Sistema%20de%20Investigaci%C3%B3n,de%20la%20Formaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral
https://www.sena.edu.co/es-co/formacion/Paginas/tecnologia-innovacion.aspx#:~:text=Es%20el%20Sistema%20de%20Investigaci%C3%B3n,de%20la%20Formaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral
https://www.sena.edu.co/es-co/formacion/Paginas/tecnologia-innovacion.aspx#:~:text=Es%20el%20Sistema%20de%20Investigaci%C3%B3n,de%20la%20Formaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral
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llevar a cabo todas las metodologías implementadas en el laboratorio, en este 

momento no se cuenta con destilador en el laboratorio, lo que limita el desarrollo de 

las actividades y el cumplimiento de los objetivos del proyecto. 

A través del aprovisionamiento de estos equipos el LICAM mantendrá su 

acreditación ante IDEAM y habilitación con Ministerio de salud y protección social, 

contribuyendo al desarrollo y actualización de los sectores productivos de la región 

y Colombia, haciéndolos así más competitivos.  

Con la compra de estos equipos se fortalecerá además los procesos de I+D+i del 

CCIT en la medida que se generaran ambientes con impacto para el grupo de 

investigación del centro de formación y se dará lugar a procesos innovadores con 

aplicación en los sectores productivos del departamento de Córdoba. Los equipos 

requeridos se utilizarán para el montaje y la validación de las técnicas de análisis 

fisicoquímico de aguas, con lo cual se obtendrá en gran medida el cumplimiento de 

trazabilidad metrológica del laboratorio, exigida por la NTC ISO 17025:2017.  

Que los elementos descritos se encuentran incluidos en el plan de Compras del 
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Córdoba, para la vigencia del 2024, Así 
mismo no hay en existencia los elementos que figuran en las solicitudes, según 
certificación del Almacén Regional. 
 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad 
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del 
Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

N/A 
 

6. OBJETO 
 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TÉCNICAS CANTIDAD UNIDADES 

1 Destilador de agua, que destile mínimo 1 galón por hora, con agua entre 2 y 2.5 uS/cm. 1 UND 

2 

Analizador multiparamétrico portátil método de medición multipropósito portatil, adecuado para 
los campos de protección del medio ambiente, agricultura, biológia, análisis de la calidad del 
agua, incluye sonda con intervalos mínimos de trabajo (se aceptan si son más amplios) de pH 
(4-10 und pH), Oxi Dis por luminicencia (mínimo de 0 a 1 - máximo de 20 a 50mg O2/L),Cond (0-
2000uS/cm Mínimo) - calibrado Laboratorio ONAC 

1 UND 

 
 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES: 
 
Las detalladas en el ítem anterior y se deben garantizar productos de buena calidad y de 
reconocimiento en el mercado 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 

E – PRODUCTOS DE 
USO FINAL 41000000 

 
41100000 

 
41104800 

 
41104820 

 

Aparatos de 
destilación fraccional 

para laboratorios 

2 

E – PRODUCTOS DE 
USO FINAL 

41000000 
 

41110000 
 

4111560 
 

41115600 
 

Instrumentos y 
accesorios de 

medición 
electroquímica 

“CONTRATAR LA COMPRA DE EQUIPOS PARA EL LABORATORIO DE AGUA Y 
SANEAMIENTO LICAM DEL CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE 
CORDOBA”. 

N/A 
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8. ANÁLISIS DEL SECTOR 

Se anexa análisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de 
Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente. ANEXO 1 

 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_es
tudios.pdf) 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto total del contrato será hasta por la suma TREINTA MILLONES SETECIENTOS 
SETENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($30.776.847) 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, 
tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos. 
 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

 
De acuerdo con lo establecido en la Circular No. 3-2013-000133 del 04 de octubre de 2013, 
emitida por la Dirección Administrativa y Financiera, el análisis para establecer y determinar el 
presupuesto se estableció y determino solicitando precotizaciones por los siguientes 
mecanismos: (i)Solicitar a los correos electrónicos que tenga el área o centro de formación en su 
base de datos de proveedores (ii) publicación en secop II mediante el módulo de Solicitud de 
información a proveedores, documentos que hace parte integral del presente análisis.  

 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31626612&isFro
mPublicArea=True&isModal=False 
 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31626612&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31626612&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Que una vez recibidas las Pre-cotizaciones allegadas por medio de correo electrónico y 
plataforma SECOP II se procedió a realizar un ANÁLISIS PRESUPUESTAL (ver análisis del 
sector) 
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 
 

Nro. 
de 
CDP 

Fecha 
de CDP 

Fecha de 
vencimiento 
del CDP 

Dependencia 

 
Posición 
Catálogo de 
Gasto 

Fuente 

 
Valor 
en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

8124 01-03-2024 30-12-2024 952368 C-3605-1300-3-
40402A-3605007-

02 

Propio Treinta 
millones 

ochocientos 
catorce mil 
ciento 
cincuenta y 
seis mil 
pesos.  

$30.814.156 

 

12. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La Selección del contratista se realizará a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, Esta 
modalidad de selección se encuentra contemplada en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 del 2020, para los casos de adquisición de bienes, 
obras o servicios cuyo valor no exceda del 10 % de la menor cuantía de la Entidad.  
 
En esta modalidad de selección la escogencia de los contratistas tendrá en cuenta como único 
factor de ponderación la menor oferta económica.  

El procedimiento para adelantar la contratación de mínima cuantía está previsto en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y deberá tenerse en cuenta que, para todos los efectos 
legales, la oferta y la aceptación de ésta, constituyen el contrato. 

Se contratará mediante una invitación pública, teniendo en cuenta como factor de selección, además 
de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan 
con las especificaciones técnicas. 

Se adjudicará un único contrato de COMPRA/VENTA, mediante ACEPTACIÓN DE OFERTA, una 
vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitación pública 

11. RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 $ 30.814.156 

Funcionamiento    
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Revisada la tienda virtual del estado colombiano, se determinó que no existe actualmente Acuerdo 
Marco vigente para la adquisición de estos productos. 

 

13. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 

 

14. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

 

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

15.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

15.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
a) Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios 

necesarios relacionados con el objeto de la presente contratación.  
b) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 

circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 
puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

c) Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 

d) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración 
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo 
sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

e) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y 
acreditar paz y salvo actualizado cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un 
requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007 y del artículo 1° de la Ley 828 de 2003.  

f) Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitución, la ley y los reglamentos 
internos, los cuales deberá conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial o 
servidor público.  

g) Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven 
directamente del objeto contractual.  

h) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 
15.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 

Mínima Cuantía 

Contrato de Compraventa 
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a) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto  
b) Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta  
c) Proveer al SENA los bienes objeto del contrato, de buena calidad y de eficiencia técnica  
d) Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los equipos requeridos por 

el SENA, también el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a 
satisfacción por el SENA en el lugar indicado para la entrega e instalación de estos.  

e) Restituir a su costa los elementos que resulten imperfectos, de mala calidad o de 
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.  

f) Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato 
imparta el Supervisor designado por la subdirectora, de Comercio, Industria y Turismo del 
SENA Regional Córdoba  

g) Evaluar e Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisición de equipos de uso 
final de energía que tengan la etiqueta de eficiencia energética  o su equivalente, deberá ser 
A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo de energía 
eléctrica: 
 

• RETIQ tipo B o inferior 

• EU tipo B o inferior 

• Energy Star o equivalente 

• Los equipos que deben tener algún tipo de etiquetado de eficiencia energética o 
demostrar con certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas 
eficientes del mercado son: 

• *Acondicionadores de aire para recintos y unitarios. 

• *Equipos de cómputo. 

• *Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial. 

• Lavavajillas. 

• Lavadoras y lavadoras-secadoras. 

• Frigoríficos, incluidos frigoríficos para vinos. 

• Lámparas. 

• Pantallas electrónicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas 
digitales de señalización. 

• Balastos electromagnéticos y electrónicos para iluminación. 

• Motores eléctricos monofásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 

• Motores eléctricos trifásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 

• Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico. 

• Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador. 

• Gasodomésticos para cocción. 

• Calentadores a gas de paso. 
 

Nota1: Si se requiere adquirir algún otro aparato de consumo de energía que no este 
relacionado en el presente documento, se debe pedir una certificación por parte del 
fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo energético, en su 
defecto componente o valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a 
través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha técnica. 
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Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos 
que cumplan una o más de las siguientes condiciones: 

• Motores con tensión nominal superior a 1000 voltios. 

• Monofásicos y trifásicos con potencia nominal menor a 180 W. 

• Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el 
productor nacional como repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos, 
máquinas y herramientas. 

• En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor 
nacional para incorporarlos exclusivamente como parte integral de 
electrodomésticos, automotores, navíos, aeronaves, equipos de 
electromedicina. 

• Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operación con 
convertidores. 

• Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral 
de máquinas y herramientas, siempre y cuando no sean los productores 
principales de fuerza motriz generada o, no representen el mayor consumo de 
energía eléctrica en las mismas. 

h) El proponente deberá entregar la ficha técnica del equipo y manual de funcionamiento. 
i) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 
15.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

a) Disponer para la ejecución del contrato el presupuesto pertinente y aprobado para la 
entrega de los elementos que hacen parte del presente proceso contractual. 

b) Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del contrato 
quien certificara la buena ejecución del mismo como requisito para el pago. 

c) Pagar al contratista el valor y forma de pago acordado. 
d) Estudiar y aprobar la Garantía Única en caso de que sea necesaria. 

e) Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual. 

f) Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los fines 
del mismo. 

 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

N/A 
 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato es de 30 días, contados a partir del cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 

 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El lugar de ejecución del contrato será en Montería, Córdoba.  
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PARÁGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
Montería, calle 24 y 27 av. Circunvalar 

 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 
Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago 

N/A N/A. N/A. 

 
Pagos 
que se 
realizará
n 
durante 
el 
contrato  

Porcentaje  Requisito para el pago  

Un único 
pago 

100% EL SENA cancelará al CONTRATISTA el valor total del contrato, a través de 
único pago, previa certificación del supervisor del contrato, donde conste el 
cumplimiento a satisfacción del objeto contractual en la proporción del 
suministro de materiales y presentación de la factura, dentro de los quince 
(15) días siguientes a la presentación de cada factura por parte del contratista 
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepción a 
satisfacción de los servicios por parte de la supervisión del contrato (contra 
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificación de 
pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de conformidad 
con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // Si la(s) factura(s) 
no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de los documentos que 
la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la 
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se 
haya aportado el último de los documentos. // Todas las demoras que se 
presente por estos conceptos serán de responsabilidad del CONTRATISTA, 
quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza. // El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones 
que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales 
sea su obligación efectuar la retención. 
 
 
En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
 
Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de 
pago establecida por la entidad. 
 
Especificaciones para el trámite de pagos: 
 
- Para la realización de cada uno de los pagos el contratista deberá 
acreditar previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de 
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Seguridad Social Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y 
aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda en atención a lo ordenado en el inciso 2º del artículo 41 
de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe 
dar estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número del contrato, 
objeto de facturación, nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s) 
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de los 
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a 
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde 
aquella en que se haya aporta do el último de los documentos. // Todas las 
demoras que se presente por estos conceptos serán de responsabilidad del 
contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 
 
- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA 
efectuará a cada pago las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
 
- Todos los documentos de pago, así como cada uno de los pagos, 
deberán ser avalados previamente por el supervisor del SENA. 
 
- El contratista no ejecutará actividades adicionales o no previstas que 
generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, 
las cuales deberán quedar plasmadas en la respectiva modificación del 
contrato o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual 
previamente se verificará la existencia de disponibilidad de recursos 
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorización será 
asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no 
reconocerá su costo. 
 
- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos 
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de 
conformidad con lo dispuesto en el estatuto orgánico del presupuesto. 
 
- DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la 
Ley 1150 de 2007, EL SENA respetará el orden de presentación de los pagos 
por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos 
para el pago, el término para pago sólo empezará a contarse desde la fecha 
en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte 
del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan 
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas 
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legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a incluir las partidas 
necesarias en éste. 
 

Procedimiento de pago en SECOP II:  

En cuanto a la Factura de venta el procedimiento se realizará de la siguiente 
manera:  

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 
entregará factura de venta o documento equivalente a través de la plataforma 
secop ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con 
lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para 
el registro de la obligación y trámite de pagos.  

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo 
encuentra en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, información 
presupuestal, parte final de la pantalla como aparece en la siguiente imagen: 

 

 

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfección, 
la empresa Limpieza Total envía factura 88:  
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FV_88_103456789_ 001620_FEB_2020.pdf 

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, 
debe dirigirse al Numeral 7 (ejecución del contrato) – plan de pagos- crear. 

Llenar el total de los espacios e indicar si está obligado a facturar 
electrónicamente o no. 

 
 
 
ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, 
cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese 
momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el 
registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 
están completos los documentos y son los documentos que va a presentar 
como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, 
se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sólo 
por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su 
posterior pago. 

Para los proveedores sujetos a factura electrónica además del cargue en 
secop II deberán realizar el procedimiento de recepción de facturación 
electrónica en el SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, 
emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las 
actualizaciones realizadas por parte de la Administración del aplicativo SIIF 
Nación 
 
procedimiento de cargue de la factura en la plataforma SIIF nación.  
 
Esquema: 
Código PCI: 36-02-00-023-952310  
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1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, 
solución gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la 
DIAN: 
 

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA 
como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser 
creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser 
iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una 
Regional o Centro de Formación en particular. Estos datos son: 
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin dígito 
de verificación) 
RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 
DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C. 
TELEFONO: 5461500 
TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica 
TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente 
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 
 
Por lo tanto, no se podrá rechazar una factura porque no tenga el nombre, la 
dirección o el teléfono específico de la Regional o Centro de Formación, dado 
que lo importante es que el número de NIT y la razón social coincidan 
exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que 
figuran en el RUT del SENA, puesto que es una única y misma entidad a nivel 
nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en 
cada ciudad. 
 
En cuanto a los datos de dirección y teléfono, en la factura puede 
suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional 
(cualquiera de los dos). 
Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los 
bienes o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con 
los datos generales que figuren igualmente en su RUT. 
 
2. Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en Datos del 
Emisor, en el 
campo “correo” su dirección electrónica como proveedor, en donde le será 
notificado en caso de existir fallas en la validación del correo. 
 
3. Diligenciar en la sección en la sección interna de la factura de venta, 
específicamente 
en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación 
de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, 
número del 
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados 
por punto 
y coma, según el siguiente ejemplo: 
 
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 
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En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, 
solamente el número tal como aparece en SECOP. Este número se debe 
indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma 
forma. El número máximo de caracteres en este parte del número de contrato 
es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los 
demás datos no deben ir espacios. 
 
El código de identificación de la Regional o Centro de Formación (unidad 
ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que figura en el certificado 
de registro presupuestal. 
 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo 
“Correo”, el 
buzón electrónico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una 
vez generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la 
envíe automáticamente. 
 
5.Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip 
(PDF, XML). 
 
6.Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de la factura de 
forma manual, deberá remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo 
comprimido zip, a la dirección electrónica: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso 
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto 
del correo debe registrar los siguientes datos: el código de identificación de 
la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número 
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y 
coma, según el siguiente ejemplo: 

 
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co 
 
Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni 
tampoco el signo #, dado que estos símbolos son requeridos únicamente en 
las notas internas de la factura de venta. 
 
Tampoco se deberán registrar más o menos datos de los solicitados en este 
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podrá ser procesada 
para el cargue en la plataformaSIIF NACION. 
 
En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, 
solamente el número tal como aparece en SECOP II. Este número se debe 
indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma 
forma. El número máximo de caracteres en este parte del número de contrato 
es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los 
demás datos no deben ir espacios. 
 
El archivo XML de la factura electrónica de venta que debe remitir el 
proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado 
otra causal de rechazo muy común es que remiten el XML en estado previo. 

mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia 
con la frase “AttachedDocument”. 
 
De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista desde 
el operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, 
descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al 
buzón indicado para tal fin, según las indicaciones dadas en este numeral 6. 

 
 

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 

 
Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X  

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato 

Determine  el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valor total del 
contrato 

Amortización: Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 . . . 

DESEMBOLSO 2 . . . 

DESEMBOLSO 3 . . . 

. . . . 
 

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 
 

El Contrato requiere interventoría: SI: . 

NO: X . 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del (los) contrato (s) a 
celebrar será ejercida por el SENA, por 
quien designe por escrito el ordenador 
del gasto, quién ostentará la calidad de 
supervisor nacional 

La supervisión deberá ser adelantada 
conforme lo señalado en el Manual de 
Supervisión e Interventoría del SENA; 
y en cumplimiento de lo establecido en 
el    marco    normativo    vigente, en 
especial, las disposiciones previstas en 
la Ley 1474 de 2011. 
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En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un 
profesional competente e idóneo como supervisor del contrato. quién verificará la 
correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La Adjudicación se realizará por el menor valor ofertado, siempre y cuando se cumpla con la descripción 
de la necesidad en su objeto social. 

 
18.1  Clasificación de la adjudicación  

  

No Aplica 
 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 

selección. 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 
 

La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 
 

a) El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio 
más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el 
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo. 

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos 
habilitantes para el oferente que tenga el precio más bajo. 

c) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá 
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa 
verificación de sus calidades habilitantes. 

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán 
las de quien presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente hasta obtener un 
oferente habilitado. 

 

e) Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 

f) En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre 
los empatados, según el orden de entrega de las mismas. 

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarará 
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desierto. 

FASES DEL PROCEDIMIENTO 
 

 
FASE 1 – OFERTAS ECONOMICAS 

EVALUACION ECONOMICA (Comparación de ofertas) MENOR PRECIO 
  

FASE 2 – VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES 

EVALUACION JURIDICA  HABIL/ NO HABIL 

EVALUACIÓN TECNICA O DE EXPERIENCIA  HABIL/ NO HABIL 

 

FASE 1- OFERTAS ECONOMICAS 

 

1. Presentar diligenciado el ítem 3 cuestionario – punto 4 oferta económica  
2. Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, 

contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, 
ejecución, y liquidación del contrato. Así mismo costos directos o indirectos, transporte 
y personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual. 

3. El oferente NO PODRÁ sobre pasar con su oferta los valores unitarios señalados para 
cada uno de los ítems, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Así mismo, 
no podrá sobre pasar el valor total de referencia. Dichos valores se encuentran 
establecidos en el documento ANALISIS DEL SECTOR. 

4. El oferente deberá diligenciar formato oferta económica, el formato en forma clara y 
completa, indicando el valor de cada ITEM; será causal de rechazo NO diligenciar el 
valor de uno o varios ítems, así mismo, incurrirá en causal de rechazo quien diligencie 
un ítem con valor cero (0). Los precios contenidos en la oferta no estarán sujetos a 
reajuste alguno, razón por la cual el oferente en atención a su experiencia e idoneidad 
respecto del mercado deberá prever en la oferta los posibles incrementos que se 
ocasionen. 

5. El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos y en las unidades, 
medidas y cantidades requeridas por la Entidad. 

6. Se verificarán los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta 
los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando 
precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor 
global de la oferta, incluido el IVA, no podrá superar el presupuesto Disponible. La oferta 
económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer 
por separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si pertenece al 
régimen común, en caso contrario deberá indicarlo. Si el proponente no discrimina el 
impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el 
PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

7. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda. 
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8. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. 

9. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que 
crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 
alguna por parte del SENA o costo para ella. 

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización 
y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento 
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, 
los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

11. El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades 
las cantidades de bienes que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto 
oficial estimado para la contratación. Estas modificaciones serán comunicados o 
pactados bilateralmente con el contratista previamente, de acuerdo al trámite legal que 
corresponda, y estará sujeto a la disponibilidad del contratista. 

 
 

FASE 2 – VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 

• CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: 
El oferente deberá presentar la Carta de Presentación de la propuesta (modelo 
suministrado por el SENA) debidamente diligenciada y suscrita en original por el 
representante del proponente, indicando su nombre, documento de identidad, demás datos 
y declaraciones referenciadas en el Anexo. 

 

Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración 
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las 
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que 
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos 
destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. 

 

• APODERADOS: 
Los Proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en legal 
forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias 
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes 
en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato. 

 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá 
estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del 
Proponente Plural. 
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Cuando el Proponente actúe por intermedio de un apoderado general o especial, deberá 
aportar los documentos en los que conste dicha Representación, trátese de Escritura 
Pública o documento privado debidamente notariado o con nota de presentación personal, 
que reúna todos los requisitos definidos en la Ley, conforme lo dispone los Artículos 73 y 
SS del Código General del Proceso. 

 

• CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O MATRICULA 
MERCANTIL: 

Cuando el Proponente sea una persona jurídica nacional deberá anexar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio de su jurisdicción. Si 
el proponente es persona natural nacional, deberá adjuntar el certificado de matrícula 
mercantil expedido por la cámara de comercio de su jurisdicción. Para el caso de 
proponentes extranjeros, deberán igualmente aportar el documento equivalente acuerdo 
su régimen legal, expedido por autoridad competente, en el que conste la información que 
se verificará por parte del comité evaluador. a saber: 

 
Este certificado debe cumplir con lo siguiente: 

 
a) Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta 

(30) días calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los 
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir 
esta condición. 

 

b) Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la 
del plazo de ejecución y un (1) año más. En el caso de los Consorcios o Uniones 
temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir 
individualmente con estas reglas. 

 
c) Objeto social o actividad mercantil: El Objeto Social de la persona jurídica y/o 

actividad mercantil de la persona natural proponente, y de cada uno de los 
miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben permitir 
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de selección. 

 
d) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al 

participante, en especial por la cuantía a contratar, establecida en el presente 
pliego de condiciones. En el caso que consten limitaciones al representante legal 
de la persona jurídica proponente (colombiana o Extranjera), para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, se deberá adjuntar a la propuesta el 
documento de autorización del órgano social competente, en el cual conste que 
está debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato 
por el valor total de la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin 
excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, 
consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo 
con sus estatutos lo requieran. 

 
e) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada 
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una de las personas jurídicas que los integren deberá contar con dicha 
autorización por el valor total de la propuesta (y no sólo por el monto de su 
participación). 

 
f) El comité evaluador jurídico procederá a la validación del código de verificación 

que conste en el documento anexo. 
 

En el caso de los oferentes extranjeros deberán dar cumplimiento a las disposiciones de 
consularización, apostille o traducción de documentos, según aplique, dispuestas en el 
documento anexo al pliego de condiciones electrónico. 

 

• AUTORIZACIÓN: 
En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la 
presentación de la oferta y suscripción del futuro contrato en el evento de resultar 
adjudicatario o disponga de restricciones de carácter estatutario, deberá aportar copia del 
documento de autorización del órgano social competente, en el cual conste que está 
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor 
total de la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los 
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los 
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. En el caso de 
Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas 
jurídicas que los integren deberá contar con dicha autorización por el valor total de la 
propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 

 

• DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN: 

Si el proponente es una persona natural nacional deberán acreditar su existencia mediante 
la presentación de copia de su cédula de ciudadanía válida y si es persona natural 
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjería 
expedida por la autoridad competente. 

 
Si el proponente es persona jurídica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadanía y/o 
copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente del representante 
legal de la persona jurídica proponente y/o de los miembros del consorcio o unión temporal 
y/o de sus representantes legales. 

 
 

• REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá 
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado y 
expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente 
el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los 
integrantes deberá aportar este documento. Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal 
en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el 
Registro Único Tributario (RUT) toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o 
jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección de Impuestos y 
Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el 
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adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona 
natural sin domicilio en Colombia, ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario 
(RUT). 

 

• CERTIFICACIÓN BANCARIA: 

 
El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se 
indique nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo 
de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba 
en desarrollo del presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los 
pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA. 

 
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado 
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la 
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para 
estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo 
de 2015). 

 

• DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL OFERENTE PLURAL: 
El proponente, consorciado, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, 
deberá presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar unión temporal, 
consorcio y/u otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste: 

 

a) Acuerdo consorcial, Unión Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la 
voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de unión es la 
seleccionada por el proponente (consorcio, unión temporal u otras). 

b) Nombre e identificación de los integrantes 
c) La regulación de su participación, con los requerimientos específicos de la ley y el 

pliego. 
d) El documento deberá ser suscrito en original por los integrantes o los representantes de 

los integrantes. 
e) La identificación del representante y el suplente de dicho consorcio, unión temporal o la 

forma asociativa seleccionada, con las facultades que corresponden a cada uno de 
ellos. 

f) Los porcentajes de participación de sus integrantes. (estos no podrán ser modificados 
con posterioridad a la presentación de la oferta) 

g) Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión 
(actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución. 

h) La duración de la forma asociativa no deberá ser inferior a la del plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más. 

i) El nombre del oferente plural. En este caso, se solicita a los oferentes NO UTILIZAR 
nombres que se relacionen con el de la Entidad. 

j) Definir la forma en la que se efectuará la facturación y designación para pagos en el 
evento de resultar adjudicatario. 
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Igualmente, deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes 
plurales en el SECOP II", expedida por Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente. 

 

• CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES: 
 

El proponente deberá acreditar que se encuentra al día a la fecha de cierre del proceso de 
selección, con el pago de los aportes parafiscales generados de sus nóminas de sus 
empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. 

 
En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de 
aprendizaje por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, 
especificando la razón y los periodos exentos. En tal circunstancia el proponente deberá 
allegar una certificación, en el caso de ser persona jurídica debe ser expedida y firmada 
por el revisor fiscal si lo tiene o contador público (aportar copia de la tarjeta profesional y 
copia de la cédula de ciudadanía); si el proponente es una persona natural dicha 
certificación se hará mediante declaración juramentada. 

 

Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por 
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas 
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podrá participar, salvo que exista acuerdo de pago 
suscrito y al día, previo al cierre del proceso. 

 
El oferente deberá garantizar que, a la fecha de la presentación de la propuesta, se 
encuentre inscrito en la base de datos de la Oficina de Promoción y Relaciones 
Corporativas del SENA con el objeto de verificar si se encuentra a Paz y salvo con el SENA. 

 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá 
presentar esta certificación. 

 
Notas: 

 
(i) De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley 

1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de 
los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las denominadas 
Cooperativas de Trabajo Asociado. 

 
(ii) Si la certificación es expedida por contador o revisor fiscal, según sea procedente, el 

proponente acompañará su oferta, con fotocopia clara y legible de la cédula de 
ciudadanía o documento equivalente, tarjeta Profesional y Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la 
fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador público o revisor 
fiscal que emite la certificación. 
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• VERIFICACIÓN INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES PENALES Y 
DISCIPLINARIOS: 
 
Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante 
legal, podrán estar reportados, en el boletín de responsables fiscales, antecedentes 
disciplinarios de la Procuraduría y/o Personería y antecedentes de Policía Nacional, el 
proponente podrá aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de 
expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante, de no aportarlos, el SENA verificará 
lo pertinente en las páginas web respectivas. 

 

• VERIFICACIÓN DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CÓDIGO 
NACIONAL DE POLICÍA Y CONVIVENCIA 
Para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del contrato, el proponente y 
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberán encontrarse al día en el pago 
de multas por infracciones al código nacional de policía y convivencia, en el Registro 
Nacional de Medidas Correctivas – RNMC de la Policía Nacional de Colombia. El 
proponente podrá aportar el respectivo certificado con su oferta, no obstante, el SENA 

 

verificará lo pertinente en el portal de servicios de la Policía Nacional 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. 

 

• PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES 
EXTRANJERAS 

a) En el caso de las personas jurídicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas 
deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberán 
establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Título VIII 
del Libro Segundo del Código de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de acuerdo 
con el numeral 2 del art. 474 del citado Código la intervención en la prestación de 
servicios constituye actividad permanente. Dicha sucursal deberá constituirse, a más 
tardar, dentro de los treinta (30) días calendario siguiente a la notificación de la 
adjudicación. Las mismas reglas aplican para la persona jurídica extranjera sin sucursal 
en Colombia que fuere integrante de un proponente plural. En todo caso, el proponente 
al momento de establecer la sucursal en Colombia deberá registrar como actividad (es) 
comercial (es), ante las entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas en el anexo 
correspondiente. 

 
b) Las personas jurídicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en 

Colombia deberán concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo 
caso, el proponente será siempre la persona jurídica extranjera. 

 
c) Las personas naturales extranjeras sin residencia en el país y las personas jurídicas 

privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades 
permanentes en Colombia, deberán, en todos los casos, acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la 
celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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personas deberán adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan la 
constitución del apoderado. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo para el caso de personas extranjeras que 
participen en consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastará para todos los 
efectos la presentación del poder común otorgado en el acto de constitución de la figura 
asociativa por todos los integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de 
consularización y apostille. Así mismo deberán declarar bajo la gravedad de juramento 
en el Anexo Carta de Presentación de la Propuesta, que actualmente no se encuentran 
obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes 
en el país, de conformidad con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 

• PACTO DE TRANSPARENCIA 
 
El proponente deberá diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad. 

 

• FORMATO AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRONICA DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS  

 
El proponente deberá diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratándose de 
consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido debidamente 
designado como representante legal  

 

• CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

 
El proponente deberá diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratándose de 
consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido debidamente 
designado como representante legal  

 

• CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO.  

 
El proponente deberá diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratándose de 
consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido debidamente 
designado como representante legal 

 

• EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES 
 
Con el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las 
mujeres en el sistema de compras públicas, conforme a la definición y a lo establecido en el 
artículo 3 del decreto 1860 de 2021, que adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 
1082 de 2015, se debe aportar: 

 
CONDICIONES FORMA DE ACREDITACIÓN 
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1. Cuando más del Cincuenta (50%) por ciento de las 
acciones, partes de interés o cuotas de participación de 
la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos 
de propiedad hayan pertenecido a estas durante al 
menos el último año anterior a la fecha del cierre del 
Proceso de selección 

El proponente, persona jurídica, deberá presentar 
Certificación expedida por Representante legal y el 
revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley), o el contador, donde conste la 
distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo 
en el que las mujeres han mantenido su participación. 

2. Cuando por lo menos el Cincuenta por ciento (50%) 
de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica 
sean ejercidos por mujeres y estas hayan estado 
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos 
el último año anterior a la fecha del cierre del proceso de 
selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 
 
Empleos de nivel directivo: aquellos empleos cuyas 
funciones están relacionadas con la dirección de áreas 
misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel 
estratégico.  
 
NOTA: Se entenderá como empleos del nivel directivo 
aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 
dirección de áreas misionales de la empresa y la toma 
de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán 
cargos de nivel directivo los que dentro de la 
organización de la empresa se encuentran ubicados en 
un nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar al empleador. 

El proponente, persona jurídica, deberá presentar 
Certificación expedida por el representante legal y el 
revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley), o el contador, donde se señale 
de manera detallada todas las personas que conforman 
los cargos de nivel directivo del proponente, el número 
de mujeres y el tiempo de vinculación. 
 
Esta certificación deberá relacionar: Nombre completo 
Numero de documento de identidad Copia de los 
respectivos documentos de Identidad Copias de los 
contratos de trabajos o 
certificación laboral con las funciones Certificado de 
Soportes a seguridad social en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya 
ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos el último 
año anterior a la fecha de cierre del proceso contractual 

El proponente, persona natural, deberá presentar con su 
propuesta: copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro 
mercantil. Dichas actividades deben haber sido 
realizadas durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del proceso de selección, así como copia 
del registro mercantil (vigente). 

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más 
del Cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean 
mujeres y la participación haya correspondido a estas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de 
cierre del proceso de selección 

El proponente, persona jurídica, deberá presentar: 
Certificación expedida por el representante legal. La 
participación debe corresponder a éstas durante al 
menos el último año anterior a la fecha de cierre del 
Proceso de Selección. 

 
Nota: Las certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de 
máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de 
selección. 
 

• MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS. 
 

Con el propósito de otorgar aspectos diferenciales a las pequeñas y medianas empresas en el 
sistema de compra pública, los criterios de clasificación empresarial serán los definidos en el 
artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, 
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. En dicho sentido, las 
MiPymes deberán acreditar su tamaño empresarial mediante certificación donde conste el valor 
de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior. o 
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los obtenidos durante el tiempo de su operación de conformidad con el artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
 
Nota: Para efectos de habilitación de propuestas, El SENA consultará: el Boletín de Responsables 
Fiscales en la Contraloría General de la República, los antecedentes disciplinarios en la 
Procuraduría General de la Nación del proponente persona natural o del proponente persona 
jurídica y su representante legal y los antecedentes judiciales en la Policía Nacional, para este 
último caso únicamente para el representante legal o en caso de que el oferente sea una persona 
natural, igualmente se consultará Certificado de la libreta militar expedido en 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate. Cada proponente debe 
verificar estar a paz y salvo por todos estos conceptos y que los aplicativos sí les generen los 
certificados. 
 
RECIPROCIDAD. En el evento de existir reciprocidad con el país de domicilio del oferente, este 
deberá anexar a su propuesta copia del correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado 
entre ambos países, de conformidad con el artículo 20 de la Ley 80 de 1993. 
 

 
19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS  

 
1. Se verificará que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones 

técnicas solicitadas en la invitación pública en cada uno de los ítems allí estipulados, en 
las calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad. 

 
2. Evaluar e Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisición de equipos de 

uso final de energía que tengan la etiqueta de eficiencia energética  o su equivalente, 
deberá ser A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo 
de energía eléctrica: 
 

• RETIQ tipo B o inferior 

• EU tipo B o inferior 

• Energy Star o equivalente 

• Los equipos que deben tener algún tipo de etiquetado de eficiencia energética o 
demostrar con certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas 
eficientes del mercado son: 

• *Acondicionadores de aire para recintos y unitarios. 

• *Equipos de cómputo. 

• *Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial. 

• Lavavajillas. 

• Lavadoras y lavadoras-secadoras. 

• Frigoríficos, incluidos frigoríficos para vinos. 

• Lámparas. 

• Pantallas electrónicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas 
digitales de señalización. 

• Balastos electromagnéticos y electrónicos para iluminación. 

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate
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• Motores eléctricos monofásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 

• Motores eléctricos trifásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 

• Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico. 

• Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador. 

• Gasodomésticos para cocción. 

• Calentadores a gas de paso. 
 

Nota1: Si se requiere adquirir algún otro aparato de consumo de energía que no este 
relacionado en el presente documento, se debe pedir una certificación por parte del 
fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo energético, en su 
defecto componente o valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a 
través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha técnica. 
 
Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos 
que cumplan una o más de las siguientes condiciones: 

• Motores con tensión nominal superior a 1000 voltios. 

• Monofásicos y trifásicos con potencia nominal menor a 180 W. 

• Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el 
productor nacional como repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos, 
máquinas y herramientas. 

• En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor 
nacional para incorporarlos exclusivamente como parte integral de 
electrodomésticos, automotores, navíos, aeronaves, equipos de 
electromedicina. 

• Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operación con 
convertidores. 

• Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral 
de máquinas y herramientas, siempre y cuando no sean los productores 
principales de fuerza motriz generada o, no representen el mayor consumo de 
energía eléctrica en las mismas. 
 

3. El proponente deberá certificar bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar 
adjudicatario, aceptará la devolución sin costo alguno de un aparato eléctrico electrónico 
de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se 
adquiere (equivalente) que se puedan generar por parte del SENA sin costo alguno.  
Ver hoja "Anexo1.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrónico." 

 
 
 

4. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y 
responsable del SG-SST que contenga: 
 
1. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 

actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del SG-SST. 
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2. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019    

 
 
19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA  
 
Según lo establecido en el Manual para Determinare y Verificar los Requisitos habilitantes en los 
procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, la experiencia que se exige para el 
presente proceso debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor, por 
tal razón la experiencia exigida debe regirse bajo:  
 
Las certificaciones presentadas por el oferente deben ser afín al tipo de actividad prevista en el 
objeto contractual a celebrar, por tal razón solo se aceptarán certificaciones de contratos que 
tengan relación a la compra y/o suministro y/o comercialización de los bienes requeridos por la 
entidad. 
 
La experiencia es proporcional cuando tiene relación con el alcance, la cuantía y complejidad del 
contrato a celebrar.  
 
Las certificaciones expedidas por el contratante en donde conste la información requerida para la 
verificación de la experiencia se deben poder verificar la siguiente información: 
 
1. Nombre y NIT de la empresa contratante  
2. Nombre del contratista  
3. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes 
lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta.  
4. Número del contrato (si aplica).  
5. Valor del contrato.  
6. Identificación del tipo de contrato o clase de contrato  
7. Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explícita la experiencia 
requerida.  
8. Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). Las fechas 
contractuales de suspensión y reanudación del plazo de ejecución, cuando este haya sido 
suspendido.  
9. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
10. Cargo y firma de quien expide la certificación. 
11. Firma del funcionario competente. 
 
EXPERIENCIA PROPONENTE GENERAL: El proponente deberá acreditar su experiencia con 
mínimo un (1) certificaciones de contratos ejecutados, terminados y liquidados a la fecha de cierre 
del presente proceso de selección, cuyo objeto o alcance, sean iguales o relacionado al presente 
proceso, y cuyo valor sea igual o superior al valor del presente proceso.  
 
EXPERIENCIA PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES:  El proponente 
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deberá anexar una (01) certificación de contratos ejecutados y/o liquidados donde se evidencie 
que el oferente haya ejecutado contratos cuyo objeto se encuentre directamente relacionado con 
el objeto contractual y/o similares y cuyo valor sea igual o superior al 50% valor del presente 
proceso.  

 
NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones 
que considere convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin embargo, en 
el caso de que un proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de 
los documentos presentados por otro proponente, deberá remitirse a las autoridades judiciales 
para que estas se pronuncien al respecto, habida consideración de que el SENA, carece de 
competencia para pronunciarse y decidir al respecto. Lo anterior, sin perjuicio de las causales de 
rechazo previstas en el presente documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la 
selección objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la 
información, esta no corresponda a la realidad.  
 
NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de 
su experiencia será verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados 
conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y 
computarizaciones definidas en la normatividad colombiana.  
 
NOTA 3: La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad 
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato 
como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a 
la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación 
 
JUSTIFICACIÓN DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA: Para garantizar la eficaz ejecución 
del contrato, se considera que las condiciones exigidas en cuanto al número de contratos, el 
alcance del objeto, y la condición de estar terminados, es adecuada y proporcional al objeto, 
obligaciones y valor. Se requiere que los contratos estén concluidos para garantizar que el 
cumplimiento del contrato se ha realizado a satisfacción y minimizar los riesgos de 
incumplimiento. 
 
La condición de que los contratos sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto 
oficial, muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del 
contrato, toda vez que asegura que el proponente ha tenido en su flujo de operaciones, un 
movimiento acorde al valor del proceso, es decir, que tenga la experiencia para la ejecución del 
contrato.  
 
NOTA 4: Para soportar la experiencia solo se aceptarán las certificaciones de los contratos en 
las condiciones descritas. de no contar con certificaciones, el proponerte podrá presentar copia 
del contrato con su respectiva copia del acta de liquidación. 
 

20. REQUISITOS PONDERABLES 
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REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

N/A N/A N/A 

 

21. ANÁLISIS DE RIESGOS 

Se Anexa Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.d
oc 

 

22. GARANTÍAS 
 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 6 meses más. 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 6 meses más. 

 
 
23. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme,  se debe revisar lo señalado 
en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, es decir que se debe verificar que el monto del proceso de 
selección sea inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), 
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el 
cálculo respectivo.  
 
Tenga en cuenta que la cifra limite según conversión vigente para el año 2024 corresponde a 532.338.092 
Mcte. Para los siguientes años se deberá verificar el Umbral en la Página de Colombia Compra Eficiente.  
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, 
en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones 
territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional.  
 
ANEXOS PARA ACREDITAR LA CALIDAD DE MIPYMES:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Persona Natural: Certificación expedida por el proponente y un contador, adjuntando copia registro mercantil, 
ó con copia del RUP.  
 
Persona Jurídica: Certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, según 
corresponda, adjuntando copia del certificado de existencia y  
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad competente, ó con copia del RUP.  
 

El Proceso de selección es inferior a 
ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

 
SI 

 
X 

 
NO 

   

 

24. ACUERDOS COMERCIALES: 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de 
Acuerdos Comerciales en procesos de contratación M-MACPC-12 de Colombia Compra 
Eficiente, la presente contratación por tratarse de un proceso de mínima cuantía se encuentra 
excluida de la aplicación de los capítulos de compras públicas o contratación pública incluidos en 
los tratados y acuerdos internacionales. 

 

25. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  
SI: 

  
NO: 

 
X 

MUESTRA  

SI: 

  

NO: 

 
X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  
SI: 

  
NO: 

 
X 

 
26. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 

POLÍTICA DE GESTIÓN (CALIDAD) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las 
orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del 
contrato, en aplicación de la política de Gestión (Calidad) Institucional y de la norma ISO 9001.  

POLÍTICA DE GESTIÓN (AMBIENTAL) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las 
orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del 
contrato, en aplicación de la política Ambiental Institucional y de las normas ambientales 
nacionales vigentes. Además, debe cumplir las normas básicas en cuanto a recipientes, 
transporte interno y sitios de almacenamiento de residuos sólidos no especiales, Decreto 1713 
de 2002 artículos 68, 72, 74, 76, 77 modificado por el Decreto 1140 de 2003. 
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17. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)

No Aplica

18. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

19. ANEXOS

1. Certificación PAA.
2. Solicitud Certificación Presupuesto Disponible.
3. CDP.
4. Anexo No. 1 - Análisis del Sector.
5. Anexo No. 2 – Oferta Económica.
5. Anexo No. 3 – Matriz de Riesgo.
6. Anexo No. 4 Anexo a la Invitación Pública.
7. Acta del comité de Contratación
8. Precotizaciones

FORMATOS: 
GCCON-F-057 Anexo No. 5 Acreditación de Socios que Conforman la Sociedad. 
GCCON-F-059 Anexo No. 6 Autorización para Notificación Electrónica de Actos Administrativos. 
GCCON-F-061 Anexo No. 7 Carta de Presentación de la Propuesta 
GCCON-F-062 Anexo No. 8 Certificación Aportes al SGSS y Parafiscales Persona Jurídica. 
GCCON-F-063 Anexo No. 9 Certificación Aportes al SGSS y Parafiscales Persona Natural. 
GCCON-F-065 Anexo No. 10 Certificado de Implementación del SG-SST. 
GCCON-F-066 Anexo No. 11 Constitución de Consorcio. 
GCCON-F-067 Anexo No. 12 Constitución de Unión Temporal. 
GCCON-F-042 Anexo No. 13 Pacto_de_transparencia 
GCCON-F-064 Anexo No. 14 Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terrorismo 

JOSE ANASTASIO RESPTREPO CASTELLANOS 
Subdirector (e) del Centro de Comercio, Industria y Turismo de Córdoba 

Proyecto Unidad de Contratacion.  

Estructurador Técnico: Angelica Telles Cargo: Profesional Grado 01 Contratación 

Estructurador jurídico: Elianys Velasquez vega: Abogada de Contratacion.  


