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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 30 de mayo de 2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Coordinacién de Formacién Profesional

CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirector (E) Centro de Comercio,

Industriay Turismo de Cérdoba

OBJETO: CONTRATAR LA COMPRA DE EQUIPOS

PARA EL LABORATORIO DE AGUA Y
SANEAMIENTO LICAM DEL CENTRO DE
COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA es una Entidad adscrita al Ministerio
de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994,
es cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el Desarrollo Social y
Técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacién profesional
integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas
gue contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais, las cuales deben
ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

SENNOVA, Es el Sistema de Investigacion, Innovacién y Desarrollo Tecnolégico a través
del cual se ejecuta la politica de contribucion del SENA a la Ciencia y Tecnologia del Pais;
fortaleciendo capacidades locales en productividad, competitividad, generacién de
conocimiento y pertinencia de la Formacién Profesional Integral impartida en la institucion.

A través de esta estrategia, la Institucion redne las diferentes lineas programaticas:
Apropiacion Cultura de la Innovacion y la Competitividad, Fomento de la Innovacion y
Desarrollo Tecnoldgico en las Empresas, Investigacion Aplicada y Semilleros de
Investigacion en Centros de Formacion, Parques Tecnolégicos- Red Tecnoparque,
Tecnoacademias, Fortalecimiento de la oferta de Servicios Tecnoldgicos, Extensionismo
Tecnoldgico, Gestion del Conocimiento y Actualizacidon y Modernizacion Tecnolégica de los

Centros de Formacion.
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Analisis de conveniencia

Su obijetivo es El Sistema de Investigaciéon, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion —
SENNOVA busca generar capacidades para la investigacion aplicada y desarrollo
experimental en los Centros de Formacion del SENA, a través del desarrollo de
proyectos de ciencia, tecnologia e innovacion en las diferentes lineas programaticas
del sistema, y asu vez articular y transferir capacidades de innovacion,
productividad y competitividad a las empresas.

Toda la comunidad SENA hace parte de SENNOVA, una iniciativa por medio de la
cual aprendices e instructores tienen la oportunidad de participar y adquirir
conocimientos.

https://www.sena.edu.co/es-co/formacion/Paginas/tecnologia-

innovacion.aspx#:~:text=Es%20el%20Sistema%20de%20Investigaci%C3%B3n,de

%020la%20Formaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral

El desarrollo y competitividad de la nacién se basa en la capacidad de creacion,
aprovechamiento y analisis de materias primas, recursos naturales y productos que
tengan la capacidad de incursionar y competir en nuevos mercados, sorteando la
barrera arancelaria interpuestas, convirtiéndose por consiguiente en una fuerza
promotora para la mitigacién de la pobreza

En la actualidad el Servicio de Aprendizaje Nacional SENA, le apuesta a la
investigacion, innovacion y desarrollo tecnoldgico como ejes de desarrollo del sector
productivo del pais y componentes primordiales para mejorar los estandares de
calidad de la institucion. En ese sentido en los Gltimos afios a través del sistema]
SENNOVA y con recursos propios ha venido financiando diversos proyectos
enmarcados en distintas lineas programaticas entre las cuales se encuentran los
servicios tecnoldgicos.

Con el proyecto SENNOVA “FORTALECIMIENTO DE LA OFERTA DE SERVICIOS
TECNOLOGICOS DEL LABORATORIO DE INVESTIGACION Y CALIDAD
AMBIENTAL LICAM DEL CCIT REGIONAL CORDOBA MEDIANTE EL
SOSTENIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD BASADO EN LA
NTC ISO/IEC 17025:2017 Y AMPLIACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS.”
surge la necesidad de la compra de 2 equipos, el destilador y un multiparametro los
cuales son de gran importancia y primordiales para la prestacion de los servicios y
el cumplimiento de los objetivos del proyecto; el multiparametro, es necesario ya
gue, IDEAM en la visita de acreditacion, indica al personal del laboratorio que deben
contar con un equipo multiparametro de respaldo, al igual que Secretaria de Salud
departamental realiza la misma indicacion, puesto que, se esta utilizando el mismo
equipo para realizar mediciones tanto en agua potable, como en agua residual, lo
gue podria ocasionar contaminacion cruzada y por tanto, un resultado erréneo, Por

otro lado, se requiere un destilador de agua el cual, es un equipo fundamental para
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llevar a cabo todas las metodologias implementadas en el laboratorio, en este
momento no se cuenta con destilador en el laboratorio, lo que limita el desarrollo de
las actividades y el cumplimiento de los objetivos del proyecto.

A través del aprovisionamiento de estos equipos el LICAM mantendra su
acreditacion ante IDEAM y habilitacion con Ministerio de salud y proteccion social,
contribuyendo al desarrollo y actualizaciéon de los sectores productivos de la region
y Colombia, haciéndolos asi mas competitivos.

Con la compra de estos equipos se fortalecera ademas los procesos de I+D+i del
CCIT en la medida que se generaran ambientes con impacto para el grupo de
investigacion del centro de formacién y se dara lugar a procesos innovadores con
aplicacion en los sectores productivos del departamento de Coérdoba. Los equipos
requeridos se utilizaran para el montaje y la validacion de las técnicas de analisis
fisicoquimico de aguas, con lo cual se obtendra en gran medida el cumplimiento de
trazabilidad metrologica del laboratorio, exigida por la NTC ISO 17025:2017.

Que los elementos descritos se encuentran incluidos en el plan de Compras del
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba, para la vigencia del 2024, Asi
mismo no hay en existencia los elementos que figuran en las solicitudes, segun
certificacion del Almacén Regional.

Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que correspondela
presente necesidad
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Jeszs -~ & | 239523 204 contratar ta compra e equipos par el lsboratorio de agus y saneamiento Licam del centro de comercic, industria y turisma de Cordoba |

3_9523_106 CONtratar I3 préstacion d los Servicios personales d cardcter Lemporal de 15 profesionales como evaluadores dé COMpetencias 1Bborales €n & CENTI de COMErca INAUSTTa y tunsmo del sena regional cordaba Jaruary
3_5523_112 contratar Ia prestacion da los servicios profesionales e un dnamizador para e sistema de investigacion desarrollo tecnolagice & innovacion del sena sennova del centro de Gt del sena cordab Saruary
305 prastar los sarvicios como apoyo técrice profesional en ausiar administrativo en salud para el manejo adecuada da La informacién administrativa del 5.m.a., a través de la base de datos aplicative servicio médico asistencial, depuracién y actualizacion de | base Jarary
3_11 Prestar los sarvicios profesionales para 3poyar [as acciones v estategias al e kos gl SENA enmarcados en |3 Ley de Victinas y Resbiucion de Tieras y apoyar I3 estrategia Campasena. Jaouary
3_18 prestar los sarvicios persanales da un apoyo a la gestion en al arsa administrtiva de contratacien en 13 elaboracion y proyeceion de documentos ragistro de mformacan en aphcativos reakzacion de Informes consecuckon clasiAcacion organizacion y analisis de do January
3_9115_17 Prestar los servicios personales de Caracter temparal COmG 3paY0 3 13 gestion para dar WamILe & 08 Pracesos adminslrabives, pars y de pracesos de ael centro y de &1 Porvenir del SENA Regional Cordoba Jarwary
3_9115_20 Prastar los servicios personales de caracter temporal como apoyo a Ia gestién admmistrativa en los procesos precontractuales y contractuales de la contratackin de servicios personales del Centro Agropecuano y de Biotecnolagia el Porvenir del SENA Regio January
30115_24 Prestar los servicios de dinamizador ambiental y energético de cardcter temparal para apoyar los sistemas de gestin ambiental y de eficiencia energética bajo las normas iso 14001 ¢ i 50001, asi coma las estrategias ambientales de la entidad en el Centr Jaruary
9115 26 prestar los servicios personales de Caracter temporal de Un 3pOY0 €N 08 PrOCES0S de QESTON y FUNCIONMIENtD del Servicio de DDIOTECa que Posibiits & 3CCES0 y LSO de oS recursas de informacion ofrecidos por & sistema de bibliotecas del centro agrope January
3 01 prastar kos servicios de bres (3) profesionalas de carscter temporal para prestar el servico de asesoria para ol fortakecmiento empresanal de unidades productivas rurales ¥ sus mtegrantas de acuerdo con el astablecido an los knaamientes y la guia para fa +Jamary
nales para desarrollar acciones y estrategias 25 al cumpimiento de los de la entidad frente a la poiitica poblica de atencién 3 victimas de la violeneia, en especial los relacicnades los servieios instit Jamsary

aricter temparal coma 3poyo en kos diferentes procesos de |a Coardinacidn Academica del Centra Agropecuaria y de Biotecnologla &l Porvenir del SENA Regiona Cordoba

130 contratar la prestacion de los servicios para la reakzacion de Auditoria Intema en el laberatorio de agua SENNGVA del centro de comercio industria y turisma
131 contratar Ia prastacion da los sarvicios para la reakzacion de Prusbas da desampefio en sl [aboratorio de agus SENNOVA del centro de comercio industria y turismo.
39523132 contratar 1a prestacion de los servicios para reskzacion de pruebas Interiaboratono PICCAP del Insbluta nacional de salud en ef Laboratona d¢ agua SENNOVA del centra de comercio industria y turisma

135 compra de 2quipo para la modemaacion del ambients de electricidad M 116 SENNOVA CEntro de COMErCic ndustra y Turismo.

76 Contratar ks servicios personales de cuatro (4) profesionales para promaver el departe, la actividad fisica y el aprovechamienta del tiempo fbre de los aprendices en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y normatividad vigenta en el € January
3_9523_77 Contratar los servicios personales de des (z ) profasonales pars adaanke  dasarmolhr accinies orantacss M Hortaaciniento del Mderatge  detireotn Rufmans biegrl b ot Aprenicss que fRvirkican s peemanencis g0 ol process bemgthee an sl marce o devmsry
3 £ promocién de los derechos sexusles v reproductivos, dirigidss 3 los aprendices del centro de fonnmaw

SARTAL, OF ACUERDG CON LOS L1  FROCESD OF ENARERGINIENTS ¥ EVPESA anuory
342 PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION, VERIFICACION, SOPORTE ¥ ADMINISTRACION DE LA INFORMACIGN DE LOS PROGRAMAS DE EMPRENDIMIENTD, FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y FONDO EMPRENDER DE LA REGIONAL
343 contratar la prestacion de los servicios personales de un apoyo a la gestion en el area de presupuesto en el sena regonal cordoba Jarwsary
3 44 contratar |2 prestacion da los Servicios profesionales en la gestion en el area de t2sorena en sl sena regional cordoba Jaouary
45 prostar los sarvicias profesianales para articular, plancar, orientar y gastionar acciones estratégeas que aporten al desamollo e mpacto dal programa sena smprende rural a nivel regional y ol cumplimienta de las metas asignadas. Yarwsary
46 Prestacién de servicios técnicos para apoyar las actividades administrativas en la actividad centractual del Despacha de la regonal Cérdoba Jaruary
3 47 contratar los servicios de un apoya administrativo para la agancia publica de empleo, que pamita la orientacién 3l usuario y 3 las empresas en I3 itermadiacion laboral sy
348 Prestaciin de servicios prafesionales de abogada para reakzar las accianes juridicas de la gestién contractual del Despacha de Ly regional Cardab aruiary
373823, 110 prestar lon servicon porsandles e ondbeho pora 105 vehculon amgnados o cenuta d comerca nder > e del s regonalcovdob paa s difereniea destngs denizo . fuera de I Giadad de monteria da acuerda con s programacionss adsk Jamary
7120 compra da unidad odontglogica, tensiometro y mobikario para el funcionaminta dal sma en 1a ragional cérdoba
3952303 Prestar los servicios personales, para apoyar los diferentes procesos admewsirativas de bienestar al aprendiz, atencidn al usuaric, de archiva, de o 2 iat dependencias segin 06 02 Chntes INtemos y extemas Al Car Jamiary
3_18 prestar kos senacios persanales de un apoyo a la gestion en el area administrativa d contratacien en la elaboracion y proyeccion de documentos registro de mformacion en apicativas reakzacion de informes consecundn clasificacion organizacion y analsis de do Jamuary
310 PRESTAR LOS SERVICIOS DE DOS (2) PROFESIONALES COMO APOYO EN EL DESARROLLO DE ACCIONES ENCAMINADAS A LA GESTION DE LA PROMOCION DE LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES, ESPECIALMENTE LO CONCERNIENTE AL APOYO DE LA ESTRATEGIA DE January
320 Prestar los senncios profesionalés para apayar &l manitareo, gestion y fortalecimento d los Sistemas de Gestién Ambiental y de Eficiencia Ensrgénca, baja (38 Nomias Técnicas IS0 14001 & SO 50001, como Dinamzador Regional Amivents) y Enrgdtic implemen January
21 Prestar los servicias profesianales para apoyar la formulacion, gestion y seguemiento da las pobticas, esirategas, procesos, planes, programas y praysctos de la Regional Cordaba, articulanda los centros da formacion, para ol cumplimiento de los ervicos nstituct January
3_22 prestar los servicios de dos (2) apoyos para dar soporte a los requerimientos relacionados con el canal presencial, pars y crm para la mplementacisn de la poliica de servicio al ciudadano a nivel regional Jarusary
323 Prastar kos senvicios profesionales como psicélogo laboral para implementar los programas y actividades asociados 3 <jé Sena Mentaimente Saludable que hacen pats del sistema de gestién de seguridad y salud en & trabajo, en la Direccién Regiona Cérdoba y st January
3112 Contratar of lecativa del Edificio el SEMA Ragional Cordoba
3113 realizar ef mantenimiento y lavado de tangues del sena regonal cordeba y sus sedes
114 realizar e mantsnimisnto y racarga de extintorss dl sena ragional cordob y sus sedes
3115 contratar la realizaciin de estudos técracos para determinar la factibidad de creacién de un Centro en tomo al desarrolls tecnoldgice y 1a innovacitn para el departamento de cérdoba
3116 Contratar a Reakzacson de estudios y disefios para la construccidn de la primera fase de la sede SENA del Alto Sind en el municgeo de Tieralta,
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cdodigo(s) del

Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
E - PRODUCTOS DE Aparatos de
1 USO FINAL 41000000 41100000 41104800 41104820 destilacion fraccional
para laboratorios
E — PRODUCTOS DE Instrumentos y
5 USO FINAL accesorios de
41000000 41110000 4111560 41115600 medicion
electroguimica

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

‘CONTRATAR LA COMPRA DE EQUIPOS PARA EL LABORATORIO DE AGUA Y
SANEAMIENTO LICAM DEL CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA”.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

(4-10 und pH), Oxi Dis por luminicencia (minimo de 0 a 1 - maximo de 20 a 50mg O2/L),Cond (0-

2000uS/cm Minimo) - calibrado Laboratorio ONAC

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD | UNIDADES
1 Destilador de agua, que destile minimo 1 galén por hora, con agua entre 2y 2.5 uS/cm. 1 UND
Analizador multiparamétrico portatil método de medicion multipropésito portatil, adecuado para
los campos de proteccion del medio ambiente, agricultura, biolégia, analisis de la calidad del
2 | agua, incluye sonda con intervalos minimos de trabajo (se aceptan si son mas amplios) de pH 1 UND

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOSBIENES:

Las detalladas en el item anterior y se deben garantizar productos de buena calidad y de
reconocimiento en el mercado
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Se anexa andlisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente. ANEXO 1

8. ANALISIS DEL SECTOR

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elaboracion es
tudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma TREINTA MILLONES SETECIENTOS
SETENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($30.776.847)
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demés impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

De acuerdo con lo establecido en la Circular No. 3-2013-000133 del 04 de octubre de 2013,
emitida por la Direccién Administrativa y Financiera, el analisis para establecer y determinar el
presupuesto se estableci6 y determino solicitando precotizaciones por los siguientes
mecanismos: (i)Solicitar a los correos electrénicos que tenga el area o centro de formacion en su
base de datos de proveedores (ii) publicacién en secop Il mediante el médulo de Solicitud de
informacion a proveedores, documentos que hace parte integral del presente andlisis.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP1.31626612&isFro
mPublicArea=True&isModal=False

Proceso : PRECOTIZACION EQUIPOS PARA EL LABORATORIO LICAM - SIP-CDB-CCIT-006-2024 3|

Solicitud de informacion a los Proveedores erovEEDorES
SIP-CDB-CCIT-006-2024 [ |roes

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

LINEA DE TIEMPO

USTADEOFERTAS o g
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Que una vez recibidas las Pre-cotizaciones allegadas por medio de correo electronico y
plataforma SECOP Il se procedi6é a realizar un ANALISIS PRESUPUESTAL (ver andlisis del
sector)

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

11. RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:

PRESUPUESTO Indique con X | RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 $30.814.156

Funcionamiento

Nro. Fecha Fechade Dependencia | Posicion Fuente | Valor Valor en
de de CDP | vencimiento Catalogo de en NUmeros.
CDP del CDP Gasto Letras
8124 01-03-2024 30-12-2024 952368 C-3605-1300-3- Propio Treinta $30.814.156
40402A-3605007- millones
02 ochocientos
catorce mil
ciento
cincuentay
seis mil
pesos.

12. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La Seleccidon del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, Esta
modalidad de seleccion se encuentra contemplada en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 del 2020, para los casos de adquisicién de bienes,
obras o servicios cuyo valor no exceda del 10 % de la menor cuantia de la Entidad.

En esta modalidad de seleccidn la escogencia de los contratistas tendra en cuenta como Unico
factor de ponderacién la menor oferta econémica.

El procedimiento para adelantar la contratacién de minima cuantia estéa previsto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y debera tenerse en cuenta que, para todos los efectos
legales, la oferta y la aceptacion de ésta, constituyen el contrato.

Se contratara mediante unainvitacion publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién,ademas
de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan
con las especificaciones técnicas.

Se adjudicara un unico contrato de COMPRA/VENTA, mediante ACEPTACION DE OFERTA, una
vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacion publica

6
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Revisada la tienda virtual del estado colombiano, se determind que no existe actualmente Acuerdo
Marco vigente para la adquisicién de estos productos.

13. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

14. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

15.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

15.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a) Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios
necesarios relacionados con el objeto de la presente contratacion.

b) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

c) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

d) ElI CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracion
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio hombre y por su propia cuentay riesgo
sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

e) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y
acreditar paz y salvo actualizado cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un
requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y del articulo 1° de la Ley 828 de 2003.

fy Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los reglamentos
internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial o
servidor publico.

g) Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

h) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

15.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

GCCON-F-046 V.02



b)

c)
d)

9)

o
SENA

N

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

Proveer al SENA los bienes objeto del contrato, de buena calidad y de eficiencia técnica
Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los equipos requeridos por
el SENA, también el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a
satisfaccion por el SENA en el lugar indicado para la entrega e instalacion de estos.
Restituir a su costa los elementos que resulten imperfectos, de mala calidad o de
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato
imparta el Supervisor designado por la subdirectora, de Comercio, Industria y Turismo del
SENA Regional Cordoba

Evaluar e Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisicién de equipos de uso
final de energia que tengan la etiqueta de eficiencia energética o su equivalente, debera ser
A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo de energia
eléctrica:

RETIQ tipo B o inferior

EU tipo B o inferior

Energy Star o equivalente

Los equipos que deben tener algun tipo de etiquetado de eficiencia energética o
demostrar con certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas
eficientes del mercado son:

*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios.

*Equipos de computo.

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial.

Lavavajillas.

Lavadoras y lavadoras-secadoras.

Frigorificos, incluidos frigorificos para vinos.

Lamparas.

Pantallas electrénicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas
digitales de sefializacion.

Balastos electromagnéticos y electronicos para iluminacion.

Motores eléctricos monofésicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.

Motores eléctricos trifasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.

Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico.

Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador.

Gasodomeésticos para coccion.

Calentadores a gas de paso.

Notal: Si se requiere adquirir algun otro aparato de consumo de energia que no este
relacionado en el presente documento, se debe pedir una certificacion por parte del
fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo energético, en su
defecto componente o valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a
través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha técnica.
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Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos
gue cumplan una o mas de las siguientes condiciones:

¢ Motores con tensidon nominal superior a 1000 voltios.

¢ Monofasicos y trifasicos con potencia nominal menor a 180 W.

e Los motores eléctricos que se importen o fabriguen exclusivamente por el
productor nacional como repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos,
maquinas y herramientas.

e En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor
nacional para incorporarlos exclusivamente como parte integral de
electrodomésticos, automotores, navios, aeronaves, equipos de
electromedicina.

e Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operaciébn con
convertidores.

e Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral
de maquinas y herramientas, siempre y cuando no sean los productores
principales de fuerza motriz generada o, no representen el mayor consumo de
energia eléctrica en las mismas.

h) El proponente debera entregar la ficha técnica del equipo y manual de funcionamiento.
i) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

15.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a) Disponer para la ejecucion del contrato el presupuesto pertinente y aprobado para la
entrega de los elementos que hacen parte del presente proceso contractual.

b) Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del contrato
guien certificara la buena ejecucién del mismo como requisito para el pago.

c) Pagar al contratista el valor y forma de pago acordado.

d) Estudiary aprobar la Garantia Unica en caso de que sea necesaria.

e) Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

f) Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los fines
del mismo.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
N/A

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato es de 30 dias, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en Monteria, Cérdoba.
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PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Monteria, calle 24 y 27 av. Circunvalar

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

durante el contrato

Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje que | Requisito para el pago

cada pago representa frente al
valor total del contrato

N/A

N/A. N/A.

Pagos Porcentaje
que se
realizara
n
durante
el
contrato

Requisito para el pago

Un dnico | 100%
pago

EL SENA cancelard al CONTRATISTA el valor total del contrato, a través de
Unico pago, previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual en la proporcién del
suministro de materiales y presentacion de la factura, dentro de los quince
(15) dias siguientes a la presentacion de cada factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcion a
satisfaccion de los servicios por parte de la supervision del contrato (contra
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificacion de
pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de conformidad
conlaley 789 de 2002y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // Si la(s) factura(s)
no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los documentos que
la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se
haya aportado el dltimo de los documentos. // Todas las demoras que se
presente por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA,
quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza. // El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones
que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencion.

En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de
pago establecida por la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:

- Para la realizacion de cada uno de los pagos el contratista debera
acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de

1U
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Seguridad Social Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y
aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda en atencion a lo ordenado en el inciso 2° del articulo 41
de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe
dar estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato,
objeto de facturacién, nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s)
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aporta do el Ultimo de los documentos. // Todas las
demoras que se presente por estos conceptos seran de responsabilidad del
contratista, quien no tendr4 por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracion,
ejecucién y liquidacion del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA
efectuard a cada pago las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos,
deberan ser avalados previamente por el supervisor del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas que
generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA,
las cuales deberan quedar plasmadas en la respectiva modificacion del
contrato o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual
previamente se verificard la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacién sera
asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no
reconocera su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en el estatuto organico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la
Ley 1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de presentacion de los pagos
por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos requeridos
para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse desde la fecha
en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte
del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas
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legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

Procedimiento de pago en SECORP II:

En cuanto a la Factura de venta el procedimiento se realizara de la siguiente
manera:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA,
entregara factura de venta o documento equivalente a través de la plataforma
secop ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con
lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para
el registro de la obligacién y trdmite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en
SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo
encuentra en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacion
presupuestal, parte final de la pantalla como aparece en la siguiente imagen:

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Decumentos del Proveedaor
Documentos del contrato

6 | Informacion presupuestal
Ejecucidn del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Codigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso

(] 23820 Presupuestal 31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion,
la empresa Limpieza Total envia factura 88:

12
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FV_88_103456789_001620_FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista,
debe dirigirse al Numeral 7 (ejecucion del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si esta obligado a facturar
electrénicamente o no.

REGISTRO DE FACTURA

Iddepago Pago 002

Indicar si est4 obligade o no

Vaiidar CUFE

Yeure
se encuentra el [a factura £ con las mismas iniciales
mero de factura

il
Fecha de emisién | D102/2021 2:00 FM

o 110972021 2:00 PM
Valor total
Notas

| (01022021 2:00 FM -

Nombre del documento

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”,
cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP IlI; en ese
momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el
registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que
estan completos los documentos y son los documentos que va a presentar
como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos,
se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo
por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el trdmite y su
posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electronica ademas del cargue en
secop Il deberan realizar el procedimiento de recepcion de facturacion
electrénica en el SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito,
emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo SIIF
Nacién

procedimiento de cargue de la factura en la plataforma SIIF nacién.

Esquema:
Cddigo PCI: 36-02-00-023-952310

13
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1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucion gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la
DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA
como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser
creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser
iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una
Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito
de verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podré rechazar una factura porque no tenga el nombre, la
direccion o el teléfono especifico de la Regional o Centro de Formacién, dado
que lo importante es que el numero de NIT y la razén social coincidan
exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que
figuran en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma entidad a nivel
nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en
cada ciudad.

En cuanto a los datos de direccion y teléfono, en la factura puede
suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional
(cualquiera de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los
bienes o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con
los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del
Emisor, en el

campo “correo” su direccion electronica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccion interna de la factura de venta,
especificamente

en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #3$ luego el codigo de
identificacion

de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribié el contrato,
ndmero del

contrato, y correo del supervisor, finalizando con #3$, debidamente separados
por punto

y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
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En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral,
solamente el nimero tal como aparece en SECOP. Este niUmero se debe
indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma
forma. El nUmero méaximo de caracteres en este parte del nimero de contrato
es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los
demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad
ejecutora) con la cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado
de registro presupuestal.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el

buzén electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Puablico, con el fin que, una
vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5.Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

6.Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de
forma manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo
comprimido zip, a la direccion electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto
del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de identificacion de
la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribid el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni
tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en
las notas internas de la factura de venta.

Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada
para el cargue en la plataformaSIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral,
solamente el numero tal como aparece en SECOP II. Este nimero se debe
indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma
forma. El nUmero méaximo de caracteres en este parte del nimero de contrato
es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los
demas datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el
proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado
otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo.
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Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia
con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde
el operador
tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al
buzén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl NO: X
anticipos:
Numero de | Determine el | Amortizacién: Requisito para el

desembolsos que se
realizardn durante el
contrato

porcentaje que cada
desembolso
representa frente al
valor total del
contrato

desembolso

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2

DESEMBOLSO 3

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa),
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

indigue las

La supervisién del (los) contrato (s) a
celebrar seré ejercida por el SENA, por
guien designe por escrito el ordenador
del gasto, quién ostentara la calidad de
supervisor nacional

La supervision debera ser adelantada

conforme lo sefialado en el Manual de

Supervisién e Interventoria del SENA;

y en cumplimiento de lo establecido en

el marco normativo vigente, en
especial, las disposiciones previstas en
la Ley 1474 de 2011.
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En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un
profesional competente e idoneo como supervisor del contrato. quién verificara la
correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuar4 de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La Adjudicacion se realizara por el menor valor ofertado, siempre y cuando se cumpla con la descripcion
de la necesidad en su objeto social.

18.1 Clasificacién de la adjudicacién
No Aplica

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

¢) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacién de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien present6 el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e) Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara
17
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desierto.
FASES DEL PROCEDIMIENTO
FASE 1 — OFERTAS ECONOMICAS
EVALUACION ECONOMICA (Comparacion de ofertas) MENOR PRECIO
FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
EVALUACION JURIDICA HABIL/ NO HABIL
EVALUACION TECNICA O DE EXPERIENCIA HABIL/ NO HABIL

FASE 1- OFERTAS ECONOMICAS

Presentar diligenciado el item 3 cuestionario — punto 4 oferta econémica

Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién,
ejecucion, y liquidacion del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte
y personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

El oferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios sefialados para
cada uno de los items, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Asi mismo,
no podra sobre pasar el valor total de referencia. Dichos valores se encuentran
establecidos en el documento ANALISIS DEL SECTOR.

El oferente debera diligenciar formato oferta econdémica, el formato en forma clara y
completa, indicando el valor de cada ITEM; sera causal de rechazo NO diligenciar el
valor de uno o varios items, asi mismo, incurrird en causal de rechazo quien diligencie
un item con valor cero (0). Los precios contenidos en la oferta no estaran sujetos a
reajuste alguno, razén por la cual el oferente en atencién a su experiencia e idoneidad
respecto del mercado deberaprever en la oferta los posibles incrementos que se
ocasionen.

El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades,
medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta
los precios del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando
precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor
global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta
econOmica debe ser clara y verificable mateméticamente, en ella se deben establecer
por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al
régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el
impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENAy el
PROPONENTE deber& asumir el costo del impuesto.

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.
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8. EI SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

9. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion
y ejecucién del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento
en caso de gue se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto,
los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

11. ElI SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades
las cantidades de bienes que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto
oficial estimado para la contratacion. Estas modificaciones seran comunicados o
pactados bilateralmente con el contratista previamente, de acuerdo al tramite legal que
corresponda, y estara sujeto a la disponibilidad del contratista.

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

e CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El oferente deberd presentar la Carta de Presentacién de la propuesta (modelo
suministrado por el SENA) debidamente diligenciada y suscrita en original por el
representante del proponente, indicando su nombre, documento de identidad, demas datos
y declaraciones referenciadas en el Anexo.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaraciéon
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

e APODERADOS:

Los Proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberdn anexar con la propuesta el poder otorgado en legal
forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes
en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente Plural.
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Cuando el Proponente actie por intermedio de un apoderado general o especial, debera
aportar los documentos en los que conste dicha Representacion, tratese de Escritura
Publica o documento privado debidamente notariado o con nota de presentacion personal,
gue relna todos los requisitos definidos en la Ley, conforme lo dispone los Articulos 73 y
SS del Cédigo General del Proceso.

e CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA
MERCANTIL:

Cuando el Proponente sea una persona juridica nacional debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la caAmara de comercio de su jurisdiccion. Si
el proponente es persona natural nacional, debera adjuntar el certificado de matricula
mercantil expedido por la camara de comercio de su jurisdiccién. Para el caso de
proponentes extranjeros, deberan igualmente aportar el documento equivalente acuerdo
su régimen legal, expedido por autoridad competente, en el que conste la informacion que
se verificara por parte del comité evaluador. a saber:

Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

a) Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los
Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir
esta condicion.

b) Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la
del plazo de ejecucion y un (1) afio méas. En el caso de los Consorcios o Uniones
temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individualmente con estas reglas.

c) Objeto social o actividad mercantil: EI Objeto Social de la persona juridica y/o
actividad mercantil de la persona natural proponente, y de cada uno de los
miembros que conforman el Consorcio o la Unibn Temporal, deben permitir
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.

d) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente
pliego de condiciones. En el caso que consten limitaciones al representante legal
de la persona juridica proponente (colombiana o Extranjera), para contraer
obligaciones en nombre de la misma, se debera adjuntar a la propuesta el
documento de autorizacion del 6érgano social competente, en el cual conste que
estd debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato
por el valor total de la propuesta. Este documento deberd ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo
con sus estatutos lo requieran.

e) En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada
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una de las personas juridicas que los integren deberd contar con dicha
autorizaciéon por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su
participacion).

f) El comité evaluador juridico procedera a la validacion del codigo de verificacion
gque conste en el documento anexo.

En el caso de los oferentes extranjeros deberan dar cumplimiento a las disposiciones de
consularizacién, apostille o traduccién de documentos, segun aplique, dispuestas en el
documento anexo al pliego de condiciones electrénico.

e AUTORIZACION:

En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la
presentacion de la oferta y suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar
adjudicatario o disponga de restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del
documento de autorizacién del érgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor
total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. En el caso de
Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren debera contar con dicha autorizaciéon por el valor total de la
propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

e DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

Si el proponente es una persona natural nacional deberan acreditar su existencia mediante
la presentacién de copia de su cédula de ciudadania vélida y si es persona natural
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente del representante
legal de la persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio o unién temporal
y/o de sus representantes legales.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y
expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente
el NIT del proponente. En caso deConsorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal
en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el
Registro Unico Tributario (RUT)toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o
juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y

Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el
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adjudicatario sea una persona juridicaextranjera sin sucursal en Colombia 0 una persona
natural sin domicilio en Colombia, éstadebera inscribirse en el Registro Unico Tributario
(RUT).

e CERTIFICACION BANCARIA:

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se
indigue nombre del titular, nUmero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo
de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba
en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los
pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

e DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL OFERENTE PLURAL:

El proponente, consorciado, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa,
debera presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar unién temporal,
consorcio y/u otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste:

a) Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la
voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de union es la
seleccionada por el proponente (consorcio, unién temporal u otras).

b) Nombre e identificacion de los integrantes

¢) La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley y el
pliego.

d) El documento deberé ser suscrito en original por los integrantes o los representantes de
los integrantes.

e) Laidentificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, union temporal o la
forma asociativa seleccionada, con las facultades que corresponden a cada uno de
ellos.

f) Los porcentajes de participacion de sus integrantes. (estos no podran ser modificados
con posterioridad a la presentacion de la oferta)

g) Si se trata de Uni6n Temporal, sus miembros deberan sefalar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

h) La duracion de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.

i) El nombre del oferente plural. En este caso, se solicita a los oferentes NO UTILIZAR
nombres que se relacionen con el de la Entidad.

j) Definir la forma en la que se efectuara la facturacion y designacion para pagos en el
evento de resultar adjudicatario.
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Igualmente, debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes
plurales en el SECOP II", expedida por Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.

e CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES:

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn, con el pago de los aportes parafiscales generados de sus ndminas de sus
empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algin periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razon y los periodos exentos. En tal circunstancia el proponente debera
allegar una certificacion, en el caso de ser persona juridica debe ser expedida y firmada
por el revisor fiscal si lo tiene o contador publico (aportar copia de la tarjeta profesional y
copia de la cédula de ciudadania); si el proponente es una persona natural dicha
certificacion se hara mediante declaracion juramentada.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra participar, salvo que exista acuerdo de pago
suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

El oferente debera garantizar que, a la fecha de la presentacion de la propuesta, se
encuentre inscrito en la base de datos de la Oficina de Promociéon y Relaciones
Corporativas del SENA con el objeto de verificar si se encuentra a Paz y salvo con el SENA.

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, cada uno de sus integrantes debera
presentar esta certificacion.

Notas:

(i) De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduria General de la Nacién y a la Ley
1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestacién de
los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las denominadas
Cooperativas de Trabajo Asociado.

(i) Si la certificacion es expedida por contador o revisor fiscal, segun sea procedente, el
proponente acompafiara su oferta, con fotocopia clara y legible de la cédula de
ciudadania o documento equivalente, tarjeta Profesional y Certificado de
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la
fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador publico o revisor
fiscal que emite la certificacion.
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e VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES PENALES Y
DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante
legal, podran estar reportados, en el boletin de responsables fiscales, antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria y/o Personeria y antecedentes de Policia Nacional, el
proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlos, el SENA verificara
lo pertinente en las paginas web respectivas.

e VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el proponente y
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago
de multas por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia, en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas — RNMC de la Policia Nacional de Colombia. El
proponente podra aportar el respectivo certificado con su oferta, no obstante, el SENA

verificara lo pertinente en el portal de servicios de la Policia Nacional
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.

e PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

a) En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas
deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberan
establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en elTitulo VIII
del Libro Segundo del Cédigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que deacuerdo
con el numeral 2 del art. 474 del citado Cdédigo la intervencion en la prestaciénde
servicios constituye actividad permanente. Dicha sucursal debera constituirse, a mas
tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la notificacion de la
adjudicacion. Las mismas reglas aplican para la persona juridica extranjera sin sucursal
en Colombia que fuere integrante de un proponente plural. En todo caso, el proponente
al momento de establecer la sucursal en Colombia debera registrar como actividad (es)
comercial (es), ante las entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas en el anexo
correspondiente.

b) Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en
Colombia deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo
caso, el proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

c) Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades
permanentes en Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la
celebracién del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas
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personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan la
constitucion del apoderado.

Dicho apoderado podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastara para todos los
efectos la presentacién del poder comudn otorgado en el acto de constitucion de la figura
asociativa por todos los integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de
consularizacion y apostille. Asi mismo deberan declarar bajo la gravedad de juramento
en el Anexo Carta de Presentacion de la Propuesta, que actualmente no se encuentran
obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes
en el pais, de conformidad con los articulos 471y 474 del Cédigo de Comercio.

e PACTO DE TRANSPARENCIA
El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad.

e FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS

El proponente deberé diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratdndose de
consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por quien haya sido debidamente
designado como representante legal

e CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratandose de
consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por quien haya sido debidamente
designado como representante legal

e CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO.

El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratandose de
consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por quien haya sido debidamente
designado como representante legal

e EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES

Con el proposito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de las
mujeres en el sistema de compras publicas, conforme a la definicién y a lo establecido en el
articulo 3 del decreto 1860 de 2021, que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto
1082 de 2015, se debe aportar:

CONDICIONES | FORMA DE ACREDITACION
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1. Cuando mas del Cincuenta (50%) por ciento de las
acciones, partes de interés o cuotas de participacion de
la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos
de propiedad hayan pertenecido a estas durante al
menos el dltimo afio anterior a la fecha del cierre del
Proceso de seleccion

El proponente, persona juridica, debera presentar
Certificacion expedida por Representante legal y el
revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley), o el contador, donde conste la
distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo
en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el Cincuenta por ciento (50%)
de los empleos del nivel directivo de la persona juridica
sean ejercidos por mujeres y estas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos
el ultimo afio anterior a la fecha del cierre del proceso de
seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Empleos de nivel directivo: aquellos empleos cuyas
funciones estan relacionadas con la direccion de areas
misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel
estratégico.

NOTA: Se entenderd como empleos del nivel directivo
aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma
de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran
cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en
un nivel de mando o los que por su jerarquia
desempefian cargos encaminados al cumplimiento de
funciones orientadas a representar al empleador.

El proponente, persona juridica, debera presentar
Certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley), o el contador, donde se sefiale
de manera detallada todas las personas que conforman
los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero
de mujeres y el tiempo de vinculacién.

Esta certificacién debera relacionar: Nombre completo
Numero de documento de identidad Copia de los
respectivos documentos de Identidad Copias de los
contratos de trabajos o

certificacion laboral con las funciones Certificado de
Soportes a seguridad social en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya
ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el dltimo
afio anterior a la fecha de cierre del proceso contractual

El proponente, persona natural, debera presentar con su
propuesta: copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro
mercantil. Dichas actividades deben haber sido
realizadas durante al menos el (ltimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion, asi como copia
del registro mercantil (vigente).

4, Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas
del Cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean
mujeres y la participacion haya correspondido a estas
durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de

cierre del proceso de seleccion

El proponente, persona juridica, debera presentar:
Certificacion expedida por el representante legal. La
participacion debe corresponder a éstas durante al
menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién.

Nota: Las certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de
maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de

seleccion.

e MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

Con el propdsito de otorgar aspectos diferenciales a las pequefias y medianas empresas en el
sistema de compra publica, los criterios de clasificacion empresarial seran los definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio,
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. En dicho sentido, las
MiPymes deberan acreditar su tamafio empresarial mediante certificacion donde conste el valor
de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior. o
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los obtenidos durante el tiempo de su operacion de conformidad con el articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Nota: Para efectos de habilitacion de propuestas, El SENA consultara: el Boletin de Responsables
Fiscales en la Contraloria General de la Republica, los antecedentes disciplinarios en la
Procuraduria General de la Nacién del proponente persona natural o del proponente persona
juridica y su representante legal y los antecedentes judiciales en la Policia Nacional, para este
Gltimo caso Unicamente para el representante legal o en caso de que el oferente sea una persona
natural, igualmente se consultard Certificado de la libreta militar expedido en
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate. Cada proponente debe
verificar estar a paz y salvo por todos estos conceptos y que los aplicativos si les generen los
certificados.

RECIPROCIDAD. En el evento de existir reciprocidad con el pais de domicilio del oferente, este
deberd anexar a su propuesta copia del correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado
entre ambos paises, de conformidad con el articulo 20 de la Ley 80 de 1993.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

1. Se verificara que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en
las calidades y cantidades sefaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad.

2. Evaluar e Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisicion de equipos de
uso final de energia que tengan la etigueta de eficiencia energética o su equivalente,
debera ser A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo
de energia eléctrica:

RETIQ tipo B o inferior

EU tipo B o inferior

Energy Star o equivalente

Los equipos que deben tener algun tipo de etiquetado de eficiencia energética o
demostrar con certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas
eficientes del mercado son:

*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios.

*Equipos de computo.

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial.

Lavavajillas.

Lavadoras y lavadoras-secadoras.

Frigorificos, incluidos frigorificos para vinos.

Lamparas.

Pantallas electrénicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas
digitales de sefializacion.

¢ Balastos electromagnéticos y electrénicos para iluminacion.
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Motores eléctricos monofésicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.
Motores eléctricos trifasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.
Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico.

Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador.
Gasodomeésticos para coccion.

Calentadores a gas de paso.

Notal: Si se requiere adquirir algun otro aparato de consumo de energia que no este
relacionado en el presente documento, se debe pedir una certificacion por parte del
fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo energético, en su
defecto componente o valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a
través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha técnica.

Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos
gue cumplan una o mas de las siguientes condiciones:

e Motores con tension nominal superior a 1000 voltios.

e Monoféasicos y trifasicos con potencia nominal menor a 180 W.

e Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el
productor nacional como repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos,
maquinas y herramientas.

e En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor
nacional para incorporarlos exclusivamente como parte integral de
electrodomésticos, automotores, navios, aeronaves, equipos de
electromedicina.

e Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operacién con
convertidores.

¢ Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral
de maquinas y herramientas, siempre y cuando no sean los productores
principales de fuerza motriz generada o, no representen el mayor consumo de
energia eléctrica en las mismas.

El proponente debera certificar bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar
adjudicatario, aceptara la devolucion sin costo alguno de un aparato eléctrico electrénico
de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se
adquiere (equivalente) que se puedan generar por parte del SENA sin costo alguno.
Ver hoja "Anexol.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico."

Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST que contenga:

1. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.
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2. Evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA

Segun lo establecido en el Manual para Determinare y Verificar los Requisitos habilitantes en los
procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, la experiencia que se exige para el
presente proceso debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor, por
tal razon la experiencia exigida debe regirse bajo:

Las certificaciones presentadas por el oferente deben ser afin al tipo de actividad prevista en el
objeto contractual a celebrar, por tal razon solo se aceptaran certificaciones de contratos que
tengan relacion a la compra y/o suministro y/o comercializacion de los bienes requeridos por la
entidad.

La experiencia es proporcional cuando tiene relacion con el alcance, la cuantia y complejidad del
contrato a celebrar.

Las certificaciones expedidas por el contratante en donde conste la informacién requerida para la
verificacién de la experiencia se deben poder verificar la siguiente informacion:

1. Nombre y NIT de la empresa contratante

2. Nombre del contratista

3. Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes
lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.

4. Numero del contrato (si aplica).

5. Valor del contrato.

6. Identificacion del tipo de contrato o clase de contrato

7. Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.

8. Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afo). Las fechas
contractuales de suspension y reanudacion del plazo de ejecucion, cuando este haya sido
suspendido.

9. Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

10. Cargo y firma de quien expide la certificacion.

11. Firma del funcionario competente.

EXPERIENCIA PROPONENTE GENERAL: El proponente debera acreditar su experiencia con
minimo un (1) certificaciones de contratos ejecutados, terminados y liquidados a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, cuyo objeto o alcance, sean iguales o relacionado al presente
proceso, y cuyo valor sea igual o superior al valor del presente proceso.

EXPERIENCIA PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES: EIl proponente
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debera anexar una (01) certificacion de contratos ejecutados y/o liquidados donde se evidencie
que el oferente haya ejecutado contratos cuyo objeto se encuentre directamente relacionado con
el objeto contractual y/o similares y cuyo valor sea igual o superior al 50% valor del presente
proceso.

NOTA 1. El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones
gue considere convenientes, relacionadas con la acreditacion de la experiencia. Sin embargo, en
el caso de gque un proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de
los documentos presentados por otro proponente, debera remitirse a las autoridades judiciales
para que estas se pronuncien al respecto, habida consideracién de que el SENA, carece de
competencia para pronunciarse y decidir al respecto. Lo anterior, sin perjuicio de las causales de
rechazo previstas en el presente documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la
seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la
informacion, esta no corresponda a la realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacién de
su experiencia sera verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados
conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y
computarizaciones definidas en la normatividad colombiana.

NOTA 3: La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del
proponente plural. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato
como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a
la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje de participacion

JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA: Para garantizar la eficaz ejecucion
del contrato, se considera que las condiciones exigidas en cuanto al nimero de contratos, el
alcance del objeto, y la condicién de estar terminados, es adecuada y proporcional al objeto,
obligaciones y valor. Se requiere que los contratos estén concluidos para garantizar que el
cumplimiento del contrato se ha realizado a satisfaccibn y minimizar los riesgos de
incumplimiento.

La condicién de que los contratos sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial, muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del
contrato, toda vez que asegura que el proponente ha tenido en su flujo de operaciones, un
movimiento acorde al valor del proceso, es decir, que tenga la experiencia para la ejecucion del
contrato.

NOTA 4: Para soportar la experiencia solo se aceptaran las certificaciones de los contratos en
las condiciones descritas. de no contar con certificaciones, el proponerte podra presentar copia
del contrato con su respectiva copia del acta de liquidacion.

20. REQUISITOS PONDERABLES
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REQUISITO FORMA DE ACREDITACION | PUNTAJE
N/A N/A N/A

21. ANALISIS DE RIESGOS

Se Anexa Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesgos.d
oc

22. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 6 meses mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contratoy 6 meses mas.

23. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Con el fin de determinar sila convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar lo sefialado
en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, es decir que se debe verificar que el monto del proceso de
seleccion sea inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el
célculo respectivo.

Tenga en cuenta que la cifra limite segun conversién vigente para el afio 2024 corresponde a 532.338.092
Mcte. Para los siguientes afios se debera verificar el Umbral en la Pagina de Colombia Compra Eficiente.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccidon para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas,
en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

ANEXOS PARA ACREDITAR LA CALIDAD DE MIPYMES:

w
=
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Persona Natural: Certificacion expedida por el proponente y un contador, adjuntando copia registro mercantil,
6 con copia del RUP.

Persona Juridica: Certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, segun
corresponda, adjuntando copia del certificado de existencia 'y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente, 6 con copia del RUP.

El Proceso de selecciéon es inferior a

ciento veinticinco mil délares de los | Sl X NO
Estados Unidos de América
(US$125.000)

24. ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de
Acuerdos Comerciales en procesos de contratacibon M-MACPC-12 de Colombia Compra
Eficiente, la presente contratacion por tratarse de un proceso de minima cuantia se encuentra
excluida de la aplicacién de los capitulos de compras publicas o contratacion publica incluidos en
los tratados y acuerdos internacionales.

25. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA.
X
Sl: NO:
MUESTRA
X
Sl: NO:
VERIFICACION DE LA INFORMACION.
X
Sl: NO:

26. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

POLITICA DE GESTION (CALIDAD) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las
orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del
contrato, en aplicacion de la politica de Gestion (Calidad) Institucional y de la norma 1SO 9001.

POLITICA DE GESTION (AMBIENTAL) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las
orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del
contrato, en aplicacién de la politica Ambiental Institucional y de las normas ambientales
nacionales vigentes. Ademas, debe cumplir las normas basicas en cuanto a recipientes,
transporte interno y sitios de almacenamiento de residuos so6lidos no especiales, Decreto 1713
de 2002 articulos 68, 72, 74, 76, 77 modificado por el Decreto 1140 de 2003.
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CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

ANEXOS

. Certificacion PAA.
. Solicitud Certificacion Presupuesto Disponible.

CDP.

. Anexo No. 1 - Andlisis del Sector.

. Anexo No. 2 — Oferta Econdmica.

. Anexo No. 3 — Matriz de Riesgo.

. Anexo No. 4 Anexo a la Invitacién Publica.
. Acta del comité de Contratacion

. Precotizaciones

FORMATOS:

GCCON-F-057 Anexo No. 5 Acreditacion de Socios que Conforman la Sociedad.
GCCON-F-059 Anexo No. 6 Autorizacion para Notificacion Electrénica de Actos Administrativos.
GCCON-F-061 Anexo No. 7 Carta de Presentacion de la Propuesta

GCCON-F-062 Anexo No. 8 Certificacion Aportes al SGSS y Parafiscales Persona Juridica.
GCCON-F-063 Anexo No. 9 Certificacion Aportes al SGSS y Parafiscales Persona Natural.
GCCON-F-065 Anexo No. 10 Certificado de Implementacion del SG-SST.

GCCON-F-066 Anexo No. 11 Constitucion de Consorcio.

GCCON-F-067 Anexo No. 12 Constitucion de Union Temporal.

GCCON-F-042 Anexo No. 13 Pacto_de_transparencia

GCCON-F-064 Anexo No. 14 Certificacion de aplicacién de normas de prevencion y control del lavado de activos y

financiacion del terrorismo !
7/ — T
4

JOSE ANASTASIO RESPTREPO CASTELLANOS
Subdirector (e) del Centro de Comercio, Industriay Turismo de Cérdoba

Proyecto Unidad de Contratacion. /r%
wela Jelles

Estructurador Técnico: Angelica Telles Cargo: Profesional Grado 01 Contratacion

Estructurador juridico: Elianys Velasquez vega: Abogada de Contratacion. M
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