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Señores, 
 

DESIGNACIÓN  GRADO Y NOMBRE  DEPENDENCIA 

Supervisor Principal del Contrato   CT. GUERRERO LESMES JHON SEBASTIAN EIHFA

Supervisor Suplente del Contrato  AT. TUNAROSA REYES JUAN FERNANDO EIHFA

 
 
ASUNTO: REMISION DOCUMENTACIÓN DEL PROCESO No. 042-00-G-CACOM4-EIHFA-2024
 
En atención a lo descrito en la Resolución 4213 del 13 de octubre de 2023, por lo cual se adopta el Manual de
Contratación del Ministerio de Defensa Nacional, y sus Unidades Ejecutoras, el Departamento de Compras
Públicas se permite informar que partir del 31 de mayo de 2024 fueron cumplimos los requisitos del contrato de
Servicios No. 042-00-G-CACOM4-EIHFA-2024, cuyo objeto es “Servicio de capacitación en competencias
lingüísticas en el idioma inglés para el personal de pilotos, tripulantes y especialistas de mantenimiento de la
fuerza pública y fuerzas armadas".

Por lo cual, se remiten la siguiente documentación, para el desarrollo de sus funciones como supervisor las cuales
se encuentran definidas en la Resolución No. 001:

Formato Acta de Inicio: Plazo para desarrollo, revisión, tramite de firmas y publicación en el secop II, 3
días hábiles contados a partir de la presente notificación. 
Formato informe de supervisión: Publicación en secop II 5 primeros días hábiles del mes.
Lista de chequeo supervisión de contratos: Publicación en secop II 5 primeros días hábiles del mes
Formato acta de entrega de supervisor:  Cuando el supervisor principal no se encuentre en la Unidad
Militar se realiza la entrega de la supervisión al suplente por medio del acta de entrega, notificando al
Segundo Comando por medio de oficio Hermes el tiempo de ausencia desde/hasta, las razones de la
ausencia y sobre que documentación se encuentra motivada. A dicho oficio hermes se le anexa el formato
de entrega y se realiza la respectiva publicación de los documentos en el secop II, informando al DECOP
dicha novedad para realizar las modificaciones correspondientes en el secop II. 

Documentos para pago: En cuanto se reciben los servicios y/o elementos a satisfacción se procede a realizar los
documentos pago, una vez se tenga los documentos completos se remiten al Departamento de Compras Públicas
para la realizar la respectiva revisión para tramitar pago con el Departamento Financiero:
 

Formato acta de recibo a satisfacción de bienes y servicios (anexo). 
Formato de imputación bienes y servicios por rubro presupuestal (anexo). 
Lista chequeo​ para supervisores - tramite de pago (anexo). 
Factura (documento entregado por el contratista). 
Certificado de pago parafiscales (documento entregado por el contratista).  
Planilla de seguridad social (documento entregado por el contratista).  

 
Documentos del  contrato:  Se remiten documentos que hacen parte del contrato, los cuales pueden ser
consultados en el contrato electrónico por la plataforma secop II:
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Anexo al clausulado adicional al contrato electrónico
Resolución No. 001

Quedo atenta a cualquier duda o comentario. 
 
Cordial saludo,

TS22. Karen Lucia Florez Ardila
Departamento de Compras Públicas
Segundo Comando y Jefe de Estado Mayor CACOM-4
Km 1 vía Melgar - Tolima  Base Aérea TC. Luis F. Pinto 
Tel. +57 (601) 3159800  Ext. 66513 - 66514
karen.florez@fac.mil.co
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