
INSTITUTO COLOMBIANO DE CRÉDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TÉCNICOS EN EL 

EXTERIOR “MARIANO OSPINA PÉREZ” –ICETEX 

 

VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACIÓN 

 

Informe de actividades contrato 2024-0644 

 

Asunto: Informe de actividades realizadas del 25 de abril de 2024 al 24 de mayo de 2024. 

Fecha de presentación: Bogotá D.C. 25 mayo de 2024. 

Fecha de inicio contrato: 06 de marzo de 2024. 

Fecha de terminación del contrato: 31 de diciembre de 2024. 

Contratista: Paola Sofia Jaimes Cervantes 

Número de Identificación: 1.129.575.909 

Numero de contrato:  2024 -0644 

 

Objeto General  

Prestar sus servicios profesionales apoyando las actividades administrativas, operativas, financieras relacionadas con 

los fondos, convenios, contratos, alianzas y/o proyectos administrados por la Vicepresidencia de Fondos en 

Administración conforme los procedimientos establecidos por el ICETEX 

 

En cumplimiento del contrato de prestación de servicios No. 2024-0644, me permito relacionar las actividades 

realizadas entre el periodo de ejecución comprendido entre el 25 de marzo al 24 de abril de 2024: 

 

1. Obligación. Apoyar la gestión en la identificación de nuevas propuestas para la constitución de nuevos 

fondos en administración con entidades públicas y privadas. 

Durante el periodo del informe, no se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 

 

2. Obligación. Proponer los cronogramas de las convocatorias requeridas para la adjudicación de los 

recursos de los fondos asignados y proyectar los términos de referencia de los mismos y aprobación 

de los colaboradores designados por el Vicepresidente de Fondos en Administración. 

 

Durante el periodo del informe, no se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 

 

3. Obligación. Apoyar los trámites relacionados con la modificación y actualización de los convenios, 

contratos, alianzas, proyectos y reglamentos a cargo de Vicepresidencia de Fondos en 

Administración, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 

Durante el período del objeto del presente informe, se realizaron las siguientes actividades: 

 

Se remite al MEN oficio de Gastos de Administración. Convenio 019 de 2019 MEN - Fondo Programa de Formación 

de Líderes Afrodescendientes a Nivel de Posgrado en los Estados Unidos de América. Código Contable 122062. 

 



 
 

- Se remite correo al MEN con relación al acuerdo 041 para participar de la mesa de socialización de este 

 

 
 

 

4. Obligación. Efectuar seguimiento mensual de los fondos asignados, informando al Despacho las 

novedades que impidan la correcta ejecución de los mismos. 

 

Durante el periodo del presente informe se informó de las siguientes novedades: 

 



Fondo 122078 

 

Con relación al presente fondo, se remite comunicación a Liliana De la Hoz con relación a la NOTIFICACIÓN DE 

ACTUACION PROCESAL RAD 2024-00106-00 giro correspondiente al Lic Los Alcazares por valor de $ 1.200.000 

 

 

 

 

 

Con relación al fondo anteriormente mencionado, se remite al constituyente oficio frente al vencimiento del plazo 

del convenio MEN CO1.PCCNTR.1641029 de 2020 / Fondo 122078 

 
 

 

5. Obligación. Adelantar y/o apoyar los procesos de convocatoria, calificación y adjudicación 

relacionados con Fondos asignados, conforme con las condiciones establecidas en los reglamentos 

operativos y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 

Durante el periodo del informe, no se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 

 
6. Obligación. Efectuar la legalización, renovación, giro, paso al cobro, de conformidad con el 

Reglamento Operativo de cada fondo a su cargo y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 



 

Durante el periodo objeto del presente informe, no se realizaron actividades relacionadas con esta obligación. 

 

7. Obligación. Realizar la proyección financiera de los fondos asignados, manteniendo actualizada la 

información. 

 

Durante el periodo del presente informe, se realizó la proyección financiera de los siguientes fondos: 

 

Fondo 120545 

 

BALANCE RECURSOS VALOR 

Disponible Contable al 31 De marzo de 2024  $        398.096.483,13  

Proyección de recursos comprometidos   

(-) Rendimientos de inversiones pendientes por 
reintegrar 

 $            3.857.827,73  

(-) Prima de garantía pendiente por descontar giro 2023  $                              -  

(-) Gastos de administración anuales   $                              -  

(-) Posible paso al cobro   $          22.592.974,85  

Subtotal Comprometidos  $          26.450.802,58  

SALDO DISPONIBLE DESPUÉS DE COMPROMISOS 
$            
371.645.680,55 

 
 

Fondo 121884 

 

 
 

 

 

 

 



Fondo 121817 

 

 

 

Fondo 121818 

 

 
 

Fondo 122079 

 

 

 

 

8. Obligación. Proponer flujo de caja de los fondos asignados y realizar seguimiento a la ejecución del 

mismo de manera mensual, conforme los lineamientos de la Vicepresidencia de Fondos en 

Administración. 

 

Durante el período objeto se realizaron las siguientes actividades: 

 



 

 

 
 

9. Obligación. Efectuar el proceso oportuno de validación, solicitud y seguimiento de los desembolsos 

y pago de facturas a proveedores cuando aplique. 

 

Durante el periodo objeto del presente informe, no se realizaron actividades relacionadas con esta obligación. 

 

10.  Obligación. Identificar los beneficiarios susceptibles de condonación, informar a la instancia 

correspondiente de acuerdo con el Reglamento Operativo y efectuar el seguimiento hasta culminar 

dicho proceso. 

Durante el periodo del presente informe, se han realizado las siguientes actividades: 

Fondo 121968 

Dentro de los compromisos establecidos en acta de junta administradora del fondo "Formación de líderes 

afrodescendientes a nivel de posgrado en los estados unidos de américa - Convenio 899 de 2018 código contable 

121968", se aprobó proceso de condonación de Jennifer Garcia Caicedo identificada con la CC 1030546516. Para 

dicho proceso, se anexa Acta de Junta Administradora de autorización, Formato de Excel solicitud de condonación 

y reglamento operativo del Fondo 122062 en miras de dar lugar a la generación de la respectiva Resolución. 

 



 
 

 

 

Fondo 121930 

Dentro de los compromisos establecidos en acta de junta administradora del fondo "Formación de líderes 

afrodescendientes a nivel de posgrado en los estados unidos de américa - Convenio 1163 de 2017 código contable 

121930", se aprobó proceso de condonación de Sandra Patricia Córdoba Rentería identificada con la CC 

1098720327. Para dicho proceso, se anexa Acta de Junta Administradora de autorización, Formato de Excel solicitud 

de condonación y reglamento operativo del Fondo 122062 en miras de dar lugar a la generación de la respectiva 

Resolución. 

 

 

 
 

 

Fondo 122078 

Se remite oficio al MEN de Informe para condonación Convenio No. CO1.PCCNTR.1641029 de 2020, Fondo Línea 



de Crédito Educativo para el Pago de Pensiones de Jardines y Colegios Privados – Código Contable 122078, para 

100 beneficiarios 

 

 
 

11. Obligación. Realizar seguimiento a la gestión de cartera de los fondos asignados, actualizar la 

información en los informes de gestión y monitorear de manera mensual el movimiento financiero 

del fondo. 

 

a. Ajustes Terminación Crédito por Condonación Fondo 122078 

 

Beneficiaria: Nakarith Anabella Cañas Ruiz 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

Beneficiario: Adrian Esteban Rivera 

 

 
 

Beneficiario: Juan Jose Angarita Rios 

 

 
 

Se da respuesta al requerimiento Viabilidad Paz y Salvo Cartera del Fondo 122078 

 

 



b. Durante el periodo del presente informe se ha realizado el proceso de revisión de los estados de cuenta, 

detalle contable y se remite dichos soportes al constituyente 

 

Fondos Ana Francisca Ussa 

 

 
 

Fondo 122078 

 

 
 

Fondo 122079 

 

 



c. Radicación de Informes al MEN Vigencia 2023 

 

Fondo 121884 IV Trimestre 2023 

 

 
 

Fondo 121884 Mensual Agosto 2023 

 

 
 

Fondo 121817 IV Trimestre 2023 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



d. Informes en Revisión por parte del apoyo 

 

Fondo 121930 I Trimestre 2024 

 

 
Fondo 121930 II Trimestre 2023 

 

 
 

Fondo 121930 I Trimestre 2023 

 

 
 

Fondo 121930 III Tirmestre 2023 

 

 

Fondo 121884 II Trimestre 2023 

 

 

Fondo 121884 I Trimestre 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Fondo 122062 I Trimestre 2024 

 

 

Fondo 120545 I Trimestre 2024 

 

 
Fondo 121818 I Trimestre 2024 

 

 

Fondo 121817 I Trimestre 2024 

 

 
 

12. Obligación. Efectuar el seguimiento a los rendimientos financieros y los trámites relacionados con 

reintegros a los entes que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento Operativo, 

la normatividad vigente y los procedimientos del ICETEX. 

 

Durante el periodo del informe se anexan en los informes de gestión del 2024 las OP de los rendimientos de 

inversión correspondientes a los Fondos MEN asignados. 

 

13. Obligación. Convocar las mesas de trabajo de manera presencial o virtual con los constituyentes de 

los fondos a su cargo, y elaborar las actas de los Comités y Juntas Administradoras en los que el 

ICETEX tenga a cargo la Secretaria Técnica 

 

Durante el periodo del presente informe se realizaron las siguientes mesas de trabajo: 



El 25/04/2024, se realiza mesa con el 

constituyente del Fondo 122078, en miras de 

validar los casos “susceptibles de 

condonación” corte finales de abril y fecha 

tentativa de citación comité operativo. 

 

 
El 17/05/2024 se realiza mesa con el 

constituyente del fondo 120545, en miras de 

validar el acta de la Junta Administradora a 

celebrare el 22 de mayo en relación a 

condonaciones, informes ICETEX e Informes 

de la Comisión Fulbright Colombia. 

 

 

 

 
El 22/05/2024 se da apertura a la sesión de 

Junta Administradora del Convenio 059 de 

2008 MEN / Fondo 120545, con el objeto de 

validar informe ICETEX corte marzo 2024, 

informe Comisión Fulbright Colombia 2023-1 

y condonaciones. 

 

 

 

 
 

 

14. Obligación. Incorporar a los expedientes de los fondos y las carpetas compartidas de la Vicepresidencia 

de Fondos en Administración la información que surja en el desarrollo del objeto contractual y hacer 

correcto uso de las mismas. 

 

Durante el periodo del presente informe, se realizó el cargue en las carpetas de los informes de gestión de los fondos  



 

 

Fondo 121884 

 

 

Fondo 121930 

 

 
Fondo 121817 

 

 

Fondo 121818 

 

 

 

 

15. Obligación. Proyectar las respuestas a las peticiones de los constituyentes y brindar los insumos para 

atender los requerimientos de entes de control, usuarios, Defensor del Consumidor Financiero, SIC, 

Acciones de Tutela y demás solicitudes; así como los requeridos para la liquidación de los fondos. 

 

Se atiende requerimiento realizado por Luz Mary Aponte en relación a la certificación del reintegro de los recursos 

por parte de la entidad CE Santiago Apóstol Antiguo Mis Primeros Pasos (Fondo 122078) 

 

  

 

Se atiende requerimiento con relación al estado de los reintegros de los colegios pendiente cartera del Fondo 122078 

 



 

 

 

 

16. Obligación. Garantizar la confidencialidad, reserva y privacidad de la información que por razón 

de sus actividades deba manejar en desarrollo del contrato. 

 

Certifico que cumplí con las obligaciones generales de seguridad de la información, así:  

- Guardé la reserva confidencialidad y disponibilidad de toda la información de propiedad del ICETEX a la que tengo 

acceso y no la divulgué a terceros. 

- Di cumplimiento a las políticas de seguridad de la información del ICETEX 

- Apliqué los procedimientos de seguridad de la información definidos por el ICETEX. 

- Garanticé el cumplimiento de la ley de protección de datos personales (ley 1581 de 2012) para toda la información 

suministrada por el ICETEX. 

 

17. Obligación. Asistir y/o participar en los comités, mesas de trabajo y demás reuniones relacionadas 

con el objeto contractual. 

 

Se participó en las siguientes mesas de trabajo  

 

El 26/04/2024 Se participa de la capacitación 

presencial de desembolsos en las instalaciones 

del ICETEX 

 

 

 

Nombre Institución No. de Resolución ID Solicitud Total Girado Reintegrado Pendiente

Colegio León de Greiff 515667 4484491 1.131.342,00$                        700.000,00$                         431.342,00$                    

Colegio San Pedro Claver 525118 4477978 854.560,00$                            -$                                        854.560,00$                    

Gimnasio Infantil Federico Froebel 525433 4503550 970.200,00$                            -$                                        970.200,00$                    

Instituto Eduardo Santos 512142 4473543 499.800,00$                            -$                                        499.800,00$                    

Instituto Pedagógico Friedrich Froebel 498569 4489313 553.477,00$                            -$                                        553.477,00$                    

Instituto Pedagógico Friedrich Froebel 499349 4484157 791.448,00$                            -$                                        791.448,00$                    

Jardín el Paraiso 1 512157 4491638 970.200,00$                            -$                                        970.200,00$                    

Jardín el Paraiso 2 494151 4490524 1.176.000,00$                        -$                                        1.176.000,00$                 

Poveda González Aracely / Mi Vivir Mágico 495735 4469014 829.977,00$                            -$                                        829.977,00$                    

7.777.004,00$                        700.000,00$                         7.077.004,00$                 

 Estado de Reintegros Jardines & Colegios 122078



El 29/04/2024 Se participa de la mesa de 

trabajo socialización Acuerdo 041 del 2023 

 

 

 
 

El 03/05/24 se participa de la reunión de 

Vicepresidencia de Fondos con relación a los 

cambios en CIFIN, respuestas a PQRS y 

tutelas. 

 

 

 
 

El 08/05/24 se participó de la capacitación de 

condonaciones, con el objeto de tener claridad 

de los tiempos e insumos a entregar para 

realizar dicho proceso. 

 

 

 
 



 

El 10/05/24 se participa de mesa de trabajo 

junto a Paola Maestre frente al flujo de cajas 

para los informes de gestión. 

 
 

 

El 14/05/24, se participa de la mesa “Entrega 

Fondo EDTH” liderada por la ejecutiva de 

cuenta Eliana Ochoa. 

 
 

El 16/05/24 se participó de manera presencial 

de la capacitación de contabilidad en las 

instalaciones del ICETEX, con relación a los 

estados de cuenta y el apoteosys 

 

 
 

El 17/05/24 se participó de la capacitación 

proyecciones financieras fondos. 

 

 



18. Obligación. Desplazarse a las diferentes ciudades del país, en caso de ser necesario para la debida 

ejecución del contrato, previa coordinación con el supervisor. 

No se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 

 

19. Obligación. Las demás asignadas por el supervisor y que tengan relación con el objeto del presente 

contrato. 

 

Durante el período del presente informe se realizo apoyo a la presentación del Fondo de Veteranos  

 

 
 

 

 
PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES  

Contrato 2024-0644 


