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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL | |

Cuota Numero 01

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0232-2024

Nombre completo del contratista: Carolina Vargas Valencia

Documento de identificacion: 67041882 de Cali

Nombre del supervisor: Ermilson Diaz Martinez

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato:
Prestar los Servicios de Apoyo a la Gestion al Departamento Administrativo de las
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminaciéon
21/may/2024 30/ago/2024

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de trece millones ciento veinte mil pesos
m/cte ($13.120.000)

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente: N/A

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$13.120.000

$3.280.000

$0

$9.840.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos

No. Planilla: 1062571847
No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8810292699
Operador: SIMPLE

Fecha de Pago: 06/may/2024
Periodo de pago de la seguridad social: Abril/2024

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

1. Atender los lineamientos impartidos por el proceso de Gestion Documental en cuanto a la
generacion de documentos, uso de tablas de retencion documental, Ejes tematicos, plantillas
y formatos, ademas del archivo de la documentacién producida en la Subdireccién de
Tecnologia Digital.

e Realiz6 la asignacion de ejes tematicos a la documentacion producida en la Subdireccion
de Tecnologia, haciendo uso de las Plantillas y Formatos conforme a la TRD vigente, Se
pueden evidenciar los Ejes Tematicos asignados por nimero de radicado en el siguiente
enlace se relacionan los ORFEOS en pdf realizados.

https://drive.google.com/drive/folders/17ymox0JrV5tHcZalbrQBFg7cU0Del XIX

2. Apoyar en las actividades propias del Centro de Documentacion y Correspondencia,
redireccionando las comunicaciones informadas y asignadas a la Dependencia
correspondiente, mediante el Sistema de Gestion Documental vigente de la Subdireccion de
Tecnologia Digital.

e Apoyd redireccionando las Comunicaciones Internas y Externas asignadas a la
Subdireccion de Tecnologia Digital, Mediante el sistema de Gestion Documental ORFEO
en el mes de mayo.

3. Realizar la radicacion y registro de comunicaciones generadas y asignadas a la
dependencia correspondiente en el Sistema de Gestion Documental vigente de la entidad en
especial de la Subdireccion de Tecnologia Digital.

e Realiz6 la radicacién de comunicaciones oficiales correspondientes a la Subdireccion de
Tecnologia Digital mediante el Sistema de Gestién Documental ORFEO, se relacionan en
la siguiente imagen se relacionan los siguientes ORFEOS.

https://drive.google.com/drive/folders/1R27tRoMZvw7g3jHpQ9f30Rg3xsPIQ5Pp

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 3 de 5



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
GESTION CONTRACTUAL
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

4. Realizar el seguimiento a la gestion de las respuestas a las peticiones internas y externas
asignadas a la dependencia correspondiente, para que las mismas se realicen dentro de los
plazos establecidos en la norma, hasta su debida notificacion, finalizaciéon y archivo de la
Subdireccion de Tecnologia Digital.

e Realiz6 el seguimiento a todas las respuestas realizadas por la Subdireccion de
Tecnologia Digital mediante el Sistema de Gestion Documental ORFEO, anexo los
documentos firmados y escaneados de la carpeta de evidencias del drive.

https://drive.google.com/drive/folders/11j38 Tas2Xs97gERs6rEa97aZVAnLWuXP

5. Adelantar el proceso de gestion y depuracion del correo electrénico de la Subdireccion de
Tecnologia digital.

e Realiz6 depuracion del correo electronico de la subdireccion de Tecnologia digital dando
respuesta oportuna a todos los correos que llegan dia a dia.
https://drive.google.com/drive/folders/16exMguarVvkEErQvpOo47hi4f4UokCOa

6. Brindar soporte a la Subdireccion de tecnologia digital en las diferentes actividades
administrativas que se presenten.

e Archivo todos los Orfeos escaneados debidamente firmados y también se custodiaron las
actas de reuniones de las diferente dependencias de la subdireccién de tecnologia de la
Informacion y las Comunicaciones, mediante el Sistema de Gestién Documental vigente
durante el mes de mayo.

7. Proyectar comunicaciones y/o reportes requeridos dentro de los plazos establecidos asi
como informes, en el marco de sus obligaciones contractuales, en especial las relacionadas
con la actualizacidon de los Sistemas de Informacion de la Administracion Central del
Municipio de Cali.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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e Realiz6 dentro del plazo establecido los informes presentados durante el mes de mayo
dentro del marco de sus obligaciones contractuales.

8. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

e Asigné numeros consecutivos de actas para las diferentes areas de la subdireccion de
tecnologia de la Informacién y las Comunicaciones, Desde el nimero 4134.020.3.2.153
hasta 4134.020.3.2.155 relacionado en el siguiente link.

https://drive.google.com/drive/folders/1W4G74h_3576rLshz5zExdii9BVShxAf]

Recibo a Satisfacciéon de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

ILSON DIAZ MARTINEZ
/ ombre y firma del supervisor

Fecha de suscripcion del informe/é’e supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 31 de
mayo de 2024

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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