Cadigo: SG-110-FM-450

DR LINSTITUTO Formato: Acta Unica de Pago - Personas Jurfdicas -
I N Cl NACIONAL Versién: 1
PARA CIEGOS - -
Proceso: Financiero Vigencia: 12/04/2021
INFORMACION DEL CONTRATO
NUMERO DE CONTRATO 030- 2024 FECHA DEL CONTRATO 1/02/2024
FECHA DE INICIO 2/02/2024 FECHA DE FINALIZACION 31/12/2024
PLAZO 11 meses TIPO DE CONTRATO Prestacidn de servicios
pOLIZA NB-100307109 FECHA APROBACION POLIZA 31/01/2024
OBJETO DEL CONTRATO Servicio de mantenimiento corrective y preventivo de las maquinas impresoras RICOH.
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRE RICOH COLOMBIAS.A
TIPO DE DOCUMENTO MNIT NUMERO DE DOCUMENTO 800.026.212-1
DIRECCION Carrera 85k 46a 66
CONTACTO Sergio Mendoza
CARGO Asesor comercial DEPENDENCIA Comercial
TELEFONO N/A CELULAR 3213710925
CORREO ELECTRONICO sergio.mendoza@ricoh-la.com
TIPO BE CUENTA Corriente BANCO CITIBANK
NUMERO DE CUENTA 0082222014
INFORMACION PRESUPUESTAL
NUMERO CDP 1 4324 FECHA CDP 1 29/01/2024
NUMERC CDP 2 FECHA CDP 2
NUOMERO CDP 3 FECHA CDP 3
NUMERC RP 1 4424 FECHARP1 1/02/2024
NUMERO RP 2 FECHARP 2
NUMERO RP 3 FECHARP 3
INEORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
VALOR INICIAL CONTRATO S 80.000.000
ADICION s -
VALOR TOTAL CONTRATO S £0.000.000
- _ INFORMACION PAGOS ANTERIORES
NUMERO DEL PAGO FACTURA FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO
1 EVEL7403 S 21.598.500,00
2 £C032069 S 6,919,513,44
3 ECO32440 ) 1.763.365,62
TOTAL PAGOS ANTERIORES S 30.281.379
INFORMACION PRESENTE PAGO
NUMERO DE PAGO 4 DE N/A
PERIODO A PAGAR N/A VALOR A PAGAR S 904.400,00
VAILOR EN LETRAS Novecientos cuatro mil cuatrocientos pesos M/Cte
PORCENTAIE DE EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO 38,98%

SALDO DEL CONTRATO

$ 48.814.221




INFORMACION FACTURA

NUMERO DE FACTURA EVE18686 FECHA DE FACTURA 27/05/2024
- 186466ai3f27ea82d552655719eeefbah54b311d24caf38753e27d2250e8a5cAcd7(f94e82429d
NUMERO CUFE b1929¢2765905ea65h
RESPONSABLE DE IVA 5i PORCENTAJE IVA 19%
VALOR TOTAL FACTURA VALOR TOTAL FACTURA
ANTES DE IVA $760.000,00 DESPUES DE IVA $904.400,00
INFORMACION ENTRADA ALMACEN
RESPONSABLE Cristian Osai
FECHA ENTREGA FISICA 27/05/2024 ACOMPARAMIENTO Y stlan sp

" srdob
SUPERVISION ENTREGA Carlos Cérdoba

NUMERO INGRESO
ALMACEN

170 FECHA INGRESO ALMACEN 28/05/2024

INFORMACION CERTIFICADO PAGO PARAFISCALES

FECHA DE EMISION DEL

CERTIFICADO
{No mayor a 30 dias)

8 de abril de 2024 NOMBRE DE QUIEN LO FIRMA | Diana Lorena Celeita Mesa

INFORMACION SUPERVISOR

NOMBRE Carlos Cordoba
TIPO DE DOCUMENTO Cédula de Ciudadania NUMERO DE DOCUMENTO 80007945
TELEFONO 601 384 6666 ext 302 CELULAR N/A
CARGO Profesional Especializado AREA IMPRENTA

CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL

imprentaciegos@inci.gov.co

AUTORIZACION DE PAGO

En calidad de supervisor del cantrato aquf relacionado, certifico que el contratista / proveedor del servicio, cumplié
a satisfaccion las obligaciones del contrato y los informes mensuales aprobados a través de la piataforma SECOP 1)
junto ¢y los requisitos legales necesarios, y apruebo realizar e} correspondiente pago.

/z"‘m“’\ o "-.‘
FIRMA C, :
FECHA DE APROBACION —

Nombre de quién recibe en la
Oficina Asesora Juridica

Nombre de quién revisa en el drea

MGWCJ (_)frdﬁ (7 Administrativa y Financiera

Firma

g ol Firma

Fecha y hora

B?*b% VA o 54 IFechayhora




s INSTITUTO

: | NACIONAL

N | | PARA CIEGOS

FORMATO: INFORME DE RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN O SERVICIO
- SUPERVISOR

1. DATOS BASICOS DEL FORMATO

~ OAJ-102-FM-GC-485 | - 28/03/2022

2. INFORMACION CONTRATO

NUMERO Y FECHA DEL. CONTRATO: 030 — Febrero 01 de 2024

OBJETO: Servicio de mantenimiento correctivo y preventivo de las maquinas impresoras RICOH,
FECHA DE INICIO: Febrero 01 de 2023

FECHA DE FINALIZACION: Diciembre 31 de 2024

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato serd de 11 meses, sin que pueda
exceder del 31 de diciembre de 2024, contado a partir de la aprobacion de la garantia exigida, por parte
del ordenador del gasto, previa expedicién del registro presupuestal

FORMA DE PAGO: El valor del contrato serd hasta por la suma de OCHENTA MILLONES DE PESOS
($80.000.000) M/CTE, valor que incluye todos los costos directos, indirectos, IVA, tasas y contribuciones
a que haya lugar, , suma que el INCI pagara de acuerdo al conteo de clicks tomados mensualmente, se
realizardn pagos parciales, en el mes siguiente a la prestacion del servicio, suministro de repuestos,
insumos y mano de obra, previa verificacién por parte del supervisor y previo cumplimiento de los
tramites administrativos vy financieros a que haya lugar presentando la siguiente documentacion: Por
parte del Contratista Persona Juridica: presentacién de factura; certificacion suscrita por el Revisor
Fiscal o por el Representante Legal, en caso de que no haya Revisor Fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral -SGSSI-, de los Ultimos seis (6)
meses, de conformidad con el articulo 50 de [a Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
complete; Por parte del Supervisor: Informe de supervisién, acta tnica de pago y aprobacion de la
cotizacion de repuesto, si es necesario.

PARAGRAFO: Para los servicios prestados en el mes de diciembre del afio en curso, se podra hacer
corte a 17 de diciembre y gestionar el pago durante la presente vigencia fiscal.

3. INFORMACION DEL CONTRATISTA

NOMBRE: RICOH COLOMBIA S.A.

DOCUMENTO: Nit. 800.026.212-1

CORREO ELECTRONICO: sergio.mendoza@ricoh-la.com
CELULAR: 321 3710925

4. INFORMACION DE AVANCE DE LAS ACTIVIDADES CONTRATADAS

De conformidad con las obligaciones especificas pactadas, me permito, en calidad de
supervisor del contrato antes referido y teniendo como base la informacion y sopories
contenidos o relacionados en el formato OAJ-102-FM-367 (Informe de actividades), presentado
previamente por el contratista, certificar el cumplimiento de las obligaciones, asf:

INFORME No. 4

PERIODO: No aplica
Pagina 1de 4
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INCI | paraciecos

PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO:

38,98%

No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CUMPLE/NO CUMPLE

Prestar el servicio de mantenimiento correctivo
preventivo de las maquinas RICOH PROC 7100x y
PRO 8210s, en las instalaciones de la Imprenta
Nacional Para Ciegos del INCI, acorde a solicitud
de la institucion.

NO APLICA

Proveer los repuestos, insumos y consumibles que
se necesiten para el correcto funcionamiento de las
magquinas RICOH PROC 7100x y PRO 8210s, y
realizar la respectiva instalacion de los mismos.

CUMPLE

Poseer el stock de piezas, repuestos e insumos
para el correcto funcionamiento de las maquinas
de impresion.

NO APLICA

Entregar téner de tinta de acuerdo con la demanda
y necesidades de produccién de la imprenta.

CUMPLE

Acreditar uno o varios canales de comunicacién
(correo electronico, teléfono, web, chat, entre otros)
por medio de los cuales se pueda solicitar la
atencién de sucesos durante la duracion del
contrato.

CUMPLE

Llevar a cabo el servicio de mantenimiento
correctivo del equipo On-Site en modalidad 5x8, en
un termino no mayor a ocho horas desde la solicitud
del mismo por parte del INCI, de 8:00 a.m. a 5:00
p.m., sin costo adicional para la Entidad durante el
plazo de ejecucién del contrato.

NO APLICA

Reemplazar de manera inmediata los bienes que
resulten defectuosos o de mala calidad por otros
que sean nuevos en perfectas condiciones de igual
0 mejores caracteristicas.

NO APLICA

Entregar las maguinas funcionando correctamente
al finalizar cada mantenimiento, esto es, realizando
pruebas en cada una de ellas, con aprobacién a
satisfaccidn por el supervisor del contrato.

NO APLICA

Poseer las herramientas y equipcs necesarios para
la realizacion de fas actividades de mantenimiento,

NO APLICA

10

Asumir en su totalidad los costos de transporte y
demas gastos que se originen en relacién con el
objeto del contrato.

CUMPLE

11

Por cada equipo revisado se debe diligenciar una
hoja de vida, la cual debe contener los siguientes
aspectos: Ndmero de placa, nimero de serial,

NO APLICA

Pagina 2 de 4
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resumen de las caracteristicas de la maquina,
descripcidn de las actividades realizadas, estado y
funcionamiento de la maguina (debera estar firmado
por firmado por el supervisor del contrato como
constancia de recibo a satisfaccion, previa prueba
realizada al equipo en presencia del usuario). Estos
formatos se entregaran al supervisor del contrato y
en caso de cbservaciones, se debe especificar 1a
mejora efectuada a la maquinaria.

12 | Hacer recomendaciones y/o sugerencias para el uso
; . CUMPLE
adecuado de equipo a los operarios.
13 | Presentar informe de los trabajos realizados,
describiendo las actividades dentro de un dia
habiles después de haber realizado el trabajo de NO APLICA
mantenimiento preventivo y/o correctivo.
14 | El contratista garantizard que el personal técnico es
idéneo para realizar el mantenimiento de los CUMPLE
equipos de impresion digital de la Imprenta.
PRODUCTOS PACTADOS ESTADO DE AVANCE DE LOS PRODUCTOS
N/A N/A
5. ASIGNACION EN EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
ESTADO CANTIDAD CUMPLE/NO CUMPLE
Atendidas oportunamente N/A N/A
Atendidas vencidas N/A N/A
Pendientes por responder N/A N/A

APROBACION SUPERVISOR

NOMBRE: CARLOS CORDOBA
CEDULA: 80.007.945
CARGO: Coordinador Unidades productivas

DEPENDENCIA: Subdireccion Técnica

En calidad de supervisor del contrato aqui relacionado, certifico que el contratista, cumplio a
satisfaccion y a cabalidad las actividades relacionadas en el presente informe, y que las
evidencias y sus respectivas ubicaciones finales son claras y de dptima calidad.

Asi mismo certifico que he verificado los documentos anexos que soportan el pago de aportes
obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos laborales, corresponden
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a los que legalmente debe efectuar el contratista, con base en los ingresos provenientes del
contrato y que la planilla aportada esta efectivamente pagada y recibida a satisfaccién por la
entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo sefialado en el articulo 1 del
Decreto 1273 de 2018.

Por lo expuesto, autorizo que el presente informe sea cargado a través de la plataforma SECOP
Il junto con los requisitos legales necesarios, y autorizo al Instituto Nacional para Ciegos INCI
realizar el pago del periodo correspondiente.

Carlos Cérdoba — &C. 80.007.945
Supervisor
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RICOH COLOMBIA S.A. Resolucion No. 18764063471933 del 2024-01-09.
RESPONSABLE VA - Consecutivo de la EVE 16887 a la 300000 Vigencia 24 mesas
NIT BCOOD26212

SOMOS AUTORETENEDORES RES.00043/92 EVE18686
DIRECCION AGENTE RETENEDOR DE IVA
AV CRA 45 108 27 TORRE 2 PISO 18 SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES DE ICA EN
CENTRO EMPRESARIAL PARALELO BOGOTA RES. DDI-032117 DEL 25/10/2018 _
10830GOTABOGOTA D.C-111074COL ACTIVIDAD ECONOMICA 204 TARIEA 11,4 X MILCIIU 4659
BOGOTA D.C BOGOTA Colambia ACTIVIDAD EGONOMICA 304 TARIFA 9,86 X MILCHU 7730

TELEFONO imagénea Chaﬂgeh

CODIGO UNICO DE FACTURA ELECTRONICA
86466af3fa7ead2d5526557f9eeeibabb4h 311d24¢af38753w27d2250e8a5c4cd7 f{94e82429dh 192902 765905ea65b

INSTITUTC NACIONAL PARA CIEGOS NIT: 860015971-2

Direccién INSTITUTO NACIONAL PARA . Despachado a:
- CIEGOSCR 13 34
91BOGOTABOGOTA D.C-COL

Colombia
Persona de Contacto: Daniel Herrera Torres
Fecha Factura: 2024-05-27 ‘ . Teléfono Contacto:
Fecha Vencimiento: 2024-06-26 ] i Vendedor:

SERGIO ERNESTO MENDOZA

Forma Pago: 30 | Pedido de Venta: PVT-001376008 | Orden de Compra: | Remisiones: RD-000400208

Comentarios; Refact def PVT inicial 13743686, el Flete debe ir oculto

828484 | 2007

BLACK TONER PRO 82005 0, : L1 760,000,00 ’ 144.400,00

Novecientos Cuatro Mil Cuatrocientos Peso Colombiano

FAVOR DE CONSIGNAR O TRANSFERIR A NOMBRE DE RICCH COLOMBIA S.A. A i

CITIBANK CUENTA CORRIENTE 0082222014 PARA CCNSIGNAR Y TRANSFERIR UTILIZAR EL CODIGO 08

Adicionalmente nos permitimos informar las insfrucciones para recibir USD en la cuenta numerc 35388115 a

nombre de RICOH COLOMBIA SA, con Citibank N.A de Nueva York: Sub total 760.000,00
» Banco: Citibank N.A., New York

» Aba: 021000089 Descuento 0,00
* Codigo Swift: CITIUS33 :

« Direccin: 111 Wall Street, New York NY 10043, United States IVA i 144.400,00
Y ENVIAR SOPORTE AL CCRREQ: cartera.rco@ricoh-la.com Total a Pagar 904.400,00
1. LAPRESENTE FACTURA DE VENTA SE ASIMILA EN TODOS SUS EFECTOS AUNALETRA DE CAMBIO SEGUN ELARTICULO 778, 621, 773 DEL CODIGO DE COMERCIO.

2. ESTAFACTURA CAUSARA INTERESES MORATORIOS A LA TASA MAS ALTAAUTORIZADA POR LA LEY, APARTIR DE LA FEGHAAGORDADA DEL PAGO, 51 ESTE FUERA INCUMPLIDO,

3. ELCOMPRADOR ESTA OBLIGADO AL PAGO DEL VALOR DE LOS ARTICULOS FACTURADOS A MEDIDA QUE LOS VAYA RECIBIENDO, ASI NO SE LE HAYADESPACHADO LA TOTALIDAD DEL PEDIDO.

4. SANCION DEL 20% CHEQUE DEVUELTO ARTICULC 731 DEL CODIGO DE COMEREID.

5. ESTAFAGTURASE ENTIENDE ACEPTADAALOS 3 DIAS GALENDARIO SIGUIENTES A SU RECEPCION. ARTICULO 773 DEL CODIGO DE COMERCIO GOLOMBIANG.,

REPRESENTAGION GRAFICA DE LA FACTURA ELECTRONICA SEGUN
PARRAFO 1, ARTICULO 3 DECRETO 2242 de 2015 072-83053
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RICOH COLOMBIA S5.A. Resolucidon No. 1876406347 1933 del 2024-01-09.
RESPONSABLE IVA Consecutivo de {a EVE 16887 a la 300000 Vigencia 24 meses

NIT 800025212
SOMOS AUTORETENEDORES RES.00043/92 EVE18686

AGENTE RETENEDCR DE VA

DIRECCION

AV CRA 45 108 27 TORRE 2 PISO 18 SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES DE ICAEN

CENTRO EMPRESARIAL PARALELO BOGOTA RES. DDI-032117 DEL 25/10/2019

108BOGOTAROGOTA D.C-114071C0OL ACTIVIDAD FCONGMICA 204 TARIFA 11,4 X MILCHIU 4659

BCGOTA D.C BOGOTA Colombia ACTIVIDAD ECONGMICA 304 TARIFA 9,66 X MILCIIU 7730 = . .

TELEFONO imagine. change.

Firma Certificacion
fol1EcYtEIMW/ArX3LENPOR|gAFnIXmyB8WHV7PmWuaA9sSZ7yHvFhHgQUeRAyxTdwNQOpALp QetiHCKuc2ZEwXz0pricvo3
dmHaDHEaGsbWjQhKKedr8EeuyF fwAleKfgkpDwdJdenkBvBZvsVY gn8GwlyMyLy7eNxIBU4/iBIGulx8coONDBn4EzQRJe+xP/RKi
Aejdb0KDgmNZyiW8pMOSLrwB+gWYWhflqLKeP52aByXtOu/aC80GECIH KoCSkaCCrvF9bOMhFGZHIDsmwMiRH37HMXoFs46q

FInFHtPznmYoV7rF6nzQjsR4kAPPgYzRZxsal8t3mtPte2rmsCaA==

Fecha/Hora Certificacidn: 26240527 174453-0500

REPRESENTACION GRAFICA DE LA FACTURA ELECTRONICA SEGUN
PARRAFO 1, ARTICULO 3 DECRETO 2242 de 2015 072-93053
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lN CE COMPROBANTE DE ENTRADA INVENTARIO No.170
Fralngmas pAx Uns fatena dereote e ver o ininds )
CONCEPTO : INGRESO POR CONTRATO DE COMPRA No. 170
CENTRO OPERACION: SEDE CENTRAL VIGENCIA: 2024
OBSERVACIONES: SOLICITUD DE ENTRADA DE TONER GCMO INSUMOS DE MATERIA PRIMA PARA USC EN LA IMPRENTA, FECHA: 28-05-2024
SEGUN CONTRATO (30-2024
CIUDAD: SED CEN

ANTECEDENTE : FACTURA O CUENTA COERO No. EVE18686 del 27-05-2024

904.400,00

0SABOOLGZ  [TONER PRO 8200 SERIES (MFP AND PRINTER}

INGRESO ELEMENTOS DE CONSUMO

Ubicacion ALMACEN MATERIAS PRIMAS IMPRENTA BODEGA SEDE CENTRAL
Responsable: CRISTIAN CSPINA HERNANDEZ
CC/Nit: 79310193

C tisla e

CRISTIAN CSPINA HERF&ANDEZ
CC/Nit; 79310193

Elaborade por: CRISTIAN OSFINA BERNANDEZ

{mipreso por; cospina







Deloitte.

NIT 860.005.813-4
Carrera8 No. 78—31. Piso 1

Bogotd, D.C.
El Suscrito Revisor Fiscal de Colombia
RICOH COLOMBIA SA Tel: 457 {601} 426 2000
NIT 800.026.212-1 www.deloitte.com/co
CONSIDERANDO QUE:

1. De conformidad con el articulo 2 de la ley 43 de 1990, demds previsiones legales y
pronunciamientos jurisprudenciales existentes en la materia, la Revisoria Fiscal es una actividad
relacionada con la ciencia contable ejercida por un Contador Plblico quien lleva a cabo sus
funciones con fundamento en las normas, principios y procedimientos propios de dicha profesion;
dentro de las cuales se encuentra la funcion de certificacién que tiere cardcter de prueba cuando
se expide con fundamento en los libros de contabilidad y en el sistema contable de la compafiia.

2. La Administracion de la compafifa es responsable por la correcta preparacion de los registros
contables, los cuales se deben realizar con fundamento en el marco técnico normativo aplicable
an Colombia en materiz de informacién contable y financiera.

3. Ala fecha se encuentra en curso mi examen sobre los estados financieros de fa compafiia por el
afio terminado al 31 de diciembre de 2023,

4. Para efectos de la expedicion de la presente certificacién he obtenido la infermacién que he
considerado necesaria y he realizado los siguientes procedimientos:

- Cruce de los saldos de los auxiliares contables de las cuentas: 2121090-LABOR BENEFITS RISK
, 2121091-LABOR BENEFITS — FAMILY WELFARE, 2121092 -LABOR BENEFITS- SENA, 2121093
—~LABCR BENEFITS -SAVING PROGRAM, 2121111 — ACCR HEALTH INS,2121112 — ACCR
PENSION, Aporte seguridad social del 1 de marzo al 31 de marzo de 2024 contra la planilla
PILA del mismo corte.

- Verificacion que el pago de la planilla PILA No. 9464679875 de marzo de 2024 se realizé de
acuerdo con las fechas establecidas por el Decreto 1670 del 14 de mayo de 2007.

De acuerdo con las anteriores consideraciones a continuacion expedimas la certificacion solicitada
por RICOH COLOMBIA 5.A

CERTIFICA QUE:
{Cifras Expresadas en pesos colombianos)

1. De acuerdo conregistros contables, los scportes de pago y demas documentos soporte
suministrados por RICCH COLOMBIA SA, la Compaiiia ha realizado el pago por concepte de
aportes al Sistema de Seguridad en salud del mes de abril de 2024, riesgos profesionales,
pensiones; asf como, los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprandizaje correspondiente al mes de marzo 2024
mediante la planilla integrada de liguidacion No. 9464679875 por COP$418,843,900.

Deloitte se refiere a una o mas entidades de Deloitte Touche Tohmatsu Limited {*DTTL”), su red global de firmas miembro y sus sociedades afilladas a una firma miembro
{en adelante “Entidades Relacionadas”) (colectivamente, la “organizacidn Deloitte”). DTTL {también denominada como “Delottte Global”) asi como cada una de sus firmas
miembro v sus Entidades Relacionadas son entidades legalmente separadas e independientes, que nc pueden obligarse ni vincularse entre s con respecto a terceros. DITL
y cada firma miembro de DTTLy su Entidad Refacicnada es responsable dnicamente de sus propios actos y omisiones, y ne de los de las demds. DTTL no proveess a
clientes. Consulte www,deloitte.com/co/tonozcanos para obtener mas informacicn. @




Deloitte.

Sin perjuicio de las limitaciones establecidas por las normas legales v contables para el ejercicio de la
Revisorfa Fiscai, el alcance de mi trabajo en lo que se refiere a lo certificado se limita Unicamente al
cruce de informacidn contable contra los soportes de pago de la Plantilla PILA que me ha suministrado
la Compafiia.

Se expide en Bogotd a los ocho (08) dias dal mes de abril def 2024, por solicitud de la Administracién
de RICOH COLOMBIA S.A v no podrd ser usado para otros fines.

(weualloifat,
Diana Lorena Celeita Mesa
Revisor Fiscal Principal

T.P.277023-T
Designado por Deloitte & Touche S.A.S.
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