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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 del 28/02/2024 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL 
O CENTRO ORDENADORA DE 
GASTO: 

Servicio Nacional de Aprendizaje-Sena, Regional Antioquia, 
Centro Textil y de Gestión Industrial,  Emily Elisa Coronado 
Garcés 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

Milton Edimer Páez García  

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: 5827688 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de servicios personales  

OBJETO: 

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE 
CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN TITULADA EN MODALIDAD 
PRESENCIAL PARA LOS PROGRAMAS DE ARTICULACIÓN 
CON LA EDUCACIÓN MEDIA DEL CTGI 

VALOR:  $ 46´739.371 

CONTRATISTA: DORA LILIANA RUIZ JARAMILLO 

NIT: CC 26203544    

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Centro Textil y de Gestión Industrial Subsede Santa Rosa de 
Osos 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 1/28/2024 

FECHA DE INICIO: 2/1/2024 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

Diez (10) meses quince (15) días 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

46´739.371 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

46´739.371 

PRÓRROGA No x:  N/A 

ADICIÓN No. : N/A 

SUSPENSIÓN No. x: N/A 

FORMA DE PAGO: 

Esta suma será pagada al contratista así: diez pago iguales 
correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO 
MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ( $ 
4.465.545) y un último pago correspondiente al mes de 
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diciembre por valor de DOS MILLONES OCHENTA Y TRES 
MIL NOVECIENTOS VEINTIUN PESOS M/CTE ( $ 2.O83.921) 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

Apoyar en la recepción, registro 
y verificación de los documentos 
de los aspirantes y al 
diligenciamiento del  formato de 
matrículas del programa  de 
articulación con la educación 
media 

Se realizó acompañamiento a las 
I.E asignadas para éste  proceso. 
I.E LUIS LOPEZ DE MESA. Ficha 
2915748  I.E .PADRE ROBERTO A  
Ficha 2915824 

Recolección de los 
formatos para  
matriculas. 

Participar en la planeación de 
los procesos de inducción y 
formación de  los aprendices 
matriculados en las fichas de los 
programas de formación 
técnicos de la articulación del 
Sena con la educación media 

Preparación y planeación de la 
inducción. 

Portafolio del instructor 

Realizar, proceso de inducción, 
reinducción e impartir formación 
a los  aprendices matriculados 
en las fichas  de los programas 
técnicos de la articulación del 
Sena con la educación  
media. 

Proceso de reinducción a las fichas 
en formación. 2729429,  
2729319,2711501 

Portafolio del instructor. 

Impartir formación Técnica y 
transversal a los aprendices en 
las instituciones educativas de 
acuerdo con los programas 
técnicos matriculados en la 
articulación del Sena con la 
educación media 

Formación impartida a las fichas 
asignadas en los programas 
técnicos en asistencia 
administrativa y asesoría comercial. 

Portafolio del instructor.  
Guías de aprendizaje. 

Reportar al gestor del programa 
de articulación y en la 
plataforma definida, las 
novedades del proceso de 
formación de los aprendices 

Reporte de novedades en los 
procesos de matriculas 

Reporte de Novedades 

Realizar, sensibilización de la 
comunidad educativa de las  
instituciones articuladas e 
interesadas,  verificación de 
ambientes de formación,  
transferencia y 
acompañamiento técnico 

Se realizó sensibilización a  la 
comunidad educativa de  la I.E Don 
Matías. 

Listado de  asistencia,  
evidencia fotográfica. 
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FECHA 

 

No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO 

DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

 

No. de días 

ejecutados  
% 

2/28/2024 1 $ 4.465.545 $4´465.545 $42´273.826 9,5% 30  

 

 

OBSERVACIONES 

 

Se concluye que el contratista  cumplió  durante el presente mes, con el objeto contractual y con las  

obligaciones pactadas, por lo tanto se recomienda el pago de los honorarios correspondientes 

 

 

Milton Edimer Páez García  

Supervisor del Contrato No 5827688 de 2024 

 
Proyectó: Secretaria G2: Paula Marcela Palacio Patiño  

                                        Email ppalacio@sena.edu.co

pedagógico a los docentes 
pares. 


