
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Cartagena 05 Junio de 2024 
Señor (a) 
KAREN PATRICIA CARVAJALINO MENDOZA  
PROFESIONAL G06 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5923950 

Agencia Pública de Empleo Ciudad Cartagena 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de Mayo 2024 

 

 
Referencia: (No CO1.PCCNTR.5923950) del año (2024) 

 
 

MONICA ARELLANO ESPITIA, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.047.398.233 de Cartagena, en mi calidad 

de Contratista del SENA, en GRUPO DE APOYO POBLACION VICTIMA DE LA VIOLENCIA, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: a) Pago correspondiente al mes de Febrero de 2024, por valor 
de UN MILLON TRECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL DOCIENTOS m/cte ($1.348.200). 
b) Diez (10) DOS MILLONES SETENTA Y NUEVE MIL PESOS NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL PESOS 

m/cte ($2.247.000) Cada uno. 

 
Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2024. 

 

 
OBJETO: 

Prestar los servicios personales como apoyo a las acciones y estrategias de la Agencia Pública de 
Empleo, para la atención de la población víctima de la violencia, usuarios buscadores de empleo y poblaciones 
vulnerables. 
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Obligaciones Específicas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 

 
1 

Apoyar a la Agencia Pública de 
Empleo  en   las  acciones 
concernientes a la divulgación y 
presentación de los servicios de la 
APE,  entre ellos orientación 

ocupacional e intermediación 
laboral, as í como p a r t i c i p a r 

cuando sea   requerido, en 
diferentes estrategias como micro 

ruedas de empleo, eventos, ferias 
de servicio,  oficinas  móviles, 

llevando a cabo el 
correspondiente registro 

de cada acción en el aplicativo de 
intermediación laboral de la APE. 

• Se atendieron 2 personas 
solicitando postulación a 
vacantes internacionales. 

 
 
• Se atendieron 27 usuarios que 

solicitan postulación a 
vacantes disponible según su 
perfil. 

 
• Se realizaron 676 registros de 

usuarios nuevos. 
 

• Se atendieron 12 personas en 
el barrio Ceballos, donde se 
realizó jornada de orientación 
del portafolio de servicios de 
SENA APE, el día 31 de Mayo 
2024. 

 
 

 

• Aplicativo APE. 

• Fotos del evento. 

 
 
 
 
 

2 

 

 
Apoyar a los  centros de 

formación en la verificación de la 

caracterización de la población 

víctima  en el aplicativo 

VIVANTO. 

 
 

• Se han realizado verificación 
de algunos usuarios victimas 
en el aplicativo VIVANTO. 

 

 

• Población 
victimas de la 
violencia 
registradas en 
el aplicativo 
APE. 

 

 
3 

Participar en los espacios de 
concertación de acciones, así 
como en los eventos de promoción y 
divulgación de la oferta 
institucional en los diferentes 
espacios convocados por la Unidad 
para las Víctimas. 

• Se estipulo cronograma de 
atención en la unidad de víctimas 
CRAV, Para el cual mi asistencia 
son los días miercoles de cada 
semana. 

• Fotos de la 
asistencia a el 
espacio en el 
CRAV. 
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4   

• Reporte de 
gestión por 
funcionarios 
Aplicativo 
APE. 

Apoyar la atención de los Informe de  
676 

 

beneficiarios de los fallos de Gestión a 
restitución de tierras, Personas 
remisiones administrativas y 
Apoyar la atención de los 

 

Informe de  
8 beneficiarios de los fallos de Gestión a 

restitución de tierras, Solicitudes 
remisiones administrativas y 
Sentencias de justicia y paz. 

 

Informe de 
Gestión de 

los Talleres 

 
1 

 Ejecutados 

 Informe de 
 

28 
 
 
 
 

4 

 Gestión 
Orientación 
a personas  

 
Informe 

de gestión a 
orientación 
empresas 

  

  
 Informe de 

 
27  Gestión 

Envíos 
 Directos 

 
 
 

 
5 

Asistir a los Centros Regionales de 
Atención y Reparación a Víctimas 
CRAV y puntos de atención de 
Población    Víctima,    según 
cronograma establecido y validado 
por el Líder de población víctima o el 

• Se estipulo cronograma de 
atención en la unidad de 
víctimas CRAV, Para el cualmi 
asistencia son los días martes 
de cada semana. 

• Fotos de asistencia 
a el CRAV 

Coordinado 
de Empleo, 

r de l 
can 

Agencia Pública 

 
6 

 
Apoyar la 
indicadores 
producto de 

 
eje 

de 
atenc 

 
cución de los 
gestión y de ón a 
víctimas. 

• Se registraron 676 personas 
en el aplicativo como 
usuarios nuevos. 

• Se orientaron 12 víctimas. 

• Aplicativo APE. 

7 

   

• Socialización el portafolio de 
servicios APE y de la oferta 
institucional SENA en el 
CRAV Cartagena. 

• Fotos del 
Evento. 

Apoyar la sistematización de 
información correspondiente a la 
atención de la población víctima de 
la violencia. 

 



 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en elFormato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

1. XX XX XX XX 

2. XX XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. 

En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución 

contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 683630025 de la planilla, 

ACH soy mes Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

 
Evidencias en (51) folios. 

 
Cordialmente, 

Firma 

 
Monica Arellano Espitia 

 

Contratista 
C.C. No. 1.047.398.233 

 
Recibí a satisfacción: 

 
Firma: 

 

KAREN PATRICIA CARVAJALINO MENDOZA  
PROFESIONAL G06 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5923950 2024 
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1. EVIDENCIA: 
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2. EVIDENCIA 

 
Socialización del portafolio de servicio APE y de la oferta institucional 
SENA a personas víctimas asistentes al CRAV: 

   

 

                                                 
 

 
 

3. Jornada de socialización del portafolio de servicio de SENA APE el día 31 de 
Mayo en el barrio Ceballos. 
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