INVITACION MiNIMA CUANTIA

TRD_101_07_03

PROCESO MINIMA CUANTIA NUMERO: IDRY-MC-014-2024

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

En cumplimiento y de conformidad con lo establecido por el articulo 94 de ley 1474 de 2011, reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, EL IDRY, se permite formular la presente invitacién plblica a presentar ofertas.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS,

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 66 de [a Ley 80 de 1993 el IDRY invita a todas las personas
y organizaciones interesadas en hacer control social al proceso de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas,
a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes y a que consulten los documentos del proceso en
www.colombiacompra.gov.co de acuerdo con la Ley 850 del 2003.

CAPITULO
INFORMACION GENERAL.
1.1. OBJETO.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERIA, ASEO, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL PARA EL INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE YOPAL-IDRY.

1.2. CLASIFICACION UNSPSC;

El objeto del presente proceso de coniratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC) con el cuarto nivel de desagregacion.

Cddigo - Segmento | Cédigo - Familla [ Cddigo - Clase PC r?)%tggt; Nombre - Producto
12000000 12170000 12171700 12171703 TINTA PARA IMPRESORA
14000000 14110000 14111800 14111808 FORMATOS CONTABLES
14000000 14140000 4111700 14111704 PAPEL HIGIENICO
14000000 14110000 14111500 14111506 PAPEL PARA IMPRESION
14000000 14110000 14111500 14111530 PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS
26000000 26110000 28111700 26111702 PILAS ALCALINAS
32000000 39120000 39121700 39421719 PROTECTORES
43000000 43200000 43202200 43202205 TECLADOS
43000000 43210000 43211700 43211708 MOUSE O BOLA DE SEGUIMIENTO PARA COMPUTADOR
44000000 44120000 44121700 44121701 BOLIGRAFOS
44000000 44120000 44122000 44122011 FOLDERS
44000000 44120000 44121800 44121804 BORRADORES
44000000 44120000 44122000 44122003 CARPETAS
44000000 44120000 44122100 44122104 CLIPS PARA PAPEL
44000000 44120000 44122100 44122107 GRAPA
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44000000 44120000 44121600 44121612 CORTADORAS DE PAPEL
44000000 44120000 44121800 44121615 GRAPADORAS
44000000 44120000 44121600 44121636 TAJALAPICES ELECTRICOS
44000000 44120000 44121700 44121706 LAPICES

44000000 44120000 44121700 44121716 RESALTADORES
44000000 44120000 44122000 44122034 SEPARADORES
44000000 44110000 44111900 44111914 TABLA SOPORTE
44000000 44100000 44103100 44103103 TONER PARA IMPRESORA
46000000 46160000 46161600 461616002 CALZADO PROTECTOR
46000000 46160000 46182100 461821520 CANILLERAS
46000000 46160000 46181700 46181704 CASCOS DE SEGURIDAD
46000000 46180000 46181500 46181501 DELANTALES PROTECTORES
46000000 46180000 46181800 46181804 GAFAS PROTECTORAS
46000000 46180000 46181500 46181504 GUANTES DE PROTECCION
47000000 47130000 47131800 47131803 BLANQUEADORES
47000000 47120000 47121700 47121701 BOLSAS DE BASURA
47000000 47130000 47131600 47131604 ESCOBAS
47000000 47130000 47131600 47131603 ESPONJAS
47000000 47130000 47131800 47131801 LIMPIADORES DE PISOS
47000000 47130000 47131600 47131605 CEPILLO DE LIMPIEZA
47000000 47130000 47131600 47131611 RECOGEDOR DE BASURA
47000000 47130000 47131600 47131618 TRAPEROS
50000000 50200000 §0201700 50201707 SUSTITUTO DE CAFE
52000000 §0200000 50201700 50201706 CAFE

52000000 52120000 52121600 52121601 LIMPIONES
52000000 52150000 52151500 52151507 PALILLOS DESECHABLES
52000000 52150000 52151500 52151504 VASOS DESECHABLES
53000000 53130000 53131600 53131608 JABONES

55000000 55120000 55121600 53121606 ETIQUETAS AUTO ADHESIVAS
60000000 60100000 60105700 60105704 PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS

1.3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato sera de QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio
previc cumplimiento de los requisitos de ejecucién.

1.4. VALOR DEL CONTRATO.

El valor de la presente contratacién es por la suma de VEINTIOCHO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y UN MIL
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS ($28.291.278) M/CTE. Incluye IVA y todos los impuestos a que haya lugar.
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1.5. FORMA DE PAGO.
l.a Entidad pagara de la siguiente manera:

El instituto pagara al contratista el valor del contrato asi: un solo pago equivalente al 100% del valor del contrato contra
entrega de los bienes y/o servicios requeridos acordes con el proceso contractual, el pago se realizara previa
presentacion de informe de ejecucion por parte del contratista, certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor,
comprobante de ingreso inventario almacén de los bienes a que haya lugar, suscripcién del acta de liquidacion, ademas
el contratista deberé entregar factura pertinente o cuenta de cobro seglin corresponda y certificacion y/o planilla del
cumplimiento de los Requisitos de ley a que haya lugar (seguridad social y parafiscales).

El pago respectivo se hara con sujecion al programa anual de caja PAC de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley
organica de presupuesto, el Estatuto Tributario y demas de decretos que rigen al respecto. Las sumas que la entidad
contratante se obliga a pagar estan sujetas a las apropiaciones presupuestales y la situacion de fondos del PAC.

1.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Teniendo en cuenta la necesidad del objeto a contratar, El IDRY, elabord las respectivas especificaciones técnicas:
Ver anexo 1- Ficha técnica.

1.7 LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucion del Contrato resultante de este proceso es el municipio de Yopal, departamento de Casanare.
1.8. MECANISMOS DE COMUNICACION.

Toda consulta o comunicacién debera formularse a través del link de observaciones y/o mensajes del SECOF |l. No
se atenderan consultas telefonicas o personales. Las comunicaciones y solicitudes enviadas al IDRY por canales
distintos a los mencionados, no seran tenidas en cuenta para los propdsitos del proceso de contratacion. Las solicitudes
efectuadas por fuera de los plazos establecidos dentro del cronograma del proceso, no serén tenidas en consideracion,
en todo caso se dara el framite previsto al derecho de peticidon. La Institucion informa que todos los documentos que

se expidan durante el desarrollo del presente proceso de seleccion seran publicados y podran consultarse por cualguier
interesadc en e Portal Unico de Contratacion - SECOP [I cuya direccidn electronica es

hitp:/Awvww.colombiacompra.gqov.co

NOTA: POR LO EXPUESTO, SE REITERA LA CONVENIENCIA DE LEER DETENIDAMENTE EL PRESENTE
DOCUMENTO Y AJUSTARSE A LOS REQUERIMIENTOS Y TERMINGS PREVISTOS PARA EL PRESENTE
PROCESO DE SELECCION.
1.9. ACCIONES ANTICORRUPCION
En el evento que las veedurias ciudadanas, las subdirecciones del Instituto, los proponentes o un ciudadano, adviertan
hechos constitutivos de corrupcion, los pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, sin
perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.
En todas las actuacicnes derivadas de las estipulacicnes del presente documento y el contrato que forma parte de este,
el proponente obrara con la fransparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las Leyes consagran.
CAPITULO I

ETAPAS DEL PROCESO

2.1, CRONQLOGIA DEL PROCESQ.

l.a Cronologia para el presente proceso de seleccion sera la siguiente:
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PUBLICACION INVITACION PUBLICA

Treinta (30) de mayo de 2024 — 12:00 horas

mvw.colomblacofhgra.gdv..co
SECQP I

PLAZO PARA LIMITAR A MIPYMES

Treinta y uno (31) de mayo de 2024 hasta las
08:00 horas.

www,colombiacompra.gov.co —
SECOP I

PUBLICACION LISTADO DE , www.colombiacompra.gov.co —
MANIFESTANTES EN LIMITAR A gg?’z‘giy uno (31) de mayo de 2024 hasta las | geeop |
MIPYMES -20 horas.

PLAZO MAXIMO PARA PRESENTAR
OBSERVACIONES

Treinta y uno (31) de mayo de 2024 hasta las
08:00 horas.

www.colombiacompra.gov.co

SECOP 1|

RESPUESTA A OBSERVACIONES

Treinta y uno (31) de mayo de 2024 hasta las
09:00 horas.

www.colombigcompra.gov.co

SECOP I

PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS.

Treinta y uno (31) de mayo de 2024 hasta las
17:30 horas.

SECOP il

Treinta y uno (31) de mayo de 2024 hasta las

www.colombiacompra.gov.co

APERTURA DE OFERTAS 17:31 horas.

PUBLICACION DEL INFORME DE |Cuatro {04) de junio de 2024 hasta las 17:30 | www.colombiacompra.gov.co
EVALUACION horas.

OBSERVACIONES AL INFORME DE |Cinco (05) de junic de 2024 hasta las 17.30 SECOP 1l

EVALUACION ¥ SUBSANACION horas.

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES.

Seis {(06) de junio de 2024 hasta las 11:00 horas.

www.colombiacompra.gov.co —
SECOP i

ACEPTACION DE LA PROPUESTA

Seis (06) de junio de 2024 a las 14:30 horas

SECOP I

Notas:

Cualquier modificacion o aclaracion a la presente invitacion o a las fechas previstas para cada una de las aclividades
se efectuara mediante adendas, las cuales se publicaran en la pagina Web www.colombiacompra.gov.co SECOP I,

hasta antes del cierre.

2.2, CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo, segin

el orden de entrega de las mismas.

2.3. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

Seran causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna inhabilidad e incompatibilidad sefialada en la constitucion

olatey.

2. Cuando en el certificado de existencia y representacion legal se verifique que el objeto social del proponente (o de
cualquiera de los Integrantes cuando sea Consorcio o Union Temporal) no se ajusta a lo exigido en la invitacion.

3. Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan
el analisis o estudio de las mismas, no convalidadas o certificadas con la firma del proponente.

4. Cuanto se presentan inconsistencias o datos tergiversados en la informacion presentada por el proponente, o por
alguno de los miembros del Consorcio o de la Union Temporal, teniendo en cuenta lo sefialado en el articulo 5 de

la Ley 1150 de 2007.

© o NO;

GCO-FO-20
2710212024

La participacion simultanea de un oferente en mas de una propuesta dentro del presente proceso.
Cuando el valor exceda el presupuesto oficial o no se anexe la propuesta econdmica.

Cuando se presenten ofertas parciales.
Cuando el proponente se encuentre en causal de disolucion o liquidacion a la fecha de clerre del proceso.
Cuando la informacian consignada y los documentos entregados con la propuesta no sea veraz.

Diraccion: Complejo Deportivo Los Hobos Calle 24 No. 40-14 Yopal Casanare
Hovario de atencién: lunes a viernas de 7:30 am. a 12:00 m y de 2:00 p.m. a 5:30 p.m.
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10. Cuando no se presenten las fichas técnicas de los productos a ofrecer o que las fichas técnicas se encuentren
incompletas o que no cumplan con las especificaciones minimas exigidas o que presenten errores o falte
informacion.

11, Cuando de conformidad con ia informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta
resulia ariificialmente bajo y no se logre demostrar que el valor de su prapuesta responde a circunstancias objetivas
tanto del proponente como de su oferta.

12. Cuando el oferente no subsane dentro del término establecido en el cronograma del proceso o dentro del traslado
del informe de evaluacién.

13. Cuando el propcnente modifique las especificaciones técnicas del bien en su propuesta econdémica y esta no se
detalle igual a la descrita en el anexo de presupuesto oficial determinado por la enlidad.

14. Cuando no se allegue junto con la propuesta la garantia de seriedad de la oferta, segin lo enuncia el paragrafo 3°
del articulo 5° de Ia Ley 1150 de 2007, el cual fue adicionado a través de la Ley 1882 de 2018,

15. Cuando se demuestre que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el proponente no se encuentra al dia,
durante los seis (6) meses antericres a la fecha del cierre del presente proceso de seleccién, con el cumplimiento
en el pago de los apones al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales y los apories
parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y normas complementarias.

16. Cuando no presente con la oferta certificado REDAM.

17. Cuando formule una oferta en 1a que se fijen condiciones econdmicas y de contrataciones artificiales, debidamente
evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones
solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.

18. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad a la solicitud de
subsanacién de la Entidad.

19. Cuando los valores unitarios ofrecidos por el proveedor excedan los valores unitarios establecidos por la Entidad.

20. De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econdmica, supere el 2% del valor fotal de
la misma.

21. En el evento que el proceso se limite a MIPYMES colombianas, previo cumplimiento de todos los requisitos
contemplados en el Decreto 1860 de 2021; incurrirdn en causal de rechazo todos los oferentes que no acrediten
la calidad de MIPYMES, hien sea de orden Nacional, Departamental o Territorial, esto altime, conforme en el
proceso sea solicitado por los proponentes.

22, Cuando se allegue por parte del oferente o se verifique por parte del comité evaluador certificacion o afiliacion
donde se encuentre como dependiente en el sistema de seguridad social en salud.

2.4. DECLARATORIA DE DESIERTA.

EL IDRY declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a) No se presenten Ofertas; (b) Ninguna de las
Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en Ia Invitacion
Plbica; {¢} Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Propenente; {d) El representante legal del
IDRY o su delegado no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual debera motivar su decision; y cuando (e) se presenten los demas casos contemplados en la ley.

2.5. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los oferentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 11 de la presente invitacion y
anexarlo a la propuesta, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcidn. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actlie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de
la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion
del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

CAPITULO Il
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
REQUISITOS HABILITANTES
La seleccion del oferente estara referida a evaluar la capacidad juridica, técnica y econémica; por lo tanto, se definiran

los requisitos habilitantes y las condiciones minimas para los proponentes, |a entidad solo tendra en cuenta las ofertas
de aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.
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Para lo cual la Entidad Estatal verificara si los oferentes cumplen o no los requisitos habilitantes los cuales no otorgaran
puntaje, pero habilitaran a los proponentes para continuar en el proceso de seleccion.

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccidn a realizar es una seleccién por minima cuantia, el IDRY tendra como
nico criterio de seleccién el precio.

1. CAPACIDAD JURIDICA

El IDRY verificara la capacidad juridica del proponente, a través de los documentos que sefialara a continuacian y también
revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara en el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales aportados por los proponentes.

a. Carta de presentacion de la propuesta.
Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente si es persona natural o por el representante legal si es
persona juridica. La carta de presentacion de la propuesta ANEXO 4, debera ser presentada de acuerdo al modelo

suministrado en la presente invitacion.
b. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

El proponente debera anexar en la propuesta copia de [a cédula de ciudadania del representante legal de Ia sociedad en
el evento de ser persona Juridica. En el caso de consorcios o uniones temporales, debera anexar copia de ta cédula de
ciudadania de cada uno de los representantes legales de los integrantes y del representante legal del consorcio o union
temporal.

En el evento de una persona natural, copia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.
¢. Certificado de existencia y representacion legal. (personas juridicas).

La persona Juridica o natural debera tener una antigliedad en camara de comercic de al menos cinco (05) aiios y
contener como actividad principal, secundaria yfo en otras actividades relacion con actividad econdmica codigo 4755;
con el fin de ejecutar la presente contratacidn a cabalidad. El certificado debera tener una fecha de expedicidn no mayor
a 30 dias a la entrega de la propuesta. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida
sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su pais

de origen.
El certificado debera contener 1a siguiente informacion:

« El objeto social de la sociedad, fundacién y entidades similares, deberan incluir las actividades relacionadas con el objeto
contractual.

« La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha limite de entrega de las propuestas, no sera inferior ai plazo
establecido para el contrato y un (1) afio mas.

« Facultad expresa al representante legal para suscribir contratos a nombre de la sociedad.

Si el representante legal de la persona juridica tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera adjuntarse el documento de autorizacion expresa del drgano de direccion y administracion competente.

L.os documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes
sobre la materia. Si el proponente es una persona natural propietaria de un Establecimiento de Comercio, debera anexar
la Camara de Comercio vigente a la fecha de presentacion de la propuesta,

d. Registro mercantil (Personas Naturales).

En el evento de que el proponente sea una persona natural propietaria de un establecimiento de comercio, dehera anexar
a su propuesta, original del registro mercantil con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la entrega de la propuesta.
Debera tener una antigiiedad en camara de comercio de al menos cinco (05) afios y contener como actividad principal,
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secundaria y/o en otras actividades relacién con actividad econdmica codigo 4755; con el fin de ejecutar la presente
contratacion a cabalidad.

e. Documento de constitucion del consorcio o de LA UNION TEMPORAL.

En easo de Consorcio o Unidn Temporal, los Proponentes indicaran dicha calidad, la designacién de la persona que lo
representara, sefialando las reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, cuando el proponente sea una
unién temporal deberd indicar los términos y extensién de la participacion, conforme a la ley 80 de 1993.

El documento de constitucion de Consorcio o Unidn Temporal, Anexo 5 o 8, debe presentarse debidamente diligenciado,
suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en
el que conste la constitucién de la unién temporal o el consorcio, seglin corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a. Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de identificacion y
domicilio.

b. Designacion del representante: sefalara expresamente su identfificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la
propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conclliar y liguidar el
contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos confractuales y post contractuales
que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y
adoptar fodas las decisiones.

¢. Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de
los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus refaciones.

d. Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e. En todo caso, la vigencia de la forma de asociacién escogida, no podra ser inferior al términe de ejecucion del contrato
y un (01) afio mas.

f. Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes, y de sus
representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales.

g. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal ni a terceros sin el consentimiento previo
del IDRY.

h. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de
la participacién, no podran modificarse sin el consentimiento previo del IDRY.

i. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio, el
representante tendrd la obligacion de informarlo por escrite al IDRY dentro de los cince (05) dias habiles siguientes a la
ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

j. En cualquiera de las anteriores alternativas, los integrantes de la forma asociativa cumpliran los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

NOTA: El documento de constitucion del Consorcio o Unidn Temporal en el cual conste la designacion del representante
y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la propuesta, debe presentarse al momento del cierre.

Las personas integrantes de un Consorcio o Unidn Temporal acreditaran individualmente los requisitos de que trata el
Capitulo Ill de esta invitacion.

f. Certificado de aportes parafiscales y seguridad social anexo 7 0 8

Si es una persona juridica el proponente y dando cumplimiento a lo previsto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
en la Ley 8§28 de 2003, debera allegar una certificacion expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante
legal del proponente, y/o de contador piblico certificado, segin resulte aplicable, en el cual se verifique estar al dia en
el pago de los aportes parafiscales a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —~SENA.
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Nota: El contador debera adjuntar con la respectiva certificacion copia de la tarjeta profesional y del certificado de
antecedentes.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
respecio de su fidelidad y veracidad.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar una declaracion juramentada, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas
de compensacion familiar, ICBF y servicio nacional de aprendizaje, cuando a ello hubiere lugar.

g- Reporte sobre ausencia de responsabilidad fiscal, penal y disciplinaria.

Los proponentes deberan presentar los respectivos certificados de responsabilidad expedidos por la Contraloria
General de la Republica, la Policia Nacional y por la Procuraduria General de la Nacion, que acrediten que no estan
reportados como responsables fiscal, judicial o disciplinariamente, ni incursos en ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia; en un término no mayor de 30 dias.

Tratandose de persona juridica, los anterlores requisitos se exigen tanto para ella como para su representante legal y
para quienes presenten propuesta en calidad de consorcios o uniones temporales, la exigencia se hace de la misma
forma y para cada miembro.

h. Certificado registro nacional de medidas correctivas

Debera aportarlo 1a persona natural o Representante Legal de la persona Juridica que presente oferta al presente
proceso de seleccion.

i. Garantia De Seriedad De La Oferta.

El Proponente acompafiara a su Propuesta una Garantia de Seriedad de la misma, expedida por una Compaiiia de
Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del IDRY. La garantia sera expedida y cumplira los siguientes
requisitos:

BENEFICIARIQ IDRY

AFIANZADO Y TOMADOR | El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo siguiente: 1. Elfios nombre(s)
debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el Cerificado de Existencia y Representacion
Legal, (Persona Juridica} o en el Documento de Identidad (Persona Nalural). 2. En el caso de
Consorcios o Uniones Temporales debe ser tomada a nombre del Consorcio o Union Temporal o 2
nombre de uno de Ios integrantes, pere en ambos casos se debe indicar cada uno de los integrantes
del consorcio o la union temporal y su porcentaje de participacién. 3. En caso de que el Proponente
tenga establecimiento de comercio, en la Garantla debe figurar como Afianzado la Persona Natural

VIGENCIA Noventa (90) dlas contados a partir de la fecha del Cierre del Proceso.

VALOR ASEGURADO Diez por ciento {10%) del Valor Total del Presupuesto Oficial.

OBJETO Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el proceso No. [[DRY-MC- ... -
2024), cuyo objetoes *...".

FIRMAS Suscrita por la Aseguradora y el Proponente

Si la garantia presenta errores en su constitucion, segin lo salicitado en este numeral, el IDRY podra solicitar su
correccion, dentro del t&rmino de evaluacion de las propuestas. De no ser atendida por el proponente oportunamente
la solicitud que en tal sentido le efectie el [DRY, se entendera que el proponente carece de voluntad de participacion
¥y su propuesta sera rechazada.

La Garantia de Seriedad se hara efectiva a favor del IDRY, a titulo de indemnizacién anticipada de perjuicios, pudiendo
el IDRY recurrir a las demas acciones civiles o penales que pudieren ser instauradas.

j. Certificado REDAM

El proponente en calidad de persona natural o en calidad de representante legal de la persona juridica, debera aportar Ia
certificacion de consulta en la base de datos de deudores alimenticios morosos REDAM, tendra una validez de 30 dias
calendario contados retroactivamente desde la fecha de cierre de la convocatoria pablica.
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k. Certificado por delitos sexuales

Ceriificado de persona natural o R/ de la persona juridica de no enconirarse en inhabilidad por delitos sexuales con
menores de 18 afios, expedido por pagina de la policia, tendra una validez de 30 dias calendario contados
retroactivamente desde la fecha de cierre de la convocatoria pablica.

I. Acreditacion de Situacion Militar

El proponente acreditara en su propuesta tener definida la situacion militar del representante legal de la sociedad o de la
persona natural, en el evento de ser hombre menor de 50 afios de edad.

En el evento de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera acreditar tener definida la situacion
militar del representante legal de la sociedad o de la persona natural, en el evento de ser hombre menor de 50 afios de
edad.

m. Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

El PROPONENTE y cada uno de sus integrantes no podran estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad sefialadas en la Constitucién Politica y en la Ley, con la presentacién de la propuesta, el
PROPONENTE manifiesta bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia. Cuando el Proponente sea un Consorcio
o una Unidn Temporal, esta manifestacién la debera hacer cada uno de sus integrantes.

LA ENTIDAD verificara en el Registro Unico de Proponentes — (RUP), que el PROPONENTE, ya sea persona natural
o juridica, nacional o extranjera o cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal, no se encuentre
incurso en la inhabilidad establecida en el articulo 90 de Ia Ley 1474 de 2011 v literal (c) del articulo 2.2.1.1.1.56 y el
articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015. Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades,
se observaran las indicadas en el Articulo 10° de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias.

n. Compromiso anticorrupcion.

Los oferentes singulares o plurales deberan manifestar su Compromiso Anticorrupcion en donde manifiesten su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra Ia corrupcion asi.

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y del Ministerio de Educacion Nacional para fortalecer la
transparencia y {a rendicién de cuentas de la administraciéon puablica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacian.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornas o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores pUblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por chjeto o efecio la
colusidn en el proceso de contratacion.

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre e! Proceso de Contratacion nos soliciten los
crganismos de control de la Reptiblica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimienio por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromise anticorrupcién. Si se
comprueba el incumplimiento, frente a este compromiso, por parte del oferente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratacion actie en su nombre,
habra causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

Se requiere diligenciar y presentar formate anexo dispuesto.
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NOTAS A LOS DOCUMENTOS JURIDICOS.
NOTA 1: El no cumplimiento de este factor, dara lugar a que |a propuesta sea evaluada como NO HABILITADA.

2. CAPACIDAD TECNICA (CT)

L. EXPERIENCIA.

La Entidad en aras de verificar la informacién referidaa la experiencia especifica del proponente, y propender
por la seleccion de un contratista idéneo que ejecute el respectivo contrato, garantizando experticia, suficiencia tecnica,
administrativa y operacional. Por lo anterior, EL IDRY ha determinado exigir al proponente acreditar la experiencia
especifica de la siguiente manera:

El oferente debe acreditar, mediante maximo (2) contratos, que haya ejecutado y liquidado, cuyo objeto y/o items de
actividades esté relacionado con el suministro elementos de aseo, cafeteria, papeleria, elementos de proteccion
personal y dotacion cuyo valor acumulado sea igual o mayor a una (01) vez el presupuesto oficial del presente proceso
expresado en SMMLV. Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con

particulares o entidades estatales.

La experiencia se acredita mediante copia del contrato y/o su respectiva acta de fiquidacion en la cuales deben contener
como minimo: a) objeto del contrato, b) numero del contrato, c) valor del contrato, d) plazo de ejecucion dei contrato,
e) nombre del contratante y contratista y f) actividades y/o items ejecutados.

En el caso de contrates ejecutados bajo la modalidad de Consorcio, Union Temporal u otra forma de asociacion, se
tendra en cuenta el valor correspondiente al porcentaje de participacién que el proponente hubiere tenido en los
mismos.

. CARTA DE GARANTIA

El proponente debera presentar suscrita carta de compromiso donde exprese una garantia minima de 12 meses de los
implementos a suministrar, so pena de rechazarse |a propuesta.

3. CAPACIDAD ECONOMICA

I PROPUESTA ECONOMICA.

Los precios de la propuesta deberan darse en pesos colombianos. El Proponente debera discriminar, en su propuesta
economica, el valor unitario por cada uno de los items, de acuerdo a los requerimientos, unidad de medida y cantidades
estipuladas, teniendo en cuenta todos los demas impuestos de ley y costos para ia legalizacion del contrato.

El Proponente debera diligenciar el ANEXO No.9 Propuesta Econdmica y no podra adicionar, madificar, suprimir o, en
todo caso, alterar la informacion en &l contenida, toda vez que dicha informacion se requiere para la comparacion de
las ofertas; de lo contrario, generara el rechazo de la propuesta.

Cuando la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, dara aplicacion a la guia "para el manejo
de oferias artificialmente bajas en procesos de contratacion” de Colombia Compra Eficiente.

NOTA 1: Se aclara que el presente proceso se evaluara la propuesta econdmica sin distincion de la responsabilidad o
no del impuesto sobre las ventas de conformidad con el concepto 2201913000008566 de Colombia Compra Eficiente.

NOTA 2: El oferente al momento de presentar su propuesta econdomica debera discriminar cada uno de los items
solicitados por la entidad, tal como se establece en el formato de presupuesto oficial, sin que sea posible entrar a
modificar los elementos que se encuentran detallados en el cuadro de presupuesto.

a. COMPONENTE TECNICO
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1. El proponente debera indicar en la ficha técnica, referencia y especificaciones técnicas de los elementos
ofrecidos por él, no se acepta la presentacion de ofertas con especificaciones o descripciones técnicas
inferiores a las senaladas en el presente documento.

2. El proponente debe acreditar a su favor, de parte de parte de distribuidor Autorizado de la marca Hewlett
Packard, Epson y Samsung, la disponibilidad de los téner originales de marca HPF, Epson y Samsung
solicitados en los items 18, 19, 20, 21, 22, 44 y 45. Anexar certificacion de distribuidor, registro mercantil, y
Registro Unico Tributario.

IIl.  Registro Unico Tributario— RUT

Toda persona natural o juridica debera informar su condicion de responsable de!l impuesto a las ventas mediante el
suministro de una copia o fotocopia legible del Registro (nico Tributario RUT, actualizado en donde debera constar su
régimen y cuyas actividades deberan coincidir con las del ceriificado de existencia y representacion legal exigidas en
el presente proceso.

4. CAPACIDAD FINANCIERA

La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion
correspondiente. En atencion a la forma de pago establecida y el valor total de contrato no se hace necesario verificar
la capacidad financiera de los proponentes en virtud de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de
2015.

CAPITULO IV
DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES.
4.1. ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.
En cumplimiento del objeto contractual el contratista se compromete a cumplir con las siguientes actividades:

a. Suministrar los elementos conforme a las condiciones de calidad y caracteristicas técnicas exigidas por la
Institucion.

b. Hacer entrega al almacén del Instituto para el Deporte y la Recreacion de Yopal dentro de los plazos contractuales
pactados de los elementos objeto de entrada a almacén segln unidades, cantidades y especificaciones técnicas
exigidas en la ficha Téchica para la expedicion del respectivo comprobante de enirada.

c. Cambiar los elementos y/o materiales que no cumplan con las condiciones de calidad y caracteristicas técnicas
exigidas o que presenten defectos de fabricacion de acuerdo a las unidades, cantidades, especificaciones tecnicas
solicitadas, avaladas por la supervisién del conirato.

d. Cumplir con las garantias de calidad minima para los elementos, de acuerdo a lo solicitado en la ficha técnica.

e. Atender todos los requerimientos técnicos y administrativos que realice Instituto para el Deporte y la Recreacion
de Yopal Institucion o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucién del objeto contractual.

f. Presentar las garantias contractuales exigidas y mantenerlas vigentes dentro de los plazos exigidos.

g. Cualquier cambio que proponga el contratista debe ser consultado previamente y por escrito al supervisor y no
podra proceder a su ejecucion sin la autorizacion escrita de este, caso contrario cualguier cambio efecutado y sus
consecuencias seran por cuenta y riesgo del contratista.

h. FEjecutar de manera eficiente el objeto del contrato, actuando de conformidad con las normas legales vigentes y
cumpliendo con lo descrite en la propuesta presentada.

i. El contratista debe contar con los recursos fisicos, humanos y financieros necesarios para la oportuna y correcta
ejecucién del objeto contractual, disponibles para ejecutar el contrato.

j. Abstenerse de adelantar intervencion alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos por la entidad
competente (cuando aplique intervenciones).

k. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentacion de la oferta.

I.  Informarinmediatamente a la entidad estatal cuando ocurra una situacion que implique una modificacién del estado
de los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

m. Gomunicarle inmediatamente a la entidad cualquier circunstancia poiitica, juridica, social, econémica, tecnica,
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del contrato.
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Informar a mas tardar el dia habil siguiente al momento en que se tenga conocimiento de [a imposicién de medidas
de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de ios directivos,
representantes legales, accionistas o integrantes del contratista.

Dar cumplimiento al objeto y alcance del conirato de acuerdo con lo establecido en el presente documento y en
SUS anexos.

Fagcilitar |a labor de seguimiento y control que realiza el supervisor o el interventor, atendiendo y dando respuesta
oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen.

Disponer del personal idéneo, asi como de los recursos logisticos, materiales, yfo equipos, necesarios para
desarrollar el contrato dentro de la oportunidad establecida.

Cumplir con las normas de gestion ambiental, asi como con las normas de seguridad y salud en el trabajo que
rijan durante la vigencia del presente contrato y atender las acciones y evidencias que deben presentarse de
conformidad con los anexoes del contrato.

Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar e igualmente
dar cumplimiento a las normas de afiliacion y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y riesgos), que
le correspendan de acuerde con el personal que llegare a emplear en [a ejecucion del contrato, en las cuantias
establecidas por la ley y oportunamente. Debera demostrar, cuando sea requerido por la entidad el aporte a los
sistemnas de seguridad social integral y parafiscales que le corresponda {Art. 50 Ley 789 de 2002).

Gestionar con la debida confidencialidad la informacion a que tenga acceso, asi como la producida a lo largo de
la ejecucion del contrato.

Reportar la informacién relacionada con la ejecucion del contrato o que tenga incidencia en ella cuando sea
requerida por el contratante.

Asumir especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que la entldad le llegue a entregar para el
debido desarrollo de las obligaciones a cargo y en consecuencia estara obligado a hacer el correspondiente
reintegro en especie o en dinera cuando por su culpa se produzca dafio ¢ perdida, sin que esto excluya la
indemnizacién de perjuicios.

Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado en el contrato obligacion que se entendera
realizada aportando [a poliza y el recibo pago al respectivo supervisor para su aprobacion.

Debera entregar un informe de cumplimiento de actlividades desarrolladas y/o ejecutadas (anexar soporte
fotogréfico).

No acceder a peticiones o amenazas de guienes actiien por fuera de la Ley con el fin de obligar a hacer u omitir
algtin acto o hecho. Cuando se presenten peticiones o amenazas, el contratista debera informar inmediatamente
de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las
medidas v correctivos que fueren necesarios.

Las demas que permitan el desarrollo y cumplimiento del objeto y que sean encomendadas por el supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

a0

El transporte v la logistica correspondiente para entrega de ios bienes y/o servicios seran asumidos por el
contratista en el lugar que se disponga para tal fin segtin la necesidad.

Cambiar tantas veces como sea necesario los bienes suministrados cuando no cumplan con las b especificaciones
técnicas maximo dentro de los tres (3) dias siguientes a su notificacion y hasta cumplir con las expectativas de!
IDRY.

Garantizar, responder y entregar los elementos nuevos de excelente calidad objeto de la compraventa.

Realizar la entrega de los elementos en el lugar y en los plazos pactados en la invitacion.

Los elementos objeto de la presente convacatoria deben ser nuevos, de alta calidad y en dptimas condiciones so
pena de no ser aceptados por el supervisor del contrato.

Cambiar tantas veces sea necesario los biengs suministrados cuande no cumplan con las especificaciones
técnicas.

Desarrollar el objeto del contrato, de confarmidad con las cantidades, precios y especificaciones contenideos en la
propuesta presentada por el contratista.

El contratista asumira todos los costos de transporte, de todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de
la ejecucioén del contrato.

El proponente debe estar en capacidad de demaostrar la legalidad de los materiales y elementos aqui mencionados.
Las demas que permitan el desarrollo y cumplimiento del objeto contractual y sean encomendadas por el

supervisor del contrato.

4.3.2, DEL CONTRATANTE.
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1. Cumplir con la forma de pago estipulada. No obstante, ello, se encuentra supeditada al Plan Anual Mensualizado
de Caja PAC.

2. Realizar el seguimiento y control a través de la supervision para la correcta ejecicién del contrato.

1. MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, el INSTITUTO podra imponer multas diarias y
sucesivas al contratista del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato en los siguientes eventos: a)
por el cumplimiento tardio de las actividades encomendadas al contratista, b) por defectos y errores gue reflejen
descuido o negligencia en la ejecucion de las obligaciones del contrato, y ¢) por las demas circunstancias gue impliguen
la mora o incumplimiento parcial de las obligaciones del confratista. LLa imposicién de multas no impedira la aplicacion
de otras sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza al IDRY para descontar y toemar el valor de las multas de que tratan los literales anteriores
de cualquier suma que le adeude al IDRY por este contrato, sin perjuicio de que EL INSTITUTO las haga efectivas
ejecutivamente conforme a la ley. El valor de las multas podra ser descontado de los respectivos pagos mensuales. El
pago o la deduccion de dichas multas no exoneraran a EL CONTRATISTA de [a obligacion de terminar sus obligaciones
ni las de responsabilidades que emanan del contrato.

5.6, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En case de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, EL
CONTRATISTA debe pagar al IDRY, a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El
valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacidon anticipada de perjuicios, no obstante, la presente
clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede
ser compensado con los montos que el INSTITUTO adeude al Contratista con ocasion de la gjecucion del presente
Coantrato, de conformidad con las reglas del Cadigo Civil.

Asi mismo, se podra hacer efectiva de manera proporcional al incumplimiento parcial del contrato, suma que sera
pagada o descontada seg(n el caso, al momenio de efectuarse el respectivo pago del contrato.

5.7. CADUCIDAD.

EL IDRY podra declarar la caducidad administrativa del contrato que llegare a celebrarse de acuerdo con el articulo
[18 de |a ley 80 de 1993].

5.8. LIQUIDACION.

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato que llegare a celebrarse se procederd a su liquidacion de
conformidad con el [Art. 60 de la ley 80 de 1993 el Art. 11 de la Ley 1150/2.007]. El acta final de liquidacion llevarz la
firma del CONTRATISTA, SUPERVISOR y el LIQUIDADOR.

5.9. CESION:

El contrato no podra cederse sin autorizacion previa y en forma escrita del representante legal de la Institucién
Educativa.

5.10. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION DEL CONTRATO.

Al contrato que llegare a celebrarse le son aplicables las clausulas de interpretacion, modificacion y terminacidn
previstas en los articulos [15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993].

5.11. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
El contratista con la carta de presentacion de la propuesta debera afirmar bajo juramento que no se halla incurso dentro

de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en los articulos [8°, 8° y 10°, de la Ley 80 de 1993] y demas
normas vigentes.
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INVITACION MINIMA CUANTIA

5.12. INDEMNIDAD DEL |IDRY.

El contratista mantendra indemne al IDRY contra fodo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse
o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el confratista o su personal, durante la efecucion

del objeto y obligaciones del conirata.

En caso de que se formute reclamo, demanda o accion legal contra el IDRY por asuntos, que seglin el contrato sean
de responsabilidad de la contratista, se le comunicaré lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oporiunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al IDRY y adelante los tramites para llegar a
un arregle del conflicto.

EL IDRY, a solicitud dei contratista, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y la contratista, a
su vez, reconocera los costos que éstos le ocasionen al IDRY, sin gue la responsabilidad de la contratista se atenue
por este reconocimiento, ni por el hecho que el IDRY, en un momento dado, haya prestado su colaboracion para
atender |a defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de estos
eventos el contratista no asume debida y oportunamente la defensa del IDRY, éste podra hacerle directamente, previa
comunicacién escrita al contratista, quien pagara todos los gastos en que la Enlidad incurra por tal motive. En caso de
que asi no lo hiciera el contratista, el IDRY tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualguier suma
que adeude al CONTRATISTA, por razén de los servicios motivo del contrato, o a utilizar cualguier otro medio legal.

5.13. EJECUCION.
El contrato requiere para su efecucion:

1. Perfeccionamiento.
2. Registro presupuestal
3. Constitucian de las garantias por parte del contratista y Aprobacién de las mismas por parte de la Oficina

Asesora Juridica.
4, Suscripcion acta de inicio, previo cumplimiento de los literales anteriores.

3. GARANTIAS
1. Garantia Precontractual
Garantia de Seriedad de la Oferta

El Proponente debe presentar junto con la oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor del Instituto por el 10%
del presupuesto oficial estimado, por el término desde la presentacion de la oferta hasta 3 meses mas, con el fin de
que cubra la aprobacién de la garantia que ampare los riesgos propios de la etapa contractual.

I Garantias Contractuales

El oferente que resulte adjudicatario como requisito previo a la ejecucién del contrato debe constituir a su costa y a
favor del IDRY las garantias que amparen el cumplimiento de las obligaciones derlvadas del contrato. Teniendo en
cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los siguientes son los amparos que la

Institucion ha estimado:

ETAPA PRECONTRACTUAL
RIESGO AMPAROQO CUANTIA VIGENCIA
Durante el término de la
presentacion de la oferta y
Diez por ciento | por el término de 3 meses
El Proponente debe presentar junto con Ja oferta una | Seriedad de la (10%) del valor total | mas, con el fin de que cubra

garantia de seriedad de la oferta a favor del Institucion oferta del presupuesto | la aprobacién de la garantia
oficial que ampare los riesgos
propios de la etapa
contractual.
ETAPA CONTRACTUAL
RIESGO [ AMPARO | cuanTiA | VIGENCIA
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INVITACION MIiNIMA CUANTIA

El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la
entidad estatal contratante de los perjuicios
directos derivados del incumplimiento total o parcial

de las obligaciones nacidas del contrato, ast como Diez por

de su cumplimiento tardic o de su cumplimiento | Cumplimiento del | ciento (10%) | Durante el término de la ejecucién
defectuoso, cuando ellos son imputables al | contrato del valor total | del contrato y seis (6) meses méas
contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, del contrato

esle amparo comprenderd siempre el pago del
valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria
que se hayan pactado en el contrato garantizado.
Este amparo cubre a la Institucién Educativa de los Calidad buen
perjuicios acasionados por cualquier tipo de daio o funcionamignto de Veinte por | Durante el término de 1a gjecucion
deterioro, imputable al contratista, sufrido por la os bienes ciento (20%) del contrato y seis (6) meses mas
adecuacion entregada a satisfaccion.

RESTABLECIMIENTO O APLICACION DE LA GARANTIA: El contratista esta obligado a restablecer el valor de la
garantia cuando esta se reduzca por razén de las reclamaciones que efectie la entidad, asi como ampliar las garantias
en los eventos de adicion yfo prorroga del contrato. No restablecer la garantia, no adicionaria o prorrogarla, seguin el
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se Inictaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

NOTA 1: Las garantias consistiran en: a) polizas de seguros, b) Fiducia mercantil en garantia, ¢) Garantia bancaria a
primer requerimiento, d) Endoso en garantia de titulo valores, e} Deposite de dinero en garantia.

NOTA 2: Estara a cargo del contratista el pago de la prima y demas eragaciones de constitucion y mantenimiento de
las garantias mencionadas.

4, SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual,
se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, sera vigilade a través de un supervisor,
teniendo en cuenta la no complejidad de las actividades a desarrollar no se requiere de interventoria. Por lo anterfor, v
atendiendo al objeto del contrato, el Instituto para el Deporte y la Recreacion de Yopal (IDRY),

establece que el presente proceso de seleccion, debe ser vigilado a través de un supervisor, actividad que estara a
cargo de subdirectara administrativa y financiera nivel directivo codigo 68 grado 23.

- >

EDWIN L. SANCHEZ LEAL
Director IDRY

Revisé: @%@%ﬁomﬁ
ik

Jefe de oficina asesora juridica
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) ANEXO No. 2
ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR
(VER ANEXO EN PDF)
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INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 3
ESTUDIO DE MERCADO
(VER ANEXC EN PDF)
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INVITACION MINIMA CUANTIA
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ANEXO No. 4
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Yopal, _ de de

Sefiores
IDRY
Direccién
Yopal

REFERENCIA: (OBJETO)

No. proceso: X00000{-X0{-202X

Nosotros los suscritos: {nombre del proponente yfo R/L} de acuerdo con los términos
de la invitacion, hacemos la siguiente propuesta para (objeto) y. en caso
gue sea aceptada por EL IDRY, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaro (amos} ast mismo:

Que esta propuesta v el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete al firmante de esta carta.

Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable
que de ella se derive.

Que conocemos la informacién general, la invitacion piiblica, todos los anexos y demas documentos bases de
contratacion del presente proceso de minima cuantia y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Que acepto ser notificado de las acluaciones administrativas que llegara a resultar del presente proceso conforme a
los sefialado en el numeral 1 del articulo 87 del 1437 del 2011.

Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Ley y que no me encuentro
en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro de los Gltimos
dos (2) afios anteriores a la fecha limite de entrega de [a propuesta.

Que la informacién suministrada en los documentos y anexos incluidos en esta propuesta me (nos) compromete(n) y
garantizan la veracidad de las informaciones y datos de l1a propuesta.

Que una vez conocidas y tenidas [as oportunidades para ello conccemos plenamente los riesgos que se puedan
producir en su desarrollo ¥ por lo tanto nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término y cumpliendo con
cada uno de los requisitos establecidos en la invitacidon contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
gjecucion, en consecuencia, renunciamos a cualquier caontroversia posterior derivada de una posible informacion
incorrecta.

Atentamente,

Nombre del proponente

C. C. No. de

Matricula Profesional No. {anexar copia)

Direccion electrénica

Telefax

Ciudad
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INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 5
ACTA DE CONSTITUCION DE UNIONES TEMPORALES

Alos{ Jdiasdelmes[ ]del[ 1, nos reunimos los abajo firmantes para asociarnes en Unidn Temporal con el
fin de participar en el Proceso de seleccion de Minima Cuantia No. . cuyo objeto es

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

El presente acuerdo de Unién Temporal se suscribe entre las siguientes partes: , identificado
como aparece al pie de su firma, actuande en nombre de ¥ , identificade como
aparece al pie de su firma, actuando en nombre y representacion de

Las personas arriba mencionadas que se denominarén colectivamente como LAS PARTES y,

CONSIDERANDO:

1. Que el IDRY, convocd el procese de minima cuantia No.
Que para responder a esta convocatoria LAS PARTES manifiestan mediante este documento su intencion
firme de participar en el mencionade proceso, para lo cual han decidido conformar la Union Temporal

que se formaliza por medio del presente documento, de conformidad con lo preceptuado en el

[Numzral 2 det Articubs 7 de Ja Loy €0 de 1903] y en la invitacion pablica.

3. Que, de conformidad con los estatutcs de las sociedades integrantes del presente acuerde y las
correspondientes autoridades de juntas directivas, los representantes legales de las mismas se encuentran
plenamente facultados para:

o Celebrar el presente acuerdo de Unién Temporal, comprometiendose en forma conjunta y solidaria,
incluyendo la facultad para asignar un representante legal de Union Temporal, con las mas amplias
facultades, en los términos que se establecen en el presente documento.

« Presentar por intermedio de la Union Temporal, la Propuesta en respuesta a la invitacion publica.

« Comprometer a las sociedades que representan en forma conjunta y solidariamente ante EL IDRY.

Que en virtud de lo anterior LAS PARTES
ACUERDAN

PRIMERO: Objeto. Por el presente documento las Partes que en el actian, formalizan la celebracion de un acuerdo
de Union Temporal en un todo de conformidad con [« hvimeral Segonds aef atosic 7 de by ey 80 de 1043] y demas
normas concordantes, asi como con la Invitacién Publica del proceso de seleccién de minima cuantia, para presentarse
por intermedio de la Unién Temporal , al proceso de seleccion de Minima Cuantia.
SEGUNDO: Alcance. El alcance del presente acuerde de Union Temporal comprende la elaboracidn y presentacion
de las Propuestas, asi como la celebracién del Contrato y su ejecucion.

TERCERO: Nombre y domicilio. La Unién Temporal que por este documento se conforma, llevara el nombre de

Direccidn:
Teléfonos:
Fax:
E-Mail:

CUARTO: Representacion: LAS PARTES en el presente acuerdo nombran como representante legal de la Union
Temporal a , mayor de edad, capaz e identificado como aparece al pie de su firma, como
principal y como suplente, a , también mayor de edad, identificado como aparece al pie de su
firma, cada uno de los cuales por separado podra representar a la Unién Temporal (NOMBRE UT} para todos los
efectos, con las mas amplias facultades para desempefar su funcion, por medio del presente documento, y sin que
deba mediar para el efecto ninguna otra autorizacion o Poder, los representantes quedan autorizados y facultados de
manera amplia y suficiente para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato correspondiente, asi como, suscribir
todos los documentos relacionados con el mismo, incluyendo todas las pélizas, garantias, certificaciones, aclaraciones
y demas documentos necesarios para el desarrollo del contrato sin limitacion alguna, asi como para representar a la
Unién Temporal judicial o extrajudicialmente, ante cualquier autoridad pudblica o privada de conformidad con lo
preceptuado por la Ley 80 de 1993 y normas concordantes.
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INVITACION MINIMA CUANTIA

PARAGRAFO: , de las calidades mencionadas en esta Clausula, ha aceptado la designacion
que LAS PARTES integrantes de la Unién Temporal le han conferido por medio del presente documento, en aprobacion
de lo cual, asi como del contenide del mismo lo firman.

QUINTO: Participacion, funciones y responsabilidad. La participacion, funciones y responsabilidad de LAS
PARTES en el presente acuerdo de Union Temporal, serd la siguiente:

PARTICIPACION:

INTEGRANTE PORCENTALE

%

%

EXTENSIONES: Asi mismo, ias partes de acuerdo a su porcentaje de participacion asumiran las siguientes
actividades en |a ejecucion del Contrato:
INTEGRANTE ACTIVIDAD

RESPONSABILIDAD: De conformidad con lo preceptuade por [si Numerai 2 del Artinuio 77 dela ey 80 de 1943], 1a
totalidad de los miembros de (NOMBRE UNION TEMPORAL) responderan solidariamente por el cumplimiento total de
la Propuesta y del objeto del Contrato, pero las sanciones que se llegaren a imponer por incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la Propuesta y del Contrato se impondran de acuerdo con la participacion en [a ejecucion
de cada uno de los miembros.

En general, los miembros de (NOMBRE UNION TEMPORAL) proveeran cada uno, en su campo, la informacién,
documentos y el “Know How” que el mismo requiera para desarroliar el Contrato resultante del proceso de minima
cuantia a que se refiere este acuerdo y todas las demas actividades necesarias o conducentes al pleno desarrollo y
cumplimiento de dicho Conirato de conformidad con los términos de referencia y las normas juridicas aplicables.
SEXTO: Ley aplicahle. Este acuerdo, asi como las reformas o adiciones que aprueben LAS PARTES, se regiran por
lag leyes de la Republica de Colombia.

SEPTIMO: Vigencia. El presente acuerdo de Union Temporal rige a partir de su firma por LAS PARTES y tendra
validez durante el término de duracion de! Contrato y un (1) afio mas.

OCTAVO: Confidencialidad. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente al IDRY, a no utilizar informacion
relacionada con el objeto para propositos distintos de la ejecucion del contrato.

Para constancia se firma por quienes intervienen a los dias del mes de de.

Integrante

Integrante

Representante
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ANEXO No., 6
ACTA DE CONSTITUCION CONSORCIOS

Afos|[ ]diasdelmes[ ]del[ I nos reunimos los abajo firmantes para asociarnos en Consorcio con el fin de
participar en el Proceso de seleccion de Minima Cuantia No. . cuyo objetc es

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

E| presente acuerdo consorcial se suscribe entre las siguientes partes: , identificado como
aparece al pie de su firma, actuando en nombre de ¥ , identificado como
aparece al pie de su firma, actuando en nombre y representacién de

Las personas arriba mencionadas que se denominaran colectivamente como LAS PARTES y,

CONSIDERANDO:

1. Que EL IDRY, convoct el proceso de minima cuantia No.

2. Que para responder a esta convocatoria LAS PARTES manifiestan mediante este documento su intencion
firme de participar en el mencionado Proceso, para lo cual han decidido conformar el
Consorcio, que se formaliza por medio del presente documento, de conformidad
con lo preceptuado en el [Numeral 2 doi Articuln 7 de ia ey 80 ce 1233] y en |2 Invitacion Pablica.

3. Que, de conformidad con los estatutos de las sociedades integrantes del presente acuerdo y las
correspondientes autoridades de juntas directivas, los representantes legaies de las mismas se encuentran
plenamente facultados para:

o Celebrar el presente acuerdo Consorcial, comprometiéndose en forma conjunta y solidaria, incluyendo
la facultad para asignar un representante legal de! Consorcio, con las mas amplias facultades, en, los
términos que se establecen en el presente documento.

. Presentar por intermedio del Consorcio, la Propuesta en respuesta a la invitacion publica mencionada,
para .

. Comprometer a los integrantes que representan en forma conjunia y sclidariamente ante EL IDRY.

Que en virtud de lo anterior LAS PARTES ACUERDAN

PRIMERO: Objeto. Por el presente documento las Partes que en el actian, formalizan la celebracion de un Acuerdo
Consorcial en un todo de conformidad con [+ o e B e st Ll g b Joy B de 1552 y demés normas
concordantes, asi como en la invitacion plblica del procese de minima cuantia, presentar por intermedio del
Consorcio, , la propuesia en respuesta al Proceso mencionado para el

Loer oo

SEGUNDO: Alecance. El alcance del presente Acuerdo Consorcial comprende la elaboracion y presentacion de las
Propuestas, asi como la celebracién del Contrato Y la gjecucion de

TERCERO: Nombre y domicilio. El Consorcio que por este documento se conforma, llevara el nombre de

Direccidn:
Teléfones:
Fax:
E-Mail:
CUARTOQ: Representacion: LAS PARTES en el presente acuerdo nombran como representante legal del Consorcio
a , mayor de edad, capaz e identificado como aparece al pie de su firma, como principal
y como suplente, a , también mayor de edad, identificado como aparece al pie de su firma,
cada uno de los cuales por separado podra representar al Consorcio (NOMBRE CONSORCIO) para todos los efectos,
con las mas amplias facultades para desempefiar su funcion, por medio del presente documento, y sin que deba mediar
para el efecto ninguna otra autorizacion o Poder, los representantes quedan autorizados y facultados de manera amplia
y suficiente para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato correspondiente al presente proceso, asi como, suscribir
todos Ios documenios relacionados con el mismo, incluyendo todas las pélizas, garantias, certificaciones, aclaraciones
y demas documentos necesarios para el desarrollo del contrato sin limitacion alguna, asi como para representar ai
Consorcio judicial o extrajudicialmente, ante cualquier autoridad ptiblica o privada de conformidad con lo preceptuado
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INVITACION MINIMA CUANTIA

por la Ley 80 de 1993 y normas concordantes.

PARAGRAFO: de las calidades mencionadas en esta Clausula, ha aceptado la designacion
que LAS PARTES integrantes del Consorcio le han conferido por medio del presente documento, en aprobacion de lo
cual, asi como del contenido del mismo lo firman.

QUINTQ: Participacién. La participacion, funciones y responsabilidad de LAS PARTES en el presente acuerdo
Consorcial, sera la siguiente:

INTEGRANTE PORCENTAJE

%
%

De conformidad con [o preceptuado por [ul Numeral 2 Gl Artcuie 77 de o Ley 80 de 1983], la totalidad de los miembros
de (NOMBRE CONSORCIO) responderan salidariamente por el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto del
Conirato, pero las sanciones que se llegaren a imponer, asi como las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la Propuesta y del Contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

En general, los miembros de (NOMBRE CONSOQRCIQ) proveeran cada une, en su campo, la informacion, documentos
y el "Know How” que el mismo requiera para desarrollar el Contrato resultante def Presente Proceso a que se refiere
este acuerdo y todas las demas actividades necesarias o conducentes al pleno desarrollo y cumplimiento de dicho
Contrate de conformidad con los términos de referencia y las normas juridicas aplicables.

SEXTO: Ley aplicable. Este acuerdo, asi como las reformas o adiciones que aprueben LAS PARTES, se regiran por
las leyes de la Republica de Colombia.

SEPTIMO: Vigencia. El presente acuerdo de Consorcio rige a partir de su firma por LAS PARTES y tendra validez
durante el término de duracion del Contrato y un (01) afic mas.

OCTAVO: Confidencialidad. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente al IDRY a no ulilizar informacion
relacionada con el objeto para propésitos distintos de la ejecucion del contrato.

Para censtancia se firma por quienes intervienen a los dias del mes de de

Integrante:

Integrante:

Representante:
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INVITACION MiNIMA CUANTIA

ANEXO No. 7
PAGQS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

(PERSONAS NATURALES)

El proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones
aportando los certificados de afiliacién respectives. El proponente podra acreditar la afiliacion entregando el certificado
de pago de planilla, pero no sera obligatoria su presentacion. Los certificados de afiliacion se presentan con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de
los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que retina los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos sefialados.
Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales
cuando a ello haya lugar.
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ANEXO NO. 8

Certificacién de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales [Juridica]
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002
{PERSONAS JURIDICAS)

{Use la opcidn que corresponda, seglin certifigue Representante Legal o Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condicién de Representante Legal de (Razén social de la
compaiila} identificada con Nit . certifico el pago de los apories de salud, riesgos profesionales, pensiones y apories a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley
1819 de 2016), pagados por la compaiila durante los ultimos seis (6} meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de [a Ley 789 de 2002.

Yo, . identificado con ., ¥ con Tarjeta Profesional No. de la Junta Central de
Contadores de Colombia, en mi condicidn de Revisor Fiscal de (Razon social de la compaiifa) identificada con Nit
debidamente inscrilo en la Camara de Comercio de ., luego de examinar de acuerdo con las normas de audllona
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiila, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compaifila durante los dltimos seis {8) meses contados a
pariir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.
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Dada en . alos ( XX} del mes de de

FIRMA
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 9
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

]
UNIDAD VALOR
DESCRIPTION CE CANTIDAD UNITARIO
MEDIDA iHesng)
O O N i “ AL

VALOR Y FORMA DE PAGO:

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE:

GCQ-FO-20
27/0212024
V.02
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ANEXO N° 10
MATRIZ DE RIESGO
(ver anexo pdf)
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ANEXO No. 11 .
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION

Yopal, (dia, mes, afio)
Sefores

EL IDRY

Yopal - Casanare

REF: COMPROMISO ANTICORRUPCION PROCESO No.

Respetados Seflores:

Por medio de este documento {(Nombre del Proponente) suscribo el Compramiso Anticorrupcién
con el IDRY en los siguientes términos:

Me comprometo a apoyar la accién del Estado Colombiano y particularmente al IDRY para fortalecer ta transparencia
y responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto, asumo explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio
de mi obligacién de cumplir con las leyes y normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario ptiblico en relacién
con mi Propuesta, con el proceso de seleccion, ni con [a ejecucién del Contrato que pueda celebrarse como resultado
de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado, contratista, dependiente o un agente comisionista
independiente o haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos los beneficiarios
reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto del Proceso de Seleccion,
incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi Propuesta
resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que
puedan hacerse a mis proplos empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas sean,
independientemente de que tengan caracter plblico o privado.

Me comprometo formaimente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a cualquiera otros
representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia v,
especialmente, de aquellas que regiran el Proceso de Seleccion que a efecto se convoque y la relacion contractual que
podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los
funcionarios del IDRY, ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacién, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre [os funcionarios publicos, puedan influir sobre ia
adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios durante el desarrollo def Contrato, en caso de resultar

adjudicatario del mismo.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en
el Proceso de Seleccion, o como efecto la distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el
presente o la fijacion de los términos de la Fropuesta.

Et compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efecto bajo la gravedad del juramento, el que se entiende
prestado por la sola suscripcion del presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los compromisos antes
enunciados, el IDRY pondra en conocimiento tal hecho ante fos entes competentes para su investigacion, incluyendo
la fiscalia general de la Nacién en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por fa

ley penal colombiana.

Firma representante legal del Oferente
Nombre:

Cargeo:

Documento de Identidad:
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