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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202041370400003334
ALCALDIA DE Fecha: 2020-01-30

SANTIAGO DE CALL
DE DESARROLLO F INNOVACIGN Rad. Padre: 202041370400003334

INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DEL
MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que, mediante solicitud radicada el 30 de enero de 2020, suscrita por el Director del
Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacion Institucional y una vez revisados
los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad, actualizada mediante
Decreto No. 4112.010.20.0591 de 2019, Existe personal en la planta, pero este no es
suficiente para atender la necesidad presentada.

Que, por lo tanto, se expide el certificado de insuficiencia de personal para atender la
siguiente necesidad:

|4

Cantidad Nivel ' * Perfil Requerido Sintesis Actividad

Realizar tareas de apoyo vy
complementarias de la gestion
en desarrollo del proceso gestion
de finanzas publicas

Realizar tareas de oficina,
actualizacion de bases de datos
23 Asistencial | Titulo Bachiller y propias de la gestion
documental cumpliendo con los
lineamientos de la ley de archivo.
Realizar tareas de apoyo vy
complementarias de la gestidén
en el proceso de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

Realizar tareas de transporte
requeridas para el cumplimiento
de las acciones misionales del
organismo.

Realizar tareas de clasificacién y
distribucién de correspondencia
en los diferentes organismos del
Municipio, - .entidades

1 Asistencial | Titulo Bachilier

1 Asistencial | Titulo Bachiller

1 Asistencial | Titulo Bachiller

8 Asistencial | Titulo Bachilier
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descentralizadas,

Concejo
Municipal, entes de control, entre

_otros.

.Asistencial -

Titulo Bachiller

Realizar tareas de apoyo y
¢omplementarias de la gestion
en la implementacién de la
estrategia anti tramites y en la
organizacion de la
documentacion y evidencias
para auditorias

Asistencial

Titulo Bachiller

Realizar tareas de apoyo y
complementarias de la gestion
en el archivo de gestion del
departamento administrativo de
desarrolio e innovacion
institucional.

Asistencial

Titulo Bachiller

Realizar tareas de apoyo y
complementarias de la gestidon
en el area de notificaciones del
organismo.

Técnico

Titulo Técnico o Tecndlogo o seis
(06) Semestres de Formacion
Profesional en: Administracién y
Afines.

Apoyo en el proceso de
compatibilidad pensional y las
actividades del subproceso de
administracién del pasivo
pensional.

_ Técnico -

Titulo Técnico o Tecndlogo o seis
(06) Semestres de Formacién
Profesional en: Economia

Apoyo en el fortalecimiento y
mejora de los sistemas de
gestibn y control integrados
responsabilidad del organismo.

‘Técnico

Titulo Técnico ¢ Tecndlogo o seis
(06) Semestres de Formacién
Profesional en: Contaduria
Publica.

Apoyar las actividades
relacionadas con el sistema de
informacion de historias
laborales, y en elaboracion y
analisis de cuadros estadisticos
de las historias laborales de los
servidores publicos activos,
retirados y pensionados.

Técnico

Titulo Técnico © Tecnélogo o seis
(06) Semestres de Formacion
Profesional en: Asistencia en

Apoyo en las actividades de
seguimiento e implementacion
del programa de gestion
documental y acompafiamiento

C
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Archivos. en las capacitaciones a los
funcionarios acerca de Ia
implementacién de la Ley
general de archivos y demas
decretos reglamentarios.
Apoyo en la organizacion de la
Titulo Técnico o Tecnélogo o :?::;2?1 drgedlli:. s%ar:/? don;:,
1 Técnico seis  (06)  Semestres  de publicos .y contratistas en
Formacién  Profesional  en: O
Enfermeria meducma Iaboral_, examenes Ade
ingreso o retiro, valoracién
médica periddica ocupacional,
Apoyar en la digitacién de las
Titulo Técnico o Tecnbélogo © | comunicaciones, para
1 Técnico seis (06) Semestres de | notificaciones proferidas por el
Formacién  Profesional en: | organismo, en la recepcién,
Administracion y Afines. clasificacién y revisién de los
Actos Administrativos.
Titulo Técnico o Tecndlogo o | Apoyar en la implementacién
1 Teécnico seis (06) Semestres de | de la estrategia del sistema de
Formacién  Profesional en: | gestién de la seguridad y salud
Salud Puablica. en el trabajo (SGSST).
Apoyo a los diferentes
organismos para el cargue de
Titulo Técnico o Tecnbélogo © infqr macion dle !os céatos de la
. seis (06) Semestres de entuc{ad refacionados con
1 Técnico Formacion  Profesional  en: }rénmltest ydsewlc1%s, apc;)yar Ien
- . : a estandarizacién e los
Administracién y Afines. procedimientos de los tramites y
servicios que puedan ser
gestionados en linea
Apoyar en la organizacion del
archivo del subproceso
Titulo Técnico o Tecndlogo o | Administracién de la
1 Técnico seis (06) Semestres de | Informacion del Pasivo
Formacién  Profesional en: | pensional y Apoyar en la
Organizacién de Archivos. digitacién y correccién de la
infformacién en el programa
Pasivocol
1 Técnico Titulo Técnico o Tecndlogo o | Apoyo en gl 'rf-:gistro,
seis (06) Semestres de | clasificacion y disposicién de
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Formacién  Profesional  en: | documentos e informaciéon en
Administracién y Afines. las bases de datos y matrices
de informacién requeridas en
cumplimiento de las actividades
del subproceso de planeacién
del talento humano.
Recepcionar oficios y demas
| Titulo Técnico o Tecnélogo o | documentos para realizar su
seis (08) Semestres de | debido tramite en el organismo,
2 Técnico Formacién Prc_)fgsior!al en: ejecqt_ando todgs las tareas y
Auxiliar Administrativo 0 | requisitos propios del proceso
Intermedic  en  Secretariado | de gestion documental
Ejecutivo Bilingle. incluyendo la reasignacion a las
diferentes areas del organismo.
Titulo Tecnico o Tecnblogo 0 5,04 tacnico a la liquidacion y
4 Técnico sels .(.06) Seme_stres dg revision de las cuotas partes por
Formacién  Profesional en: b
Administracién y Afines. cobrary por pagar.
Apoyo en la revision y registro
Titulo Técnico o Tecndlogo o | de novedades en el médulo de
seis (06) Semestres de | némina y en la creacién y
1 Técnico Formacion  Profesional en:|cargue de la planilla de
Ingenieria de Sistemas, | descuentos directos y libranzas
Telemética y Afines de los diferentes operadores,
para su aplicacién en la némina.
Apoyar en la oficina de archivo
en la recepcién, revisidn,
Titulo Técnico o Tecnélogo o g:,?gfﬁqaéli[gnplgzeaéxt;ads;gigs y
seis  (06) Semestres de | o0 7T 2C AL i
1 Técnico Formacion  Profesional  en: pan:
o ; capacitaciones a los
Ingenieria de Sistemas, funcionarios acerca de la
Telematica y Afines. . C
implementacién de la ley
general de archivo y' demas
decretos reglamentarios.
Titulo Técnico o Tecndlogo o Qfoggie:g sla ;?1\/|T;0ndi di; cilgrs;
seis (06} Semestres  de depla informastlzi()n con e? fin de
2 Técnico Formacion  Profesional  en: confiqurar la base de dat n
Gestiobn Empresarial o Gestién | gf atos e
Contable y Financiera. ° re erente a cuotas partes
pensionales.
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Titulo Técnico o Tecndiogo o

Apoyo en la proyecciéon vy
elaboracion de actos
administrativos, gestionando y
gjecutando todas las tareas y

y Técnico seis (06) Semestres de | requisitos propios del proceso
Formacién  Profesional en: | de gestion documental
Organizacion de Archivo. incluyendo ademas la
reasignacion a las diferentes
areas del organismo acorde al
proceso.
Apoyo tecnico en las
actividades de planeacion a
Titulo Técnico o Tecndlogo o | desarroltar en el archivo de
1 Técnico seis (06) Semestres de|gestion del DADIl y en la
Formacién  Profesional en: | aplicacién a la Ley General de
Ingenieria Industrial y Afines. Archivo a los documentos que
ingresen y se generen en el
archivo de gestion.
. Soporte en el seguimiento y
Titulo profesional en disciplina andiisis de la epcucuén
. . : presupuestal del gasto asignado
1 Profesional académlpa del nucleo basico d?{ al organismo y en general en
conocimiento en: Contaduria
Pablica todos aquelios aspectos
’ relacionados con el proceso de
gestion presupuestal.
Soporte en actividades de
estandarizacion de las
Titulo profesional en disciplina | condiciones de la informacién
1 Profesional académica del nucleo bésico del | definidas por los organismos
conocimiento en: Ingenieria | para dar cumplimiento a la
Industrial y Afines. estrategia y al componente
rendicién de cuentas del plan
anticorrupcion,
Soporte en la proyeccién de
actos administrativos y
Titulo profesional en disciplina | comunicaciones para la firma
. académica del nucleo bésico de! | del  Alcalde, Director y
11 Profesional

conocimiento en:
Afines.

Derecho vy

Subdirector del Departamento,
relacionados con las distintas
situaciones Administrativas de
los Servidores Publicos.
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Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico del

Soporte en todas las actividades
referentes a la contratacion para

4 Profesional conocimiento en: Derecho vy |la adquisicién de bienes, obras
Afines. y servicios en el organismo.
. . o Instalar, configurar, trasladar y
zg:;%&;ogeds;?:?d:g b(;':gglg]; actualizar los equipos utilizados
2 Profesional conocimiento en: Ingenieria de en el proceso gestion
Sistemas Telemética y Afines tecnolégiga y de la informacion
' ) del organismo.
Soporte en el desarrollo de los
. . n disciplina | Procesos de ‘ge!eccmn en la
|| brofosional | e neten epi | apa e andiss secorial o
conocimiento en: Economia estudio d? mercado y de‘rlesgo
‘ en las diferentes modalidades
de contratacion del organismo.
Soporte en la implementacion
Titulo profesional en disciplina de las m_etodolog|a§ adoptadas
académica del nicleo basico del | POF 12 entidad especiaimente las
3 Profesional | conocimientc en. Ingenieria emlth§s por el Dgparta;mgnto
. T e Administrativo Funcion Publica -
Industrial y e © | DAFP y entes rectores en temas
Administracién. ~ Y .
. relacionados con los sistemas
de gestién y control integrados
Titulo profesional en disciplina . s
1 . acadén?ica del nucleo basico del Soporte en Iailmplementgcmn
Profesional - i - de la estrategia de gobierno
conocimiento en: Ingenieria de digital en el oraanismo
Sistemas, Telematica y Afines. 9 9 ‘
Titulo profesional en disciplina | Soporte juridico al desarrollo de
] p . académica del nucleo basico del | las actividades de los
rofesional . ) o
conocimiento en: Derecho vy | procedimientos del Subproceso
Afines. de Capacitacién y Estimulos.
Soporte . juridico en las
actividades del proceso gestion
y desarrollo humano y en la
Titulo profesional en disciplina | proyeccion, elaboracion  y
5 P . académica del nucleo basico del | entrega de las respuestas
rofesional P . oo
conocimiento en: Derecho vy |juridicas a los  asuntos
Afines. inherentes a los temas

relacionados con la Ley 909 de
2004, empleo publico y gerencia
publica.
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Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: Matematicas,
Estadistica y Afines y Titulo de
Posgrado.

'Sopohe en la implementacion

de estrategias de apropiacion |
del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion MIPG y en
la asistencia técnica al proceso
de certificacién del sistema de
gestion de calidad, asi como en
la implementacion del modelo
de arquitectura empresarial e
identificacién y seguimiento de
indicadores de los procesos de
la entidad.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: Derecho vy
Afines y Titulo de Posgrado.

Soporte en la gestion de los
procesos de contratacion del
organismo, asi como el apoyo
juridico en la revisién y analisis
de los tramites y servicios

_ofrecidos por la entidad.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico del
conocimiento en:
Administracion.

Soporte en la realizacion' de
estudios técnicos a las historias
laborales de los servidorés
publicos, en desarrollo del
proceso de _provision
transitoriamente las vacantes.

Profesional

Titulo profesional en. disciplina

académica del nucleo basico del .

conocimiento  en:
Industrial y Afines.

Ingenieria

Sopote en el aniélisis,
consolidacién y validacién de la
informacién relacionada de los
subprocesos pertenecientes al
proceso de Gestion y Desarrollo
Humano, aplicando los
conocimientos y metodologias
necesarias y establecidas de
acuerdo con las instrucciones
recibidas por el lidér del
proceso, con el fin de genérar
informes para la toma de
decisiones.

- Profesional

| Titulo profesional en disciplina

académica del nucleo basico del
conocimiento en:
Administracién.

Soporte en la formulacién vy
validacion de las politicas de
operacién de los procesos de la
entidad y en el desarrolio del

o0 . 6C . ChNEM Y
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componente de Administracion
de riesgos de gestion vy
corrupcién.

Titulo profesional en disciplina
académica del nacleo basico del
conocimiento en: Ingenieria
Industrial y Afines.

Soporte en el desarrollo de
actividades conforme a la
programacién que se realice
con los organismos y con las
acciones de  mejoramiento
producto de las auditorias e
incorporar las actividades del
plan anticorrupcién y de
atencion al ciudadano.

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: Sociologia,
Trabajo Social y Afines.

Soporte en el desarrollo de las
actividades de induccién a los
estudiantes que se vinculan en
modalidad de pasantes y en el
acompafiamiento al proceso de
atencioén al prejubilado.

Titulo profesional en disciplina
académica del nucieo basico del
conocimiento en: Ingenieria
Industrial y Afines.

Soporte en la implementacion
del modelo integrado de
planeacién y gestién y demas
sistemas adoptados en la
entidad, asi como en Ila
consolidacion y seguimiento del
plan anticorrupcion y atencién al
ciudadano

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico del
conocimiento en:
Administracion.

Soporte en la atencién de
auditorias relacionadas con el
proceso de certificacion de la
entidad, asi como la
consolidacién de los planes de
mejoramiento correspondientes
y la implementacion,
seguimiento y recopilacion de
las evidencias para el
cumplimiento de las acciones.

1 Profesional
1 Profesional
1 Profesional
1 Profesional
1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en:
Administracion.

Soporte en el desarrollo de las
actividades de los subprocesos
de seleccion, vinculacion, retiro,
evaluacion del desempefio
laboral, gerencia publica.

C
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. . - Soporte en [a depuracién de
Titulo profesional en disciplina cartera ) .
. . : y en el tramite y registro
1 Profesional 2gigim§n&ei nucleo basico gs! de las afiliaciones a entidades
Administracion " | de seguridad social integral de
) los trabajadores activos y ediles.
Soporte en el proceso de
Titulo profesional en disciplina | gestién juridica, llevando Ila
2 Profesional académipa del nucleo basico del represeptacién legal, asi como
conocimiento en: Derecho vy |la gestién de reclamaciones y
Afines. demandas ante los fondos de
pensiones.
Titulo profesional en disciplina | Soporte en la consolidacién y
1 Profesional académipa del nucleo basico del | analisis para la estructuracién
conocimiento en: | del plan anual de adquisiciones
Administracion. del organismo.
Soporte para realizacién de
Titulo profesional en disciplina evento? d%por:;vos Internos y la
. académica del nucleo basico del | Presoacion de la entidad en
1 Profesional conocimiento  en:  Deportes los torneos programac{o;. asi
Educacion Fisica y Recreaciéon | como aqelantar las actividades
necesarias para llevar a cabo
las escuelas deportivas.
Soporte en la proyeccién de
actos administrativos
Titulo profesional en disciplina | relacionados con el proceso de
1 Profesional académica del nlcleo basico del | cuotas partes pensionales y en
conocimiento en: Derecho vy | la proyeccion de oficios dirigidos
Afines. a las diferentes entidades que
se encuentran en cobro
persuasivo.
Soporte en la administracion y
control de la base de datos
consolidada de los actos
Titulo profesional en disciplina admm;s;u:?g;s d |d§
. académica del nicleo basico del | e ono¢m 0 © pago de o
1 Profesional conocimiento en: Bonos  pensionales, . cuota
Administracién " | partes .de bonos pensionales,
) devolucion de aportes y calculos
actuariales de funcionarios
activos y retirados del Municipio
de Santiago de Cali.

www.cali.qov.co
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Titulo profesional en disciplina

Soporte en la elaboracién de las
liquidaciones para
reconocimiento de

1 Profesional | académica del nicleo basico del indemnizaciones sustitutivas por
conocimiento en: Economia vejez y/o sobrevivencia de los
ex servidores de la
Administracion.
Soporte en el desarrollo de las
Titulo profesional en disciplina | actividades de los subprocesos
1 Profesional | académica del nicleo basico del | de seleccién, vinculacion, retiro,
conocimiento en: Psicologia. evaluacién .del desempeiio
laboral y gerencia publica.
Soporte en la realizacién de
actividades para la
Titulo profesional en disciplina mp{gme;tacuon qdel d5|ster|nr:| de
1 Profesional | académica del niicleo basico del | 3€51ON A€ seguridad y sau en
conocimiento en: Salud Publica el trabajo, y la realizacion de
inspecciones de seguridad,
matrices de identificacion de
> peligros.
Soporte en la liquidacion de
Titulo profesional en disciplina | cuotas partes pensionales por
1 Profesional acadérnipa del nucleo basico dgl pagar y por cobrar a las
conocimiento en: Contaduria | entidades deudoras y
Publica. acreedoras de cuotas partes
pensionales.
Soporte en la liquidacién de
cesantias definitivas del
Titulo profesional en disciplina | régimen retroactivo y anualizado
1 Profesional académipa del nucleo basico del para servidore§ publicos
conocimiento en: | desvinculados, asi como en la
Administracién. liquidacién del reajuste mensual
de las mesadas para
pensionados.
Soporte en realizacién de las
Titulo profesional en disciplina | actividades del subproceso
académica del nacleo basico del | planeaciéon del talento humano,
2 Profesional | conocimiento en: Ingenieria | actualizaciéon del plan
Industrial y Afines o | estratégico del talento humano

Administracion.

del periodo en vigencia,
diligenciamiento de la matriz de
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autodiagnéstico de acuerdo a
los lineamientos de MIPG.
Apoyo en la liquidaciéon de
sentencias judiciales, intereses
Titulo profesional en disciplina’| moratorios vy prestaciones
1 Profesional | académica del nucleo basico del | sociales ordenadas en fallos
conocimiento en: Economia judiciales por reintegro de
funcionarios de la
Administracién.
Soporte en la revision vy
Titulo profesional en disciplina \éalllda_clon de (Ijas ’h?Jas de_ vida
1 Profesional | académica del nucleo basico del | ¢ sistema de in ormagléq y
conocimiento en: Economia gestién del empleo ppblnco—
SIGEP y en la elaboracién de
los documentos presupuestales.
_ Soporte en el disefio,
. . o implementacion y
1 P . T'tUIo, p.rofe5|ona'|l en d.'s.C'p"na mantenimiento del programa de
rofesional | académica del nucleo basico del | . : . ! .
conocimiento en: Psicologia. vigilancia  epidemiolégica  de
riesgo psicosocial a cargo del
organismo.
Soporte en el seguimiento y
control de las actividades
Titulo profesional en disciplina definidas por los 0rganismos
) académica del nucleo basico del para dar pumplxmlento a la
1 Profesional . . | politica nacional de Servicio al
conocimiento en: | .. ;
Administracion Ciudadano, Estrategia
‘ Antitramites y al componente de
racionalizacion del plan
anticorrupcion.
Soporte en la ejecucién de las
jornadas de  capacitacion,
Titulo profesional en disciplina induccign-reinduccion. Part_igipar
. académica del nicleo basico del | & la fp’rmulacmn, giecucion y
1 Profesionai imient en: evaluacion de los planes y
X%r:‘?fr: ir:'cl;r::i%n ' proyec_;tos_ relgcionados ~con
' capacitacién, bienestar social e
incentivos laborales y de gestién
del cambio organizacional.
4 Profesional Titulo p.rofesional en d'is_ciplina Soportt-.j' en la put_>|ica_cic‘>n y
académica del nucleo basico del | correccion del aplicativo  de
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conocimiento en: ingenieria de
Sistemas, Telematica y Afines.

decretos del Municipio, realizar
back-up de los equipos del taller
y organizar archivo digitalizado
por dependencias, series y tipo
de imagen.

Titulo profesional en disciplina

Soporte en la elaboracién y
revision de los actos
administrativos de
reconocimiento o pago de los

1 Profesional académica del nucleo basico del | bonos  pensionales, _cuotas
conocimiento en. Derecho vy | partes de bonos Pensionales,
Afines. ' devolucion de aportes y céalculos
actuariales de funcionarios
Activos y retirados del
Municipio.
Soporte en las actividades
Titulo profesional en disciplina | requeridas para reportar al
1 Profesional académica del nucleo basico del Minisjerio de Hacienda y Crédito
conocimiento en: Contaduria | Publico la base de datos de
Publica. PASIVOCOL, para elaboracién
del Calculo Actuarial de Cali.
Titulo profesional en disciplina | Soporte en el desarrollo de las
1 Profesional académica del nucleo basico del activ!d_ades. del subprocgso
conocimiento en: | Administracién  del Pasivo
Administracién. Pensional.
Soporte en la realizar del
estudio de las  historias
Titulo Técnico o Tecnélogo o | laborales de los funcionarios y
1 Profesional seis (06) Semestres de exfupcionarios ‘ de la
Formacién  Profesional  en: | administraciéon municipal, y en la
Economia. determinaciéon de aportes a

pensiones no registrados para
efectuar la actualizacion.

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0035 de 2020, en cuyo articulo primero
segundo se delega a Secretarios de Despacho, Directores de Departamento
Administrativo y Directores Técnicos, la facultad para contratar bajo la modalidad de
contratacion directa y en especial lo sefialado en el articulo 48 numeral 29 de la Ley No.
734 de 2002 el jefe del organismo sera responsable de la contratacion.

y

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto

C

180 2001

o
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1068 de 2015 y estara vigente hasta el 30 de junio de 2020.

RAFAEL FERNANDO MUNOZ CERON

Proyecto: Luisa Fernanda Trujillo Caicedo — Profesional Universﬁariow
Revis6: Lorena Escandén Guarnizo - Profesional Universitario
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