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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMtNISTRATJVO 
DE DESARROLLO E INNOVACI6N 

INST1TUCIONAL

ELSUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DEL

MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que, mediante solicitud radicada el 30 de enero de 2020, suscrita por el Director del 
DepartamentoAdministrativo de Desarrollo e innovacion Institucional y una vez revisados 
los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad, actualizada mediante 
Decreto No. 4112.010.20.0591 de 2019, Existe personal en la planta, pero este no es 
suficiente para atender la necesidad presentada.

Que, por to tanto, se expide el certificado de insuficiencia de personal para atender la 
siguiente necesidad:

Sintesis ActividadNivel Perfil RequeridoCantidad
Realizar tareas de apoyo y 
complementarias de la gestidn 
en desarrollo del proceso gestion 
de finanzas publicas

Asistencial Titulo Bachiller1

Realizar tareas de oficina, 
actualizacion de bases de datos 
y propias de la gestibn 
documental cumpliendo con los 
lineamientos de la ley de archivo.

Titulo Bachiller23 Asistencial

Realizar tareas de apoyo y 
complementarias de la gestion 
en el proceso de Seguridad y 
Salud en el Trabajo. 

Asistencial Titulo Bachiller1

Realizar tareas de transporte 
requeridas para el cumplimiento 
de las acciones misionales delTitulo BachillerAsistencial1
organismo.
Realizar tareas de clasificacion y 
distribucion de correspondencia 
en los diferentes organismos del

entidades
Titulo BachillerAsistencial8

Municipio, ..
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descentralizadas,
Municipal) antes de control, entre 
otros.

Concejo

Realizar tareas de apoyo y 
domplementarias de la gestion 
en la implementacion de la 
estrategia anti tramites y en la 
organizacidn 
documentacidn y evidencias 
para auditorias

. Asistenciai Titiilo Bachiller1 .
de ia

Realizar tareas de apoyo y 
complementarias de la gestion 
en el archive de gestion del 
departamento administrative de 
desarrollo 
institucional.

1 Asistenciai Titulo Bachiller
innovacione

Realizar tareas de apoyo y 
complementarias de la gestion 
en el area de notificaciones del 
organismo.

1 Asistenciai Titulo Bachiller

Apoyo en el proceso de 
compatibilidad pensional y las 
actividades del subproceso de 
administracion 
pensional.

Titulo Tecnico o Tecnologo o seis 
(06) Semestres de Formacion 
Profesional en: Administracion y 
Afines.

1 Tecnico
del pasivo

Apoyo en el fortalecimiento y 
mejora de los sistemas de 
gestion y control integrados 
responsabilidad del organismo.

Titulo Tecnico o Tecnologo o seis 
(06) Semestres de Formacion 
Profesional en: Economia

1 Tecnico

Apoyar las actividades 
relacionadas con el sistema de 
informacion de historias 
laborales, y en elaboracion y 
analisis de cuadros estadisticos 
de las historias laborales de los 
servidores publicos activos, 
retirados y pensionados.

Titulo Tecnico o Tecnologo o seis 
(06) Semestres de Formacibn 
Profesional en: Contaduria 
Publica.

1 Tbcnicd

Titulo Tecnico o Tecnologo o seis 
(06) Semestres de Formacion 
Profesional en: Asistencia en 
Organizacibn de Archives._____

Apoyo en las actividades de 
seguimiento e implementacion 
del programa de gestion 
documental y acompanamiento

1 Tecnico
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Archives. en las capacitaciones a los 
funcionarios acerca de la 
implementacidn de la Ley 
general de archives y denies 
decretos reglamentarios.
Apoyo en la organizacidn de la 
consulta . medica para ia 
atencion de los servidores 
publicos y contratistas en 
medicina laboral, exdmenes de 
ingreso o retire, valoracidn 
medica periddica ocupacional.

Titulo T6cnico o Tecndlogo o 
seis (06) Semestres de 
Formacidn Profesional en: 
Enfermeria

T6cnico1

Apoyar en la digitacidn de las 
comunicaciones, 
notificaciones proferidas per el 
organismo, en la recepcidn, 
clasificacidn y revisidn de los 
Actos Administrativos.

Titulo T6cnico o Tecndlogo o 
seis (06) Semestres de 
Formacidn Profesional en: 
Administracidn yAfines.

para

T6cnico1

Apoyar en la implementacibn 
de la estrategia del sistema de 
gestidn de la seguridad y salud 
en el trabajo (SGSST).

Titulo T6cnico o Tecndlogo o 
seis (06) Semestres de 
Formacidn Profesional en: 
Salud Publica.

T6cnico1

Apoyo a los diferentes 
organismos para el cargue de 
informacidn de los datos de la 
entidad relacionados con 
tr£mites y servicios, apoyar en 
la estandarizacidn de los 
procedimientos de los tr£mites y 
servicios que puedan ser 
qestionados en linea

Titulo T6cnico o Tecndlogo o 
seis (06) Semestres de 
Formacidn Profesional en: 
Administracidn yAfines.

T6cnico1

Apoyar en la organizacibn del
archive
Administracibn 
Informacibn 
pensional y Apoyar en la 
digitacibn y correccibn de la 
informacibn en el programa 
Pasivocol 

subprocesodel
de laTitulo Tbcnico o Tecnblogo o 

seis (06) Semestres de 
Formacibn Profesional en: 
Organizacibn de Archives.

PasivodelTbcnico1

Apoyo en el registro,
clasificacibn y disposicibn de

Titulo Tbcnico o Tecnblogo o 
seis (06) Semestres deTbcnico1
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documentos e informacion en 
las bases de datos y matrices 
de informacion requeridas en 
cumplimiento de las actividades 
del subproceso de planeacion 
del talento humano.

Formacion Profesional en: 
Administracion yAfines.

Recepcionar oficios y demas 
documentos para realizar su 
debido tramite en el organismo, 
ejecutando todas las tareas y 
requisites propios del proceso 

gestion
incluyendo la reasignacion a las 
diferentes areas del organismo.

Titulo Tecnico o Tecnologo o 
seis (06) Semestres de 
Formacion Profesional en:
Auxiliar Administrative 
Intermedio en Secretariado
Ejecutivo Bilingue.

2 Tecnico o
documentalde

Titulo Tecnico o Tecnologo o 
seis (06) Semestres de 
Formacion Profesional en: 
Administracion yAfines.

Apoyo tecnico a la liquidacidn y 
revisidn de las cuotas partes por 
cobrar y por pagan

Tecnico4

Apoyo en la revision y registro 
de novedades en el mbdulo de 
nomina y en la creacion y 
cargue de la planilla de 
descuentos directos y libranzas 
de los diferentes operadores, 
para su aplicacidn en la nomina.

Titulo Tecnico o Tecndlogo o 
seis (06) Semestres de 
Formacion Profesional en: 
Ingenieria de Sistemas,
Telematica yAfines

1 Tecnico

Apoyar en la oficina de archive 
en la recepcion, revision, 
tramite, limpieza, traslado y 
conformacion de expedientes y 
acompahar 
capacitaciones 
funcionarios acerca de la 
implementacion de la ley 
general de archive y- demas 
decretos regiamentarios.

Titulo Tecnico o Tecnologo o 
seis (06) Semestres de 
Formacion Profesional en: 
Ingenieria de Sistemas,
Telematica yAfines.

lasenTecnico1 losa

Apoyo en la revision de los 
expedientes y en la digitacion 
de la informacion con el fin de 
configurar la base de datos en 
lo referente a cuotas partes 
pensionales._______________

Titulo Tecnico o Tecnologo o 
seis (06) Semestres de 
Formacion Profesional en: 
Gestion Empresarial o Gestion 
Contable y Financiera.

2 Tecnico
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Apoyo en la proyecci6n y 
elaboraci6n de actos
administrativos, gestionando y 
ejecutando todas (as tareas y 
requisites propios del proceso 

documental

Titulo T6cnico o Tecndlogo o 
sets (06) Semestres de 
Formacidn Profesional en: 
Organizacibn de Archive.

Tbcnico1 de gestibn
incluyendo 
reasignacibn a las diferentes 
breas del organismo acorde al

adembs la

proceso.
Apoyo tbcnico en las 
actividades de planeacibn a 
desarrollar en el archivo deTitulo Tbcnico o Tecnblogo o 

seis (06) Semestres de 
Formacibn Profesional en: 
Ingenierla Industrial y Afines.

gestibn del DADII y en la 
aplicacibn a la Ley General de 
Archivo a los documentos que 
ingresen y se generen en el 
archivo de gestibn.

Tbcnico1

Soporte en el seguimiento y 
anblisis de la ejecucibn 
presupuestal del gasto asignado 
al organismo y en general en 
todos aquellos aspectos
relacionados con el proceso de 
gestibn presupuestal.

Titulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento en: Contaduria 
Publica.

Profesional1

Soporte en actividades de 
estandarizacibn 
condiciones de la informacibn 
definidas por los organismos 
para dar cumplimiento a la 
estrategia y al componente 
rendicibn de cuentas del plan 
anticorrupcibri.

de las
Titulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento en: Ingenieria 
Industrial y Afines.

Profesional1

Soporte en la proyeccibn de 
actos administrativos y 
comunicaciones para la firma 
del Alcalde, Director y 
Subdirector del Departamento, 
relacionados con las distintas 
situaciones Administrativas de 
los Servidores Publicos.

Titulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

Profesional11
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Soporte en todas las actividades 
referentes a la contratacion para 
la adquisicion de bienes, obras 
y servicios en el organismo.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

Profesional4

Instalar, configurar, trasladar y 
actualizar los equipos utilizados 
en el proceso gestion 
tecnologica y de la informacion 
del organismo.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Ingenieria de 
Sistemas, Telem6tica y Afines.

2 Profesional

Soporte en el desarrollo de los 
procesos de seleccion en la 
etapa de analisis sectorial o 
estudio de mercado y de riesgo 
en las diferentes modalidades 
de contratacion del organismo.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Economia

Profesional1

Soporte en la implementacion 
de las metodologias adoptadas 
por la entidad especialmente las 
emitidas por el Departamento 
Administrative Funcion Publica - 
DAFP y entes rectores en temas 
relacionados con los sistemas 
de gestion y control integrados

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Ingenieria 
Industrial y Afines o 
Administracibn.

3 Profesional

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Ingenieria de 
Sistemas, Telematica y Afines.

Soporte en la implementacion 
de la estrategia de gobierno 
digital en el organismo.

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

Soporte juridico al desarrollo de 
las actividades de losProfesional1 procedimientos del Subproceso 
de Capacitacion y Estimulos.
Soporte juridico en las 
actividades del proceso gestion 
y desarrollo humano y en la 
proyeccion, elaboracion y 
entrega de las respuestas 
juridicas a los asuntos 
inherentes a los temas 
relacionados con la Ley 909 de 
2004, empleo publico y gerencia 
publica.___________________

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

2 Profesional
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Soporte en la implementacibn 
de estrategias de apropiacion 
del Modelo Integrado de 
Planeacibn y Gestidn MIPG y en 
la asistencia tecnica al proceso 
de certificacidn del sistema de 
gestidn de calidad, as! como en 
la implementacidn del modelo 
de arquitectura empresarial e 
identificacidn y seguimiento de 
indicadores de los procesos de 
la entidad.

Tltulo profesiohal en disciplina 
acad6mica del niicleo bdsico del 
conocimiento eh: Matem^ticas, 
Estadistica y Afines y Titulo de 
Posgrado.

Profesional1

Soporte en la gestidn de los 
procesos de contratacidn del 
organismo, as! como el apoyo 
juridico en la revisidn y andlisis 
de los tr^mites y servicios 
ofrecidos por la entidad.

Tltulo profesional en disciplina 
acad6mica del nucleo bdsico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines y Titulo de Posgrado.

Profesional1

Soporte en la realizacidn • de 
estudios t£cnicos a las historias 
laborales de los servidores 
publicos, en desarrollo del 
proceso de provisibn 
transitoriamente las vacantes.

Tftulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:

Soporte
consolidacibn y validacibn de la 
informacibn relacionada de los 
subprocesos pertenecientes al 
proceso de Gestibn y Desarrollo 
Humano, 
conocimientos y metodologlas 
necesarias y establecidas de 
acuerdo con las instrucciones 
recibidas por el Hder del 
proceso, con el fin de generar 
informes para la toma de 
decislones.

el anblisisen

Tltulo profesional en. disciplina 
acadbmica del nucleo bdsico del 
conocimiento en: Ingenieria 
Industrial y Afines.

losaplicando
Profesional2

Soporte en la formulacibn y
validacibn de las pollticas de 
operacibn de los procesos de la 
entidad y en el desarrollo del

Tltulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:
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componente de Administracion 
de riesgos de gestion y 
corrupcion.
Soporte en el desarrollo de 
actividades conforme a la 
programacion que se realice 
con los organismos y con las 
acciones de mejoramiento 
producto de las auditorias e 
incorporar las actividades del 
plan anticorrupcion y de 
atencidn al ciudadano.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Ingenieria 
Industrial y Afines.

1 Profesional

Soporte en el desarrollo de las 
actividades de induccidn a losTitulo profesional en disciplina 

academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Sociologia, 
Trabajo Social y Afines.

estudiantes que se vinculan en 
modalidad de pasantes y en el 
acompanamiento al proceso de 
atencion al prejubilado.

Profesional1

Soporte en la implementacion 
del modelo integrado de 
planeacion y gestion y demas 
sistemas adoptados en la 
entidad, as! como en la

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Ingenieria 
Industrial y Afines.

Profesional1
consolidacion y seguimiento del 
plan anticorrupcibn y atencion al 
ciudadano
Soporte en la atencion de 
auditorias relacionadas con el 
proceso de certificacibn de la 
entidad, as! como la 
consolidacion de los planes de 
mejoramiento correspondientes 
y la implementacion, 
seguimiento y recopilacibn de 
las evidencias para el 
cumplimiento de las acciones.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo bbsico del 
conocimiento 
Administracion.

1 Profesional en:

Soporte en el desarrollo de las 
actividades de los subprocesos 
de seleccibn, vinculacibn, retiro, 
evaluacibn del desempeno 
laboral, gerencia publica.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo bbsico del 
conocimiento 
Administracion.

Profesional1 en:
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Soporte en la depuraci6n de 
cartera y en el tramite y registro 
de las afiliaciones a entidades 
de seguridad social integral de 
los trabajadores activos y ediles.

Tltulo profesional en disciplina 
acad£mica del nucleo basico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:

Soporte en el proceso de 
gestibn jurldica, llevando la 
representacibn legal, asi como 
la gestibn de reclamaciones y 
demandas ante los fondos de 
pensiones.

Tltulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

Profesional2

Soporte en la consolidacibn y 
anblisis para la estructuracibn 
del plan anual de adquisiciones 
del organismo.

Tltulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:

Soporte para realizacibn de 
eventos deportivos internes y la 
presentacibn de la entidad en 
los tomeos programados, as! 
como adelantar las actividades 
necesarias para llevar a cabo 
las escuelas deportivas.

Tltulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bdsico del 
conocimiento en: Deportes, 
Educacibn Flsica y Recreacibn

Profesional1

Soporte en la proyeccibn de 
administrativos 

relacionados con el proceso de 
cuotas partes pensionales y en 
la proyeccibn de oficios dirigidos 
a las diferentes entidades que 
se encuentran en cobro 
persuasive.

actos
Tltulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

Profesional1

Soporte en la administracibn y
control de la base de datos 
consolidada de los actos 
administrativos 
reconocimiento o pago de los 
Bonos pensionales, cuota 
partes de bonos pensionales, 
devolucibn de aportes y cblculos 
actuariales de funcionarios 
activos y retirados del Municipio 
de Santiago de Cali.__________

deTltulo profesional en disciplina 
acadbmica del nucleo bbsico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:
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Soporte en la elaboration de las 
tiquidaciones 
reconocimiento 
indemnizaciones sustitutivas por 
vejez y/o sobrevivencia de los 
ex servidores de la 
Administracion.

para
deTltulo profesional en disciplina 

academica del hucieo basico del 
conocimiento en: Economla

Profesional1

Soporte en el desarrollo de las
actividades de los subprocesos 
de seleccion, vinculacion, retiro, 
evaluacion .del desempeno 
laboral y gerencia publica.

Tltulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Psicologla.

Profesional1

Soporte en la realizacibn de 
actividades lapara
implementacion del sistema de 
gestion de seguridad y salud en 
el trabajo, y la realizacion de 
inspecciones de seguridad, 
matrices de identificacion de

Tltulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Salud Publica

Profesional1

peliqros.
Soporte en la liquidacion de 
cuotas partes pensionales por 
pagar y por cobrar a las 
entidades

Tltulo profesional en disciplina 
academica del nucleo bbsico del 
conocimiento en: Contadurla 
Publica.

Profesional1 deudoras y
acreedoras de cuotas partes 
pensionales.
Soporte en la liquidacion de 
cesantias definitives del

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento 
Administracion.

regimen retroactive y anualizado 
para servidores publicos 
desvinculados, asi como en la 
liquidacion del reajuste mensual 
de las mesadas para 
pensionados.

Profesional1 en:

Soporte en realizacion de las 
actividades del subproceso 
planeacion del talento humano, 
actualizacion 
estratbgico del talento humano 
del periodo en vigencia, 
diligenciamiento de la matriz de

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Ingenieria 
Industrial y Afines o 
Administracion.

2 Profesional del plan
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autodiagnostico de acuerdo a 
!os lineamientos de MIPG.
Apoyo en la liquidacion de 
sentencias judiciales, intereses 
moratorios y prestaciones 
sociales ordenadas en fallos 
judiciales por reintegro de 
funcionarios 
Administracidn.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Economla

Profesional1

de la

Soporte en la revisidn y 
validacion de las hojas de vida 
del sistema de informacidn y 
gestion del empleo publico- 
SIGEP y en la elaboracidn de 
los documentos presupuestales.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Economia

Profesional1

Soporte en el diseno,
implementacion 
mantenimiento del programs de 
vigilancia epidemioldgica de 
riesgo psicosocial a cargo del 
organismo.

yTitulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Psicologia.

Profesional1

Soporte en el seguimiento y 
control de las actividades
definidas por los organismos 
para dar cumplimiento a la 
politica nacional de Servicio al 

Estrategia 
Antitramites y al componente de 
racionalizacion del plan 
anticorrupcion.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento 
Administracibn,

Profesional1 en: Ciudadano,

Soporte en la ejecucibn de las
jornadas de capacitacibn, 
induccibn-reinduccibn. Participar 
en la formulacibn, ejecucibn y 
evaluacibn de los planes y 
proyectos relacionados con 
capacitacibn, bienestar social e 
incentivos laborales y de gestibn
del cambio organizacional._____
Soporte en la publicacibn y 
correccibn del aplicativo de

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:

Titulo profesional en disciplina
academica del nucleo basico delProfesional1
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decretos del Municipio, realizar 
back-up de los equipos del taller 
y organizar archive digitalizado 
por dependencias, series y tipo 
de imagen.

conocimiento en: Ingeniena de 
Sistemas, Telematica y Afines.

Soporte en la elaboracion y 
revisibn de los actos

deadministrativos 
reconocimiento o pago de los 
bonos pensionales, cuotas 
partes de bonos Pensionales, 
devolucion de aportes y calculos 
actuariales de funcionarios 
Activos y retirados del 
Municipio.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Derecho y 
Afines.

Profesional1

Soporte en las actividades 
requeridas para reportar al 
Ministerio de Hacienda y Credito 
Publico la base de datos de 
PASIVOCOL, para elaboracion 
del Calculo Actuarial de Cali.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento en: Contaduria 
Publica.

1 Profesional

Soporte en el desarrollo de las 
actividades del subproceso 
Administracion del Pasivo 
Pensional.

Titulo profesional en disciplina 
academica del nucleo basico del 
conocimiento 
Administracibn.

Profesional1 en:

Soporte en la realizar del 
estudio de las historias 
laborales de los funcionarios y 
exfuncionarios 
administracion municipal, y en la 
determinacibn de aportes a 
pensiones no registrados para 
efectuar la actualizacibn.

Titulo Tecnico o Tecnblogo o 
seis (06) Semestres de 
Formacibn Profesional en: 
Economia.

de laProfesional1

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0035 de 2020, en cuyo articulo primero y 
segundo se delega a Secretarios de Despacho, Directores de Departamento 
Administrative y Directores Tecnicos, la facultad para contratar bajo la modalidad de 
contratacion directa y en especial lo sehalado en el articulo 48 numeral 29 de la Ley No. 
734 de 2002 el jefe del organismo sera responsable de la contratacion.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Telbfono: 8899826
www.cali.aov.co
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1068 de 2015 y estara vigente hasta el 30 de junio de 2020.

RAFAEL FERNANDO MUNOZ CERON ^
I

Proyect6: Luisa Fernanda Trujillo Caicedo - Profesional Universitario^ 
Revisd: Lorena Escandbn Guarnizo - Profesional Universitario J
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