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SECRETARIA ADMINISTRATE

FECHA DE ELABORACION: 07/06/2024

SUPERVISORA:

CONTRATISTA:

41.946.688-6NIT:

RESUMEN DE ACTIVIDADES:

INFORME DE ACTIVIDADES:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

RELACION RECARGA DE TONER ADMINISTRATE

CANTIDADREFERENCIAITEM

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 17 de mayo 
al 05 de junio del 2024.

OBJETO: “SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA Y DE TONERS 
PARA LOS EQUIPOS DE IMPRESltiN DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRAClC)N CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDlO, CON EL FIN DE 
GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES A SU CARGO"

CAROLINA CORTES HOYOS C.C 41.946.688 
REPRESENTANTE LEGAL DE CCH SUMINISTROS

ACTA DE SUPERVISION No. 001 
CONTRATO DE SUMINISTRO 

No. 004 DE 2024

Version: 07
Fecha: 29/06/2021
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INCLUIDO)
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1. Ejecutar el suministro de acuerdo con las necesidades y en el momento que se 
requiera por parte de la Administracion Central del Departamento del Quindio, a 
traves del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control del contrato.

En el periodo comprendido, la contratista realizo la entrega en la Direccion Operativa 
de Almacen de los toneres y cartuchos de tinta recargados para las impresoras del 
Centro Administrativo Departamental, de manera diaria de conformidad con las 
solicitudes realizadas por el Departamento del Quindio a traves de la supervisora del 
contrato, los cuales se relacionan a continuacion:RELACION RECARGA DE TONER

MAYRA ALEJANDRA NORENA GONZALEZ- Directora 
Administrativa de Recursos Fisicos C.C 1.094.912.042 de Armenia 
(Q)
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RELACION RECARGA DE TONER DE SALUD

CANTIDADREFERENCIAITEM

RELACION RECARGA DE TONER DE HACIENDA

CANTIDADREFERENCIAITEM

171.00013HP58A44
. 73.0007HPCE278A.4
106.0002
187.0001

167.000167.000111
104.000
139.000HPCE 505A
947.00027TOTAL

De igual forma, la contratista presento tres (3) facturas, las cuales se relacionan a 
continuacion:

2. Contar con los recursos tecnicos, financieros y humanos necesarios para 
atender las solicitudes que realice la Administracion Central del Departamento 
del Quindio, a traves del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control 
del contrato.

La contratista cuenta con los recursos tecnicos, financieros y humanos necesarios 
para atender de manera eficiente las necesidades de la Administracion Central 
Departamental.

VALOR UNITARIO CON 
IVA

VALOR UNITARIO 
CON IVA

Version: 07
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VALOR TOTAL (IVA 
INCLUIDO)

VALOR TOTAL 
(IVA INCLUIDO)

HP 2612A 
HPCE255A 
HPCF280A
HPCB 436A

$ 2.223.000
511.000.
212.000 , 
187.000

1
20

104.000
278.000

$ 3.682.000

FECHA
05/06/2024
05/06/2024
05/06/2024

HP2612A 
HP CE 505A 

RICOH AFICIO 301 
HPCE280X 
MLT-D101S 
HPCE255X 

TOTAL

HP CE 505A 
HP CF283A 
HPCE278A 
HPCE285A 
HP2612A 

HPCE255X 
HPCE255A

TOTAL

No. FACTURA
CCH 219
CCH 220
CCH 221

SUB-TOTAL
$ 8.823.529,04
$ 1.978.151,18
$3.094.117,45

$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$

$
$
$

' $
$
$

$

106.000
139.000
126.000
242.000
154.000
253.000

2.144.000

IVA
$ 1.676.470,51
$ 375.848,73
$587.882,30

$
$
$
$
$

' $

total
$10.500.000
$2.354.000
$3.682.000

139.000
749.000
146.000
774,000
106.000
253.000
187.000

2.354.000
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34 
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1

21
20
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7
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1
1 
1
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1 
A 
$ 
1 
1 
1 
1 
$

1
7
38
12
13
21

1
3
2
1
2
2

74

$ ■■ 106.000
417.000
252.000

$ 139.000
$ 107.000
$, 73.000
$ 129.000
$ 106.000
$ 253.000
$ 187.000
$ 994.000

^QUINDld^x

J.
1
$ ; 242.000
$ 308.000
$ 506.000
$ 10.560.000
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REFERENCIA SECRETARIA/DEPENDENCIA PROBLEMA

HACIENDA DANO CUCHILLA58A

DANO CUCHILLALABORATORIO78A

58A ALMACEN CORTO MAG ROLLER

CARCASA REVENTADA' COMUNICACIONES58A

En el periodo comprendido, la contratista cumplio con esta obligacion, toda vez que 
los toneres laser que salieron defectuosos o de mala calidad fueron recargados sin 
costo adicional.

Durante el periodo comprendido, no se presento situacion alguna que requiera de 
prestamo de toner.

As! mismo se relaciona los toneres que por defect© de uso no se pudieron reparar o 
recargar:

6. Los toner y cartuchos de tintas recargados que presenten mala calidad o salgan 
defectuosos deberan ser recargados de nuevo, sin que esto gen ere un costo 
adicional para la entidad. En todo caso, dicho cambio debera ser materializado 
en un plazo maximo de dos (2) dias a partir de la comunicacion de la restitucidn.

Version: 07
Fecha: 29/06/2021

En el periodo comprendido, la contratista realizd la recoleccion de los tdneres para ser 
recargados, de acuerdo al requerimiento de la Direccion de Almacdn del 
Departamento del Quindio; dando cumplimiento a las estipulaciones del contrato, asi 
mismo cuentan con establecimiento abierto al publico ubicado en la Calle 22 # 16-54 
oficina 203 Ed. Cervantes de Armenia, Quindio; Io cual permite realizar la recoleccion 
y entrega de los toneres recargados en un tiempo no mayor a (01) Un dia hdbil.

5. En caso de que el suministro de recargas de toner y cartuchos de tintas, 
requiera de un tiempo mayor al establecido en los numerates anteriores para 
cada servicio, el contratista debera suministrar un toner o un cartucho de tinta 
en calidad de prestamo, hasta el momento en que se entreguen debidamente 
recargados.

4. Sufragar los costos de transporte que se genere para la entrega de los toner y 
tintas debidamente recargados, hasta el Almacen General del Departamento del 
Quindio.

En el periodo comprendido, la contratista ha sufragado los costos correspondientes al 
servicio de transporte de los toneres entregados la Direccion de Almacen del 
Departamento del Quindio.

rQUINDK^s

syw
19&6

3. Realizar la recoleccion de los cartuchos de tintas y toner a ser recargados, en un 
lapso maximo de un (01) dia habil y realizar la entrega de los mismos 
debidamente recargados al Centro Administrativo Departamental del Quindio, 
instalaciones del Almacen General, ubicado en la Calle 20 No. 13-22 Piso 1 
Armenia o en el lugar indicado por el Supervisor del contrato, en un lapso 
maximo de un (01) dia habil, despues de realizada la recoleccion de los mismos.
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Aporte ARLAporte PensionMesNo. Planilia

$52,200$800,000$625,000MAYO7928603517

la calidad del 
atendieron las

Version: 07
Fecha: 29/06/2021

11.Realizar la suscripcion del Acta de Inicio, 
contractual.

El dia diecisiete (17) del mes de mayo del dos mil veinticuatro (2024), se reunieron 
MAYRA ALEJANDRA NORELA GONZALEZ, Directora Administrativa de Recursos 
Fisicos de la Secretaria Administrativa del Departamento del Quindio en calidad de

10. Nlantener y cumplir con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el 
Trabaio, segun Io estipulado por la normatividad establecida por el Minister o 
del Trabajo en el Decreto 1072 de 2015, Capitulo 6, “Sistemai de^stion de a 
Seguridad y Salud en el Trabajo” y en la Resolucion No 0312 de 2019, Por la 
cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y 
Salud en el Trabajo.

contrato.

efectu'adTs^poMa^^eTn^c^n de^ De^rt^m^nto de^Q^ndlo a t^av^V^^Directora 

Operativa de Almacen en calidad de supervisor del presente contrato.

^^uc?ddnMoportuana:aldedacue^doPami|os*0fe^uerim?w'^,*efecJ^<l^s', £ “ 

funcionario designado para ejercer la vigilancia y control del contrato.

En el periodo comprendido, la contratista ha. dado cumplimientos en 
^“acTones^Xdas p^r la^rectTra Operate Al^cen.

9-

'XtoTexte^o'quecXtrcon IlcendXp^dX'p'r autorldad competente para 

entre’gar junto con la factura, certificacion expedida por el 9estor ex‘e.rno ®n 
que se IndSgue que se realize la disposicion final de cartuchos de toner o de 
tinta usados Qq demas elementos y/o residues peligrosos propiedad del 

’ Departamento del Quindio, que se hayan generado durante el periodo de 
ejecucion contractual que este cobrando.

En el periodo comprendido, la contratista aporto el Certificado G65*}6" 
qenerado por TESLA RAEE vigente de disposicion final de residues RAEE de 
conformidad a la ley 1672 de 2013 del Ministeno del Ambiente y Desarrollo 

Sostenible.

De conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003 la 
contratista efectuo los pages correspondientes a los aportes al sistema de seguridad 
social (salud, riesgos, y pensidn) y parafiscales.

Aporte Salud

so pena de incumplimiento



FORMATO Codigo: F-JUR-01

Acta de Supervision

Pagina 5 de 7

PERIODO DE ACTIVIDADES: Entre el 17 de mayo al 05 de junio del 2024

REGISTRO PRESUPUESTAL:

RUBROSECRETARIA R.P. No.

$ 130,000,000

$ 10,000,000

$ 5,000,000

Secretaria de 
Hacienda

Secretaria 
Administrativa

Secretaria de 
Salud

Version: 07
Fecha: 29/06/2021

VALOR 
TOTAL

FORMA DE PAGO: El Departamento del Quindlo cancelara el valor del contrato mediante 
pagos parciales de acuerdo con la cantidad de recargas real y efectivamente realizadas 
por el contratista durante el periodo de ejecucion que cobra, previa presentacion de 
facturas y del respective informe de cumplimiento de actividades, acompafiada de la 
certificacion donde conste el cumplimiento del contrato a satisfaccion por parte del 
Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato, junto con la 
certificacion que acredite el pago de aportes al sistema general de seguridad social 
(salud, pension, riesgos laborales y parafiscales), y la Certificacion de Disposicibn final de 
residues peligrosos (Toner), cuando haya lugar a ello. No obstante, la forma de pago 
prevista queda sujeta a la situacion de los recursos del plan anual mensualizado de caja 
PAC.

3054 del 15 
de mayo del 

2024

3052 del l 5 
de mayo del 

2024

0318-2.1.2.02.01.003-20
Otros bienes transportables (except© productos 

metalicos, 
maquinaria y equipo)

3053 del 15 
de mayo del 

2024

0307-2.3.2.02.01.003.00.00.00.4599002.048-20
Implementacion de estrategias de 

fortalecimiento del desempeno fiscal de la 
Administracion departamento del Quindio

0304-2.1.2.02.01.003-20
Otros bienes transportables (except© productos 

metalicos, maquinaria y equipo)

VALOR: El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de CIENTO 
CINCUENTA Y UN MILLONES DE PESOS MCTE ($151,000,000), INCLUIDO IVA, y 
todos los gastos, impuestos, ganancias, imprevistos, deducciones, y retenciones que 
legalmente haya lugar generadas con la presentacion de la oferta, suscripcion del contrato 
y su posterior ejecucion.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucidn sera desde la suscripcion del acta de 
inicip hasta el veinte (20) de diciembre del 2024 o hasta agotar los recursos de la 
disponibilidad presupuestal, Io que ocurra primero. Termino en el cual el CONTRATISTA 
debera ejecutar a entera satisfaccion del CONTRATANTE, el objeto del contrato.

Supervisora, y la contratista CAROLINA CORTES HOYOS, identificada con la cedula de 
ciudadania No 41.946.688 expedida en Armenia Q., con el fin de dar inicio al contrato de 
suministro N.° 004 del 2024, cuyo objeto contractual es: "SUMINISTRO DE RECARGAS 
DE CARTUCHOS DE TINTA Y DE TONERS PARA LOS EQUIPOS DE IMPRESlCN DE 
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL 
DEPARTAMENTO DEL QUlNDlO, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL DEBIDO 
CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES A SU CARGO” FECHA DE INICIO:MES (05) 
DIA (17), ANO (2024) FECHA DE TERMINACION: MES (12), DIA (20), ANO 
(2024) VALOR: CIENTO CINCUENTA Y UN MILLONES DE
PESOS MCTE ($151,000,000)
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$6,000,000

procede a dar el

NIES
MAYO

SALDOVALOR TOTALNUMERO DEL ACTA
$ 134.464.000$151,000,000001

la presente Acta de supervisidn No. 001 se

SALDOVALORRP

$ 119.500.000$10.500.000

$ 3.682.000

3059 del 15 deSecretari

Secretar 
ia de 

Haciend 
a

SECRET 
ARIA

Secretar 
ia de 
Salud

Secretaria de 
Educacion

Version: 07 
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Secretar 
ia 

Adminis 
trativa

3052 del 15 de 
mayo del 

2024

3053 del 15 de 
mayo del 

2024

3054 del 15 de 
mayo del 

2024

3059 del 15 
de mayo del 

2024

I

NO. PLANILLA
7928603517—

APORTE ARL 
$52.200

APORTE 
PENSION 
$800.000

Los paqos a efectuarse con 
distribuven asi:

APORTE 
SALUD 

$625.000

VALOR 
EJECUTADO

. $ 16.536.000

$ 2.354.000
$0

$ 2.646.000 
$6,000,000

RUBRO 
0304-2.1.2.02.01.003-20 ” 

Otros bienes transportables 
(excepto productos 

metalicos, maquinaria y 
equipo)_

0307- 
2.3.2.02.01.003.00.00.00.4599 

002.048-20 
Implementacion de 

estrategias de 
fortalecimiento del 

desempeno fiscal de la 
Administracidn 

departamento del Quindio 
0318 -2.1.2.02.01.003-20 

Otros bienes transportables 
(excepto productos 

metalicos, 
maquinaria y equipo) 

0314 - 2.1.2.02.01.003-20

PERIODO A PAGAR: Entre el 17 de mayo al 05 de junio del 2024

VALOR A PAGAR CORRESPONDE A LAS FACTURAS NO. CCH-219, CCH-220, CCH- 
221 POR DIECIS^IS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS MCTE 
($16,536,000)

0314-2.1.2.02.01.003-20
Otros bienes transportables (excepto productos 

metalicos, maquinaria y equipo)

$6.318.000

En consideracion a que el CONTRATISTA ha cumplido a satisfaction con 
obligaciones inicialmente contraidas con el presente contrato se 
visto bueno para que le sean cancelados los dmeros asignados.

el periodo que se esta cobrando:

NOTA 01: Se adjunta certificado del revisor fiscal donde consta que el contratista 
se encuentra al dia con el pago de SALUD, PENSION, ARL.Y PARAFISCALES.
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SALDOVALORRUBRORP
mayo del 2024

$134.464.000$ 16.536.000

MODO DE PAGO (Marcar con una X):

X

Titular de la cuentaNo. de cuenta

77816062694AHORROSBANCOLOMBIA

T

Cargo: Secretaria de DespachoCargo: Director de ContratacidnCargo: Profesional Universitario

En el caso de que el pago se realice a traves de transferencia se deberd diligenciar la 
siguiente informacion:

Nombre del 
banco

Tipode 
cuenta

CAROLINA CORTES 
HOYOS

(Nota: El supervisor del contrato en el caso de pages mediante transferencias, 
debera constatar en cada uno de los mismos que los datos de la cuenta 
correspondan a los establecidos en la minuta del contrato)

Versidn: 07
Fecha: 29/06/2021

REVISION_______
Revisado por: 
Rodrigo Soto Herrera

aprobaciOn
Aprobado por:
Julian Mauricio Jara Morales

CHEQUE_______
TRANSFERENCIA

SECRET 
ARIA 
a de 

Educacid 
n

elaboraciOn
Elaborado por 
Angela Maria Cardona Ortiz

Otros bienes transportables 
(excepto productos metalicos, 

_____ maquinaria y equipo)
TOTAL ACTA N° 001

C^LINA^RTESyOYOS
Representante Legal de CCH SUMINISTROS
Contratista
Gobernacion del Quindio

^IVIAYRA ALEJAND NORENA GONZALEZ
Directora Administritiva de Recursos Fisicos 
Secretaria Administrativa
Supervisors

Elabord parte financiers: Viviana Menjura Ddvila. Contratista - Direccidn Operativa de Almacdn
Revise parte Juridica: Oscar Suarez Marin. Abogado Contratista - Direccidn Administrative de RecuYsos FisIqo^^


